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1. Registro de cambios

Vers. |Fecha Autor Descripcién

0.1 23/05/2018 |Ricardo Vila Versién previa. Guién basico

1.0 24/05/2018 |Virginia Nufiez Primera Versién.

1.1 26/07/2019 |Ricardo Vila Actualizacién manual.

1.2 14/10/2019 |Ricardo Vila Anadida informacién de pago de tasas

13 10/02/2023 |SRSC Anadida informacién campo editable en creacion de

DI
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2.

Cambios en las versiones de la aplicacion

Vers.

Fecha

Autor

Descripcién

1.0.6

Ene - 2023

SRSC

- Modificacion pie de pagina

- Correcién envio de datos a eSIR

- Modificacién del PDF generado en las NT y DI

- Permitir las nuevas operaciones de tratamiento
segun Ley 7/2022

1.0.7

Feb - 2023

SRSC

- Permitir NIMA del operador en el codigo de NT y DI
creados mediante E3L y webservice

- Permitir RP y RNP en inscripciones de poseedor
(P05) y plataformas logisticas (G06)

- Ahadir campo editable en DI para identificacién de
obras

- No permitir inscripciones de Transportistas como
operadores de traslado

- Mostrar cédigo de autorizacién de transportista en
los DI

- Ahadir coordenadas UTM en el archivo de envio de
datos a eSIR
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3.

3.1

Introduccion

Descripcion funcional

El objetivo fundamental del sistema SINGER es la mejora de los sistemas actuales de

administracion electrénica del servicio de residuos y suelos contaminados de la CMA para

informatizar la gestion de proceso relacionados con los residuos y cumplir con las nuevas
necesidades generadas, especialmente aquellas basadas en el Real Decreto 180/2015 de
Traslados de Residuos y otras normativas relacionadas con la tramitacién electrénica.

Se marcan cinco objetivos principales en el marco del proyecto:

1.

Implementar un registro telematico de Entidades Ambientales (personas fisicas
y juridicas) donde se registren todas aquellas empresas y centros con relevancia
medioambiental. Ello incluye empresas y centros de empresas que no tienen
porque estar ubicadas dentro de la CA de Baleares pero deben registrarse para
almacenar la informacion de las mismas relevante para, por ejemplo, registrar
preavisos o traslados de residuos en los que participan.

Asociado al registro de entidades ambientales se desarrollara un registro de
inscripciones de productores, gestores, transportistas y agentes/negociantes
de residuos de la CA de Baleares.

Realizar una migracién de datos de empresas, centros e inscripciones del
registro actual al nuevo sistema haciendo las adaptaciones de formato necesarias
al nuevo modelo de datos que sequira el estandar E3L en su version 3.0

Desarrollar una herramienta donde personas fisicas o juridicas con algun centro
ubicado en la CA de Baleares se pueda realizar la tramitacién telematica de las
siguientes comunicaciones y/o autorizaciones:

Comunicacion de pequefio productor de Residuos Peligrosos (< 10 tn/afio).
Comunicacion de productor de Residuos No Peligrosos (> 1000 tn/afio).
Comunicacién de productor de RP (> 10 tn/afio).

Comunicacioén de transporte profesional de RP

Comunicacién de transporte profesional de RNP

Comunicaciones de agente/negociante de RP y RNP.

@ mp o0 oo

Solicitud de autorizacion como operador de instalacion de gestién de
residuos peligrosos y no peligrosos.
h. Solicitud de autorizacién de instalacion de gestidon de RP para (solo una de
ellas):

i.  Almacenamiento.
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n.
0.

ii.  Valorizacion.

iii.  Eliminacién.
Solicitud de autorizacion de instalacion de gestion de RNP para (solo una de
ellas):

i. Almacenamiento.

i. Valorizacion.

iii.  Eliminacién.
Comunicaciones de cese de actividad
Comunicaciéon de modificacién de inscripcion
Comunicacion de cambio de operador de plant

. Solicitud de modificacién de autorizacién

Respuesta a requerimiento telematico de autorizacion o comunicacion
Comunicacién de cumplimiento de condiciones de autorizacién

5. Implementar un médulo que permita registrar de manera telematica todos los

preavisos y traslados de residuos obligatorios por la ley 22/2011 con origen o

destino la CA de Baleares.

El proyecto Singer se divide en dos partes muy diferenciadas:

1. Por un lado dos plataformas web que da soporte a los objetivos 1,2,3 y 5. Estas
plataformas corresponden con los médulos interno y externo del Sistema Singer.

2. Por otro toda la parte de presentacion de instancias y gestion de expedientes (el
objetivo 4) que se lleva a cabo dentro de las plataformas genéricas Sistra y Helium
del Govern Balear.

3.2 Madadulos interno y externo

El sistema Singer se divide en dos mddulos diferenciados que comparten datos y parte de

la funcionalidad.

e Modulo interno o singerback. Médulo de gestion interna de la plataforma

empleada por los técnicos de la Conselleria de Medioambiente. Permite llevar el

control de:

(0]

Registro de empresas y centros

Registro de inscripciones y autorizaciones de residuos.
Registro de preavisos y traslados de residuos.

Control de cuentas de empresa y usuarios externos.

Informes.
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e Moddulo externo o singerfront. Parte frontal de cara a los usuarios externos y
sistemas informaticos de las empresas y ministerio de medioambiente. Permite a
empresas:

o Consultar los datos de la empresa, sus centros e inscripciones y
autorizaciones.

o Gestion de usuarios con acceso a la plataforma para esa empresa.
o Registrar la informacion de sus traslados de residuos.

o Realizar tramites sencillos (entrega memoria anual, estudio de
minimizacion y memoria de RAEES).

o Obtener un informe resumen de sus traslados de residuos.

4. Conceptos previos

4.1 Entidad

Se entiende como entidad a toda persona fisica o juridica que sea titular o explote el
centro o complejo o, cuando asi lo disponga la legislacién nacional, en quien fuera
delegado el poder econémico de decision sobre el funcionamiento técnico del complejo.
A este término se vincularan los centros que tenga asociados, y por lo tanto sus datos
logisticos. La identificacién de una entidad se hace mediante su NIF correspondiente al
titular.

4.2 Centro

Se entiende como Centro, una o varias instalaciones con incidencia ambiental, situadas
en un emplazamiento y cuyo titular sea la misma entidad. Los centros estan identificados
de manera univoca en todo el territorio del estado con el denominado cédigo NIMA
(Nimero de Identificacion Medio Ambiental). Existen dos relaciones diferentes entre
centros y empresas. Empresa titular (sélo hay una) y empresas explotadoras (pueden ser
varias) que son las que realizan la actividad en el centro. El sistema permite guardar
ambos tipos de relaciones. En los centros que no existan explotadoras se determinara
que la titular es la explotadora.

Un centro puede disponer de NIMA aunque no exista ninguna inscripcion o autorizacion
de residuos asociada al centro.
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4.3 Inscripcién / Autorizacion

A menudo se usa indistintamente el concepto inscripcién y autorizacion sin embargo son
ligeramente diferentes.

Las empresas productoras de residuos, transportistas, agentes y negociantes deben
realizar una comunicacion a la administracion de la CCAA donde se ubica el centro en que
realizan esa actividad. Esa comunicacién da lugar a una Inscripcién en el registro.

Las empresas que se dedican a la gestidén de residuos deben pasar por un procedimiento
de autorizacion de la actividad de gestion que realizan en el centro que desean autorizar.
Ese procedimiento acaba con la creacién de una autorizacién para el centro.

Tanto las inscripciones como las autorizaciones se registran en Singer con un cédigo con
un formato que sigue el estandar E3L con un formato que empieza por 04, después se
indica el tipo de inscripcion (P01, P02, GO1, etc.) y luego 12 digitos:

Tipo Cdodigo E3L  Ejemplo Autorizacion

Gestor de tratamiento de residuos peligrosos
(operador/explotador) EO01 04E01123456789012
Gestor de tratamiento de residuos no  peligrosos
(operador/explotador)

Centro Gestor de residuos peligrosos GO1 04G01123456789012
Centro Gestor intermedio de residuos peligrosos
(almacenamiento)

Centro Gestor de residuos no peligrosos G04 04G04123456789012

Centro Gestor intermedio de residuos no peligrosos

EO02 04E02123456789012

G02 04G02123456789012

(almacenamiento) GO5 0-G05123456789012
Plataforma logistica de RAEE G06 04G06123456789012
Productor de residuos peligrosos PO1 04P01123456789012
Pequefio productor de residuos peligrosos P02 04P02123456789012
Productor de residuos no peligrosos P03 04P03123456789012
Actividad productora de Residuos No Peligrosos en cantidad

inferior a 1000 tn anuales y por tanto no sometida al régimen de P04 04P04123456789012
comunicacion previa.

Poseedor de residuos y, por tanto, no sometido a régimen de

autorizacion o comunicacién (accidentes, obras puntuales, P05 04P05123456789012
comunidades de vecinos, ciudadania,.)

Transportista de residuos peligrosos TO1 04T01123456789012
Transportista de residuos no peligrosos TO2 04702123456789012

El registro contiene las diferentes inscripciones y autorizaciones de empresas y centros
Baleares y no Baleares'. Todas las inscripciones y autorizaciones se vinculan a un centro o
NIMA salvo las autorizaciones de operador de planta que se vinculan a nivel de entidad.
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El formato de una inscripcion enel registro Balear sigue el estandar E3L cuyo codigo
alfanumérico muestra el cédigo de la Comunidad auténoma (dos digitos, en este caso
04), el tipo de actividad (letra y dos numeros segun los valores indicados anteriormente) y
doce digitos secuenciales. Un ejemplo de codigo seria el siguiente:

04702000000000001

La mayoria de inscripciones estan asociadas a un centro (un NIMA) pudiendo haber
varias inscripciones por centro. La excepcién son las autorizaciones de Operador de
planta que se asocian a una entidad.

Cada inscripcion sélo permite indicar un tipo y para cada entidad o centro sélo puede
haber una inscripcién por tipo. Es decir, no puede haber un centro con dos
inscripciones GO1 (Gestor final de tratamiento de residuos).

Sin embargo dentro de la inscripcién se permite detallar esa actividad para reflejar, por
ejemplo, un cambio en la lista de residuos que produce un pequefio productor de
residuos. Ello se representa con diferentes actividades de las cuales s6lo puede existir una
activa en cada momento (salvo para los gestores, se explica luego).

Asociado a cada actividad se encuentra la lista de residuos asociada (si aplica). De ese
modo si hay cambios en los residuos de una inscripcion de productor de residuos se
reflejard dando de baja la actividad con la lista de residuos original y dando de alta una
nueva actividad con la lista de residuos nueva:

Actividades inscritas

P01 (Activa) PO1 (Inactiva)

= Cambiar estado

Estado Operacidn de tratamiento Tipo de proceso de tratamiento
Activa No aplica No aplica

Fecha de alta
06/06/2018

La excepcion a una Unica actividad en vigor en un momento dado se da para los gestores
de residuos donde pueden indicarse varias al mismo tiempo, una por operacion de
tratamiento diferente que apliquen a los residuos. Eso si, para una misma operacion de
tratamiento sélo puede haber una actividad en vigor en un momento dado. Por ejemplo:

' Los datos de inscripciones no baleares son meramente informativos y cuya finalidad es completar
la informacién necesaria en los traslados de residuos inter comunidades autonomas.
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04G01000000004021 centro Gestor de residuos peligrosos

= Datos generales

Centro Entidad Autorizacion integrada
ADALMO, S.L. 0700002717 Algaida ADALMO, 5.L. BOT047525 ADALMO, S.L. No
Fecha de primera alta Fecha de registro de la dltima
01/11/2009 modificacion
01/01/2018

Actividades inscritas

D12 (En Proceso) D04 (En Proceso) D12 (Activa) DO3 (Activa) D01 (Activa)
= Cambiar estado
Estado Operacion de tratamiento Tipo de proceso de tratamiento
Activa D01 - Depdsito en el suelo (por ejemplo escombreras de No aplica

residuos de la industria extractiva) o en su interior.

Fecha de alta
01/11/2009

Descripcién
Centro Gestor de residuos peligrosos

LER Descripcion Cantidad (Kg)

160601* Baterias de plomo -

La inscripcién anterior de gestor final de residuos peligrosos tiene activas 3 operaciones
de tratamiento (D01, D03 y D12) y tiene registrados cambios pendientes de ‘activarse’
para las operaciones D12y D04.

Estados
El estado de una inscripcién depende de los estados de las actividades que contiene.

« Si no contiene actividades o todas estan En proceso la inscripcion estard En
proceso.

+ Sialguna actividad esta Activa la inscripcion también lo estara.

» Sitodas las actividades estan en Suspenso o Inactiva la inscripcion estara en ese
estado.

4.4 Preaviso de traslado

El sistema permite a las empresas generar y registrar los preavisos de traslados siguiendo
el formato estandar E3L obligatorios por la ley 22/2011 con origen o destino la CA de
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Baleares. Un preaviso (o notificacion previa) aceptado para un residuo especifico de un
centro de origen A al centro de destino B es valido por tres afios desde el momento de su
creacién. De esta forma, las transferencias de ese residuo particular entre los centros Ay
B pueden realizarse en base a esa notificacion previa durante un periodo de tres afios,
siempre que estén vigentes los registros correspondientes.

Estas notificaciones previas se pueden registrar de tres maneras:

« En la aplicacibn web como veremos a continuacién. Generando una nueva
Notificacion o NT.

« Subida de un archivo E3L 3.0 con la informaciéon de un preaviso previamente
generado.

» Desde un sistema de informacion adaptado a E3L 3.0 utilizando los servicios web
de Singerfront para la comunicacién de documentacion automatizada de preavisos
previamente generados. Este es el sistema recomendado en caso de que tenga un
volumen elevado de notificaciones y traslados.

Nota: En el documento y el sistema se usa indistintamente la nomenclatura Preaviso, NTy
Notificacion previa.

4.5 Traslado de residuos

El sistema permite registrar los traslados de residuos que obliga la ley 22/2011 con origen
o destino la CA de Baleares.

Importante: Que un traslado se encuentre registrado en la plataforma no significa que
se haya realizado. Es necesario confirmar el traslado en la plataforma (por el origen y/o el
destino), si no, no se tiene en cuenta para el cdmputo del archivo cronolégico de la
empresa origen o destino.

Los traslados se pueden registrar de tres maneras:

« En la aplicacion web como veremos a continuacién. Generando un nuevo Traslado
o DL

* Subida de un archivo E3L 3.0 con la informacién de un traslado previamente
generado.

» Desde un sistema de informacion adaptado a E3L 3.0 utilizando los servicios web
de Singerfront para la comunicaciéon de documentacion automatizada de traslados
previamente generados. Este es el sistema recomendado en caso de que tenga un
volumen elevado de notificaciones y traslados.

Para registrar un traslado es imprescindible que exista un preaviso compatible.
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4.6 Tasas de generacion de documentos

Segun indica el articulo 51 punto 8 de la Ley 8/2019, de 19 de febrero, de residuos y
suelos contaminados de las Illes Balears serd necesario que la empresa usuaria tenga
abonadas las tasas de generaciéon de documentos para poder emplear la plataforma
Singer para registrar Notificaciones previas y Traslados de residuos. El sistema permite
solicitar a la ATIB (Agéncia Tributaria de les Illes Balears) el pago de las tasas y lleva un
registro de los pagos.

4.7 Cuentas de empresa y usuarios externos

En el portal externo, todos los datos que registra una empresa se asocian a un objeto
que denominamos ‘cuenta de empresa’, de ese modo la empresa solo puede acceder a
sus propios datos.

Los usuarios internos de la CMA pueden acceder a todos los datos de las diferentes
cuentas de empresa.

Las cuentas de empresa pueden ser manejadas por diferentes usuarios externos, e
incluso puede darse el caso de que un usuario externo pueda trabajar con diferentes
cuentas. Eso si, en cada momento solo estara una activa.

5. Caracteristicas generales

5.1 Pagina principal

La pantalla principal de Singer es similar a la siguiente:
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& singerbackadmin ( desconectar® ) Manual | Castellano | Catald

S|NGER Sistema integrado para notificaciones y gestién de expedientes de residuos i
—

o
# Principal B Entidades y centros =N ! - B y traslados - & CuentasyUsuarios ~ & Trémites ~ & Informes ~ BALEARS™

Singer Pantalla principal

B Entidades i Centros Inscripciones / Autorizaciones
= Listado = Listado iE Listado
+ Nuevo/a + Nuevo/a + Nuevo/a
% Personas == Cuentas de empresa I Notificaciones de traslado
= Listado = Listado = Listado
+ Nuevo/a + Nuevo/a
[R Solicitudes de contacto & Usuarios A Traslados de residuo
= Listado = Listado iE Listado
4+ Nuevo/a
& Tramites & Informes

IE Listado IS Listado
+ Nuevo/a

© GOVERN DE ILLES BALEARS C/ de la Liotja, 3- 07012 Paima.
© CONSELLERIA DE MEDI AMBIENT, AGRICULTURA | PESCA.C/ Gremi de Commedors, 10 (Poligon Son Rossinyol) - 07009 Paima

En la cabecera se muestran diversos datos importantes.

* Versidén de la aplicacién. Se puede ver el cdédigo de la version que estamos
empleando. Es importante en caso de encontrar algun error o problema.

v.1.0.0-B2

glNﬂ:D

» Usuario conectado. En la parte superior derecha se puede ver con que usuario
hemos accedido a la plataforma y se nos da la opcion de desconectarse del
sistema.

& singerbackadmin ( desconectar ® )

* Manual. En el enlace de manual podremos descargar el manual de la aplicacion.

Manual |

+ Idioma. Con Is enlaces de la derecha podremos alternar entre idiomas Castellano
y Catalan®.

Castellano | Catala

?Algunos datos de la aplicacion sélo estan disponibles en un idioma por venir de listados maestros
del sistema. Por ejemplo las descripciones de LERs.
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* Menus de la aplicacion. Por ultimo, en la parte inferior de la barra superior de la
pantalla tenemos los diferentes menus desplegables que nos permiten acceder a
las diferentes secciones del sistema.

|
B Entidades, centros y personas ~ Inscripciones / Autorizaciones ~ Iy Notificaciones y traslados ~ &8 Cuentasy Usuarios + & Informes ~

Entidades
Centros

Personas

Solicitudes de contacto Panta”a prinCipal

5.2 Menu lateral

En cada pagina aparece un menu lateral con las distintas operaciones que se pueden
llevar a cabo en esa pantalla. Estas pueden incluir opciones de creacion, modificacién y
deshabilitar contenido, entre otras. Pueden aparecer opciones deshabilitadas, en gris que
representan acciones que por algun motivo no puede ser realizado en ese momento (por
ejemplo, hasta pasada la fecha de un traslado no puede registrarse la informacién de la
parte B del mismo).

Cuenta seleccionada
Trabajando sin cuenta asociada

+ Cuenta

Entidad

Descargar E3L (eSIR)

En el caso de el menu desplegable de ejemplo, podemos encontrar varias opciones:

« Listado: acceder al listado general de la categoria.
* Nuevo: crear una nueva entidad con sus datos correspondientes.
» Modificar: editar entidad seleccionada.
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« Crear centro: crear un nuevo centro con sus datos correspondientes.

« Deshabilitar: desactivacién de la entidad.

» Descargar E3L (eSIR): Descarga el documento en formato E3L (correspondiente al
Real Decreto 180/2015) para su envio manual a la plataforma eSIR.

5.3 Listados

Entidades Listado de entidades del sistema

Q | PALMA Solo activas ]
Nombre NIF Direccién

AGRUPACION MEDICA BALEAR, S.A. AD7009574  VECINAL DE LA VILETA, 30, 07011 - PALMA - Palma de Mallorca (Mallorca - Balears (liles))

APOTECARIS SOLIDARIS GO7716830 16 DE JULIOL, 21-23, 07009 - SON CASTELLO - Palma de Mallorca (Mallorca - Balears (llles))

ARTES GRAFICAS DE BALEARES, S.L B57002685 PUERTO RICO, 15, 07006 - PALMA - Palma de Mallorca (Mallorca - Balears (llles))

AUTODESGUACE SON CASTELLO, S.L. B57354359  GREMI TEIXIDORS, 13 P1. SON CASTELLG, 07009 - PALMA - Palma de Mallorca (Mallorca - Balears (llles))

En toda la aplicacion existe la posibilidad de filtrar los datos que se muestran. A
continuacién se presenta un ejemplo de esta funcionalidad:

En el campo de busqueda basta con comenzar a escribir los primeros caracteres de lo que
se desea filtrar y el sistema hara una busqueda inteligente con los datos introducidos. En
este ejemplo se hace una busqueda por NIF, ensefiando aquellas empresas que coincidan
con los primeros caracteres introducidos. En otros casos, por ejemplo un listado de
residuos, el sistema buscara aquellos que coinciden con la descripcién, LER o cddigo
semejante al que se ha escrito en el campo de busqueda. Existen otros ejemplos, como es
el caso de traslados de residuos, donde el sistema puede hacer una busqueda a partir de
otros campos como el NIMA, el NIF, el nombre de la empresa, el cédigo de traslado, etc.

Los buscadores permiten introducir varios textos consecutivos relacionados, por los
cuales el sistema mostrara aquellos resultados que coincidan con los datos
suministrados. Por ejemplo, si buscamos a una persona (“PRUEBA") y a la vez ponemos los
primeros caracteres de su NIF, podemos elegir aquel resultado que nos interese con mas
precision.

Q PRUEBA Y1468

Nombre NIF
PRUEBA_1 1 ¥1468736Q
PRUEBA_3 3 ¥1468761H

5.4 Paginacion

En caso de que en un lista no aparezcan todos los elementos en pantalla (por ser un
numero elevado) al final de la pagina podemos encontrar los botones que controlan el
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paginado pudiendo avanzar o retroceder en las paginas. También es posible desplazarse
a la primera o a la ultima pagina del listado.

5.5 Formularios

Cuando se cubre un formulario, es habitual que el sistema haga una validacién a partir de
los datos introducidos. En caso de que estos datos no sean correctos o falten datos
obligatorios, el sistema mostrara un error tal y como se puede ver en el ejemplo a
continuacion:

= Datos de la entidad

NIF *

BOOOOOOOT

Para una persona juridica indigue razon social

= El formato del NIF no es valido
Los campos con * son obligatorios.

5.6 Campos de busqueda

En la plataforma es habitual encontrar campos en los que es posible escoger un valor
entre varios posibles. En algunos casos, los posibles valores son demasiados para
mostrarse, por lo que la aplicacidon incorpora un sistema en el que se puede escribir el
nombre de lo que se pretende buscar. El sistema, a partir de los datos introducidos,
muestra las opciones que encajan con la busqueda. Por ejemplo, en el buscador de pais
de la entidad, si queremos escribir “Portugal”, basta con escribir “po” y escoger una de las
opciones que nos marca el sistema.
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Pais de la entidad *

Espana

pol

Corea, repliblica popular democratica de
Islas periféricas de menor importancia de Estados Unidos
Polinesia francesa

Polonia

5.7 Botones de accion

Los formularios de la aplicacién suelen presentar dos opciones al final del mismo:

En relacion con estos botones:
* La accidén de guardar permite aceptar y guardar los cambios que se han hecho en

el formulario.

» Cancelar cierra el formulario y una los cambios que se han hecho.

5.8 Documentos adjuntos

En apartados como Entidades, Centros o Inscripciones (entre otros) se permite adjuntar
documentacion tal y como se puede observar en la siguiente imagen:

% Documentos

Fecha de

Nombre Descripcion subida

Nulla porttitor accumsan tincidunt. Nulla quis lorem ut libero malesuada feugiat.

js_formatters.xml  Curabitur aliquet quam id dui posuere blandit. Proin eget tortor risus. Pellentesque in ~ 26/02/2018 & (& M
ipsum id orci porta dapibus...

4+ Afadir documento

Los documentos afiadidos apareceran en un listado en el cual se precisa el nombre de
archivo, su descripcién y su fecha de subida. Se pueden realizar acciones como la

descarga del archivo, su modificacion (incluida la sustitucién del archivo) y también su
eliminacion.
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El boton “Afadir documento” nos da opcidon de subir un nuevo archivo y afadir una
descripcién representativa.

5.9 Deshabilitar

En el menu lateral nos podemos encontrar con la opcion de “Deshabilitar” por la cual se
puede desactivar aquel elemento que hayamos seleccionado. Se realiza una doble
comprobacién antes de realizar la opcion definitivamente tal y como se muestra en la
imagen:

) Deshabilitar

Deshabilitar entidad

Se va a proceder a la desactivacion de la entidad. ;Esta seguro de gue desea continuar?

5.10 Cuenta asociada

Determinadas operaciones del mdédulo interno deben estar vinculadas a las cuentas de
empresas que utilizan el médulo externo, por ejemplo crear una Notificacién previa o un
traslado, etc. Para ello es necesario que el usuario interno de la CMA seleccione la cuenta
con la que desea trabajar.

Para realizar esta accion se emplea el componente de la derecha:

Cuenta seleccionada

Trabajando sin cuenta
asociada

X Cerrar

Cuenta en uso *

Trabajando sin cuenta asociada ADALMO, S.L.

CEMEX ESPANA S.A.

Cuenta seleccionada

4+ Cuenta
Entidad pruebas 1, S.L.

1, PRUEBA_1
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Pulsando en el botdon “+ Cuenta” podemos trabajar con una cuenta en uso vinculada a
nuestro usuario.

5.11 Auditoria

Todos los cambios realizados en el sistema son auditados, de tal modo que se registra
tanto el cambio realizado como el usuario que lo realiza y la fecha y hora del mismo.

6. Gestion de entidades y centros

6.1 Entidades

En la pagina principal de este apartado aparece un listado de entidades del sistema. A
parte de la busqueda por texto, existe otro filtro para mostrar todas las empresas o
simplemente las activas.

Solo activas ¥

Todas

6.1.1. Creacion

Desde la pagina principal del apartado Entidad podemos crear una nueva a partir del
menu lateral. En el formulario de creacién de entidad, dentro del cuadro “Datos de
Identidad” aparecen distintos apartados como el NIF, el tipo de sociedad, la razén social,
etc. Para dar de alta una nueva entidad hay que tener cuenta que una entidad puede ser
una persona fisica o juridica, para cada caso se debera indicar unos valores diferentes.

= Datos de la entidad

NIF * Tipo de sociedad *
Razoén social * Nombre comercial
Pais de la entidad *

Espafa

Observaciones
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Dentro de NIF se incluyen tanto personas fisicas como juridicas (incluso personas fisicas
con NIE). En caso de que la persona sea juridica el sistema mostrara otro tipo de
informacién, incluyendo la autodeteccion del tipo de sociedad:

& Datos de la entidad

NIF * Tipo de sociedad *

B70179973 SOCIEDADES DE RESPONSABILIDAD LIMITADA

Para una persona juridica indique razén social

Razén social * Nombre comercial

Pais de la entidad *

Espaiia

Se incluyen apartados como la Razon Social, el Nombre Comercial y Observaciones. Si la
persona fuera fisica, la informacién mostrada seria diferente:

= Datos de la entidad

NIF *
Y0053833G

Para una persona fisica indique nombre y apellidos

Nombre * Apellido 1 *

Apellido 2 Nombre comercial

En este caso los campos nuevos que se incluyen son Nombre, Apellido (1) (2).

La comprobacion del NIF, tanto fisico como juridico, es dada por el sistema
automaticamente y, en caso de error, devolvera una notificacion avisando de ello.

NIF *

Y2776243M

Para una persona juridica indique razon social
« El formato del NIF no es valido
En caso de que la empresa no sea espafiola, la plataforma no realizara una comprobacién

de NIF y presupone que es una persona juridica. Este caso puede comprobarse en el
siguiente ejemplo:
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NIF *
000000000000

Para una persona juridica indigue razon social

Razon social *

Pais de la entidad *

Australia

Es importante aclarar que una persona con NIE no se considera extranjera a estos
efectos, es decir si tiene NIE el pais debe ponerse a Espafia. El NIE se comprueba igual
que el NIF.

Se debe considerar que para una entidad se solicitan por separado el pais de la misma 'y
el pais de la direccidon que se va a registrar. Para ellos se usaran los siguientes apartados,
respectivamente:

= Datos de la entidad ¢ Datos de direccion
Existe un apartado final que incluye los datos de contacto de la entidad que deseamos
crear, cuyo teléfono y email son obligatorios:

. Datos de contacto

Teléfono de contacto *

Fax Email *

Una vez que se crea la entidad, ésta aparecera en la lista general de entidades. Si se
consulta su perfil se vera que la entidad aparece como ACTIVA en verde.

6.1.2. Modificacion

En el menu lateral se puede acceder a la opcion Modificar Entidad.

g ol (1 (ke [ R
: \ =
i vIQUITIC 2

Desde aqui se accede a una pantalla muy similar a la que encontramos a la hora de crear
entidad. En esta pantalla podremos modificar todos aquellos datos que se presentaron
anteriormente.
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6.1.3. Detalle

Una vez que se accede al perfil de la entidad que se interesa se pueden consultar todos
aquellos datos propios de la empresa como la direccion,contacto o centros propios (si
tiene centros vinculados).

la Centros propios

NIMA Nombre Direccion Tipos de inscripecién

0700006793 PRUEBA_1 Calle ARAGO, 6, 07006 - Palma de Mallorca (Mallorca - Balears (llles))

En cuanto a los centros propios, a partir del menu de la derecha se puede crear un centro
que esté relacionado con la entidad.

lag Crear centro

Las empresas pueden tener Centros gestionados y estos apareceran en el perfil de la
entidad. Como ejemplo explicativo de este concepto podemos usar la figura de un punto
limpio que es gestionado por una empresa a partir de una concesion.

lat Centros gestionados

NIMA Nombre Direccidn Tipos de inscripcion

Productor de residuos

0700000006 AGRUPACION MEDICA BALEAR, S.A. VECINAL DE LA VILETA, 30, 07011 - UNA PEDANIA CUALQUIERA - Palma de peligrosos,
; (POL. MIRAMAR) Mallorca (Mallorca - Balears (llles)) Agente de residuos no
peligrosos
Avenida Principal 12. etlo 1 (PL de Andratch), 07117 - Andratx (Mallorca - Centro Gestor de residuos
0700006788 Planta principal ; P ( ) ( !
Balears (llles)) peligrosos

En este perfil hay dos categorias nuevas: “Afiadir personas relacionadas” con la entidad, y
también “Adjuntar documentos”.

i Personas relaccionadas

NIF Nombre completo Cargo

YO ANA PRUEBA Representante legal o

4+ Anadir persona relaccionada

% Documentos

A No hay elementos registrados

+ Afadir documento
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6.1.4. Anadir persona relacionada

En este apartado se pueden consultar las personas relacionadas con la entidad y el cargo
que ocupan en ella. Desde este apartado se pueden eliminar personas a partir del botén
“Papelera”.

En el boton “Afadir persona relacionada” se pueden seleccionar nuevos contactos que
quedaran relacionados con la entidad. Estos contactos deben ser creados previamente en
la seccién ‘Personas’.

Anadir persona relaccionada

Persona * Cargo *

MANUEL PRUEBA ¥1 v Responsable medioambiental v |

X Cancelar

6.1.5. Adjuntar documentos

Dentro del perfil de la entidad, el sistema permite adjuntar documentos relacionados con
ella. A partir del botén Afiadir documento se puede seleccionar un archivo desde el
ordenador a través de una ventana. Una vez adjuntado se permite realizar una
descripcién del mismo en un formulario. Una vez confirmados los datos pulsamos sobre
el botdn Guardar.

Anadir documento

Archivo *

L. seleccione un archivo

Descripcion

A

6.1.6. Descargar E3L (para envio manual a eSIR)

Dentro del perfil entidad, en el menu lateral de la derecha, existe la opcion de descargar
la informacién en formato E3L° en un archivo .xml. Basta con pulsar sobre el siguiente
botdn:

[#) Descargar E3L (eSIR)

6.2 Centros

A partir de la Pagina Principal, o bien a partir del desplegable Entidades y centros se
puede acceder al perfil de Centros.

*El formato no es E3L 3.0 puro, incorpora algunas diferencias para ser compatible con la
plataforma eSIR del ministerio.
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Una vez se accede, se presenta en pantalla la vista Listados de centros del sistema. En el
menu desplegable de la izquierda se puede crear un nuevo centro a partir del botén
Nuevo/a.

6.2.1. Creacion

A partir del boton Nuevo/a creamos un nuevo centro desde el Listados de centros del
sistema o bien a partir de la Pantalla principal. Para dar de alta centro se debe seleccionar
a la entidad a la que pertenece en el apartado Datos de centro. Al seleccionar la entidad
deseada se prerrellenan los campos pertenecientes al apartado Datos de direcciéon y de
contacto con los datos de la entidad. Si no son los mismos deberan modificarse antes de
guardar el centro.

= Datos del centro

Entidad titular *

Entidad pruebas 1, S.L. B51338929 Entidad pruebas 1

NIMA * Nombre *
07999999999 PRUEBA_3

CNAE * Actividad economica *
1711 Fabricacion de pasta papelera PAPELERA

Observaciones

En caso de que el centro pertenezca a la Comunidad Autonoma de Baleares el NIMA sera
asignado de manera automatica por el sistema. En caso contrario se debera indicar el
NIMA que le ha asignado la Comunidad Auténoma de origen del centro y los datos
intentaran cotejarse con el registro estatal eSIR (esta operacidn puede ser lenta).

Eligiendo una entidad de prueba, sus datos de direccion aparecen reflejados en el
siguiente apartado.
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@ Datos de direccidn

Pais *
Espana
Municipio * Localidad
Boiro (Corufia (A), Galicia) - BOIRO
Tipo de via * Direccion * Codigo Postal *
Acceso v MUELLE DE BUNDION, 8 15000
Poligono Industrial UTM y UTM x

En el dltimo apartado se pueden reflejar los datos de contacto, cuyos campos obligatorios
estan autocompletados con la informacion de la entidad escogida.

. Datos de contacto

Teléfono de contacto * Teléfono de contacto (Otro)
971122337
Fax Email *

info@pruebal.net
Una vez rellenado los campos confirmamos la entidad en el boton Guardar. En pantalla se
presentara el perfil del centro creado con sus Datos generales y su Direccion y contacto.

En el perfil se permite afladir Documentos y Entidades operadoras, las cuales se pueden
elegir a partir del botén Afadir operador. Hay que tener en cuenta que la entidad titular
no debe ser una de las entidades operadoras. En la seleccién de entidad operadora sélo
aparecen las entidades que disponen de una autorizacion de operador de planta (EO1
o E02).

Nuevo Operador

» La entidad titular no debe ser una de las entidades operadoras

Operador * Fecha de inicio *

Entidad pruebas 1, S.L. B51338929 Entidad pruebas 1 X v 01/06/2018 5]
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6.2.2. Modificacion

Se puede modificar los datos del centro a partir del botén Modificar en el menu lateral
derecho. El sistema deshabilita la modificacién por defecto de los campos de Entidad
titular y el NIMA dentro del apartado Datos de centro, ya que no se puede modificar la
entidad a la que pertenece un centro y el NIMA de un centro de la C.A. de Baleares no
puede ser modificado una vez asignado.

= Datos del centro

Entidad titular *
Entidad pruebas 1, S.L. B51338929 Entidad pruebas 1
Mo se puede maodificar la entidad a la gque pertenece un centro
NIMA
07000067594
El MIMA de un centro de la C.A. de Baleares no puede ser modificado una vez asignado

El resto de campos son susceptibles de modificacion. Una vez hecho los cambios se
confirmaran en el botén Guardar.

6.2.3. Detalle

El apartado Datos de centro posee diversos campos relacionados con la actividad que se
lleva a cabo. Entre ellos se encuentra el Nombre del centro, el c6digo CNAE y la Actividad
econOmica. Estos tres campos son de obligado cumplimiento. Este apartado posee un
formulario de Observaciones para poder anotar cualquier dato relevante relacionado con
el centro.

= Datos del centro

Entidad titular *

NIMA * Nombre *

CNAE * Actividad economica *

Observaciones
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En el apartado Datos de direccién aparecen campos como Pais, Municipio (estos dos
poseen un menu desplegable para realizar la seleccién a partir de los datos del sistema),
Tipo de via, Direccion y Cédigo Postal. Todos estos campos son obligatorios. Se pueden
rellenar datos adicionales como la Localidad, el Poligono Industrial (si procede) y las
coordenadas UTM x e y, estas coordenadas son necesarias en los centros con inscripcion
de Instalaciones de gestion (GOx).

@ Datos de direccion

Pais *

Espafia

Municipio * Localidad
Tipo de via * Direccion * Cddigo Postal *

Poligono Industrial UTMy UTM x

En el apartado Datos de contacto aparecen como campos obligatorios Teléfono de
contacto y Email de contacto. También se da la opcion de incorporar el nimero de Fax.

L. Datos de contacto

Teléfono de contacto *

Fax Email *

6.2.4. Cambiar empresa titular

Importante: El cambio de titularidad de un centro tiene multiples implicaciones como la
incorporacion de las inscripciones del centro a la nueva entidad titular. Antes de proceder
asegurese de tener presentes todas estas implicaciones.

A la hora de realizar la modificacion del centro la Entidad titular y el NIMA aparecen
deshabilitados para su edicion. Debajo del botén Modificar se encuentra la opcién
Cambiar empresa titular, la cual permite realizar esta modificacion.

— Cambiar empresa titular

Entrando en una nueva pantalla, en Datos de centro nos permite el sistema elegir una
nueva Entidad titular a partir del listado de entidades.
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= Datos del centro

Entidad titular *

Entidad pruebas 1, S.L. B51338929 Entidad pruebas 1

% Cancelar

Una vez elegida la nueva empresa titular, se debe confirmar los cambios en el boton
Guardar.

6.2.5. Gestionar entidades operadoras

Dentro del perfil de un centro especifico se encuentra el apartado Entidades operadoras,
que se refiere a aquellas distintas entidades que operan para ese centro especifico. Como
ejemplo practico podemos mencionar un centro como Sogama en el cual operan
diferentes empresas.

Las entidades operadoras se pueden eliminar en el boton Papelera.

@ Entidades Operadoras

Operador Fecha de inicio
ADALMO, 5.L. BOT047525 ADALMO, S.L. 10/05/2018 m
AGGEVE PITIUSES, S.L. B57266728 30/04/2018

<4 Afadir Operador

También se da opcion de afadir otras entidades operadoras a partir del botén Afadir
Operador. Es necesario indicar el operador y la fecha de inicio de la relacién con el centro.
Finalmente se deben confirmar los datos en el botén Guardar.

Nuevo Operador

Operador * Fecha de inicio *

- 30/05/2018 i)

El sistema también muestra un histérico de las entidades operadoras que ha tenido el
centro y que actualmente ya no lo gestionan.
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@ Histdrico de entidades operadoras

Operador Fecha de inicio Fecha de fin

ADALMO, S.L. 01/05/2018 10/05/2018

6.3 Personas

A partir de la Pagina Principal, o bien a partir del desplegable Entidades y centros se
puede acceder al perfil de Personas.

Una vez se accede, se presenta en pantalla la vista Listados de autorizados,
representantes y otros. En el menu desplegable de la izquierda se puede crear una nueva
persona a partir del botén Nuevo/a.

6.3.1. Creacion

A partir del botén Nuevo/a desde Listados de autorizados, representantes y otros, o bien
a partir de la Pantalla principal, creamos una nueva persona. El sistema nos pedira
cumplimentar una serie de Datos personales y Datos de contacto.

En el apartado Datos Personales aparecen campos obligatorios como NIF, Nombre y
Apellido 1. Otros campos opcionales son Apellido 2, Sexo, Extranjero y Observaciones. El
sistema autocomprobara si el NIF introducido es correcto. Hay que tener en cuenta que si
la persona se marca como extranjera, el formato de NIF no serd comprobado.

= Datos personales

NIF * Nombre * Apellido 1*
¥32801333 PRUEBA PERSONA
Apellido 2 Sexo Extranjero
No indicado v L4

Observaciones

En el apartado Datos de Contacto aparecen una serie de campos optativos de
cumplimiento como el Teléfono de contacto (principal y otro), Fax y Email.

t. Datos de contacto

Teléfono de contacto Teléfono de contacto (Otro)
999999999
Fax Email
mail@nomail.com
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Una vez cubiertos los campos de interés deberemos confirmar los datos en el botén
Guardar.

6.3.2. Modificacion

Para modificar una persona en el listado general se debe seleccionar la persona de
interés. Posteriormente, a partir del menu lateral de la derecha, pulsaremos sobre el
botdn Modificar. Todos los campos son susceptibles de modificacion.

Una vez modificada la informacion, debemos confirmar los cambios a partir del botén
Guardar.

Modificar edicion de datos de la persona

= Datos personales

NIF * Nombre * Apellido 1*
¥3280133W PRUEBA PERSONA
Apellido 2 Sexo Extranjero

No indicado v

Observaciones

L. Datos de contacto

Teléfono de contacto Teléfono de contacto (Otro)

999999999

Fax Email

mail@nomail.com

6.3.3. Detalle

El detalle de una persona nos muestra los datos de la misma y las diferentes entidades
con las que esta relacionada:

El Entidades asociadas

Entidad Cargo

ADALMO, S.L. BOTD47525 ADALMO, S.L. Representante legal
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6.4 Solicitudes de contacto

Desde la aplicacidon Singerfront los usuarios de las empresas gestoras y productoras
pueden solicitar crear registros de empresas y centros que todavia no estan incluidos en
el sistema. Ello se hace mediante las solicitudes de contacto.

A partir de la pagina principal se accede a Solicitudes de contacto y en pantalla aparecera
el Listado de solicitudes de contacto.

B Solicitudes de contacto
iE Listado

Solicitudes de contacto Listado de solicitudes de contacto

Q Escriba ealizar una blsqueda. Todas -
Fecha de

Centro Direccion Entidad Tipo solicitud Estado

CENTRO DE PLAZA DE ESPANA 3 ENTLO.A ADALMO, 5.L. BOT047525 Nuevo

07/06/2018 Pendiente
MARRATXI Marratxi (Pl. BALEARES) ADALMO, S.L. centro :

Las solicitudes de contacto tienen 4 posibles estados:

+ Aceptada automaticamente. Si el sistema considera que la solicitud cumple
determinadas condiciones se acepta automaticamente dando de alta la empresa
y/o el centro solicitados.

« Pendiente. Si la solicitud no cumple con los requisitos* (es una solicitud de nuevo
centro en un municipio en el que la empresa titular ya dispone de otro centro) ésta
se queda pendiente de ser revisada por un administrador del sistema.

« Aceptada. Cuando un usuario interno acepta una solicitud. Esta queda aceptada y
se crea al centro solicitado, con los datos de la solicitud.

*Cuando se solicita la creacion de un centro para una empresa que tiene algun tipo de inscripcién
y que ya tiene un centro en el municipio del centro indicado.
» Rechazada. Si un usuario interno rechaza la solicitud por algun motivo (los datos

no estan completos, ese centro solicitado ya existe, etc.) queda en este estado, y
no se crea el centro solicitado.

Muchas de esas solicitudes son aceptadas automaticamente por el sistema
registrandose la empresa y centro indicado de manera automatica. Sin embargo en
determinados casos no se realiza la aceptacién automatica requiriendo que un usuario de
la administracion acepte o rechace la solicitud. Desde esta seccidn es desde donde se
pueden gestionar estas solicitudes.
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Solicitud de contacto

A La peticién ha quedado pendiente de revisar por un administrador. Debe esperar a que se resuelva su solicitud.

6.4.1. Detalle

Dentro del listado y en el lado derecho del cuadro de busqueda existe un filtro de estado
de las solicitudes. Las solicitudes se pueden clasificar en Pendiente, Aceptada, Aceptada
automaticamente, Rechazada y Todas.

Todas v

Pendiente

Aceptada

Aceptada automaticamente
Rechazada

Todas

Los datos del listado vienen clasificados por Centro, Direccion , Entidad, Tipo de solicitud,
Fecha de solicitud y Estado (cuyas categorias son las definidas por el filtro de la imagen
anterior).

Solicitudes de contacto Listado de solicitudes de contacto

Q Escriba para realizar una busqueda... Todas =
Fecha de
Centro Direccidn Entidad Tipo solicitud Estado
CENTRO DE PLAZA DE ESPANA 3 ENTLO.A ADALMO, S.L. BO7T047525 Nuevo
07/06/2018 Rechazad
MARRATXI Marratd  (PI. BALEARES) ADALMO, S.L. centro DY s
CENTRO DE Camino PLAZA DE ESPANA 3 ADALMO, S.L. BOT047525 Nuevo :
MARRATXI Marratxi ENTLO.A ADALMO, S.L. centro HN0IE: Pandions
CENTRO DE
MARRATXI Carretera MA-002 L e NUBVO  g7/06/20g AcePtada
ADALMO, S.L. centro automaticamente

0700006797 Marratxi

6.4.2. Aceptar/Rechazar

En el Listado de solicitudes de contacto se pueden filtrar aquellas solicitudes que se
encuentren en estado Pendiente.
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A

Q zar una busc Pendiente ;
Fecha de

Centro Direccion Entidad Tipo solicitud Estado

CENTRO DE MARRATXI Camino PLAZA DE ESPANA 3 ADALMO, S.L. BOT047525 Nuevo )

Marratxi ENTLO.A ADALMO, 5.L. centro SipRnioNs Retionty

Presionando sobre pendiente podremos entrar en el perfil de la notificacién.

Nuevo centro ceNTRO DE MARRATXI(ADALMO, S.L.)

8 Datos de la solicitud

Tipo Fecha de solicitud Fecha de aceptacién/rechazo
Nuevo centro 07/06/2018 18:11:29 -

Cuenta solicitante
Cuenta de prueba

Esta solicitud se puede gestionar haciendo uso del botén Aceptar /Rechazar en el menu
lateral.

Solicitud de
contacto

= Listado

& Aceptar
[ Rechazar

Una vez realizada la accion, en pantalla se mostrara Gestionar solicitud de creacién de
centro para una entidad. Aqui se elegira si se desea aceptar o rechazar la solicitud y el
motivo (que sera obligatorio en el caso de rechazo). Si se acepta la solicitud el centro se
creard automaticamente en la entidad.
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Gestionar solicitud Aceptar o rechazar la solicitud de creacion de centro para una entidad

# Aceptar o rechazar

Aceptar o rechazar solicitud * Motivo aceptacion o rechazo

Una vez completada la informacion, se debe confirmar en el botén Guardar.

En pantalla se mostrara el perfil de la solicitud y su estado. En este ejemplo se muestra
una solicitud rechazada.

Nuevo centro ceENTRO DE MARRATXI(ADALMO, S.L.)

R Datos de la solicitud

Tipo Fecha de solicitud Fecha de aceptacion/rechazo
MNuevo centro 07/06/2018 18:14:27 08/06/2018 09:53:55

Cuenta solicitante
Cuenta de prueba

Motivo aceptacién o rechazo
Prueba

7. Gestion de registro de inscripciones de
productores y gestores de residuos

7.1 Creacidn de inscripcion

A partir del Listado de inscripciones y autorizaciones del registro se puede crear una
inscripcién o autorizacion a partir del botén Nuevo/a, o bien a partir de la Pantalla
principal.

Para crear una nueva inscripcion se debe indicar el Tipo de actividad relacionada con la
inscripcion, después dependiendo del tipo es necesario afiadir la Entidad o Centro que se
corresponde con ella.

Dependiendo de la Comunidad Auténoma el sistema asignara un cédigo de forma
automatica (si es de Baleares) o requerira que se indique uno (centros no baleares).
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Es necesario indicar la fecha de registro de alta de la inscripcion y la fecha de primera
alta.

En caso de que corresponda con una Autorizacién integrada junto con la inscripcion se
debe marcar la casilla.

En caso de que sea necesario indicar alguna puntualizacién sobre la inscripcién existe una
caja de texto para apuntar Observaciones.

Crear Aita de una nueva inscripcién/autorizacién

= Datos de la inscripcién/autorizacion

Tipo de actividad * Centro *

“»

Comunidad Auténoma * Cédigo Fecha de registro de alta * Fecha de primera alta *

£ i

Autorizacion integrada

Observaciones

¥ Cancelar

7.2 Modificacion de inscripcion

Podemos modificar el perfil de inscripcién a partir del boton Modificar del menu lateral.
Todos los campos son modificables a excepcion del Codigo de inscripcidén. Se pueden
afladir nuevos datos a partir de los campos Fecha de registro de la Ultima modificacién y
Fecha de ultima modificacidn.

Una vez realizados los campos se pueden confirmar los nuevos datos a partir del botén
Guardar.
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Modificar Edicion de datos de una inscripcién/autorizacion

= Datos de la inscripcién/autorizacion

Tipo de actividad Entidad *
(ED2) Gestor de tratamiento de residuos no peligrosc ¥ Entidad pruebas 1, 5.L. B51338929 Entidad pruebas 1 -
Comunidad Auténoma * Cadigo Fecha de registro de alta * Fecha de primera alta *
Balears (llles) - 04E02000000000002 31/05/2018 = 30/05/2018 =

No es necesario indicar

, ) Fecha de registro de la Fecha de dltima
este dato, el sistema s 2 i ; %
ultima modificacion modificacién
asiganara uno de manera
automatica 27/06/2018 B4 26/06/2018 ]

Observaciones

Los datos relacionados con Fecha de registro de la ultima modificacion y Fecha de ultima
modificacién apareceran en el perfil de la inscripcion.

7.3 Detalle

Una vez creada la inscripcidon, esta se mostrara en Proceso y tendra un cédigo asignado
que se corresponde con el estandar E3L mencionado anteriormente. En Datos generales
se muestra la Entidad o Centro a la que le corresponde la inscripcidon asi como si ésta
pertenece una Autorizacion integrada o no. También se muestran las fechas de alta y de
modificacién (si las hubiera).

En el perfil de la inscripcion se pueden afiadir Documentos relacionados a partir del boton
Anadir documento. También se mostraran aquellas Actividades inscritas relacionadas que
se hayan registrado.
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04E02000000000002 cestor de tratamiento de residuos no peligrosos

(operador/explotador)

= Datos generales
Entidad Autorizacion integrada

Entidad pruebas 1, S.L. B51338929 No
Entidad pruebas 1

Fecha de registro de alta Fecha de primera alta
31/05/2018 30/05/2018

% Documentos

A No hay elementos registrados.

+ Afadir documento

Actividades inscritas

A No hay actividades registradas

7.4 Creacion de actividad de inscripcion

Para registrar una actividad de inscripcion se debe hacer uso del menu lateral,
concretamente del botén Nueva actividad.

4+ Nueva actividad

En los datos de inscripcidon se debe afiadir el cédigo de Operacidén de tratamiento, y de
forma opcional, el Tipo de proceso de tratamiento. También se permite afiadir una
descripcién relacionada con el tipo de actividad.

Una vez que se ha afladido la informacidén de interés se debe confirmar en el botén
Guardar creandose la actividad en estado En proceso.
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= Datos de la inscripcion

Operacion de tratamiento * Tipo de proceso de tratamiento
R10 - Tratamiento de suelos que produzca un benef v R1002 - Valorizacion de residuos para restauracion ¥
Descripcion

e

A partir de este momento las actividades inscritas se mostraran en el perfil de la
inscripcién. Para cada actividad se muestra su estado y las opciones de gestion. Entre las
opciones de gestidon se encuentra Cambiar estado, Eliminar y Editar.

— Cambiar estado @ Eliminar (¢ Editar

En el caso de operadores, transportistas y otros, solo puede existir una actividad en
estado Activo a la vez. En el caso de gestores puede haber mas de una
simultaneamente siempre y cuando la operacién (por ejemplo D01, D02...) y proceso
sea diferente. Es decir se permite indicar una actividad con operacién D01 y proceso
D0101 y otra actividad con operacion DO1 y proceso D0102. Las diferentes actividades se
clasifican en pestafias a partir de la operacién de tratamiento y mostrando su estado
(Activo, En Proceso, Inactiva, En suspenso).

R14 (Inactiva) ROZ (Activa) R10 (En Proceso)

En cuanto a las actividades En Proceso, éstas se encuentran a la espera de ser habilitadas,
pero para ello se tiene que dar de baja la actividad que actualmente se encuentra como
Activa (excepto en el caso de gestores que puede haber mas de una activa a la vez). La
fecha de inicio de la Actividad que se quiere pasar de En Proceso a Activa debe coincidir
exactamente con la fecha de la actividad que estuvo como Activa hasta ese momento.
Este procedimiento estd estandarizado de esta manera para mantener un control
historico de los residuos que hayan sido autorizados.

7.5 Modificacion de actividad de inscripcion

La actividad de inscripcion se puede modificar a través del boton Editar. La plataforma
permite afiadir detalles relacionados con la inscripcidén a partir del cuadro Descripcién.
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La informacion afiadida se debe confirmar en el botén Guardar. La informacién aportada
se mostrara en el perfil de la actividad inscrita.

= Datos de la inscripcion

Descripcion

b

X Cancelar

7.6 Cambio de estado de actividad de inscripcion

A partir del boton Cambiar estado se puede cambiar el estado de la actividad inscrita
pasando las que se encuentran En Proceso a estado Activo y ésta ultima a En suspenso
(desactivada momentaneamente) o Inactiva (desactivada definitivamente). Hay que tener
en cuenta que si la actividad se cambia a estado Activa pasaria a estar en vigor y ya no
podria ser editada. En este paso tiene que especificarse la fecha de alta de la actividad de
inscripcion (en caso de que anteriormente hubiera otra entidad que estuviera activa, la
fecha de alta y de baja deben coincidir).

Cambio de estado.

© La actividad se encuentra EN PROCESO. Si se cambia a estado ACTIVA pasaria a estar en vigor y NO PODRA VOLVER A SER
EDITADA.

Estado * Fecha de alta *

Activa v %

En este ejemplo de operador /explotador no se permite tener mas de una actividad de
inscripcion activa al mismo tiempo. El sistema devuelve un error. En este ejemplo, se
inactiva una actividad el dia 03/06/2018 (Fecha baja) y se intenta cambiar a Activa otra
actividad En Proceso a fecha 02/06/2018. El sistema arroja un error ya que en fecha
02/06/2018 ya existe una actividad que estuvo Activa en ese momento.
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Actividades inscritas

R14 (Inactiva) RO2 (Inactiva) R10 (En Proceso)

Estado Operacion de tratamiento
Inactiva RO2 - Recuperacion o Regeneracion de
disolventes

Fecha de alta Fecha baja
01/06/2018 03/06/2018

No hay datos de residuos para esta actividad

Cambio de estado.

Tipo de proceso de
tratarmiento
RO201 - Recuperacidn de
disolventes contenidos en
los residuos (Ej. barnices,
pinturas etc.)

@ La actividad se encuentra EN PROCESO. Si se carnbia a estado ACTIVA pasaria a estar en vigor y NO

PODRA VOLVER A SER EDITADA.

= Esta inscripcion/autorizacion ya tiene una actividad de este tipo activa en este momento.

Estado * Fecha de alta *

Activa v 02/06/2018 | B

De forma semejante, si se pretende superponer dos actividades como Activas sin que la
entidad sea un gestor, el sistema nos arrojara un error semejante.
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Cambio de estado.

© La actividad se encuentra EN PROCESO. Si se cambia a estado ACTIVA pasaria a estar en vigor y NO PODRA VOLVER A SER
EDITADA.

= Esta inscripcion/autorizacion ya tiene una actividad de este tipo activa en este momento.

Estado * Fecha de alta *

Activa v 04/06/2018 =

Utilizando como ejemplo un Centro Gestor de residuos peligrosos, se muestra como el
sistema permite mantener como Activas dos inscripciones de actividad al mismo tiempo.

Actividades inscritas

R11 ::.-"1'\': tiva ;l

7.7 Duplicar actividad de inscripcion

Entre las opciones que hay dentro de la actividad de una inscripcién esta la de duplicar:
+— Cambiar estado M Eliminar fﬁ Duplicar (# Editar

El sistema permite duplicar una actividad existente en una inscripcidon creando una igual,
con los mismos residuos y cantidades pero en estado EN PROCESO. Esta funcion es muy
util a la hora de hacer modificaciones de Actividades ya existentes en el sistema para por
ejemplo simplemente modificar cantidades de residuos o afiadir/eliminar residuos.

8. Gestion de preavisos y traslados

A partir de la Pantalla Principal se puede acceder a Notificaciones y traslados. En el menu
desplegable contiene todas sus categorias relacionadas. En la pantalla principal también
existe acceso directo a los listados de Notificaciones de traslado y Traslados de residuo.

En general las funciones de este médulo son de simple consulta de los preavisos y
traslados registrados por las empresas pero el sistema permite a un usuario interno de la
CMA registrar preavisos y traslados en nombre de las diferentes empresas si fuese
necesario.
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I Notificaciones de traslado

I Notificaciones y traslados « ——
= Listado
= Motificaciones previas
+ Mueva notificacion
2. Cargar notificacion E3L .
i I O T A Traslados de residuo
X Cargar traslado E3L

i R
L ISTado

Numeracion de documentos

En los documentos generados a través de la aplicacion se asignara un cédigo de
documento de manera automatica con los formatos:

*  NT 04 999999999 2018 1234567

« DCS 04999999999 2018 1234567
El 04 y los 9999999999 indican que es un documento generado a través de la plataforma
del Govern Balear. Sin embargo en los documentos que se carguen en la plataforma
provenientes de los sistemas informaticos de las empresas el formato sera:

« NT 20/30/50 123456789 2018 1234567

« DCS 20/30/50 123456789 2018 1234567
Los dos primeros digitos indican si el que ha generado el traslado es productor, gestor o
un SIG. Y los siguientes 10 corresponden al NIMA del centro donde se ha generado.

8.1 Notificaciones previas de traslados

Entrando en Notificaciones previas se visualiza el listado de Notificaciones de traslado.
Existe un cuadro de busqueda para clasificar aquellas entradas de interés. El listado se
clasifica por Codigo, Fecha de inicio de traslados, Productor, Operador, Gestor, Direccidén
de destino y Residuo.
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Notificaciones de traslado Listado de notificaciones de traslado

Q
Fecha de Direccidn
inicio de de
Cédigo traslados Productor Operador Gestor destino Residuo

ARTES GRAFICAS  ADALMO, ADALMO,
NT04999999999920181739772 07/04/2018 DE BALEARES, S.L L Algaida
S.L. 0700000012 0700002717 0700002717

160601* - Baterias de
plomo

010304* - Estériles que
Planta Planta q

PRUEBA_3 i i eneran acido procedentes
NTD4999999999920183337084 14/05/2018 g principal principal Andratx 9 2 o
de la transformacicén de

Sl 0700006788 0700006788 ]
minerales sulfurados

8.1.1. Creacion

Para crear una nueva Notificacién de traslado se debe hacer uso del menu lateral en el
botdn Nuevo/a.

En el caso de que trabajemos sin cuenta asociada, el sistema nos informara de un error,
por lo que es necesario asociar la cuenta con la que se quiere trabajar.

Es necesario tener una cuenta asociada para realizar esta operacion.

Cuenta enuso *

Importante: Cuando trabajamos con una cuenta de empresa s6lo podemos manejar los
datos de que dispone de esa empresa, ello implica que los posibles contactos que
aparezcan en el selector de productor, gestor, operador o transportista seran los que
tenga dados de alta la empresa en su cuenta.

Para crear una Notificacién de Traslado es necesario acceder al botén Nuevo/a en el
menu lateral.

Se han de cubrir en los datos generales los campos Productor, Operador y Gestor.
Dependiendo de la cuenta con la que se trabaje, el usuario solo podra elegir aquellas
entidades que estén vinculadas como contactos a su cuenta. También se debe indicar la
Fecha de inicio de traslados (las NT pueden extenderse 3 afios y el sistema solo permite
escoger la fecha 10 dias mas tarde de la fecha actual, como corresponde por normativa).
El contrato de tratamiento es un dato necesario, si no se dispone de él, el sistema
proporcionara un cédigo genérico. Ademas, se ha de especificar en texto cual es la
frecuencia estimada de traslado.
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Crear Nueva notificacion de traslado

= Datos generales

Productor * Operador *
Centro productor de Marratxi 07000 Marratxi - PRUEBA_3 0700006794 Andratx
Gestor *

Planta principal 0700006788 Andratx

Fecha de inicio de traslados * Contrato de tratamiento * Fecuencia de traslados *

14/06/2018 = DA99399999999999993999 BAJA FRECUENCIA

Una vez que se rellenen los campos de datos generales se procedera a rellenar los
campos de datos del residuo indicando el cdédigo LER del residuo, la cantidad en Kg y su
Tratamiento, que corresponde a la Tabla 2. En caso de que el residuo sea peligroso, se

pedira también indicar la Peligrosidad (Tabla 5).

& Datos del residuo

Residuo * Cantidad (Kg) *
010304* - Estériles que generan acido procedentes de la transformacion de mineral... - 200

Tratamiento / Tabla 2 * Peligrosidad / Tabla 5 * Peligrosidad / Tabla 5
DO7 - Vertido en el mar. Descargade v HP11 - Mutageno v

En relacién a los datos que se han cubierto, en cada campo de autorizacién se podran
elegir solo aquellas autorizaciones que concuerden con los centros, el residuo y el

tratamiento seleccionado. La autorizacién del gestor de residuos es obligatoria y la NT no

podra completarse sin este dato. En caso de que no se conozcan las autorizaciones del

productor y el operador (en determinados casos) se podran marcar las casillas de
Autorizacion no disponible. Por dltimo, si la inscripcién de operadorcorresponde a un
centro no ubicado en la CA de Baleares, se podra indicar un cédigo alfanumérico en un
campo de texto para registrar el cédigo que tenga ese centro en la CA donde esta

ubicada.
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Autorizaciones empleadas

Autorizacién de productor *

04P01000000006318 =

Autorizacion de operador *

04G01000000004021 -

Autorizacion de gestor *

XV-IPP-00034|

Autorizacion no disponible, actuando como productor.

Autorizacién no disponible, actuando como operador.

Autorizacion no disponible, actuando como gestor.

Importante: Si el sistema no muestra datos de autorizaciones posibles probablemente se
deba a que el centro indicado no dispone de autorizacion para el residuo, en la fecha
indicada y con el tratamiento (en caso de ser de gestor) especificado.

Autorizaciones empleadas

Autorizacion de productor *

Autorizacion de operador *

Autorizacion de gestor *

04G01000000200003 -

Autorizacion no disponible, actuando como productor.

L4

Autorizacién no disponible, actuando como operador.

v

En el caso en que se elija en datos del residuo, un Tratamiento que implique

almacenamiento temporal (Por ejemplo: D15, R12, R13) el sistema pedira rellenar los

datos de al menos un gestor final con el tratamiento al que sometera al residuo, en los
apartados Primer destinatario final, Sequndo destinatario final y Tercer destinatario final.

aa Primer destinatario final

Centro del primer destinatario final *

ECOGESTION 1500023580 Padrén x -

Autorizacion de gestor *

IPPC-22332-D10

& Segundo destinatario final

Centro del segundo destinatario final *

Una vez se hayan rellenado los campos
informacién en el botén Guardar.

Tratamiento / Tabla 2

D10 - Incineracién en tierra. Plantas de incineracion de residuos municipales que no

Al izacién no di ible, do como gestor.

Tratamiento / Tabla 2

[ D01 - Depdsito en el suelo (por ejemplo escombreras de residuos de la industria exti :]

requeridos, procederemos a confirmar la
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8.1.2. Creacion por subida de fichero E3L

Una notificacidon de traslado se puede crear a partir de la subida de un archivo .xml cuyo
contenido siga el estandar E3L (version 3.0). Para ello, a partir del listado de
Notificaciones de traslado, se accedera a el botdn Crear mediante E3L:

X Crear mediante E3L

Para cargar un documento es necesario seleccionar un archivo a través del ordenador,
pulsando el boton Seleccionar archivo.

Documento *

.:m Seleccione un archivo

En caso de que haya error en la subida del archivo, el sistema los especificara para
facilitar su correccion.

= La Motificacién Previa no se ha generado antes de los 10 dias previos al traslado
= |a autorizacion del gestor no es valida o el residuo no esta autorizado: 0 no esta en vigor o el
tratamento indicado en el residuo no coincide con los tratamentos autorizados.

Documento *

X Seleccione un archivo

Una vez cargado el archivo, el sistema presentara en pantalla el perfil de la Notificacion
de traslado y que la notificacion es aceptada.

48 de 74



NT04999999999920183337289

= Datos generales

Fecha del Afio del Fecha de caducidad Origen
documenta documento 24/06/2021 Upload E3L
11/06/2018 2018

8.1.3. Detalle

La Notificacion de Traslado posee varios apartados que se muestran a continuacion:

» Datos generales relativos al documento y su procedencia
» Datos del traslado, donde se incluye la informacién relacionada al contrato de
tratamiento y a la informacion de cada residuo.
« Operador del traslado, donde se incluye la informacidon de contacto del centro y
la entidad y el nimero de inscripcién/autorizacion.
« Gestor del traslado, donde se muestra la informacion de contacto tanto del
centro como la entidad a cargo. También se muestra el niUmero de inscripcion.
« Origen del traslado, donde se muestran los datos relacionados con el productor.
» Gestores finales, donde se muestran los datos asociados (en el caso que la NT los
contenga).
En el menu lateral se presentan varias acciones para gestionar las notificaciones entre las
cuales destaca Duplicar, Eliminar, Crear traslado a partir de esta Notificacion, Descargar PDF
y Descargar E3L.

Notificacion de traslado

rear mediante E3L
&1 Duplicar

lado a partir de

+ Cre

cién

i Eliminar

[#] Descargar E3L
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8.1.4. Duplicar

En caso de que las Notificaciones de Traslado sean muy semejantes, para facilitar el
proceso de creacidn se puede Duplicar la NT y solamente modificar la Fecha de inicio de
traslados. Ello generard una nueva NT con un c6digo nuevo.

Crear Nueva notificacién de traslado

= Datos generales

Productor * Operador *
PRUEBA_3 0700006794 Andratx - FRUEBA_3 0700006794 Andratx -
Gestor *

Planta principal 0700006788 Andratx -

Fecha de inicio de Contrato de Fecuencia de traslados *
traslados * tratamiento *
BAJA
% DA9S999459999q9!
8.1.5. Eliminar

Una notificacién de traslado se puede borrar a partir del menu lateral en el botdn
Eliminar. En este paso el sistema nos pedira una doble confirmacion y sefialara que solo
es posible la eliminacion si no hay traslados de residuos asociados a través de la
misma. Esto es debido a que a partir de la notificacién se puede crear un traslado.

Eliminar Notificacion Previa

Se va a proceder a eliminar la Notificacion Previa de traslado. Solo podra hacerlo si no hay
traslados de residuos asociados a la misma. jEsta seguro de que desea continuar?
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8.1.6. Descargar PDF

A partir del menu lateral en el botdn Descargar PDF se puede descargar un archivo en este
formato con toda la informacién referida a una Notificacién de traslado especifica. El
aspecto del documento seria el siguiente:

NOTIFICACION PREVIA DE TRASLADO

[Articule B y Anexo IT del RD553/2020, de 2 de junio, por &l gue se regula el trasiado de residuos en &l interior del territorio del Estado)

N® NT: NT04999995995920230788914
Fecha traslado: 27/02/2023

Fecha de validez: 2/7/02/2026

Tipo de notificacion: Individual
Frecuencia: A DETERMINAR

| OPERADOR DE TRASLADOD

Razdn social: SRCL CONSENUR, S.L.

Nombre del centro: SRCL COMNSENUR, S.L.

Municipio: Arganda del Rey (ARGANDA DEL REY)

Direccion: Via pablica RIO EBRD, S/MN

Teléfono/FAX: 971470087 Correg-e: angelmanuel.benitez@stericyde.com
Tipo de Operador: NO1

N? inscripcién Registro de PyGR: 13A01A2100029140H

CIF/NIF: BB6208824
CP: 28500
Provincia: Madrid

Cnae: B610 Actividades hospitalarias
NIMA: 2800082834

Canitrd produclo

| ORIGEN DEL TRASLADO

, ductor o posssdar g8 Fesidias o 9 13 instalacihn o Den de braelaols
Razdn social: Neus Andreu, Sufier

Mombre del centro: reiclatges neus

Municipio: Manacor (manacor)

Direccian: Calle esperanca 38

Teléfono/FAX: 678432448 Correc-e: residusi@caib.es

N inscripcidn Registro de PyGR: 04P01000000008685

CIF/NIF: 37334958R
CP: 07500
Provincia: Balears (Illes)

Cnae: 0111 Cultivo de cereales
NIMA: 0700009493

| DESTING DEL TRASLADO

Instalacian de destino

Razdn social: SRCL CONSENUR, S.L.

Mombre del centro: SRCL CONSENUR, 5.1.

Municipio: Bunyola (BUNYOLA)

Direccidn: Wia publica PARCELA 13

Teléfono/FAX: 971127115 Correc-e: csanmartin@urbaser.com

CIF/NIF: BB620BE24
CP: 07110
Provincia: Balears (Illes)

Cnae: 9999 Desconocido / Sin CNAE
NIMA: 0700000029

N? inscripcidn Registro de PyGR: 04G01000000000011

[ CARACTERISTICAS DEL RESIDUO QUE SE TRASLADA

Codigo LER: 180103* - Residuos cuya recogida y eliminacion son objeto de reguisitos especiales para prevenir infecdones
Descripcidn: 180103 - Residuos cuya recogida y eliminacidn son objeto de requisitos especiales para prevenir infecdones
Caracteristicas de peligrosidad: HP& Tratamiento: RO4 Cantidad {Kg): 100

Firma responsable destino:

Firma responsable envio

8.1.7. Descargar E3L

Del mismo modo que en el apartado anterior, a través del menu lateral se puede
descargar un archivo .xml con la informacion de la notificacion en formato E3L

(R.D.553/2020).

8.2 Traslados de residuo

A partir del menu principal se puede acceder a este apartado pulsando en el menu
desplegable Notificaciones y traslados y posteriormente en Traslados de residuos.
También se puede acceder al Listado de traslados de residuos a partir de la pantalla

principal.
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8.2.1. Creacion desde una Notificacion previa

Una notificacién de traslado se puede crear directamente a través de una notificacion
previa. Para ello, debemos acceder al Listado de Notificaciones y elegir aquella que nos
interese.

En este paso, en el menu lateral pulsaremos sobre el botén Crear traslado a partir de esta
notificacion.

=+ Crear traslado a partir de
esta Notificacion

En esta pantalla se muestran los Datos generales que provienen de la Notificacién de
traslado y los Datos de transporte que se tienen que cumplimentar.

En casos especiales, por ejemplo para empresas constructoras o promotoras de obras a
las cuales se haya otorgado un unico NIMA por entidad asociado a la direcciéon de su
sede, se puede hacer uso de los campos ¢Es una obra? Y Breve identificacion de la obra o
emplazamiento, para afadir los datos correspondiente a la obra desde la que se realiza el
traslado (por ejemplo, N.° Licencia, denominacién y/o direccién de la obra) . Estos datos
apareceran en el apartado Direccidn: en archivo PDF que se puede descargar a partir de
este Traslado de residuo.

Traslado de residuo nNuevo trasiado de residuo

= Datos generales

Cadigo Residuo
NT04999999999920230788914 1807103~ - (999) 180103* - Residuos
cuya recogida y eliminacion son
objeto de requisitos especiales para
prevenir infecciones [R04 /¥ HP6&]

Productor Operador Gestor
reiclatges neus 0700009493 (Neus SRCL CONSENUR, S.L. 2800082834 SRCL CONSENUR, S.L. 0700000029
Andreu, Suner 37334958R) (SRCL CONSENUR, S.L. BEB6208824) (SRCL CONSEMNUR, S.L. BB6208824)
iEs una obra? Breve identificaciéon de la obra o emplazamiento
AQUI SE PUEDEN INDICAR LOS DATOS IDENTIFICATIVOS DE UNA OBRA

# Datos de transporte

Fecha traslado * Fecha fin de traslado *

55| 35

Transportista * Peso neto (Kg) * Forma de transporte *

@ Al generar el documento se descontara una de las tasas que haya abonado previamente para este tipo de documento.
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A la hora de elegir la fecha de traslado el sistema bloqueara los 10 primeros dias,
cumpliendo de esta manera con la legislacion.

En el momento de elegir el transportista se desplegara un nuevo campo en donde se
tendra que afiadir la Autorizacion de transportista.

Transportista *

I t L i Algaida -

Autorizacion de transportista *

04T071000000006390 -

En caso de error el sistema mostrarad una notificaciéon.

« Debe especificar una autorizacidn de transportista o indicar que no se dispone de ella

£ Datos de transporte

Fecha traslado * Fecha fin de traslado *
07/06/2018 i 07/06/2018 5
Transportista * Peso neto (Kg) Forma de transporte *

*

PRUEBA_3 0700006794 Andratx >
Il | L

Maritimo v

Mo se ha encontrado ningun resultado

Una vez que se completen todos los campos, se confirmaran los datos introducidos
pulsando sobre el botén Guardar.

En este momento se presentara en pantalla el DCS (Documento de Control y Sequimiento)
correspondiente que se ha realizado a través de la Notificacion de Traslado.
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DCS04999999999920183399255 creado

= Datos generales

Fecha del documento Afio del Fase envio Origen
07/06/2018 documento Remitente (sélo parte A) Web
2018
8.2.2. Creacion por subida de fichero E3L

Para cargar un traslado a partir de un fichero E3L se puede acceder al menu principal a
partir del menu desplegable Notificaciones y traslados y posteriormente en el apartado
Cargar traslado E3L o bien a partir del Listado de traslados de residuos. En este ultimo paso
se accedera a partir del menu lateral en Crear mediante E3L.

r_"_ M d < SldUls -

= Notificaciones de traslado
+ ll\. —

k3 L + ML

. pscR e ek £ te E3L

& C: E3L

De igual manera que en el apartado anterior Creacidn desde una notificacion prévia, es
posible indicar los datos relativos a una obra en el campo <address></address> dentro
de la etiqueta <DCSProducerData>. Importante: Para facilitar las tareas de busqueda de
la informacién en la base de datos, introducir los comentarios de la obra entre parentesis
y comenzarlos con la palabra OBRA:
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<DCSProducerData>
<entityId>
<nationalld>37334958R</nationalld>
</entityId>
<entityFJ entityFJCode="F"/>
<entityName>
<fullName>
<name>Sufier</name>
<surnamel>Neus</surnamel>
<surname2>Andreu</surname2>
</fullName:>
</entityName>
<entityCenter>
<centerID centerCode="8700809492" centerDenomination="reiclatges neus"/>
<centerEconomicActivity>Cultive de cereales (excepto arroz), leguminosas y semillas oleaginosas</centerEconomicActivity>
<centerAddress>
<spanishAddress>
<vial vialCode="809" vialDescription="Calle"/>»
<address»esperanca 38 (OBRA: Aqui se puede afiadir cualquier informacidn relevante que identifique la obra)</address>
<CP>B7588</CP>

En pantalla se mostrara el perfil de carga de documento. Para afiadir el documento
(archivo .xml) se debera pulsar sobre Seleccione un archivo.

Cargar documento creacion de traslados de residuo a través de E3L

Documento *

X Seleccione un archivo

Para cargar el documento se ha de pulsar el botdn Guardar. Una vez cargado el
documento, éste se presentara en pantalla. En los Datos generales y en el apartado Origen
se mostrara Upload E3L.

DCS04999999999920183399256 creado

= Datos generales

Fecha del documento Afio del Fase envio Origen
07/06/2018 documento Remitente (s6lo parte A) Upload E3L
2018

En caso de error, el sistema lo detectara y mostrara el error especifico en pantalla.
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Cargar documento creacion de traslados de residuo a través de E3L

« Lafecha de traslado no esa dentro del periodo habilitado por la notificacion previa de traslado

Documento *

L. Seleccione un archivo

8.2.3. Detalle

Dentro del documento de Traslado de Residuo (DCS) existen diferentes apartados:

+ Datos generales: se presenta la fecha de creacién del documento, la fase de envio
(Remitente A o B, Representacion partes Ay B) y el origen de la notificacién (Web o
Upload E3L). En la fase de envio, el Remitente A se refiere a la documentacion del
productor y el Remitente B se da cuando la documentacién es confirmada por el
gestor.

= Datos generales

Fecha del decumento Afo del documento Fase envio Origen
07/06/2018 2018 Remitente (sdlo parte A) Web

+ Datos del traslado: se presenta las fechas en las que se realiza el traslado, la forma
de transporte y los cddigos correspondientes a la Notificacion previa (a la cual se
puede acceder desde el enlace dispuesto en el cddigo) y al Documento de
aceptacion (DA). También se muestran los residuos (segun productor o gestor) y
sus tablas correspondientes.

A Datos del traslado

Fechas de traslado Peso neto (Kg) Forma de Notificacion previa Contrato de tratamiento
24/06/2018 - 1 transporte NT04999999999920183337289 DA99999999999999999999999
24/06/2018 Terrestre

Residuo (segln gestor) Tratamiento / Tabla 2 Peligrosidad /
010304* - (999) 010304+ - Estériles que generan acido D07 - Vertido en el mar. Descarga de Tabla 5
procedentes de la transformacion de minerales sulfurados residuos del pr iento de p doy HP7

materiales inertes de origen natural de
acuerdo con la Convenciéon OSPAR.

Residuo (segin productor) Tratamiento / Tabla 2 Peligrosidad /
010304+ - (999) 010304+ - Estériles que generan acido D07 - Vertido en el mar. Descarga de Tabla 5
procedentes de la transformacidn de minerales sulfurados residuos del procesamiento de pescado y HP7

materiales inertes de origen natural de
acuerdo con la Convencion OSPAR.
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* Operador de traslado: en este apartado se muestran los datos del centro y la
entidad operadora y su Inscripcion /Autorizacion (si esta disponible). También se

muestra el tipo de actividad.

% Operador del traslado

Centro
PRUEBA_2 0700006794

Entidad
Entidad pruebas 1, S.L. B51338929
Entidad pruebas 1

Inscripcion / Autorizacién
No disponible

Direccion
Avenida Principal 12. etlo 1 (PI. De andratch), 07117 -
Andratx (Mallorca - Balears (llles))

Direccion
Avenida Principal 12. etlo 1 (PI. De andratch), 07117 -
Andratx (Mallorca - Balears (llles))

Tipo de actividad
P02 - Pequeno productor de residuos
peligrosos

Datos de contacto
Teléfono de contacto:
971122337
Fax: 971000000
Email: info@pruebal.net

Datos de contacto
Teléfono de contacto:
971122337
Fax: 971122336
Email: info@pruebal.net

+ Gestor del traslado: aqui se recogen los datos relativos a al centro gestor y la

entidad. También se muestra la inscripcidn o autorizacion y el tipo de actividad.

% Gestor del traslado

Centro
Planta principal 0700006788

Entidad
Entidad pruebas 1, S.L. B51338929
Entidad pruebas 1

Inscripeion / Autorizacion
04G01000000200003

Direccion
Avenida Principal 12. etlo 1 (PI. de Andratch), 07117
- Andratx (Mallorca - Balears (llles))

Direccion
Avenida Principal 12. etlo 1 (PI. De andratch), 07117
- Andratx (Mallorca - Balears (llles))

Tipo de actividad
GO1 - Centro Gestor de residuos
peligrosos

Datos de contacto
Teléfono de contacto:
971103016
Fax: 971000000
Email: info@pruebal.net

Datos de contacto
Teléfono de contacto:
971122337
Fax: 971122336
Email: info@pruebal.net

+ Origen del traslado: se presentan los datos relativos al centro de origen, con los
mismos apartados que el resto de centros.
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= Origen del traslado

Centro Direccion Datos de contacto
PRUEBA_3 0700006794 Avenida Principal 12. etlo 1 (P1. De andratch), 07117 Teléfono de contacto:
- Andratx (Mallorca - Balears (llles)) 971122337

Fax: 971000000
Email: info@pruebal.net

Entidad Direccion Datos de contacto
Entidad pruebas 1, S.L. B51338929 Avenida Principal 12. etlo 1 (PI. De andratch), 07117 Teléfono de contacto:
Entidad pruebas 1 - Andratx (Mallorca - Balears (llles)) 971122337

Fax: 971122336
Email: info@pruebal.net

Inscripcion / Autorizacion Tipo de actividad
No disponible P02 - Pequeno productor de residuos
peligrosos

+ Transportista: se recogen el centro y la entidad del transportista, asi como la
inscripcién y el tipo de actividad.

# Transportista

Centro Direccién Datos de contacto
Central 2800077292 Paseo Cuatro Torres Business Area - Edificio Torre Teléfono de contacto:
Espacio - Paseo de la Castellana, 259 D Planta 50, 915550904
28046 - Madrid (Madrid, Madrid (Comunidad de )) Email: mabel@codisoil.com
Entidad Direccion Datos de contacto
CODISOIL, S.A. AT9322947 CODISOIL - Calle CTRA. C-112, KM. 4,5, 47450 - Pozal de Teléfono de contacto:
Sede Central Gallinas (Valladolid, Castilla y Ledn) 923131015

Email: ignacio@codisoil.com

Inscripeidn / Autorizacion Tipo de actividad
13T01A1900004193E TO2 - Transportista de residuos no
peligrosos

+ Cambios de estado (confirmacién origen y destino): en el momento en que la
DCS sufra modificaciones de confirmacion estas se presentaran en este apartado y
seran anotadas en el archivo cronolégico.

13 Cambios de estado (confirmacidn origen y destino)

A No hay elementos registrados.

8.2.4. Eliminar

Si se desea eliminar el documento DCS se debe hacer uso del botén Eliminar en el menu
lateral.
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Traslado de residuo

X Crear mediante E3L
£ Duplicar trasfado

I Eliminar

El sistema pedira doble confirmacién para realizar esta accion.

Borrado de traslado

Se va a proceder a eliminar todos los datos existentes del traslado. jEsta seguro de que

desea continuar?
v Aceptar X Cancelar

8.2.5. Anadir datos de aceptacion (parte B del traslado)

A partir del menu lateral en la DCS recién creada se puede afadir los datos de la parte B
con el boton Afadir datos de aceptacion.
@ Anadir datos de

aceptacion

En pantalla se muestran el Registro de datos de aceptacion de traslado que se debe
cubrir. Por defecto, el sistema elige el estado Aceptado®. Se debe especificar la Cantidad
aceptada, la Fecha de aceptacion y la Fecha de entrega.

Traslados de residuo Registrar datos de aceptacion

© Datos de aceptacion del traslado

Aceptacion/Rechazo * Cantidad aceptada * Fecha aceptacién/rechazo
*

Aceptado v 222
07/06/2018 s

Fecha de entrega *

07/06/2018 =
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Una vez realizados los cambios se deben confirmar en el botén Guardar.

En este momento en Datos generales y en Fase de Envio ésta cambiara a Representacion
(Partes A y B). En este momento los datos relativos a los residuos y sus cantidad han sido
aceptados tanto por el productor como el gestor de los residuos. El traslado esta listo
para ser confirmado.

> En caso de no aceptarse el traslado debera eliminarse el mismo y generar uno nuevo con los
datos correctos.

DCS04999999999920183400205 creado

= Datos generales

Fecha del documento Afio del Fase envio Origen
07/06/2018 documento Representacion (partes Web
2018 AyB)
8.2.6. Confirmar traslado

Para completar el traslado se debe hacer uso del menu lateral en el botén Confirmar
traslado. La confirmacién la pueden hacer tanto el origen como el destino del
traslado. Dependiendo de quien la haga el traslado tendra tres posibles estados:

« Confirmado envio
» Confirmada recepcion
« Confirmado envio y recepcién
El sistema pedira una doble confirmacién para realizar esta accién.

" Confirmar traslado

Confirmar traslado

Se va a proceder a confirmar el envio o recepcidn del traslado. ;Esta sequro de que desea

continuar?
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En este momento el traslado del residuo se encuentra en estado Confirmado Envio porque
ha sido confirmada por la cuenta de origen del mismo.

DCS04999999999920183400205 confirmado envio

En caso de error y de que queramos no considerar confirmado el traslado el sistema nos
permite Desconfirmar el traslado (para anular la confirmacion previa que hemos hecho).
Este botdn se encuentra en el menu lateral.

® Desconfirmar traslado

8.2.7. Anular traslado

Esta accidén se puede realizar a partir del menu lateral en el botén Anular traslado. El
sistema pedira una doble confirmacién indicando que el traslado quedara registrado
(formando parte del archivo cronoldgico) pero no sera contabilizado.

@ Anular traslado

Anulacion de traslado

Se va a proceder a anular el traslado quedando registrado, pero no contabilizado. ;jEsta

seguro de que desea continuar?
" Aceptar X Cancelar

8.2.8. Descargar PDF

El documento se puede descargar en este formato en el menu lateral pulsando sobre el
botén Descargar PDF.

[5 Descargar PDF

8.2.9. Descargar E3L

El sistema permite descargar el documento en formato E3L a través de un archivo .xml.
Se debe pulsar sobre Descargar E3L en el menu lateral.

[#] Descargar E3L
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9. Cuentas y usuarios

Esta seccion permite gestionar los datos de las cuentas de empresa y usuarios
externos es decir de singerfront.

Importante: Un usuario externo debe estar dado de alta en la CAIB con un usuario de la
misma. El usuario tendra unas credenciales similar a esta (su DNI con una e delante):

eXXXXXXXXa
Sin ese requisito no podra acceder al sistema.
Alta automatica en singerfront

Una vez disponga de ese usuario el sistema permite un alta automatica si el usuario esta
registrado en Singer como representante legal de alguna de las empresas almacenadas.
Si ese es el caso, bastara con que intente acceder al sistema y la plataforma generara
automaticamente un usuario y una cuenta de empresa para ese usuario.

A partir del menu principal se puede acceder a este apartado en el menu desplegable
Cuentas y Usuarios, o bien a partir de la pantalla principal en los apartados Cuentas de
empresa y Usuarios.

&= Cuentas de empresa

| istado

+ iil

= Cuentasy Usuarios = g s
= Cuentas de empresa
%+ Nueva cuenta de empresa a Usuarios
£ Usuarios
+ Nuevo usuario | {stac0
+ Nuevo/a

9.1 Cuentas de empresa

A través del menu desplegable en Cuentas de empresa se puede acceder al Listado de
cuentas de empresa. Estas se pueden filtrar en Solo activas o Todas. En el listado se muestra
la Descripcidn de la cuenta, la Entidad asociada y si se encuentra Habilitada.
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Cuentas de em presa Listado de cuentas de empresa

Q Escriba para realizar una bisqueda... Solo activas -
Descripcion Entidad asociada Habilitada?

Cuenta de ADALMO, S.L. ADALMO, S.L. Si

Cuenta de CEMEX ESPANA S.A. CEMEX ESPANA S.A. Si

Cuenta de Entidad pruebas 1, S.L. Entidad pruebas 1, S.L. Si

Cuenta de 1, PRUEBA_1 1, PRUEBA_1 Si

9.1.1. Crear

Para crear una nueva cuenta de empresa debemos presionar en el menu lateral sobre el
botdn Nuevo/a, o bien hacerlo en el apartado principal en Cuentas de empresa.

Cuentas de empresa

4+ Nuevo/a

Se deben afiadir datos relativos a la cuenta como la Entidad asociada y una Descripcion de
la actividad de la nueva cuenta que se pretende dar de alta.

Crear Aita de una nueva cuenta

Entidad asociada *

1, PRUEBA_1 M1501033F v

Descripcion *

Cuenta de prueba 2|

Una vez establecido los datos se debe confirmar la cuenta en el botén Guardar. En
pantalla se mostrara el perfil de la cuenta creada en estado Activo/a.
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Cuentade 1, PRUEBA_1

9.1.2. Detalle

En el perfil de la cuenta de empresa seleccionada se muestran dos apartados:

» Datos de la cuenta: donde se muestra la entidad asociada a ella.
» Usuarios: donde se muestran los usuarios relacionados con la cuenta. En caso de
no existir se mostrara el mensaje “No hay elementos registrados”.

= Datos de la cuenta

Entidad asociada
1, PRUEBA_1 M1501033F

& Usuarios

A No hay elementos registrados.

9.1.3. Desactivar

Una cuenta especifica de empresa se puede deshabilitar a partir del boton Desactivar en
el menu lateral. El sistema pedird una doble confirmacion para realizar esta accién.

) Desactivar

Deshabilitar cuenta de empresa

Se va a proceder a la desactivacion de la cuenta de empresa. jEsta seguro de que desea
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Las cuentas deshabilitadas no podran ser empleadas por los usuarios externos.

9.2 Usuarios externos

A este apartado se puede acceder a partir del menu principal Cuentas y Usuarios o bien
desde la pantalla principal en Usuarios y Listado.

= Cuentasy Usuarios =

Cuentas de empresa a USUﬂFiDS

Nueva cuenta de empresa

o

Usuarios Listado

+
+ i

MNueva usuario Muevo/a

En el Listado de usuarios se muestra el listado clasificado por el Nombre de usuario, el
Nombre Completo y el Correo electrénico.

Usuarios Listado de usuarios

Q ‘ LAURA
MNombre de usuario MNombre completo Correo electrénico
Usuario de prueba A PRUEBA, LAURA prueba@pruebaa.com

9.2.1. Crear

Para crear un nuevo usuario desde el listado se debe hacer uso del menu lateral pulsando
el botdén Nuevo/a.

Usuarios

+ Muevo/a

En pantalla se mostrara el formulario para crear un nuevo usuario donde se tendran que
completar una serie de campos como Nombre de usuario, Correo electrénico, NIF/NIE,
Nombre real y primer apellido.
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Crear Nuevo usuario

= Datos

Tipo de usuario Nombre de usuario * Correo electrénico *

Usuario externo ¥

NIF/NIE * Nombre * Primer apellido * Segundo apellido

Una vez completados los campos, confirmaremos los datos en el boton Guardar. En
pantalla el perfil de usuario recién creado mostrara estado Activo.

PRUEBA, LAURA v2079368K

9.2.2. Modificar
Si se desea modificar la informacion relacionada con un usuario especifico se debe hacer
uso del boton Modificar en el menu lateral.

[ Modificar

Una vez cambiados los datos de interés se deben confirmar en el botén Guardar.

9.2.3. Detalle

En el perfil de usuario existen dos apartados:

+ Datos de usuario: donde se muestra el Correo electrénico, el Nombre de usuario y
el Tipo de usuario.

» Cuentas: donde se muestran las cuentas asociadas a un usuario especifico (si las
hubiera). Se muestra una Descripcion de la cuenta, la Entidad asociada y si la cuenta
esta Habilitada. Desde este apartado se puede borrar una cuenta determinada a
partir del botdn Papelera. Ademas, se puede afadir una cuenta nueva a partir del
botdn Adadir cuenta.
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% Cuentas

Descripcion Entidad asociada Habilitada?
Cuenta de Entidad pruebas 1, S.L. Entidad pruebas 1, S.L. Si m

=+ Afiadir cuenta

9.24. Desactivar

Un usuario determinado se puede desactivar entrando en su perfil y accediendo al botén
Desactivar en el menu lateral.

) Desactivar

El sistema requerira una doble confirmacion para realizar esta accién.
Desactivar usuario

Se va a proceder a la desactivacion del usuario. ;Esta seguro de que desea continuar?

9.2.5. Asociar/Quitar cuenta de empresa

En el Perfil de Usuario en el apartado Cuentas se puede enlazar una cuenta del sistema
directamente a partir del boton Adadir cuenta.

Anadir cuenta

Cuenta de empresa *

Se procedera a elegir la cuenta de interés que esté disponible en el listado. Una vez
elegida confirmaremos la operacion en el boton Guardar.
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10. Tramites

Esta funcionalidad permite a las empresas registrar los datos de tramites sencillos como
subir los documentos con la memoria anual, plan de minimizacién y memoria de RAEEs.
En esta seccién los usuarios de la CMA pueden consultar los datos presentados y
gestionar las solicitudes presentadas.

A partir del menu principal se puede acceder al apartado Trdmites y su Listado. También se
puede acceder en la pantalla principal.

B Tramites

En el listado de tramites se muestran aquellos tramites registrados y su Estado, ademas
de la Descripcion, el Afio y la Fecha de Confirmacion.

Tramites Listado de tramites

Q

Tipo de tramite Descripcion Ano Fecha de confirmacion Estado

Memoria de RAEEs L o 2017 24/05/2018 17:27:00 Aceptado

Plan minimizacion L i : 2017  24/05/2018 17:16:51 Pendiente usuario

Desde el Listado de trdmites se pueden gestionar aquéllos que se encuentren en estado
pendiente (Pendiente usuario o Pendiente Administracion).

Tramites Listado de tramites

Q

Tipo de tramite Descripcidn Afio Fecha de confirmacion Estado

Memoria de RAEEs ' ! L 2017  24/05/201817:27:00

Plan minimizacion ! 2017  24/05/2018 17:16:51 Pendiente usuario
Memoria anual ! 2017  08/06/2018 12:05:57 Pendiente administracion

Pulsando sobre uno de los tramites se puede acceder a su perfil y revisar los documentos
adjuntos y sus requerimientos. Tanto los documentos adjuntos como los requerimientos
se pueden descargar para su revision. En los requerimientos se puede observar su estado
actual.
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% Documentos adjuntos

Nombre

pdfejemplo.pdf

% Requerimientos

Observaciones
fasdfasfasdfasdasdasdasd
fgdfbdfb

fgdfbdfb

sdgwdg

sdqwdg

Descripcion

sfsdsdsdrf

Fecha del requerimiento

29/05/2018

Fecha de subida

24/05/2018

Nombre de usuario
singerbackadmin
singerbackadmin
singerbackadmin
singerbackadmin

singerbackadmin

Estado

Pendiente de responder
Pendiente de responder
Pendiente de responder
Pendiente de responder

Pendiente de responder

Re

fe

Fe

=+ Afadir requerimiento

El estado del tramite se puede gestionar a partir de los botones laterales Aceptar tramite y

Rechazar tramite. El sistema nos pedira una doble confirmacién.

Ir

amites

i= Listado

v Aceptar
tramite

¥ Rechazar
tramite

Posteriormente, en el perfil de tramite aparecera su estado como Aceptado o Rechazado.
Indicando la fecha de aceptacién o de rechazo, segun convenga.
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Plan minimizacion 2017

Aceptado

B Datos del tramite

Tipo de trdmite Descripcion

Plan minimizacién 2017 almhe mify 80 fel i by e b R0

Fecha de creacion Fecha de confirmacidn Fecha de aceptacion
24/05/2018 24/05/2018 08/06/2018

10.1 Ahadir un nuevo requerimiento

Dentro del perfil del Trdmite se puede afadir un nuevo requerimiento a partir del botén
Afiadir requerimiento. En Datos del requerimiento se debe aportar un documento adjunto y

observaciones.

B Datos del tramite

Tipo de tramite Descripcion
Plan minimizacién 2017 ekl s 0 SRR Ak e L
Fecha de creacion Fecha de confirmacion

24/05/2018 24/05/2018

= Datos del requerimiento

Observaciones *

Documento Adjunto *

X Seleccione un archivo

Una vez completada la informacién, ésta se debe confirmar en el botdén Guardar. El

requerimiento aparecera en el perfil del usuario.
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10.2 Consultar la respuesta a un requerimiento

En el listado general de Trdmites, aquéllos que necesiten ser atendidos apareceran en
estado Pendiente administracion. Una vez que se accede al perfil de tramite se puede
consultar los requerimientos que estén en estado Respondido.

% Requerimientos

Observaciones Fecha del requerimiento Nombre de usuario Estado

asasdaasdasd 08/06/2018 singerbackadmin Respondido e

<+ Afadir requerimiento

Una vez accedemos al requerimiento se pueden consultar los Datos de la respuesta a
partir de las Observaciones y del Documento Adjunto.

= Datos de la respuesta

Fecha de la respuesta Decumento Adjunto
08/06/2018 pdfejemplo. pdf

Observaciones
Respuesta requerimiento

11. Gestion de informes

Se puede acceder al apartado Informes a partir del menu principal en el desplegable
Informes o bien desde la pantalla principal.

= Informes -

= Informes

Listado de informes

5

Muevo informe = Listado

+ Nuevo/a
El sistema permite generar los siguientes tipos de informes:

+ Informe de instalaciones y procesos autorizados: Informe de los distintos
centros autorizados en Baleares y sus procesos autorizados. Se permite filtrar por
isla, operacion de tratamiento, LER, tipo de autorizacién (operador, gestor,
transportista, productor, etc.).
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+ Informe de memoria anual: Informe para usuarios externos e internos. Debe
seleccionarse un afio y una entidad (el usuario externo sélo podra obtener los
datos de su propia empresa).

 Resumen de recogidas de residuos (a productores): Informe que totaliza las
recogidas de residuos a centros con inscripcion de productor o sin inscripcion
concreta. Es decir entradas a gestor que no proceden de otro gestor, o al menos la
autorizacion de origen no es de gestion. Los filtros posibles son: fechas, por isla,
municipio, tipo de residuo (RP o RNP), LER o categoria de residuo.

« Resumen de tratamiento de residuos: Informe que totaliza las entradas de
residuos a centros con inscripcion de gestor y las agrupa por operacion. Los filtros
posibles son: por isla, municipio, tipo de residuo (RP o RNP), LER y tratamiento.

» Residuos de aparatos eléctricos y electrénicos (RAEE) recogidos y exportados:
Resumen de RAEE tratados, traslados con operaciones de tratamiento. Se puede
filtrar por tipo de RAEE y operacion de tratamiento (valorizacién o reutilizacién).

En el listado de informes se muestra una clasificacion de estos documentos por medio de
Descripcion, Tipo de informe, Usuario creador, Fecha de creacion y Estado. Desde el listado se
pueden Descargary Eliminar los informes deseados.

Informes Listado de informes

Fecha de
Descripcion Tipo de informe Creado por creacion Estado

= =]

Resumen de I"."'.".‘-f,]i".ic'.i': de residuos (a

REPORT RECOGIDAS TES R e inalizado & T
proguctores)

REPORT INSTALACIONES 05/2018

TEST 154816 Finalizado & T

REPORT MEMORIA ANUAL

TE Informe de memoria anual Finalizado &% 10

11.1 Creacion

Para crear un nuevo informe se ha de acceder al botén Nuevo/a en el menu lateral. Se
debe elegir el tipo de informe que se desea elaborar y una descripcidén de éste.
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Crear nNuevo informe

= Datos generales

Tipo de informe *

Descripcion *

Una vez rellenados estos campos se deben establecer los filtros para acotar el informe.
Para ello se elegira la entidad de interés y el afio.

T Filtros
Entidad Afo
2, PRUEBA_2 Y0053833G X v 2018 v

Una vez rellenados todos los campos, los datos se deben confirmar en el botdén Guardar.
En pantalla se mostrara el Informe cuyo estado sera por defecto Pendiente de procesar.

En el apartado Descripcion dentro de los Datos generales del informe, el sistema permite
descargarlo a partir del boton de Descarga.

&= Datos generales del informe

Tipo de informe Fecha de creacion Creado por
Informe de memoria anual 07/06/2018 singerbackadmin
14:50:25
Descripcion

INFORME ANUAL PRUEBA &
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11.2 Descargar resultado

Accediendo al Listado general de Informes se puede Descargar el informe deseado a partir
del botdn en formato de texto separado por comas (csv) compatible con Excel.

11.3 Eliminar

El informe puede ser eliminado a partir del boton Papelera en el listado general. El
sistema pedira doble confirmacion para realizar esta accién.

Eliminar informe

Se va a proceder a la eliminacién del informe. ;Esta seguro de que desea continuar?

74 de 74



	1. Registro de cambios
	2. Cambios en las versiones de la aplicación
	3. Introducción
	3.1 Descripción funcional
	3.2 Módulos interno y externo

	4. Conceptos previos
	4.1 Entidad
	4.2 Centro
	4.3 Inscripción / Autorización
	4.4 Preaviso de traslado 
	4.5 Traslado de residuos
	4.6 Tasas de generación de documentos
	4.7 Cuentas de empresa y usuarios externos

	5. Características generales
	5.1 Página principal
	5.2 Menú lateral
	5.3 Listados
	5.4 Paginación
	5.5 Formularios
	5.6 Campos de búsqueda
	5.7 Botones de acción
	5.8 Documentos adjuntos
	5.9 Deshabilitar
	5.10 Cuenta asociada
	5.11 Auditoría

	6. Gestión de entidades y centros
	6.1 Entidades
	6.1.1. Creación
	6.1.2. Modificación
	6.1.3. Detalle
	6.1.4. Añadir persona relacionada
	6.1.5. Adjuntar documentos
	6.1.6. Descargar E3L (para envío manual a eSIR)

	6.2 Centros
	6.2.1. Creación
	6.2.2. Modificación
	6.2.3. Detalle
	6.2.4. Cambiar empresa titular
	6.2.5. Gestionar entidades operadoras

	6.3 Personas
	6.3.1. Creación
	6.3.2. Modificación
	6.3.3. Detalle

	6.4 Solicitudes de contacto
	6.4.1. Detalle
	6.4.2. Aceptar/Rechazar


	7. Gestión de registro de inscripciones de productores y gestores de residuos
	7.1 Creación de inscripción
	7.2 Modificación de inscripción
	7.3 Detalle
	7.4 Creación de actividad de inscripción
	7.5 Modificación de actividad de inscripción
	7.6 Cambio de estado de actividad de inscripción
	7.7 Duplicar actividad de inscripción

	8. Gestión de preavisos y traslados
	8.1 Notificaciones previas de traslados
	8.1.1. Creación
	8.1.2. Creación por subida de fichero E3L
	8.1.3. Detalle
	8.1.4. Duplicar
	8.1.5. Eliminar
	8.1.6. Descargar PDF
	8.1.7. Descargar E3L

	8.2 Traslados de residuo
	8.2.1. Creación desde una Notificación previa
	8.2.2. Creación por subida de fichero E3L
	8.2.3. Detalle
	8.2.4. Eliminar
	8.2.5. Añadir datos de aceptación (parte B del traslado)
	8.2.6. Confirmar traslado
	8.2.7. Anular traslado
	8.2.8. Descargar PDF
	8.2.9. Descargar E3L


	9. Cuentas y usuarios
	9.1 Cuentas de empresa
	9.1.1. Crear
	9.1.2. Detalle
	9.1.3. Desactivar

	9.2 Usuarios externos
	9.2.1. Crear
	9.2.2. Modificar
	9.2.3. Detalle
	9.2.4. Desactivar
	9.2.5. Asociar/Quitar cuenta de empresa


	10. Trámites
	10.1 Añadir un nuevo requerimiento
	10.2 Consultar la respuesta a un requerimiento

	11. Gestión de informes
	11.1 Creación
	11.2 Descargar resultado
	11.3 Eliminar


