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Unitat: Direccié General de Consum

Codi F01140304 * Cap del Servei de Control de Mercat i Xarxad'Alerta

Planificar i coordinar les tasques de la inspeccié de Consum i el control
de mercat de bénsi serveis destinats al's consumidors.

Coordinar el control de la seguretat dels productes i serveis posats a dis-
posicio dels consumidors i usuaris de les Illes Balears.

Coordinar la Xarxa d' aerta de productes perillosos detectats a les nostres
Illes dins la Xarxa.

Coordinar i supervisar |’ elaboracio de les estadistiquesi projectes de nor-
mes del Servei.

Supervisar les actuacions de la coordinadora de Seguretat Alimentaria.

Coordinar les actuacions de la Seccid Il.

Unitat Direccié General de Farmacia

Codi: F01140040 * Cap del Servei de Ordenacio Farmacéutica

Planificar, controlar i gestionar les politiques d’ ordenacié farmaceutica
en aguesta comunitat autonoma.

Dissenyar i coordinar les actuacions en matéria de sistemes d’informacié
relacionats amb | ordenaci6 farmaceéutica

Coordinar I’ elaboracio d'informes, protocols, estadistiquesi normativa en
les matéries rel acionades amb les seves competencies.

Planificar, coordinar i desenvolupar juntament amb el cap del Servei de
Control de Medicamentsi Productes Sanitaris el Pla de Qualitat.

Donar suport aladireccio general en matéries relacionades amb les seves
competencies.

Coordinar les actuacions de les seccions | i |I.

Codi F01110936 * Cap del Negociat VIII’
Col-laborar amb els caps de Secci6 en el desenvolupament de les seves
funcions.
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Num. 2870
Ordre de modificacié de I'Ordre de la consellera de Salut i
Consum de 3 de desembre de 2003 per la qual s aproven lesfun-
cionsdelsllocs de feina del Servei de Salut de les Illes Balears

Preambul

L'article 38.2 de la Llei 4/2001, de 14 de marg, del Govern de les llles
Balears, atorga als consellers potestat reglamentaria en les matéries propies del
seu departament quan els reglaments tenguin per objecte regular I’ organitzacio
i el funcionament dels serveis de cada conselleria.

En aguest sentit, | apartat tercer de |’ article 8 de la Llei 3/2003, de 26 de
marg, derégim juridic del’ Administraci6 delaComunitat Autonomadeles|lles
Balears, regula |’ organitzacio interna de les conselleries i disposa que «els con-
sellers, mitjangant ordre, n’han de desenvolupar I’ estructura organica basica,
d'acord amb larelacio de llocs de feinavigent, per tal de determinar lesfuncions
atribuides a les unitats administratives de cada conselleria».

D’dtrabanda, I’ apartat tercer de I’ article 34.3 de la Llei 3/2007, de 27 de
marg, delaFuncié Pablicadeles|lles Baears, disposa que cada conseller o con-
sellera determina les funcions dels Ilocs de feina adscrits a la seva conselleria,
amb I'informe previ de la conselleria competent en matéria de funcié publica. |
que les ordres de funcions s han de publicar en el Buitlleti Oficia de les Illes
Balears.

Mitjancant la present disposicié es modifica I’ Ordre de la consellera d
Salut i Consum, de 3 de desembre de 2003 (BOIB nim. 169, de 6 de desembre),
que fou modificada per I’Ordre de la consellera de Salut i Consum, de 30 de
novembre de 2005 (BOIB nim. 187/2005) i per I’ Ordre de 10 de novembre de
2006 (BOIB nim. 167/2006).

Per tot el que s ha exposat, seguint les pautes de la Instruccié de la direc-
tora general de Funci6 Publica de 12 de novembre de 2003 per la qual es fixen
els criteris per confeccionar les ordres de funcions dels llocs de feina del perso-
nal funcionari de les diferents conselleriesi en Us de |es atribucions que em con-
fereix I'article 10.1.c de la Llei 3/2003, dict la seguent

ORDRE

Article tnic

Es modifical’annex | de |’ Ordre de la consellera de Salut i Consum de 3
de desembre de 2003 (BOIB nuim. 169, de 6 de desembre) per laqual s aproven
les funcions dels llocs de feina del Servel de Salut de les Illes Balears, de tal

manera que es modifiquen les funcions dels Ilocs de feina que s'indiquen a con-
tinuacio:

Cap del Servei de Personal Estatutari (F01140294)

Coordinar les seccions dependents del Servei i les diferents institucions
sanitaries i proposar, de modificar i elaborar normativa de personal estatutari.

Organitzar i desenvolupar processos selectius de personal estatutari.

Confeccionar i control de plantilles de personal estatutari.

Elaborar €l registre de personal estatutari.

Resoldre I’ aplicacié de normes de personal estatutari.

Elaborar retribucions de personal estatutari i totes les activitats que es
derivin de la gesti6 d' aguest personal .

Gestionar la prevenci6 de riscs laborals del personal estatutari.

Cap del Servei de Régim Juridic de Personal Estatutari (F01140269)

Assessorar i prestar suport juridic als organs superiors de direccid i gestio
i alarestade les unitats administratives del Servei de Salut en matéria de per-
sonal estatutari.

Elaborar informes juridics en matéria de personal estatutari quan no
corresponguin a altres serveis.

Col-laborar en el desplegament normatiu i supervisar el manteniment i
I actualitzacié normativa en matéria de personal estatutari.

Coordinar i controlar |'activitat disciplinaria desenvolupada per la
Secretaria General.

Dirigir i controlar les unitats administratives dependents del Servei.

Qualsevol atra que li pugui encomanar la Secretaria General del Servei
de Salut.

Cap del Servei d'Atenci6 al’ Usuari (F01140316)

Coordinar els procediments que s estableixen per avaluar el compliment
de les funcions basiques de les seccions adscrites i proposar, modificar i elabo-
rar normatives de les seves arees.

Coordinar larelacié amb les diferents arees dels Serveis Centrals i de les
institucions sanitaries dependents del Servei de Salut, tant en I’ambit de I’ aten-
ci6 al’usuari com en la del treball social.

Agregar lainformacié obtinguda de la interrelaci6 entre usuaris i institu-
cionssanitariesamb lafinalitat d’ elaborar propostes per al’ actuacié en el Servel
de Salut.»

Cap de la Secci6 | (F01130490)

Col-laborar amb el cap del Servei de Regim Juridic de Personal Estatutari
en el compliment de les seves funcions.

Elaborar les propostes de resolucié de recursos administratius que se i
encarreguin.

Emetre els informes en matéria de personal estatutari que se li encarre-
guin.

Col-laborar amb el cap del Servei de Régim Juridic de Personal Estatutari
en latramitacio i control d'expedients disciplinarisincoats a personal estatuta-
ri.

Supervisar laconfeccié i latramesa dels expedients administratius que, en
matéria de personal estatutari, s hagin d'enviar asjutjatsi als tribunals conten-
Ciosos administratius.

Qualsevol altraque li pugui ser encomanada en relacio amb les anteriors.

Disposici6 fina
Aquesta ordre entra en vigor |’endema d'haver estat publicada en e
Buitlleti Oficial deles|lles Balears.

Palma, 14 de gener de 2008

El conseller de Salut i Consum
Vicen¢ Thomas Mulet

_o_

CONSELLERIA DE MEDI AMBIENT

Num. 2953
Ordre del conseller de Medi Ambient per la qual s aproven les
funcions dels llocs de treball del personal funcionari de Ports de
lesllles Balears

D’acord amb el Decret 11/2007, d'11 de juliol, del president de les Illes
Balears, pel qual s estableixen les competénciesi |’ estructura organicabasicade
les conselleries de I’ Administracié de la Comunitat Autonoma de les llles
Balears, Ports de les llles Balears es troba adscrit a la Conselleria de Medi
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Ambient.

LaLlei 10/2005, de 21 dejuny, de portsdeles|lles Balears, disposaal’ ar-
ticle 21 que es creal’ ens Ports de les | lles Balears com a ens de dret public dels
prevists en el paragraf 1 de I'article 1.b delaLlei 3/1989, de 29 de marg, d’en-
titats autonomes i empreses publiques i vinculades, amb personalitat juridica
propiai plena capacitat d’ obrar per a compliment delsfinsque lallel atribueix.
L’ens s adscriu ala consell eria competent en matéria de ports.

El Consell ' Administracié de Ports de les Illes Balears, en sessi¢ de 23
d octubre de 2007, va aprovar la relacio dels llocs de feina, de funcionaris i
laborals, de Ports de les llles Balears i per Acord del Consell de Govern de 21
de desembre de 2007 (BOIB nim. 192 EXT. de 22/12/2007), es va modificar la
relacié dels Ilocs de treball corresponent, entre d'altres, al personal funcionari
de Ports de les Illes Balears.

L'article 34.3 delaLlei 3/2007, de 27 de marg, de la Funcié Publicadela
comunitat autonoma de les Illes Balears, estableix que cada conseller ha de
determinar les funcions dels Ilocs de feina adscrits a la seva conselleria, previ
I"informe de la conselleria competent en matéria de funcié publica. Les ordres
de funcions se publicaran en el Butlleti Oficial de les |lles Balears.

Mitjangant aquesta Ordre i atés I’ anterior, es pretenen modificar les fun-
cions dels llocs de feina del persona funcionari de Ports de les Illes Balears,
indicats a I’ Ordre de la consellera d’ Obres Pibliques, Habitatge i Transports,
per laqual s aproven les funcions delsIlocs de treball de personal funcionari de
I’empresa publica Ports de les Illes Balears (BOIB nim. 167, de 25/11/2006),
aixi com la seva madificacio (BOIB nim. 27, 20/02/2007).

En virtut de la competéncia que m’atribueix I’ article 8 de la Llei 3/2003,
de 26 de marg, i d'acord amb la Instruccio 3/2003, de la directora general de
Funci6 Publica, i amb I'informe favorable de la Direccié General de Funcio
Publica, dict la seglient

ORDRE
Article 1

Aprovar larelacié de funcions dels Ilocs de treball del personal funciona-
ri de Portsdeles|lles Balears, ensde dret pablic adscrit ala Conselleria de Medi
Ambient, segons el que s estableix al’annex d' aguesta Ordre.

Article 2

Larelacio defuncions del diferentsllocs detreball s'hade considerar com
una descripcid succinta, sense que les funcions enumerades tenguin cap carac-
ter limitatiu o excloent.

Article 3

Aquesta Ordre entra en vigor I’endema d’ haver-se publicat en el Butlleti
Oficial delesllles Balears.

Disposici6 derogatoria tnica

Queda derogada qual sevol norma de rang igual o inferior que s oposi a
que disposa aquesta Ordre.

Palma, 14 de febrer de 2008

El conseller de Medi Ambient
Miquel Angel Grimalt Vert

ANNEX
PORTSDE LESILLES BALEARS

1. Cap del Servei de Ports

F01140028

Funcions: Atendre sol licituds del vicepresident executiu i del director
gerent. Assessorar técnicament la implantaci6 de projectes per
desenvolupar.Qualsevol altra activitat relacionada amb la tasca de I’ ocupacio.

2. Cap dela Seccio V

F01130245

Funcions:

Gestionar i controlar els projectes i |’ execucio6 de les obres as portsi les

instal.lacions de gestio directa.
Redactar projectes.
Gestionar el personal adscrit a projectesi obres.
Qualsevol altra activitat relacionada amb la tasca de I’ ocupacio.

3. Cap dela Secci6 VII

F01130243

Funcions:

Gestionar i controlar la prestacio de serveis a's ports de gestio directa.
Redlitzar informes.

Gestionar el personal adscrit ala seccio.

Qualsevol altra activitat relacionada amb |a tasca de I’ ocupacio.

4. Cap dela Secci6 VIII

F01130250

Funcions:

Assistir i emetre informes juridics per a Ports de les |lles Balears.

Col.laborar amb el cap de |’ Area Juridica en totes les tasques que li siguin
assignades.

Qualsevol altra activitat relacionada amb la tasca de I’ ocupacio.

5. Cap del Negociat 1V

F01110101

Funcions:

Tramitar informes relatius a concessions i autoritzacions de ports i ins-
tallacions de gesti6 indirecta.

Inspeccionar i controlar les obres i altres actuacions en les instal -lacions
de gesti6 indirecta

Qualsevol altra activitat relacionada amb la tasca de I’ ocupacio.

6. Cap del Negociat VIII

F01110097

Funcions:

Redactar projectes.

Controlar i dirigir obres d’ edificacié i conservacié d'edificisi locals.
Qualsevol altra activitat relacionada amb la tasca de I’ ocupacio.

7. Cap del Negociat IX

F01110096

Funcions:

Redactar projectes.

Controlar i dirigir obres de conservacio i manteniment i gjudes a la
Navegacio.

Qualsevol altra activitat relacionada amb la tasca de I’ ocupacio.

8. Cap del Negociat X

F01110095

Funcions:

Analitzar i fer seguiment de I’ execuci6 pressupostaria.

Controlar les autoritzacions, disposicions i reserves de credit.

Analitzar i controlar els comptes a cobrar, fent seguiment de la recaptacio
en via executiva

Qualsevol altra activitat relacionada amb la tasca de I’ ocupacio.

9. Cap del Negociat XI

F01110094

Funcions:

Tramitar i emetre informes relatius a autoritzacions d’ ocupacié temporal
de domini pablic portuari.

Arxivar i tramitar afers generals.

Qualsevol altra activitat relacionada amb la tasca de I’ ocupacio.

10. Cap del Negociat X11

F01110093

Funcions:

Desenvolupar el control de I’ execucio pressupostaria.

Dur atermeI’andlisi i seguiment de despeses de personal.
Col-laborar en €l registre de factures d’ingressos i despeses.
Qualsevol altra activitat relacionada amb |a tasca de I’ ocupacio.

11. Cap del Negociat XIII

F01110092

Funcions:

Coordinar i controlar |a delineacio.

Arxivar planolsi projectes.

Topografia

Qualsevol altra activitat relacionada amb la tasca de I’ ocupacio.
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12. Encarregat/ada en cap del port

F00620005-F00620004-F00620001-F00620003-F00620002

Funcions:

Vigilar i controlar els ports i instal-lacions portuaries, aixi com preparar
correctament els serveis a's usuaris.

Col-laborar en el manteniment i conservacié de lesinstal-lacions.

Qualsevol dtraactivitat relacionada amb la tasca de I’ ocupacio.

13. Encarregat/ada de port

F00610007-F00610006-F0061000-F00610002-F00610004- F00610005

Funcions:

Vigilar i controlar els ports i instal-lacions portuaries, aixi com preparar
correctament els serveis a's usuaris.

Col-laborar en el manteniment i conservacié de lesinstal-lacions.

Qualsevol dtraactivitat relacionada amb |a tasca de I’ ocupacio.

14. Zelador/a guardamolls

F00380001-F00380005-F00380002- F00380014-F00380004

Funcions:

A les ordres de |’ encarregat, col-laborar en I'exercici de les seves fun-
cions.

Qualsevol dtraactivitat relacionada amb |a tasca de I’ ocupacio.

15. Zelador/a d'instal lacions nautiques

F00370001

Funcions:

Assistir i col-laborar en la gestio i administracio dels amarradors.

Redactar els informes relatius a la gestié dels amarradors.

Donar suport a cap de |I’area en lareditzacié de tasgues extraordinaries
relacionades amb |’ explotaci6 portuaria.

Qualsevol dtraactivitat relacionada amb |a tasca de I’ ocupacio.

16. Ajudant/a técnic/a

F00280009

Funcions:

Desenvolupar les funcions assignades per la Llei 2/1989, de 22 de febrer,
de la funci6 publica de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears, en la dis-
posici6 addicional novena

Qualsevol dtraactivitat relacionada amb |a tasca de I’ ocupacio.

17. Lloc base admistratiu/iva

F01390090

Funcions:

Desenvolupar tasques administratives de col-laboracio preparatoria o
derivades de la gestié administrativa.

Comprovar documents que per la complexitat que tenen no estiguin atri-
buits al personal de categoria superior.

Complir funcions d'informacié i despatx a public en matéria administra-
tiva

Qualsevol dtraactivitat relacionada amb |a tasca de I’ ocupacio.

18. Lloc base auxiliar

F01470259

Funcions: Desenvolupar funcions de mecanografia, despatx i registre de
correspondencia, arxiu i classificacio de documents, feines de registre o simi-
lars. Qualsevol atra activitat relacionada amb la tasca de I ocupaci@.
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Num. 2999
Ordre del conseller de Medi Ambient de 15 de febrer de 2008
sobrelarelacio defuncionsdelsllocs de treball del personal fun-
cionari de la Conselleria de Medi Ambient.

Per Ordre del conseller de Medi Ambient de 10 de novembre de 2006, es
varen determinar les funcions dels Ilocs de treball del personal funcionari de la
Conselleria de Medi Ambient.

Com a conseqgiiencia de la nova estructura de I’Administracio de la
Comunitat Autonoma de les Illes Balears, s han dut a terme diverses modifica
cions en larelacio de llocs de treball de la Conselleria de Medi Ambient, per la
qual cosa és necessari revisar i actualitzar I’ anterior Ordre de funcions, aixi com
establir les funcions dels nous llocs de treball.

El Decret 11/2007, d'11 de juliol, del president de les Illes Balears, en la
redaccio establerta pel Decret 14/2007, de 20 de juliol, del president de les|lles
Balears estableix les competéncies i | estructura organica de la Conselleria de

Medi Ambient.

L'article 8 de la Llei 3/2003, de 26 de marg, de régim juridic de
I’ Administracié de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears, regula I’ orga-
nitzaci6 interna de les conselleries i disposa al’ apartat tercer que :

Els consellers, mitjangant ordre, desenvoluparan la seva estructura orga-
nica basica d’acord amb larelacié de llocs de treball vigent, afi de determinar
les funcions atribuides a les unitats administratives de cada conselleria

L'article 34.3 delaLlei 3/2007, de 27 de marg, de lafunci6 publicade la
comunitat autonoma de les I1les Balears, disposa que cada conseller o conselle-
ra determina les funcions dels Ilocs de feina adscrits a la seva Conselleria, amb
I"informe previ de la Conselleria competent en matéria de funcio publica. Les
ordres de funcions s han de publicar en el Butlleti Oficial de les |lles Balears.

La Instruccié 3/2003, de 12 de novembre de 2003, de la directora gene-
ral de Funcio Publica, encaravigents, fixaels criteris per confeccionar les ordres
de funcions dels llocs de treball del personal funcionari de les diferents conse-
Ileries.

Per tot aixo, dict la seglient
Ordre

Article1

S'aprova larelacio de funcions dels Ilocs de treball del personal funcio-
nari de la Conselleria de Medi Ambient, de conformitat amb allo que estableix
I’annex d’ aquesta Ordre.

Article 2

La relaci6 de funcions dels diferents llocs de treball s'ha de considerar
com una descripci6 succinta, sense que les funcions que s enuncien tenguin
caracter limitador o excloent, i sense perjudici de poder reassignar-les en alo
que sigui pertinent.

Article 3

1. En cas de vacant o absencia del cap de departament o de servei corres-
ponent, n’assumira les funcions el funcionari que designi el director general o
secretari general corresponent.

2.- Aixi mateix, en els casos de places vacants o per absencia del titular,
n’'assumira les funcions el funcionari que ocupa la plaga immediatament supe-
rior o inferior, a criteri del director general o secretari general, sempre respec-
tant les funcions propies del cos o de I’escala

Disposici6 derogatoria

Queden derogades totes les disposicions d’igual o inferior rang que s o-
posin a aquesta Ordre, i en particular I'Ordre del conseller de Medi Ambient de
10 de novembre de 2006 sobre la relacié de funcions dels llocs de treball del
personal funcionari de la Conselleria de Medi Ambient, publicada en el BOIB
ndm. 167, de 25 de novembre de 2006.

Disposici6 fina
Aquesta Ordre entraraen vigor I’ endema d’ haver-se publicat en el Butlleti
Oficial deles|lles Balears.

Palma, 15 de febrer de 2008

El conseller de Medi Ambient
Miguel Angel Grimalt i Vert

ANNEX

De conformitat amb allo que disposa I’ article 8 de la Llei 3/2003, de 26
de marg, de regim juridic de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears, i el Decret 14/2007 de 20 de juliol del president de les llles
Balears, pel qual es modifica el Decret 11/2007 d' 11 de juliol amb relacio ales
competencies i I'estructura organica basica de les conselleries de
I’ Administraci6 de la Comunitat Autonoma de les llles Balears, es relacionen,
de manera estructuradai amb definici6 de funcions, els diferents |locs de treball
delaConselleriade Medi Ambient que han de ser duts aterme per personal fun-
cionari:

Estructura organica basica:

A) Conseller

B) Secretaria General

C) Direcci6 Generd de Biodiversitat

D) Direccié General de Caga, Proteccio d’ Espéciesi Educacié Ambiental
E) Direcci6é General delaMar

F) Direcci6 General de I’ Oficinadel Canvi Climatic



