SOLICITUD DE ACCESO A LA PRESTACION
DEL SERVICIO DE REGIMEN DE TELETRABAJO

ANEXO 1

CopilcoSIA (2 |3 (0 |0 (1 |5 (5

DESTINO'

C6p1Gco DIR3?

SOLICITANTE

Persona fisica

DNI/NIE Nombre |
Apellido 1 Apellido 2

Teléfono o extensiéon Direccion electrénica

NUmero de productor Género

CANAL PREFERENTE DE NOTIFICACION

Notificacién a: [ persona solicitante

Notificacion electrénica
Sujetos obligados a relacionarse electrénicamente con las administraciones publicas de acuerdo con lo establecido en el

articulo 14.2e de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.
Los avisos de la puesta a disposicion de la notificacion en la Carpeta Ciudadana del Punto de acceso General del Estado”se
enviaran:

[] Ala direccion electrdnica de la persona interesada

[] Direccion electronica diferente indicada a continuacion:

* Disponible en la direccién: http://sede.administracion.gob.es/carpeta/clave.htm

SoLicito

Acogerme a la modalidad de prestacidn del servicio en régimen de teletrabajo

DOCUMENTACION

Documentacién que se adjunta

v Informe del jefe o de la jefa de la unidad de trabajo de la cual dependa el ejercicio de las
funciones, bajo el visto bueno de la persona que sea su jefe/a de departamento.

[ Anexo 2 (Sdlo en el caso que haya mas personas interesadas en solicitar la prestaciéon del servicio
de régimen de teletrabajo en la misma unidad).

Datos de identificacion del puesto de trabajo

Denominacién del puesto de trabajo: ‘

Unidad administrativa de adscripcién:‘

Direccidn General (o Secretaria General) a la que esta adscrita la unidad:

Teléfono del puesto de trabajo: ‘
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Descripcién de funciones y tareas susceptibles de prestacién del servicio en régimen de teletrabajo

Las funciones y tareas del puesto de trabajo que ocupo y en el que solicito la prestacién en esta modalidad son
(descripcién breve);

Las funciones y tareas que considero susceptibles de llevarse a cabo de teletrabajo son:

Las tareas que he de coordinar con otras personas de la unidad son (indicacién, si es necesario):

Descripcién del entorno tecnolégico

Para llevar a cabo las funciones y tareas de mi puesto de trabajo
[J He de usar programas informaticos estandard (herramientas ofimaticas, correo electrénico., etc.)
Especificar cuales y frecuencia de utilizacion
* Programas informaticos estandar

QO Continuamente
QO Esporadicamente

QO Bastaria utilizarlos los dias de prestacién de servicios de forma presencial

e Correo electrénico

QO Continuamente
QO Esporéadicamente

QO Bastaria utilizarlo los dias de prestacién de servicios de forma presencial

[] No he de usar ningin programa informético estandard

[] He de usar las siguientes aplicaciones informéticas de la CAIB (corporativas, departamentales, etc):

Especificar cuales y frecuencia de utilizacion

1. Aplicacién (indique la denominacién)

QO Continuamente
QO Esporadicamente

QO Bastaria utilizarla los dias de prestacién de servicios de forma presencial

2. Aplicacién (indique la denominacién)

QO Continuamente
O Esporédicamente

QO Bastaria utilizarla los dias de prestacién de servicios de forma presencial

[] No he de usar ninguna aplicacién informética de la CAIB (corporativas, departamentales, etc.)




« Dispongo del equipo informético basico en mi domicilio: O si O No

e Las caracteristicas del ordenador son: ‘

«  Dispongo de conexién propia a Internet: O Si O No

* Ancho de banda: ‘ ‘Mbps

» Tipo de conexion: ‘ ‘

- Dispongo de escaner: OSi O No
« Dispongodefax: OSi O No

+  Dispongo de teléfono movil: O si O No

Propuesta sobre la duracién de la prestacion en la modalidad de teletrabajo y distribucién de horario

Tiempo de duracion de la prestacién en la modalidad de trabajo que solicito (indicar en meses, con un minimo

de tres y un maximo de doce):

Propongo la distribucién de la jornada entre las formas presencial y no presencial siguiente:
- Dias en forma presencial (minimo de un dia cada semana) Indicar cuales:

- Dias en forma no presencial (maximo de cuatro dias cada semana) Indicar cuales:

Propuesta de periodos de interconexion:

Declaraciones responsables:

[ Declaro que tengo conocimientos informaticos y telematicos suficientes de los programas informaticos
necesarios para ejercer las funciones y tareas objeto de teletrabajo.

[ Declaro que dispongo de la acreditacion expedida por la Escuela Balear de Administracion Publica, de
haber superado adecuadamente la formacion prevista en los articulos 7 y 15 de este Decreto.

Declaro que no dispongo de la acreditacidon expedida por la Escuela Balear de Administracidon Publica de

[ haber superado adecuadamente la formacion prevista en los articulos 7 y15 de este Decreto, pero me
comprometo, en caso de obtener la autorizacion, a no iniciar la prestacion en modalidad de teletrabajo
hasta que la pueda acreditar.

Observaciones




INFORMACION SOBRE PROTECCION DE DATOS PERSONALES

De conformidad con el Reglamento (UE) 2016/679 (RGPD) y la legislacién vigente en materia de protecciéon de datos, le informamos del
tratamiento de datos personales que contiene esta solicitud/formulario.

a) Finalidad del tratamiento y base juridica: gestion de los recursos humanos al servicio de la Administracién de la Comunidad Auténoma
de las Illes Balears, de acuerdo con el Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley del
Estatuto Basico del Empleado Publico, el Real Decreto Legislativo 2/2015, de 23 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley
del Estatuto de los Trabajadores y la Ley 3/2007, de 27 de marzo, de la funcién publica de la comunidad auténoma de las Illes Balears y
articulos 6.1 by c del Reglamento General de Proteccién de Datos.

b) Responsable del tratamiento: Direccién General competente en materia de Funcién Publica.

¢) Destinatarios de los datos personales: se cederan los datos personales a Registro Central de Personal del Ministerio de Hacienda,
Instituto Nacional de la Seguridad Social, mutualidades de funcionarios, Tesoreria General de la Seguridad Social, Agencia Estatal de
Administracién Tributaria, entidades financieras, Intervencién General del Estado, Intervencién General de la Comunidad Auténoma de las
Illes Balears, Tribunal de Cuentas y Sindicatura de Cuentas, a los efectos de cumplir con las obligaciones financieras, tributarias y de la
Seguridad Social.

d) Plazo de conservacién de los datos: los datos se conservaran durante el tiempo necesario para cumplir con la finalidad para la cual se
recogieron y para determinar las posibles responsabilidades que se puedan derivar de esta finalidad y del tratamiento de los mismos. Es de
aplicacion lo dispuesto en la normativa de archivos y documentacién. Los datos econédmicos se conservaran de acuerdo con lo previsto en la
Ley 58/2003, de 17 de diciembre, general tributaria.

e) Existencia de decisiones automatizadas: el tratamiento de los datos debe posibilitar la resolucién de reclamaciones o consultas de forma
automatizada. No esta prevista la realizacién de perfiles.

f) Cesion de datos a terceros paises: no estan previstas cesiones de datos a terceros paises.

g) Ejercicio de los derechos y reclamaciones: la persona afectada por el tratamiento de datos personales puede ejercer los derechos de
informacién, de acceso, de rectificacion, de supresién, de limitacién, de portabilidad, de oposicién y de no inclusién en tratamientos
automatizados (e, incluso, de retirar el consentimiento, en su caso, en los términos que establece el RGPD) ante el responsable del
tratamiento antes mencionado, mediante el procedimiento “Solicitud de ejercicio de derechos en materia de proteccién de datos personales”,
previsto en la Sede electrénica de la Comunidad Auténoma de las Illes Balears (www.caib.es).

Con posterioridad a la respuesta del responsable o al hecho de que no haya respuesta en el plazo de un mes, puede presentar la
“Reclamacion de tutela de derechos” ante la Agencia Espafiola de Proteccién de Datos (AEPD).

Delegacion de Proteccion de Datos: la Delegacion de Proteccion de Datos de la Administracién de la Comunidad Auténoma de las Illes
Balears tiene la sede en la Consejeria de Presidencia, Funcion Publica e Igualdad (paseo de Sagrera, 2, 07012 Palma).

Direccion electrénica de contacto: protecciodades@dpd.caib.es

DECLARO, bajo mi responsabilidad que los documentos aportados son auténticos y por tanto certifico la
veracidad de la informacién consignada y que los mismos no son alterados, fraudulentos ni que
contienen falsedad alguna.

La Administracién podra comprobar la veracidad de los datos aportados por la persona solicitante de acuerdo con lo
establecido en la disposicion adicional octava de la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos
Personales y Garantia de los Derechos Digitales

‘ de ‘ ‘ de ZOD [Rubrica]

(Localidad, fecha y firma)

INSTRUCCIONES

Escriba preferentemente en mayusculas, sobretodo en el apartado de datos personales.

1. Indique el 6rgano donde presta servicios, al cual se dirige la comunicacion.

2. Escriba el cédigo de identificaciéon correspondiente al 6rgano (DIR3) al cual se dirige . Si no lo sabe, puede buscarlo en
la pagina web de atencién a la ciudadania del Gobierno de las Illes Balears o pedirlo en las oficinas del Registro.

3. Siacredita la representacién por un medio diferente de la inscripcién en el Registro electrénico de apoderamientos
(REA), ha de presentar el documento de dicha acreditacién.
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