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Instrucció 2/2025 de la Directora General de Primera Infància, Atenció a la 
Diversitat i Millora Educativa per al desenvolupament de les activitats 
palanca que impliquen recursos addicionals vinculats en el marc del 
Programa per a l’Orientació, l’Avançament i l’Enriquiment Educatius PROA+, 
Fons Social Europeu Plus (FSE+) 2024-2028, cofinançat pel Ministeri 
d’Educació, Formació Professional i Esports i pel Fons Social Europeu Plus, per 
al curs 2024-2025 
 
Primer 
Objecte 
 
L’objecte d’aquesta instrucció és desenvolupar la gestió dels recursos addicionals 
vinculats a les activitats palanca del Programa per a l’Orientació, l’Avançament i 
l’Enriquiment Educatius PROA+, Fons Social Europeu Plus (FSE+) 2024-2028 
(PROA+, FSE+, d’ara endavant), cofinançat pel Ministeri d’Educació, Formació 
Professional i Esports i pel Fons Social Europeu Plus. 
 
Aquestes activitats palanca (d’ara endavant AP), són: 
 

a) AP amb recursos personals addicionals: 
• A201 Absentisme escolar (ESO). 
• A307 Tots aprenem amb i des de la diversitats. Suma’t a la 

transformació (per a la inclusió)! 
 

a) AP amb recursos econòmics addicionals: 
• A103 Famílies a l’escola, escola de famílies. 
• A202 Acompanyant, milloram sempre: Transició entre etapes. 
• A233 Dinamització de biblioteques escolars. 
• A307 Tots aprenem amb i des de la diversitat. Suma’t a la 

transformació (per a la inclusió)! 
 

Segon 
Destinataris 
 
Els destinataris són els centres sostinguts amb fons públics dependents de la 
Conselleria d’Educació i Universitats adherits al PROA+, FSE+ 2024-2028 i que 
desenvolupen les AP que impliquen recursos addicionals vinculats, per al curs 
2024-2025. 
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Tercer 
Marc normatiu 
 
1. Resolució de 5 de setembre de 2024, de la Secretaria d’Estat d’Educació, per la 

qual es publica l’Acord de la Conferència Sectorial d’Educació de 30 de juliol de 
2024, per la qual s’aprova la proposta de distribució territorial i els criteris de 
repartiment dels crèdits gestionats per Comunitats Autònomes destinats al 
Programa de Cooperació Territorial per a l’Orientació, l’Avançament i 
l’Enriquiment Educatius en centres d’especial complexitat educativa 
(programa PROA+, Fons Social Europeu Plus), en l’exercici pressupostari 2024. 
(BOE núm. 218, de 9 de setembre de 2024). 
 

2. Resolució de la directora general de Primera Infància, Atenció a la Diversitat i 
Millora Educativa per la qual es convoca el Programa per a l’Orientació, 
l’Avançament i l’Enriquiment Educatius PROA+, Fons Social Europeu Plus 
(FSE+) 2024-2028, cofinançat pel Ministeri d’Educació, Formació Professional i 
Esports i pel Fons Social Europeu Plus adreçat als centres docents sostinguts 
amb fons públics dependents de la Conselleria d’Educació i Universitats. (BOIB 
núm. 143, de 31 d’octubre de 2024). 

 
Quart 
Custòdia de documentació 

 
La documentació original relacionada amb el programa PROA+, FSE+ 2024-2028 
ha de quedar custodiada en el centre durant un mínim de 6 anys des de la 
finalització del programa PROA+, FSE+ 2024-2028, atès que podrà ser revisada i/o 
requerida per l’òrgan concedent o qualsevol òrgan de control en els seus 
processos de revisió o auditoria. 
 
Cinquè 
Responsables 

 
Els membres de l’equip directiu són els responsables de gestionar els recursos 
addicionals de les AP. 
 
En el cas que es produeixi qualsevol incident que dificulti l’aplicació de l’activitat 
dins el termini, s’ha de comunicar a la Conselleria d’Educació i Universitats 
mitjançant l’adreça electrònica proaplus@dgpice.caib.es. 
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Sisè 
Activitats palanca amb recursos personals addicionals 
 
El representant del centre ha de lliurar la documentació justificativa del personal 
addicional vinculat a cada AP mitjançant el tràmit habilitat a la Seu Electrònica de 
la CAIB (seuelectronica.caib.es) des de l’endemà de la publicació d’aquesta 
instrucció:  
 

1. Model de designació de personal docent en el marc del Programa per a 
l’Orientació, l’Avançament i l’Enriquiment Educatius PROA+, Fons Social 
Europeu Plus (FSE+) 2024-2028, cofinançat pel Ministeri d’Educació, Formació 
Professional i Esports i pel Fons Social Europeu Plus, per al curs 2024-2025 
(apèndix 1). 
 

2. Model de declaració d’acceptació de tasques docents i reconeixement del 
finançament en el marc del Programa per a l’Orientació, l’Avançament i 
l’Enriquiment Educatius PROA+, Fons Social Europeu Plus (FSE+) 2024-2028, 
cofinançat pel Ministeri d’Educació, Formació Professional i Esports i pel 
Fons Social Europeu Plus, per al curs 2024-2025 (apèndix 2). 

 
El director del centre ha d’emplenar, per a cada un dels recursos personals  
addicionals, l’apèndix 1. Aquest model també s’ha d’emplenar per a cada una de 
les substitucions que es produeixin durant el curs escolar. 
 
Cada persona que ocupi una plaça de personal addicional vinculat a una AP ha 
d’emplenar i signar l’apèndix 2. Aquest model també s’ha d’emplenar per a cada 
una de les substitucions que es produeixin durant el curs escolar. 
 
Setè 
Activitats palanca amb recursos econòmics addicionals  
 
Els centres han de dissenyar, per a cada AP, un Pla d’actuacions i pressupost de 
l’activitat palanca amb recursos econòmics addicionals en el marc del Programa 
per a l’Orientació, l’Avançament i l’Enriquiment Educatius PROA+, Fons Social 
Europeu Plus (FSE+) 2024-2028, cofinançat pel Ministeri d’Educació, Formació 
Professional i Esports i pel Fons Social Europeu Plus, per al curs 2024-2025 
(apèndix 3). La finalitat d’aquest apèndix és recollir totes les actuacions que el 
centre implementa durant un curs escolar a una AP i el seu pressupost.  
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Cada actuació i/o activitat proposada ha d’estar vinculada amb els objectius de 
l’AP segons el Catàleg Autonòmic d’Activitats Palanca PROA+, FSE+.  
 
La Conselleria d’Educació i Universitats podrà sol·licitar als centres un informe 
justificatiu en els casos en què la despesa no s’ajusti a la quantia de la despesa 
concedida per a cada AP, atès que la quantia ha de ser raonable i estar ajustada al 
complint del principi de bona gestió financera. 
 
La responsabilitat de la informació que consta a un pressupost i posteriorment a 
la factura, és de l’emissor. Es recomana que el centre, abans d’efectuar el 
pagament, comprovi si s’adequa a la normativa vigent. 
   
Consideracions a tenir en compte al contingut del pressupost:  
 

• El pressupost del servei ofert ha d’incloure el preu per hora. 
 

• El pressupost del servei i/o material ha d’incloure els impostos si escau 
(IVA, IRPF...). L’exempció d’aquests impostos s’ha de fer constar per 
l’emissor del pressupost anomenant la normativa que ho regula. 

 
• El pressupost pot incloure la compra de material respectant els 

percentatges següents: 
⎯ Màxim d'un 10% per a l’adquisició de mobiliari (el mobiliari de pati que-

da exclòs d’aquest finançament). 
⎯ Màxim d’un 10% per a la compra de material fungible i inventariable 

mobiliari (exclosos del finançament els dispositius electrònics: 
ordinadors, tauletes, aplicacions digitals...). 

⎯ Màxim d’un 5% per a la compra de llibres. En el cas de l’AP A233 es pot 
incrementar fins a un màxim d'un 25%.  

 
• L’import total del pressupost pot excedir l’import màxim de l’AP que es pot 

concedir, sempre que el centre assumeixi la diferència.  
 

• Les despeses vinculades amb activitats de formació del professorat de l’AP 
A307 Tots aprenem amb i des de la diversitat. Suma’t a la transformació (per a 
la inclusió)! s’hauran d’atendre a la normativa recollida a l'Ordre del 
conseller d'Educació i Cultura, de 20 de maig de 2011, de regulació de les 
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indemnitzacions per la intervenció en activitats de formació permanent del 
professorat no universitari.  

 
El representant del centre ha de lliurar l’apèndix 3 mitjançant el tràmit habilitat a 
la Seu Electrònica de la CAIB (seuelectronica.caib.es) en un termini de 15 dies hàbils 
a partir de l’endemà de la publicació d’aquesta instrucció.  
 

Una vegada revisat l’apèndix 3 per part de la Conselleria d’Educació i Universitats, 
el representant del centre rebrà un correu electrònic automatitzat amb les 
instruccions de com accedir a la notificació confirmant l’autorització del 
pressupost o el requeriment d’esmena, si escau. 
 
La Conselleria d’Educació i Universitats tramitarà el pagament als centres 
educatius del 50% de l’import màxim de l’AP que es pot concedir, 
independentment de l’autorització de l’apèndix 3. L’import restant concedit es farà 
efectiu una vegada que tots els centres que participen a cada AP tinguin autoritzat 
l’apèndix 3.  
 

La despesa que es justifica per cada AP segons el punt vuitè d’aquesta instrucció, 
ha de ser de l’import total de la despesa realitzada. En cas que la despesa 
justificada sigui inferior, el centre disposarà del romanent per a la implementació 
de les AP que impliquen recursos addicionals associats per al curs 2025-2026. 
 
Per últim, en cas que hi hagi intervenció de ponents en el desenvolupament de les 
AP, els representants dels centres han de lliurar el Model de Reconeixement del 
Finançament per a Ponents i Empreses en el marc del Programa per a l’Orientació, 
l’Avançament i l’Enriquiment Educatius PROA+, Fons Social Europeu Plus (FSE+) 
2024-2028, cofinançat pel Ministeri d’Educació, Formació Professional i Esports i 
pel Fons Social Europeu Plus, per al curs 2024-2025 (apèndix 4) al tràmit habilitat a 
la Seu Electrònica de la CAIB (seuelectronica.caib.es) disponible des de l’endemà de 
la publicació d’aquesta instrucció.  
 
Vuitè 
Justificació d’activitats palanca amb recursos addicionals econòmics 
 
Els centres han d’emplenar el full de càlcul de justificació econòmica en el marc 
del Programa per a l’Orientació, l’Avançament i l’Enriquiment Educatius PROA+, 
Fons Social Europeu Plus (FSE+) 2024-2028, cofinançat pel Ministeri d’Educació, 
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Formació Professional i Esports i pel Fons Social Europeu Plus, per al curs 2024-
2025 (Relació de factures o documents comptables) (apèndix 5).  
 
La finalitat de l’apèndix 5 és recollir la relació de factures o documents comptables 
que justifiquen tota la despesa econòmica associada a cada AP.  
 
El lliurament de l’apèndix 5, mitjançant la Seu Electrònica de la CAIB 
(seuelectronica.caib.es), haurà de ser en format de full de càlcul editable. A més, la 
documentació que justifica la despesa haurà de ser una còpia de l’original. 
 
La documentació econòmica mínima requerida que justifica la despesa és la 
següent:  
 
1. Factures originals de les despeses, que han d’incloure el segell d’imputació 

emplenat i la frase «Conforme amb quantitat i preu i amb la prestació del 
servei», i han de tenir la signatura del director/a del centre acompanyada del 
nom complet, el DNI, el càrrec i la data.  

 

2. Transferències o justificants de pagament de cada una de les factures. El 
concepte del pagament per transferència ha de fer referència al document 
probatori de la despesa. 
 

3. Extracte del llibre comptable diari del centre amb els codis d’apunt visibles 
signat pel director/a i secretari/a i amb el segell del centre. 

 
En el cas de factures amb retencions d’IRPF també es presentaran els documents 
que certifiquen el compliment de les obligacions tributàries: 
 

• Justificant de presentació del Model 111 (trimestral). 
 

• Justificant del pagament del Model 111 (trimestral), fent referència al 
document probatori de la despesa. 

 

• Justificant de presentació del Model 190 (anual). 
 

• Extracte del llibre comptable diari del centre on consti el pagament del 
Model 111 amb els codis d’apunt visibles signat pel director/a i secretari/a i 
amb el segell del centre. 
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Novè 
Lliurament de la documentació  
 
El representant del centre ha de lliurar la documentació degudament emplenada, 
mitjançant el tràmit habilitat a la Seu Electrònica de la CAIB (seuelectronica.caib.es). 
 
Els tràmits de lliurament estaran habilitats a partir de l’endemà de la publicació 
d’aquesta instrucció. A cada tràmit s’ha de lliurar la documentació següent: 
 

• Tràmit «Recursos personals addicionals» (apèndixs 1 i 2).  
 

• Tràmit «Pla d’actuacions i pressupostos» (apèndix 3 i pressupostos 
adjunts). El termini finalitza als 15 dies hàbils comptadors des de l’endemà 
de la publicació d’aquesta instrucció. Cal complir els terminis per poder 
rebre l’import restant. 

 
• Tràmit «Justificació econòmica de cada AP» (apèndix 5 amb una còpia de la 

documentació vinculada segons el punt vuitè d’aquesta instrucció). 
 

• Si escau, tràmit «Reconeixement del finançament per a ponents i 
empreses» (apèndix 4). 

 
En finalitzar la implementació de les AP que comporten gestió econòmica per part 
dels centres, s’ha d’enviar a la Conselleria d’Educació i Universitats tota la 
documentació degudament emplenada, mitjançant el tràmit habilitat per a 
aquesta finalitat a la Seu Electrònica de la CAIB (seuelectronica.caib.es). 
 
La data màxima per lliurar tota la documentació és dia 15 de juliol de 2025.  
 
La directora general de Primera Infància, Atenció a la Diversitat i Millora Educativa 
 
Neus Riera Estarellas  
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APÈNDIX 1 
Model de designació de personal docent en el marc del Programa per a 
l’Orientació, l’Avançament i l’Enriquiment Educatius PROA+, Fons Social 
Europeu Plus (FSE+) 2024-2028, cofinançat pel Ministeri d’Educació, Formació 
Professional i Esports i pel Fons Social Europeu Plus, per al curs 2024-2025 
 
DECLARANT 
DNI/NIE  Nom  

Llinatge 1  Llinatge 2  

Càrrec que ocupa al centre  

Nom del centre  

Codi de centre  Municipi  

 

EXPÒS 

 
1. Que, en el BOE núm. 218, de 9 de setembre de 2024, es va publicar la 

Resolució de 5 de setembre de 2024, de la Secretaria d’Estat d’Educació, per 
la qual es publica l’Acord de la Conferència Sectorial d’Educació de 30 de 
juliol de 2024, per la qual s’aprova la proposta de distribució territorial i els 
criteris de repartiment dels crèdits gestionats per Comunitats Autònomes 
destinats al Programa de cooperació territorial per a l’Orientació, 
l’Avançament i l’Enriquiment Educatius en centres d’especial complexitat 
educativa (programa PROA+, Fons Social Europeu Plus), en l’exercici 
pressupostari 2024. 

 
2. Que mitjançant la resolució esmentada es va assignar a la Comunitat 

Autònoma de les Illes Balears la quantia de 3.915.235,00 euros per al 
desenvolupament de les actuacions vinculades al Programa per a 
l’Orientació, l’Avançament i l’Enriquiment Educatius PROA+, FSE+ del curs 
2024-2025. 

 
3. Que la Conselleria d’Educació i Universitats, a través de la Direcció General 

de Primera Infància, Atenció a la Diversitat i Millora Educativa, s’encarrega 
de gestionar aquesta quantia. 
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DESIGN 

DNI/NIE  Nom  

Llinatge 1  Llinatge 2  

En qualitat de: 

Perfil  [PSC/PT/AL/OE/...]  

En el marc de l’activitat palanca  

Dedicació del seu total de treball mensual al programa del  % 

Des del dia 
[dia que consta a la 
presa de possessió] 

 Fins al dia 
[dia que consta a la 
presa de possessió] 

 

 
 
______________, _____ d_____________ de 20__ 
[La data no es necessària data amb el certificat digital] 
 
 
[Rúbrica i segell del centre o certificat digital] 
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APÈNDIX 2 

Model de declaració d’acceptació de tasques docents i reconeixement del 
finançament en el marc del Programa per a l’Orientació, l’Avançament i 
l’Enriquiment Educatius PROA+, Fons Social Europeu Plus (FSE+) 2024-2028, 
cofinançat pel Ministeri d’Educació, Formació Professional i Esports i pel Fons 
Social Europeu Plus, per al curs 2024-2025 
 
DECLARANT 
DNI/NIE  Nom  

Llinatge 1  Llinatge 2  

Situació administrativa [funcionari de carrera/interí]  

Nom del centre  

Codi de centre  Municipi  
 

EXPÒS 

 
1. Que, en el BOE núm. 218, de 9 de setembre de 2024, es va publicar la 

Resolució de 5 de setembre de 2024, de la Secretaria d’Estat d’Educació, per 
la qual es publica l’Acord de la Conferència Sectorial d’Educació de 30 de 
juliol de 2024, per la qual s’aprova la proposta de distribució territorial i els 
criteris de repartiment dels crèdits gestionats per Comunitats Autònomes 
destinats al Programa de cooperació territorial per a l’Orientació, 
l’Avançament i l’Enriquiment Educatius en centres d’especial complexitat 
educativa (programa PROA+, Fons Social Europeu Plus), en l’exercici 
pressupostari 2024.  

 
2. Que mitjançant la resolució esmentada es va assignar a la Comunitat 

Autònoma de les Illes Balears la quantia de 3.915.235,00 euros per al 
desenvolupament de les actuacions vinculades al Programa per a 
l’Orientació, l’Avançament i l’Enriquiment Educatius PROA+, FSE+ del curs 
2024-2025. 

 
3. Que la Conselleria d’Educació i Universitats, a través de la Direcció General 

de Primera Infància, Atenció a la Diversitat i Millora Educativa, s’encarrega 
de gestionar aquesta quantia. 
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DECLAR 

Que he estat informat que: 
a) La Direcció General de Primera Infància, Atenció a la Diversitat i Millora 

Educativa gestiona les quanties procedents dels crèdits transferits des del 
Ministeri d’Educació, Formació Professional i Esports en el marc del Fons 
Social Europeu Plus (FSE+) 2024-2028. 

b) Les despeses de personal corresponents a les tasques que exercesc en 
qualitat de [PTSC/PT/AL/orientador,etc.] ______________, són finançades per 
aquests fons. 

 
 
______________, _____ d_____________ de 20__  
[La data no es necessària data amb la signatura digital] 
 
 
[Rúbrica i segell del centre o signatura electrònica] 
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APÈNDIX 3 
Pla d’actuacions i pressupost de l’activitat palanca amb recursos addicionals 
econòmics en el marc del Programa per a l’Orientació, l’Avançament i 
l’Enriquiment Educatius PROA+, Fons Social Europeu Plus (FSE+) 2024-2028, 
cofinançat pel Ministeri d’Educació, Formació Professional i Esports i pel Fons 
Social Europeu Plus, per al curs 2024-2025 
 
DADES DEL CENTRE 

Nom del centre:  

Codi de centre:  Localitat:  
 

ACTIVITAT PALANCA 

Número de l’activitat palanca:  

Nom de l’activitat palanca:  
 

ACTUACIONS I IMPORT DEL SERVEI I/O MATERIAL 

Nom de les 
actuacions i/o 
activitats 
proposades 

Breu explicació de fonamentació, 
objectius, destinataris, termini 
d’execució... 

Import  
sense IVA 

Import 
de l’IRPF 
(si escau) 

Import de 
l’IVA 

Import total 
(amb 
impostos) 

      

      

TOTAL  
 

DOCUMENTACIÓ QUE S’ADJUNTA 

Document 1 

 

Document 2 

 

 
______________, _____ d_____________ de 20__ 
[La data no es necessària data amb el certificat digital] 
 
El director / La directora 
 

[Nom i llinatges]                                    [Rúbrica i segell del centre o certificat digital] 
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APÈNDIX 4 
Model de reconeixement del finançament per a ponents i empreses en el 
marc del Programa per a l’Orientació, l’Avançament i l’Enriquiment Educatius 
PROA+, Fons Social Europeu Plus (FSE+) 2024-2028, cofinançat pel Ministeri 
d’Educació, Formació Professional i Esports i pel Fons Social Europeu Plus, per 
al curs 2024-2025 
 
DECLARANT 
DNI/NIE/CIF  

Nom complet del ponent / de la empresa  

Nom del centre  

Codi de centre  Municipi  
 

EXPÒS 

 
1. Que, en el BOE núm. 218, de 9 de setembre de 2024, es va publicar la 

Resolució de 5 de setembre de 2024, de la Secretaria d’Estat d’Educació, per 
la qual es publica l’Acord de la Conferència Sectorial d’Educació de 30 de 
juliol de 2024, per la qual s’aprova la proposta de distribució territorial i els 
criteris de repartiment dels crèdits gestionats per Comunitats Autònomes 
destinats al Programa de cooperació territorial per a l’Orientació, 
l’Avançament i l’Enriquiment Educatius en centres d’especial complexitat 
educativa (programa PROA+, Fons Social Europeu Plus), en l’exercici 
pressupostari 2024.  

 
2. Que mitjançant la resolució esmentada es va assignar a la Comunitat 

Autònoma de les Illes Balears la quantia de 3.915.235,00 euros per al 
desenvolupament de les actuacions vinculades al Programa per a 
l’Orientació, l’Avançament i l’Enriquiment Educatius PROA+, FSE+ del curs 
2024-2025. 

 
3. Que la Conselleria d’Educació i Universitats, a través de la Direcció General 

de Primera Infància, Atenció a la Diversitat i Millora Educativa, s’encarrega 
de gestionar aquesta quantia. 
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DECLAR 

Que he estat informat que: 
a) El Programa per a l’Orientació, l’Avançament i l’Enriquiment Educatius 

PROA+, Fons Social Europeu Plus (FSE+) 2024-2028 està cofinançat pel 
Ministeri d’Educació, Formació Professional i Esports i pel Fons Social 
Europeu Plus. 

b) Les despeses corresponents a la formació «[nom de la formació] 
________________________________________________________» són finançades per 
aquests fons. 

 
 
______________, _____ d_____________ de 20__  
[La data no es necessària data amb la signatura digital] 
 
 
 
[Nom i llinatges del ponent o                                                                             [Rúbrica o 
del representant de l’empresa]                                                               certificat digital]
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  APÈNDIX 5 
Full de càlcul de justificació econòmica en el marc del Programa per a l’Orientació, l’Avançament i l’Enriquiment 
Educatius PROA+, Fons Social Europeu Plus (FSE+) 2024-2028, cofinançat pel Ministeri d’Educació, Formació Professional i 
Esports i pel Fons Social Europeu Plus, per al curs 2024-2025 (Relació de factures o documents comptables)



DOCUMENT ELECTRÒNIC
CODI SEGUR DE VERIFICACIÓ
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ADREÇA DE VALIDACIÓ DEL DOCUMENT
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INFORMACIÓ DELS SIGNANTS

Signant

CATALINA NEUS RIERA ESTARELLAS

DG PRIMERA INFÀNCIA, ATENCIÓ A LA DIVERSITAT I MILLORA EDUCATIVA

CONSELLERIA D'EDUCACIO I UNIVERSITATS

COMUNITAT AUTÒNOMA DE LES ILLES BALEARS

Data signatura: 24-01-2025 10:14:49 GMT+0100

"Data signatura" és la data que tenia l'ordinador del signant en el moment de la signatura

Firma amb segell de temps: 24-01-2025 10:14:57 GMT+0100

METADADES ENI DEL DOCUMENT

Identificador: ES_A04026925_2025_m9ggvqa77vkc0ft437s82msfvd7181

Nom del document: 05_Instrucció_2-2025_APs_amb_recursos_addicionals_vinculats__A103__A201__A202__A233__i_A307__24-25-
signat.pdf

Versió NTI: http://administracionelectronica.gob.es/ENI/XSD/v1.0/documento-e

Tipus de document: Altres

Estat elaboració: Original

Òrgan: A04026925

Data captura: 24-01-2025 10:14:55 GMT+0100

Origen: Administració

Tipus de signatura: Pades

Pàgines: 17

Adreça de validació:

https://csv.caib.es/concsvfront/view.xhtml?hash=8b6f9020424439d0893b625143f81947071650d24c35351ec1fae828ee11fc98

CSV: 8b6f9020424439d0893b625143f81947071650d24c35351ec1fae828ee11fc98 Pàgina 17/17


