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Annex 24
Instruccié 7/2023 de la directora general de Primera Infancia i Atencié a la Diversitat
per al desenvolupament de les activitats palanca que impliquen justificacié econdmica

Primer
Objecte i centres destinataris

La finalitat d'aquesta instruccié és desenvolupar el funcionament de les activitats palanca
que impliquen gestié economica dels centres que tenen assignades les activitats palanca
seguents:
* A103 Families a l'escola, escola de families.
* A202 Acompanyant milloram sempre: transici6 entre etapes.
* A203 Treballant colze a colze per a la millora: tutoria individualitzada.
* A204 Tutoria entre iguals.
* A230 Activitats de Refor¢ per a la millora i I'éxit educatiu per a l'alumnat i les families
(PAE PROA+ quan es facin técniques d'estudi amb empresa).
* A307 Totes i tots aprenem amb i des de la diversitat. Suma't a la transformacié per a
la inclusié.

Segon
Ambit d'aplicacié

Aquesta instruccié sera d'obligat compliment per als centres que desenvolupen les activitats
palanca indicades a I'apartat anterior durant el curs 2023-2024 i que van ser seleccionats al
curs 2021-2022 per adherir-se al PROA+.

El no compliment de les pautes d’aquesta instruccié implicara la pérdua del dret a percebre
les quanties que van associades a la mateixa.

Tercer
Finalitat de les activitats

La finalitat de cada activitat palanca és la que consta a les diferents fitxes de les activitats
palanca:

* Annex 25. Fitxa de 'A103 Families a l'escola, escola de families.

* Annex 28. Fitxa de '’A203 Treballant colze a colze per a la millora: tutoria
individualitzada.

* Annex 32. Fitxa de 'A230 Activitats de reforc per a la millora i I'exit educatiu per a
l'alumnat i les families (en el cas que es contracti una empresa externa per a
I'aplicacié de les técnigues d'estudi).

* Annex 33. Fitxa de I'A204 Tutoria entre iguals.
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* Annex 50. Fitxa de 'A307 Totes i tots aprenem amb i des de la diversitat. Suma't a la
transformacié per a la inclusio.
* Annex 59. Fitxa de I'A202 Acompanyant milloram sempre: transicié entre etapes.

Quart
Objectius de les activitats

Els objectius de cada activitat palanca consten a les diferents fitxes de les activitats palanca.
En relacié als objectius de cada activitat palanca, els centres han de tenir present quines
propostes sén finangables per a cada una, segons consta a 'apendix 2.

Cinque
Responsables

Els membres de l'equip directiu sén els responsables d'implementar les activitats palanca
proposades, de fer-ne el seguiment, I'avaluacid i de dur a terme la tramesa de tota la
documentacio associada. O, en tot cas, el responsable sera aquella persona en qui el
director/a delegui. Aquests responsables s'encarregaran d'establir les coordinacions
oportunes amb les persones o les empreses que es contractin per a la implementacié del
pla d'actuacions de les activitats palanca.

Cal tenir present que per al curs 2023-2024 les activitats palanca no disposen de
remuneracio per a la coordinacio, a excepcié de 'A230 Activitats de refor¢ per a la millora i
I'exit educatiu per a I'alumnat i les families

Sisé
Desenvolupament de les activitats palanca

Una vegada que hagin estat atorgades les activitats palanca als centres s’han de portar a
terme un seguit d'actuacions:

1. En primera instancia, l'equip directiu ha d'emplenar I'Apendix 1 Actuacions i
pressupost de I'activitat palanca i I'na de trametre juntament amb els pressuposts
associats a aquest apendix a la Conselleria d’'Educacio i Universitats. Aquesta tramesa
s'ha de realitzar fins al dia 27 d'octubre de 2023 mitjangant I'aplicacié VALIB
disponible a la Intranet, en el cas dels centres publics, o mitjancant el Registre
Electronic Comu (REC), en el cas dels centres concertats.

L'incompliment de les directrius establertes que dificultin la imputacié als fons
corresponents suposara la impossibilitat de realitzar el pagament als centres
implicats fins a final de curs.

Els centres han de tenir en compte els aspectes seglents en relacié a 'Apendix 1
Actuacions i pressupost de les activitats palanca:
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» No s'acceptaran els pressuposts que incloguin materials i/o activitats que no
vagin directament adrecades als alumnes o a les families.

*  El pla d'actuacions de cada activitat palanca, que queda reflectit a 'Apeéndix 1,
ha de ser aprovat pel claustre i pel consell escolar.

2. Els centres poden iniciar la implementacio de I'activitat palanca una vegada que
tenguin el vistiplau per correu electronic de la Conselleria d'Educacié i Universitats,
en relacié a I'Apéendix 1 Actuacions i pressupost de l'activitat palancai els
pressupostos.

3. Enrelacio a la durada de I'activitat palanca, cal tenir en compte que les activitats
dirigides a l'alumnat es poden desenvolupar des del moment en qué el centre tengui
el vistiplau per correu electronic i fins al dia 7 de juny de 2024, a excepcié de 'A230
Activitats de refor¢ per a la millora i I'exit educatiu per a 'alumnat i les families, que
es regira sempre per la propia instruccié. Shan de respectar aquestes dates sempre
que sigui possible. En el cas que es produeixi qualque incident que dificulti I'aplicacio
de l'activitat dins el termini, s'ha de comunicar a la Conselleria d’Educaci6 i
Universitats mitjancant 'adreca de correu electronic proaplus@dgpice.caib.es.

4. Els centres han de seguir les directrius indicades a l'apartat sete sobre la gestié
econdmica de l'activitat palanca.

5. Els centres han d'avaluar l'activitat palanca segons figura als annexos de les fitxes de
les activitats palanca.

6. Els centres han d'introduir les informacions de 'avaluacié a la base de dades del
Ministeri d'Educacié i Formacié Professional, quan siguin requerides.

Seté
Directrius sobre la gestié econdomica de les activitats palanca

La gesti6 econdmica dels centres PROA+ s'ha de regir pel Manual de Tramitacié de la
justificacié economica dels centres sostinguts amb fons publics de la Conselleria d'Educacié
i Universitats.

Els documents generats durant el curs escolar i justificatius de la gestié economica de
I'activitat palanca s’han d'anomenar i enviar segons les instruccions de justificacié
economica establertes a 'esmentat manual.

En acabar I'exercici, s’ha d'enviar a la Conselleria d'Educacio i Universitats tota la
documentacié emplenada correctament, mitjangant l'aplicacié VALIB disponible a la
intranet. Els centres concertats a través del Registre Electronic Comu (REC). La data maxima
per lliurar tots els documents és dia 28 de juny de 2024.

Aquesta data s’ha de respectar estrictament perqué la Conselleria d'Educacid i Universitats
disposa d'un termini legal per al pagament de les quanties provinents de Fons Europeus.
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Els centres poden mantenir, si aixi ho desitgen, les carpetes de Google Drive creades durant
els cursos anteriors i organitzar-les i/o afegir altres carpetes que considerin necessaries per
al curs 2023-2024. Tot i aix0, cal tenir present que aquestes ja no s'usaran com a eina de
comunicacio entre els centres i la Conselleria d’Educacié i Universitats. En consequeéncia,
només s'acceptaran els documents enviats per les vies oficials ja esmentades.

L'activitat palanca A230 Activitats de refor¢ per a la millora i I'éxit educatiu per a I'alumnat i
les families es regira per la seva propia instruccié.

Vuite
Compromisos del centre

L'equip directiu s'ha de responsabilitzar del funcionament de 'activitat palanca en els
seguents termes:

a. Comprovar que es compleixen les instruccions de l'activitat palanca.

b. Elaborar una programacié adequada a les necessitats del centre, prévia consulta a la
comunitat educativa.

¢. Dissenyar, vetllar i responsabilitzar-se del bon funcionament de les activitats
previstes en el pla d'actuacions del centre.

d. Organitzar el pla d'actuacions de les activitats palanca i integrar-lo en la programacié
i el funcionament del centre.

e. Assegurar-se de 'adequada dotacié de materials necessaris per a I'alumnat per dur a
terme les tasques previstes en el projecte elaborat.

f. Seleccionar els professionals i/o empreses que s'encarreguin de dur a terme les
activitats del pla de les activitats palanca assignades al centre.

g. Tenir en compte en tot moment les normes de gestié economica indicades al Manual
de tramitacio de la justificacié econdomica dels centres educatius sostinguts amb
fons publics de la conselleria d’Educacié i Universitats Adaptaci6 al PROA+ 2021-2024.

h. Incorporar les families en la dinamica ordinaria del centre d'una manera cada vegada
més sistematica.

i. Tenir en compte en tot moment les normes de gestié econdmica indicades al Manual
de tramitacié de la justificacié econdomica dels centres educatius sostinguts amb fons
publics de la Conselleria d'Educacié i Universitats, 'adaptacié al programa PROA+

j. Elaborar i fer arribar per les vies oficials a la Conselleria d’'Educacié i Universitats la
documentacioé esmentada als apartats sisé i seté en col-laboracié amb l'equip directiu
i dins els terminis establerts.

k. Propiciar la reflexié i el replantejament de la funcié docent per millorar la resposta
educativa a nivell de centre.

l. En totes les actuacions i documentacio sobre el programa, el centre ha de fer constar
la col:laboracié del Ministeri d’'Educacié i Formacié Professional amb la mencié
expressa seglient: <<Programa finangat pel Ministeri d'Educacié i Formacié
Professional i per la Unié Europea-NextGenerationEU, en el marc del Mecanisme del
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Pla de Recuperacié, Transformacio i Resiliencia>>. En el cas que sigui necessari els
centres hauran de fer Us del Model de document amb format normatiu.

Nove
Compromisos de la Conselleria d’Educacié i Universitats

1. Mantenir una estructura de suport als centres que faciliti la resolucié dels problemes
d'organitzacié o d'altre tipus relacionats amb l'activitat palanca.

2. Informar i trametre al Ministeri d'Educacié i Formaci6 Professional les dades i la
documentacié necessaries per al seguiment, 'estadistica, l'avaluacio, I'estat
d'execucid i la certificacié de control dels fons del programa.

3. Revisar tota la documentacié relativa a I'activitat palanca que els centres han de fer
arribar a 'Administracio.

4. Dur aterme les gestions oportunes perqué es faci efectiu el pagament de la despesa
realitzada als centres.

Dese
Avaluacié de les activitats palanca

Els centres han d'avaluar el grau d'aplicacid, la qualitat de I'execucié i el grau d'impacte
seguint les instruccions indicades a la fitxa de cada activitat palanca.

A més, han d'introduir a la base de dades del Ministeri d’'Educacié i Formacié Professional
els resultats d'aquesta avaluacié quan se'ls requereixi.

I, per ultim, hauran de trametre a la Conselleria d'Educaci6 i Universitats, qualsevol
documentacié complementaria que es pugui reclamar en relacio a l'avaluacio de l'activitat
palanca per les vies que s'indiquin.

Onzé
Documents de centre

L'activitat palanca ha de constar en els documents de centre segUents: Projecte Educatiu de
Centre (PEC), Programacié General Anual (PGA), Pla de Convivéncia, Memoria i Pla Estratégic
de Millora (PEM), aixi com qualsevol altre document que la direccié del centre estimi oportu.

Dotze
Instruccions sobre I'enviament de la documentacié (VALIB / REC)

En el cas dels centres publics, I'enviament de la documentacié indicada en aquesta
instruccid es dura a terme mitjangant l'aplicacié VALIB. Els centres hauran d'introduir la
seguent informacio, aixi com s'indica, perque arribi correctament a l'equip que coordina el
PROA+:
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+ Desti: DIR3 A04026925 - Direccié General de Primera Infancia i Atencié a la Diversitat
* Usuari receptor: cap usuari

* Lliurar a: PROA+

» Descripcié: nom del document + nombre d'activitat palanca

* Adrega electronica: proaplus@dgpice.caib.es

En el cas dels centres concertats, aquest enviament es dura a terme mitjancant el Registre
Electronic Comu (REC). Els centres hauran d'introduir la seglient informacio aixi com s'indica
perque arribi correctament a I'equip que coordina el PROA+:

* Organisme destinatari: Conselleria d'Educacio i Universitats
* Assumpte: DGPICE - PROA+

Tretzeé
Coordinacio de l'activitat palanca

Cinc assessores docents de la Conselleria d’Educacié i Universitats s'encarreguen de
coordinar aquesta activitat palanca:

Cati Bauza Magro. Tel.: 971 17 78 00 (ext. 64003)
Maria José Tur Serra. Tel.: 971 17 78 00 (ext. 63958)
Miriam Coll Torres. Tel.: 971 17 78 00 (ext. 62287)
Verdnica Cano Riera. Tel.: 971 17 78 00 (ext. 64004)
Angeles Gil Martinez. Tel.: 971 17 78 00 (ext. pendent)
Correu electronic: proaplus@dgpice.caib.es

Palma, 22 de setembre de 2023

La directgra gener Primera Infancia i Atenci6 a la Diversitat

Neus Riera Estarellas
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Apéndix 1

Actuacions i pressupost de l'activitat palanca [IVumero de Factivitat palanca] Aveeeeess

[Ele cie Pas tiatal palaiin d]esesssesssesses TS TE e e e PR R ea e e TTeTaTess TR s TRy R eSe s sseassas s SRR e e o
DESTINACIO DIRECCIO GENERAL DE PRIMERA INFANCIA I ATENCIO A LA DIVERSITAT

Copi1 DIR3

A04026925

DADES DEL CENTRE

Nom

Codi

Localitat

ACTUACIONS I IMPORT DEL SERVEI I/0 MATERIAL
[Seleccionau I'actuacio o actuacions i indicau l'import del servei o serveis]

Nom de les | Breu explicacio de: Import | Import | Import | Import total del
actuacions fonamentacio, objectius, del IRPF (si | de I'IVA | servei (amb
i/o0 destinataris, termini servei escau) imposts)
activitats d'execucio... sense

proposades IVA

Total aingressar A ...... :

DOCUMENTACIO QUE S'ADJUNTA

Document 1

Document 2

Document 3

......................... JRUSSUOUR o IUURRRR

exsewnmes d€ 202,

El director / La directora

[Rubrica i seyell del centre]

INom i llinatges|

C.delTer, 16
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Apéndix 2
Exemples d’activitats finangables

Activitat palanca

Exemples

A103 Families a l'escola, escola
de families

Compra de materials fungibles pels projectes,
grups interactius... en queé participen les families
en horari lectiu

Organitzacié d'activitats esportives (voleibol,
patinatge, natacio, futbol, basquet, badminton,
basquet amb ritme, etc)

Organitzacié de xerrades d'educacié emocional o
de tematiques d'interés comu per a les families i/
o els alumnes

Organitzacié d'activitats a la biblioteca i/o la
ludoteca del centre (tallers de comic, lettering,
contacontes, dotacio de llibres o materials,etc.)
Compra de material per a les festes del centre en
les quals participen les families (aliments, etc.)

A202 Acompanyant milloram
sempre: transicio entre etapes

Celebracio d'una jornada comuna entre centres
Organitzaci6 d'una gimcana entre els alumnes
del centre receptor i els centres de referéncia,
etc.

A203 Treballant colze a colze per
a la millora: tutoria
individualitzada

Compra de llibres de consulta per als docents
Compra de materials fungibles necessaris per als
alumnes tutoritzats

A204 Tutoria entre iguals

Compra de berenar i/o material per dur a terme
les actuacions de benvinguda de l'activitat
palanca (pilotes,globus, etc.)

Adquisicié de documentacio per als docents, etc.

A307 Totes i tots aprenem amb i
des de la diversitat. Suma't a la
transformacio per a la inclusié.

Organitzacio de formacions especifiques per
promoure la inclusio en els col-lectius del centre:
per a l'equip directiu, per a l'equip de suport, per
a no docents, etc.

Organitzacio6 de sessions d'intercanvi de bones
practiques intercentres

Organitzacio de sessions formatives adrecades al
claustre sobre temes concrets: codocencia,etc.
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