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Seccién lll. Otras disposiciones y actos administrativos
AYUNTAMIENTO DE PALMA

11739 Registro de Personal. Aprobacion de la modificacion o creacion de las funciones especificas de

determinados puestos de trabajo
Mediante acuerdo de la Junta de Gobierno de 15/11/2023, se aprobo lo siguiente:

“PRIMERO. - Aprobar la modificacion o creacion de las funciones especificas de determinados puestos de trabajo, que no se incorporaron a
los acuerdos de modificacion o creacion de los puestos de trabajo aprobados por los acuerdos de Junta de Gobierno 217/2021, de 17de
febrero y 1222/2021, de 22 de diciembre.

® Puesto de trabajo F20250057 JEFE/A DE SERVICIO DE COORDINACION TECNICA, ademas de las genéricas de jefe/a de
servicio:

- Emitir informes juridicos preceptivos en la tramitacion de los procedimientos administrativos que se le asignen, asumiendo
la coordinacion necesaria con los departamentos implicados.

- Emitir los informes-propuesta de resolucién de aquellos expedientes administrativos que se le indiquen, asumiendo la
coordinacion necesaria con los departamentos implicados.

- Colaborar con los letrados/as asesores/as en la resolucion de problematicas juridicas que revistan especial complejidad.

- Coordinar un servicio técnico centralizado integrado por técnicos de administracion general y especial, bajo la tutela de los
Servicios Juridicos, con el objeto de asistir a las areas que puntualmente lo requieran y asi se apruebe por el Director de los
Servicios Juridicos.

® Puesto de trabajo F20250088 JEFE/A DE SERVICIO ADMINISTRATIVO DE LOS SERVICIOS JURIDICOS, ademas de las
genéricas de Jefe/a de servicio:

- Coordinar y dirigir el apoyo administrativo en la tramitacion procesal de los procedimientos judiciales en los cuales el
Ayuntamiento de Palma es parte.

- Coordinar y dirigir el apoyo administrativo a las tareas consultivas y de coordinacion atribuidas a los letrados/desadscritos
a los Servicios juridicos.

- Dirigir la coordinacion con el personal administrativo y de gestion de los Servicios juridicos con el resto de los
departamentos municipales.

- Dirigir la coordinacion con el personal administrativo y de apoyo a las asesorias juridicas de las entidades del Sector
publico municipal del Ayuntamiento de Palma.

- Hacer propuestas de resolucion y colaborar en las propuestas de los letrados/as en materia de tramites procesales.

- Ser gestor/a de LexNet.

- Ser la persona responsable de la gestion de la implantacion del programa de gestion de expedientes judiciales y consultivos
de los Servicios juridicos.

® Puesto de trabajo F22150059 JEFE/A DE SECCION DE LOS SERVICIOS JURIDICOS, ademas de las funciones genéricas de
Jefe/a de seccion:

- Ser gestor/a de LexNet.

- Colaborar con el Jefe/a del servicio administrativo en la gestion de expedientes judiciales y consultivos de los Servicios
Juridicos.

- Tramitacion de los expedientes de contratacion y de gestos menores del servicio.
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SEGUNDO. - Establecer como fecha de efectos la del dia siguiente de la aprobacion de creacion o modificacion respectivos.

——TERCERAO. - Publicar el contenido del Acuerdo en el Boletin Oficial de las Islas Baleares.

ﬁCOmra la presente resolucion, que agota la via administrativa, se podra interponer por parte de los interesados recurso potestativo de
reposicion en el plazo de un mes ante el mismo organo que las haya aprobado, de acuerdo con el articulo 123 de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, de procedimiento administrativo comtn de las administraciones publicas.
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.En caso de no interponer el recurso potestativo de reposicion se podra interponer directamente recurso contencioso administrativo, segun el
articulo antes mencionado y 45 y siguientes de la Ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora de la jurisdiccion contencioso administrativa, ante
el Juzgado contencioso Administrativo, en el plazo de dos meses a partir del dia siguiente de la publicacion en el BOIB.

Palma, 28 de noviembre de 2023

La jefa de seccion del Registro de Personal
p-d. Decreto de Alcaldia nim. 3000, de 26/02/2014
(BOIB num. 30 de 04/03/2014)
Francisca M. Matas Escobar
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