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Seccién |. Disposiciones generales
AYUNTAMIENTO DE INCA
7686 Aprobacion definitiva de la modificacion de las bases de ejecucion del presupuesto del 2023 del

Ayuntamiento de Inca

De acuerdo con aquello que disponen los articulos 112 de la Ley 7/1985, de 2 de abril reguladora de las Bases del Régimen Local, y el
articulo 169 del Real decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo por el cual se aprueba el Texto Refundido de la Ley de las Haciendas
Locales, el Pleno del Ayuntamiento en sesion ordinaria celebrada dia 6 de julio de 2023, aprobé inicialmente la modificacion de las bases de
ejecucion del presupuesto consolidado del Ayuntamiento de Inca de 2023.

Visto que el articulo 169 del Real decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo por el cual se aprueba el Texto Refundido de la Ley de las
Haciendas Locales, en su apartado primero dice que:"aprobado inicialmente el Presupuesto General, se expone al publico, con el anuncio en
el Boletin Oficial de la Provincia, o si procede, de la Comunidad Auténoma uniprovincial, por 15 dias, durante los cuales los interesados lo
pueden examinar y presentar reclamaciones; en caso contrario, el Pleno dispone de un mes para resolverlas.”

Visto que, durante el plazo antes referido no se han presentado reclamaciones, en cumplimiento de aquello establecido al articulo 75.5 de la
Ley 7/1985, de 2 de abril reguladora de las Bases del Régimen Local, se realiza la transcripcion de la modificacion de las bases de ejecucion
del Presupuesto del Ayuntamiento de Inca para el ejercicio 2023 quedando la modificacion de acuerdo con el siguiente detalle:

BASES EJECUCION DEL PRESUPUESTO GENERAL DEL AYUNTAMIENTO DE INCA
1. NORMAS PRESUPUESTARIAS.
1.1 Presupuesto ordinario y presupuesto refundido.
Base 1.- Normativa reguladora.

La elaboracion, aprobacion, gestion, ejecucion, fiscalizacion y liquidacion del Presupuesto de esta Corporacion debera sujetarse a la
normativa general aplicable a la Administracién Local y con las presentes Bases de Ejecucion, es la siguiente:

1. Ley 7/1985 de 2 de abril, de Bases de Régimen Local,

2. Ley 20/2006 de 15 de diciembre, Municipal y de Régimen local de las Islas Baleares,

3. Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales,

4. Ley Organica 2/2012. De 27 abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera,

5. RD 500/1990 de 20 de abril, de desarrollo el capitulo 1 del Titulo VI de la Ley 39/1988, de 28 de diciembre, que regula las
Haciendas Locales,

6. Real Decreto 1463/2007, de 2 de noviembre, por el que se aprueba el reglamento de desarrollo de la Ley 18/2001 en cuanto su
aplicacion a las entidades locales,

7. Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se aprueba la estructura de los presupuestos de las entidades locales,

8. Orden HAP/1781/2013, de 20 de septiembre, por la que se aprueba la Instruccion de Contabilidad Local,

9. Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria y sus normas de desarrollo, , con especial referencia a las normas e
instrucciones operativas contables de la Administracion del Estado,

10. Las Normas de auditoria del sector piblico y demas legislacion vigente en la materia,

11. Los procedimientos de gestion econdmica dictados por la Junta de Gobierno.

Base 2.- Contenido e importe del Presupuesto general.

El presupuesto general de esta Corporacion constituye la expresion cifrada, conjunta y sistematica de las obligaciones que, como méaximo,

=———pueda reconocer la propia Corporacion y sus organismos auténomos y los derechos previstos de liquidar durante el presente ejercicio.

e

El presupuesto general para el ejercicio 2023 esté integrado por:

1.- El presupuesto del Ayuntamiento de Inca, para el ejercicio 2023 esta formado por el Presupuesto propio de la Corporacion, con
un importe en el estado de ingresos de 32.722.241,72 euros y un importe en el estado de gastos de 32.722.241,72 euros.
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Las cantidades consignadas para gastos fijan el limite de los mismos de forma inexorable. Cuando se contravenga esta disposicion, los
acuerdos, resoluciones y actos administrativos que infrinjan esta norma serdn nulos de pleno derecho, de acuerdo con lo que dispone el
articulo 173 del Real Decreto legislativo 2/2004, de 5 de marzo por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley reguladora de las
Haciendas Locales.

Base 3.- Ambito temporal y funcional.
Estas bases se aplicaran a todos los efectos a la ejecucion del presupuesto del Ayuntamiento de Inca.

La vigencia de las bases sera la misma del presupuesto. En caso de prérroga del presupuesto, estas bases continuardn vigentes durante el
periodo de prorroga.

Base 4.- Unidad de cuenta.

La unidad de cuenta del presupuesto del Ayuntamiento de Inca para el ejercicio 2023 serd el euro, por tanto, el seguimiento contable y
presupuestario de todas las bases de tramitacion de los expedientes de gastos y de ingresos se haran en esta moneda .

Base 5.- Presupuestos de entidades dependientes del Ayuntamiento de Inca.

En aplicacion de lo establecido en la Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera, el articulo
6 regula el principio de transparencia y en el apartado primero relativo a la informaciéon a integrar en los presupuestos de las
administraciones, se detalla las previsiones de ingresos y gastos de las entidades comprendidas en el ambito de aplicacion de esta ley.

El Presupuesto del afio 2023 de la Fundacion Teatro Principal de Inca por sexto afio no se incluiran en los Presupuestos de la Consejeria de
Transparencia, Cultura y Deportes de Comunidad Auténoma de las Illes Balears, ya que se encuentra adscrita al Ayuntamiento de Inca de
conformidad con lo que dispone el articulo 129 de la Ley 40/2015, de 1 octubre de Régimen Juridico del Sector Publico. En el momento de la
elaboracion del Presupuesto General del Ayuntamiento y de la elaboracion de estas Bases, el Presupuesto de la Fundacion para el ejercicio
2023 ha sido aprobado inicialmente por el Patronato de la entidad celebrado en fecha 25 de noviembre de 2022, con el siguiente detalle:

CAPITULO CREDITO DE GASTOS 2022 CAPITULO PREVISIONES INGRESOS 2022
1 55.256,31 1 -
2 529.743,69 2 )
3 - 3 -
4 - 4 450.000,00
5 - 5 124.520,50
6 6 -
29.000,00
7 - 7
39.479,50
8 - 8 -
9 - 9 -
TOTAL 614.000,00 614.000,00

Base 6.- Plantilla.
La plantilla presupuestaria del Ayuntamiento de Inca se detalla como documento Anexo formando parte de este Presupuesto.
Base 7.- Informacion del estado de ejecucion del presupuesto y del estado de tesoreria.

Dentro de los quince dias siguientes al vencimiento de cada trimestre natural, el Interventor, formulara el estado de ejecucion del presupuesto
del ayuntamiento, al que se adjuntard la informacién complementaria, como el estado de tesoreria que permita valorarlo el nivel de ejecucion.

Este estado de ejecucion se elevara al Pleno de la Corporacion, para su conocimiento y efectos que correspondan.

]
¥

by

Base 8.- Obligaciones de suministro de informacién previstas en la Ley Organica de Estabilidad presupuestaria y Sostenibilidad

ﬁFinanciera y en la Orden HAP/2015/2012, de 1 de Octubre.

%La remision de la informacion econdomico-financiera correspondientes a todos los sujetos o entidades dependientes del Ayuntamiento de Inca

=
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se realizara a través de la Intervencion, con el que los responsables de los datos a remitir deben facilitarlos previa y debidamente acreditados .

El Interventor, en el marco del cumplimiento de las obligaciones de informacion incluidas en la Orden HAP/2015/2012, efectuara con
caracter trimestral y respecto del presupuesto en vigor, a través de los formularios habilitados en la Oficina Virtual por la Coordinacion
financiera con las entidades locales del Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas, el seguimiento de la estabilidad presupuestaria,
de la regla del gasto y del limite de la deuda respecto a la ejecucion trimestral. De los datos objeto de suministro de informacion se dara
cuenta al Pleno, en la siguiente sesion a la finalizacion del plazo para su presentacion.

Base 9.- Informacion relativa al suministro de informacién del Periodo Medio global a los proveedores.

El Tesorero municipal calculara con caracter trimestral el Periodo Medio de Pago en el caso del Ayuntamiento y de las entidades
dependientes con los datos que abran a contabilidad con los ratios regulados en el Real Decreto 635/2014, de 25 de julio, por lo que se
desarrolla la metodologia del calculo del periodo medio a los proveedores de las administraciones publicas.

El interventor remitira telematicamente estos datos a la Oficina Virtual por la Coordinacion financiera con las Entidades Locales del
Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas.

1.2 Delimitacion de los créditos
Base 10.- Alcance de los créditos presupuestarios.

1. Con cargo a los créditos del estado de gastos del presupuesto s6lo se podran contraer obligaciones derivadas de gastos que se realicen en el
afio natural del propio ejercicio presupuestario.

2. A pesar de lo dispuesto en el apartado anterior se aplicaran a los créditos del presupuesto vigente en el momento de su reconocimiento las
siguientes obligaciones:

a. Las derivadas de gastos financieros.

b. Las que resulten de la liquidacion de atrasos a favor del personal que perciba sus retribuciones con cargo al presupuesto del
Ayuntamiento.

c. Las derivadas de compromisos legalmente adquiridos en ejercicios anteriores.

d. Los correspondientes a suministros de agua, electricidad, gas y otros servicios medidos por contador, cuando la obligacion de pago
nazca en este ejercicio.

e. Los gastos escolares, incluido los producidos en el afio anterior, cuando correspondan a un curso académico que afecte también al
presente ejercicio.

f. Los créditos reconocidos por el Pleno, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 60.2 del RD 500/1990, aunque corresponda a
gastos realizados en ejercicios anteriores.

3. Las cantidades fijadas en el estado de gastos del presupuesto se consignan con caracter limitado en relacion con el periodo de vigencia del
presupuesto, de acuerdo con la valoracion de las necesidades previsibles, dentro del nivel de vinculacion juridica previsto en la base
siguiente.

Los créditos consignados inicialmente sdlo podran modificarse con sujecion a la normativa actual, teniendo en cuenta las especialidades que
se prevén en estas bases.

Base 11.- Fondo de contingencia.

No se presupuesta ninguna cuantia en el Fondo de contingencia.

1.3 Vinculaciones juridicas.

Base 12. Establecimiento de los niveles de las vinculaciones juridicas.

1. Los créditos autorizados en el presupuesto tienen el caracter limitativo y vinculante no pudiéndose adquirir compromisos por cantidad
superior a los mismos, siendo nulos de pleno derecho los actos, resoluciones y acuerdos que infrinjan esta norma, sin perjuicio de las

———responsabilidades que tengan lugar .

-
i

IR

2. Los niveles de vinculacion juridica, son:
2.1 Gastos de Personal. (CAPITULO I)

a. Respecto a la clasificacion por programas: el subprograma.
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b. Respecto a la clasificacion econdmica: el capitulo.
2.2 Gastos de bienes corrientes y servicios. (CAPITULO II)

a. Respecto a la clasificacion por programas: el subprograma.
b. Respecto a la clasificacion econdmica: el capitulo

2.3 Gastos financieros. (CAPITULO 11I)

a. Respecto a la clasificacion por programas: el subprograma.
b. Respecto a la clasificacion econdmica: el capitulo.

2.4 Transferencias corrientes. (CAPITULO IV)

a. Respecto a la clasificacion por programas: el subprograma.
b. Respecto a la clasificacion economica: el capitulo.

2.5 Inversiones Reales. (CAPITULO VI)

a. Respecto a la clasificacion por programas: el subprograma.
b. Respecto a la clasificacion econdmica: el capitulo.

2.6 Activos financieros (CAPITULO VIII) y Pasivos financieros (CAPITULO IX)

a. Respecto a la clasificacion por programas: el subprograma.
b. Respecto a la clasificacion econdmica: el capitulo.

3. En los créditos declarados ampliables, la vinculacion juridica se establece a nivel de aplicacion presupuestaria.

4. Se podran crear nuevas aplicaciones presupuestarias sin aprobar una modificacién del presupuesto, siempre que exista crédito suficiente al
nivel de la correspondiente bolsa de vinculacion.

Base 13. Créditos extraordinarios y suplementos de crédito.

1. Cuando deba realizarse algin gasto que no pueda demorarse hasta el ejercicio siguiente y no exista en el presupuesto de la corporacion
crédito, o el consignado sea insuficiente, el alcalde-presidente ordenara la incoacion del expediente de habilitacion del crédito extraordinario,
en el primer caso, o de suplemento de crédito, en el segundo, a la que se adjuntard memoria justificativa de la necesidad de realizar el gasto
en el ejercicio de la inexistencia de crédito en el nivel al que esta establecida la vinculacion de los créditos.

2. El expediente, del que el Interventor debera informar previamente, se sometera a la aprobacion del Pleno de la Corporacion con sujecion a
los mismos tramites y requisitos que los presupuestos, asi como les serd de aplicacion las normas sobre informacion, reclamaciones y
publicidad del articulo 169 del TRLRHL.

3. El expediente debera especificar la aplicacion presupuestaria concreta que debera incrementarse y el medio o recurso pertinente y que debe
financiar el aumento que se propone.

4. Si la inexistencia o insuficiencia de crédito se produjera en el presupuesto de un organismo auténomo, el érgano competente de este
organismo la propondra y la remitira al Ayuntamiento para que la tramite con arreglo a lo dispuesto en los apartados anteriores.

Base 14. Transferencias de crédito.

De acuerdo con lo que preceptua el articulo 179 del TRLRHL vy el articulo 40 del Real decreto 500/1990, las transferencias de crédito se
regulan de la siguiente forma:

a.- Cuando la transferencia se produzca entre partidas presupuestarias que se encuentren en la misma area de gasto y pertenezcan a
distintos niveles de vinculacion juridica serd propuesto por el centro gestor que administre los créditos presupuestarios afectados, y
previo informe del Interventor , y su aprobacion correspondera a la Junta de Gobierno. El acuerdo sera inmediatamente ejecutivo, no
siendo de aplicacion, en estos casos, las normas sobre informacion, reclamaciones y publicidad a que se refieren los articulos 169,
170 y 171 del TRLRHL.

b.- Si la transferencia de crédito se realiza entre partidas presupuestarias que pertenezcan a distintas areas de gasto, la aprobacion
corresponderd al Pleno de la Corporacion, siendo de aplicacion las normas sobre informacion, reclamaciones, recursos y publicidad a
que se refieren los articulos 169, 170 y 171 del RDL 2/2004 y los articulos 20 y 22 del RD 500/1990.
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c.- Si la transferencia de crédito que se propone afecta s6lo a créditos de personal, aunque pertenezcan a distintas areas de gasto,
seguiran la misma tramitacion y formalidades que las reguladas en el apartado a) de la presente base.

d.- En ningin caso tendran la consideracion legal de transferencia las alteraciones de crédito entre partidas presupuestarias
pertenecientes al mismo nivel de vinculacion juridica, no estando por tanto sujetas a formalidad alguna.

Las transferencias de cualquier clase estan sujetas a las limitaciones reguladas en el articulo 180 del RDL 2/2004 y el articulo 41 del RD
500/1990.

En todo expediente de transferencia debera figurar informe del Interventor, que versara sobre su procedencia y las formalidades legales a las
que debera ajustarse, de acuerdo con lo dispuesto en las bases anteriores.

Base 15.- Créditos ampliables.

1. La ampliacion de crédito, de acuerdo con el articulo 39 del Real Decreto 500/1990, es la modificacion al alza del presupuesto de gastos
concretada en un aumento del crédito presupuestario en alguna de las partidas relacionadas expresa y taxativamente en esta base, y segun los
recursos a estas afectados, que no procedan de operaciones de crédito. Para que pueda procederse a la ampliacion serd necesario el
reconocimiento previo en firme de mayores derechos sobre los previstos en el presupuesto de ingresos que se encuentren afectados al crédito
que se pretende ampliar.

2. Se consideraran partidas ampliables, de acuerdo con lo que dispone el articulo 39 del RD 500/1990, las siguientes:

a. Las que recogen las operaciones de Tesoreria, por el importe que da origen a su devolucion.

b. Las que recogen créditos destinados a cuidados sociales siempre que se produzcan ingresos afectados a los mismos créditos que
amplien o superen las consignaciones figuradas en el presupuesto de ingresos por el importe de dicho aumento.

c. Los correspondientes a inversiones financiadas con contribuciones especiales.

d. La aplicacién del presupuesto de ingresos 000.3990002 que recoge los ingresos por ejecucion de obras por cerramientos de solares
con la aplicacion presupuestaria 000.45000.2100000 de Administracion General de Infraestructuras.

e. La aplicacion del Presupuesto de ingresos 000.3990005 que recoge los ingresos por ejecucion de obras diversas con la aplicacion
presupuestaria 000.45000.6390000

f. La aplicacion del presupuesto de ingresos 000.8300000, con la aplicacion presupuestaria 000.92000.8300000 del presupuesto de
gastos, que recogen los anticipos que se conceden al personal.

g. La aplicacion del presupuesto de ingresos 000.3040000 que recoge los ingresos del canon de saneamiento de agua con la
aplicacion presupuestaria 000.16100.2090000 Saneamiento, abastecimiento y distribucion de agua potable canon de agua del
presupuesto de gastos

El expediente que regule la ampliacion de crédito debera especificar el recurso que financia el mayor gasto y su efectividad, que debera estar
afectado al gasto, cuyo crédito se pretende ampliar, previo informe del Interventor.

Dicho expediente sera ejecutivo una vez acreditados los puntos enumerados en el parrafo anterior y sera aprobado por la Junta de Gobierno,
se procedera, posteriormente, a efectuar las modificaciones previstas mediante el correspondiente soporte documental.

3. Sera suficiente, para proceder a la ampliacion de crédito, el efectivo reconocimiento del derecho, aunque no se haya producido el ingreso
del mismo.

Base 16.- Generacion de créditos por ingresos.

1. Podran generar crédito en los estados de gastos del presupuesto los ingresos de naturaleza no tributaria derivados de las siguientes
operaciones:

a.- Aportaciones o compromisos firmes de aportacion, de personas fisicas o juridicas para financiar, junto con la entidad local o con
alguno de sus organismos autéonomos, gastos que por su naturaleza estan entre sus fines u objetivos (articulo 181.2 a ) del RDL
2/2004)

b.- Enajenacion de bienes de la entidad local o de sus organismos autéonomos (articulo 181.2 b) del RDL 2/2004 .

c.- Prestacion de servicios (articulo 181 ¢) del RDL 2/2004)

d.- Reembolso de préstamos (articulo 181 c) del RDL 2/2004)

e.- Los importes procedentes de reintegros de pagos indebidos con cargo al presupuesto corriente, en cuanto a la reposicion de
crédito en la correlativa partida presupuestaria.

f.- El producto de operaciones de crédito.

2. Con respecto a los apartados a) y b) bastard para generar crédito el compromiso firme de aportaciéon debidamente documentado o el
reconocimiento del derecho; en cuanto a los apartados c) y d), serd necesaria la efectiva recaudacion de los derechos; en el caso e), la
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efectividad del pago del reintegro, y en el supuesto f), documento de concesion del crédito.

3. Para poder proceder a la generacion de créditos, se incoara el correspondiente expediente que sera aprobado por la Junta de Gobierno,
previo informe del Interventor, salvo en el caso de reintegro de pagos, en cuyo caso serd suficiente el nuevo ingreso efectivo del reintegro.
Cumplida esta formalidad, el expediente sera ejecutivo de inmediato, procediendo a efectuar las modificaciones presupuestarias
correspondientes sin mas tramitacion.

1.5 Incorporaciéon Remanentes de crédito.
Base 17.- Régimen de incorporacién.

1. Podréan ser incorporados a los correspondientes créditos del presupuesto de gastos del ejercicio inmediato siguiente, los remanentes de
crédito no utilizados y definidos en el articulo 98 del RD 500/1990, detallados en el articulo 47 del citado texto legal , con las limitaciones del
articulo 48.

2. A tal fin, y cuando se practiquen las operaciones de liquidacion del presupuesto del ejercicio, el Interventor elaborara un estado
comprensivo de:

a.- Los saldos de disposiciones de gasto con cargo a los que no se ha procedido al reconocimiento de obligaciones.

b.- Los saldos de autorizaciones sobre disposiciones de gasto y crédito disponibles en las partidas afectadas por expedientes de
concesion de créditos extraordinarios, suplementos de crédito y transferencias, aprobados o autorizados en el Gltimo trimestre del
ejercicio.

c.- Los saldos de autorizaciones sobre disposiciones de gasto y créditos disponibles en las partidas destinadas a financiar
compromisos de gasto debidamente adquiridos en ejercicios anteriores.

d.- Saldos de autorizaciones sobre disposiciones de gasto y créditos disponibles en partidas relacionadas con la efectiva recaudacion
de derechos afectados.

3. El estado formulado por el Interventor se sometera a informe o comunicacion de los responsables de cada area de gestion del gasto, a fin
de que formulen propuesta razonada de incorporacion de remanentes, a la que se adjuntaran los proyectos o documentos acreditativos de la
certeza en la ejecucion de la correspondiente actuacion a lo largo de ejercicio.

4. Si los recursos financieros no permiten cubrir el volumen del gasto a incorporar, la Junta de Gobierno el Alcalde-Presidente, previo
informe del Interventor, establecera la prioridad de actuaciones.

5. Una vez que el Interventor haya comprobado el expediente y también la existencia de recursos financieros suficientes, se elevara al 6rgano
competente para su aprobacion. En este caso sera la Junta de Gobierno la competente para aprobar la incorporacion de remanentes de crédito.

6. Con caracter general la Liquidacion del presupuesto precedera a la incorporacion de remanentes. Sin embargo dicha modificacion podra
aprobarse antes que la Liquidacion del presupuesto cuando se trate de créditos de gastos financiados con ingresos especificos. Asi, no
obstante lo dispuesto en los puntos anteriores, se consideraran de incorporacién automatica, sin mas formalidades, los créditos por
operaciones de capital procedentes de los capitulos 6 y 7 del estado de gastos y los remanentes que amparen los proyectos con financiacién
afectadas, exceptuando que tanto en uno como en otro caso se deje de realizar total o parcialmente el gasto o se haga imposible efectuarlo.
Con caracter excepcional, se podran incorporar los créditos antes de la Liquidacion del Presupuesto cuando el dérgano competente lo decida,
previo informe favorable del Interventor.

7. En modo alguno podran ser incorporados los créditos que, declarados no disponibles, continiien en esta situacion en la fecha de liquidacion
del presupuesto. Tampoco se podran incorporar los remanentes de crédito incorporados procedentes del ejercicio anterior, con la salvedad de
que amparen proyectos financiados con ingresos afectados que deban incorporarse obligatoriamente.

2. GESTION PRESUPUESTARIA Y GASTO PUBLICO.

2.1 Reglas generales

https://lwww.caib.es/eboibfront/pdf/es/2023/112/1142808

Base 18.- Normativa de aplicacion.

=——=—1. La gestion del presupuesto de gastos se realizara mediante las siguientes fases: de retencion de crédito (RC), de autorizacion de gasto (A),
[ 18 disposicion o compromiso de gasto (D), de reconocimiento o liquidaciéon de obligaciones ( O), de ordenacion de pagos (P) y de pago
= Lefectivo (p). Esta gestion de gastos se efectuara de acuerdo con lo establecido en el TRLRHL, el RD 500/1990, y demas normas legales o
ﬁreglamentarias aplicables, estas bases y las normas de caracter general que apruebe el Pleno de la Corporacion.

2. Se faculta al Interventor a dictar normas, instrucciones o circulares que complementen o aclaren la gestion presupuestaria en su vertiente
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de ingreso y gasto publico.

3. Segun la naturaleza del gasto y de las normas de procedimiento que se dicten las diferentes fases se podran tramitar por separado o
conjuntamente las de autorizacion y disposicion (AD), autorizacion, disposicion y reconocimiento de la obligacién (ADO) y disposicion y
reconocimiento de la obligacion (DO).

4. Como norma general, el Interventor no tramitara ningiin documento que pueda representar obligacion de pago, sin que previamente haya
sido acordado el gasto por el 6rgano competente, ajustandose a las normas previstas en el articulo 57 del RD 500 /1990.

Base 19 Competencias por la autorizacion y disposicion de gastos.

La autorizacion y disposicion de gastos ordinarios, extraordinarios y urgentes, salvo los que se tramiten por el procedimiento de emergencia
dentro de los limites del presupuesto, y de acuerdo a lo dispuesto en el Real Decreto 500/1990 correspondera:

A) Al Pleno:

- La aprobacion de las bases especificas y la convocatoria de las subvenciones que se otorguen de acuerdo con el
procedimiento de concurrencia competitiva.

- El reconocimiento de obligaciones por gastos efectuados en ejercicios anteriores que sean indebidamente comprometidos y
donde se haya omitido la funcién interventora de conformidad con lo establecido en el articulo 28 del Real Decreto 424/2017
y el articulo 60 del RD 500 /1990, es decir, aquellos que se consideran gastos extrajudiciales.

- Aprobacion de los convenios de colaboracion, sujetos a la Ley 40/2015, con otras administraciones publicas, entidades o
particulares, con vigencia anual o plurie nal , siempre que el importe economico derivado de éstos sea superior a 600.000,00
e

- Todas aquellas que correspondan al Alcalde oa la Junta de Gobierno, y estos organos consideren conveniente elevarlas al
Pleno por su Resolucion definitiva.

M Este apartado 19.Ad) también sera de aplicacion a aquellos convenios de colaboracion en materia de ingresos que superen
la cuantia y las anualidades indicadas.

B) En la Junta de Gobierno:

- Le correspondera autorizar, disponer y ordenar aquellos gastos que le hayan sido delegados expresamente, o que no figuren
atribuidos por estas Bases u otra norma reglamentaria al Pleno o al Alcalde, en concreto:

- La aprobacion de otorgamiento o concesion de las subvenciones que se otorguen de acuerdo con el procedimiento de
concurrencia competitiva, de acuerdo con lo establecido en la Ordenanza General de Subvenciones y en sus bases
especificas.

- La concesion y concesion de subvenciones mediante el procedimiento de concesion directa.

- La aprobacion de los convenios de colaboracion, sujetos a la Ley 40/2015, con otras administraciones publicas, entidades o
particulares, con vigencia anual o plurianual, siempre que el importe econémico derivado del mismo sea inferior a
600.000,00 €, asi como sus obligaciones econdmicas.

- Las contrataciones y concesiones de toda clase en cuanto su valor estimado no supere el 10 por ciento de los recursos
ordinarios del presupuesto; incluidas las de caracter plurianual en cuanto su duracidon no sea superior a cuatro afos,
incluyendo las eventuales prorrogas siempre que el importe acumulado de todas las anualidades no supere el indicado
porcentaje referido a los recursos ordinarios del presupuesto. Se excluye de lo anterior la contratacion de emergencia y todos
los actos administrativos relativos a concesiones sobre unidades de entierro en el cementerio municipal, que no son objeto de
delegacion, de conformidad con el Decreto 1506/2023.

- La suscripcion de contratos privados, asi como la adjudicacion de concesiones sobre los bienes y la adquisicion de bienes
inmuebles y derechos sujetos a la legislacion patrimonial, cuando el presupuesto base de licitacion no supere el 10 por ciento
de los recursos ordinarios del presupuesto ni el importe de tres millones de euros, asi como la enajenacion del patrimonio,
cuando su valor no supere el porcentaje ni la cuantia indicados. No es objeto de delegacion, por cuanto corresponde al Pleno
municipal, la alineacion de bienes declarados de valor histérico o artistico, cualquiera que sea su valor de conformidad con el
Decreto de delegacion 1506/2023.

C) Al Alcalde:

Le correspondera autorizar, disponer y ordenar aquellos gastos no atribuidos al Pleno o delegados en la Junta Gobierno por el
Decreto 1506/2023.

I |E§%% 'q:l| ||| https://lwww.caib.es/eboibfront/pdf/es/2023/112/1142808
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2.2. Gestion del gasto.

Base 20. Gestion genérica del gasto del capitulo 2 y 6 que se encuentren dentro del Ambito del Real Decreto 1619/2012, de 30 de
noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacion y de la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Publico.

1.- Todo gasto que se realice con cargo al presupuesto de gastos del Ayuntamiento de Inca, debera disponer de la cobertura presupuestaria
necesaria.

2.- Gastos menores:

Son gastos menores los gastos derivados de suministros y servicios que sean de importe inferior a 5.000,00 euros de valor estimado, excluido
el impuesto del valor afiadido.

Estos gastos menores no requeriran de ninguna tramitacion sustantiva o procedimental, sin perjuicio de los actos de ejecucion presupuestaria
a los que se refiere el parrafo posterior.

En todo caso los gastos menores a que se refiere esta base 20.2 constituyen pagos menores a efectos del inciso final del articulo 63.4, del
tercer parrafo del articulo 335.1 y del tercer parrafo del articulo 346.3 de la Ley 9/2017, de Contratos del Sector Publico, por el que no deben
publicarse en el perfil del contratante ni deben remitirse y comunicarse a la Sindicatura de Cuentas de las Illes Balears, ni al registro de
contratos del sector publico .

Sin perjuicio de las normas especiales relativas a los pagos a justificar, el reconocimiento de la obligacion y el pago de los gastos menores
podran seguir un procedimiento abreviado de tramitacion, en el que el respectivo servicio los tramitara mediante el documento contable
(ADO) por la su aprobacion posterior por la Junta de Gobierno. Estos gastos se consideraran debidamente comprometidos sélo con la
justificacion de la prestacion correspondiente mediante la presentacion de la factura o del documento equivalente ante el 6rgano competente,
que debera ser debidamente conformado por el respectivo jefe de servicio, coordinador del area o responsable del departamento en funcién
del organigrama municipal.

3.- Contratos menores:

Por los gastos iguales o superiores a 5.000,00 euros de valor estimado, impuesto del valor afiadido excluido y hasta el limite del contrato
menor, el jefe de servicio, coordinador del area o responsable del departamento en funcion del organigrama municipal habra de formular una
propuesta de gasto (AD), previa Retencion de crédito (RC); la citada propuesta serd firmada por el concejal delegado del area y
posteriormente sera fiscalizada por el Interventor y aprobada la adjudicacion (AD) por la Junta de Gobierno.

4.- Los gastos que superen el limite del contrato menor tendran que ser objeto del correspondiente expediente de licitacion tramitado al
amparo de la Ley de 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, en el que se tendra que hacer constar, la propuesta de
Retencion de Crédito correspondiente (RC), exceptuando los procedimientos tramitados por actuaciones de emergencia previstos en el
articulo 120 de la LCSP.

5.- La realizacién de gastos sin tener en cuenta el procedimiento establecido en los apartados anteriores, se entendera hecha bajo la
responsabilidad del Concejal delegado del area y comportara la tramitacion del correspondiente expediente de reconocimiento extrajudicial
de créditos, que sera aprobado por la Junta de Gobierno o por el Pleno de la Corporacién, en el caso de gastos que hayan sido generados en
ejercicios anteriores a lo que se imputan.

6.- Todos los documentos presupuestarios generados por el aplicativo contable seran firmados por el/los Técnico/s responsables del
departamento de Intervencion y en su defecto por el Interventor.

Base 20. bis) Gestion genérica del gasto del capitulo 2 y 6 que estén fuera del ambito de aplicacion del Real Decreto 1619/2012, de 30
de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacion y de la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Publico.

1.- Aquellos gastos no incluidos en la base 20 anterior serdn aprobados por Decreto de Alcaldia. El listado descrito con posterioridad es un
numero apertus:

a) Cuotas comunidad de bienes inmuebles propiedad del Ayuntamiento.

b) Cuotas a entidades supramunicipales, como por ejemplo: en la Federacion Espafiola de Municipios y Provincias, en la Federacion
de Entidades Locales de las Islas Baleares, en la Mancomunidad del Raiguer, en la Asociacion Mallorca Rural, etc.

¢) La responsabilidad patrimonial.
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d) Los impuestos, tasas, u otras figuras de naturaleza tributaria abonados a otras Administraciones Publicas.
¢) Sanciones, recargos ¢ intereses de demora.
d) Gastos no incluidos en los apartados anteriores y que encajen dentro de la base 20.bis) .

Base 21 Gestion del gasto centralizado a través de la Central de Compras.

La adquisicion de bienes, suministros y servicios que declaren de gestion centralizada, se realizard por la Central de Compras adscrita
organicamente al Area de Servicios Econdmicos del Ayuntamiento de Inca. La declaracion de gestion centralizada y su régimen de
funcionamiento se desarrollara en las normas de gestion de la unidad de compras que constan como anexo III de estas bases.

Base 22 Gestion del gasto por medios electrénicos o telematicos.

De acuerdo con el articulo 4 de la Ley 25/2013, de impulso de la factura electronica y creacion del registro contable de facturas del sector
publico, a partir del dia 1 de enero de 2016 todos los proveedores que hayan entregado bienes o prestado servicios a la Administracion
Publica tendran que expedir factura y remitir factura electronica. En todo caso, estaran obligados al uso de la factura electronica ya su
presentacion a través del punto general de entrada que corresponda las siguientes entidades:

a.- Sociedades andnimas;

b.- Sociedades de responsabilidad limitada;

c.- Personas juridicas y entidades sin personalidad juridica que no tengan nacionalidad espafiola;

d.- Establecimientos permanentes y sucursales de entidades no residentes en territorio espaiiol en los términos que establezca la
normativa tributaria;

e.- Uniones temporales de empresas;

f.- Agrupaciones de interés econdmico, agrupacion de interés econdmico europea, Fondo de pensiones, Fondo de capital riesgo,
Fondo de inversiones, Fondo de utilizacion de activos, fondos de regularizacion del mercado hipotecario, fondos de titulizacion
hipotecaria o Fondo de garantia de inversiones.

El Ayuntamiento de Inca en virtud de su potestad no exime de la presentacion de la factura electronica a ninguna entidad sujeta a los
requisitos anteriormente citados.

Base 23 Registro de facturas.

1- Registro de entrada de las facturas electronicas: Las facturas que se presenten a través del punto general de entrada designado en la
plataforma FACE seran anotadas automaticamente.

2- Registro contable de facturas: Todas las facturas seran registradas con numeracion correlativa segin la fecha de presentacion, en un
registro Unico de facturas.

3- Los proveedores podran consultar, a través de los servicios ofrecidos por el punto de entrada de facturas el estado de tramitacion de las
mismas.

4- Para que una factura sea anotada en el registro de facturas debera cumplir los siguientes requerimientos:

a. Identificacion del Ente.

b. Identificacion del contratista.

c. Numero de la factura.

d. Descripcion suficiente del suministro realizado o del servicio prestado.
e. Centro gestor que efectud el encargo, con el subprograma concreto

f. Numero del expediente del gasto que ampara la adjudicacion.

En las certificaciones de obra debera constar:

a. Si la certificacion es ordinaria, complementaria o por cuenta del saldo de liquidacion.

b. Que es consecuencia del acto administrativo de la Corporacion y esta conforme con el mismo acto.

¢. Que ha sido practicada y expedida por el técnico director de la obra y bajo su responsabilidad.

d. Si se trata de certificacion de saldo de liquidacion, de que la obra esta terminada, medida, valorada y recibida sin objecion alguna.

S- Una vez el servicio o area encargado de la gestion haya recibido la factura por medios electronicos, debe tramitarla
Base.- 24 Imputaciéon temporal del gasto.

Los gastos que se imputaran al presupuesto seran los generados y realizados durante el ejercicio, sin perjuicio del reconocimiento
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extrajudicial de los créditos de gastos no comprometidos y que se hayan realizado en los ejercicios anteriores.

Base 25.- Gastos plurianuales.

Los gastos plurianuales se regiran por lo que disponen el articulo 174 del RDLeg. 2/2004, TRLRHL y los articulos 79 a 88 del RD. 500/1990.
La autorizacion y la disposicion de gastos plurianuales serd competencia del 6rgano de contratacion.

Base 25.bis.- Tramitacion anticipada de gasto.

1. Se podran tramitar anticipadamente aquellos gastos que la normativa permita su utilizacion.

2. Los contratos que tengan la naturaleza de gasto plurianual podran tramitarse anticipadamente con independencia del niimero de
anualidades a los que extiendan sus efectos, siempre respetando los limites del articulo 174.3 del TRLRHL, o de los establecidos por acuerdo
de Junta de Gobierno de conformidad con el Decreto de delegacion 1506/2023.

Base 26.- Gastos de personal.

La aprobacion de la plantilla y de la relacién de puestos de trabajo por parte del Pleno supone la aprobacién del gasto dimanante de las
retribuciones bésicas y complementarias y se tramitara, por el importe correspondiente a los puestos de trabajo efectivamente ocupados, al
inicio del ejercicio, mediante documento AD, este documento AD no sera objeto de contabilizacion.

Las nominas mensuales cumpliran la funcion de documento “O”, que se elevard al Alcalde-Presidente, a fin de realizar el mandato del pago
este documento "O" no sera objeto de contabilizacion.

El nombramiento de funcionarios o la contratacion del personal laboral, en su caso, originard la tramitacion de sucesivos documentos AD por
importe igual al de las ndminas que se prevea que se satisfaran en el ejercicio, este documento AD no sera objeto de contabilizacion.

Las cuotas Seguridad Social originaran, a principios del ejercicio, la tramitacion de un documento AD por importe igual al de las cotizaciones
previstas. Las posibles variaciones originaran documentos complementarios o inversos de aquél, este documento AD no sera objeto de
contabilizacion.

Para el resto de gastos del capitulo 1 del presupuesto, si son obligatorios y conocidos, se tramitara al comienzo del ejercicio el
correspondiente documento AD. Si fueran variables, por razén de las actividades a realizar o por las circunstancias personales de los
perceptores, se gestionaran de acuerdo con las normas generales, este documento AD no sera objeto de contabilizacion.

Los actos anteriormente citados no seran objeto de contabilizacion, puesto que la nomina se contabilizard mediante documentos "ADQ" para
una mejor homogeneizacion de la ejecucion y contabilizacion del gasto de personal. Aunque en los actos anteriormente descritos debera
comprobarse los requisitos que determine el Acuerdo de fiscalizacion de requisitos basicos que apruebe el Pleno.

Base 27.- Trabajos extraordinarios del personal.

Sélo el alcalde-presidente y los concejales delegados de las areas podran ordenar la prestacion de servicios en horas fuera de la jornada legal
y en la dependencia donde se considere necesario que deban realizarse. Estos trabajos se remuneraran mediante gratificaciones por servicios
extraordinarios o complemento de productividad. Los jefes de servicio responderan de la efectiva prestacion del trabajo extraordinario.

La Aprobacion de estos trabajos y el importe que debe incluirse en la ndomina sera fichado por la Junta de Gobierno.
Productividad:

Anualmente se consignara una cuantia global por productividad dentro de los limites establecidos en el articulo 7.2 b) del Real Decreto
861/1986 de 25 de mayo, por el que se establecen las retribuciones de los funcionarios de administracion local. Esta cuantia se distribuira
entre los distintos departamentos de la Corporacion (Secretaria, Intervencion, Urbanismo, Policia, Servicios de mantenimiento, Servicios
sociales, Cultura). Igualmente en lo que concierne al personal laboral.

https://lwww.caib.es/eboibfront/pdf/es/2023/112/1142808

Periddicamente tanto de forma anual, trimestral o mensual, se formulara una propuesta de valoraciéon por cada uno de los trabajadores
teniendo en cuenta los siguientes factores:

- Ausencias del puesto de trabajo y grado de puntualidad

- Volumen de trabajo que se realiza

- Adaptacion, dentro de los margenes de la flexibilidad horaria, a las necesidades del servicio.

- Mayor utilizacién de los recursos técnicos disponibles y/o intelectuales, en la mejora del trabajo respecto de lo exigible al nivel de
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puesto

- Disponibilidad para apoyar tanto a subordinados, superiores o compaifieros y la capacidad para trabajar en equipo
- Mayor o menor grado de consecucion de los objetivos del departamento, seccion o servicio

- Iniciativa

- Motivacion

- Jornada de especial dedicacion

Una vez estudiadas estas propuestas, sera el sr. Alcalde, por Decreto de Alcaldia, quien acordara la cuantia individual por este concepto.
Base 28.- Dietas e indemnizaciones especiales.

Se abonaran los gastos de locomocion que se justifiquen, en el caso de desplazamientos por comision de servicio o gestion oficial, que
previamente haya aprobado la Corporacion o su presidente segiin sus competencias. En estos casos, se acreditaran también las dietas
correspondientes a la cuantia individual que a continuacion se expresa:

Presidente y miembros de la corporacion: no percibiran dietas por gastos de viaje. Unicamente seran abonados los gastos efectivamente
realizados y debidamente justificados. No obstante, las asignaciones a la Presidencia, gastos de representacion y dietas a los miembros electos
de la corporacion se regiran por lo que dispongan los correspondientes acuerdos corporativos y la legislacion aplicable.

Base 29.- Gastos de inversion con financiacion afectada.

La contratacion, realizacion y pago de los gastos de inversion que se incluyen o se incluiran en el presupuesto que se encuentren financiados
por operaciones de crédito, subvenciones o previstas dentro de convenios, no se podran realizar hasta que no se haya obtenido la concesion
de los créditos correspondientes, las subvenciones previstas y firmado los correspondientes convenios.

En cuanto al procedimiento de contratacion, regira la legislacion estatal y especifica para entidades locales aplicable en cada caso.
Base 30.- Gastos de obras o servicios financiados con contribuciones especiales.

Las obras que deban pagarse por medio de contribuciones especiales no podran ejecutarse hasta que se apruebe el correspondiente expediente
de aplicacion.

Todos los gastos con financiacion afectada no se podran realizar hasta que no conste documentalmente la aprobacion de dicha financiacion.
Base 31.- Aprovechamientos urbanisticos.

Los ingresos por aprovechamientos urbanisticos a los efectos de dar cumplimiento a lo que prevé el articulo 37.3 de la Ley Balear 8/2004, de
23 de diciembre, de medidas tributarias, administrativas y de funcion publica, tendran la consideracion de “otros usos de 'interés social”, los
que a continuacion se detallan:

- La urbanizacion y ejecucion de sistemas generales.

- Actuaciones publicas para la obtencion de terrenos y ejecucion, en su caso, de las redes de infraestructuras y servicios publicos.
- La construccion de equipamientos colectivos promovidos por administraciones publicas.

- La rehabilitacion del patrimonio histérico y cultural.

- La conservacion, proteccion y recuperacion del medio fisico natural

Base 32.- Compromisos gasto ejercicios futuros.

Se podran adquirir compromisos de gasto que deban atenderse a ejercicios futuros para financiar aquellos gastos del articulo 174.2 del
TRLRHL, siempre que la ejecucion se empiece en este ejercicio y que el volumen total para los gastos comprometidos para los cuatro
siguientes no supere los limites establecidos legalmente en el articulo 82 del RD 500/1990. Como requisito previo a la autorizacion, el
Interventor debera certificar que no se superan los limites establecidos.

Base 33.- Pagos a justificar.

1. Sélo se expediran mandamientos de pago a justificar con motivo de adquisiciones o servicios necesarios, cuyo abono no se pueda hacer
con cargo a los anticipos de caja fija, y de los que no sea posible disponer de comprobantes antes de realizarlo los; también cuando, por
srazones de oportunidad u otras causas debidamente acreditadas, se considere necesario para agilizar los créditos. La autorizacion

I| ||| https://lwww.caib.es/eboibfront/pdf/es/2023/112/1142808
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corresponde, de todos modos, al alcalde-presidente y debera identificarse el mandamiento de pago como Justificar , sin que pueda hacerse
ageefectiva sin el cumplimiento de esta condicion.
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2. La expedicion de mandamientos de pago a justificar debera acomodarse al Plan de disposicion de fondos de la tesoreria que se establezca.

3. Se podran entregar cantidades que deban justificarse a los cargos electivos de la corporacion y al resto de personal de la entidad. Para ello a
favor de particulares serd necesaria la orden expresa en este sentido del alcalde-presidente.

4. En el plazo de tres meses y, en todo caso, antes de la finalizacion del ejercicio, los perceptores de fondos a justificar deberan aportar al
organo interventor los documentos justificativos de los pagos realizados y se reintegrarian las cantidades no invertidas. No obstante, serd
obligatorio rendir cuentas en plazo de ocho dias contando a partir del dia en que se haya dispuesto de la totalidad de la cantidad recibida.

5. Los fondos s6lo pueden ser destinados a las finalidades para las que se han concedido y deben justificarse con documentos originales de la
inversion realizada, que tendran que reunir los requisitos previstos en la Base 28a. Se tendra en cuenta, en todo caso, la prohibicion de
contratar personal con cargo a estos fondos, asi como atender a retenciones tributarias, contratacion administrativa y abono de subvenciones.
Igualmente se tendran en cuenta los principios de especialidad presupuestaria, presupuesto bruto y anualidad presupuestaria.

6. No se podran expedir nuevos mandamientos de pago que deben justificarse, por los mismos conceptos presupuestarios, a perceptores que
tuvieran en manos sus fondos pendientes de justificacion.

7. De la custodia de los fondos, se responsabilizara al perceptor.
Base 33 bis). Expediente de Reconocimiento extrajudicial de créditos.

1. Los gastos que tengan la consideracion de indebidamente adquiridos 2, sean del ejercicio corriente o de ejercicios cerrados, se imputaran al
presupuesto por la via del reconocimiento extrajudicial de créditos, siempre y cuando no deba tramitarse la via de revision de oficio.

@) Tendréan la consideracién de indebidamente adquiridos, entre otros, los siguientes gastos:

a.Gastos comprometidos sin la correspondiente licitacion de un contrato, cuando éste fuese preceptivo.

b.Obligaciones comprometidas sin crédito.

c.Prestaciones que excedan del objeto del contrato que debiera apoyarlas y por las que no se ha tramitado la correspondiente
modificacion contractual.

d.Prestaciones que tienen cabida en un contrato menor, pero por las que no se ha seguido la tramitacion establecida en el articulo 118
de la LCSP o en la base 20.2 de las bases de ejecucion del presente Presupuesto General del Ayuntamiento .

e.Otras circunstancias por las que, a pesar de haberse realizado la prestacion, no se ha producido una imputacion ordinaria al
presupuesto y que son distintas a las que generan obligaciones que se han calificado como indebidamente comprometidas.

a) El procedimiento para la tramitacion del reconocimiento extrajudicial de créditos en aquellos gastos que sean competencia del
Alcalde o de la Junta de Gobierno por delegacion del mismo, sera el siguiente:

1. Provision de Alcaldia.

2. Memoria del 6rgano gestor.

3. Informe servicio juridico.

4. Informe de Intervencion.

5. Propuesta del 6rgano gestor.

6. Dictamen de la Comision informativa de Economia y Buen Gobierno.
7. Acuerdo de Pleno.

2. El Organo competente para aprobar el reconocimiento extrajudicial de créditos sera el Pleno de la Corporacion de aquellos gastos
generados.

3. INGRESOS
Base 34.- La Tesoreria

Constituye la Tesoreria de la entidad el conjunto de los recursos financieros del Ayuntamiento y sus organismos auténomos, tanto por
operaciones presupuestarias como no presupuestarias. La Tesoreria se rige por el principio de caja unica.

Base 35.- Plan de disposicion de fondos de la Tesoreria

IE':I| ||| https://www.caib.es/eboibfront/pdf/es/2023/112/1142808

-

Correspondera al tesorero la elaboracion del Plan trimestral de disposicion de fondos de la Tesoreria, cuya aprobacion corresponde al
lcalde-Presidente.

5

La gestion de los fondos liquidos se llevara a cabo con el criterio de obtencion de la maxima rentabilidad, asegurando siempre la liquidez

IR
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inmediata para el cumplimiento de las obligaciones a sus vencimientos temporales.
Base 36.- Reconocimiento de derechos

Procedera el reconocimiento de derechos tan pronto como se conozca la existencia de una liquidacion a favor de la entidad. A tal efecto, una
vez fiscalizada la liquidacion de conformidad, se procederd a su aprobacion y, simultineamente, a su asiento a contabilidad, con arreglo a las
siguientes reglas:

a.- En las liquidaciones de contraido previo e ingreso directo, se contabilizara el reconocimiento del derecho cuando se apruebe la
liquidacion de que se trate.

b.- En las liquidaciones de contraido previo e ingreso por recibo, se contabilizara en el momento de aprobacion de padron.

c.- En las autoliquidaciones e ingresos sin contraido previo, cuando se presenten y se haya ingresado su importe.

d.- En el supuesto de subvenciones o transferencias que deban recibirse de otras administraciones, entidades o particulares,
condicionadas al cumplimiento de determinados requisitos, se contabilizara el derecho en el momento en que se reconozca la
obligacion por el ente concedente.

e.- La participacion en los tributos del Estado se contabilizara mensualmente, simultdneamente al reconocimiento y cobro de la
entrega.

f.- En los préstamos concertados, a medida que ocurran las sucesivas disposiciones, se contabilizara el reconocimiento de derechos y
el cobro de las cantidades correspondientes.

g.- En los supuestos de intereses y otras rentas, el reconocimiento del derecho se originara en el momento de rédito.

Base 37.- Control de la Recaudacion

La Intervencion adoptara las medidas que correspondan para asegurar la realizacion puntual de las liquidaciones tributarias y para procurar el
mejor resultado de la gestion recaudatoria.

El control de la recaudacion corresponde a la Tesoreria, que debera establecer el procedimiento para verificar la aplicacion de la normativa
vigente en materia recaudatoria y también en recuento de valores.

En materia de anulaciones, suspensiones, aplazamientos y fraccionamientos de pago se aplicara la normativa contenida en la Ordenanza
General de gestion, inspeccion y recaudacion del Ayuntamiento de Inca, y, en todo lo que no prevea dicha Ordenanza por el Texto refundido
de la Ley reguladora de las haciendas locales, Ley general tributaria y disposiciones que la desarrollan, Reglamento de Recaudacion y la Ley
general presupuestaria.

Base 38.- Contabilizacion de los cobros

Los ingresos procedentes de la recaudacion, en tanto no se conozca su aplicacion presupuestaria, se contabilizaran como ingresos pendientes
de aplicacion, integrandose, desde el momento en que se producen, en la caja tnica.

El resto de los ingresos se formalizara mediante el mandamiento correspondiente, aplicado al concepto presupuestario que corresponda, en el
momento en que se produzca el ingreso.

Cuando los centros gestores tengan informacion sobre concesiones de subvenciones, deberan comunicarlo de repente a Intervenciéon ya
Tesoreria, para su seguimiento.

En el momento en que se produzca cualquier abono en cuentas bancarias, la Tesoreria debe ponerlo en conocimiento de la Intervencion para
hacer la formalizacion contable.

Base 39.- Depuracion de saldos deudores y acreedores

1. Si fuera necesario efectuar una depuracion de los saldos, para que representen la verdadera situacion econdmica y patrimonial de la
Entidad, el procedimiento a seguir consistird en la instruccion, por parte de la Intervencion en el caso de saldos acreedores o por parte de la
Tesoreria en el caso de saldos deudores, del expediente correspondiente, que sera sometido a la aprobacion de la Junta de Gobierno del
Ayuntamiento.

=—=2. En los expedientes de depuracion que se instruyan se hara constar:

IRl

a. Denominacion de las cuentas afectadas con indicacion del saldo correspondiente antes de la depuracion.
b. Detalle, para cada una de las cuentas afectadas, de los apuntes objeto de depuracion con indicacion de su importe y motivo por el
que se propone la depuracion.

3. Cuando las depuraciones aprobadas afecten a terceros externos a la Corporacion, el acuerdo de aprobacion junto con la relacion nominal de
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terceros afectados se anunciard en el Boletin Oficial de la Comunidad Auténoma de las Illes Balears, y simultineamente se pondra a
disposicion del publico la documentacion correspondiente durante el plazo de quince dias hébiles, para que los interesados puedan
examinarla y presentar el 6rgano competente de su aprobacion las reclamaciones que considere oportunas.

El expediente de depuracion se considerara definitivamente aprobado si durante el periodo de exposicion al publico no se han presentado
reclamaciones; en caso contrario el 6rgano competente dispondra de un mes para resolverlas y se consideraran denegadas, en cualquier caso,
si no se resuelven en el acto de aprobacion definitiva.

La aprobacion definitiva del expediente de depuracion se anunciara en el Boletin Oficial de la Comunidad Auténoma de las Illes Balears.
4. CONTROL Y FISCALIZACION
Base 40. Funcién interventora.

1.- El control interno respecto a la gestion econdmica de la Corporacidn, de sus organismos auténomos y de las sociedades mercantiles que
dependen de ella, se efectuard por la intervencion general. Este control se ejercera el ejercicio de la funciéon interventora y el control
financiero de conformidad con el articulo 3.1 del Real Decreto 424/2017.

2.- En el ejercicio de la funcidn interventora, en todo aquello que no esté regulado en estas bases y en la normativa que pueda establecer el
Ayuntamiento, sera de aplicacion la normativa de la Administracion General del Estado vigente en cada momento .

Base 41.- Régimen general de fiscalizacion.

1.- Sin perjuicio del régimen general de fiscalizacion limitada regulado en la base 42, estan sometidos a fiscalizacion previa todos los actos de
los 6rganos de la Administracion General del Ayuntamiento y de sus Organismos Auténomos, de cualquier calificacion, mediante los cuales
se apruebe la realizacion de un gasto.

Dentro de los actos sometidos a la intervencion previa se consideran incluidos:

a) Los actos resolutorios de recursos administrativos que tengan contenido econémico.
b) Los convenios que se suscriban y cualquier acto de naturaleza analoga, siempre que tengan contenido econdémico.

2.- En el ejercicio de la fiscalizacion previa limitada se comprobara el cumplan de los tramites y requisitos establecidos por el ordenamiento
juridico mediante el examen de los documentos e informes que integran el expediente.

Base 42.- Régimen de fiscalizacion previa limitada.

1.- En aplicacion de lo que dispone el articulo 219.2 del TRLRHL y del Real Decreto 424/2017, se acuerda la sustitucion de la fiscalizacion
previa plena por la fiscalizacion e intervencion previa limitada o de requisitos basicos de conformidad con lo que dispone el ' ACUERDO
DE ADAPTACION PARA EL AYUNTAMIENTO DE INCA Y SUS ORGANISMOS AUTONOMOS DE LOS REQUISITOS
BASICOS ADICIONALES PREVISTOS EN LOS ACUERDOS DEL CONSEJO DE MINISTROS DE DiA 30 DE MAYO DE 2008
Y DE DiA 20 DE JULIO FIJADOS POR EL PLENO .

2.- Las obligaciones o gastos sometidos a fiscalizacion o intervencion limitada previa, seran objeto de otra plena con posterioridad dentro del
marco de las actuaciones de control financiero que se planifiquen e incluyan en el programa de control financiero anual que elaborara el
Interventor .

Base 43 - Comprobacién material de las inversiones.

1.- Con caracter general, antes de reconocer la obligacion, debe verificarse materialmente la realizacion efectiva de las obras, suministros,
servicios y adquisiciones financiadas con fondos publicos y su adecuacion sustancial al contenido del acto o contrato correspondiente .

2.- La intervencion de la comprobacion material se realizara por el érgano interventor. El 6rgano interventor podra estar asesorado cuando
sea necesaria la posesion de conocimientos técnicos para realizar la comprobacion material.

https://lwww.caib.es/eboibfront/pdf/es/2023/112/1142808

—3.- Los 6rganos gestores tendran que solicitar al 6rgano interventor, o en quien delegue, su asistencia a la comprobacion material de la
inversion cuando el importe de ésta sea igual o superior al contrato menor de obras con exclusion del Impuesto sobre el Valor Anadido, con
muna antelacion de veinte dias a la fecha prevista para la recepcion de la inversion de que se trate.

-

5.- La intervencion de la comprobacion material de la inversion se realizara, en todo caso, concurriendo el drgano interventor, o en quien
Feetdelegue, en el acto de recepcion de la obra, servicio o adquisicion de que se trate
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6.- Cuando se aprecien circunstancias que lo aconsejen, el 6rgano interventor podra acordar la realizacion de comprobaciones materiales de la
inversion durante la ejecucion de las obras, la prestacion de servicios y fabricacion de bienes adquiridos mediante contratos de suministros.

7.- El resultado de la comprobacion material de la inversion se reflejard en acta que serd suscrita por todos los que concurran al acto de
recepcion de la obra, servicio, o adquisicion y en la que se haran constar, en su caso, las deficiencias estimadas, las medidas a adoptar para su
subsanacion y los hechos y circunstancias relevantes del acto de recepcion.

En esta acta o en informe ampliatorio podran los concurrentes, de forma individual o colectiva, expresar las opiniones que estimen
pertinentes.

8.- En los casos en que la intervencion de la comprobacion material de la inversion no sea preceptiva, la comprobacion de la inversion se
justificara con el acta de conformidad firmada por quienes participaron en la misma o con una certificacion expedida por el Jefe del
departamento, dependencia u organismo al que corresponda recibir o aceptar las obras, servicios o adquisiciones, en la que se expresara
haberse hecho cargo del material adquirido, especificandolo con el detalle necesario para su identificacion, o haberse hecho ejecutado la obra
o servicio con arreglo a las condiciones generales y particulares que, en relacion con ellos, hubieran sido previamente establecidas.

Base 44.- Fiscalizacion previa de derechos e ingresos.

Se sustituye la fiscalizacion previa de derechos e ingresos por la toma de razon en contabilidad, de conformidad con lo que dispone el
articulo 219.4 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, con las excepciones mencionadas en el punto 2 de esta base.

A pesar de no efectuarse la fiscalizacion previa de derechos, en caso de que la Intervencion observe algun defecto, podra formular la
correspondiente nota de reparo u observacion, que no suspendera la tramitacion del expediente.

Posteriormente se efectuaran por el Interventor actuaciones de comprobacion mediante la utilizacion de técnicas de muestreo o auditoria.

En caso de que el Interventor formule objeciones, observaciones o recomendaciones, los informes que emita se pondran en conocimiento de
los Servicios que hayan gestionado los ingresos, para que puedan efectuar en el plazo de quince dias las alegaciones que consideren
oportunas, de toda cuya documentacion se dara cuenta al Pleno con periodicidad anual con la liquidacion del Presupuesto del ejercicio de
referencia.

Base 45.- Ausencia de fiscalizacion.

1.- Si los érganos de control interno al examinar un expediente observan que se ha omitido el tramite de fiscalizacion previa, cuando éste sea
preceptivo, deben emitir su opinion referente a la propuesta mediante la emision preceptiva de un informe , que no tendra naturaleza de
fiscalizacion y que debera poner de manifiesto, como minimo los siguientes extremos:

a) Las infracciones del ordenamiento juridico que se hubieran puesto de manifiesto en caso de que el expediente se hubiera sometido
a fiscalizacion previa en el momento oportuno.

b) Las prestaciones que se hayan realizado como consecuencia del acto dictado.

¢) La procedencia de la revision de los actos dictados con infraccion del ordenamiento juridico.

d) La existencia de crédito adecuado y suficiente para hacer frente a las obligaciones pendientes.

Este informe debe enviarse al 6rgano que haya iniciado las actuaciones para que el titular del Departamento someta, en todo caso, a la
decision del Alcalde-Presidente (o del Pleno si se trata de obligaciones o gastos la aprobacion de las cuales sea de su competencia) la
resolucion que considere mas oportuna, sin perjuicio de que previamente, si fuera necesario, se puedan convalidar las eventuales infracciones
del ordenamiento juridico que se deduzcan del expediente y que se habrian puesto de manifiesto en en caso de que este expediente se hubiera
sometido a fiscalizacion previa en el momento oportuno.

2.- La resolucioén o el acuerdo favorable no eximira de la exigencia de las responsabilidades si las hubiere.

3.- En todo caso, los decretos o acuerdos de convalidacion aprobados son de obligado cumplimiento por la intervencion.

https://lwww.caib.es/eboibfront/pdf/es/2023/112/1142808

Base 46.- Control financiero.

——1.- El control financiero se ejercera por el Interventor bajo las modalidades de control financiero permanente con técnicas de auditoria
P Ublicas o mediante procedimientos de auditoria seglin los casos, de acuerdo con las normas de auditoria del sector publico dictadas por la
mmtewencién general de la Administracion del Estado.

ﬁl- El 6rgano interventor debe elaborar y enviar al Pleno para su conocimiento el Plan anual de control financiero, en el que detalle las
Lt ctuaciones de control permanente y de auditoria publica que deben llevarse a cabo durante el ejercicio y en el que concrete ademas el
%alcance objetivo, subjetivo y temporal de cada una de ellas.
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3.- El Plan anual de control financiero incluird todas las actuaciones que deriven de una obligacion legal y las que anualmente se seleccionen
en base a un analisis de riesgos consistente con los objetivos que se pretenden conseguir, las prioridades establecidas para cada ejercicio y los
medios disponibles.

4.- En el ejercicio del control financiero seran de aplicacion las normas vigentes de control financiero y auditoria publica del sector publico
estatal.

Base 47.- Intervencion de las operaciones de tesoreria.

La intervencion de las operaciones de tesoreria, la recaudacion y la direccion e inspeccion de sus libros de contabilidad, correran a cargo del
Interventor

5. CIERRE DEL EJERCICIO PRESUPUESTARIO
Base 48.- Normativa aplicable para el cierre.

Se faculta al Alcalde o concejal delegado del area de hacienda, previo informe del érgano Interventor a dictar la normativa adecuada para el
cierre del ejercicio presupuestario y para fijar las fechas limites para la presentacion de propuestas de cada una de las fases del gasto.

Base 49.- Operaciones de cierre del presupuesto.

1.- Se contabilizaran, en la fase O, todos los acuerdos o decretos por los que, con la correspondiente intervencion previa, se reconozcan o
liquiden obligaciones, frente a acreedores determinados, con cargo a los créditos de este presupuesto. En los casos en que estas bases
autoricen pagos sin necesidades de acto expreso de reconocimiento de la obligacion, la contraccion se efectuara una vez que los documentos
de gestion presupuestaria hayan sido intervenidos de conformidad.

Las subvenciones se contabilizaran en fase O al aprobarse su justificacion, salvo en los casos que se entreguen con justificacion posterior, en
los que se contraeran en el momento de su concesion.

2.- Al final del ejercicio se anularan todos los créditos presupuestarios que no correspondan a obligaciones reconocidas y liquidadas. Sin
embargo, se podra efectuar la contraccion en contabilidad en los casos que se detallan a continuacion, si bien el pago efectivo estara
condicionado al correspondiente acto de reconocimiento y liquidacion de la obligacion.

a) Certificaciones, facturas, minutas, relaciones de retribuciones y demas justificantes de gastos efectuados dentro del ejercicio,
aunque no se hayan aprobado al finalizar éste.

b) Excepcionalmente gastos realizados durante el ejercicio, segundo informe del respectivo servicio, correspondientes a contratos
adjudicados, aunque no se haya recibido la correspondiente justificacion, factura u otro documento justificativo.

3.- La dotacién de dudoso cobro que deba realizarse al cierre del ejercicio presupuestario se realizara teniendo en consideracion los criterios
del Ministerio de Hacienda y de la Sindicatura de Cuentas en relacion al pendiente de cobro de origen tributario y respecto del resto previo
analisis detallado a realizar por el Interventor del Ayuntamiento, y siempre y en todo caso, observando los limites minimos establecidos por
el articulo 193 bis del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, introducido por la Ley 27/2013, de 27 de diciembre, de
racionalizacion y sostenibilidad de la administracion local. Sin embargo, los limites que se regulan en el articulo 193 bis) actiian como
minimos, por eso los limites a aplicar al Ayuntamiento de Inca ya sus Organismos Autéonomos seran los siguientes:

a) Afio en curso: 20%

b) ler afio inmediatamente anterior: 40%
¢) 2° afio: 70%

d) 3er aflo: 80%

¢) 4° afio y siguientes: 100%

Base 50. Liquidacion del presupuesto y rendicion de cuentas.

Las operaciones de liquidacion del presupuesto se regiran por lo que disponen los articulos 191 a 193 del RDLeg. 2/2004, TRLRHL, los
articulos 89 a 105 del RD. 500/1990 y por la Instruccion de Contabilidad.

La liquidacion sera aprobada por el presidente de la Corporacion y se dara cuenta al Pleno en la primera sesion a realizar. La rendicion de
cuentas se regira por lo que disponen los articulos 208 a 212 del RDLeg. 2/2004, TRLRHL y por la Instruccion de Contabilidad.
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Base 51.- Amortizacion de bienes del inmovilizado material e inmaterial.

La amortizacion de bienes del inmovilizado material e inmaterial se hara a propuesta de la Intervencion y se ajustara a lo que se prevé en el
apartado 7 de la norma 1* de las Normas de reconocimiento y valoracion del Plan General de Contabilidad Publica adaptado en la
Administracion Local, que figura como anexo a la Instruccién del modelo normal de contabilidad local, aprobada por Orden HAP/1781/2013,
de 20 de septiembre.

6. TRAMITACION DEL PRESUPUESTO DEL EJERCICIO SIGUIENTE
Base 52. Tramites a seguir.

La elaboracion del presupuesto del ejercicio se iniciara con la peticion de propuestas a los diferentes servicios de la Corporacion, que previa
valoracion se incorporardn al anteproyecto de presupuesto. En base a esta documentacion el presidente de la Corporacion elaborara el
proyecto de presupuesto que se dara traslado a los diferentes grupos politicos de la Corporacion para que en un plazo no inferior a diez dias
naturales se puedan presentar enmiendas o sugerencias al mismo.

DISPOSICION TRANSITORIA

Disposicion transitoria primera. El protocolo de actuacion de la Central de Compras no entrara en vigor hasta que se disponga por parte del
Ayuntamiento de Inca, de los medios materiales y técnicos para su puesta en funcionamiento.

DISPOSICIONES FINALES

Disposicion final primera. Los anexos I y II, relativos respectivamente a las subvenciones nominativas, en el protocolo de actuacion de la
Central de Compras forman parte de estas bases de ejecucion a todos los efectos.

Disposicion final segunda. Para todo cuanto no se prevea en estas bases regira lo dispuesto, con caracter general, en la vigente legislacion
local, la Ley General Presupuestaria, la Ley General Tributaria y las demas normas del Estado que sean aplicables y también lo que resuelva
la corporacion, previo informe de la Intervencion Municipal.

Disposicion final tercera. Cualquier modificacion de la normativa estatal o autondmica que comporte la necesidad de adaptar estas bases de
ejecucion se entendera de inmediata aplicacion, y las bases se consideraran automaticamente adaptadas a los cambios producidos.

Disposicion final cuarta. La Junta de Gobierno es el 6rgano competente para la interpretacion de las presentes bases, previo dictamen de la
Comision informativa de Economia y Buen Gobierno, después de que haya informado a la Intervencion o la Secretaria, segun sus respectivas
competencias .

(Firmado electrénicamente: 9 de agosto de 2023)

El alcalde-accidental
(Sebastia Oriol Diaz)

| | https://lwww.caib.es/eboibfront/pdf/es/2023/112/1142808

ANEXO1
Subvenciones nominativas 2023
Aplicacién . Objetivo
Area gestora Beneficiario CIF Finalidad Objeto Importe
presupuestaria Estratégico
. . . o . Accion Ley 7/1985 | Soporte econémico personas
000.23101.4820005| Asistencia Social Primaria| Caritas Q070006B . . 125.000,00
social (art.25.1) |necesitadas
. . Fondo Mallorquin Accion | Ley 7/1985 [ Soporte econdmico personas
000.23102.4820006| Entidades sociales Lo G57290140 . . 20.000,00
Solidaridad social (art.25.1) |necesitadas
L . . . . . Accion Ley 7/1985 | Soporte econdémico personas
000.23101.4820008| Asistencia Social Primaria| Cruz Roja Q2866001G . . 4.000,00
social (art.25.1) |necesitadas
. . Accion Ley 7/1985 . .
000.23102.4820001| Entidades sociales Patronato Juan XXIII G07064199 . Apoyo discapacitados 25.000,00
social (art.25.1)
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Aplicacién . Objetivo
. Area gestora Beneficiario CIF . Finalidad Objeto Importe
presupuestaria Estratégico
000.23102.4820003| Entidades sociales Fundacion Proyecto Joven GO07803570]  Accion Ley 7/1985 | Integracion personas 25.000,00
social (art.25.1) [drogodependientes
Cultura Normalizacion . o
. . Fundacion Teatro Principal Fomento de | Ley 7/1985 .
000.33000.4810001| Lingiiistica Memoria . . G07926389 Soporte musica 200.000,00
de Inca (Entidad adscrita) la Cultura | (art.25.1)

Democratica

Cultura Normalizacion
o . » . Fomento de | Ley 7/1985 .
000.33000.4850003| Lingiiistica Memoria Union Musical Inquera G07447378 Soporte musica 20.000,00
. la Cultura | (art.25.1)
Democratica

. . Fomento | Ley 7/1985 L .
000.33900.4850004| Juventud Grupo Educativo Ambiental [ G07704950 Apoyo asociaciones educativas 8.000,00
cultura (art.25.1)

Promocion y
. . Fomento del| Ley 7/1985
000.34100.4830003| Fomento del Club Deportivo Constancia G0725198 Fomento del deporte 50.000,00
b . deporte (art.25.1)

eporte

Promocion
Y Club Deportivo Juventud Fomento del | Ley 7/1985
000.34100.4830004| Fomento del . G57829806 Fomento del deporte 50.000,00
Deport Constancia deporte (art.25.1)
eporte

Promocion y

Fomento del | Ley 7/1985
000.34100.4830005| Fomento del Club Baloncesto Sa Creu G57772527 Fomento del deporte 20.000,00
deporte (art.25.1)

Deporte
. . . L . Accion Ley 7/1985 | Coadyuvar financiacion proyecto
000.23101.7830004| Asistencia Social Primaria| Fundacion Es Garrover G57356057 . . 30.000,00
social (art.25.1) |apoyo colectivos vulnerables
Promocion y . L
. . Fomento del| Ley 7/1985 |Financiacion proyecto
000.34100.7830004| Fomento del Club Deportivo Constancia | G0725198 70.000,00

deporte (art.25.1) |iluminaciéon campo
Deporte

ANEXO II
Protocolo relativo al proceso de gestién de compras centralizada del Ayuntamiento de Inca

PROTOCOLO RELATIVO AL PROCESO DE GESTION DE COMPRAS CENTRALIZADA DEL AYUNTAMIENTO DE INCA
Y SUS ORGANISMOS AUTONOMOS

INTRODUCCION

El articulo 22.2 del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del
Sector Publico, regula los principios que ordenan una gestion eficiente de la compra publica.

Estos principios de la gestion eficiente ya se regularon en el articulo 37.1 de la Ley 2/2011, de 4 de marzo, de Economia Sostenible sobre el
impulso a la eficiencia en la contratacion publica.

Se ha creado una Central de Compras, con dependencia funcional del Area de Hacienda y Gestion Tributaria, para centralizar la adquisicion
de todo el proceso de adquisicion y compra de bienes y servicios del Ayuntamiento de Inca y sus organismos autdnomos, y dar cumplimiento
a los objetivos establecidos en la mencionada legislacion de conseguir unas condiciones mas favorables en adquisiciones de suministros y en
la compra de bienes, con la consiguiente reduccion del gasto publico, con la simplificacion de la tramitacion administrativa y potenciar la
transparencia y seguridad en las compras.

I. OBJETO

El objeto de este protocolo es establecer todas las actuaciones que integran el proceso de compras, desde la solicitud de necesidad de un bien

ye%
i
%
e

0 material realizada por un departamento, servicio o area del Ayuntamiento de Inca y los sus Organismos autdnomos, hasta la recepcion del
bien solicitado, y su pago, con el objetivo de lograr una mayor eficiencia en la gestion.

II. AMBITO DE APLICACION

A. AMBITO SUBJETIVO
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Todos los departamentos, servicios y areas del Ayuntamiento de Inca y sus Organismos Autéonomos.
B. AMBITO OBJETIVO: SUMINISTROS DE ADQUISICION CENTRALIZADA OBJETO DEL PRESENTE PROTOCOLO:
Este protocolo se aplicara a las compras realizadas de forma centralizada de los siguientes bienes:

. Materiales y productos de limpieza.

. Materiales obras, reformas y construcciones.

. Materiales eléctricos, ferreteria, fontaneria, pinturas y cualquier material fungible de reparaciones y reformas.
. Suministro combustible.

. Suministro gas.

. Material de oficina, papel y consumibles informaticos (tintas y toners).

. Materiales de merchandising y otro material fungible de protocolo y publicidad.

8. Vestuario de uniformidad, ropa de trabajo y equipos de proteccion individuales de la brigada municipal, personal limpieza, Policia
y Proteccion Civil.

9. Mobiliario y equipos de oficina.

10. Mobiliario urbano.

11. Equipos de climatizacién

12. Material inventariable técnico.

13. Software y hardware, y material fungible informatico.

~N N AW~

III. DESCRIPCION DEL PROCESO DE GESTION DE COMPRAS
A) GENERALIDADES

Habra que tramitar el gasto de acuerdo con lo establecido en las Bases de Ejecucion del Presupuesto del Ayuntamiento de Inca. En
consecuencia:

En los gastos que no superen el limite del contrato menor, el procedimiento de negociacion y seleccion del contratista se realizard desde la
central de compras, de acuerdo con las bases mencionadas, y en colaboracion con los departamentos solicitantes del material .

Los gastos que superen el limite del contrato menor seran objeto del correspondiente expediente de contratacion tramitado de acuerdo con el
Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico por el Servicio de Contratacion del Ayuntamiento.

El proceso de compras se inicia mediante la solicitud de un departamento, servicio o area interesado en la provision de un bien o material.
Esta solicitud es canalizada por la central de compras, concluyendo con la entrega del bien o material por el proveedor y la satisfaccion de la
necesidad del departamento que inici6 el proceso. Toda necesidad de los bienes o materiales incluidos en el presente protocolo debera seguir
los procesos establecidos en éste, sin que puedan adquirirse directamente al proveedor.

Cada departamento, servicio, area u organismo designara a una o varias personas como interlocutoras con la central de compras, que seran las
personas responsables de hacer las solicitudes de necesidad de un bien o material (en adelante responsable de compra, se encargaran de la
gestion de dicho material, debiendo comunicar a la Central de Compras el nombre de estas personas.

Para llevar a cabo estos subprocesos y gestiones sera necesario la creacion de una plataforma Intranet de Compras del Ayuntamiento de Inca
y programa de gestiéon documental, asi como un nuevo programa de gestion del area de Servicios.

B) ESPECIFICIDADES: DIFERENTES SUBPROCESOS

En el presente protocolo se prevén distintos subprocesos recogidos en diferentes fichas especificas, dada la casuistica en la gestion de la
compra en funcion del tipo de bien:

Ficha 1.- Subproceso aplicable a la compra de material de oficina y consumibles informaticos (tintas y toneres).

https://lwww.caib.es/eboibfront/pdf/es/2023/112/1142808

Ficha 2.- Subproceso aplicable a la compra de papel.

Ficha 3. -Subproceso aplicable a la compra de vestuario y equipos de proteccion individual.

Ficha 4.- Subproceso aplicable a la compra del resto de bienes y materiales, objeto del presente protocolo no previstos en los
subprocesos anteriores.

ﬁIV REVISION DEL PRESENTE PROTOCOLO

La central de compras serd el 6rgano responsable de realizar el seguimiento, aplicacion y revision del presente protocolo. La modificacion de
los distintos procedimientos detallados en los anexos, se realizara mediante decreto de Alcaldia.

I
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FICHA 1.

SUBPROCESO APLICABLE A LA COMPRA DE MATERIAL DE OFICINA Y CONSUMIBLES INFORMATICOS (TINTAS Y
TONERES)

OBJETO

Este subproceso contempla todas las actuaciones y fases de la gestion de la compra de material de oficina y consumibles informaticos (tintas
y toneres).

1.- RESUMEN DEL SUBPROCESO

1.Solicitud de material y/o consumibles informaticos a través del aplicativo de intranet de compras y tramitacion de ésta en el
programa de gestion documental efectuadas por el responsable de compra.

2.Firma de la solicitud por el jefe de servicio/departamento/area y/o director

3.Revision de la solicitud por la central de compras

4. Pedido del material realizado por la CC al proveedor

5.Recepcion del material y albaran en el servicio solicitante

6.Envio del albaran a la CC

7.Comunicacion por el responsable de compra de las incidencias surgidas en la entrega de los productos.

8.Registro de la factura a intervencion y tramitacion

2.- DESCRIPCION DE LAS FASES
Fase 1. Inicio del procedimiento: Solicitud de necesidades de material
1.2. RESPONSABLE DE COMPRA

- En funcion de las necesidades recogidas en su departamento, servicio, drea u organismo, realizara las peticiones de material y/o
consumibles informaticos, a través de la aplicacion de intranet de compras del Ayuntamiento de Inca, en el que habra un catdlogo del
proveedor o proveedores contratados que contendra una seleccion de los productos ofertados. Para acceder a dicha aplicacion dispondra de
un nombre de usuario y contrasefia. Una vez seleccionados todos los productos, la aplicacion generara un documento en formato PDF
llamado “Solicitud de gastos de material de oficina y consumibles informaticos”.

- Introducir la solicitud en el programa de gestion documental.

- Las solicitudes seran de un importe minimo de 30 euros, por lo que el responsable de compra debera realizar una labor de prevision de las
necesidades de su departamento o servicio.

- En el caso de las tintas y toneres, dadas sus caracteristicas, debera disponer siempre de una unidad en stock, para evitar la paralizacion del
servicio.

- En cuanto a la gestion de las tintas y toner vacios, se encargara de su recogida y deposito en el contenedor de reciclaje habilitado al efecto,
ubicado en el departamento de nuevas tecnologias.

1.2. JEFE DE DEPARTAMENTO/SERVICIO O DIRECTOR
- Firmara la solicitud introducida por el responsable de compra de su departamento en el programa de gestion documental.
Fase 2. Analisis y tramitacion de la solicitud de necesidades hasta la creacion y envio del pedido al proveedor

2.1. CENTRAL DE COMPRAS

https://lwww.caib.es/eboibfront/pdf/es/2023/112/1142808

- Revisara la solicitud. Si considera que no es correcta, la rechazara, comunicando los motivos de este rechazo. Si considera que ésta es
correcta y procedente, iniciara su tramitacion.

- Enviara el pedido del material al proveedor mediante correo electrénico, donde constaran el nimero de solicitud y el numero de RC, a
cfectos de que éste los haga constar en la factura.

= |

ﬁFase 3. Recepcion del material y del albaran en el Servicio destinatario

IR
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3.1. DEPARTAMENTO, SERVICIO, AREA, U ORGANISMO

- Se dara conformidad a la correcta recepcion del material, una vez realizadas las oportunas comprobaciones, mediante la aplicacion de un
sello y firma sobre el albaran, que se enviard a la CC en un plazo maximo de 48 horas.

Fase 4. Incidencias en la recepcion del material
4.1. RESPONSABLE DE COMPRA

- Comunicara la aceptacion/aprobacion o cualquier incidencia en la CC mediante el programa de gestion documental del material recibido, en
el plazo maximo de 24 horas para que la CC tramite la aceptacion o incidencia con el proveedor.

Fase 5. Recepcion de la factura
5.1. INTERVENCION

- Registrara la factura.

5.2. CENTRAL DE COMPRAS

- Revisara la factura y realizara las oportunas comprobaciones de ésta con la solicitud inicial y el albaran/es correspondientes, ya
continuacion anexara éstos a la factura. La jefa del area de organizacidon o persona responsable designada firmara la factura antes de que
firme el Concejal/a responsable.

- En el caso de los Organismos Autéonomos, firmara la factura el jefe del servicio y/o director.
5.3. INTERVENCION

- Tramitacion y posterior pago.

FICHA 2.

SUBPROCESO APLICABLE A LA COMPRA DE PAPEL

OBJETO

Este proceso prevé todas las actuaciones y fases de la gestion de la compra de papel.

1.- RESUMEN DEL PROCESO

1. Pedido anual de papel realizado por la CC al proveedor.

2. Provision del papel en los almacenes del Ayuntamiento de Inca o en la empresa adjudicataria en funcion de las peticiones de la
CC.

3. Peticion del departamento, servicio, area u organismo de necesidades de papel en la CC mediante por correo electronico hasta que
no esté en condiciones de operatividad la Intranet de Compras del Ayuntamiento de inca y el programa de gestion documental.

4. Entrega del papel por los Servicios auxiliares o conserjeria en el departamento, servicio, area solicitante.

2.- DESCRIPCION DE LAS FASES DEL PROCESO
Fase 1. Pedido anual, entrega y gestion de las existencias de papel
1.1. CENTRAL DE COMPRAS

- Realizara un pedido anual por la prevision de las necesidades de papel. El proveedor sera el depositario del papel y lo suministrara cada vez
que reciba la peticion formal por correo electronico o cualquier otro medio, emitida por la CC en funcién de las necesidades de los
departamentos servicios, areas u organismos.

ﬁl 2. PROVEEDOR

- Realizard las entregas del papel en funcion de las necesidades y peticiones de la CC, el almacén y departamentos, servicio y area solicitada

'del edificio del Ayuntamiento de Inca (de donde se abastecen todos los departamentos, servicios y unidades del edificio), y en los distintos

8
=

edificios municipales y organismos autéonomos. En estos puntos, las personas designadas de los servicios auxiliares y de conserjeria
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gestionaran una determinada cantidad de existencias de papel, siendo las encargadas de su distribucion a los diferentes servicios y
departamentos.

- A peticion de la CC, el proveedor entregara directamente los pedidos realizados al departamento, servicio, area del solicitante, que firmaran
el albaran de entrega en su recepcion, que lo enviaran de forma inmediata al RESPONSABLE DE COMPRA, y éste lo enviara a la CC dando
su conformidad mediante por correo electronico hasta que no esté en condiciones de operatividad la Intranet de Compras del Ayuntamiento
de inca y el programa de gestion documental.

1.3. SERVICIOS AUXILIARES Y CONSERJERIA
- Firmaran los albaranes de entrega y los enviaran a la CC en un plazo maximo de 48 horas.
1.4. INTERVENCION

- El proveedor emitira una factura unica por el total del pedido, que sera registrada por la Intervencion General, la CC dara conformidad a
¢ésta mediante la firma de la jefa del area de organizacion o persona responsable designada firmara la factura antes de que firme el Concejal/a
responsable, y la intervencion general realizara la tramitacion y posterior pago.

Fase 2. Solicitud de necesidades de papel
2.1. DEPARTAMENTO, SERVICIO, AREA, U ORGANISMO

- Las necesidades de papel de cada servicio, departamento, area u organismo se comunicaran mediante correo electrénico hasta que no esté
en condiciones de operatividad la Intranet de Compras del Ayuntamiento de inca y el programa de gestion documental en la CC.

2.2. CENTRAL DE COMPRAS

- Una vez reciba la solicitud del apartado anterior, lo comunicara al personal encargado de gestionar las existencias de papel, para que
procedan a la entrega del papel en el Servicio solicitante. En el caso de las solicitudes de los distintos edificios municipales y organismos
autonomos, el papel sera entregado directamente a éstas por el proveedor.

Fase 3. Recepcion del papel en los servicios y departamentos

3.1. SERVICIOS AUXILIARES Y CONSEJERIA

- Una vez recibida la comunicacion de la CC, entregaran el papel a cada departamento solicitante.
FICHA 3

SUBPROCESO DE COMPRA DE VESTUARIO DE UNIFORMIDAD, ROPA DE TRABAJO Y EQUIPOS DE PROTECCION
INDIVIDUAL OBJETO .

Este proceso contempla todas las actuaciones y fases de la gestion de la compra de vestuario de uniformidad, ropa de trabajo y equipos de
proteccion individual que corresponden al personal del Ayuntamiento de Inca en virtud de los Pactos-Convenio vigente.

1.- RESUMEN DEL SUBPROCESO

1.Recogida de necesidades de vestuario de uniformidad, ropa de trabajo y equipos de proteccion individual y realizacion de la
solicitud de vestuario por el Responsable de compra

2.Firma de la solicitud por el jefe de servicio/departamento/area o director del Organismo Auténomo

3.Revision de la solicitud por la central de compras

4. Pedido por la CC del vestuario al proveedor

5.Pruebas del vestuario realizadas por el trabajador en las dependencias del proveedor

6.Recepcion del vestuario y albaranes en el servicio solicitante

7. Distribucion a los trabajadores del vestuario, y firma por parte de éstos de los albaranes

https://lwww.caib.es/eboibfront/pdf/es/2023/112/1142808

8.Envio de los albaranes firmados por los trabajadores a la CC
9.Comunicacion por el responsable del material en la CC de las incidencias surgidas en la entrega de los productos
10. Registro de la factura por la intervencion y tramitacion

il

ﬁz DESCRIPCION DE LAS FASES

%Fase 1. Solicitud de necesidades de vestuario de uniformidad, ropa de trabajo y equipos de proteccion individual

s
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1.1. RESPONSABLE DE COMPRA

- Recogera las necesidades anuales de vestuario de uniformidad, ropa de trabajo y/o equipos de proteccion individual (EPI) del personal de su
Departamento, Servicio u Organismo durante el mes de febrero.

- En funcidn de estas necesidades realizara la solicitud por correo electronico hasta que no esté en condiciones de operatividad la Intranet de
Compras del Ayuntamiento de inca y el programa de gestion documental en la CC. en el que habra un catalogo del proveedor o proveedores
contratados que contendra la seleccion de los articulos ofertados. Para acceder a dicho aplicativo dispondra de un nombre de usuario y
contrasefia. Una vez seleccionados todos los productos, el aplicativo generara un documento en formato PDF llamado “Solicitud de gastos de
vestuario de uniformidad, ropa de trabajo y/o equipos de proteccion individual”.

- Introducir la solicitud en el programa de gestion documental.

1.2. JEFE DE SERVICIO Y/O DIRECTOR

- Firmar4 la solicitud.

Fase 2. Analisis y tramitacion de la solicitud de necesidades hasta la creacion y envio del pedido al proveedor
2.1. CENTRAL DE COMPRAS

- Revisard la solicitud. Si considera que esta solicitud no es correcta, la rechazara, comunicando los motivos de este rechazo. Si es correcta y
procedente, iniciara su tramitacion.

- Enviara el pedido al proveedor mediante correo electronico u otro medio, donde constaran el niimero de solicitud y el nimero de RC.
Fase 3. Operativa de pruebas del vestuario
3.1. TRABAJADOR DESTINATARIO DEL VESTUARIO

- Realizara las correspondientes pruebas del vestuario, a efectos de elegir las tallas correctas de los articulos. La CC comunicara a los
trabajadores los dias y lugar de realizacion de las pruebas.

Dado que el vestuario es para la temporada de invierno y de verano, habra dos periodos de pruebas de acuerdo con el siguiente calendario:
a) Marzo, para las prendas de verano y por los equipos de proteccion, por los siguientes departamentos: Brigada municipal, personal
de limpieza, Policia y Proteccion Civil.

b) Septiembre, para las prendas de invierno, por todos los departamentos a los que se ha entregado la ropa de verano.

- Una vez realizadas las pruebas, el trabajador firmara un impreso facilitado por el proveedor para dar conformidad a la adecuacion del
vestuario al pedido inicial.

- En caso de disconformidad, el proveedor lo pondra en conocimiento de la CC a fin de resolver la incidencia.
Fase 4. Recepcion del vestuario y del albaran en el Servicio solicitante
4.1. PROVEEDOR

- En un plazo maximo de 20 dias desde las pruebas, el proveedor entregara el vestuario en el servicio, departamento u organismo solicitantes,
en paquetes individualizados por cada trabajador segun los articulos y tallas que le correspondan, con los correspondientes albaranes.

4.2. RESPONSABLE DE COMPRA

- El responsable de cada area, servicio o departamento efectuara la distribucion a cada trabajador, que firmara el albaran en el que constara el
nombre del trabajador, los articulos y tallas que le corresponden.

=—- Remitira los albaranes debidamente firmado y sellado a la CC en el plazo de 48 horas.

mFase 5. Incidencias en la recepcion del material
%5. 1. RESPONSABLE DE COMPRA

ggﬁ— Comunicara a la CC mediante correo electronico hasta que no esté en condiciones de operatividad la Intranet de Compras del Ayuntamiento
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de inca y el programa de gestion documental a la CC la aceptacién o comunicacion de las incidencias, en el plazo maximo 24 horas para
tramitar la incidencia con el proveedor.

Fase 6. Recepcion de la factura
6.1. INTERVENCION

- Registrard la factura

6.2. CENTRAL DE COMPRAS

- Revisara la factura y realizara las oportunas comprobaciones de ésta con la solicitud inicial y el albaran/es correspondientes, ya
continuacion anexara éstos a la factura. La jefa del area de organizacidon o persona responsable designada firmara la factura antes de que
firme el Concejal/a responsable, en el caso de los Organismos Autéonomos, firmara la factura el jefe del servicio y/o director.

6.3. INTERVENCION
- Tramitacion y posterior pago de la factura
FICHA 4.

SUPROCESO DE COMPRA DEL RESTO DE BIENES Y MATERIALES OBJETO DEL PRESENTE PROTOCOLO Y DEL
MATERIAL DE OFICINA NO INCLUIDO EN EL CATALOGO

OBJETO
Este subproceso se aplicara a otros tipos de bienes o materiales objeto de este protocolo no previstos en los subprocesos anteriores
1.- RESUMEN DEL SUBPROCESO

1. Solicitud de necesidad de un bien o material de un departamento, servicio, area u organismo autonomo

2. Revision de la solicitud por la CC y seleccion del proveedor

3. Revision de la solicitud por la Intervencion

4. Firma de la solicitud por el jefe de departamento y/o director y por el Concejal (en el caso de los Organismos autonomos)

5. Realizacion de la Retencion de crédito o Autorizacion sobre disponible, en funcion de la cuantia de la solicitud

6. Pedido efectuado por la CC al proveedor

7. Recepcion del bien o material objeto de la solicitud y del albaran en el departamento, servicio, area u organismo autdnomo
solicitante

8. Comunicacion de las incidencias en la recepcion en la CC

9. Recepcion de la factura y tramitacion de la misma

2.- DESCRIPCION DE LAS FASES

- El subproceso seguira un circuito diferente en funcion de si la necesidad de adquisicion del bien o material proviene de un departamento o
servicio integrado en el presupuesto del Ayuntamiento de Inca, gestionado desde la central de compras, o de un departamento, servicio,
oficina de un organismo auténomo, con presupuesto propio, y gestionado por ¢€l.

- Cada servicio, departamento u organismo designaran a una o varias personas encargadas de realizar las solicitudes de gasto o necesidades
(RESPONSABLE DE COMPRA).

- Todas las compras se canalizaran a través de la CC, salvo casos excepcionales de urgencia, en los que se podra realizar la compra directa al
proveedor justificando el caracter urgente de la adquisicion, mediante informe que se remitira a la CC en el plazo maximo de 24 horas desde
su adquisicion, en el que haran constar el bien o material comprados, el importe, proveedor y el motivo de la urgencia. Junto con este
informe, remitiran a la CC el albaran del proveedor o factura, en caso de compra directa.

- En el caso del material fungible informético (diferente de las tintas y toneres), dadas las caracteristicas de estos bienes, el servicio de nuevas

mmstecnologias podra adquirir directamente dicho material al proveedor. Por lo que dispondra de unos talonarios numerados, mediante los cuales

el ||

se realizara el pedido, en el que se hara constar la descripcion, unidades del material, y nombre de la persona que lo realiza, e ird firmada por
el coordinador del Servicio. El original se entregara en la CC, junto con el albaran; la segunda copia se entregara al proveedor; y la tercera
copia estara al servicio de nuevas tecnologias. Una vez registrada la factura, la CC anexara el albaran a la misma.

2.1. SUBPROCESO APLICABLE A LOS DEPARTAMENTOS O SERVICIOS INTEGRADOS AL PRESUPUESTO DEL
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AYUNTAMIENTO DE INCA
Fase 1. Inicio del procedimiento: Solicitud de necesidades
1.1. RESPONSABLE DE COMPRA

- Realizara la solicitud de necesidad mediante correo electronico hasta que no esté en condiciones de operatividad la Intranet de Compras del
Ayuntamiento de inca y el programa de gestion documental, mediante el documento llamado “Solicitud de gasto”, en el que hara constar la
descripcion del gasto y la justificacion de la necesidad. Esta solicitud se tramitara a través del citado programa, y sera enviada a la CC.

Fase 2. Analisis de la solicitud y tramitacion y envio del pedido al proveedor
2.1. CENTRAL DE COMPRAS

- Comprobard la existencia de saldo en la partida econémica, analizando la procedencia de la solicitud. Si estima que esta solicitud no
procede, la rechazara, motivando este rechazo. Si estima que esta solicitud es procedente, iniciard su tramitacion.

- Realizara las actuaciones relativas a la seleccion del proveedor y posterior negociacion, en colaboracion con el departamento solicitante, en
funcidon de las caracteristicas técnicas de los bienes o materiales (materiales especificos de delineacion y similares, equipos técnicos,
informaticos, libros técnicos , juridicos, u otros especificos...).

- Introducira en la solicitud el nombre del proveedor, CIF, y correo electronico, el precio del bien o material solicitados, en base al
presupuesto/s obtenidos, y la partida presupuestaria a la que debe imputarse la gasto.

2.2. INTERVENCION
- Revisard la solicitud, si considera que no se correcta la rechazara y la devolvera a la CC por su correccion.
2.3. JEFE DE DEPARTAMENTO/SERVICIO O DIRECTOR

- Firmara la solicitud. Una vez firmada ésta, mediante correo electronico hasta que no esté en condiciones de operatividad la Intranet de
Compras del Ayuntamiento de inca y el programa de gestion documental se generd un aviso a la central de compras para que ésta realice la
Retencion de Crédito (RC).

2.4. CENTRAL DE COMPRAS

- Efectuara la RC mediante solicitud hasta llegar al limite del Contrato menor establecido.

- Relacionara la operacion contable con la solicitud inicial.

2.5. INTERVENCION

- Revisara la RC y realizara su contabilizacion.

2.6. CENTRAL DE COMPRAS

- Realizara el pedido al proveedor, una vez aprobado el gasto, con indicacion de la AD correspondientes.
Fase 3. Recepcion del material u objeto de la solicitud y del albaran

3.1. DEPARTAMENTO/SERVICIO/AREA U ORGANISMO

- Se dara conformidad a la correcta recepcion del material mediante la aplicacion de un sello y firma sobre el albaran, que se remitira a la CC
en un plazo maximo de 48 horas.

Fase 4. Incidencias en la recepcion del material u objeto de la solicitud

ﬁ4. 1. RESPONSABLE DE COMPRA

ﬁ— Se comunicara cualquier incidencia a la CC mediante correo electronico hasta que no esté en condiciones de operatividad la Intranet de

Compras del Ayuntamiento de inca y el programa de gestion documental, en el plazo méximo de 48 horas para que la CC tramite la

%incidencia con el proveedor.
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Fase 5. Recepcion de la factura
5.1. INTERVENCION

- Registrara la factura.

5.2. CENTRAL DE COMPRAS

- Revisara la factura y realizard las oportunas comprobaciones de ésta con la solicitud inicial y el albaran/es correspondientes, ya
continuacion anexara éstos a la

factura. La jefa del area de organizacion y Concejal/a firmara la factura

5.3. INTERVENCION GENERAL

- Tramitacion y posterior pago de la factura

2.1. SUBPROCESO APLICABLE A LOS ORGANISMOS AUTONOMOS
Fase 1. Inicio del procedimiento: Solicitud de necesidad

1.1. RESPONSABLE DE COMPRA

- La persona designada en cada Organismo Auténomo realizara la solicitud de necesidad mediante correo electronico hasta que no esté en
condiciones de operatividad la Intranet de Compras del Ayuntamiento de inca y el programa de gestion documental, mediante el documento
llamado ““ Solicitud de gasto”, en el que hara constar la descripcion del gasto, la justificacion de la necesidad y la partida presupuestaria
correspondiente. Esta solicitud se tramitara a través del citado programa operativo.

Fase 2. Analisis de la solicitud y tramitacion y envio del pedido al proveedor
2.1. CENTRAL DE COMPRAS

- Analizara la procedencia de la solicitud. Si estima que esta solicitud no procede, la rechazara, motivando este rechazo. Si estima que esta
solicitud es procedente, iniciara su tramitacion.

- Realizara las actuaciones relativas a la seleccion del proveedor y posterior negociacion, en colaboracion con el departamento solicitante, en
funcién de las caracteristicas técnicas de los bienes o materiales (equipos técnicos, informaticos, libros técnicos, juridicos, u otros
especificos). ..).

- Introducira en la solicitud el nombre del proveedor, CIF, y correo electronico, y el precio del bien o material solicitados, en base al
presupuesto/s obtenidos.

2.2. INTERVENCION

- Revisard la solicitud, si considera que no es correcta la rechazard y la devolvera a la CC por su correccion.
2.3. JEFE DEL SERVICIO Y/O DIRECTOR DEL ORGANISMO AUTONOMO

- Firmara la solicitud.

2.4. RESPONSABLE DE COMPRA

- Relacionara la operacion contable con la solicitud inicial.

https://lwww.caib.es/eboibfront/pdf/es/2023/112/1142808

2.5. INTERVENCION
———- Revisara la RC y realizara su contabilizacion.
2.6.CENTRAL DE COMPRAS

- Realizara el pedido al proveedor, una vez aprobado el gasto.
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Fase 3. Recepcion del material u objeto de la solicitud
3.1. DEPARTAMENTO/SERVICIO/AREA U ORGANISMO

- Se dara conformidad a la correcta recepcion del material mediante la aplicacion de un sello y firma sobre el albaran, que se remitira a la CC
en un plazo méaximo de 48 horas.

Fase 4. Incidencias en la recepcién del material u objeto de la solicitud

4.1. RESPONSABLE DE COMPRA

-Comunicara cualquier incidencia a la CC mediante correo electronico hasta que no esté en condiciones de operatividad la Intranet de
Compras del Ayuntamiento de inca y el programa de gestion documental, en el plazo maximo de 24 horas para que la CC tramite la
incidencia con el proveedor.

Fase 5. Recepcion de la factura

5.1. INTERVENCION

- Registrara la factura.

5.2. CENTRAL DE COMPRAS

- Comprobara la factura con la solicitud y el albaran o albaranes correspondientes, a continuacion anexara estos documentos a la factura.

5.3. JEFE DEL SERVICIO Y/O DIRECTOR DEL ORGANISMO AUTONOMO

- Firmara la factura

5.4, INTERVENCION GENERAL

- Tramitacion y posterior pago de la factura.

(Firmado electronicamente: 9 de agosto de 2023)

El alcalde-accidental
(Sebastia Oriol Diaz)
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