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Seccién lll. Otras disposiciones y actos administrativos
ADMINISTRACION DE LA COMUNIDAD AUTONOMA
PUERTOS DE LAS ILLES BALEARS

3040 Instruccion 1/2020, de 27 de febrero, del Consejo de Administracion de Ports de las llles Balears

para tramitar con-tratos menores y autorizaciones de gasto

En virtud del acuerdo del Consejo de Administracion de Ports de les Illes Balears, adoptado en sesion de 27 de febrero de 2020, se publica la
citada Instruccion.

Palma, 26 de marzo de 2020

El vicepresidente ejecutivo
Xavier Ramis Otazua

Instruccion 1/2020, de 27 de febrero, del Consejo de Administracion de Puertos de las Illes Balears para la tramitacion de contratos menores
y autorizaciones de gasto

Antecedentes

La presente Instruccion establece el procedimiento que deben seguir los 6rganos gestores de Puertos de las Illes Balears para la tramitacion
y adjudicacion de contratos menores y autorizaciones de gasto, la cual ha sido elaborada de conformidad con:

— EIl Real Decreto-ley 3/2020, de 4 de febrero, de medidas urgentes por el que se incorporan al ordenamiento juridico espafiol
diversas directivas de la Union Europea en el ambito de la contratacion publica en determinados sectores; de seguros privados; de
planes y fondos de pensiones; del ambito tributario y de litigios fiscales.

— La Instruccion 1/2019, de 28 de febrero de 2019, de la Oficina Independiente de Regulacion y Supervision de la Contratacion.

— La Instruccion 2/2018, de 10 de agosto, del interventor general de la Comunidad Auténoma de las Illes Balears, sobre la
fiscalizacion de documentos contables de reconocimiento de la obligacion y propuesta de pago de los contratos menores (modificada
por la Instruccion 1/2019, de 31 de enero).

— La Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al ordenamiento juridico espaiiol las
Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014.

— La Ley 10/2005, de 21 de junio, de Puertos de las Illes Balears.

— EI Decreto 134/2005, de 28 de diciembre, por el que se aprueban los Estatutos de Puertos de las Illes Balears.

1. Definicion del contrato menor
1.1. Objeto

El contrato menor podra utilizarse para la adjudicacion de determinados objetos contractuales, siempre que se trate de prestaciones que sean
del ambito competencial de Puertos de las Illes Balears y que estén claramente definidas.

No se podra utilizar para contratar prestaciones recurrentes, que respondan afio tras aflo a una misma necesidad, de modo que pueda
planificarse su contratacion y realizarse por los procedimientos ordinarios.

http://www.caib.es/eboibfront/pdf/es/2020/45/1056879

No podra utilizarse con el fin de fraccionar un contrato y eludir los requisitos de publicidad o procedimiento de adjudicacion que por cuantia
correspondan.

Atendiendo a lo anterior, no se podran contratar separadamente en varios contratos menores (porque habria fraccionamiento) cuando las
.{_“_prestacmnes tengan una misma funcion técnica y econémica (mismo objeto contractual y mismas prestaciones que permitirian al licitador
ihrealizar una oferta conjunta), y se tengan que ejecutar en el mismo puerto.
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En estos casos, las prestaciones deberan contratarse de manera conjunta por medio del procedimiento contractual que por cuantia
corresponda.

1.2. Valor estimado
El umbral maximo del valor estimado (presupuesto de licitacion con el IVA excluido) para poder tramitar contratos menores sera:

— Obras: menos de 40.000 € (IVA excluido)
— Servicios y suministros: menos de 15.000 € (IVA excluido)

No podran ser objeto de revision de precios.

El 6rgano de contratacion atendiendo a la cuantia sera el director-gerente.
1.3. Duracién

La duracion de los contratos menores no podra ser superior a 1 afio.

No se podran prorrogar.

1.4. Contratistas

Los contratistas podran ser personas fisicas o juridicas y deberan tener capacidad de obrar y, en su caso, la habilitacion profesional
legalmente requerida para llevar a cabo la ejecucion del contrato.

No se podran adjudicar contratos menores a comunidades de bienes u otros entes sin personalidad juridica, como dos o mas contratistas
individualmente considerados, en estos casos, deberan constituirse en UTE.

2. Gestion y publicacion del contrato menor

Se creara un registro de contratos menores de Puertos de las Illes Balears para cada ejercicio presupuestario, esto es, adjudicados entre el 1
de enero y el 31 de diciembre del afio corriente, que dependera del Area Juridica, donde todos los érganos gestores deberan facilitar los
siguientes datos de cada contrato menor tramitado: el nimero de expediente, la empresa adjudicataria, el CIF, el objeto del contrato, el
importe de adjudicacion con el IVA excluido, el importe del IVA y el importe con el IVA incluido, la duracion del contrato, asi como el
departamento proponente del contrato.

En base a estos datos, los contratos menores se publicaran en la Plataforma de Contratacion del Sector Publico trimestralmente.
3. Tramitacién del contrato menor

Los organos gestores de Puertos de las Illes Balears deberan seguir los tramites que se indican a continuacion y utilizar los siguientes
modelos de documentos:

3.1. Solicitud de ofertas a los contratistas (documento 1)

Ordinariamente, se solicitaran por lo menos tres ofertas a contratistas distintos para ejecutar el objeto del contrato. Excepcionalmente, se
podra reducir el niimero de ofertas que se tengan que solicitar siempre que existan razones justificadas que hagan que no sea posible solicitar
ofertas a mas contratistas. En el caso de que las empresas a las que se hubiera solicitado presupuesto declinasen la oferta o no la efectuasen,
no sera necesario solicitar mas presupuestos, siendo suficiente con recibir una oferta.

La solicitud de ofertas que se enviara por correo electronico a los contratistas debera comprender:

a) Objeto. Descripcion de los trabajos que se deben realizar, con el suficiente detalle para que el contratista pueda elaborar su oferta.
Indicando, en su caso, las unidades necesarias, el lugar de ejecucion, etc.

En el caso de que se considere necesario se adjuntara el pliego de prescripciones técnicas.

b) Precio. Desglosado, en su caso, por precios unitarios, costes, gastos directos, indirectos, salariales, etc. En el caso de que no se
tenga constancia del precio aproximado de la prestacion, no se indicara este apartado.

¢) Para el contrato de obras, ademas, se debera aportar:
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— El presupuesto de las obras.
— El proyecto y su aprobacion, en su caso.
— El informe de supervision, en su caso.

d) Documentacion que deberd cumplimentar el contratista:

La declaracion responsable y la oferta econémica (anexo 1). La deberd cumplimentar y presentar el licitador conforme al modelo
que se adjunta.

e) Forma y plazo de presentacion. Se indicara si la documentacion se debe presentar de forma presencial o electronica y la fecha fine
para presentar las ofertas (minimo tres dias habiles).

3.2. Informe justificativo sobre la necesidad, no fraccionamiento, aprobaciéon del gasto y adjudicacién del contrato menor
(documento 2)

Este informe se emitird una vez recibidas las ofertas solicitadas seglin el apartado anterior.

En primer lugar, se debera indicar el objeto del contrato, el precio de licitacion (IVA incluido, tipo de IVA aplicable e IVA excluido) y su
plazo; asimismo, se deberad justificar la necesidad del contrato.

A continuacion, se indicaran los datos de todas las empresas a las que se haya solicitado oferta, especificando cuales de ellas han efectuado
oferta y cudles hayan declinado presentarse o no hayan efectuado oferta, sefialandose la seleccionada por ser la oferta més ventajosa para
Puertos de las Illes Balears por ser la mas economica. Excepcionalmente, en el caso de que se seleccione una oferta por otro motivo que no
sea el econdmico, debera justificarse en dicho informe qué razones técnicas motivan esta seleccion a una empresa que no sea la que haya
efectuado la oferta mas baja.

Asimismo, se informard de que el objeto del contrato constituye una unidad funcional u operativa que cumple una finalidad técnica y
economica, y que no se esta fraccionando con el fin de disminuir su cuantia, y asi eludir los requisitos de publicidad o los exigibles al
procedimiento de adjudicacioén que por cuantia tendrian que corresponder.

Finalmente, se aprobara el gasto y se resolvera adjudicar el contrato.
3.3. Encargo y notificacion de la adjudicacion del contrato menor (documento 3)

Es el documento por el que se notifica al contratista que es el adjudicatario del contrato. Se indicaran las prestaciones que debera llevar a
cabo, por el importe de adjudicacion (el ofertado por el adjudicatario en su oferta econdmica). La formalizacion del contrato se entendera
efectuada con la firma de aceptacion por el contratista de este documento.

3.4. Factura

En el expediente debera incorporarse la factura, que debera firmarse por el responsable del contrato y el 6rgano de contratacién como
conformidad de las prestaciones recibidas.

La factura debera emitirse de acuerdo a la normativa vigente.
4. Definicion de autorizaciéon de gasto
4.1. Objeto y precio

Las autorizaciones de gasto podran utilizarse para realizar pagos menores (de obras, servicios y suministros) siempre y cuando el valor
estimado no exceda de 5.000 € (IVA excluido).

Deber4 tratarse de prestaciones sencillas que no requieran de especificaciones técnicas y que puedan encargarse con una simple solicitud de
presupuesto, aplicandose en todo caso lo dispuesto en los apartados 1.1, 1.3 y 1.4 de esta Instruccion.

4.2. Tramitacion

Para la tramitacion sera suficiente que conste en el expediente el documento de autorizacion de gasto y la factura emitida conforme a la
normativa vigente.
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4.3. Publicidad
No se exigira su publicacion.
5. Entrada en vigor

La presente Instruccion entrara en vigor el dia siguiente al de su publicacion en el Boletin Oficial de las Illes Balears.
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