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% Los dias y las horas que se determinen para realizar las funciones de macero municipal durante los actos protocolarios establecidos.
!

Seccién lll. Otras disposiciones y actos administrativos
AYUNTAMIENTO DE ALAIOR

13140 Catalogacion puesto de trabajo de notificador
Exp. nim.: 6610/2020

Se hace publico que el Pleno del Ayuntamiento de Alaior, en sesion ordinaria celebrada el dia 3 de noviembre de 2020, ha acordado lo
siguiente:

Aprobar la catalogacion del puesto de trabajo de la escala de administracion general, subescala subalterna, clase notificador, subgrupo de
titulacion E (AP), codigo de identificacion niim. 006, de acuerdo con las funciones y las competencias siguientes, necesarias para la
actividad habitual de esta corporacion municipal:

Catalogo de puestos de trabajo del Ayuntamiento de Alaior

Denominacion del puesto

NOTIFICADOR (correspondencia e identificacion con codigo plantilla pres. num. 006)

Descripcion y principales funciones

Puesto de trabajo reservado a funcionarios propios del Ayuntamiento de Alaior de la escala de administracién general, subescala subalterna,
clase notificador.

-Practicar notificaciones a los interesados.

-Repartir carteles de actividades y otra documentacion

-Reparto de documentacion entre los diferentes departamentos del ayuntamiento y otras administraciones y/u organismos.

-Recoger correspondencia.

-Atender otras necesidades de diferentes dependencias de la corporacion, como pequefias compras, ir a los bancos y otros tramites
administrativos.

-Tareas de colaboracion a la centralita y otras de atencion al publico, escaneos de documentos y trabajos administrativos basicos para el
nivel exigido.

-Realizar las funciones de macero municipal, abriendo paso y acompaifiando a los miembros del consistorio cuando vayan en corporacion aj
los actos protocolarios que se determinen.

Relacién de dependencia

Secretaria

Numero de puestos homogéneos
1

Requisitos especificos

Titulacion: Nivel de catalan

Sin requisito de titulacion Bl

Otros requisitos

Carnet de conducir clase B

M Jornada de 17,5 horas semanales con bolsa de horas (computo de horas total anual) en horario preferente de jornada continuada de mafiana,
.00 . . C. . . ., .. . . . . ,
:__-._-‘;E_r._-i de lunes a viernes, sin prejuicio de que por razones de organizacion del servicio y/o cuando las circunstancias de las notificaciones asi lo
i
oL
A

requieran se pueda realizar jornada partida de mafiana y tarde.

http://boib.caib.es  D.L.: PM 469-1983 - ISSN: 2254-1233


http://boib.caib.es

Num. 216

31 de diciembre de 2020
Fasciculo 230 - Sec. Ill. - P4g. 45904

Retribuciones complementarias del puesto (personal funcionario)

Nivel Complemento de destino Compl. especifico
11 128,94 €/mes 308,50 €/mes
Observaciones:

Alaior, 17 de diciembre de 2020

El alcalde
José Luis Benejam Saura
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