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Seccién lll. Otras disposiciones y actos administrativos
ADMINISTBACI()N DE LA COMUNIDAD A'UT(’)NOMA
CONSEJERIA DE CULTURA, PARTICIPACION Y DEPORTES
5836 Resolucion de dia 29 de mayo de 2018 del Secretario General de la Consejeria de Cultura,

Participacion y Deportes por la que se publican diversas tablas de evaluacion documental

Tabla 15 serie documental C48, modificada en la sesion numero 1/2017 de dia 17/02/2017
Tabla 91 serie documental B96, evaluada en la sesién nimero 1/2017 de dia 17/02/2017
Tabla 110 serie documental D67, evaluada en la sesion numero 2/2017 de dia 23/05/2017
Tabla 156 serie documental D55, evaluada en la sesion numero 1/2017 de dia 17/02/2017
Tabla 165 serie documental D56, evaluada en la sesion numero 1/2017 de dia 17/02/2017
Tabla 166 serie documental D57, evaluada en la sesion numero 1/2017 de dia 17/02/2017
Tabla 167 serie documental D58, evaluada en la sesion numero 1/2017 de dia 17/02/2017
Tabla 168 serie documental D59, evaluada en la sesion numero 1/2017 de dia 17/02/2017
Tabla 169 serie documental D60, evaluada en la sesion numero 1/2017 de dia 17/02/2017
Tabla 170 serie documental D61, evaluada en la sesiéon nimero 1/2017 de dia 17/02/2017
Tabla 175 serie documental C44, evaluada en la sesion nimero 1/2017 de dia 17/02/2017
Tabla 176 serie documental C38, evaluada en la sesiéon namero 1/2017 de dia 17/02/2017
Tabla 177 serie documental D47, evaluada en la sesion numero 1/2017 de dia 17/02/2017
Tabla 178 serie documental D48, evaluada en la sesion numero 1/2017 de dia 17/02/2017
Tabla 179 serie documental D49, evaluada en la sesiéon niimero 1/2017 de dia 17/02/2017
Tabla 180 serie documental D50, evaluada en la sesion numero 1/2017 de dia 17/02/2017
Tabla 181 serie documental D51, evaluada en la sesiéon niimero 1/2017 de dia 17/02/2017
Tabla 182 serie documental D52, evaluada en la sesiéon niimero 1/2017 de dia 17/02/2017
Tabla 183 serie documental D53, evaluada en la sesion numero 1/2017 de dia 17/02/2017
Tabla 184 serie documental D54, evaluada en la sesion numero 1/2017 de dia 17/02/2017
Tabla 186 serie documental D62, evaluada en la sesion numero 1/2017 de dia 17/02/2017
Tabla 187 serie documental D63, evaluada en la sesion numero 1/2017 de dia 17/02/2017
Tabla 188 serie documental D68, evaluada en la sesidon niimero 2/2017 de dia 23/05/2017
Tabla 199 serie documental D69, evaluada en la sesion numero 2/2017 de dia 23/05/2017
Tabla 202 serie documental D64, evaluada en la sesiéon niimero 2/2017 de dia 23/05/2017
Tabla 203 serie documental D635, evaluada en la sesidn niimero 2/2017 de dia 23/05/2017
Tabla 204 serie documental D65, evaluada en la sesion numero 2/2017 de dia 23/05/2017
Tabla 205 serie documental D72, evaluada en la sesion numero 3/2017 de dia 21/07/2017
Tabla 206 serie documental D73, evaluada en la sesion numero 3/2017 de dia 21/07/2017
Tabla 207 serie documental D74, evaluada en la sesion numero 3/2017 de dia 21/07/2017
Tabla 208 serie documental D75, evaluada en la sesiéon niimero 3/2017 de dia 21/07/2017
Tabla 209 serie documental D76, evaluada en la sesion numero 3/2017 de dia 21/07/2017
Tabla 210 serie documental D78, evaluada en la sesion numero 3/2017 de dia 21/07/2017
Tabla 211 serie documental C55, evaluada en la sesion niumero 3/2017 de dia 21/07/2017
Tabla 212 serie documental C02, evaluada en la sesion nimero 3/2017 de dia 21/07/2017

El Decreto 99/2010, de 27 de agosto, regula los archivos de la Administracion de la Comunidad Auténoma de las Illes Balears y de las
entidades que integran su sector publico instrumental.

El articulo 20 prevé que las propuestas de evaluacion tienen que ser emitidas por los correspondientes secretarios generales u o6rganos
directivos y sometidas al dictamen vinculante de la Comision de Calificacion y Evaluacion de Documentos.

El articulo 17 d y 20.1 determinan que las propuestas de evaluacion documental con dictamen favorable de la Comision de Calificacion y
Evaluacién de Documentos se convierten en tablas de evaluacion aplicables.

Las consejerias han cumplimentado las solicitudes de propuesta de calificacion y evaluacion de las series documentales afectadas.

La Comision ha emitido los dictamenes favorables vinculantes de cada una de las series documentales evaluadas:
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Tabla 213 serie documental D79, evaluada en la sesion numero 3/2017 de dia 21/07/2017
Tabla 214 serie documental D80, evaluada en la sesion numero 3/2017 de dia 21/07/2017
Tabla 215 serie documental D81, evaluada en la sesién niimero 3/2017 de dia 21/07/2017
Tabla 216 serie documental D82, evaluada en la sesiéon nimero 3/2017 de dia 21/07/2017
Tabla 217 serie documental D70, evaluada en la sesion numero 3/2017 de dia 21/07/2017
Tabla 218 serie documental D71, evaluada en la sesion numero 3/2017 de dia 21/07/2017
Tabla 219 serie documental D77, evaluada en la sesién nimero 3/2017 de dia 21/07/2017
Tabla 220 serie documental D83, evaluada en la sesién niimero 3/2017 de dia 21/07/2017
Tabla 221 serie documental D84, evaluada en la sesion numero 3/2017 de dia 21/07/2017

En la sesion n°® 4/2013, de dia 3 de julio, la Comisién acordd por unanimidad la publicacion en el BOIB de las tablas de evaluacion
permanente aprobadas y, seguidamente, la publicacion en la web de la Consejeria de Participacion, Transparencia y Cultura.

Por todo lo anterior dicto la siguiente
RESOLUCION
Primero

Se ordena la publicacion en el Boletin Oficial de las Illes Balears de las tablas de evaluacion documental aprobadas durante el afio 2017 y
que figuran en el anexo 1 de esta resolucion.

Segundo

A los efectos de acceso a la documentacion en lo referente a las tablas de evaluacion documental objeto de esta resolucion, se aplicara la
normativa que se refleja en su anexo 2.

Tercero

El plazo para proceder a la destruccion de la documentacion evaluada como eliminable sera de noventa dias que se contaran desde la fecha de
publicacion de las tablas en el Boletin Oficial de las llles Balears, previa comunicacion a la Comision de Calificacion y Evaluacion de
Documentos y a los organismos afectados.

Palma, 29 de mayo de 2018

El Secretario General
Guillem Fullana Daviu

ANEXO 1
Tablas de evaluacion documental de la Administracion del Gobierno de las Illes Balears

TABLAS DE EVALUACION DOCUMENTAL

Tabla: 15

Serie documental: Expedientes personales de trabajadores docentes
Cadigo y titulo ARGEN: C48-Expedientes de personal docente
Categoria: tabla especifica

Materia: Personal docente

Funcién administrativa:
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-Reunir los documentos que incluyen los actos referentes a la vida administrativa del personal docente al servicio de la Administracion de la
%Comunidad Auténoma de las Illes Balears.

%-Controlar y gestionar los expedientes personales:

1. Nominas. Trienios y sexenios.
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2. Bajas por incapacidad temporal.

3. Permisos, licencias, etcetera.; excedencias; nombramientos y ceses; jubilaciones; cargos; procedimientos del Servicio Juridico, etcétera.
Documentos que forman el expediente. Tipologia documental :

-Expediente de personal.

-Documentos oficiales: estos documentos han de estar permanentment en el expediente como prueba de la carrera administrativa del
trabajador. Definen el acceso, el ejercicio de los derechos y deberes y las situaciones administrativas hasta el cese.

Series relacionadas :

-Expedientes de la Comision de Accion Social de Educacion.

-Expedientes de centros concertados.

Resolucion : Conservacion permanente.

Accéso : Segun la normativa vigente.

Nivel proteccié datos LOPDP :

Nivel confidencialidad ENS :

Organismo : Direccion General competente en materia de trabajadores docentes
Fecha de aprovacion : Dictamen de la Comissi¢ d’Avaluacio - sessié num 4/2013

Fecha de actualitzacién : Modificacion -sesion de dia 12 de febrero de 2015

Tabla: 91

Serie documental: B96-Cursos de formacion profesional para el empleo (SOIB)
Titulo breve: B96-Cursos empleo

Fechas extremas: 2000-

Funcién administrativa:

Seguimiento pedagogico y control efectivo de las acciones formativas de la oferta de formacion del SOIB. Gestion del expediente pedagogico
de los alumnos y de los cursos de formacion profesional para el empleo, impartidos en las Illes Balears por las entidades de formacion
publicas y privadas inscritas en el correspondiente Registro de entidades de formacion y acreditadas para impartir formacion del Catalogo de
Especialidades Formativas. El objeto de la formacion es impulsar una formacion que responda a sus necesidades y contribuya al desarrollo de
una economia basada en el conocimiento. Las acciones formativas estan dirigidas a la adquisicion, la mejora y la actualizacion permanente de
las competencias y las calificaciones profesionales, para favorecer el aprendizaje durante toda la vida de la poblacion activa y para conjugar
las necesidades de las personas, de las empresas, de los territorios y de los sectores productivos.

El Servicio de Empleo de las Illes Balears (SOIB), entidad auténoma de caracter administrativo, dotada de personalidad juridica propia y
plena capacidad para obrar, tiene atribuidas, entre otras, las funciones de formacion profesional para el empleo. Actualmente, por medio de la
Ley 13/2014, de 29 de diciembre, de Presupuestos Generales de la Comunidad Autonoma de las Illes Balears para el afio 2015, esta adscrito a
la consejeria competente en materia de trabajo (actualmente, la Consejeria de Trabajo, Comercio ¢ Industria).

Formacion Profesional para el Empleo — Oferta formativa para las personas trabajadoras ocupadas y desocupadas.
EVALUACION

Resolucién:

Conservacion permanente:

® D4 Oferta de formacion.
® Seguro.
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D10-A Planificacién didactica.

D10-B Programacion didactica.

D22 Programa formativo de practicas.

D16-A Planificacion de la evaluacion.

D16-B Informe prueba de evaluacion final y modelos.

Tabla de seguimiento «Finalizaciony.

D16-D Acta de evaluacion.

D16-F Certificacion del modulo de FPCT (tutores y responsable empresa).

D15 Acta de evaluacion final del grupo de alumnos de acciones formativas no conducentes a CP.
D15-A Acta de evaluacion final del grupo de alumnos (Inglés Marco Comunitario de las Lenguas).
D19 Memoria final de resultados.

Eliminacion total a los seis afios desde la finalizacion del expediente:

D9 Hoja de demanda y documentacion del alumno.

Tablas de seguimiento, solicitud y preseleccion, seleccion, inicio.
Diligencias, oficios y requerimientos, informe no seleccién alumnos prioritarios.
D13-A Control de asistencia diaria de alumnos.

D13-B Control de asistencia mensual de alumnos por horas.

D14 Hoja de firmas de los alumnos y docentes.

D24 Resumen de asistencia.

D25 Firmas de los alumnos/tutores.

Material didactico (en papel o en formato electronico).
Cuestionarios intermedios.

Cuestionarios de evaluacion de la accion formativa en linea.

D32 Cuestionario para la evaluacion de la calidad de las practicas.

Muestreo:

De los documentos susceptibles de ser eliminados se tiene que hacer un muestreo aleatorio, que consistira en la conservacion de una solicitud

de participacion, un informe de firma de control de asistencia y un cuestionario de evaluacion de cada curso.
Acceso:

Acceso restringido a la parte interesada.

Organismo:

Servicio de Empleo de las Illes Balears — SOIB.

Tabla: 110

Serie documental: D67-Subvenciones energias renovables
Fechas extremas: 2008-

Funcion administrativa:

Estas ayudas estan cofinanciadas en un 50% con cargo al Programa Operativo FEDER 2014-2020 de las Illes Balears.

EVALUACION

http://www.caib.es/eboibfront/pdf/es/2018/68/1009687

Expedientes de convocatoria publica de ayudas para el fomento de las instalaciones de energia renovable solar fotovoltaica, biomasa y edlica.

Con referencia a las convocatorias de subvencion, se trata de convocatorias cofinanciadas por el Fondo Social Europeo (FSE), por lo que no
se puede destruir ningin documento hasta que acabe el plazo maximo de conservacion de la documentacion fijado por la normativa aplicable

al FSE.

%Eliminacién a los trece afios de la finalizacion del Programa Operativo.
%Resoluci(m:

ﬁEliminacién a los trece afios de la finalizacion Programa Europeo FSE.
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Acceso:
Acceso restringido a la parte interesada.
Organismo:

Direccion General competente en materia de Energia.

Tabla: 156

Serie documental: D55-Subvenciones de fomento del empleo en escuelas-taller, casas de oficios y talleres de empleo (ETCOTO)
Titulo breve: D55-Subvenciones ETCOTO fomento empleo

Fechas extremas: 2001-

Funcion administrativa:

De acuerdo con el articulo 1 de la Ley 7/2000, de 15 de junio, de creacion del Servicio de Empleo de las Illes Balears, en la redaccion dada
por la disposicion final séptima de la Ley 13/2014, de 29 de diciembre, de Presupuestos Generales de la Comunidad Autonoma de las Illes
Balears para el ejercicio de 2015 (BOIB n.° 178, de 30 de diciembre), el Servicio de Empleo de las Illes Balears (SOIB) queda adscrito a la
consejeria competente en materia de trabajo.

De conformidad con el Decreto 24/2015, de 7 de agosto, de la presidenta de las Illes Balears, por el cual se establecen las competencias y la
estructura organica basica de las consejerias de la Administracion de la Comunidad Auténoma de las Illes Balears (BOIB n.° 120, de 8 de
agosto), las competencias en materia de trabajo estan atribuidas a la actual Consejeria de Trabajo, Comercio e Industria.

De acuerdo con el articulo 1 de los Estatutos del SOIB, aprobados por el Decreto 37/2015, de 22 de mayo, el Servicio de Empleo de las Illes
Balears tiene como finalidad primordial la planificacion, la gestion y la coordinacion de las politicas activas de empleo, con funciones
concretas de informar, orientar y hacer de intermediario en el mercado laboral, fomentar el empleo en todas las vertientes y desarrollar la
formacion profesional para el empleo.

— Sobre ETCOTO:

Estos programas tienen como finalidad la insercion laboral de los colectivos a que se destinan, mediante la profesionalizacion de las personas
participantes y la adquisicion de experiencia por su parte. Son proyectos de caracter temporal que constan de una etapa formativa de inicio y
otra de formacion, que se alterna con el trabajo y la practica.

EVALUACION

Con referencia a las convocatorias de subvencion, hay que decir que se trata de convocatorias que han sido cofinanciadas por el Fondo Social
Europeo (FSE), por lo cual no se puede destruir ningin documento hasta que no acabe el plazo maximo de conservacion de la documentacion
fijado por la normativa aplicable al FSE.

Resolucion:

Eliminacion a los trece afios de la finalizacion del Programa Operativo.
Acceso:

Acceso restringido a la parte interesada.

Organismo:

Servicio de Empleo de las Illes Balears — SOIB.
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Tabla: 165

Serie documental: D56-Fomento del empleo. Convocatorias de subvenciones en organismos autonomos (OOAA) — SOIB
Titulo breve: D56-Subvenciones OOAA fomento empleo

Fechas extremas: 2002-

Funcién administrativa:

De acuerdo con el articulo 1 de la Ley 7/2000, de 15 de junio, de creacion del Servicio de Empleo de las Illes Balears, en la redacciéon dada
por la disposicion final séptima de la Ley 13/2014, de 29 de diciembre, de Presupuestos Generales de la Comunidad Auténoma de las Illes
Balears para el ejercicio de 2015 (BOIB n.° 178, de 30 de diciembre), el Servicio de Empleo de las Illes Balears (SOIB) queda adscrito a la
consejeria competente en materia de trabajo.

De conformidad con el Decreto 24/2015, de 7 de agosto, de la presidenta de las Illes Balears, por el cual se establecen las competencias y la
estructura organica basica de las consejerias de la Administracion de la Comunidad Auténoma de las Illes Balears (BOIB n.° 120, de 8 de
agosto), las competencias en materia de trabajo estan atribuidas a la actual Consejeria de Trabajo, Comercio ¢ Industria.

De acuerdo con el articulo 1 de los Estatutos del SOIB, aprobados por el Decreto 37/2015, de 22 de mayo, el Servicio de Empleo de las Illes
Balears tiene como finalidad primordial la planificacion, la gestion y la coordinacion de las politicas activas de empleo, con funciones
concretas de informar, orientar y hacer de intermediario en el mercado laboral, fomentar el empleo en todas las vertientes y desarrollar la
formacion profesional para el empleo.

EVALUACION

Con referencia a las convocatorias de subvencion, hay que decir que a partir del afio 2006 se trata de convocatorias cofinanciadas por el
Fondo Social Europeo (FSE), por lo cual no se puede destruir ningin documento hasta que no acabe el plazo maximo de conservacion de la
documentacion fijado por la normativa aplicable al FSE.

Resolucion:

Eliminacion a los trece afios de la finalizacion del Programa Operativo.
Acceso:

Acceso restringido a la parte interesada.

Organismo:

Servicio de Empleo de las Illes Balears — SOIB.

Tabla: 166

Serie documental: D57-Fomento del empleo. Convocatorias de subvenciones agentes de empleo y desarrollo local (AODL)
Titulo breve: D57-Subvenciones AODL fomento empleo

Fechas extremas: 2001-

Funcion administrativa:

De acuerdo con el articulo 1 de la Ley 7/2000, de 15 de junio, de creacion del Servicio de Empleo de las Illes Balears, en la redaccion dada
por la disposicion final séptima de la Ley 13/2014, de 29 de diciembre, de Presupuestos Generales de la Comunidad Autonoma de las Illes
Balears para el ejercicio 2015 (BOIB n.° 178, de 30 de diciembre), el Servicio de Empleo de las Illes Balears (SOIB) queda adscrito a la
consejeria competente en materia de trabajo.

De conformidad con el Decreto 24/2015, de 7 de agosto, de la presidenta de las Illes Balears, por el cual se establecen las competencias y la
estructura organica basica de las consejerias de la Administracion de la Comunidad Auténoma de las Illes Balears (BOIB n.° 120, de 8 de
agosto), las competencias en materia de trabajo estan atribuidas a la actual Consejeria de Trabajo, Comercio e Industria.

De acuerdo con el articulo 1 de los Estatutos del SOIB, aprobados por el Decreto 37/2015, de 22 de mayo, el Servicio de Empleo de las Illes
Il Balears tiene como finalidad primordial la planificacion, la gestion y la coordinacion de las politicas activas de empleo, con funciones

int
e
B2
[

concretas de informar, orientar y hacer de intermediario en el mercado laboral, fomentar el empleo en todas las vertientes y desarrollar la
formacion profesional para el empleo.
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EVALUACION

Con referencia a las convocatorias de subvencion, que han sido cofinanciadas por el Fondo Social Europeo (FSE), no se puede destruir
ningun documento hasta que no acabe el plazo maximo de conservacion de la documentacion fijado por la normativa aplicable al FSE.

Resolucion:

Eliminacion a los trece afios de la finalizacion del Programa Operativo.
Acceso:

Acceso restringido a la parte interesada.

Organismo:

Servicio de Empleo de las Illes Balears — SOIB.

Tabla: 167

Serie documental: D58-Subvencions de fomento del empleo con proyectos mixtos de empleo y formacion para jovenes de Garantia
Juvenil (PMGJ)

Titulo breve: D58-Subvenciones PMGJ fomento empleo

Fechas extremas: 2015-

Funcién administrativa:

De acuerdo con el articulo 1 de la Ley 7/2000, de 15 de junio, de creacion del Servicio de Empleo de las Illes Balears, en la redaccion dada
por la disposicion final séptima de la Ley 13/2014, de 29 de diciembre, de Presupuestos Generales de la Comunidad Auténoma de las Illes
Balears para el ejercicio 2015 (BOIB n.° 178, de 30 de diciembre), el Servicio de Empleo de las Illes Balears queda adscrito a la consejeria
competente en materia de trabajo.

De conformidad con el Decreto 24/2015, de 7 de agosto, de la presidenta de las Illes Balears, por el cual se establecen las competencias y la
estructura organica basica de las consejerias de la Administracion de la Comunidad Auténoma de las Illes Balears (BOIB n.° 120, de 8 de
agosto), las competencias en materia de trabajo estan atribuidas a la actual Consejeria de Trabajo, Comercio ¢ Industria.

De acuerdo con el articulo 1 de los Estatutos del SOIB, aprobados por el Decreto 37/2015, de 22 de mayo, el Servicio de Empleo de las Illes
Balears tiene como finalidad primordial la planificacion, la gestion y la coordinacion de las politicas activas de empleo, con funciones
concretas de informar, orientar y hacer de intermediario en el mercado laboral, fomentar el empleo en todas las vertientes y desarrollar la
formacion profesional para el empleo.

EVALUACION

Con referencia a las convocatorias de subvencion, hay que decir que se trata de convocatorias que segun el afio han podido ser cofinanciadas
por el Fondo Social Europeo (FSE), por lo cual no se puede destruir ningun documento hasta que no acabe el plazo maximo de conservacion
de la documentacion fijado por la normativa aplicable al FSE.

Resolucién:

Eliminacion a los trece afios de la finalizacion del Programa Operativo.
Acceso:

Acceso restringido a la parte interesada.

Organismo:

Servicio de Empleo de las Illes Balears — SOIB
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Tabla: 168

Serie documental: D59-Subvenciones de fomento del empleo en colaboraciéon con corporaciones locales (CCLL)
Titulo breve: D59-Subvenciones CCLL fomento empleo

Fechas extremas: 2002

Funcién administrativa:

De acuerdo con el articulo 1 de la Ley 7/2000, de 15 de junio, de creacion del Servicio de Empleo de las Illes Balears, en la redaccion dada
por la disposicion final séptima de la Ley 13/2014, de 29 de diciembre, de Presupuestos Generales de la Comunidad Auténoma de las Illes
Balears para el ejercicio de 2015 (BOIB n.° 178, de 30 de diciembre), el Servicio de Empleo de las Illes Balears queda adscrito a la consejeria
competente en materia de trabajo.

De conformidad con el Decreto 24/2015, de 7 de agosto, de la presidenta de las Illes Balears, por el cual se establecen las competencias y la
estructura organica basica de las consejerias de la Administracion de la Comunidad Auténoma de las Illes Balears (BOIB n.° 120, de 8 de
agosto), las competencias en materia de trabajo estan atribuidas a la actual Consejeria de Trabajo, Comercio e Industria.

De acuerdo con el articulo 1 de los Estatutos del SOIB, aprobados por el Decreto 37/2015, de 22 de mayo, el Servicio de Empleo de las Illes
Balears tiene como finalidad primordial la planificacion, la gestion y la coordinacion de las politicas activas de empleo, con funciones
concretas de informar, orientar y hacer de intermediario en el mercado laboral, fomentar el empleo en todas las vertientes y desarrollar la
formacion profesional para el empleo.

EVALUACION

Con referencia a las convocatorias de subvencion, hay que decir que se trata de convocatorias cofinanciadas por el Fondo Social Europeo
(FSE), por lo cual no se puede destruir ningin documento hasta que no acabe el plazo méximo de conservacion de la documentacion fijado
por la normativa aplicable al FSE.

Resolucion:

Eliminacion a los trece afios de la finalizacion del Programa Operativo.
Acceso:

Acceso restringido a la parte interesada.

Organismo:

Servicio de Empleo de las Illes Balears — SOIB.

Tabla: 169

Serie documental: D60-Subvenciones de fomento del empleo de Renta de Inserciéon Laboral (RIL)
Titulo breve: D60-Subvenciones RIL fomento empleo

Fechas extremas: 2015-

Funcion administrativa:

De acuerdo con el articulo 1 de la Ley 7/2000, de 15 de junio, de creacion del Servicio de Empleo de las Illes Balears, en la redaccion dada
por la disposicion final séptima de la Ley 13/2014, de 29 de diciembre, de Presupuestos Generales de la Comunidad Autonoma de las Illes
Balears para el ejercicio de 2015 (BOIB n.° 178, de 30 de diciembre), el Servicio de Empleo de las Illes Balears queda adscrito a la consejeria
competente en materia de trabajo.

De conformidad con el Decreto 24/2015, de 7 de agosto, de la presidenta de las Illes Balears, por el cual se establecen las competencias y la
estructura organica basica de las consejerias de la Administracion de la Comunidad Auténoma de las Illes Balears (BOIB n.° 120, de 8 de
agosto), las competencias en materia de trabajo estan atribuidas a la actual Consejeria de Trabajo, Comercio e Industria.

De acuerdo con el articulo 1 de los Estatutos del SOIB, aprobados por el Decreto 37/2015, de 22 de mayo, el Servicio de Empleo de las Illes
Il Balears tiene como finalidad primordial la planificacion, la gestion y la coordinacion de las politicas activas de empleo, con funciones

int
e
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[

concretas de informar, orientar y hacer de intermediario en el mercado laboral, fomentar el empleo en todas las vertientes y desarrollar la
formacion profesional para el empleo.
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EVALUACION

Se trata de una convocatoria cofinanciada por el Fondo Social Europeo (FSE), por lo cual no se puede destruir ningiin documento hasta que
no acabe el plazo maximo de conservacion de la documentacion fijado por la normativa aplicable al FSE.

Resolucion:

Eliminacion a los trece afios de la finalizacion del Programa Operativo 2014-2020.
Acceso:

Acceso restringido a la parte interesada.

Organismo:

Servicio de Empleo de las Illes Balears — SOIB.

Tabla: 170

Serie documental: D61-Subvenciones de fomento del empleo en colaboracién con corporaciones locales (VISIBLES MAYORES)
Titulo breve: D61-Subvenciones VISIBLES MAYORES

Fechas extremas: 2015-

Funciéon administrativa:

De acuerdo con el articulo 1 de la Ley 7/2000, de 15 de junio, de creacion del Servicio de Empleo de las Illes Balears, en la redaccion dada
por la disposicion final séptima de la Ley 13/2014, de 29 de diciembre, de Presupuestos Generales de la Comunidad Auténoma de las Illes
Balears para el ejercicio de 2015 (BOIB n.° 178, de 30 de diciembre), el Servicio de Empleo de las Illes Balears queda adscrito a la consejeria
competente en materia de trabajo.

De conformidad con el Decreto 24/2015, de 7 de agosto, de la presidenta de las Illes Balears, por el cual se establecen las competencias y la
estructura organica basica de las consejerias de la Administracion de la Comunidad Auténoma de las Illes Balears (BOIB n.° 120, de 8 de
agosto), las competencias en materia de trabajo estan atribuidas a la actual Consejeria de Trabajo, Comercio ¢ Industria.

De acuerdo con el articulo 1 de los Estatutos del SOIB, aprobados por el Decreto 37/2015, de 22 de mayo, el Servicio de Empleo de las Illes
Balears tiene como finalidad primordial la planificacion, la gestion y la coordinacion de las politicas activas de empleo, con funciones
concretas de informar, orientar y hacer de intermediario en el mercado laboral, fomentar el empleo en todas las vertientes y desarrollar la
formacion profesional para el empleo.

EVALUACION

Con referencia a las convocatorias de subvencion, hay que decir que se trata de convocatorias cofinanciadas por el Fondo Social Europeo
(FSE), por lo cual no se puede destruir ningiin documento hasta que no acabe el plazo méximo de conservacion de la documentacion fijado
por la normativa aplicable al FSE.

Resolucién:

Eliminacion a los trece afios de la finalizacion del Programa Operativo.
Acceso:

Acceso restringido a la parte interesada.

Organismo:

Servicio de Empleo de las Illes Balears — SOIB.

ety
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Tabla: 175

Serie documental: C44-Registro General de empresas, actividades y establecimientos turisticos de las Illes Balears
Titulo breve: C44-Registro de turismo

(Titulo anterior C44-Expedientes de solicitud de actividades turisticas)

Funciéon administrativa:

Inscripcion de las empresas y las actividades turisticas, asi como de las variaciones de datos o bajas de estas en el Registro de empresas,
actividades y establecimientos turisticos mediante la aplicacion informatica Cathos (Catalogo de Hosteleria).

La existencia y obligatoriedad de inscripcion en el Registro de empresas y actividades turisticas estan estipuladas en el articulo 27 de la Ley
8/2012, de 19 de julio, del turismo de las Illes Balears.

Articulo 27. Registros de empresas, actividades y establecimientos turisticos

1. En cada isla tiene que haber un registro de empresas, actividades y establecimientos turisticos cuya organizacion corresponde al consejo
insular correspondiente.

Estos registros se rigen por lo que dispone esta Ley, sin perjuicio de lo que la administracion turistica competente establezca
reglamentariamente con respecto a la estructura, la organizacion y el funcionamiento de estos registros.

2. Existira el Registro General de empresas, actividades y establecimientos turisticos de las Illes Balears, cuya gestion corresponde a la
consejeria competente en materia de turismo del Gobierno de las Illes Balears.

Los consejos insulares de Mallorca, Menorca, Eivissa y Formentera tienen que comunicar todos los datos de sus registros insulares que sean
necesarios para la gestion y la continuidad del Registro General.

Aplicacién informatica de tramitacion electronica:
Catalogo de Hosteleria (Cathos).

EVALUACION

Resolucion:

Conservacion permanente.

Acceso:

Acceso libre.

Organismo:

Direccion General con competencias en materia de Turismo.

Tabla: 176

Serie documental: C38-Establecimientos de alojamientos turisticos
Titulo breve: C38-Alojamientos turisticos

(Titulo anterior: C38-Establecimientos turisticos)

Funcion administrativa:

Inscripcion de las empresas y las actividades turisticas, asi como de las variaciones de datos o bajas de estas.

La existencia y obligatoriedad de inscripcion en el Registro de empresas y actividades turisticas estan estipuladas en el articulo 27 de la Ley
8/2012, de 19 de julio, del turismo de las Illes Balears.

Articulo 27 (Ley 8/2012, de 19 de julio, del turismo de las Illes Balears). Registro de empresas, actividades y establecimientos turisticos.
1. En cada isla tiene que haber un registro de empresas, actividades y establecimientos turisticos cuya organizacion corresponde al consejo
insular correspondiente (...) 2. Existira el Registro General de empresas, actividades y establecimientos turisticos de las Illes Balears, cuya
gestion corresponde a la consejeria competente en materia de turismo del Gobierno de las Illes Balears.

et
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Aplicacién informatica de tramitacion electrénica:
Catalogo de Hosteleria (Cathos).

EVALUACION

Resolucién:

Conservacion permanente.

Acceso:

Acceso restringido a la parte interesada.

Organismo:

Direccion General con competencias en materia de Turismo.

Tabla: 177

Serie documental: D47-Empresas turisticas de restauracion
Titulo breve: D47-Empresas restauracion

Funcion administrativa:

Expedientes de autorizacion de establecimientos de restauracion.
Aplicacion informatica de tramitacién electréonica:

Catalogo de Hosteleria (Cathos).

EVALUACION

Resolucién:

Conservacion permanente.

Acceso:

Acceso restringido a la parte interesada.

Organismo:

Direccion General con competencias en materia de Turismo.

Tabla: 178

Serie documental: D48-Empresas de intermediacion turistica
Titulo breve: D48-Empresas intermediacion turistica
Funcién administrativa:

Autorizacion del ejercicio de la actividad, la clasificacion y la ejecucion de los tramites necesarios para la inscripcion, modificacion y baja en

el Registro de turismo, agencias de viajes, mediadores turisticos y centrales de reserva.

Aplicacién informatica de tramitacion electrénica:

Catalogo de Hosteleria (Cathos)
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EVALUACION

Resolucién:

Conservacion permanente.

Acceso:

Acceso restringido a la parte interesada.
Organismo:

Direccioén General con competencias en materia de Turismo.

Tabla: 179

Serie documental: D49-Guias de turismo
Titulo breve: D49-Guias turismo
Funcion administrativa:

Control y regulacion de la profesion de guias turisticos:

— Inscripcion en el Registro de guias turisticos de la Comunidad Auténoma de las Illes Balears y en el insular de Mallorca, y expedicion del
carné de los guias turisticos que desarrollan su actividad en la isla de Mallorca.

— Habilitacion para el ejercicio de la actividad de guia de turismo y reconocimiento de habilitaciones emitidas por estados europeos (guias
temporales).

Aplicacion informatica de tramitacién electronica:

Catalogo de Hosteleria (Cathos)

EVALUACION

Resolucion:

Conservacion permanente: Registro de guias, habilitacién permanente.

Eliminacion total a los cuatro afios de la documentacion relativa a las pruebas de acceso.
Acceso:

Acceso restringido a la parte interesada.

Organismo:

Direccion General con competencias en materia de Turismo.

Tabla: 180

http://www.caib.es/eboibfront/pdf/es/2018/68/1009687

Serie documental: D50-Empresas de actividades turisticas de entretenimiento, recreo, deportivas, culturales, lidicas y empresas de
turismo activo

——Titulo breve: D50-Empresas entretenimiento turistico

il Fechas extremas: 2012-

%Funci(m administrativa:

%— Expedientes de autorizacion de empresas dedicadas a la organizacion de actividades turisticas de entretenimiento, recreo, deportivas,

%culmrales, ludicas y de turismo activo.
[
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— Autorizar el ejercicio de la actividad y la inscripcién en el Registro de empresas y actividades turisticas, y de las modificaciones de las

actividades.

Aplicacién informatica de tramitacion electrénica:
Catalogo de Hosteleria (Cathos)

EVALUACION

Resolucion:

Conservacion permanente.

Acceso

Acceso restringido a la parte interesada.

Organismo:

Direccion General con competencias en materia de Turismo.

Tabla: 181

Serie documental: D51-Actividad turistica de alquiler de vehiculos sin conductor

Titulo breve: D51-Rent a car
Funcion administrativa:

Inscripcion del alquiler de vehiculos en el Registro General de empresas, actividades y establecimientos turisticos de las Illes Balears y en el

insular de Mallorca.

Para la inscripcion en el resto de islas, los 6rganos competentes seran los consejos insulares respectivos.

(Decreto 20/2015, de 17 de abril, de principios generales y directrices de coordinacién en materia turistica; de regulacion de 6rganos
asesores, de coordinacion y de cooperacion del Gobierno de las Illes Balears, y de regulacion y clasificacion de las empresas y de los
establecimientos turisticos, dictado en el desarrollo de la Ley 8/2012, de 19 de julio, de turismo de las Illes Balears).

Aplicacion informatica de tramitacién electronica:
Catalogo de Hosteleria (Cathos)

EVALUACION

Resolucion:

Conservacion permanente.

Acceso:

Acceso restringido a la parte interesada.

Organismo:

Direccion General con competencias en materia de Turismo.

Tabla: 182

Serie documental: D52-Actividades de entretenimiento y restauracién en embarcaciones

Titulo breve: D52-Ocio turistico en embarcaciones
Funciéon administrativa:

Inscripcién y autorizaciéon de las embarcaciones con actividad de entretenimiento en el Registro General de empresas, actividades y

http://boib.caib.es D.L.: PM 469-1983 - ISSN: 2254-1233


http://boib.caib.es

'BOIB
2 de junio de 2018

Butlleti Oficial de les llles Balears Fasciculo 94 - Sec. IIl. - P4g. 18682

establecimientos turisticos de las Illes Balears y en el insular de Mallorca. Para la inscripcion en el resto de islas, los 6rganos competentes
seran los consejos insulares respectivos.

Aplicacién informatica de tramitacion electrénica:
Catalogo de Hosteleria (Cathos).

EVALUACION

Resolucién:

Conservacion permanente.

Acceso:

Acceso restringido a la parte interesada.
Fundamentacion juridica:

Organismo:

Direccion General con competencias en materia de Turismo.

Tabla: 183

Serie documental: D53-Hojas de reclamaciones de usuarios de servicios turisticos por incumplimiento de la normativa aplicable
Titulo breve: D53-Reclamaciones turisticas

Funcion administrativa:

Los usuarios de servicios turisticos tienen derecho a formular reclamaciones o quejas, de acuerdo con la normativa turistica de la Comunidad
Auténoma de las Illes Balears (Decreto 20/2015, de 17 de abril, de principios generales y directrices de coordinacion en materia turistica; de
regulacion de organos asesores, de coordinacion y de cooperacion del Gobierno de las Illes Balears, y de regulacion y clasificacion de las
empresas y de los establecimientos turisticos, dictado en el desarrollo de la Ley 8/2012, de 19 de julio, del turismo de las Illes Balears, BOIB
n.° 56, de dia 18). Las quejas se pueden fundamentar en cualquier deficiencia observada por los usuarios de servicios turisticos en la
prestacion o utilizacion de estos servicios, y pueden formalizarse mediante los modelos oficiales de quejas que se pueden descargar desde la
pagina web del Gobierno de las Illes Balears, en la cual también se incluyen las instrucciones para presentarlos posteriormente ante la
Administracion.

Aplicacién informatica de tramitacion electronica:
Catalogo de Hosteleria (Cathos).

EVALUACION

Resolucion:

Conservacion permanente.

Acceso:

Acceso restringido a la parte interesada.

Organismo:

Direccion General con competencias en materia de Turismo.
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Tabla: 184

Serie documental: D54-Verificacion para la inspeccion del cumplimiento de la normativa turistica de oficio o derivada de denuncias
Titulo breve: D54-Inspecciones turismo

Funcién administrativa:

Conforme al articulo 93 de la Ley 8/2012, de 19 de julio, del turismo de las Illes Balears: “Las facultades de control y verificacion del
cumplimiento de lo establecido en esta Ley o de las disposiciones que la desarrollan corresponden a la administracion turistica competente,
que tiene que ejercer la funcion inspectora en materia de turismo en el ambito insular que le corresponde a través de la inspeccion de
turismo”.

Aplicacion informatica de tramitacion electrénica:
Catalogo de Hosteleria (Cathos).

EVALUACION

Resolucion:

Conservacion permanente.

Acceso:

Acceso restringido a la parte interesada.

Organismo:

Direccioén General con competencias en materia de Turismo.

Tabla: 186

Serie documental: D62-Subvenciones de fomento del empleo en colaboraciéon con las corporaciones locales (PROGRAMA SOIB
Joven)

Titulo breve: D62-Subvenciones VISIBLES JOVENES fomento del empleo

Fechas extremas: 2016-

Funcién administrativa:

De acuerdo con el articulo 1 de la Ley 7/2000, de 15 de junio, de creacion del Servicio de Empleo de las Illes Balears, en la redaccion de la
disposicion final séptima de la Ley 13/2014, de 29 de diciembre, de Presupuestos Generales de la Comunidad Auténoma de las Illes Balears
para el ejercicio de 2015 (BOIB n.° 178, de 30 de diciembre), el Servicio de Empleo de las Illes Balears queda adscrito a la consejeria
competente en materia de trabajo.

De conformidad con el Decreto 24/2015, de 7 de agosto, de la presidenta de las Illes Balears, por el cual se establecen las competencias y la
estructura organica basica de las consejerias de la Administracion de la Comunidad Auténoma de las Illes Balears (BOIB n.° 120, de 8 de
agosto), las competencias en materia de trabajo estan atribuidas a la actual Consejeria de Trabajo, Comercio e Industria.

De acuerdo con el articulo 1 de los Estatutos del SOIB, aprobados por el Decreto 37/2015, de 22 de mayo, el Servicio de Empleo de las Illes
Balears tiene como finalidad primordial la planificacion, la gestion y la coordinacion de las politicas activas de empleo, con funciones
concretas de informar, orientar y hacer de intermediario en el mercado laboral, fomentar el empleo en todas las vertientes y desarrollar la
formacion profesional para el empleo.

EVALUACION

Con referencia a las convocatorias de subvencion, hay que decir que se trata de convocatorias cofinanciadas por el Fondo Social Europeo
(FSE), por lo cual no se puede destruir ningun documento hasta que no acabe el plazo maximo de conservacion de la documentacion fijado
por la normativa aplicable al FSE.

Resolucion:

Eliminacion a los trece afios de la finalizacion del Programa Operativo.
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Acceso:
Acceso restringido a la parte interesada.
Organismo:

Servicio de Empleo de las Illes Balears (SOIB).

Tabla: 187

Serie documental: D63-Subvenciones de fomento del empleo en programas mixtos de empleo y formacion para mayores (PMM)
Titulo breve: D63-Subvenciones PMM fomento empleo

Fechas extremas: 2016-

Funcién administrativa:

De acuerdo con el articulo 1 de la Ley 7/2000, de 15 de junio, de creacion del Servicio de Empleo de las Illes Balears, en la redaccion de la
disposicion final séptima de la Ley 13/2014, de 29 de diciembre, de Presupuestos Generales de la Comunidad Auténoma de las Illes Balears
para el ejercicio de 2015 (BOIB n.° 178, de 30 de diciembre de 2014), el Servicio de Empleo de las Illes Balears queda adscrito a la
consejeria competente en materia de trabajo.

De conformidad con el Decreto 24/2015, de 7 de agosto, de la presidenta de las Illes Balears, por el cual se establecen las competencias y la
estructura organica basica de las consejerias de la Administracion de la Comunidad Auténoma de las Illes Balears (BOIB n.° 120, de 8 de
agosto de 2015), las competencias en materia de trabajo estan atribuidas a la actual Consejeria de Trabajo, Comercio e Industria.

De acuerdo con el articulo 1 de los Estatutos del SOIB, aprobados por el Decreto 37/2015, de 22 de mayo, el Servicio de Empleo de las Illes
Balears tiene como finalidad primordial la planificacion, la gestion y la coordinacion de las politicas activas de empleo, con funciones
concretas de informar, orientar y hacer de intermediario en el mercado laboral, fomentar el empleo en todas las vertientes y desarrollar la
formacion profesional para el empleo.

EVALUACION

Con referencia a las convocatorias de subvencion, hace falta decir que se trata de convocatorias que segun el afio han podido estar
cofinanciadas por el Fondo Social Europeo (FSE), por lo cual no se puede destruir ningin documento hasta que no acabe el plazo méaximo de
conservacion de la documentacion fijado por la normativa aplicable al FSE.

Resolucion:

Eliminacion a los trece afios de la finalizacion del Programa Operativo.
Acceso:

Acceso restringido a la parte interesada.

Organismo:

Servicio de Empleo de las Illes Balears (SOIB).

Tabla: 188

Serie documental: D68-Autoritzacion para la realizacion de obras, instalaciones o actividades en zona de servidumbre de proteccion,
o de proteccion y de paso de la Ley de costas (autorizacion en ZSP de costas)

Titulo breve: D68-Autoritzaciones ZSP costas

Fechas extremas: 1991-

Funcién administrativa:

Autorizacion de usos permitidos (obras, instalaciones y actividades) en la zona de servidumbre de proteccion del dominio publico
maritimo-terrestre regulada en la legislacion de costas.

et
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EVALUACION

Resolucién:

Conservacion permanente.

Acceso:

Acceso restringido a la parte interesada.
Organismo:

Direccion General con competencias en materia de Costas y Litoral.

Tabla:199

Serie documental: D69-Registro subvenciones
Fechas extremas: 2008

Funcion administrativa:

La Base de datos de subvenciones, como materializacion del Registro de subvenciones, es el instrumento de seguimiento, publicidad,
transparencia y control de las subvenciones otorgadas por la CAIB.

Desde el afio 2008 el Registro con la Base de datos de subvenciones esta gestionado en el SAIS (seguimiento de ayudas y subvenciones),
modulo de SABE para el seguimiento de los expedientes de gasto de concesion de subvenciones y ayudas publicas de la CAIB.

Evaluacion:

Resolucion:

- Conservacion permanente.
Acceso:

-Acceso restringido:

La gestion interna y operativa de la Base de datos de subvenciones y de ayudas publicas de la Comunidad Auténoma de las Illes Balears
(SAIS).

-Acceso libre:
(De la version publica o externa de la informacion que se publica en la Base de datos nacional de subvenciones- BDNS-).

(De la version publica o externa de la informacion que se publica en la Base de datos de subvenciones y de ayudas publicas de la Comunidad
Autonoma de las Illes Balears (SAIS).

Organismo:

Administracion del Gobierno de las Illes Balears.

Tabla: 202

Serie documental: D64-Certificados de eficiencia energética
Fechas extremas: 2008-

Funcion administrativa:

Codlgo UDIT: 039: inscripcion en el Registro de certificados de eficiencia energética de edificios.

Registro, control e inspeccion de los certificados de eficiencia energética de los edificios de las Illes Balears.
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La certificacion de eficiencia energética es el proceso por el cual se otorga una calificacion de eficiencia energética a un edificio en forma de
certificado de eficiencia energética. También comprende el tramite administrativo por el cual se valida el certificado y se inscribe en el
Registro de certificados de eficiencia energética de edificios de Baleares.

Evaluacién:

Resolucién:

-Conservacion permanente.

Acceso:

Acceso restringido a la parte interesada.
Organismo:

Direccion General con competencias en materia de Energia.

Tabla: 203

Serie documental: D65-Subvenciones eficiencia energética
Fechas extremas: 2008-

Funcion administrativa:

Expedientes de convocatoria ptblica de ayudas para la realizacion de actuaciones de mejora de la calificacion energética y/o de la eficiencia
energética.

Estas ayudas estan cofinanciadas en un 50% a cargo del Programa Operativo FEDER 2014-2020 de las Illes Balears.
EVALUACION

Con referencia a las convocatorias de subvencion, se trata de convocatorias cofinanciadas por el Fondo Social Europeo (FSE), por lo cual no
se puede destruir ningiin documento hasta que acabe el plazo maximo de conservacion de la documentacion fijado por la normativa aplicable
al FSE.

Resolucion:

Eliminacion a los trece afios de la finalizacion del Programa Operativo FSE.
Acceso:

Acceso restringido a la parte interesada.

Organismo:

Direccion General competente en materia de Energia.

Tabla: 204

Serie documental: D66-Subvenciones movilidad sostenible
Fechas extremas: 2008-

Funcion administrativa:

Expedientes de convocatoria piblica de ayudas para promover movilidad mas sostenible. Ayudas a la adquisicion de vehiculo eléctrico, con
GNC y GLP, instalacion de puntos de recarga por vehiculo y estaciones de GNC.

Estas ayudas estan cofinanciadas en un 50% con cargo al Programa Operativo FEDER 2014-2020 de las Illes Balears.
EVALUACION

Con referencia a las convocatorias de subvencion, se trata de convocatorias cofinanciadas por el Fondo Social Europeo (FSE), por lo cual no

Iz
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se puede destruir ningiin documento hasta que acabe el plazo maximo de conservacion de la documentacion fijado por la normativa aplicable
al FSE.

Resolucion:

Eliminacion a los trece afios de la finalizacion del programa europeo FSE.
Acceso:

Acceso restringido a la parte interesada.

Organismo:

Direccion General competente en materia de Energia.

Tabla: 205

Serie documental: expedientes de reconocimiento de interés sanitario de una actividad
Caodigo y titulo ARGEN: D72 Reconocimiento actividad sanitaria

Categoria: tabla especifica

Materia: SALUD PUBLICA

Funcién administrativa:

Conceder o denegar el reconocimiento de interés sanitario de una actividad.

Procedimiento para reconocer, en calidad de interés sanitario, actos de caracter cientifico de &mbito nacional o internacional, organizados por
entidades publicas o privadas y que promuevan la difusion de ciencias y técnicas relacionadas con la salud.

EVALUACION

Resolucion:

Eliminacion total a los diez afios.
Acceso:

Acceso restringido a la parte interesada.
Organismo:

Servicio de Formacion Sanitaria.

Direccion General con competencias en materia de Formacion Sanitaria.

Tabla: 206

Serie documental: reconocimiento de titulos de médicos especialistas de los estados no miembros de 1a Unién Europea
Caodigo y titulo ARGEN: D73 Titulos de médicos extracomunitarios

Categoria: tabla especifica

Materia: SALUD PUBLICA

Funcién administrativa:

http://www.caib.es/eboibfront/pdf/es/2018/68/1009687

Reconocimiento de titulos de médicos extracomunitarios.

Regular las condiciones y el procedimiento para el reconocimiento de titulos extranjeros de especialista, obtenidos en estados no miembros
B . |, Union Europea, y los efectos profesionales inherentes al correspondiente titulo espafiol de especialista en Ciencias de la Salud.

El reconocimiento en Espafia de los efectos profesionales de titulos de especialista en Ciencias de la Salud, obtenidos en estados no
miembros de la Unién Europea, se lleva a cabo por el procedimiento regulado en el Real Decreto 459/2010, de 16 de abril, que desarrolla el

%aﬁiculo 18 de la Ley 44/2003, de ordenacion de las profesiones sanitarias.
[
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EVALUACION

Resolucion:

Conservacion permanente.

Acceso:

Acceso restringido a la parte interesada.
Organismo:

Direccion General con competencias en materia de Formacion Sanitaria.

Tabla: 207

Serie documental: acreditaciéon de actividades de formacion continuada de profesionales sanitarios
Caodigo y titulo ARGEN: D74 Formacion sanitaria continuada

Categoria: tabla especifica

Materia: SALUD PUBLICA

Funcion administrativa:

Acreditacion o denegacion de actividades de formacion sanitaria continuada.

Las normas de tramitacién y los modelos de solicitud de acreditacion de actividades de formacion continuada dirigidas a profesionales
sanitarios siguen las lineas establecidas por la Comision de Formacion Continuada del Sistema Nacional de Salud (CFC_SNS) y el Decreto
61/2000, de 7 de abril, por el cual se da una nueva composicion, regulacion y funcionamiento a la Comision de Formacion Continuada de las
Profesiones Sanitarias de las Illes Balears (CFC_IB).

EVALUACION

Resolucion:

Eliminacion total a los cinco afios.
Acceso:

Acceso restringido a la parte interesada.
Organismo:

Servicio de Formacion Sanitaria.

Direccion General con competencias en materia de Formacion Sanitaria.

Tabla: 208

Serie documental: Registro de entidades formadoras en desfibriladores semiautomaticos (DESA)
Caodigo y titulo ARGEN: D75 Registro entidades formadoras DESA

Categoria: tabla especifica

Materia: SALUD PUBLICA

Funciéon administrativa:

Autorizacion de entidades formadoras en desfibriladores semiautomaticos (DESA) e inscripcion de alumnos que hacen los cursos.

Procedimiento para la inscripcion de personas fisicas o entidades que realicen cursos de formacion en uso de DESA (desfibrilador externo
semiautomatico) para personal no sanitario en centros no sanitarios.
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EVALUACION

Resolucion:

Eliminacion total a los diez afios.
Acceso:

Acceso restringido a la parte interesada.
Organismo:

Servicio de Formacion Sanitaria.

Direccion General con competencias en materia de Formacion Sanitaria.

Tabla: 209

Serie documental: certificaciones de acreditacion de la profesion de psicologia general sanitaria
Cadigo y titulo ARGEN: D76-Acreditacion psicologia sanitaria

Categoria: tabla especifica

Materia: SALUD PUBLICA

Funcion administrativa:

Conceder o denegar los certificados de psicologo general sanitario.
Personas destinatarias:

Psicologos acreditados provisionalmente como psicologo general sanitario y que estan incluidos en centros o servicios que estan inscritos en
el registro correspondiente de centros, servicios y establecimientos sanitarios.

EVALUACION

Resolucion:

Eliminacion total a los ocho afios.
Acceso:

Acceso restringido a la parte interesada.
Organismo:

Servicio de Formacion Sanitaria.

Direccidén General con competencias en materia de Formacion Sanitaria.

Tabla: 210

Serie documental: expedientes sancionadores por infracciones en materia sanitaria
Caodigo y titulo ARGEN: D78-Sanciones sanitarias

Categoria: tabla especifica

Materia: SALUD PUBLICA

Funcién administrativa:

I| ||| http://www.caib.es/eboibfront/pdf/es/2018/68/1009687

4 Tramitacion de los procedimientos sancionadores en materia de Salud Publica, derivados de las actas de inspeccion de las direcciones
generales con competencias en materia de Salud Publica y Participacion, Planificacion, Evaluacion y Farmacia, y Acreditacion, Docencia e
Investigacion de la Salud.

Aplicacion informatica de tramitacion electronica:

et
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Aplicacion informatica Helium del sistema corporativo Exanci Taxes.
EVALUACION

Resolucion:

Conservacion permanente.

Acceso:

Acceso restringido a la parte interesada.

Organismo

Secretaria General de la Consejeria con competencias en materia de Salud.

Tabla: 211

Serie documental: enfermedades individualizadas

Caodigo y titulo ARGEN: C55 Enfermedades individualizadas
Categoria: tabla especifica

Materia: SALUD PUBLICA

Funcion administrativa:

Dentro de la funcioén general de “Vigilancia epidemioldgica con la finalidad de proteger la salud publica” se contempla la tarea de la
declaracion individualizada de enfermedades, segun figura en el capitulo II del Decreto 15/1997, de 23 de enero, por el cual se crea y regula

la Red de Vigilancia Epidemioldgica de la Comunidad Auténoma de las Illes Balears.
EVALUACION

Resolucién:

Conservacion permanente.

Acceso:

Acceso restringido a la parte interesada.

Organismo:

Servicio de Epidemiologia. Direccion General competente en materia de Salud Publica.

Tabla: 212

Serie documental: legionela: detecciéon y seguimiento enfermedad
Codigo y titulo ARGEN: C02 Legionela

Categoria: tabla especifica

Materia: SALUD PUBLICA

Funcion administrativa:

Declaracion de casos de legionelosis y documentos consiguientes a la investigacion.

Dentro de la funcion general de “Vigilancia epidemioldgica con la finalidad de proteger la salud publica” se contempla la tarea de la
=——declaracion individualizada de enfermedades, segtin figura en el capitulo II del Decreto 15/1997, de 23 de enero por el cual se crea y regula la

Red de Vigilancia Epidemiolégica de la Comunidad Auténoma de las Illes Balears.

ey ||
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EVALUACION

Resolucién:

Conservacion permanente.

Acceso:

Acceso restringido a la parte interesada.
Organismo:

Servicio de Epidemiologia.

Direccion General competente en materia de Salud Publica.

Tabla: 213

Serie documental: tuberculosis, deteccion y seguimiento de la enfermedad
Codigo y titulo ARGEN: D79-Tuberculosis

Categoria: tabla especifica

Materia: SALUD PUBLICA

Funcion administrativa:

Declaracion de casos de tuberculosis y documentos consiguientes a la investigacion.

Dentro de la funcion general “Vigilancia epidemioldgica con la finalidad de proteger la salud publica” se prevé la tarea de declaracion
individualizada de enfermedades, segun figura en el capitulo II del Decreto 15/1997, de 23 de enero, por el cual se crea y regula la Red de
Vigilancia Epidemioldgica de la Comunidad Autéonoma de las Illes Balears.

EVALUACION

Resolucion:

Conservacion permanente.

Acceso:

Acceso restringido a la parte interesada.
Organismo:

Servicio de Epidemiologia.

Direccion General competente en materia de Salud Publica.

Tabla: 214

Serie documental: brotes epidémicos alimenticios

Caodigo y titulo ARGEN: D80-Brotes epidémicos alimenticios
Categoria: tabla especifica

Materia: SALUD PUBLICA

Funcién administrativa:

" | http://www.caib.es/eboibfront/pdf/es/2018/68/1009687

Il Dentro de la funcion general “Vigilancia epidemiolégica con la finalidad de proteger la salud publica” se prevé la tarea de deteccion,
identificacion, investigacion, cuidado y erradicacion de las enfermedades por influencia directa de los brotes alimenticios.

%Son ejemplos de las enfermedades causadas por brotes alimenticios todas las provocadas por todos los elementos que pueden intervenir en el
proceso de la alimentacion como el agua o los conservantes.
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EVALUACION

Resolucion:

Conservacioén permanente.

Acceso:

Acceso restringido a la parte interesada.
Organismo:

Servicio de Epidemiologia.

Direccion General competente en materia de Salud Publica.

Tabla: 215

Serie documental: brotes epidémicos no alimenticios

Codigo y titulo ARGEN: D81-Brotes epidémicos NO alimenticios
Categoria: tabla especifica

Materia: SALUD PUBLICA

Funcion administrativa:

Dentro de la funcidon general "Vigilancia epidemioldgica con la finalidad de proteger la salud publica” se prevé la tarea de deteccion,
identificacion e investigacion de las enfermedades causadas por brotes no alimenticios.

EVALUACION

Resolucién:

Conservacion permanente.

Acceso:

Acceso restringido a la parte interesada.
Organismo:

Servicio de Epidemiologia.

Direccion General competente en materia de Salud Publica.

Tabla: 216

Serie documental: incidencias en materia de Vigilancia Epidemiolégica
Caédigo y titulo ARGEN: D82-Incidencies de epidemiologia

Categoria: tabla especifica

Materia: SALUD PUBLICA.

Funcién administrativa:

Dentro de la funcion general “Vigilancia epidemioldgica con la finalidad de proteger la salud ptiblica” se prevé la actuacion ante cualquier
incidencia en materia de Vigilancia Epidemiologica, segun figura en el capitulo II del Decreto 15/1997, de 23 de enero, por el cual se crea 'y
regula la Red de Vigilancia Epidemiolégica de la Comunidad Auténoma de las Illes Balears.

EVALUACION
Resolucion:

Eliminacion total al cabo de cinco afios de la finalizacion del expediente.

1 I%%%%II I

http://boib.caib.es D.L.: PM 469-1983 - ISSN: 2254-1233


http://boib.caib.es

| BOIB i, 8
2 de junio de 2018

Butlleti Oficial de les llles Balears Fasciculo 94 - Sec. IIl. - P4g. 18693

Acceso:

Acceso restringido a la parte interesada.
Organismo:

Servicio de Epidemiologia.

Direccion General competente en materia de Salud Publica.

Tabla: 217

Serie documental: Plan Director Sectorial Energético de las Illes Balears, PDSEIB
Caodigo y titulo ARGEN: D70-Plan Sectorial Energético

Categoria: tabla especifica

Materia: ENERGIA

Funcién administrativa:

Elaboracion y aprobacion del Plan Director Sectorial Energético de las Illes Balears y sus modificaciones.
La aprobacion y modificacion del Plan Director Sectorial requiere la evaluacion ambiental de planes, programas y proyectos.

En el Decreto 33/2015, de 15 de mayo, de aprobacion definitiva de la modificacion del Plan Director Sectorial Energético de las Illes Balears,
se fija la directriz autonémica para contribuir al desarrollo de un modelo energético mas sostenible.

EVALUACION

Resolucion:

Conservacion permanente.
Acceso:

Restringido a la parte interesada.
Organismo:

Direccion General con competencias en materia de Energia.

Tabla: 218

Serie documental: subvenciones para la elaboracién de planeamientos urbanisticos de corporaciones locales (CL)
Caodigo y titulo ARGEN: D71-Subvenciones planeamiento urbanistico ayuntamientos

Categoria: tabla especifica

Materia: TERRITORIO Y URBANISMO

Funcién administrativa:

Convocatoria de subvenciones dirigida a los ayuntamientos de las Illes Balears para la elaboracion de planeamientos urbanisticos y
tramitacion de los expedientes administrativos de concesion y pago de subvenciones.

EVALUACION

http://www.caib.es/eboibfront/pdf/es/2018/68/1009687

Resolucion:

==—Conservacion permanente.

Acceso:

%Acceso libre.
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Organismo:

Direccion General con competencias en materia de Ordenacion del Territorio.

Tabla: 219

Serie documental: acceso excepcional al titulo de médico especialista en medicina familiar y comunitaria
Caodigo y titulo ARGEN: D77-Titulo excepcional medicina familiar

Categoria: tabla especifica

Materia: SALUD PUBLICA

Funcién administrativa:

El Real Decreto 1753/1998, de 31 de julio, sobre acceso excepcional al titulo de médico especialista en medicina familiar y comunitaria y
sobre el ejercicio de la medicina de familia en el Sistema Nacional de Salud (BOE de 27 de agosto), articula un procedimiento excepcional y
transitorio de acceso al titulo de esta especialidad para los profesionales que hayan obtenido el titulo de licenciado en Medicina con
anterioridad al 1 de enero de 1995 y retinan el resto de los requisitos exigidos por esta norma.

El Real Decreto 220/2013, de 22 de marzo, modifica el apartado 1 del articulo 2 del Real Decreto 1753/1998, de 31 de julio, y fija el 31 de
mayo de 2013 como fecha limite en el plazo de presentacion de solicitudes para acceder al titulo de médico especialista por el procedimiento
excepcional mencionado.

EVALUACION

Resolucion:

Conservacion permanente.

Acceso:

Acceso restringido a la parte interesada.
Organismo:

Direccion General con competencias en materia de Formacion Sanitaria.

Tabla: 220

Serie documental: libro recetario de estupefacientes
Caodigo y titulo ARGEN: D83-Recetario de estupefacientes
Categoria: tabla especifica

Materia: SALUD PUBLICA

Funcion administrativa:

Gestion de datos de medicamentos estupefacientes.

® Envio de la informacion que queda dentro de la aplicacion informatica por parte de las oficinas de farmacia y de los servicios de
farmacia de los hospitales.
® Este envio es telematico en hospitales desde el aio 2012, y en farmacias desde el ano 2014.

Aplicaciones informaticas de tramitacion electréonica:
SIFARMA, ESTUPE y REGESTO.
=——EVALUACION

Resolucién:

Conservacion permanente.
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Acceso:
Acceso restringido a la parte interesada.

Organismo:

Servicio de Control de Medicamentos y Productos Sanitarios.

Direccioén General con competencias en materia de Farmacia.

Tabla: 221

Serie documental: libro recetario farmacéutico
Caodigo y titulo ARGEN: D84-Recetario farmacéutico
Categoria: tabla especifica

Materia: SALUD PUBLICA

Funcion administrativa:

Gestion de datos de medicamentos en las farmacias.

Direccion de Planificacion, Evaluacion y Farmacia de la Consejeria de Salud.

Aplicaciones informaticas de tramitacion electrénica:
SIFARMA, ESTUPE y REGESTO.

EVALUACION

Resolucién:

Conservacion permanente.

Acceso:

Acceso restringido a la parte interesada.

Organismo:

Servicio de Control de Medicamentos y Productos Sanitarios.

Direccion General con competencias en materia de Farmacia.
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