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Seccién lll. Otras disposiciones y actos administrativos
ADMINISTBACI()N DE LA COMUNIDAD AUTONOMA )

CONSEJERIA DE HACIENDAY ADMINISTRACIONES PUBLICAS
5779 Resolucion de la consejera de Hacienda y Administraciones Publicas de 8 de mayo de 2018 de

publicacion en el Butlleti Oficial de les llles Balears de la Instruccion 3/2014, de 8 de julio, del
interventor general, por la cual se establecen el procedimiento de anotacion de facturas en el registro
contable de facturas y el procedimiento de tramitacion de facturas en el sistema de informacion
contable, y se modifica el apartado I1.10 B de la Instruccion 3/2006

1. El 8 de julio de 2014 el interventor general aprobd la Instruccion 3/2014 por la cual se establecen el procedimiento de anotacion de
facturas en el registro contable de facturas y el procedimiento de tramitacion de facturas en el sistema de informacioén contable, y se modifica
el apartado I1.10 B de la Instruccion 3/2006.

2. De acuerdo con la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electronica y creacion del registro contable de facturas en el
sector publico, la creacion del registro contable de facturas ha de ser objeto de publicacion, motivo por el cual la Instruccion 3/2014 se
publico en el Portal de Intervencion.

3. No obstante, y con el fin de posibilitar un conocimiento mas amplio y general, se consideré oportuno publicar esta Instruccion en el
Butlleti Oficial de les Illes Balears.

Visto todo ello, dicto la siguiente
RESOLUCION

Publicar en el Butlleti Oficial de les llles Balears la Instruccion 3/2014, de 8 de julio, del interventor general, por la cual se establecen el
procedimiento de anotacion de facturas en el registro contable de facturas y el procedimiento de tramitacion de facturas en el sistema de
informacion contable, y se modifica el apartado I1.10 B de la Instruccion 3/2006, la cual consta como annexo a esta resolucion.

Palma, 8 de mayo de 2018

La consellera de Hacienda y Administraciones Publicas
Catalina Cladera i Crespi

ANEXO

Instruccion 3/2014, de 8 de julio, del interventor general, por la cual se establecen el procedimiento de anotacion de facturas en el registro
contable de facturas y el procedimiento de tramitacion de facturas en el sistema de informacion contable, y se modifica el apartado I1.10 B de
la Instruccion 3/2006

Antecedentes

El articulo 8 de la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electronica y creacion del registro contable de facturas en el
sector publico (en adelante LIFE y CRECO), establece que el sector publico debe disponer de un registro contable de facturas a partir de 1 de
enero de 2014. Ademas, las entidades que menciona el articulo 4 de la Ley deben utilizar la factura electronica, emitida en el marco de las
relaciones juridicas entre proveedores de bienes y servicios y el sector puiblico, que presentaran al punto general de entrada que corresponda a
=partir del 15 de enero de 2014.

http://www.caib.es/eboibfront/pdf/es/2018/68/1009574

El registro contable de facturas que prevé la Ley 25/2013 pretende ser un instrumento clave para el control contable riguroso de las facturas
%que reciben las administraciones, para conseguir mas confianza en las cuentas publicas y mejorar el control de la morosidad en las

administraciones publicas. La puesta en marcha de este registro mejorara el control del gasto publico y facilitard el seguimiento del
cumplimiento de los compromisos de pago.
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En consecuencia, todas las facturas que reciban las entidades y los organismos de las administraciones publicas, independientemente del
soporte en que se presenten (en soporte electronico o en papel), se deben anotar en el registro contable de facturas correspondiente, que se
integrara en el sistema de informacion contable de la entidad u organismo ptiblico y que gestionara la oficina contable correspondiente.

Junto con el registro contable de facturas, la Ley 25/2013 regula un nuevo procedimiento de tramitacion de las facturas en el articulo 9.

Mediante la Orden HAP/492/2014, de 27 de marzo, se regulan los requisitos funcionales y técnicos del registro contable de facturas de las
entidades del ambito de aplicacion de la Ley 25/2013.

Por otra parte, la Ley 11/2013, de 26 de julio, de medidas de apoyo al emprendedor y de estimulo del crecimiento y de la creacion de empleo,
modifico en la disposicion final séptima el TRLCSP para fijar de manera detallada los plazos que tiene la Administracion para aprobar las
certificaciones de obra o los documentos que acrediten la conformidad, asi como para proceder a su pago.

istos estos plazos y las consecuencias de incumplirlos, hay que ser extremadamente rigurosos en la tramitacion de las facturas con la finalidad
de evitar dilaciones en el procedimiento.

Visto todo ello, dicto la siguiente
Instruccion
1. Objeto

El objeto de esta Instruccion es establecer el procedimiento para anotar las facturas en el registro contable de facturas, integrado en el sistema
de informacion contable, y el procedimiento de tramitacion de las facturas en el ambito de la Comunidad Auténoma.

En el caso de los entes instrumentales, deben adaptar los procedimientos contables a las previsiones que establece esta Instruccion. La
anotacion y la tramitacion de las facturas del Servicio de Salud de las Illes Balears se regulara mediante la instruccion que se dicte con esta
finalidad.

Igualmente, las facturas electronicas correspondientes al suministro de energia eléctrica se deben tramitar de conformidad a las instrucciones
que se dicten a tales efectos.

2. Registro administrativo

Todas las facturas en papel de los proveedores de la Administraciéon Autondémica y de sus entes publicos instrumentales se deben presentar en
el registro administrativo que corresponda de la Comunidad Auténoma o del ente correspondiente. Las facturas se registraran utilizando el
codigo especifico para facturas.

Mientras la Administracion Autonémica no disponga de los medios para tratarlas automaticamente, las facturas electronicas se imprimiran y
se registraran en el registro administrativo que corresponda.

El personal encargado del registro administrativo dejara constancia en cada factura de la fecha y del niimero de registro de entrada.

Hay que tener en cuenta que cada factura se debe registrar de manera independiente con su propio numero de registro, y que el registro
administrativo corresponderd a la factura, y en ninglin caso a los escritos de envio o presentacion con los que se acompaiien.

3. Envio de las facturas a la oficina contable

El personal encargado del registro enviara el dia habil siguiente las facturas a la oficina contable (unidad de gestion econémica o equivalente,
en adelante UGE) que se indique, para anotarlas en el registro contable de facturas.

En caso de que la factura sea de un ente, propio o ajeno, se le debe enviar.
4. Registro contable de facturas

Las UGE anotaran inmediatamente sus facturas en el registro contable de facturas, y reflejaran obligatoriamente, ademas de los datos
generales, los siguientes:

1. Fecha del documento: la fecha del documento es la fecha de la factura.
2. Numero de registro administrativo.

3. Fecha de registro administrativo.

4. Importe.
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5. Texto de cabecera del documento,
6. Datos del endosatario, si ocurre.

La factura no se anotara si contiene defectos formales o datos incorrectos o se han omitido datos que impiden tramitarla, y se devolvera al
proveedor mediante un oficio con registro de salida en el que se explique el motivo del rechazo.

Una vez anotada, la factura no se puede borrar del registro.
Si se detectan errores una vez anotada la factura, se dard de baja y se indicara el motivo en el campo correspondiente.
5. Tramitacién contable de facturas

Una vez anotada, la UGE trasladara la factura a la oficina tramitadora correspondiente o al 6rgano competente, segun corresponda, para
tramitar el procedimiento de conformidad con la entrega del bien o la prestacion del servicio realizado.

Una vez obtenida la conformidad en los términos del apartado anterior, la UGE realizara el resto de actuaciones relativas al expediente de
reconocimiento de la obligacion, incluida, en su caso, el envio a la Intervencion General a efectos de la intervencion previa preceptiva.

Las UGE habilitaran los medios necesarios para dejar constancia de la fecha y del destinatario de las facturas, con el fin de cumplir lo que
establece el apartado 7 de esta Instruccion.

6. Tramite de conformidad

El centro gestor o la oficina tramitadora responsable, segun corresponda, obtendran inmediatamente los informes técnicos y realizaran todas
las actuaciones necesarias para tramitar la conformidad de la factura.

El plazo maximo para hacer el tramite de conformidad es de siete dias.

Una vez obtenida la conformidad, se anotaran en el registro contable de facturas la fecha de conformidad y la partida presupuestaria, antes de
la tramitacion del documento contable de reconocimiento de la obligacion.

Si la factura no es conforme, se dara de baja del registro contable de facturas y se hara constar el motivo. La factura se devolvera al proveedor
mediante un oficio con registro de salida en el que se explicara la causa de la no conformidad.

El plazo méaximo para llevar a cabo todas las actuaciones tendentes al reconocimiento de la obligacion, incluida la intervencion previa del
gasto, no puede ser superior a treinta dias.

7. Requerimientos e informes

En cumplimiento del articulo 10 de la Ley 25/2013, las UGE realizaran requerimientos periodicos de actuacion con respecto a las facturas
pendientes de reconocimiento de obligacion, que se dirigiran a los 6rganos competentes.

Las UGE también deben elaborar un informe trimestral con la relacion de las facturas con respecto a las cuales haya transcurrido un plazo
superior a tres meses desde que se anotaron en el registro contable de facturas sin que los 6rganos competentes hayan reconocido la
obligacion.

Este informe se debe enviar a la Intervencion General en los primeros quince dias siguientes a cada trimestre natural del afio.
8. Vigencia

Esta Instruccion se aplicara a partir del dia 15 de julio de 2014, sin perjuicio que se revise cuando entre en vigor el articulo 4 de la Ley
25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electronica y de creacion del registro contable de facturas en el sector publico, relativo
a la presentacion de factura en formato electrénico.

Desde que se aplique esta Instruccion se entenderd modificado el apartado 11.10 B de la Instruccion 3/2006, de la Intervencion General, de 31
de octubre de 2006 en todo lo que pueda contradecir esta Instruccion.
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