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Sección II. Autoridades y personal
Subsección segunda. Oposiciones y concursos
CÁMARA OFICIAL DE COMERCIO, INDUSTRIA Y NAVEGACIÓN DE MALLORCA

14015 Convocatoria selección recepcionista para la Cámara de Comercio de Mallorca

RECEPCIONISTA

Puesto vacante de incorporación inmediata

Recepcionista para la sede de la Cámara de Comercio de Mallorca (30 horas)

Funciones:

Apertura de las instalaciones (8.00 h.)
Recepción y atención al público
Asistencia telefónica
Recogida y entrega de correspondencia
Gestión de las salas e instalaciones para actos, cursos y reuniones

Requisitos:

Capacidad funcional para el desempeño de las tareas
Posibilidad de incorporación inmediata
Formación mínima Bachillerato o Formación Profesional
Se valorará titulación de FP especialidad en Administración
Nivel básico de inglés y catalán
Conocimientos de ofimática

Presentación del Curriculum Vitae:

Lugar: en el Registro de la Cámara en c/ Estudio General, 7 de Palma (de lunes a viernes de 9 a 14h.) o a través del correo electrónico
ccmallorca@cambramallorca.com (Asunto: vacante recepcionista).

Plazo: antes del  de 201721 de diciembre

Se contactará con los preseleccionados para una entrevista personal antes del  de 2017. No se comunicará formalmente con30 de diciembre
las personas no seleccionadas. 

 

 Palma 13 / 12 / 2017
Antonio Grimalt
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