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Seccién lll. Otras disposiciones y actos administrativos
AYUNTAMIENTO DE PALMA DE MALLORCA

5704 Secretaria General del Pleno. Acuerdo de la Junta de Gobierno, de 26 de marzo de 2014, de creacion y

descripcion del fitxero automatizado y en papel del tractamiento de datos de caracter personal del
Registro de Convenios del Ayuntamiento de Palma

De conformidad con lo establecido en €l Art. 57 de la Ley 7/1985 de Bases de Régimen Local y los articulos 6, 7 y 8 de la Ley 30/1992, de
régimen juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun, para general conocimiento de toda la
ciudadania'y alos efectos de coordinacion entre las diferentes areas municipales, se ha considerado conveniente la creacion de un Registro
municipa de conveniosy su publicacion en laWeb municipal.

Con lafinalidad de dar cumplimiento alaLey 15/1999 y RD 1720/2007 de proteccion de datos de caracter personal, se propone ala Juntade
Gobierno la adopcién del siguiente

ACUERDO

1. Aprobar las directrices para la ordenacion y coordinacion de la actividad convencional del Ayuntamiento de Palma y la creacion del
correspondiente registro municipal, de conformidad con el documento que se adjunta a presente acuerdo como Anexo |.

2. Aprobar la creacién y descripcion del fichero automatizado y en papel de tratamiento de datos de carécter personal del Registro de
Convenios del Ayuntamiento de Palma, conforme alo establecido en laLey Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de proteccién de datos de
carécter persona y €l Real Decreto 1720/2007, de 21 de diciembre, por el que se aprueba el Reglamento de desarrollo de la Ley Organica
15/1999, de 13 de diciembre, de proteccion de datos de carécter personal, tal como se establece en €l Anexo Il adjunto al presente Decreto.

3. Facultar alos responsables de la Secretaria del Pleno para proseguir con los trémites necesarios para su correcta inscripcion en la Agencia
Espariola de Proteccién de datos.

4. Lasecretaria general del Pleno es la encargada de la direccion, custodiay gestion del Registro de Convenios, y de garantizar que se tomen
las medidas adecuadas para asegurar la correcta gestion y la confidencialidad de la informacion incorporada a Registro. Seré la encargada
del tratamiento de los datos de caracter personal, adoptando las medidas de seguridad necesarias, previstas en el Real Decreto 1720/2007.

5. Publicar €l presente acuerdo en el Boletin Oficial delas|slas Balearesy en laWeb municipal.

6. Notificar el presente acuerdo a la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos para su inscripcion en el Registro General de Proteccién de
Datos.

Palma, 19 de marzo de 2014

La secretaria general del Pleno,
Nieves Téllez Garcia

Conforme,
Laregidora de Funcion Pablicay Gobierno Interior,
Irene San Gil Lépez-Quesada
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ANEXO |
ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN LASDIRECTRICESPARA LA ORDENACION Y COORDINACION DE LA
ACTIVIDAD CONVENCIONAL DEL AYUNTAMIENTO DE PALMA Y LA CREACION DEL REGISTRO MUNICIPAL DE
CONVENIOS

1.- OBJETO Y AMBITO DE APLICACION.

El presente acuerdo tiene por objeto establecer directrices para la ordenacion y coordinacion de la actividad convencional del Ayuntamiento
de Palma, con la creacion a efectos del Registro municipal de Convenios.

A los efectos del presente acuerdo se entiende por convenio todos aquellos acuerdos, protocolos y otros instrumentos, sea cual sea su
particular denominacion, que relinan fines de colaboracion o cooperacion.

Sin perjuicio de su denominacion, quedan excluidos los convenios que no reinan las caracteristicas sefialadas. Por ello, o en atencién a su
naturaleza y/o particularidad, quedan entre otros expresamente excluidos de su &mbito de aplicacion a los efectos de la correspondiente
inscripcion en el Registro de Convenios:

- Los contratos administrativos o privados.

- Los convenios urbanisticos o en materia expropiatoria.

- Los convenios de inclusién con particulares en materia social o similares.

- Los convenios para larealizacion de précticas.

- Otros en los que de manera motivada, al amparo delaLey, asi lo disponga el 6rgano competente.

2.- SOMETIMIENTO AL ACUERDO DE DIRECTRICESE INSCRIPCION EN EL REGISTRO.
En relacidn con los convenios referidos a presente texto, el Ayuntamiento de Palma:

- Sometera su actividad alas directrices y normas establecidas en el presente texto.
- Procedera a su inscripcion en el Registro de Convenios del Ayuntamiento de Palma.

En el registro de Convenios deberan hacerse constar asimismo los acuerdos de modificacién de los convenios asi como sus adendas o
similares, con iguales garantias.

3.- ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DEL REGISTRO.
3.1. - Dependencia

El Registro de Convenios estara custodiado por |la Secretaria General del Pleno, correspondiendo a la misma su organizacion, direccion y
gestion.

3.2. - Naturaleza, apoyo y publicidad.
El Registro de Convenios es un instrumento publico de caracter informativo de los convenios suscritos por el Ayuntamiento de Palma. Se

configura como un instrumento de publicidad y transparencia, permitiendo €l acceso a publico de toda la informacion relacionada con la
actividad convenciona registrada.

El Registro se instalard en soporte informético. La herramienta tecnol égica dispuesta al efecto se configurara de forma que posibilite realizar
blsguedas de manera sencilla 'y selectiva, permitiendo obtener informacion de los convenios que responderan a criterios que se hayan
introducido en las diferentes opciones de blsqueda.

A los efectos expresados, €l Registro tendré su apoyo en una base de datos telemética a la que se accedera entrega a través de la Web
municipal.

http://www.caib.es/eboibfront/pdf/es/2014/45/863815

El contenido de los documentos asociados a las blsguedas en el Registro consistira en unaficha - registro, por cada convenio, que contendra
los datos identificativos, asi como los aspectos esenciales de las mismas. La suma de estas fichas asi organizadas formaran el Registro de
Convenios del Ayuntamiento de Palma.

La oficina encargada del Registro podréa prever la existencia de medios complementarios para su correcto funcionamiento y el archivo, en su
caso, de documentacion relacionada con el Registro.

El contenido del Registro y los documentos que se muestren es meramente informativo y no vinculante, siendo el Registro de Convenios una
herramienta de informacién que convive con el convencional archivo de expedientes y el régimen normativo de acceso y consulta, que se

1 I%%%%II |

http://boib.caib.es D.L.: PM 469-1983 - ISSN: 2254-1233


http://boib.caib.es

L

i BOIB
fw” 3 deabrilde 2014

'i
41[
]
‘?:; L
Butlleti Oficial de les llles Balears Fasciculo 70 - Sec. IIl. - P4g. 13918

llevara adelante en las respectivas areas o unidades.

En consecuencia, el caréacter publico del Registro se entiende sin perjuicio de la posibilidad de consulta de los archivos y, en consecuencia,
del texto integro de los convenios en los términos que establezca la legislacién aplicable en materia de consulta de archivos y registros, en
particular laLey 30/1992.

3.3. - Convenios anteriores

En & supuesto de convenios firmados con anterioridad a la entrada en vigor del texto y que no han sido inscritos y publicados en el Registro
de Convenios, €l acceso alos mismos se podrarealizar de manera sefialada parala consulta del contenido integro de los convenios.

3.4. - Inscripciones, clasificaciones y busquedas de convenios en el Registro de Convenios

Las inscripciones en € Registro se realizardn mediante la aperturay publicacion de unaficha - registro del convenio ainscribir, alaque sele
asignara un nimero de inscripcion.

L os acuerdos de modificacién de los convenios asi como sus adendas o similares, en su caso, seran también objeto de inscripcién mediante
las oportunas fichas - registro.

Se podréa proceder también a un sistema de anotaciones marginales para salvar errores en las inscripciones, o por la constancia de prorrogas y
otras incidencias.

Dichasfichas - registro ainscribir contendran los datos identificativos, asi como |os aspectos esenciales de cada convenio.

Estas fichas - registro serviran igualmente para clasificar o agrupar los convenios en atencion a diferentes factores. Ademas de determinar su
vigencia o no, € sistema permitira, en todo caso, catalogar los convenios en atencidn a la naturaleza de los sujetos que intervienen, que dara
la calificacién de convenio del sector piblico o convenio con la intervencion de entes de derecho privado. Asimismo se posibilitara su
ordenacion en funcion del Area promotora.

En atencidn alas clasificaciones o datos introducidos en las fichas - registro, €l Registro de Convenios se organizard de manera que permita
hacer busquedas de convenios para diferentes campos.

Las busguedas se podran realizar de conformidad con los campos que estén habilitados en el Registro o aplicacion informética.

Unavez realizada la busqueda, €l Registro mostrara de forma resumida la relacion de convenios que responda a lainvestigacion realizada por
la seleccion de aquel o aquellos que se quieran consultar, respecto de los que se facilitard la ficha - registro correspondiente.

3.5. - Puesta en funcionamiento y definicion del Registro.

El Registro de convenios entrara en funcionamiento con la puesta en marcha de la aplicacion informatica habilitada, que reunira los
requisitos minimos que se establecen en el presente acuerdo.

Las caracteristicas definitivas del Registro de Convenios estableceran por la unidad de la que depende, en permanente relacion con los
servicios informaticosy, en su caso, otras unidades implicadas.

Laherramienta aimplantar permitira una dindmica paralamejora continuay perfeccionamiento de lamisma.
4. - OTRASDIRECTRICES DE ORDENACION Y COORDINACION.
4.1. - Actuaciones previas

Todos los convenios que sean elevados a Grgano competente para su aprobacion, asi como sus posteriores adendas, modificaciones o
andogos, se tramitaran, en el marco delaLey, por las Areas promotoras, incorporando los trémites e informes que procedan.

http://www.caib.es/eboibfront/pdf/es/2014/45/863815

Las propuestas de aprobacion correspondientes se acompafiardn del preceptivo informe juridico en relacion a proyecto de acuerdo y
convenio que se eleva a aprobacion, previo estudio de su proceder, su contenido asi como la competencia para su aprobacion, entre otros,
=——exponiendo |os antecedentes y |as consideraciones juridicas correspondientes.

4.2. - Aprobacién delos convenios.

Los convenios serén aprobados con carécter general por la Junta de Gobierno, excepto que, en atencion a su contenido y/o a la normativa
especifica de aplicacion, la competencia para su aprobacion resulte atribuible a otro 6rgano, sin perjuicio del régimen de delegaciones
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vigentes en cada momento.
4.3. - Ficha - registro de los convenios.

Por cada convenio a aprobar se abrira una ficha - registro que recoja los datos identificativos, asi como |os aspectos esenciales del mismo, a
cumplimentar por las Areas promotoras, que velaran en todo caso por la veracidad, acierto y actualizacion de los datos que faciliten al
Registro.

En cumplimiento de las sefialadas fichas - registro, se debera observar la normativa en materia de proteccion de datos de caracter personal,
sin perjuicio de otras normas o limitaciones que resulten de aplicacion.

4.4. - Presentacion de convenios formalizados en €l Registro delos conveniosy solicitud de inscripcion.
Corresponde alas Areas o unidades promotoras de los convenios instar su inscripcion y publicacion en e Registro de Convenios.

En este sentido, dicha solicitud junto con e convenio y acuerdo aprobados, deberan presentarse por e Area promotora en el Registro de
Convenios en €l plazo de 10 dias a partir de la fecha en que el convenio se suscriba, procediendo a la publicacion del texto del convenio a
partir de ese momento.

A los efectos expresados en el apartado anterior, se deberd facilitar la copia de un gemplar completo del texto del convenio objeto de
inscripcién, debidamente cumplimentado.

4.5. - Constancia en € expediente delainscripcion en el Registro.

Una vez inscrito y publicado, la unidad encargada del Registro de Convenios facilitara al Area promotora del convenio el nimero de
inscripcion asignado, a objeto de su constancia en el expediente correspondiente y dacion de cuenta a las partes firmantes.

4.6. Seguimiento de los convenios.
El seguimiento de los convenios corresponde a las Areas o unidades promotoras de las mismas.
4.7. - Pérdida de vigencia de los convenios.

Corresponde a las Areas o unidades promotoras de los convenios, una vez el convenio pierda vigencia -ya sea por su cumplimiento, por
expiracion del plazo, u otro causa- verificar esta circunstanciaa objeto de hacer constar este dato en el Registro de Convenios.

4.8. - Deber dediligenciay de colaboracion.

Las Areas promotoras de los convenios asumiran la debida diligencia y responsabilidad en el cumplimiento de las prescripciones recogidas
en el presente acuerdo y, en su caso, a las instrucciones de su desarrollo, a objeto de garantizar el debido funcionamiento del Registro de
Convenios de la Ayuntamiento de Palma.

Deberan también de colaborar con la unidad encargada del Registro en €l desarrollo de sus funciones, quien en este sentido podréa dictar los
reguerimientos o circulares que precise.
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ANEXO |1
CREACION Y DESCRIPCION DEL FICHERO AUTOMATIZADO Y EN PAPEL DE TRATAMIENTO DE DATOSDE
CARACTER PERSONAL DEL REGISTRO MUNICIPAL DE CONVENIOSDEL AYUNTAMIENTO DE PALMA

1. Identificacion del fichero.
Denominacion: Fichero del Registro de convenios del Ayuntamiento de Palma.
2. Descripcion de su finalidad y uso.

Para general conocimiento de toda la ciudadaniay los efectos de coordinacion entre las diferentes dreas municipales, se considerd adecuada
la creacion de un Registro municipal de conveniosy su publicacion en laWeb municipal.

3. Origen delos datos.
Lasfacilitados por las diferentes areas municipales.
4. Procedimiento de recogida de datos.

Los originales de los convenios firmados por |as diferentes areas municipales se entregaran ala Secretaria General del Pleno que se encargara
deladireccion, custodiay gestion de los datos facilitados.

5. Estructura béasica del fichero.

En la secretaria general del Pleno cada convenio se registra y escanea para proceder a su publicacion en la pagina Web municipal.
Posteriormente, el original del convenio queda archivado en la misma Secretaria General del Pleno.

6. Sistema de tratamiento.
En formato papel y digital.
7. Comunicacién de datos.

Para general conocimiento de toda la ciudadania y los efectos de coordinacién entre las diferentes areas municipales los convenios firmados
seran publicados en laWeb municipal.

8. Organo responsable del Registro.

La Secretaria General del Pleno.

9. Encargado del tratamiento.

El Instituto Municipal de Innovacién (IMI).

10. Servicio ante €l que se puede gercer el derecho de acceso, rectificacion, cancelacion y/o oposicion.

La Secretaria General de Pleno.

Plaza Cort, 1 - 2 2 planta. 07001-Palma

Teléfono: 971 225900

Correo €electronico: secretariageneral del ple@palma.es

11. Nivel de seguridad: Basico
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ANEXO 111
MODELO FICHA-REGISTRO DEL CONVENIO

1. Nombre del convenio:

2. Fechadelafirma

3. Partes que lo suscriben:

4. Organo municipa que o aprueba:

5. Fecha de aprobacion:

6. Areamunicipal promotora:

7. Datos identificativos del convenio (objeto, finalidad):
8. Duracion:

9. Otrainformacién complementaria

10. NUmero de registro: (Asignado por la Secretaria)
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