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Seccién lll. Otras disposiciones y actos administrativos
ADMINISTRACION DE LA COMUNIDAD AUTONOMA
SERVICIO DE OCUPACION DE LAS ILLES BALEARS

23615 Resolucion de la consejera de Educacion, Cultura y Universidades y presidenta del Servicio de

Ocupacion de las llles Balears de 17 de diciembre de 2013 por la cual se aprueba la convocatoria de
ayudas para poner en prdctica procesos de insercion para la ocupacion de colectivos vulnerables con la
cofinanciacion en un 50 % del Fondo Social Europeo, en el marco del Programa Operativo de las Illes
Balears pam el periodo 2007-2013 (CCI 2007.ES.052.PO.005) “Competitividad regional y
ocupacion”, eje 2, tema prioritario 71, o del Programa Operativo de las Illes Balears para el periodo
2014-2020

Mediante el Real Decreto 1268/2001, de 29 de noviembre (BOE n°. 291, de 5 de diciembre), se traspasaron ala Comunidad Auténoma de las
Illes Balears las competencias en materia de gestion del trabajo, de la ocupacion y de la formacion, que fueron asumidas por medio del
Decreto 136/2001, de 14 de diciembre, de asuncion y de distribucién de las competencias transferidas del Estado ala Comunidad Auténoma
en materia de gestion del trabajo, de la ocupacion y de laformacion (BOIB ne. 136, de 27 de diciembre).

El Decreto 30/2001, de 23 de febrero, de constitucion y régimen juridico del Servicio de Ocupacion de las |lles Balears (SOIB), modificado
por el Decreto 9/2005, de 28 de enero (BOIB n°. 17, de 1 de febrero), y por el Decreto 119/2010, de 26 de noviembre (BOIB n°. 173 ext., de
27 de noviembre), establece, en € articulo 1.4, que el SOIB tiene que gestionar todas las materias transferidas.

La Orden de la consgjera de Educacion, Cultura y Universidades, de 10 de octubre de 2013, establece las bases reguladoras de las
subvenciones en materia de politicas activas de ocupacion gestionadas por € Servicio de Ocupacion de las Illes Balears (BOIB n°. 146, de 24
de octubre).

Esta convocatoria tiene como finalidad el fomento de las acciones que impulsen la integracién de colectivos con especiales dificultades de
insercion en e mundo laboral, dando respuesta a un problema de interés plblico, vistalarealidad social de estos colectivos.

Los colectivos vulnerables que tienen que atender 10s servicios de procesos de insercion previstos en esta convocatoria, son los siguientes:
-Colectivo de personas con discapacidad y con dificultades especiales de insercion laboral.
-Colectivo de jovenes en riesgo de exclusion social, de entre 16 y 30 afios, y con dificultades especiales de insercién laboral.
-Colectivo de personas en riesgo de exclusion socia y con dificultades especiales de insercion laboral.
-Colectivo de personas con discapacidad por enfermedad mental y con dificultades especiales de insercion laboral.
-Colectivo de mujeres en riesgo de exclusion social y con dificultades especiales de insercién laboral.
Estos colectivos figuran como prioritarios en el Real Decreto 1542/2011, de 31 de octubre, por el cual se aprueba la Estrategia Espafiola de
Ocupacion 2012-2014 y han sido seleccionados para dar continuidad a las lineas de accidn yainiciadas y una vez analizados los datos del

mercado laboral delas|lles Balears.

Por todo esto, dicto lasiguiente

RESOLUCION

Primero
Objeto y ambito de aplicacion de la subvencién

Esta Resolucién tiene por objeto aprobar, en régimen de concurrencia competitiva, la convocatoria de subvenciones para el periodo 2014

Iz
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para actuaciones, dentro del dmbito geografico de la comunidad auténomade las Illes Balears, de procesos de insercién para la ocupacion de
colectivos vulnerables.

Se entiende por procesos de insercién para la ocupacién de colectivos vulnerables los proyectos que g ecutan procesos de ayuda individual,
personalizada e integral, en los cuales la persona, mediante el acompafiamiento, construye un proyecto profesional que integra las
necesidades personales con las exigencias sociaes, con el objetivo final de incorporarse a mercado de trabajo de manera regular; tal como
define el Marco tedrico basico para desarrollar procesos de ocupacién para colectivos vulnerables en el ambito de la Comunidad Auténoma
delasIlles Balears que se encuentra a disposicidn de |as personas interesadas en la web <http://www.soib.caib.es/>.

Segundo

Cofinanciacion del Fondo Social Eur opeo

Las acciones subvencionadas en el marco de la presente convocatoria cumplen los criterios de seleccion aprobados por € Comité de
Seguimiento, €l 11 de junio de 2012, gje 2: Fomento de la ocupacién, inclusion socia e igualdad entre hombres y mujeres, tema prioritario
71: Vias de integracion y reintegracion en el mundo laboral de personas desfavorecidas, lucha contra la discriminacion en el acceso al
mercado laboral y en la aceptacion de la diversidad en el puesto de trabajo y, por lo tanto, son cofinanciadas en un 50% por el Fondo Social
Europeo (FSE) en el marco del Programa Operativo de las Illes Balears para el periodo 2007-2013 (CCl 2007ES052P0O005),
“Competitividad regional y ocupaciéon” o del Programa Operativo de las Illes Balears para el periodo 2014-2020.

Tercero
Nor mativa

1.Todas las acciones subvencionadas en el marco de esta convocatoria se rigen por la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones; el Decreto legislativo 2/2005, de 28 de septiembre, por € cua se aprueba € texto refundido de la Ley de subvenciones, y la
Orden de la consejera de Educacion, Culturay Universidades, de 10 de octubre de 2013, por la cual se establecen las bases reguladoras de las
subvenciones en materia de politicas activas de ocupacion gestionadas por € Servicio de Ocupacién de las I1les Balears (BOIB n°. 146, de 24
de octubre).

2. Por motivo de la cofinanciacion es de aplicacion el Reglamento (CE) n. 1081/2006, de 5 dejulio, relativo a FSE y por el cual se deroga el
Reglamento (CE) n°. 1784/1999; el Reglamento (CE) n°. 1083/2006, de 11 de julio, por el cual se establecen las disposiciones generales
relativas al Fondo Europeo de Desarrollo Regional, a FSE y a Fondo de Cohesién y se deroga el Reglamento (CE) n°. 1260/1999; el
Reglamento (CE) n°. 1828/2006, de 8 de diciembre, por el cua se fijan las normas para el desarrollo del Reglamento (CE) n°. 1083/2006; €l
Reglamento (CE) n°. 1080/2006, del Parlamento Europeo y del Consgjo, relativo al Fondo Europeo de Desarrollo Regional; la Orden
TIN/2965/2008, de 14 de octubre, modificada por la Orden TIN/788/2009, de 25 de marzo; la Instruccion 1/2010, de 28 de septiembre, de la
secretaria general de la Consgjeria de Turismo y Trabajo, organismo intermedio del Programa Operativo del FSE de las |lles Balears para €l
periodo 2007-2013, por la cual se aprueba el manual de justificacion de los gastos en subvenciones cofinanciadas por el FSE a través del
Programa Operativo de las |lles Balears para el periodo 2007-2013 y € resto de normativa aplicable.

Cuarto
Crédito asignado ala convocatoria

1. El importe econémico destinado a esta convocatoria es de 6.000.000,00 euros, con cargo a los presupuestos de la Comunidad Auténoma
de las Illes Balears, concretamente con cargo al centro de coste 76101, subprograma 322D02, capitulo 4, fondo finalista 19112, distribuidos
delamanerasiguiente:

a) Afio 2014: un importe de 3.000.000,00 euros, sometido a la condicién suspensiva de existencia de crédito adecuado y suficiente en el
presupuesto de la Comunidad Auténomade las lles Balears para €l afio 2014.

b)Afio 2015: un importe de 3.000.000,00 euros, sometido a la condicion suspensiva de existencia de crédito adecuado y suficiente en el
presupuesto de la Comunidad Auténomade las |lles Balears para el afio 2015.

2.Siempre que las disponibilidades presupuestarias o permitan, se pueden aumentar |os importes de esta convocatoria.

3. De acuerdo con €l articulo 15.2.c ddl texto refundido de la Ley de subvenciones, aprobado por medio del Decreto legislativo 2/2005, de 28
de diciembre (BOIB n°. 196, de 31 de diciembre), se atenderd a la distribucién del crédito y se tienen que aplicar los criterios de puntuacion

de acuerdo con lo que disponen respectivamente | os apartados décimo y decimocuarto de esta convocatoria.

30
2
g4

Quinto
Entidades beneficiarias

1.Pueden ser beneficiarias de las subvenciones para desarrollar las acciones descritas en el apartado primero de esta convocatoria:
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a) Las personas juridicas sin finalidad de lucro con sede en las Illes Balears que acrediten, como minimo, 1 afio de experiencia en el ambito
delas|lles Balears en larealizacion de acciones que se dirijan a acompafiar alas personas desocupadas en procesos de insercion laboral.

b) Las administraciones locales de las Illes Balears, y sus entidades dependientes o vinculadas, que acrediten como minimo 1 afio de
experienciaen €l ambito de las |lles Balears en larealizacion de acciones que se dirijan a acompafiar a las personas desocupadas en procesos
deinsercién laboral.

No pueden ser beneficiarias las entidades en las cuales se dé alguna de las circunstancias relacionadas en € articulo 10 del Decreto legislativo
2/2005, de 28 de septiembre, y en el art. 27 delaLey 12/2006, de 20 de septiembre, parala mujer.

Sexto
Subcontratacién

El beneficiario de la subvencion no puede concertar con terceros la gjecucion total o parcial del proceso de insercion aprobado.

Séptimo

Destinatarios de los procesos de insercion

1. Los servicios de procesos de insercién para la ocupacion se dirigen a los colectivos vulnerables hacia el mercado laboral, demandantes de
ocupacion, con especiales dificultades de ocupabilidad.

2. Los colectivos vulnerables que tienen que atender los servicios de procesos de insercion para la ocupacion de colectivos vulnerables son
los que se han descrito en el preambulo. La definicidn del perfil de cada colectivo se encuentra a disposicién de las personas interesadas en la
web <www.soib.es>.

3. No pueden ser usuarios de estas acciones las personas siguientes:
- El personal funcionario de carrerao interino y el personal laboral de la Administracion, mientras permanezcan en servicio activo.
- El personal laboral de empresas publicas.
- Las personas prejubiladas.
- Las personas mayores de 64 afios.

4. El SOIB tiene que facilitar la seleccidn de usuarios que se tienen que atender de entre los demandantes de ocupacion inscritos y tiene que
garantizar alaentidad €l envio de los que resulten necesarios para atender € nimero de usuarios pactado inicialmente, cubrir las bagjas en €l
programa que se produzcan por causas no imputables a la entidad colaboradora e incorporar, durante el desarrollo del plan, usuarios
adicionales alos inicialmente acordados, si asi |0 solicita esta entidad.

Octavo
Concepto de usuario atendido y usuario insertado

1. Se entiende por usuario atendido la personainscritaen el SOIB que se gjuste a perfil del colectivo destinatario del proyectoy que, después
de haber participado en lafase inicial del proyecto, firme el acuerdo personal y el plan de trabajo inicial previsto en € Protocolo de gestion
de procesos de insercion (<www.soib.es>).

2. Se considera que la insercion laboral del usuario atendido se ha conseguido cuando, durante la vigencia del proceso de insercion, el
desocupado ha sido contratado como trabajador por cuenta ajena o se dé de alta como trabajador por cuenta propia.

3. La insercién como trabajador/a por cuenta ajena tiene que ser por un periodo total, independientemente del nimero de contratos
formalizados, de duracion no inferior a 3 meses por unajornada no inferior a 50 % de la jornada compl eta correspondiente. Se permitird una
jornada inferior a 50 % siempre que €l plazo de duracién de la contratacion se alargue proporcionalmente a la diferencia entre la media
jornaday lajornada establecidaen el contrato.

http://www.caib.es/eboibfront/pdf/es/2013/176/850940

——4. Se considera la insercién como trabajador/a por cuenta propia siempre que €l desocupado/da se dé de alta en el Régimen especial de
-trabaj adores autdbnomos como minimo durante tres meses.

5. En cualquier caso se considera insercion siempre que el desocupado/da sume un periodo de cotizacién de tres meses, combinando las dos
situaciones descritas en los dos apartados anteriores.

6.A efectos de conseguir los objetivos de insercion, también se tendran en cuenta | os contratos conseguidos por los usuarios atendidos de los

[l
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servicios, en aplicacion de la escala<A[escal eralescala]> de equivalencia siguiente:

Duracién del contrato Jornada 50% Jornada completa
Un mes 0.25 0.5

Dos meses 05 0.75

Tres meses 1 1.25
Més de tres meses 15 2
Indefinido 25 3

Noveno

Objetivosdeinsercién que setienen que alcanzar

La Resolucion de otorgamiento tiene que determinar |os objetivos minimos de insercidn que tiene que alcanzar la entidad beneficiaria que
serén como minimo del 20 % de |os usuarios atendidos previstos en el proyecto.

El incumplimiento de los objetivos de insercion minimos anteriores supone una disminucion de la subvencion otorgada de acuerdo con €l
apartado 5 del anexo 1 de esta convocatoria.

Décimo
Distribucién del crédito disponible

El crédito inicialmente asignado a esta convocatoria para los procesos de insercién es de 6.000.000 € que se tiene que distribuir de manera
porcentua por islas, de acuerdo con la media de personas demandantes de ocupacion durante € gjercicio 2013, de la manera siguiente:

-Mallorca: 78,7 %
-Menorca: 8,6 %
-Ibizay Formentera: 12,7 %

Si el importe de las solicitudes presentadas es inferior a crédito asignado a cada una de las islas, el crédito remanente se podra redistribuir
entre |as otras de la manera siguiente:

-Si e remanente corresponde a la isla de Menorca o a las de Ibiza'y Formentera, el crédito pasard a la isla de Mallorca, visto €l mayor
nuimero de beneficiarios potenciales.

-Si el remanente corresponde a laislade Mallorca, €l crédito pasard alas islas de Menorca, |bizay Formentera en la proporcion indicada en
el cuadro anterior.

El crédito asignado inicialmente alaisla de Mallorca se tiene que distribuir de manera porcentual por colectivos, a efectos de conseguir una
cobertura proporcional alas necesidades detectadas:

-Colectivo de personas con discapacidad: 45 %

-Colectivo de jovenes en riesgo de exclusion social: 12 %

-Colectivo de personas en riesgo de exclusién socid: 32 %
-Colectivo de personas con discapacidad por enfermedad mental: 6 %
-Colectivo de mujeres en riesgo de exclusion socia: 5 %

Los remanentes entre los colectivos y las islas que pueda haber se tienen que distribuir entre los proyectos de Mallorca de acuerdo con la
puntuaci6n obtenida.

Undécimo
Importe dela subvencién

I | %@%@m ||| http://www.caib.es/eboibfront/pdf/es/2013/176/850940
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1. El importe maximo de la ayuda otorgada se tiene que determinar en la resolucion de concesion de la subvencién sobre la base del
presupuesto presentado por e beneficiario, teniendo en cuenta el conjunto de partidas subvencionables de acuerdo con el anexo 1 de esta
convocatoriay 10s recursos propios que pueda aportar la entidad o las ayudas de terceros, respetando los umbrales fijados en |os puntos n°. 3
y 4 de este apartado.

2. Laresolucién de concesion tiene que detallar el presupuesto aprobado.
3. No se aprobara ninglin proyecto al cual corresponda un importe de subvencién inferior a50.000,00 €.

4. En ninglin caso la subvencion tiene que superar €l coste de la actividad que el beneficiario tiene que realizar ni el resultado de aplicar la
formula siguiente:

-Colectivo de discapacidad y enfermedad mental: 2.100,00 € para cada usuario que se tiene que atender.
-Resto de colectivos: 1.900,00 € para cada usuario que se tiene que atender.

5. En el caso que €l crédito previsto en la convocatoria para cada colectivo e isla no sea suficiente para subvencionar los importes solicitados
para todos |os proyectos que cumplan los reguisitos establecidos en esta convocatoria, se ordenaran los beneficiarios que hayan obtenido la
puntuacién minima segin la puntuacion que la Comision Evaluadora haya atribuido a cada proyecto, de acuerdo con |os criterios del punto
decimocuarto de esta convocatoria, y se repartird el crédito, hasta que se agote, por orden de puntuacion, de acuerdo con los importes
solicitadosy, respetando los umbrales establecidos en |os parrafos anteriores.

Duodécimo
Compatibilidad con otras ayudas

En ningun caso € importe de la subvencion que se otorgue a amparo de esta Resolucion puede ser de una cuantia que, aisladamente o en
concurrencia con subvenciones o ayudas de otras administraciones publicas o de otros entes publicos o privados, nacionales o
internacionales, supere el coste de la actividad que tiene que desarrollar la entidad solicitante.

El beneficiario tiene que comunicar al SOIB la obtencion de otras subvenciones parala mismafinalidad en el plazo de 3 dias habiles desde el
otorgamiento.

Decimotercero
Plazoy requisitos de la solicitud

1. El plazo para presentar las solicitudes es de 15 dias hébiles contados desde el dia siguiente a de la publicacion de esta Resolucion en e
Boletin Oficial delas|lles Balears.

2. Las entidades sdlo pueden presentar una solicitud referida a un proyecto de un Unico colectivo por isla.

3. Las solicitudes se tienen que hacer mediante los modelos facilitados por € SOIB a disposicion de las personas interesadas en la sede del
SOIB, ubicada en €l edificio de la rotonda Asima, en el camino Viegjo de Bunyola, n°. 43 (poligono de Son Castell6), 07009 Palma, Illes
Balears, y en cualquiera de las delegaciones en las islas de Mallorca, Menorca, Ibiza 'y Formentera o en la web <www.soib.es>. Las
solicitudes se tienen que presentar en el Registro General del SOIB o por medio de cualquier otra de las formas que establece el articulo 38.4
de laLey 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun
(BOE ne. 285, de 27 de noviembre), modificada por laLey 4/1999, de 13 de enero (BOE n°. 12, de 14 de enero).

En caso de presentar la solicitud ante una oficina de correos, tiene que ir dentro de un sobre abierto para que el funcionario de correos la
feche y la selle antes de certificarla, de acuerdo con €l articulo 31 del Real Decreto 1829/1999, de 3 de diciembre, por €l cua se regulala
prestacion de los servicios postales.

Si lasolicitud se entrega en un sitio diferente ala sede del SOIB, se recomienda enviar por fax lahoja con el sello de entrada dentro de plazo
al SOIB durante las 24 horas siguientes a la finalizacion del plazo hébil. Si se envia por correo certificado, también se recomienda enviar por
fax lahojadelasolicitud con el sello de correos en la cual conste el envio dentro de plazo. El nimero de fax es: 971 78 49 39.

http://www.caib.es/eboibfront/pdf/es/2013/176/850940

——4. Deacuerdo con € articulo 71 delaLey 30/1992, si la solicitud no cumple los requisitos legales y |los exigidos por esta Resolucion, se tiene
il Oue requerir ala persona interesada para que en el plazo de diez dias enmiende la deficiencia o aporte los documentos preceptivos, con la

~#indicacion que, si no lo hace, se considera que desiste de su peticion con la resolucion previa que se tiene que dictar en los términos que
%eﬁtabl ece €l articulo 42 de laLey mencionada.

5. Cuando la persona solicitante incluya en la solicitud el nimero de fax o la direccion electronica, se tiene que entender que consiente
ﬁexpresamente en usar este medio para hacer las notificaciones que se deriven de este procedimiento, a efecto que regula el articulo 59 de la
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Ley 30/1992. Con estafinalidad se pone a disposicion de los interesados €l buzdn <registre.xol @soib.caib.es>.
6. Junto con las solicitudes se tiene que presentar la documentacion que se indica a continuacion:

a) Una memoria explicativa del proceso de insercion, de acuerdo con el guion establecido por el SOIB (a disposicion de las entidades en la
direccion <www.soib.es>), cuya presentacion se considera requisito imprescindible para valorar la solicitud.

b) El nimero de registro, la seccidn, el grupo y la fecha de inscripcion de la entidad en el Registro de Entidades Juridicas de la Consgjeria de
Presidencia de la Comunidad Auténoma de las |lles Balears a fin de que el SOIB pueda comprobar que las entidades participantes disponen
de personalidad juridicay no tienen finalidad lucrativa. En €l caso de no disponer de estos datos, se tiene que aportar una copia compulsada
de la escritura publica de constitucion y de |os estatutos en la que conste que las entidades solicitantes disponen de personalidad juridicay no
tienen finalidad lucrativa. Se exceptiian las administraciones o las entidades piblicas.

¢) El origina o una copia compulsada de la documentacién acreditativa de la capacidad de |a persona que representa |egalmente la entidad
solicitante para actuar en nombre de ésta.

d) En caso de que la entidad no sea perceptora de la Comunidad Auténoma, un impreso de solicitud de transferencia bancaria para pagos de
la Comunidad Auténoma de las Illes Balears, modelo TG-002, debidamente rellenado, o un documento bancario acreditativo de la titularidad
de la cuenta.

€) La presentacion de la solicitud de ayudas implica que se autoriza al Servicio de Ocupacion de las |lles Balears a obtener de manera directa
la acreditacion del cumplimiento de las obligaciones tributarias con la Administracion General del Estado y con la Seguridad Social, a menos
que la persona interesada manifieste expresamente la negativa. En este caso, tiene que aportar la documentacion acreditativa de estar al
corriente de las obligaciones tributarias con la Administracion General del Estado y/o de la Seguridad Social, junto con la solicitud de
ayudas.

f) Una declaracién responsable de acuerdo con el modelo que esta a disposicion de las personas interesadas en la web <www.soib.es> en
relacion con | os aspectos siguientes:

-No estar sometido a ninguna de las circunstancias indicadas en €l articulo 10 del texto refundido de la Ley de subvenciones, aprobado por
medio del Decreto legislativo 2/2005, y de no incurrir en ninguna causa de incompatibilidad para recibir la subvencioén.

-Laobligacion o, si procede, la exencion de cumplir lalegislacion aplicable en materia de promocién de la accesibilidad y de eliminacion de
barreras arquitecténicas.

-No tener sanciones firmes pendientes de pago por infracciones de la normativa en materia de prevencion de riesgos laborales.

-Elaboracion del Plan de Prevencién de Riesgos Laborales, la evaluacion de riesgos y la planificacion de la actividad preventiva de la
entidad, de conformidad con lo que determinalaLey 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencién de Riesgos Laborales (BOE n°. 269, de 10
de noviembre).

-Tipo de servicio de prevencion que ha constituido la entidad.
-Contratacion de un seguro de responsabilidad civil a empezar |a actividad.

g)Una declaracion expresa en la cua consten todas las ayudas y las subvenciones para la misma finalidad, concedidas por cualquier
institucion, publica o privada.

De acuerdo con €l articulo 35.f delaLey 30/1992, de 26 de noviembre, los solicitantes tienen derecho a no aportar la documentacion que ya
esté en poder del SOIB, siempre que comuniquen el nimero del expediente en €l cual constala documentacion.

Decmocuarto
Criteriosde valoracion

Para conceder |as subvenciones objeto de esta convocatoria, se tienen que tener en
cuentalos criterios que se indican a continuacion:
##8) Coherenciadel proyecto: de 0 a 35 puntos.

-Apartado 1: andlisis del perfil del colectivo de manera detallada en referencia a su proceso de insercion laboral: (0-3-5 puntos).

lieteie
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-Apartado 2: las acciones y metodol ogias planteadas en el proyecto se adecuan a perfil del colectivo y dan respuesta a objetivo final
de un proceso de insercion: (0-5-10 puntos).

-Apartado 3: explicalas acciones complementarias con serviciosy programas del SOIB: (0-5-10 puntos).
-Apartado 4: explicalas acciones complementarias con serviciosy programas de la misma entidad: (0-3-5 puntos).
-Apartado 5: descripcion detallada de la evaluacion y de los indicadores de resultados: (0-3-5 puntos).

b) El caréacter innovador del proceso de insercion: de 0 a 15 puntos.

Areas preferentes de innovacién:

-Marcos tedricos de referencia contrastada para €l colectivo objeto del proceso de insercion.
-Metodologia
-Uso y elaboracion de materiales y herramientas innovadoras.
-Sistemas de evaluacion externadel programa.
-Uso de nuevas tecnologias y redes sociales.
-Otros
Cdlificacion:
-Innovaciones en una, dos o tres areas preferentes: 5 puntos.
-Innovaciones en cuatro o cinco areas preferentes: 10 puntos.
-Innovaciones en més de cinco &reas preferentes: 15 puntos.
c) Territorio y coordinacion territorial: de 0 a 15 puntos.
-Apartado 1: ambito territorial en que se pretende actuar (de 0 hasta 5 puntos).

-Apartado 2: descripcion de los sistemas y vias de coordinacion establecidos con los recursos externos (sanitarios, sociales,
formativos, educativos, ocupacionales, etc.) del ambito territorial en que se pretende actuar (de 0 hasta 10 puntos).

d) Recursos humanos y materiales: de 0 a 10 puntos.
€) Experienciade laentidad y la calidad del proceso: de 0 a 25 puntos.
-Apartado 1: experienciaen €l colectivo y en la gestion de programas de acompafiamiento.
-Apartado 2: calidad
Pueden ser objeto de concesion de subvencion los proyectos que como minimo se hayan val orado con 40 puntos.
En caso de empate, se tienen que resolver afavor de los proyectos que atiendan mayor coberturaterritorial.

Decimoquinto
Procedimiento de concesién de subvenciones

http://www.caib.es/eboibfront/pdf/es/2013/176/850940

1. El érgano competente parainstruir el procedimiento es la directora del SOIB, que tiene que llevar a cabo de oficio todas las actuaciones
que considere necesarias para determinar, conocer y comprobar los datos en virtud de los cuales se tiene que dictar la resoluciéon y en
concreto, las que determina el articulo 16 del texto refundido de la Ley de subvenciones.

2. Una vez revisadas las solicitudes presentadas y hechas las enmiendas pertinentes, se tiene que reunir la Comision Evaluadora para
%exami narlasy paravalorarlas, de acuerdo con los criterios establecidos en €l apartado 14 de esta Resolucion.

%3 La Comisién Evaluadora estara formada por:
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-Presidencia

Titular: el/la jefe/a del Servicio de Seguimiento Técnico de Orientacion y Fomento de la Ocupacion del SOIB, que, en caso de ausencia,
vacante o enfermedad, tiene que ser sustituido por €l/lajefe/a del Departamento de Planificacion y Gestion Administrativa.

-Secretaria

Titular: el/lajefeladel Servicio de Gestién Administrativay Seguimiento Econémico de Orientacién del SOIB.
Suplente: un/atécnico/adel Servicio Juridico del SOIB. El secretario/a actlia con voz, pero sin voto.

-Vocadlias:

Vocalia primera, segunday tercera: tres técnicos del Servicio de Seguimiento Técnico de Orientacién y Fomento de la Ocupacion del SOIB.
En caso de ausencia, vacante o enfermedad, cada uno de estos vocales puede ser sustituido por un técnico del SOIB.

4. La Comisién Evaluadora puede solicitar cualquier aclaracién que considere oportunay tiene que redactar un informe que tiene que servir
de base parala elaboracion de la propuesta de resolucidn provisional de concesion o de denegacion de la subvencion.

5. Ladirectoradel SOIB, alavistadel expedientey del informe de la Comisién Evaluadora, tiene que formular la propuesta de resolucién
provisional debidamente motivada, la cual se tiene que notificar a los interesados, y se les concede un plazo de 10 dias para el tramite de
audiencia para poder alegar y presentar los documentos y justificaciones que consideren pertinentes.

6. En cualquier caso, €l 6rgano instructor, en la propuesta provisional, puede proponer la mejora de la solicitud y, en particular, la
modificacion del presupuesto presentado por la entidad solicitante o las condiciones y la forma de realizacion de la actividad que éste ha
propuesto, siempre que eso no perjudique a terceras personas. En estos casos se tiene que pedir la conformidad de la entidad solicitante,
conformidad que se entiende otorgada si la propuesta formulada por el érgano instructor explicita claramente las modificaciones
correspondientes y la entidad solicitante no manifiesta oposicion, por escrito, dentro del tramite de audiencia. En cualquier otro caso la
solicitud se tiene que mantener en los términos expresados por la entidad solicitante en el escrito inicial, sin perjuicio de las correcciones que,
si procede, se desprendan del escrito de oposicion que presente.

7. Sin perjuicio de lo que prevé el apartado anterior, cuando el importe de la subvencién que resulte del informe emitido por la Comision
Evaluadora sea inferior al importe solicitado, previamente ala propuesta de resolucion definitiva, se tiene que instar ala persona beneficiaria
paraque, en el tramite de audiencia, modifique la solicitud inicial para gjustarlaa importe de la subvencion susceptible de otorgamiento.

La modificacién de la solicitud tiene que respetar €l objeto, las condiciones y la finalidad de la subvencidn y los criterios de valoracion
establecidos en relacién con las solicitudes.

Si transcurre el plazo sin que el beneficiario reformule la solicitud, ésta se tiene que entender técitamente aceptada por €l importe susceptible
de otorgamiento.

8. Se puede prescindir del tramite de audiencia cuando no figuren en el procedimiento ni sean tenidos en cuenta otros hechos ni otras
alegaciones que los que haya formulado la persona interesada. En este caso, la propuesta de resolucion provisional formulada tendra el
carécter de definitiva.

9. Teniendo en cuenta el informe de la Comisién Evaluadora, |as alegaciones hechas por la entidad solicitante en €l tramite de audienciay, si
procede, lareformulacion de la solicitud, el érgano instructor tiene que formular la propuesta de resolucion definitiva, debidamente motivada.

10.L as propuestas de resolucion provisiona y definitiva no crean ninglin derecho a favor de la persona beneficiaria, ante la Administracion,
mientras no se dicte y notifique la resolucién de concesion.

11.Lapresidenta del SOIB, vistala propuesta de resolucion definitiva, tiene que dictar y notificar una resolucion en el plazo méximo de seis
meses contadores desde el dia siguiente de la entrada de la solicitud en €l registro del érgano competente para tramitarla, la cual tiene que
estar debidamente motivada. Transcurrido el plazo maximo para resolver el procedimiento sin que se haya notificado la resolucion, se tiene
que entender que se desestima la solicitud.

12. Laresolucion de concesién o denegacion se tiene que notificar de manera individualizada. La resolucién de concesion tiene que incluir,
como minimo, lainformacién siguiente:

a)El colectivo destinatario del proceso y el ambito territorial de actuacion.

b)EIl objetivo general de atencion y los objetivos cuantificados de insercion, que no pueden ser inferiores a los establecidos en el apartado

I | %%%ﬁm ||| http:/Avww.caib.es/eboibfront/pdf/es/2013/176/850940

http://boib.caib.es D.L.: PM 469-1983 - ISSN: 2254-1233


http://boib.caib.es

L

il BOIB
,f 21 de diciembre de 2013

'i
41[
]
‘?:; L
Butlleti Oficial de les llles Balears Fasciculo 315 - Sec. IlI. - Pag. 62928

noveno de esta convocatoria.
C)El presupuesto aprobado.
d)La cantidad individual de la subvencién concedida.

13. De acuerdo con lo que establece €l articulo 6 del Reglamento (CE) 1828/2006 de la Comision, de 8 de diciembre, (DOUE L45, de 15 de
febrero de 2007), aceptar las subvenciones implica ser incluido en la lista de beneficiarios publicada por la autoridad de gestion, por medio
electrénico o por otros medios. Esta listatiene que incluir € nombre de la operacion y la cuantia de fondos publicos asignada a la operacion.

14.L a entidad beneficiaria puede solicitar, con posterioridad alaresolucién de concesién y previamente alafinalizacion del plazo maximo de
gjecucion, lamodificacion del contenido de la resolucién a causa de la concurrencia de circunstancias nuevas e imprevisibles que justifiquen
la alteracion de las condiciones de g ecucion de la actividad subvencionada. En estos casos € érgano concedente puede autorizar la alteracion
mediante la modificacion de la resolucién de concesion, siempre que no implique un incremento de la cuantia de la subvencién concedida
inicialmente, ni tenga caracter esencial, ni altere sustancialmente lafinalidad por la cual se concedi6, siempre que no se perjudiquen derechos
deterceros.

15. Excepcionalmente, en los casos en qué se ponga de manifiesto en lajustificacion que ha habido alteraciones de las condiciones tenidas en
cuenta para la concesién que no ateren de manera sustancial la naturaleza o €l objetivo de la subvencion, que hayan podido dar lugar ala
modificacion de la resolucién de concesion, habiéndose omitido el trémite de autorizacion administrativa previa para aprobarla, e érgano
concedente puede aceptar lajustificacion presentada, siempre que aceptarla no suponga dafios a terceros.

16. Las propuestas de resolucion, provisionales y definitivas, y las resoluciones de concesion y las resoluciones de pago tienen que indicar €l
programa operativo, el e, el tema prioritario y que la subvencion esta cofinanciada en un 50% por el Fondo Social Europeo y también
tienen que incluir el logotipo de la Union Europea con el lema “Invertimos en tu futuro” y la leyenda “Union Europea. Fondo Social
Europeo”.

Decimosexto
Desarrollo de las acciones subvencionadas

1. Las actuaciones correspondientes a los proyectos aprobados pueden iniciarse a partir de dia 1 de enero de 2014 y tienen que haber
finalizado, como méximo, el dia 31 de diciembre de 2014.

2. Elinicio anticipado de las actuaciones antes de la concesién de la subvencion, que tiene que comunicarse al SOIB, se tiene que hacer bajo
la responsabilidad de cada una de las entidades, teniendo en cuenta que s6lo con la aprobacion de la resolucién de otorgamiento de la
subvencidn se reconoce lafinanciacion del proyecto.

Decimoséptimo
Forma de pago

1. El Servicio de Ocupacion de las Illes Balears tiene que abonar ala entidad beneficiaria el importe de la subvencion de la forma siguiente,
de acuerdo con la Resolucion del consegjero de Hacienday Presupuestos de 19 de noviembre de 2013 en la cual se autoriza el pago anticipado
de las subvenciones para jecutar |as acciones aprobadas en €l marco de esta convocatoria, y con lo que dispone el articulo 37.1.b del Decreto
legidlativo 2/2005, de 28 de diciembre, por €l cual se aprueba el texto refundido de la Ley de subvenciones.

Se exime ala persona beneficiaria de presentar garantia paralos pagos anticipados.
2. El SOIB tiene que tramitar €l pago del importe de la subvencion ala entidad beneficiaria de la manera siguiente:

a) Un 50 % del importe de la subvencién aprobada, en concepto de anticipo, a partir de la resolucién de concesién, con cargo a los
presupuestos del 2014, previa solicitud de los beneficiarios en la cual tienen que certificar € inicio efectivo de las actuaciones.

b) Un 30 % del importe de la subvencién aprobada, a partir del mes de enero de 2015, con cargo alos presupuestos del 2015, previo informe
favorable ala memoriaintermedia.

http://www.caib.es/eboibfront/pdf/es/2013/176/850940

c) Hasta €l 20 % restante del importe de la subvencién aprobada, con cargo a presupuesto del gercicio de 2015, cuando € SOIB haya
il | quidado la subvencion.

3. Sin perjuicio de lo que establece el apartado vigésimoprimero de esta convocatoria, cualquier alteracion en las condiciones que se hayan
tenido en cuenta para determinar la valoracion técnica y la subvencién a conceder y, en cualquier caso, la obtencion de subvenciones
incompatibles, dard lugar ala modificacién de laresolucion de concesion, de acuerdo con o que dispone € articulo 24 del texto refundido de
laLey de subvenciones.
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Decimoctavo
Obligaciones genéricas de las entidades beneficiarias

Son obligaciones genéricas de la entidad beneficiaria

a) Estar a corriente de las obligaciones tributarias con la Hacienda de la Comunidad Auténoma de las llles Balears, circunstancia que se
tiene que acreditar antes de dictar la propuesta de resolucion definitiva de concesion mediante un certificado que tiene que presentar la UGE
del SOIB a solicitud de la Comision Evaluadora. Asimismo, también tiene que estar a corriente de las obligaciones tributarias y de la
Seguridad Social ante la Administracion del Estado, hechos que tienen que quedar acreditados antes de la propuesta de resolucion definitiva
en laforma establecida en €l punto 13.6.e de esta convocatoria.

b) Llevar a cabo la actividad que fundamenta la concesion de la subvencion.

¢) Justificar la realizacion de la actividad, asi como el cumplimiento de los requisitos y las condiciones que determinan la concesién de la
subvencion.

d) Comunicar al SOIB, en el plazo de 15 dias desde que se produzca, cualquier variacidn de su situacion que pueda tener incidencia en la
conservacion y la cuantia de las ayudas, asi como cualquier variacion que tenga lugar en relacion con el proyecto subvencionado y cualquier
alteracion en las condiciones que se hayan tenido en cuenta para conceder la subvencion, en especial con respecto a los posibles cambios
relativos alos profesionales técnicos implicados en el desarrollo de las acciones, utilizando |os model os que encontraréis a vuestro acance en
la paginaweb <www.soib.caib.es>.

€) Comunicar a SOIB la percepcion de otras subvenciones o ingresos parala mismafinalidad en el plazo de 3 dias hébiles desde la solicitud
o laobtencion de la subvencion o ingreso y antes de lajustificacion de la aplicacidn que se haya dado alos fondos percibidos.

f) Someterse a las actuaciones de comprobacion, seguimiento y control técnico y financiero de los programas subvencionados que el SOIB
considere necesarias y aportar toda lainformacién que le searequerida en el gercicio de estas actuaciones.

g) Someterse a las actuaciones de control de la actividad econdmicay financiera que correspondan a la Inspeccion de Trabgjo y Seguridad
Social, ala Intervencion General de la CAIB, ala Sindicatura de Cuentas y a los érganos de control de la Unién Europea por motivo de la
cofinanciacion del FSE.

h) Facilitar cualquier informacién que le requiera el 6rgano que concede la subvencion y los érganos de control indicados en el apartado
anterior.

i) No percibir ninguna cuantia de |as personas que participan en las acciones.
j) Cumplir la normativa en materia de prevencion de riesgos laborales.

k) Contratar un seguro de responsabilidad civil que cubra los lugares en los que se desarrollara la actividad durante todo el periodo de
vigencia de ésta.

1) Contratar seguros de proteccion para los participantes por riesgo de accidente derivados de la asistencia a un servicio de procesos de
insercion parala ocupacion.

m) Conservar los documentos justificativos de la aplicacion de los fondos percibidos, con inclusion de los elementos €l ectrénicos, mientras
puedan ser objeto de actuaciones de comprobacion y control por parte de las autoridades nacionales y/o del FSE, hasta el afio 2020 como
minimo, es decir, tres afios desde el momento en que la Comisién Europea cierre definitivamente el programa operativo, de acuerdo con el
articulo 90, apartado 2, del Reglamento 1083/2006, de 11 de julio, del Consgjo, o bien hasta el plazo que fije €l Programa Operativo de las
Illes Balears para el periodo 2014-2020.

n) Dejar constancia, mediante contabilidad separada o un codigo contable adecuado, de la percepcion y la aplicacion de la subvencion en los
libros de contabilidad o en los libros de registro que, si procede, tenga que llevar € beneficiario de acuerdo con la legislacion mercantil que
le sea aplicable.

o)L as entidades beneficiarias tienen que informar a publico de la ayuda obtenida del Servicio de Ocupacién delas Illes Balearsy del FSE a
través de las medidas previstas en el apartado vigesimosegundo de esta Resolucion.

p)Respetar las directrices y protocolos que pueda establecer el SOIB relativos al desarrollo de las actividades, sin perjuicio de que las
entidades beneficiarias usen metodol ogias propias supervisadas y aprobadas por €l SOIB.

ety
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Decimonoveno
Obligaciones especificas

1. Laentidad beneficiariay el SOIB tienen que gestionar conjuntamente el proceso en |os términos establecidos en € Protocolo de gestion de
procesos de insercion para la ocupacion de colectivos vulnerables <www.soib.es>. El Protocolo de gestion de procesos de insercion tiene
carécter de obligatorio.

2. Las entidades que Ileven a cabo proyectos de insercién parala ocupacion de colectivos vulnerables, independientemente del tipo de accidn,
tienen que cumplir las obligaciones siguientes:

a) Dar coberturaalatotalidad del ambito territorial del proyecto.
b) Garantizar |a atencion personalizada alos usuarios del colectivo objeto de intervencién.

¢) Tener o estar en disposicidn de tener en e momento de empezar las actuaciones los locales, |os recursos humanos y 1os materiales
didécticos necesarios para desarrollar las acciones.

d) Tener adisposicién del SOIB los expedientes completos, de acuerdo con lo que establece el protocolo de gestién.

€) Cumplir las prescripciones de la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caréacter Persona y
guardar el secreto profesional respecto de los datos contenidas en los ficheros.

f) Presentar la informacidn relativa a las acciones realizadas y su duracion, los usuarios atendidos y la fecha o las fechas de
gjecucion. Lainformacion mencionada se tiene que presentar en el SOIB con los mecanismos y con la duracion que éste establezca.

g) Presentar una memoriaintermedia dentro del mes dejulio de 2014 utilizando el modelo establecido por €l SOIB.

h) Atender alas personas derivadas por las oficinas de ocupacion del SOIB y utilizar el procedimiento de derivacion establecido a
este efecto.

Vigésimo
Justificacion y liquidacion de la subvencién

1. En € plazo de 3 meses contados desde la finalizacion de la actividad subvencionada las entidades beneficiarias tienen que presentar la
cuenta justificativa, de acuerdo con los model os facilitados por el SOIB, que tiene que contener:

a) La memoria de actuacion para justificar las atenciones o inserciones, con indicacion de las actividades realizadas y de los resultados
obtenidos, de acuerdo con el guién definido por el SOIB <www.soib.es>.

El SOIB tiene que verificar €l nivel deinsercidn efectivo que la entidad beneficiaria certifique.

b) La memoria econdmica la cual tiene que contener una relacion clasificada de todos los gastos que haya supuesto ejecutar € proyecto
aprobado; tiene que indicar el acreedor y € documento; el importe, la fecha de emision y la fecha de pago; el porcentaje y e importe de
imputacion de éstos a la subvencion; laindicacion y explicacion de las desviaciones producidas, y, si procede, la declaracion de los ingresos
obtenidos, con indicacién del importe y de la procedencia. EI modelo de la memoria econdmica se facilitara en laweb <www.soib.es>.

L as especificidades respecto de los gastos subvencionables y la manera de justificarlas se determinan en el anexo 1 de esta convocatoria.

c) Uninforme de revision de la cuenta justificativa que tiene que hacer y firmar un auditor inscrito como ejerciente en el Registro Oficial de
Auditores de Cuentas dependiente del Instituto de Contabilidad y Auditoria de Cuentas, que tiene que garantizar mediante un examen
independiente, que el beneficiario hallevado a cabo la actividad subvencionaday ha cumplido los requisitos para que se pueda hacer € pago.

2. La designacion, contratacion y actuacion del auditor se tiene que hacer de acuerdo con las normas que establece el anexo 2 de la
convocatoria.

El SOIB tiene que establecer una muestra suficientemente significativa por tipologias de gastos y por entidades beneficiarias sobre la cual

—redlizara todas las comprobaciones que considere oportunas con €l objeto de verificar las conclusiones de los informes de |os auditores. El
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SOIB daratraslado de los resultados de las comprobaciones realizadas a | as entidades beneficiarias y alos auditores incluidos en la muestra.
Laaplicacion de estamodalidad de cuenta justificativa con informe de auditor es obligatoria para todas |as entidades beneficiarias.

Los honorarios a percibir por € auditor por las tareas de elaboracién y emisiéon de este informe seran gasto subvencionable hasta un importe
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méaximo del 3 % de la subvencién concedida.

3. Cuando no se presente la documentacion justificativa, se tiene que requerir a la persona beneficiaria para que lo aporte en el plazo
improrrogable de 15 dias. Transcurrido este plazo, si no se hubiera presentado la documentacién, se perdera el derecho a cobrar la
subvencién o seiniciara el procedimiento de reintegro correspondiente.

4. Cuando se hayan comprobado las actuaciones y la documentacion anteriores, € SOIB tiene que liquidar la subvencion en funcion de la
consecucién de |os objetivos minimos que se tienen que alcanzar aplicando los ratios establecidos en el apartado 5 del anexo 1.

5. En cualquier caso, las entidades beneficiarias estan obligadas a reunir y custodiar toda la documentacién justificativa de cada gasto
realizado y de los pagos efectuados en la gecucion del proyecto y de mantenerla a plena disposicion de las administraciones con
competencias en materia de control, seguimiento y justificacion de subvenciones publicas, que pueden requerirla en cualquier momento, de
acuerdo con los apartados decimosexto y decimoctavo de esta convocatoria

Vigesimoprimero
Revocacion y reintegro de las subvenciones

1. Ladteracion, intencionada o no, de las condiciones que se han tenido en cuenta para conceder la subvencién, el incumplimiento total o
parcial de las obligaciones o de los compromisos que tiene que cumplir la entidad beneficiaria o cualquier otro incumplimiento del régimen
juridico de las subvenciones y, en todo caso, la obtencion de subvenciones incompatibles, previamente o posteriormente a la resolucion de
concesién, son causas de revocacion, total o parcial, de la subvencién otorgaday, si procede, de reintegro de las cantidades percibidas por la
entidad, de acuerdo con lo que establece el Decreto legidlativo 2/2005.

2. A este efecto, se tiene que tener en cuenta el principio general de proporcionalidad, como también el resto de criterios de gradacion que
constan en las bases.

Vigesimosegundo
Difusion publica de las actuaciones

1. Toda la publicidad, la documentacion escrita, 1os anuncios o la sefializacion exterior, como también cualquier tipo de informacién en
soporte electrénico, informatico o telemético que se derive de esta actividad, tienen que estar, como minimo, en catalan y se tiene que utilizar
un lenguaje inclusivo de hombres y de mujeres. Ademas, la persona beneficiaria estd sometida a las normas sobre informacion y publicidad
de acciones cofinanciadas por € FSE reflgjadas en €l Plan de Comunicacion del Programa Operativo de las |lles Balears para €l periodo
2007-2013 o del programa Operativo de las |lles Balears para €l periodo 2014-2020. Entre otras obligaciones, se tiene que hacer constar en
toda la publicidad y documentacién publica de las acciones cofinanciadas la participacion del SOIB y la cofinanciacion del Fondo Social
Europeo (FSE) mediante la incorporacion de los elementos identificativos correspondientes. Asimismo, la entidad puede hacer constar sus
elementos identificativos con el mismo tamafio o con uno menor que la de los logotipos del SOIB y € FSE.

La informacion necesaria para cumplir con las prescripciones anteriores se encuentra a disposicion de las entidades en el sitio web
<http://www.soib.es>.

2.Todala publicidad y/o ladifusién en cual quier medio se tiene que presentar al SOIB como minimo siete dias habiles antes de que selleve a
cabo. Se tiene que indicar el texto y el disefio de la publicidad que se quiere hacer, junto con el nombre de los medios en que se hara la
difusién, los dias y las horas. En caso de detectar irregularidades, el SOIB, en este mismo plazo, lo tiene que comunicar a la entidad
beneficiaria para que las enmiende.

3. Las entidades beneficiarias tienen |a obligacion de aportar una copia de toda la publicidad, documentacién escrita, anuncios o sefializacion
que hayan utilizado en que conste la cofinanciacién del SOIB y del FSE cuando presenten la justificacion de la realizacion de la operacion
subvencionaday de la memoria econémica.

Vigesimoter cero

Esta Resolucion se tiene que publicar en e Boletin Oficial de las Illes Balears y empieza a producir efectos a dia siguiente de su
publicacion.

Inter posicion de recur sos

Contra esta Resolucion, que agota la via administrativa, se puede interponer un recurso potestativo de reposicion ante la consgjera de
Educacién, Culturay Universidades en € plazo de un mes contado desde el dia siguiente al de su publicacion en e Boletin Oficial delasllles
Balears, de acuerdo con lo que disponen €l articulo 57 de la Ley 3/2003, de 26 de marzo, de régimen juridico de la administracion de la
Comunidad Auténoma de las Illes Balears (BOIB n°. 44, de 3 de abril), y el articulo 116 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen

et
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Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun, modificada por la Ley 4/1999, de 13 de enero (BOE
n°. 12, de 14 de enero).

También se puede interponer directamente un recurso contencioso administrativo ante el Juzgado Contencioso Administrativo en el plazo de
dos meses contados desde €l dia siguiente de su publicacion en el Boletin Oficial de las Illes Balears, de acuerdo con lo que establece el
articulo 46 de laLey 29/1998, de 13 de julio, reguladora de la Jurisdiccién Contencioso-administrativa.

Palma, 17 de diciembre de 2013

Laconsgerade Educacion, Culturay Universidades, presidenta del SOIB
Por delegacién de competencia (Resolucion de 18 de junio de 2013, BOIB NUm. 90 de 27 de junio de 2013)
Ladirectoradel SOIB
Francesca Ramis Pons

ANEXO 1
Gastos subvencionablesy otras consider aciones en relacién con la liquidacion y lajustificacion de la subvencidn

1. Gastos subvencionables

La subvencion aprobada se tiene que destinar a cubrir los gastos que responden, sin duda, a la naturaleza de la actividad subvencionada,
siempre que sean estrictamente necesarios para gjecutar €l proyecto. La imputacion de |os gastos tiene que venir dada por €l coste exacto o
real derivado de la gjecucion del proyecto, es decir, |os gastos efectivamente realizados por la entidad en el periodo de gjecucion del proyecto
y nunca cal culados en funcion de variables econdmicas derivadas de |a subvencion concedida

a) Costes de personal

-El coste bruto de los conceptos retributivos que sean susceptibles de cotizacion en la Seguridad Social, con inclusion de los seguros
sociales del personal necesario -técnicos que desarrollan las acciones y técnicos que hacen tareas de coordinacion. Se exceptlian los
gastos derivados de |la situacion de baja laboral.

-En concepto de técnico o técnica que lleve tareas de coordinacion se puede imputar una jornada completa por proyecto siempre que
el servicio tenga como minimo 10 profesionales a jornada completa, incluyendo a la persona coordinadora. En cualquier caso, se
tiene que gjustar la cuantia imputada en concepto de coordinador o coordinadora proporcionalmente al nimero de técnicos, a la
jornadalaboral de éstosy alos meses efectivamente trabajados del afio natural.

En concepto de técnico o técnica que g ecute tareas de coordinacion se puede imputar como maximo una media de 37.800 € por afio
y persona técnica coordinadora.

En concepto de técnico o técnica que g ecute procesos de acompafiamiento a la ocupacion se puede imputar, como méaximo, una
media del coste laboral total de 35.000 € por afio y técnico o técnica.

En todos los casos €l persona imputado en este bloque es titulado universitario o tiene que estar habilitado debidamente por el
colegio profesional competente.

Excepcionalmente y motivado por el pago de trienios y complementos de antigiiedad del personal, las cantidades méaximas fijadas
para cada categoria de personal (técnico o técnica coordinadoray técnico o técnica que gecute procesos de acompafiamiento) puede
superarse siempre que €l importe total imputado por exceso en una categoria se pueda compensar con €l importe total ahorrado en
alguna de las otras categorias que no han llegado a limite establecido.

Las diferencias entre el salario de los trabajadores del mismo tipo se tienen que especificar en los proyectos y solo se aceptaran las
que deriven de causas objetivas debidamente motivadas.

Cualquier cambio de trabajador/a durante la g ecucién del proyecto tiene que ser solicitado previamente y autorizado expresamente.

L as cantidades tienen que hacer referencia a una jornada laboral completa; por lo tanto, en caso de que la prestacion de servicios sea
atiempo parcial, estas cantidades se tienen que gjustar proporcionamente alajornada o alos meses efectivamente trabajados del afio
natural.
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b) Gastos de desplazamiento del personal técnico y de coordinacidn: en concepto de dieta por kilometraje se puede imputar hasta un importe
méaximo de 0,24 €/km en coche y de 0,13 €/km en moto, siempre que la causa del desplazamiento esté debidamente justificada.

¢) Los seguros de proteccion para los participantes por riesgo de accidente derivados de la asistencia a un servicio de procesos de insercion
para la ocupacion.

La suma de los gastos de los apartados anteriores tiene que representar como minimo el 75% de los costes totales justificados del
proyecto.

d) Otros gastos, con €l limite del 25% del coste total justificado del proyecto. Dentro del concepto de otros gastos se subvencionan los gastos
siguientes:

-Gastos de persona de administracion de la entidad que haga funciones relacionadas con el proyecto. Se entienden por tareas
administrativas las relacionadas con la funcién administrativa y no las de cariz gerencial, es decir, las de coordinacion, control o
direccion, las cuales se entienden como tareas propias de la entidad y, por lo tanto, no estrictamente ni directamente vinculadas a
proyecto.

-Gastos de gjecucion o adquisicion de material técnico (guias y material didéactico), material fungible y material de difusion
destinado exclusivamente a la captacion de empresas para conseguir la insercion de usuarios. El material técnico y de difusion tiene
que haber obtenido con caréacter previo €l visto bueno del Servicio Técnico de Orientacion.

-Gastos de amortizacion o de arrendamiento y otros necesarios en relacion con los inmuebles adscritos a proyecto (gastos de
comunidad, incluyendo las tasas de incineracion y el impuesto de bienes inmuebles, etc.). Gastos de seguro de accidentes y
responsabilidad civil de estos inmuebles.

-Gastos de amortizacion o de arrendamiento, incluido el leasing y €l renting del mobiliario y los equipos utilizados en el desarrollo
del proyecto.

-Gastos de mantenimiento y reparacion de equipos, instalaciones y elementos afectos de manera directa o indirectaal proyecto.

-Gastos del suministro y de los servicios siguientes: electricidad, agua, combustible para calefaccion (si no esta incluido en €l
arrendamiento), telefoniafija, telefonia movil, limpiezay mensajeria.

-Gastos de asesoria laboral, fiscal, de prevencion de riesgos laborales y relativos a la gestion de proteccion de datos, en el caso de
contratacion externa de estos servicios.

-Gastos financieros que soporte €l beneficiario que estén directamente relacionados con el proyecto subvencionado y sean
indispensables parala preparacion adecuada o e ecucion de éste, de acuerdo con lo previsto en €l punto segundo de este anexo.

€) Honorarios satisfechos por el beneficiario pararedactar y emitir €l informe de auditor previsto en el apartado vigésimo de la convocatoria.
2. Criteriosde elegibilidad y liquidacion

a) Gastos de personal

-Unicamente se subvencionaran las retribuciones susceptibles de cotizacion en la Seguridad Social de acuerdo con el establecido en
el Real Decreto Ley 20/2012, de 13 de julio, de medidas para garantizar la estabilidad presupuestaria y el fomento de la
competitividad; y en el Real Decreto 1041/2005, de 5 de septiembre, por el cual se modifica el Real Decreto 2064/1995, de 22 de
diciembre, en relacion con lacotizacién y liquidacion de otros derechos de la Seguridad Social.

-En el caso de sustituciones de personal, no se subvenciona el gasto correspondiente a los dias coincidentes entre el trabajador/a
contratado/da y la persona sustituta. En caso de coincidencia, Unicamente se tiene que imputar €l gasto correspondiente al
trabajador/a sustituido hasta la fecha de baja de éste.

No se acepta como coste elegible los gastos derivados de conceptos indemnizables a no tratarse de un coste derivado directamente
del trabajo efectivo.

b) Gastos de desplazamiento

Setiene que explicar €l objetivo y la necesidad del desplazamiento de manera que quede justificada su relacion con el proyecto.

¢) Seguros de proteccion para los participantes por riesgo de accidente derivados de la asistencia a un servicio de procesos de insercion para
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la ocupacion

Se incluyen los gastos derivados de la contratacion de un seguro de accidentes para las personas participantes en la operacion que
cubralos riesgos que pueda haber como consecuencia de asistir a un servicio de proceso de insercién parala ocupacion. La cobertura
también incluye los traslados y, si cabe, préacticas en empresas derivadas del proceso de insercion. Este seguro tiene que ser
equiparable, con sus minimos, a seguro escolar.

d) Gastos de amortizacion de inmuebles, maobiliario y equipos utilizados en el desarrollo del proyecto

La amortizacion se tiene que hacer segln los criterios de amortizacion aceptados por las normas de contabilidad de general
aceptacion. Se considera correcta la amortizacion en funcién de lavida Gtil y del porcentgje del coeficiente lineal méximo aprobado,
para el tipo de bien que se trate, por el Reglamento del impuesto de sociedades vigente.

En € caso de bienes inmuebles, a resultado obtenido de la operacion anterior se tiene que aplicar €l porcentaje que resulte de dividir
el nimero total de metros cuadrados de superficie destinada a proyecto, entre los metros cuadrados de superficie total del local. En
el caso del bienes muebles, la entidad tiene que identificar en la memoria econdmica €l uso del bien que amortiza 'y su relacién,
directa o indirecta, con la accién subvencionaday, alavez, en funcion de este uso determinar el porcentaje de imputacion del bien
que ha aplicado en la cuentajustificativa.

€) Gastos de comunidad, gastos de mantenimiento y reparacién de instalaciones, de suministro de electricidad, agua, combustible para
calefaccion (si no estaincluido en el arrendamiento), servicio de telefoniafijay servicio de limpieza. Se tienen que calcular en funcién de la

superficie, m? del local dedicados al proyecto respecto de los m? totales y en relacion con el horario de funcionamiento del local, y € horario
de atencidn/uso correspondiente a proyecto. Lainformacion anterior latiene que declarar la entidad en el proyecto inicial.

f) Gastos de telefonia mévil y mensgjeria: se considera subvencionable el coste especifico del consumo por técnico/terminal en el caso dela
telefoniay el servicio especifico en el caso de lamensgjeria.

g) Gastos de gjecucion o adquisicion de material técnico (guias y material didactico) y material de difusion destinado a la insercion de
usuarios. Adquirir o hacer material técnico y de difusion se tiene que haber previsto en € proyecto inicial. Se considera material de difusion:
los folletos, dipticos o tripticos de carécter informativo destinados exclusivamente a la captacion de empresas para conseguir insertar
usuarios.

h) Gastos de materia fungible. El gasto se tiene que imputar con un criterio de gasto efectivo sobre la base del consumo real y directo
relativo a la gjecucion del proyecto. En caso de que la operacion no esté imputada integramente al proyecto, se tiene que detallar de cada
factura el nimero de unidades imputadas a proyecto y su coste. El SOIB podra solicitar, si no se ha aportado y se considera necesario, un
informe justificativo de los consumos realizados y la razonabilidad tanto de las unidades consumidas como de su coste.

i) Gastos derivados de cuotas de leasing y renting, del mobiliario y los equipos utilizados en el desarrollo del proyecto: son subvencionables
los pagos abonados por €l arrendatario a arrendador, y no se consideran como tales los intereses y otros costes ligados, asi como tampoco, en
el contrato de arrendamiento financiero: el gercicio de la opcion de compra, el margen del arrendador, los seguros y los intereses de los
costes de refinanciacion.

j) Gastos de asesoria laboral, fiscal, de prevencién de riesgos laborales y relativos a la gestion de proteccién de datos. En relacion con el
gasto de asesoria fiscal, la correctaimputacion del coste pasa por determinar €l volumen de actividad de la entidad, que, en general, como se
trata de entidades sin animo de lucro, vendra reflejado en la gjecucion del presupuesto. En € caso de |a asesoria labora y de prevencion de
riesgos laborales, el coste elegible se tiene que calcular en consideracion a la plantilla adscrita al proyecto en relacion con la plantilla media
de la entidad durante €l periodo de gjecucidn de éste. La misma férmula se tiene que aplicar alos gastos de proteccion de datos relacionando
el nimero de usuarios totales de la entidad respecto de los usuarios imputados en el proyecto. No obstante lo anterior, en los casos en que la
entidad presente facturas en que se identifiquen los gastos individualizados por persona trabajadora o usuaria, se tiene que imputar €l coste
efectivo resultante.

k) Gastos financieros: tnicamente son elegibles |os gastos financieros (intereses, comisiones, etc.) devengados y pagados por la entidad hasta
la finalizacion del plazo que establece la convocatoria para presentar la documentacion justificativa de la subvencion, resultantes de
operaciones contratadas por la entidad beneficiaria que le permitan avanzar el importe de los documentos contables de reconocimiento de
—obligaciones, correspondientes a la subvencion concedida, mientras éstos no sean efectivamente pagados, siempre que €l tipo de interés
ﬁaplicableseael del mercado.

http://www.caib.es/eboibfront/pdf/es/2013/176/850940

1) Honorarios por elaboracion y emision del informe de auditoria: 1os honorarios que tiene que percibir € auditor por las tareas de elaboracién
y emision del informe previsto en el apartado vigésimo de la convocatoria son gasto subvencionable hasta un importe méaximo del 3% de la
%subvenci on concedida

i

http://boib.caib.es D.L.: PM 469-1983 - ISSN: 2254-1233


http://boib.caib.es

'i
I
|
J
‘?:;

L

il BOIB
,f 21 de diciembre de 2013

Butlleti Oficial de les llles Balears Fasciculo 315 - Sec. IlI. - Pag. 62935

3. Documentacién que soporta lajustificacion econdmica de la subvencién otorgada

3.1 Documentosdegasto

Con carédcter general, la justificacion documental de los gastos se tiene que hacer a través de factura, emitida de acuerdo con la
legislacion aplicable o através de documentos de valor probatorio de caréacter equivalente ala factura.

En cualquier caso, en las facturas y 1os documentos probatorios equival entes tiene que figurar una descripcion completay detallada
del suministro del bien o de la prestacion del servicio correspondiente, la fecha efectiva del suministro o la prestacion del servicioy,
en el caso de facturas de consumo, la periodificacion de éste. Asimismo, la factura tiene que identificar €l lugar del suministro o la
prestacion.

No se admiten justificantes de gastos que no se hayan incluido en la cuenta justificativa. Por lo tanto, en la fase de enmienda de
documentacion no se admitird documentacion justificativa nueva que el SOIB no haya requerido.

3.2 Estampillado defacturasy otros documentos

La entidad tiene que presentar los originales de facturas o documentos de valor probatorio equivalente, con el estampillado
correspondiente que tiene que contener, como minimo, lainformacion siguiente:

Gasto cofinanciado por el SOIB y el FSE con cargo a PO delas Illes Balears xxxxxxx, en €l marco de la convocatoria aprobada por
Resolucion de XXXXXXXXXX

BOIB ndim.: Xxxx

Fecha: xxxxx

% imputacion: xxx  Importe: Xxx
Firmadel beneficiario xxxxx

3.3  Jugtificacion delos pagos

Cualquier documento de gasto tiene que ir acompafiado del justificante de pago correspondiente. No se admiten pagos en efectivo
por un importe superior a 60,00 €. Las particularidades de |a justificacion de los pagos y de la posibilidad de hacer pagos en efectivo
se encuentran reguladas en el apartado 18 de la Instruccion 1/2010, de 28 de septiembre de 2010, de la secretaria general de la
Consgjeria de Turismo y Trabajo, por la cual se aprueba el manual de justificacion de los gastos subvencionables cofinanciados por
el FSE (BOIB n°. 148, de 14 de octubre de 2010, y correccion de errores BOIB nP. 44, de 26 de marzo de 2011).

Todos los pagos se tienen que haber realizado de manera efectiva con anterioridad a la finalizacion del plazo establecido para
justificar la subvencion.

Se considera efectivamente pagado el gasto, a efectos de considerarlo como subvencionable, con la cesién del derecho de cobro de la
subvencion afavor de los acreedores en razon del gasto realizado o con la entrega a éstos de un efecto mercantil garantizado, por una
entidad financiera o compafiia de seguros.

En cualquier caso, si hechalaactividad y finalizado el plazo parajustificar el pago, se hubiera pagado solo una parte de los gastos en
que se hubieraincurrido, a efectos de pérdida del derecho de cobro, se tiene que aplicar €l principio de proporcionalidad.

34  Justificacion delos gastos de per sonal
Se tiene que aportar la documentacion siguiente:

a) Los contratos de los trabajadores/as junto con las modificaciones y la declaracién de la jornada efectivamente realizada con €l
objeto de calcular €l porcentgje de imputacidn del trabajador/aa proyecto.

b) Declaracion del codigo CNAE aplicado por la entidad a efectos de determinar |a cuota de cotizacion empresarial .
¢) Recibo de saario.

d) Justificacion del pago del recibo de salario el cual se puede hacer mediante cargo individual de cada persona trabajadora en la
cuenta de la entidad u orden de pago de néminas en el banco acompariada del envio que detalle de forma individualizada el pago a

I | %@%@m ||| http://www.caib.es/eboibfront/pdf/es/2013/176/850940

http://boib.caib.es D.L.: PM 469-1983 - ISSN: 2254-1233


http://boib.caib.es

'i
I
|
J
‘?:;

L

il BOIB
,f 21 de diciembre de 2013

Butlleti Oficial de les llles Balears Fasciculo 315 - Sec. Ill. - Pag. 62936

cada trabajador/a junto con el cargo por importe coincidente al total del envio.

€) Recibo de liquidacion o TC1 acompafiado del justificante de pago correspondiente (cargo bancario, sello que deje constancia
inequivoca del pago efectivo o validacion mecanica de la entidad bancaria).

) Relacién nominal de trabajadores (modelo TC2) debidamente firmada y sellada por la personatitular de la autorizacién concedida
por laTGSS.

0) Retenciones e ingresos realizados a cuenta del IRPF con el justificante de pago (modelo 111).

h) Cardtulay hojas del resumen correspondiente anual (modelo 190) de las retenciones practicadas a cuenta del |RPF en que figuren
los trabajadores imputados al proyecto.

i) En cuanto alos gastos en concepto de desplazamiento del personal, ademés de rellenar €l apartado correspondiente que figuraen la
cuenta justificativa, la entidad tiene que presentar la hoja de desplazamientos firmada por €l/la jefe/a o coordinador/a del proyecto.
También se podran afiadir los recibos correspondientes a gastos de estacionamiento y dietas siempre que se justifique
adecuadamente. Un modelo del registro anterior se encuentra a disposicién de las entidades en la pagina web del SOIB.

j) En e caso del personal imputado con tareas "administrativas' es necesario aportar la hoja de control en que queden registradas las
tareas |levadas a cabo por el personal en relacion con el proyecto. Esta hoja tiene que ir firmada por la persona que haya desarrollado
lastareasy por el/lajefe/a o coordinador/adel proyecto.

35  Seguros

Para justificar los gastos derivados de seguros se tiene que aportar el contrato completo suscrito entre la persona o la entidad
beneficiariay la compafiia de seguros, firmado por las partes, y en el cual tiene que constar claramente identificada la operacién, las
coberturas contratadas, €l periodo de cobertura, el nimero de personas aseguradas (en €l caso del seguro de proteccion para los
participantes del proceso) y la prima satisfecha. Parajustificar el pago es necesario aportar el recibo de la prima.

3.6 Gastos de material técnico, material fungibley material de difusion destinado exclusivamente a captar empresas para
conseguir lainsercion de usuarios

La entidad tiene que especificar para cada factura e nimero de unidades imputadas al proyecto y su coste. El SOIB podréa solicitar,
si no se ha aportado y lo considera necesario, un informe justificativo de los consumos realizados y la razonabilidad tanto de las
unidades consumidas como de su coste. Este informe es abligatorio en el caso de la elaboracion de guias y material es técnicos por la
entidad.

En el caso de entrega de material a los participantes del proceso, se tiene que documentar en un recibo que tiene que describir el
material entregado para el uso individual firmado por |a persona receptora.

3.7  Arrendamientos

Se tiene que aportar el documento que soporte la operacion, por lo tanto, es necesario adjuntar a la justificacion econémica €l
contrato de arrendamiento con las formalidades establecidas en la normativa de aplicacidn, junto, si cabe, con las modificaciones
posteriores. No se pueden imputar conceptos que segiin laley o el contrato de arrendamiento no vayan a cargo del arrendatario, a
menos que se haya pactado asi y conste larepercusion en el arrendatario en los recibos de arrendamiento.

3.8 Leasingy renting demobiliarioy equipos

Se tiene que acompafiar una copia del contrato de renting o de arrendamiento financiero. En ninglin caso son subvencionables los
intereses deudores ni otros costes ligados a contrato. En el caso de arrendamiento financiero, en el contrato se tiene que determinar
s existe 0 no la opcion de compra. Si el contrato de renting no contiene una opcion de compray laduracién esinferior a periodo de
vida Util del activo a que se refiere €l contrato, €l arrendatario tiene que demostrar que €l renting era el método mas rentable para
obtener € uso de los bienes. Si los costes hubieran sido més bajos en caso de haberse utilizado un método alternativo, los costes
adicionales se tienen que deducir del gasto subvencionable. Si la entidad beneficiaria es propietaria de elementos de caracteristicas
iguales o parecidas que los que han sido arrendados, para poder imputar €l gasto tiene que explicar en los criterios de imputacion la
necesidad de este arrendamiento. Parajustificar €l gastoy el pago se tiene que aportar el contrato de arrendamiento y |os recibos con
el cargo bancario correspondiente.

3.9 Amortizaciones de bienes

Se tiene que aportar la documentacion siguiente:
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a) Lasfacturas de adquisicion de estos elementos y los justificantes de pago. En el caso de bienes inmuebles se tienen que aportar las
escrituras de compraventa del inmueble y facturas y otros documentos de gasto activados como mayor valor de adquisicion del
inmueble.

b) Un escrito firmado por la persona responsable de la entidad que indique que los gastos corresponden a inversiones registradas
oficialmente en la contabilidad de la entidad beneficiaria de la subvencion y que indique si se ha obtenido alguna subvencién para
financiar la adquisicion de los bienes amortizables.

¢) Un cuadro que consigne los datos relativos a la amortizacion de cada elemento, que tiene que contener: valor de adquisicion y
valor residual del bien que se amortiza; lafechadeinicio del uso del bien, en el caso que no sea el de lafacturade adquisicién y vida
Gtil del bien; método y porcentaje de amortizacion aplicado; cuota anual de amortizacidn; criterio de imputacion a la subvencién
(horas de uso operacion/horas de uso anual, superficie de uso operacién/superficie total, etc.), y coste total imputado a proyecto
subvencionado.

3.10 Telefonia movil

La entidad, junto con las facturas correspondientes, tiene que aportar a SOIB una relacién del persona técnico y e nimero de
teléfono que tiene asignado, el consumo efectuado y los descuentos aplicados a la factura. El gasto tiene que ser proporcional al
porcentaje de jornada que €l técnico o técnicarealice.

311 Impuesto sobreel valor afiadido

El IVA se considera gasto elegible siempre que sea efectivamente soportado por la entidad y, por lo tanto, suponga un mayor gasto
para éste por motivo de la normativa que lo regula. En este supuesto, la entidad tiene que aportar €l certificado de exencién por €l
hecho de tratarse de una entidad de carécter socia a efectos de lo que dispone el articulo 20.1 de la Ley 37/1992 (exenciones en
operacionesinteriores), asi como también el modelo 390 (resumen anual de IVA) en quefigure, si cabe, la prorrata aplicada.

3.12 Retencionesa cuenta del impuesto sobrelas personasfisicas (I RPF)

Si el gasto efectuado por la entidad ha estado sujeto a una retencion a cuenta del |RPF, se tiene que adjuntar ala memoria econémica
el modelo de ingreso de las retenciones practicadas, con € justificante de pago correspondiente, y la caratulay las hojas del modelo
del resumen anual presentado de las retenciones practicadas, en que figure la retribucion percibida por la persona que soporta la
retencion y laretencion practicada en ésta.

3.13 Gastosfinancieros

Para justificar este tipo de gastos se tiene que aportar €l documento de formalizacién de la operacién financiera junto con la
documentacién acreditativa del devengo y el pago de los gastos.

3.14 Honorariosparae€laborar y emitir el informe de auditoria

Se tiene que aportar €l contrato suscrito entre la persona beneficiariay el auditor/ay lafactura o minuta que ha emitido.

4., Otras consideraciones para lajustificacion correcta de la subvencion

a) Necesidad del gasto y periodo elegible

Son subvencionables los gastos relacionados en el apartado 1 de este anexo siempre que respondan de manera indudable a la
naturaleza de la actividad subvencionaday resulten estrictamente necesarias.

Unicamente son elegibles los gastos devengados en e periodo de gecucion del proyecto, de acuerdo con los plazos de gecucion
determinados en €l apartado 16 de la convocatoriay, por o tanto, si cabe, para unaimputacién correcta, se tiene que calcular la parte
proporcional del gasto correspondiente.

En la justificacion de los gastos elegibles, tiene que quedar acreditada la relacion directa entre éstos y la realizacién de las
actividades objeto del proyecto subvencionado.

t2:b) Contabilidad separada

La entidad beneficiaria tiene que acreditar que disponen de un sistema de contabilidad o una codificacién separada eficaz que sea
capaz de identificar adecuadamente los gastos imputados a proyecto, parcialmente o integramente. Esta obligacion se deriva del
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articulo 60 del Reglamento (CE) n°. 1083/2006, que regula las funciones de la autoridad de gestion, que dice: "Se asegura que los
beneficiarios y otros organismos participantes en la gjecucion de las operaciones mantienen un sistema de contabilidad separado o un
codigo contable adecuado en relacion con todas las transacciones relacionadas con la operacién, sin perjuicio de las normas de
contabilidad nacional .”

Lafinalidad es garantizar que |os gastos objeto de la subvencion estan claramente identificados en la contabilidad de la entidad.

¢) Razonabilidad y precio de mercado

El SOIB podra determinar la razonabilidad del importe del gasto porque en cualquier caso se tiene que considerar que la gestion de
los fondos publicos, que en este caso se realiza a través de terceros, esta sometida a criterios de eficiencia 'y economia. De esta
manera, no se financian |os gastos que a pesar de estar correctamente justificados desde el punto de vistaformal, no son considerados
estrictamente necesarios para la correcta gjecucion y consecucion de los objetivos del proyecto o su importe sea desproporcionado,
tanto con respecto al proyecto y alos objetivos, como a los precios de mercado. En este sentido, en ninglin caso pueden superar €l
valor de mercado.

En e caso de contrataciones superiores a los limites establecidos en el articulo 31 de la Ley General de Subvenciones (en €l caso de
suministro de bienes o prestaciones de servicios superiores a 18.000 €, IVA no incluido), €l beneficiario tiene que hacer un
procedimiento de licitacién en €l cual tiene que solicitar un minimo de tres ofertas a distintos proveedores con caracter previo ala
contratacion, a menos que por las caracteristicas especiales de los gastos subvencionables, no haya en el mercado un nimero
suficiente de entidades que suministren este tipo de bien o presten este tipo de servicio, o excepto que el gasto se haya efectuado
antes de la solicitud de la subvencién. La eleccién del proveedor se tiene que hacer de acuerdo con criterios de eficienciay economia
y setiene que justificar expresamente en la memoria cuando no recaiga en la propuesta econdmica mas favorable. En este sentido, se
tiene que aplicar el procedimiento descrito en el apartado 2.1 de la Instruccion 1/2012 de la directora del SOIB, de 16 de abril de
2012 (BOIB n°. 69, de 15 de mayo).

En el caso de concertacion de servicios o adquisicion de bienes con entidades vinculadas, si se detecta que la finalidad Unica del
gasto es buscar un incremento de costes, se tiene que presentar €l ‘coste real’ de |os gastos.

Con respecto a los gastos relacionados con la superficie de los inmuebles, el SOIB podra determinar una superficie, a efectos del
célculo de los gastos subvencionables, inferior a la declarada por la entidad cuando, en funcién de las caracteristicas del proyecto
(nimero de usuarios que se tienen que atender, nimero de técnicos del proyecto, visitas realizadas en los inmuebles, etc.) se
considere que la superficie declarada no es proporcional a las necesidades del proyecto y, por lo tanto, este exceso de superficie no
cumple con € requisito de gasto "estrictamente necesario” de la Ley de Subvenciones.

d) Vinculacion entre entidades

Junto con la memoria econdmica final, la entidad tiene que adjuntar una declaracion jurada del representante legal que firma la
cuenta justificativa, sobre la existencia o no de vinculacion con los acreedores/arrendadores de servicios y/o suministros imputados
en lajustificacion. Esta declaracion tiene que ser especificaen el caso de la existencia de alquileres de locales, mobiliario o equipos.

€) Presupuesto aprobado, modificaciones posteriores y desviaciones del presupuesto del proyecto

Una vez aprobado el proyecto, junto con el presupuesto presentado, no se admitiran modificaciones en los importes ni en las
partidas, ni desviaciones y/o compensaciones entre éstas, superiores al 5%, salvo causas excepcionales debidamente motivadas y
valoradas por € SOIB. En ninglin caso se admitiran desviaciones o compensaciones entre |os gastos del bloque A que comprende los
apartados 1.1, 1.2y 1.3y los del bloque B correspondiente a apartado 1.4 relativos a otros gastos.

En el caso de desviaciones de gjecucidn alabaja en € presupuesto aprobado y € ejecutado finalmente que sean superiores a 10 %,
la entidad tendra que explicar las causas de esta desviacién y justificar convenientemente en la memoria final que la falta de
gjecucion del presupuesto inicialmente previsto no ha supuesto una minoracion de la atencion de usuarios, ni de la calidad ni de los
objetivos del proyecto aprobado.

5. Liquidacion final dela subvencion

=——Vista la documentacion justificativa de la subvencién, previo el informe favorable de los servicios técnicos y, si cabe, hechas las
comprobaciones que se consideren oportunas sobre la documentacion justificativa presentada, el SOIB liquidara la subvencion, en funcién

et

del nimero de usuarios insertados. Asi, €l importe final de la subvencion sera € resultado de aplicar, al importe elegible, los porcentajes
siguientes:
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Por centaje deinsercién alcanzado Importe subvencion
Igual o superior a 20% 100% del coste usuario-€elegible por el nimero de usuarios atendidos
Igual o superior a 10% einferior a 20% 98% del coste usuario-elegible por € nimero de usuarios atendidos
Igual o superior a 5% einferior a 10% 96% del coste usuario-elegible por el nimero de usuarios atendidos
Inferior al 5% 90% del coste usuario-elegible por € nimero de usuarios atendidos
ANEXO 2

Normas de actuacion de los auditor es; alcancey contenido (modelo) del informe de auditoria para lajustificacion econémica

Para la correcta aplicacion de la prevision del apartado vigésimo de la presente convocatoria de subvenciones, con €l objeto de dar
cumplimiento ala normativa de aplicacién en materia de justificacion de subvenciones, y especial mente respecto alas exigencias de laUnion
Europea en materia de financiacién con fondos europeos, €l auditor/a debe conocer de forma clara el alcance de los trabajos que se tienen que
llevar a cabo y el contenido del informe que emitira una vez finalizada la revision, asi como el régimen que regula las actuaciones
profesionales de los auditores de cuentas en larealizacién de | os trabajos de revisién de cuentas justificativas.

En cualquier caso, la actuacién de los auditores de cuentas en la realizacion de los trabajos de revision de las cuentas justificativas de las
subvenciones objeto de esta convocatoria se realizara de acuerdo con la Orden EHA/1434/2007, de 17 de mayo, que aprueba la norma de
actuacion de los auditores de cuentas en la realizacion de |os trabajos de revision de cuentas justificativas de subvenciones, en el @mbito del
sector publico estatal, previsto en el art. 74 del Reglamento de la Ley general de subvenciones, y de acuerdo con las normas que se establecen
en este anexo en la convocatoria, €l cual hasido informado por la Intervencion Genera de la Comunidad Auténoma.

1. Designacion del auditor/a

Laauditorialallevard a cabo un/a auditor/a de cuentas inscrito/a como gjerciente en el Registro oficial de auditores de cuentas, dependiente
del Instituto de Contabilidad y Auditoria de Cuentas (ICAC), sometido a las normas vigentes de auditoria de cuentas en materia de
independencia e incompatibilidades, diligencia profesional, secreto profesional, honorariosy papeles de trabajo.

En los casos en los que la persona beneficiaria esté obligada a auditar |as cuentas anuales por un auditor sometido al Real Decreto Legislativo
1/2011, de 1 de julio, por €l que se aprueba el texto refundido de la Ley de Auditoria de Cuentas, la revision de la cuenta justificativa se
llevara a cabo por el mismo auditor. En el supuesto en que el beneficiario no esté obligado a auditar las cuentas anuales, la designacién del
auditor de cuentas serarealizada por é mismo.

2. Contrato a suscribir entre €l auditor/ay la entidad beneficiaria de la subvencion

El auditor y la entidad beneficiaria tienen que suscribir un contrato cuyo objeto serd Unicay exclusivamente la elaboracién y emision del
informe de auditoria regulado en este anexo, que contendrd como minimo lainformacion siguiente:

1. Obligacién de la entidad beneficiaria de confeccionar y facilitar a auditor/a todos |os documentos comprensivos de la cuenta justificativa,
todos los documentos probatorios necesarios para aplicar los procedimientos y la realizacion de las verificaciones y comprobaciones
previstas en este anexo y poner adisposicion del auditor latotalidad de los libros, registros y documentos que le sean solicitados para realizar
larevision.

2. Obligacion del auditor/a de realizar la revision y emitir un informe de acuerdo con lo que establece |a presente convocatoria, las bases
reguladoras de la subvencién o la resolucion de concesion y €l resto de normativa aplicable.

3. Sometimiento a lo que dispone la normativa vigente sobre auditoria de cuentas en relacién alaindependenciay las incompatibilidades del
auditor/a.

4. Deber de confidencialidad del auditor/ay el personal a su cargo de acuerdo con |o establecido en este anexo.

I | %@%@m ||| http://www.caib.es/eboibfront/pdf/es/2013/176/850940

http://boib.caib.es D.L.: PM 469-1983 - ISSN: 2254-1233


http://boib.caib.es

L

il BOIB
,f 21 de diciembre de 2013

'i
41[
]
‘?:; L
Butlleti Oficial de les llles Balears Fasciculo 315 - Sec. IlI. - Pag. 62940

5. Compromiso de la entidad beneficiaria de autorizar la comunicacion entre auditores prevista en este anexo.
6. Planificacion temporal delarevisiony plazo de entrega del informe.

7. Honorarios que tiene que percibir € auditor/a, con indicacion de las horas estimadas para realizar el trabgjo. Estos honorarios son gasto
subvencionable de acuerdo con lo establecido en el apartado vigésimo de esta convocatoria.

La entidad beneficiaria esté obligada a facilitar a SOIB una copia compulsada del contrato junto con la documentacion justificativa de la
subvencion.

3. Principios queregiran en la actuacion del auditor/a

El auditor/a es responsable de la realizacion de su trabajo de revision de acuerdo con la presente convocatoria, aplicando |os procedimientos
establecidos en €l presente anexo y en el resto de normativa aplicable, y emitird, como resultado del trabajo realizado, un informe que
detallara las comprobaciones realizadas y se pondrén de manifiesto todas las circunstancias que pudieran suponer un incumplimiento por
parte del beneficiario de la subvencion de la normativa de aplicacion o de las concretas condiciones impuestas para percibir la subvencion.
En todo caso €l auditor/a proporcionara informacion suficiente a érgano gestor para poder concluir al respecto.

4. Obligaciones del beneficiario

El beneficiario de la subvencion tiene la obligacion de preparar la cuenta justificativa y presentarla ante e SOIB junto con el informe del
auditor/a, de acuerdo con la legislacion vigente de aplicacion en materia de subvenciones, |as bases reguladoras de la subvencion y las
particularidades que se establecen en esta convocatoriay, si cabe, en laresolucion de concesion de la subvencion.

Lajustificacion realizada a través del informe de auditor/a no supone, en ningln caso, |a exoneracion de la obligacion para los beneficiarios
del cumplimiento de la obligacion de recaudar y conservar toda la documentacién contable, facturas y otros documentos de valor probatorio
durante €l tiempo establecido en laletram) del apartado decimoctavo de la convocatoria.

5. Alcance dela auditoria

La auditoria extendera su contenido a la justificacion econdmica del proyecto subvencionado y tiene que comprobar la elegibilidad, la
subvencionabilidad y la legalidad material y formal de todos y cada uno de los gastos incluidos en la cuenta justificativa, asi como de los
pagos de éstas, efectuados en la gjecucion del proyecto. A este efecto se considerard €l presupuesto aprobado y vigente en el momento de la
justificacion, considerando las modificaciones posibles que hubiera podido haber.

Las revisiones que realicen los auditores no se podrén hacer mediante técnicas de muestreo.

El SOIB podrallevar a cabo todas las comprobaciones que considere oportunas sobre la documentacidn justificativa presentada con el objeto
de verificar las conclusiones de los informes de | os auditores.

6. Procedimientos que aplicara el auditor/a

Para emitir informe, el auditor/a comprobara la adecuacion de la cuenta justificativa de la subvencion presentada por €l beneficiario mediante
los procedimientos siguientes:

1. El auditor/adeterminardy analizarala normativa reguladora de la subvencion, asi como la convocatoriay laresolucién de concesion, junto
con toda la documentacion que puedan determinar las obligaciones impuestas a beneficiario y a auditor respecto de larevision que se tiene
querealizar.

2. El auditor/aregueriréala cuentajustificativay comprobard que ésta contiene, ademés de todos |os el ementos determinados en € articulo 74
del Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, los determinados por las bases reguladoras y la convocatoria. También comprobara que la cuenta
justificativa ha sido suscrita por persona con poder suficiente.

http://www.caib.es/eboibfront/pdf/es/2013/176/850940

3. Si laentidad ha sido auditada, €l auditor/a ha de requerir el informe de auditoria de cuentas correspondiente y comunicard su encargo al
auditor de cuentas de la entidad, a cua requerira para que le proporcione, previa autorizacién de la entidad beneficiaria, cualquier
informacion conocida por éste que pudiera condicionar o limitar €l trabajo de revision de la cuenta justificativa.

. El auditor/a ha de revisar el proyecto aprobado y la memoria de actuacion que corresponda, con el objetivo de detectar posibles
incongruencias entre lainformacion del proyecto, la memoriay los documentos que sirvan de base para hacer la revision de lajustificacion
econdmica de la subvencion, en especial para determinar que los gastos responden de manera indudable a la naturaleza de la actividad
subvencionaday cumplen con el requisito de necesidad establecido en €l articulo 31 delaLey general de subvenciones.
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5. El auditor/a comprobara que la memoria econémica contiene, como minimo, una relacion clasificada de todos los gastos que ha supuesto
la gjecucion del proyecto aprobado, con indicacion del acreedor y del documento, €l importe, la fecha de emision y la fecha de pago, asi
como el porcentagje y el importe de imputacion de éstas a la subvencidn, e indicacion y explicacion de las desviaciones ocurridas. Si cabe,
declaracion de los ingresos obtenidos, con indicacion del importe y de la procedencia. El modelo de memoria econémica se facilita en laweb
<http://www.soib.es>.

L as especificidades respecto de los gastos subvencionables y la manera de justificarlas se determinan en el anexo 1 de esta convocatoria.

El auditor/a revisara todos los gastos relacionados en la memoriay tiene que hacer las comprobaciones y verificaciones relacionadas en este
anexo.

Asi, e auditor/atiene que:

a) Comprobar la clasificacion correcta de los gastos en la memoria econémica segun €l contenido de las bases reguladoras y las
especificidades de la convocatoria.

b) Solicitar al beneficiario una declaracion detallada de la totalidad de los recursos obtenidos para la financiacion de la actividad
subvencionada con indicacién del importe y la procedencia. Sobre la base de esta informacién y de las condiciones impuestas a beneficiario
para percibir la subvencion objeto de larevision, el auditor determinaré posibles supuestos de incompatibilidad o exceso de financiacion.

¢) Solicitar y analizar la documentacion original que soporta cada uno de |os gastos que se incluyen en la cuenta justificativa.

Esta documentacion origina se tiene que marcar con un sello que tiene que contener como minimo la informacion que se indica a anexo 1.
El auditor tiene que verificar el sellado correcto de losjustificantes.

Se tiene que determinar, para cada uno de los gastos, que se cumplen los requisitos establecidos en la normativa aplicable, especialmente en
las bases y en esta convocatoria, para considerarlos como gastos elegibles, en los términos que preveé € articulo 31 de la Ley general de
subvenciones, en el sentido que se trata de gastos que de manera indudable responden a la naturaleza de la actividad subvencionada, son
estrictamente necesarias parallevarla a cabo y se hacen en e plazo establecido en la convocatoria, teniendo en cuenta que en ninguin caso el
coste de adquisicion de los gastos subvencionables puede ser superior al valor de mercado.

Se tiene que motivar suficientemente el fundamento de la exclusion de los gastos que se hayan considerado como no elegibles, con
indicacion, si cabe, delanorma, base o apartado de la convocatoria que no cumplen.

Estas revisiones también tienen que incluir la comprobacién de que los gastos incluidos en la cuenta justificativa hayan estado efectivamente
pagadas, de la manera que establece el anexo 1 de la convocatoriay la Instruccion 1/2010, de 28 de septiembre, de la Secretaria General de la
Consegjeria de Turismo y Trabajo, por la que se aprueba el manual de justificacion de los gastos subvencionables cofinanciados por el FSE
(BOIB n° 148, de 14 de octubre, y correccion de errores BOIB n° 44, de 26 de marzo de 2011).

d) En relacion con los «otros gastos», €l auditor/a comprobara que la cuantia no supera el limite del 25 % del coste total justificado del
proyecto. Asimismo, comprobara que €l beneficiario ha imputado los gastos a proyecto subvencionado, en funcion de su naturaleza 'y de
acuerdo con los criterios fijados en el anexo 1 de la convocatoria.

€) El auditor también comprobara que las desviaciones producidas con €l presupuesto aprobado se ajustan a los umbrales estipulados en €l
anexo 1 delaconvocatoria, de acuerdo con la explicacion que dara el beneficiario.

f) Comprobar que el beneficiario ha dejado constancia, mediante contabilidad separada o un codigo contable adecuado, de la percepcidony la
aplicacion de la subvencion en los libros de contabilidad o en los libros de registro que, si cabe, tiene que llevar e beneficiario de acuerdo
con lalegislacion mercantil que le sea aplicable, respecto del resto de actividades que lleva a cabo.

g) Comprobar que no se ha producido la subcontratacion de la actividad subvencionada, ya que se prohibe expresamente en la convocatoria.

h) En caso de que la entidad contrate suministros o servicios con entidades vinculadas se comprobara que se cumple lo que disponen los
apartados 11.8 y 11.9 de la Instruccion 1/2012 de la directora del SOIB relativa a la subcontratacion de la actividad subvencionada (BOIB n°
69, de 15 de mayo).

i) Si cabe, comprobar que se ha realizado €l proceso de licitacién previsto en el apartado 11.1) de la Instruccion 1/2012 de la directora del
SOIB relativa ala subcontratacion de la actividad subvencionada, a efectos de lo que prevé el articulo 40.3 del Decreto legislativo 2/2005, de
28 de diciembre, por el que se aprueba el Texto refundido de la Ley de Subvenciones, para los gastos que superen unos importes
determinados. También se tiene que comprobar que no se ha fraccionado el objeto de los gastos con el fin de evitar la aplicacion de los
requisitos establecidos en este articulo.

et
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j) En el supuesto de existencia de remanentes por subvencién no aplicada, el auditor/a comprobara la carta de pago con inclusion de los
intereses correspondientes y su ingreso afavor de la Tesoreria de la Comunidad Auténomade las Illes Balears.

k) Se verificara que los gastos de publicidad imputados al proyecto corresponden a actuaciones de difusién del proyecto y que cumplen con
lo que establece €l apartado 22 de la convocatoria. Asimismo, el auditor/a verificara que se ha entregado una copia de toda la publicidad, la
documentacion escrita, 1os anuncios o la sefializacion que haya utilizado a beneficiario, en la que conste la cofinanciacién del SOIB y del
FSE, de acuerdo con el apartado 22.3 de la convocatoria.

1) Finalizado €l trabajo y antes de la emision del informe, el auditor/a solicitara a la entidad beneficiaria una carta firmada por la persona que
suscribio la cuenta justificativa en la que se indicara que se hainformado el auditor/a sobre todas las circunstancias que pudieran afectar ala
correcta percepcion, aplicacion y justificacion de la subvencidn, ademas de todas las manifestaciones que sean relevantes y supongan una
evidencia adicional para el auditor sobre los procedimientos realizados.

7. Deberesde secretoy custodia

1. En relacion con los deberes de secreto y custodia se aplica de manera general la normativa establecida en el Real Decreto Legislativo
1/2011, de 1 de julio, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Auditoria de Cuentasy en el Real Decreto 1517/2011, de 31 de
octubre que la desarrolla, de acuerdo con las particularidades siguientes:

a) En relacion con el deber de secreto, en todo caso, tienen acceso a toda la documentacidn relativa a la revision realizada tanto el 6rgano
concedente de la subvencion y los érganos de control financiero correspondientes de la subvencidn, como los que estén autorizados por Ley
o0 designados por resolucion judicial .

b) Con respecto ala custodia de la documentacion, €l auditor/a mantendra un archivo de documentacion acreditativo del trabajo de revision
que harealizado, y que soporta el informe que ha emitido.

Con carécter general, esta documentacion tiene que contener y se tiene que preparar de acuerdo con lo que prevé la normativa de auditoria de
cuentas respecto de los papeles de trabgjo. En particular, estainformacion contendra:

b.1) Todala documentacién ala que serefiere €l punto de este anexo referente alos procedimientos que debe aplicar al auditor/a.

b.2) Los procedimientos aplicados por € auditor/a, dejando constancia de la evidencia obtenida por el auditor/a con indicacién del
medio concreto utilizado, los aspectos analizados y cualquier informacion que resulte necesaria para identificar el documento, €l
registro o, en general, la fuente de informacién del auditor/a.

El deber de custodia de la documentacion se refiere a un periodo minimo de 8 afios. En caso de existencia de normativa especifica al
respecto, como es el caso de subvenciones con cofinanciacion del Fondo Social Europeo, se tienen que respetar los plazos que ésta
establezca. Este periodo empieza a contar a partir de la fecha de emision del informe. Transcurrido este plazo, €l auditor/a podra solicitar al
beneficiario de la subvencion la confirmacion de que ha prescrito €l derecho de la Administracion concedente para exigir reintegrosy que no
estd en curso ninguna actuacién de comprobacion o control. Si el beneficiario de la subvencion no contesta el requerimiento anterior en un
plazo de 60 dias naturales, el auditor queda eximido del deber de custodia de |a documentacion.

8. Contenido (modelo) del informe de auditoria para la justificacién econémica de ayudas para poner en practica procesos de
insercion parala ocupacién de colectivos vulnerables

A) Introduccién

Informe destinado a servicio de Ocupacion de las Illes Balears para la justificacion econémica de las ayudas para poner en practica procesos
de insercion para la ocupacion de colectivos vulnerables convocados mediante la Resolucion de la consgjera de Educacion, Cultura'y
Universidades y presidenta del SOIB, de 17 de desembre de 2013, mediante la modalidad de cuenta justificativa con aportacion de informe
del auditor, regulado en €l articulo 74 del Real decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003, de
17 de noviembre, general de subvenciones.

B) Identificacion del auditor, €l érgano gestor de la subvencion, la entidad beneficiaria, la subvencién auditaday el alcance temporal
delas actuaciones verificadas

[Identificacion del auditor/a], con NIF/CIF XXXXXXXXXX, y domicilio social XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, estoy inscrito como
gierciente en el Registro oficial de auditores de cuentas dependiente del Instituto de Contabilidad y Auditoria de Cuentas (ICAC), y me han
contratado para emitir el informe de auditoria en la cuenta justificativa de la subvencion concedida por € Servicio de Ocupacion de las llles
Balears a la entidad XXXXXXXXXX, mediante la Resolucién de fecha XX-XX-XXXX, con el objeto de poner en practica procesos de
insercion parala ocupacion de colectivos vulnerables.
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Organo gestor de la subvencion: Servicio de Ocupacion de las llles Balears (SOIB)

Datosdela entidad beneficiaria:

Entidad beneficiarias xxxxx

NIF: XXXXx

Direccion a efectos de notificaciones; XXXXXxx

Representante legal: XXXXXXXXXXXXXXXX DNI:

Datos generales del proyecto subvencionado " [Nombre del proyecto]” :

Presu

puesto aprobado:

BLOQUE A

L os gastos de este bloque tienen que constituir como minimo el 75% del coste total del proyecto

114

PERSONAL DE COORDINACION

11b

PERSONAL TECNICO

12

DESPLAZAMIENTOS PERSONAL TECNICO Y COORDINACION

13

SEGUROS USUARIOS DEL SERVICIO

SUBTOTAL

BLOQUE B

14

OTROS GASTOS (con €l limite del 25% del coste total del proyecto)

a)

Gastos de personal de administracion de la entidad

Guiasy material paralos participantes en €l proceso

Material fungible

b)

Folletos dipticos, tripticos destinados exclusivamente a la captacién de empresas para conseguir la insercion de
usuarios

Arrendamiento/amortizacién de inmuebles

0

Otros necesarios en relacion con los inmuebles adscritos a proyecto (gastos de comunidad, incluyendo |as tasas de|
icineracion y el impuesto de bienes inmuebles, etc)

Seguro/s del/os inmueble/s

d)

Amortizacion, leasing o renting de mobiliario y equipamientos necesarios para el desarrollo del proyecto

Gastos de mantenimiento y reparacion de equipos, instalaciones y elementos afectos de manera directa o indirecta
a proyecto

Suministros de energia eléctrica, aguay combustible para calefaccion

f)

Servicios de telefoniafija, mévil y mensgjeria

Limpieza

Asesoriafiscal y laboral

9)

Servicio de prevencion de riesgos laborales

Gestiodn de proteccion de datos

h)

Gastos financieros

SUBTOTAL

PRESUPUESTO PROYECTO

HONORARIOS AUDITOR/A (importe méximo del 3% de la subvencidn concedida)

PRESUPUESTO PROYECTO + HONORARIOS AUDITOR/A

APORTACION ENTIDAD/OTRAS FUENTES DE FINANCIACION

SUBVENCION SOLICITADA AL SOIB

I |%%%@I| | http://www.caib.es/eboibfront/pdf/es/2013/176/850940
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Fechadeinicio:

Fecha definalizacion:

Subvencion solicitada:

Subvencion total otorgada:

% querepresenta la subvencién sobre el coste del proyecto:

Ejey temaprioritario del Programa Operativo del FSE:

C) Normativareguladora
-Ley 38/2003, de 17 de noviembre, general de subvencionesy el Reglamento de despliegue, el Real decreto 887/2006, de 21 dejulio.
-Decreto legislativo 2/2005, de 28 de diciembre, por el que se aprueba el Texto refundido de la Ley de subvenciones.

-Decreto legislativo 1/2005, de 24 de junio, por el que se aprueba el Texto refundido de la Ley de finanzas piblicas de la Comunidad
Auténomadelas|lles Balears.

-Orden de la consgjera de Educacion, Culturay Universidades, de 10 de octubre de 2013, por la que se establecen |as bases reguladoras de las
subvenciones en materia de politicas activas de ocupacion gestionadas por € Servicio de Ocupacion de las Islas Baleares (BOIB n° 146, de
24 de octubre).

-Resolucién de la consgjera de Educacion, Culturay Universidades y presidenta del Servicio de Ocupacion de las llles Balears de 17 de
diciembre de 2013 por la cual se aprueba la convocatoria de ayudas para poner en practica procesos de insercion para la ocupacion de
colectivos vulnerables con la cofinanciacion en un 50 % del Fondo Social Europeo, en € marco del Programa Operativo de las Illes Balears
para €l periodo 2007-2013 (CCI 2007.ES.052.PO.005) “Competitividad regional y ocupacion”, eje 2, tema prioritario 71, o del Programa
Operativo delas |lles Balears para e periodo 2014-2020.

-Orden EHA/1434/2007, de 17 de mayo, por la que se aprueba la norma de actuacion de los auditores de cuentas en la realizacion de los
trabajos de revision de cuentas justificativas de subvenciones en € dmbito del sector publico estatal, que prevé el articulo 74 del Reglamento
delaLey 38/2008, de 17 de noviembre, general de subvenciones, aprobado por el Real Decreto 887/2006, de 21 dejulio.

Y todalanormativa que le sea de aplicacion.

D) Normas técnicas aplicadas al trabajo de auditoria

El auditor/a especificarg, si |o considera oportuno, las normas aplicadas al trabajo efectuado.
E) Responsabilidad de la entidad beneficiaria

La entidad beneficiaria conservara la documentacion original justificativa de los gastos correspondientes al proyecto subvencionado durante
el periodo establecido en el punto 18 de la convocatoria.

F) Colaboracién auditor beneficiario

El beneficiario de la subvencién ha facilitado toda la informacién solicitada por el auditor para realizar € trabajo de revisién, excepto con
respecto alo siguiente:

http://www.caib.es/eboibfront/pdf/es/2013/176/850940

G) Procedimientos aplicadosy resultados obtenidos

-Se han verificado la naturaleza, €l importe y las caracteristicas de la totalidad de los gastos de la cuenta justificativa, que corresponden ala
——findidad para la que se concedi6 la subvencién y que son estrictamente necesarias para € proyecto subvencionado, de acuerdo con la
I Resol ucion de concesion, las bases reguladoras de la subvencién, la convocatoriay la normativa de aplicacion que corresponda

B oo ha comprobado que los gastos han sido efectivamente producidos y abonados dentro de los plazos establecidos y se corresponden
%razonabl emente con el contenido del proyecto aprobado y con la memoria de actuacion.

- A continuacién, se indican |os gastos que se considera que se tienen que reclasificar:

et
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N° . Apartado en que la entidad Apartado en que corresponde estar
justificante mporte Objeto beneficiaria lo habia clasificado clasificado

- En relacién con los costes que necesariamente se tienen que imputar de manera prorrateada, se ha comprobado la realidad de las variables
utilizadas y la aplicacion de los criterios establecidos en el anexo 1 de la convocatoria.

- Se ha comprobado la admisibilidad y elegibilidad de todos |os gastos de la cuenta justificativa, de acuerdo con los criterios establecidos en
el anexo 1 de la convocatoria 'y, en cuaquier caso, en los términos que prevé el art. 31 de la Ley genera de subvencionesy €l resto de
normativa de aplicacion.

- En relacién con las comprobaciones anteriores, se indican a continuacion los gastos que, totalmente o parcialmente, no se han considerado
elegibles, con motivacion del fundamento de su exclusion e indicacion, si cabe, de la norma, base o apartado de la convocatoria que no

cumplen.
Ne Fecha Importe Obieto % Gasto imputado por el [Gasto elegible por el| Motivacion
justificante P ) imputacion beneficiario auditor exclusion

- Se ha comprobado la documentacién original utilizada para justificar la subvencion (facturas, néminas, TC de la Seguridad Social, modelos
tributarios, polizas de seguros, justificantes de pagos, documentos con valor probatorio, etc.) y que estas facturas y €l resto de documentos
probatorios se gjustan alalegislacion correspondiente en cada caso.

-Se ha verificado que esta documentacion original se ha marcado con un sello que contiene, como minimo, lainformacion que seindicaen €l
anexo 1 delaconvocatoriaeindica el porcentaje que se imputa en la accion concreta.

-Se ha comprobado que las desviaciones producidas con el presupuesto aprobado se gjustan a los umbrales estipulados en el anexo 1 de la
convocatoria, de acuerdo con la explicacion que ha hecho el beneficiario.

-Laentidad no ha sido auditada. (Si es €l caso: €l auditor harequerido el informe de auditoria de cuentas correspondiente y ha comunicado el
encargo a auditor de cuentas de la entidad, al cua ha requerido para que le proporcione, previa autorizacion de la entidad beneficiaria,
cualquier informacién conocida por éste que pudiera condicionar o limitar el trabajo de revision de la cuentajustificativa).

-Se ha comprobado que € beneficiario ha dejado constancia, mediante contabilidad separada o un coédigo contable adecuado, de la
percepcion y la aplicacion de la subvencién en los libros de contabilidad o en los libros de registro que, si cabe, tiene que llevar el
beneficiario de acuerdo con lalegislacion mercantil que le sea aplicable, respecto del resto de actividades que lleva a cabo.

-Se ha verificado que el beneficiario no ha subcontratado la actividad subvencionada, 1o cual no esta permitido en esta convocatoria.

-En caso de que la entidad haya contratado suministros o servicios con entidades vinculadas, se ha comprobado que se cumple lo que
disponen los apartados 11.8 y 11.9 de la Instruccion 1/2012 de la directora del SOIB relativa a la subcontratacion de la actividad
subvencionada (BOIB n° 69, de 15 de mayo).

- Si cabe, se ha comprobado que se harealizado €l proceso de licitacion previsto en el apartado 11.1 de la Instruccion 1/2012 de la directora
del SOIB relativa a la subcontratacion de la actividad subvencionada, a efectos de lo que prevé el articulo 40.3 del Decreto legislativo
2/2005, de 28 de diciembre, por el que se aprueba el Texto refundido de la Ley de subvenciones, para |los gastos que superen determinados
——importes. También se ha comprobado que no se ha fraccionado el objeto de los gastos con €l fin de evitar la aplicacion de los requisitos
i 52! ecidos en este articulo,

http://www.caib.es/eboibfront/pdf/es/2013/176/850940

-Se ha verificado la existencia de la carta de pago con inclusién de los intereses correspondientes y su ingreso a favor de la Tesoreria de la
Comunidad Auténomade las Illes Balears, en € supuesto de existencia de remanentes por subvencion no aplicada.

%-Se han verificado |as ayudas percibidas por e beneficiario de otros entes publicos o privados para el mismo proyecto subvencionado. Se han

[
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podido constatar |os supuestos de incompatibilidad siguientes o exceso de financiacion:

N° . % imputacion Importeimputado por €

justificante

Fecha)lmportqObjeto) . cfigiario bendficiario

% imputacion otras
ayudas

Importeimputacién otre
ayudas

- Se ha verificado que los gastos de publicidad imputados a proyecto corresponden a actuaciones de difusion del proyecto y que éstas han
cumplido con lo establecido en el apartado vigésimosegundo de la convocatoria. Asimismo, €l auditor/a ha verificado que se ha entregado
una copia de toda la publicidad, la documentacion escrita, los anuncios o la sefializacién que haya utilizado el beneficiario, en la que conste
el cofinanciacion del SOIB y del FSE, de acuerdo con €l apartado 22.3 de la convocatoria.

H) Resultado de las comprobaciones realizadas El trabajo realizado se ha basado en los procedimientos detallados en el apartado G) y
seguin la documentacion aportada por la entidad beneficiaria, se han obtenido los resultados siguientes:

BLOQUE A

Los gastos de este blogue tienen que constituir como minimo el 75% del coste total | Presupuesto G asto Gasto
del proyecto aprobado imputado por|correctamente|
laentidad aplicado
1.1.a|PERSONAL DE COORDINACION
1.1.b|PERSONAL TECNICO
1.2 |DESPLAZAMIENTOS PERSONAL TECNICO Y COORDINACION
1.3 |SEGUROS USUARIOS DEL SERVICIO

SUBTOTAL

BLOQUE B

14

OTROS GASTOS (con €l limite del 25% del coste total del proyecto)

a)

Gastos de personal de administracion de la entidad

b)

Guiasy material paralos participantes en € proceso

Material fungible

Folletos dipticos, tripticos destinados exclusivamente a la captacion de empresas|
para conseguir lainsercion de usuarios

©)

Arrendamiento/amortizacion de inmuebles

Otros necesarios en relacion con los inmuebles adscritos al proyecto (gastos de
comunidad, incluyendo las tasas de icineracion y el impuesto de bienes inmuebles,
€tc)

Seguro/s del/os inmueble/s

d)

Amortizacion, leasing o renting de mobiliario y equipamientos necesarios para €l
desarrollo del proyecto

e

Gastos de mantenimiento y reparacion de equipos, instalaciones y elementos afectos
de maneradirectao indirectaa proyecto

f)

Suministros de energia el éctrica, aguay combustible para calefaccion

Servicios de telefoniafija, mévil y mensgjeria

Limpieza

Asesoriafiscal y laboral

Servicio de prevencion de riesgos laborales

Gestion de proteccion de datos

Gastos financieros

SUBTOTAL

I | %@%@m ||| http://www.caib.es/eboibfront/pdf/es/2013/176/850940
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PRESUPUESTO PROYECTO
HONORARIOS AUDITOR/A (importe maximo del 3% de la subvencion
concedida)

PRESUPUESTO PROYECTO + HONORARIOS AUDITOR/A
APORTACION ENTIDAD/OTRAS FUENTES DE FINANCIACION
SUBVENCION SOLICITADA AL SOIB

Como resultado del trabajo realizado, os informamos que no se han encontrado hechos ni circunstancias que puedan suponer
incumplimientos de la normativa aplicable o de las condiciones impuestas a [identificacion del beneficiario de la subvencion] para percibir la
subvencién identificada en €l apartado B) de este informe.

[En caso contrario, cuando se detecten hechos o incidencias relevantes, el parrafo que setiene que incluir es €l siguiente]

Como resultado del trabajo realizado, os informamos de los hechos o circunstancias que pueden suponer incumplimientos de la normativa
aplicable o de las condiciones impuestas a [identificacion del beneficiario de la subvencion] para percibir la subvencion identificada en el
apartado B) de este informe:

1. hecho 1:

2. hecho 2:

3. etc.

1) Limitaciones al alcance

Poner de manifiesto las limitaciones que se hayan producido en €l proceso del trabajo y de los procedimientos que e auditor/a no haya
podido realizar, si cabe, con indicacion de la causa.

Este informe no tiene la naturaleza de auditoria de cuentas ni se encuentra sometido al Real Decreto Legislativo 1/2011, de 1 dejulio, por €
que se aprueba el texto refundido de la Ley de Auditoria de Cuentas, y por tanto, no expresa una opinion de auditoria en los términos
previstos en la citada normativa

Finalizado €l trabajo y antes de emitir el informe, el auditor/a ha solicitado a la entidad beneficiaria una carta firmada por la persona que
suscribe la cuenta justificativa en qué indica que se hainformado a auditor/a sobre todas |as circunstancias que pudieran afectar ala correcta
percepcion, aplicacion y justificacion de la subvencion, ademas de todas las manifestaciones que sean relevantes y supongan una evidencia
adicional para €l auditor/a sobre los procedimientos.

Asimismo, este informe se emite Unicamente con la finalidad establecida en el apartado A), sin que pueda ser utilizado con otra finalidad ni
pueda ser distribuido a terceras personas distintas del SOIB, como 6rgano gestor de la subvencion, y la Intervencion General de la
Comunidad Auténoma de las Illes Balears, como 6rgano que tiene atribuidas las competencias de control financiero de la subvencién, aparte
de otros entes que estén autorizados por Ley o designados por resolucion judicial.

Se adjunta en este informe la cuenta justificativa objeto de revision, el cua consta de todos los elementos determinados en la normativa
aplicable y ha sido suscrito por persona con poder suficiente, y se informa ala entidad beneficiaria que tiene la responsabilidad de prepararlo
y presentarlo en el plazo de 3 meses a contar desde la finalizacion de todas las actuaciones objeto de esta subvencién, de acuerdo con lo que
establece la convocatoria.

[Datacion]

Identificacion del auditor/es
Identificacion registro auditor/es
[Firma]

I | %@%@m ||| http://www.caib.es/eboibfront/pdf/es/2013/176/850940
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