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Seccién lll. Otras disposiciones y actos administrativos
ADMINISTRACION DE LA COMUNIDAD AUTONOMA
INSTITUTO RAMON LLULL

21936 Resolucion sobre creacidn de ficheros de datos de cardcter personal
Hechos

1. El Institut Ramon LIull, segiin 1o que disponen sus Estatutos, tiene como finalidad |a proyeccién exterior de la lengua catalana y de la
cultura que en ella se expresa en todas sus modalidades, materias y medios de expresion, asi como su difusién y ensefianza fuera del dominio
linglistico, teniendo en cuenta todas sus modalidades y variantes.

2. Por resolucién de 2 de mayo de 2006 (DOGC n.° 4597, de 21.03.2006) se crearon los ficheros de datos de caréacter personal adscritos al
Institut Ramon Llull.

3. Durante estos afios se han producido cambios que comportan modificar algunos de los ficheros existentes y surge la necesidad de crear
nuevos ficheros.

Fundamentos de derecho

El articulo 20 de la Ley Orgénica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos de Carécter Personal, establece que la creacion,
maodificacion o supresion de los ficheros automatizados de las Administraciones Publicas solo se podra realizar mediante una disposicién
general publicadaen € Diario Oficial correspondiente.

Por |o tanto, de acuerdo con los hechos y fundamentos | egal es expuestos,
Resuelvo:

1. Dejar sin efectoslaresolucion de fecha 2 de mayo de 2006 (DOGC n.° 4597 de 21.03.2006) por la que se crean los ficheros de datos de
caracter persona adscritos a Institut Ramon Llull.

2. Crear losficheros de datos de caracter personal que se relacionan en el anexo de la presente resolucion. Estos ficheros quedan adscritos &
Institut Ramon LIull.

3. Adoptar las medidas que sean necesarias para preservar la confidencialidad, seguridad e integridad de |os datos y garantizar el
cumplimiento de las obligacionesy €l gercicio de los derechos establecidos tanto en la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de
Proteccion de Datos de Caréacter Personal, como en el resto de disposiciones que son de aplicacion en esta materia.

4. Garantizar alos afectados €l gjercicio de su derecho de acceso, rectificacion, cancelacién en el momento oportuno y ante el érgano
administrativo indicado en el anexo.

5. Ordenar la publicacion de la presente resolucion en el Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya y en el Butlleti Oficial delesllles
Balears.

Barcelona, 29 de octubre de 2012

Gerente
Josep Marcé Calderer

Denominacion del fichero: Gestion del gasto

Finesy usos: tramitacion interna de propuestas de gasto y control presupuestario interno.
—— Personas afectadas: proveedores, trabajadores del Institut Ramon Llull.

Procedimiento de recogida de datos: presupuestos de los proveedores y datos de proveedores.

Estructura del fichero y descripcién del tipo de datos: NIF y nombres, direcciones, direcciones el ectrénicas.
Cesiones de datos previstas: no hay cesion.

Responsable del fichero: Institut Ramon Llull.

Unidad ala que se pueden gjercer |os derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicién: Gerencia.
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Medidas de seguridad segun el nivel de proteccion (basico, medio o ato): basico.

Denominacion del fichero: Gestion de tramites

Finesy usos: gestion de las subvenciones, contratos y convenios. Gestion de personas fisicasy juridicas que se han relacionado con € Institut
Ramon Llull através delarealizacion de actividades culturales.

Personas afectadas: proveedores, solicitantes de subvenciones, personas objeto de la subvencion, personas de contacto (artistas,
programadores, representantes, profesores, personas de contacto de universidades, responsables de equipamientos culturales, personas de
contacto de las editoriales y traductores).

Procedimiento de recogida de datos: presupuestos, solicitudes de subvenciones, datos facilitados por |as personas interesadas.

Estructura del fichero y descripcion del tipo de datos: nombres, NIF, direcciones, teléfonos, direcciones electrénicas.

Cesiones de datos previstas: no hay cesién.

Responsable del fichero: Institut Ramon Llull.

Unidad ala que se pueden gjercer |os derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicién: Gerencia.

Medidas de seguridad seguin el nivel de proteccion (basico, medio o ato): medio.

Denominacion del fichero: Certificacion de lengua catalana

Fines y usos: gestion de las inscripciones, la administracion y los resultados de las pruebas de certificacion de conocimientos de lengua
catalana.

Personas afectadas. personas inscritas en las pruebas y colaboradores externos para la organizacion y la administracion de las pruebas.
Procedimiento de recogida de datos: facilitados por |as personas interesadas.

Estructura del fichero y descripcion del tipo de datos: nombres, NIF, direcciones, teléfonos, direcciones electrénicas, fecha 'y lugar de
nacimiento, nivel de estudios, ocupacion, resultados de las pruebas.

Cesiones de datos previstas: no hay cesion.

Responsable del fichero: Institut Ramon Llull.

Unidad ala que se pueden ejercer |os derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion: Areade Lenguay Universidades.

Medidas de seguridad seguin €l nivel de proteccion (basico, medio o ato): basico.

Denominacion del fichero: Gestion del tiempo

Finesy usos: gestion del tiempo de los trabajadores del Institut Ramon Llull.

Personas afectadas: trabajadores del Institut Ramon Llull.

Procedimiento de recogida de datos: facilitados por |as personas interesadas.

Estructura del fichero y descripcién del tipo de datos. nombres, NIF, direcciones electronicas, permisos, vacaciones, licencias, marcajes,
gestion de los horarios.

Cesiones de datos previstas: no hay cesion.

Responsable del fichero: Institut Ramon Llull.

Unidad ala que se pueden gjercer los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicién: Gerencia

Medidas de seguridad seglin €l nivel de proteccion (basico, medio o alto): basico.

Denominacion del fichero: Renovacion de univer sidades

Fines y usos: gestién de la renovacion de la colaboracion en el @mbito de los estudios catalanes, tanto de las universidades como del
profesorado del exterior.

Personas afectadas. profesorado de estudios catalanes y responsables académicos de |as universidades del exterior.

Procedimiento de recogida de datos: facilitados por |as personas interesadas.

Cesiones de datos previstas: no hay cesion.

Estructura del fichero y descripcion del tipo de datos. nombres, direcciones electronicas.

Responsable del fichero: Institut Ramon Llull.

Unidad ala que se pueden ejercer los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion: Areade Lenguay Universidades.

Medidas de seguridad seglin €l nivel de proteccion (basico, medio o ato): basico.

Denominacion del fichero: Memorias de univer sidades

Finesy usos: gestion y evaluacion de la docencia de estudios catalanes en las universidades del exterior.

Personas afectadas. profesorado de estudios catalanes y responsabl es académicos de las universidades del exterior.
Procedimiento de recogida de datos: facilitados por |as personas interesadas.

=—Estructura del fichero y descripcién del tipo de datos. nombres, direcciones electronicas.
I s ones de datos previstas: no hay cesion.

e

Responsable del fichero: Institut Ramon Llull.
Unidad ala que se pueden ejercer |os derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion: Areade Lenguay Universidades.
Medidas de seguridad segiin €l nivel de proteccion (basico, medio o ato): basico.
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Denominacion del fichero: Seleccidn de profesorado de estudios catalanes

Finesy usos: gestion de la seleccion del profesorado de estudios catalanes.

Personas afectadas. personas candidatas a gjercer docencia de estudios catal anes en universidades del exterior.

Procedimiento de recogida de datos: facilitados por |as personas interesadas.

Estructura del fichero y descripcién del tipo de datos: nombres, NIF, direcciones, teléfonos, direcciones electronicas, nivel de estudios,
curriculos.

Cesiones de datos previstas: universidades de destino donde |os profesores solicitan ejercer docencia.

Responsable del fichero: Institut Ramon Llull.

Unidad ala que se pueden ejercer los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion: Areade Lenguay Universidades.

Medidas de seguridad segiin €l nivel de proteccion (basico, medio o ato): basico.

Denominacion del fichero: Base de datos dela Oficina Virtual

Finesy usos: gestion de larelacion del Institut Ramon Llull con los usuarios de la Oficina Virtual: acceso atrdmitesy notificaciones.
Personas afectadas. usuarios de |os servicios teleméticos del Institut Ramon Llull.

Procedimiento de recogida de datos: facilitados por |as personas interesadas.

Estructura del fichero y descripcion del tipo de datos: NIF, registro de acceso.

Cesiones de datos previstas: no hay cesion.

Responsable del fichero: Institut Ramon Llull.

Unidad ala que se pueden gjercer |os derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicién: Gerencia.

Medidas de seguridad seguin el nivel de proteccidn (basico, medio o alto): basico.

Denominacion del fichero: Alfresco

Finesy usos: repositorio documental del Institut Ramon LIull.

Personas afectadas. proveedores, trabajadores del Institut Ramon LIull, solicitantes de subvenciones, personas objeto de la subvencion,
personas de contacto (artistas, programadores, representantes, profesorado, personas de contacto de universidades, responsables de
equipamientos culturales, personas de contacto de |as editoriales y traductores).

Procedimiento de recogida de datos: facilitados por |as personas interesadas.

Cesiones de datos previstas: no hay cesion.

Responsable del fichero: Institut Ramon Llull.

Unidad ala que se pueden gercer |os derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion: Gerencia.

Medidas de seguridad segun el nivel de proteccion (basico, medio o ato): basico.

Denominacion del fichero: Recur sos Humanos

Finesy usos: gestion de los Recursos Humanos.

Personas afectadas: trabajadores del Institut Ramon LIull y candidatos en los procesos de seleccion de personal.

Procedimiento de recogida de datos: facilitados por las personas interesadas y facilitados por otras Administraciones Publicas, en soporte
papel o informético.

Estructura del fichero y descripcion del tipo de datos: nombre y apellidos, datos de &filiacion a la Seguridad Social, teléfono, fax, direccion
postal y electrénica, curriculo, formacion (titulos y cursos), datos relativos a contrato, altas y bajas, clasificacion profesional y puesto de
trabajo que ocupa, historial salarial, anticipos, datos bancarios, datos econdmicos de la nébmina, fechay lugar de nacimiento, nacionalidad,
estado civil, sexo, minusvalidez, incapacidad e hijos.

Cesiones de datos previstas:

A laAgencia Estatal dela Administracion Tributaria.

A laTesoreria General de la Seguridad Social.

A laentidad aseguradora.

A laentidad bancaria.

A lamutua de accidentes de trabajo.

Al servicio gjeno de prevencion de riesgos laborales.

A lagestoria.

A laempresa de informatica.

A laagenciadevigjes.

A laauditoria externa.

A empresas proveedoras de servicios (formacién, vales-comedor...).

=——=Responsable del fichero: Institut Ramon LIull.

)i God ala que se pueden gjercer |os derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion: Gerencia

Medidas de seguridad segiin €l nivel de proteccion (basico, medio o ato): medio.

http://www.caib.es/eboibfront/pdf/es/2012/176/8910

Denominacion del fichero: Gestion Econdmica
Finesy usos: gestion administrativa de los cobros y pagos recibidos y realizados por el Institut. Contabilizacion del procedimiento del gasto.
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Cumplimiento de la normativafiscal y administrativa aplicable a Institut Ramon Llull.

Personas afectadas: acreedoresy deudores del Institut Ramon Llull.

Procedimiento de recogida de datos: facilitados por |as personas interesadas.

Estructura del fichero y descripcion del tipo de datos: nombre y apellidos, pasaporte / DNI / NIE, teléfono, fax, direccién postal y electronica,
ocupacion, importe del crédito o deuda, domiciliacion bancariay certificacion de residencia fiscal.

Cesiones de datos previstas:

A laentidad bancaria.

A laauditoria externa.

A lalIntervencion de la Generalitat de Catalunya.

A lagestoria

A laempresa suministradora del software informético de contabilidad (acceso alos datos en caso de incidencia).
Responsable del fichero: Institut Ramon Llull.

Unidad ala que se pueden gjercer |os derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicién: Gerencia.
Medidas de seguridad seguin el nivel de proteccidn (basico, medio o ato): medio.

Denominacion dd fichero: Agentes de medios de comunicacién

Finesy usos: contacto con los medios de comunicacion con los que serelaciona €l Institut Ramon Llull.

Personas afectadas. personas de contacto en los distintos medios de comunicacion con los que trabaja habitualmente el Institut Ramon Llull.
Procedimiento de recogida de datos: facilitados por |as personas interesadas.

Estructura del fichero y descripcion del tipo de datos: nombre y apellidos, teléfono, fax, direccion postal y electronica, profesion, puesto de
trabajo y medio de comunicacién.

Cesiones de datos previstas: no hay cesion.

Responsable del fichero: Institut Ramon Llull.

Unidad ala que se pueden gjercer |os derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicién: Departamento de Comunicacion.

Medidas de seguridad seguin el nivel de proteccion (basico, medio o ato): basico.

Denominacion del fichero: Web

Finesy usos: dar informacion del Institut Ramon LIull alos usuarios que la solicitan.

Personas afectadas: usuarios del sitio web del Institut Ramon Llull.

Procedimiento de recogida de datos: formularios interactivos de registro de diccionarios, contacto con €l Institut, envio de enlaces, registro
paraforosy suscripcion a boletines.

Estructura del fichero y descripcion del tipo de datos. nombre y apellidos, idioma, pais, localidad, direccion electrénica.

Cesiones de datos previstas: no hay cesion.

Responsable del fichero: Institut Ramon Llull.

Unidad a la que se pueden gercer los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicién: Departamento de Imagen y Proyeccién
Exterior.

Medidas de seguridad seglin €l nivel de proteccion (basico, medio o alto): basico.

Denominacion del fichero: Estancias de formacion

Fines y usos: organizacién o coorganizacion con otras Administraciones Publicas de estancias de formacion en lengua catalana dentro del
dominio linglistico; fines estadisticos.

Personas afectadas: estudiantes de cataldn de fuera del dominio linglistico de la lengua catalana que solicitan participar en estancias de
formacion dentro del dominio lingdistico.

Procedimiento de recogida de datos: facilitados por |as personas interesadas.

Estructura del fichero y descripcion del tipo de datos: nombre y apellidos, pasaporte / DNI / NIE, lugar y fecha de nacimiento, tel éfono, fax,
direccion postal y electronica, nivel de estudios, horas de aprendizaje del catalan, lengua materna, motivo de asistencia en la estancia,
universidad de procedencia, otras lenguas, exencidn de pago de la matricula.

Cesiones de datos previstas: no hay cesién.

Responsable del fichero: Institut Ramon Llull.

Unidad ala que se pueden ejercer los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion: Area de Lengua

Medidas de seguridad seguin €l nivel de proteccion (basico, medio o alto): bésico.
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