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Seccid Ill. Altres disposicions i actes administratius
CONSELL INSULAR DE MALLORCA
INSTITUT MALLORQUI D'AFERS SOCIALS

5832 Resolucio de la Presidéncia de DInstitut Mallorqui d’Afers Socials de modificacio del Reglament
intern, de 28 de maig de 2010, pel qual s’atribueixen funcions als llocs de feina adscrits a I’Institut
Mallorqui d’Afers Socials (expedient niimero 1/2026)

Antecedents

1. En data 28 de maig de 2010, la Presidéncia de l'Institut Mallorqui d'Afers Socials (IMAS) va aprovar el Reglament intern pel qual
s'atribueixen funcions als llocs de feina adscrits a 'IMAS (BOIB niim. 82 Extraordinari, de 2 de juny de 2010). Llavors, en data 19 de maig
de 2011 i 24 de marg de 2014, va resoldre la modificacio del citat Reglament (BOIB niim. 99, de 30 de juny de 2011; i BOIB num. 56, de 24
d'abril de 2014, respectivament).

Posteriorment, la Presidéncia de I'MAS va resoldre la modificacid, de forma puntual, de 1'esmentat Reglament en data 6 de setembre de
2017, 4 de desembre de 2017 1 22 de novembre de 2018 (BOIB niim. 12, de 26 de gener de 2019), 12 de febrer de 2019 (BOIB num. 23, de
21 de febrer de 2019), 7 de marg de 2019 (BOIB niim. 36, de 19 de marg de 2019), 18 de desembre de 2019 (BOIB niim. 8, de 18 de gener de
2020), 3 d'agost de 2020 (BOIB num. 151, d'l de setembre de 2020), el 15 de juliol de 2021 (BOIB num. 98, de 22 de juliol de 2021), el 23
de juny de 2022 (BOIB nim. 85, de 30 de juny de 2022), 1'11 d'abril de 2025 (BOIB niim. 55, d'l de maig de 2025), i el 18 de desembre de
2025 (BOIB num. 168, de 20 de desembre de 2025).

2. En data 18 de juliol de 2025, la Secretaria de la Mesa Sectorial de Negociacié de 'TMAS va certificar que, en sessio ordinaria de dia 15 de
juliol de 2025, es va negociar i aprovar, per unanimitat, el punt de I'ordre del dia relatiu a la modificaci6 de la Relacié de Llocs de Treball de
I'IMAS per estructurar els llocs de treball dels programes temporals que finalitzaven l'any 2026 i que havien esdevingut estructurals,
juntament amb les funcions genériques i especifiques de cada lloc de treball de nova creacio. I és per aquest motiu que ara resulta necessaria
la modificacio del vigent Reglament intern de funcions de I'MAS.

3. En data 18 de maig de 2026, mitjangant Resolucié nim. 12627, la Presidéncia de I'lMAS va resoldre iniciar el procediment de I'expedient
nim. 1/2026 de modificacié del Reglament intern de la Presidéncia de I'IMAS, de 28 de maig de 2010, pel qual s'atribueixen funcions als
llocs de feina adscrits a I'IMAS; i encomanar la redaccid i execucid de 1'expedient esmentat al Departament de Recursos Humans de 1'IMAS.

4. En data 26 de maig de 2026, la Gerencia de 'lMAS va emetre Proposta de resolucié de la Presidéncia de I'IMAS de modificacio del
Reglament intern, de 28 de maig de 2010, pel qual s'atribueixen funcions als llocs de feina adscrits a I'Institut Mallorqui d'Afers Socials
(expedient num. 1/2026).

Fonament de dret

1. A l'article 189.3 de la Llei 20/2006, de 15 de desembre, Municipal i de Regim Local de les Illes Balears, es disposa que “el personal al
servei de les entitats locals de les Illes Balears depén, organicament, del president o la presidenta de la corporacid, que n'exerceix el
comandament del mateix i, funcionalment, del o de la responsable ultims de la unitat administrativa a la qual s'integra el lloc de feina que
ocupa”.

2. A larticle 34.1 de la Llei 3/2007, de 27 de marg, de la Funcid piblica de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears, es defineixen les
ordres de funcions com “l'instrument técnic d'ordenacié mitjangant el qual I'Administracid assigna les funcions als llocs de treball".

En els apartats segiients del mateix article, s'indica que “son una manifestacié de la potestat d'organitzacio i de direcci6 de 1'Administracio, es
dicten i es modifiquen segons les necessitats del servei i d'acord al procediment establert” i que es publicaran en el Butlleti Oficial de les Illes
Balears (BOIB).

https://lwww.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2026/73/1221524

=——3. A l'article 1.4 de la Instrucci6 1/2010 de la Presidéncia de I'IMAS, que regula l'establiment dels criteris per a I'elaboracié de les propostes

) 'atribuci6 de funcions als llocs de feina adscrits a les distintes arees de I'IMAS (Instruccié 1/2010), es disposa que, a I'empara de la potestat
sd'autoorganitzacid, la Presidéncia de I'IMAS determinara discrecionalment les funcions que corresponen als llocs de feina integrats dins la
seva estructura organica, tot respectant el contingut essencial de les funcions de la subescala, classe i especialitat i els criteris establerts en la
mateixa Instruccio.
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4. A l'article 9.4 de la Instrucci6 1/2010 es determina que, una vegada fermes les propostes, es lliuraran als representants sindicals en el si de
la Mesa Sectorial de Negociacié de I'MAS. Respecte de 1'aprovacié i publicacid, a continuaci6 s'indica que la Presidéncia de I'IMAS, a
proposta de la Geréncia de 'IMAS, aprovara el Reglament d'atribucio de funcions als llocs de feina de I'IMAS, el qual s'ha de publicar en el
BOIB.

5. El Reglament intern pel qual s'atribueixen funcions als llocs de feina adscrits a I'IMAS (BOIB niim. 82 Extraordinari, de 2 de juny de
2010), modificat per darrera vegada en data 18 de desembre de 2025 (BOIB niim. 168, de 20 de desembre de 2025).

6. L'expedient administratiu 2/2025 de modificacio de la Relacié de Llocs de Feina de personal funcionari de 'MAS (BOIB nim. 31, de 10
de marg de 2026).

7. A T'apartat 6 de l'article 16 dels Estatuts de I'IMAS, aprovats per Acord del Ple del Consell de Mallorca d'11 d'abril de 2019 (BOIB ntim.
67, de 18 de maig de 2019), s'estableix que la Presidéncia determina les funcions dels llocs de treball adscrits a 'lMAS, les quals s'han de
publicar en el BOIB.

Per tot aixo, es dicta la segilient
Resolucié

1. Modificar el Reglament intern de la Presidéncia de 'IMAS, de 28 de maig de 2010, pel qual s'atribueixen funcions als llocs de feina
adscrits a I'IMAS, en el sentit de I'Annex I de funcions genériques i especifiques que s'adjunta en la present Resolucio.

2. Publicar la present Resolucié en el BOIB.
3. Establir que la present modificacié comengara a vigir a partir de 'endema de la seva publicacié en el BOIB.
Interposicié de recursos

Aquesta Resolucid no posa fi a la via administrativa i contra ella es pot interposar, d'acord amb l'article 28.1 dels Estatuts de I'lMAS aprovats
per Acord del Ple del Consell de Mallorca d'11 d'abril de 2019 (BOIB num. 67, de 18 de maig de 2019), recurs d'algada davant el Consell
Executiu del Consell Insular de Mallorca, dins el termini d'un mes, comptador a partir del dia segiient al de la notificacié de la present
Resolucio.

Contra la desestimacid expressa del recurs d'algada podra interposar-se recurs contencids administratiu davant la Seccié Contenciosa
Administrativa del Tribunal d'Instancia, en el termini de dos mesos, comptadors a partir del dia segiient al de la notificacio de la desestimacio6
de I'esmentat recurs.

Contra la desestimacid per silenci del recurs d'algada podra interposar-se recurs contencids administratiu davant la Seccid Contenciosa
Administrativa del Tribunal d'Instancia, en qualsevol moment a partir del dia segiient a la desestimacid presumpta (tres mesos des de la
interposicio del recurs sense que s'hagi notificat la Resolucio).

No obstant l'anterior, es pot exercitar, si n'és el cas, qualsevol altre recurs que s'estimi pertinent. Tot aixd de conformitat amb la Llei 29/1998,
de 13 de juliol, reguladora de la Jurisdiccié Contenciosa Administrativa, i amb la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del Procediment Administratiu
Comu de les Administracions Publiques.

Palma, en la data de la signatura electronica (28 de maig de 2026

El conseller executiu de Benestar Social i president de I'IMAS
Guillermo Sanchez Cifire

La secretaria delegada de I'IMAS
Maria Elena Tur Figueruelo)
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ANNEX |

Mallorquf d'Afers Socials

Assignacié de les funcions genériques i especifiques de determinats llocs de feina de la relacié
de llocs de feina de I''MAS pel qual es modifica el Reglament Intern de funcions de ['Institut

ORGANISME: IMAS/GERENCIA/AREA ARQUITECTURA/SERVEI ARQUITECTURA

CENTRE DIRECTIU: ARQUITECTURA

UNITAT ADMINISTRATIVA: ARQUITECTURA

CODI: F00930003

DENOMINACIO: ARQUITECTE/A

FUNCIONS GENERIQUES DEL LLOC DE FEINA
de les seves funcions i tasques.

assessorament en materia d’Arquitectura.

FUNCIO C) Dirigir les obres dels projectes que es redactin al Servei dArquitectura

FUNCIO D) Qualsevol altra que li sigui encomanada pel superior jerarquic d'entre dels que
corresponent a l'escala, subescala, classe, especialitat o categoria d'adscripcio.

DEPENDENCIA JERARQUICA SUPERIOR DEL LLOC DE FEINA
CODI: FO0520001
DENOMINACIO: CAP DE SERVEI

FUNCIO A) Col-laborar amb el cap del Servei d'/Arquitectura en el desenvolupament i execucié

FUNCIO B) Redactar i supervisar els projectes del servei i realitzar tot tipus d'informes técnics i

CODI: F00920002

DENOMINACIO: ENGINYER TECNIC INDUSTRIAL

FUNCIONS GENERIQUES DEL LLOC DE FEINA

les seves funcions i tasques.
FUNCIO B) Redactar plans i projectes i col-laborar en les direccions d'obres.

seu manteniment (revisio i supervisio).
FUNCIO D) Qualsevol altre tasca corresponent a la funcié del lloc de feina assignada.

DEPENDENCIA JERARQUICA SUPERIOR DEL LLOC DE FEINA
CODI: F00520001
DENOMINACIO: CAP DE SERVEI

FUNCIO A) Col-laborar amb el cap de Servei dArquitectura en el desenvolupament i execucié de

FUNCIO C) Emetre informes i realitzar inspecciones técniques relatives a les instal-lacions i els

I |E§%% Iq:l| ||| https://lwww.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2026/73/1221524
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CODI: FO059000H

DENOMINACIO: ARQUITECTE/A TECNICA

FUNCIONS GENERIQUES DEL LLOC DE FEINA

FUNCIO A) Col-laborar amb el Cap de Servei d’Arquitectura en el desenvolupament i execucié
de les seves funcions i tasques.

FUNCIO B) Col-laborar en la redaccié dels projectes arquitectonics del servel.

FUNCIO C) Dirigir l'execucié de les obres del servei i la coordinacié de seguretat i salut
corresponent.

FUNCIO D) Qualsevol altra tasca corresponent a la funcié del lloc de feina assignada.

DEPENDENCIA JERARQUICA SUPERIOR DEL LLOC DE FEINA
CODI: F00520001
DENOMINACIO: CAP DE SERVEI

CODI: F00220229

DENOMINACIO: AUXILIAR DE ADMINISTRACION GENERAL

FUNCIONS GENERIQUES DEL LLOC DE FEINA

FUNCIO A) Col-laborar amb el cap del servei en el desenvolupament i execucio de les seves
funcions i tasques.

FUNCIO B) Atendre les cridades telefoniques i visites que es realitzin al Servei d/Arquitectura.
FUNCIO C) Col-laborar en la redaccié dinformes interns per les tramitacions dels expedients
que es sol-liciten al Servei.

FUNCIO D) Qualsevol altre tasca corresponent a la funcié del lloc de feina assignada.

DEPENDENCIA JERARQUICA SUPERIOR DEL LLOC DE FEINA
CODI: F00520001
DENOMINACIO: CAP DE SERVEI

ORGANISME:IMAS/GERENCIA (IMT015)

CENTRE DIRECTIU: ATENCIO A LA CIUTADANIA (IMT015)

UNITAT ADMINISTRATIVA:SECCIO D'ATENCIO A LA CIUTADANIA (IMT0150001)

CODI: FO006003D

DENOMINACIO: ADMINISTRATIU/VA ADMINISTRACIO GENERAL

FUNCIONS GENERIQUES DEL LLOC DE FEINA
FUNCIO A) Realitzar tasques administratives d'acord amb les instruccions i protocols:

formalitzar i complimentar tot tipus de documents, procediments e impresos estandarditzats.

I |E§%% Iq:l| ||| https://lwww.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2026/73/1221524
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FUNCIO B) Revisar la documentacié presentada en las ajudes econdmiques dirigides a
persones individuals i a entitats.

FUNCIO C) Operacions de calcul.

FUNCIO D) Obtencié de la documentacié necessaria per a la instruccié mitjancant la consulta a
les plataformes d'interoperabilitat.

FUNCIO E) Dur a terme les relacions directes amb els tercers interessats en els procediments.
FUNCIO F) Controlar i fer el seguiment del registre i I' arxiu dels expedients.

FUNCIO G) Enviament mitjancant el correu postal la documentacié dirigida als interessats en els
procediments que no siguin subjectes obligats a relacionar-se electronicament.

FUNCIONS ESPECIFIQUES DEL LLOC DE FEINA

FUNCIO A) Ajuda en la tramitacié de recursos presentats pels interessats.

FUNCIO B) Preparaci6 de la documentacié requerida per a las auditories.

FUNCIO C) Redactar els requeriments de peticié de documentacié d'acord amb els criteris
fixats.

DEPENDENCIA JERARQUICA SUPERIOR DEL LLOC DE FEINA
CODI: F00530009
DENOMINACIO: CAP DE SECCIO

ORGANISME: IMAS/AREA D’ATENCIO SOCIOSANITARIA

CENTRE DIRECTIU: ATENCIO SOCIOSANITARIA

UNITAT ADMINISTRATIVA:SERVEI DATENCIO SOCIOSANITARIA

CODI: F0026006L

DENOMINACIO: TECNIC/A SUPERIOR EN FORMACIO

FUNCIONS GENERIQUES DEL LLOC DE FEINA

FUNCIO A) Aportar als treballs de I'Area la visié i técniques propies de la seva especialitat
professional.

FUNCIO B) Participar en els estudis de necessitats i de diagnostic sociosanitari relacionats amb
el la Area.

FUNCIO C) Col-laborar amb el/la coordinador-a técnic assistencial en les tasques encomanades:
estudis, informes, estadistiques, memoria de I'MAS, seguiment de convenis.

FUNCIO D) Qualsevol altra que li pugui ser encomanada en relacié a les anteriors.

FUNCIONS ESPECIFIQUES DEL LLOC DE FEINA

FUNCIO A) Representar a I'MAS en 'Observatori de Persones Majors.

FUNCIO B) Representar a I''MAS en les reunions de coordinacié técnica assistencial entre
IBSalut i ADA relacionats amb el conveni d'interoperabilitat.

FUNCIO C) Col-laborar en la programacio, el seguiment i I'avaluacié de les activitats propies del
conveni d'interoperabilitat Ibsalut-ADA.
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FUNCIO D) Col-laborar amb els serveis socials, sanitaris, culturals, forces i cossos de seguretat,
etc. per a promoure, coordinar, executar i/o fer el seguiment de les activitats propies de 'Area
relacionades amb I'Observatori de Persones Majors.

FUNCIO E) Coordinar les formacions derivades dels estudis de necessitats i de diagnostic
sociosanitari relacionats amb I'Area d'Atencié Sociosanitaria.

FUNCIO F) Elaborar i coordinar el contingut i 'organigrama dels equips i canals de I'eina de
treball de I'Area (teams).

FUNCIO G) Seguiment del conveni amb la UIB, relacionat amb impartir formacio als treballadors
de I'Area.

DEPENDENCIA JERARQUICA SUPERIOR DEL LLOC DE FEINA
COoD:
DENOMINACIO: CAP DE SERVEI

ORGANISMO: IMAS/AREA DE ATENCIO COMUNITARIA | PROMOCIO DE LA AUTONOMIA PERSONAL

(IMP)

CENTRE DIRECTIU: PREVENCIO | ATENCIO COMUNITARIA (IMP002)

UNITAT ADMINISTRATIVA: LLAR DE GENT GRAN AVD. ARGENTINA (IMP0020001)

CODI: FO070103L

DENOMINACIO: EDUCADOR SOCIAL

FUNCIONS GENERIQUES DEL LLOC DE FEINA

FUNCIO A) Aportar als treballs de les direccions de la seccié la visié i técniques propies de la
seva especialitat professional.

FUNCIO B) Participar en els estudis de necessitats i de diagnostic social en el territori que tingui
assignat.

FUNCIO C) Dissenyar, organitzar, gestionar i avaluar projectes socioeducatius per al usuaris dins
I'ambit de la integracio social.

FUNCIO D) Qualsevol altra que li pugui ser encomanda pel superior jerarquic en relaci6 a les
anteriors.

FUNCIONS ESPECIFIQUES DEL LLOC DE FEINA

FUNCIO A) Collaborar en la programacié, el seguiment i 'avaluacié de les activitats propies del
CPAP.

FUNCIO B) Representar IMAS en les comissions i/o actes relacionats amb les tasques del CPAP.
FUNCIO C) Col-laborar amb els serveis socials, educatius, sanitaris i culturals per promoure,
coordinar, executar i/o fer el seguiment de les activitats propies del CPAP.

FUNCIO D) Col-laborar amb el director/a del CPAP en les tasques encomanades: estudis,
informes, estadistiques, memoria, etc.

I |E§%% Iq:l| ||| https://lwww.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2026/73/1221524
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FUNCIO E) Informar, derivar i orientar a les persones adultes majors sobre els recursos propis |
externs dels serveis comunitaris especifics i especialitzats.

FUNCIO F) Realitzar les entrevistes de primera acollida i seguiment dels usuaris dels CPAP.
FUNCIO G) Realitzar informes, registrar i manejar els programes informatics corresponents.

DEPENDENCIA JERARQUICA SUPERIOR DEL PUESTO DE TRABA JO
CODIGO: FO0730004
DENOMINACION: DIRECTOR/A LTE-AVINGUDA ARGENTINA

ORGANISMO: IMAS/AREA DE ATENCIO COMUNITARIA | PROMOCIO DE LA AUTONOMIA PERSONAL

(IMP)

CENTRE DIRECTIU: PREVENCIO | ATENCIO COMUNITARIA (IMP0O02)

UNITAT ADMINISTRATIVA: LLAR DE GENT GRAN LLUCMAJOR (IMP0020002)

CODI: F0070103C

DENOMINACIO: EDUCADOR SOCIAL

FUNCIONS GENERIQUES DEL LLOC DE FEINA

FUNCIO A) Aportar als treballs de les direccions de la seccié la visié i técniques propies de la
seva especialitat professional.

FUNCIO B) Participar en els estudis de necessitats i de diagnostic social en el territori que tingui
assignat.

FUNCIO C) Dissenyar, organitzar, gestionar i avaluar projectes socioeducatius per al usuaris dins
'ambit de la integracié social.

FUNCIO D) Qualsevol altra que li pugui ser encomanda pel superior jerarquic en relaci6 a les
anteriors.

FUNCIONS ESPECIFIQUES DEL LLOC DE FEINA

FUNCIO A) Col-laborar en la programacié, el seguiment i I'avaluacié de les activitats propies del
CPAP.

FUNCIO B) Representar IIMAS en les comissions i/o actes relacionats amb les tasques del CPAP.
FUNCIO Q) Collaborar amb els serveis socials, educatius, sanitaris i culturals per promoure,
coordinar, executar i/o fer el seguiment de les activitats propies del CPAP.

FUNCIO D) Col-laborar amb el director/a del CPAP en les tasques encomanades: estudis,
informes, estadistiques, memoria, etc.

FUNCIO E) Informar, derivar i orientar a les persones adultes majors sobre els recursos propis |
externs dels serveis comunitaris especifics i especialitzats.

FUNCIO F) Realitzar les entrevistes de primera acollida i seguiment dels usuaris dels CPAP.
FUNCIO G) Realitzar informes, registrar i manejar els programes informatics corresponents.
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DEPENDENCIA JERARQUICA SUPERIOR DEL LLOC DE FEINA
CODI: F00730008
DENOMINACIO: DIRECTOR/A LTE- LLUCMAJOR

ORGANISMO: IMAS/AREA DE ATENCIO COMUNITARIA | PROMOCIO DE LA AUTONOMIA PERSONAL

(IMP)

CENTRE DIRECTIU: PREVENCIO | ATENCIO COMUNITARIA (IMP002)

UNITAT ADMINISTRATIVA: LLAR DE GENT GRAN MANACOR (IMP0020003)

CODI: FO070103K

DENOMINACIO: EDUCADOR SOCIAL

FUNCIONS GENERIQUES DEL LLOC DE FEINA

FUNCIO A) Aportar als treballs de les direccions de la seccié la visié i técniques propies de la
seva especialitat professional.

FUNCIO B) Participar en els estudis de necessitats i de diagnostic social en el territori que tingui
assignat.

FUNCIO C) Dissenyar, organitzar, gestionar i avaluar projectes socioeducatius per al usuaris dins
I'ambit de la integracio social.

FUNCIO D) Qualsevol altra que li pugui ser encomanda pel superior jerarquic en relacié a les
anteriors.

FUNCIONS ESPECIFIQUES DEL LLOC DE FEINA

FUNCIO A) Col-laborar en la programacié, el seguiment i I'avaluacié de les activitats propies del
CPAP.

FUNCIO B) Representar IMAS en les comissions i/o actes relacionats amb les tasques del CPAP.
FUNCIO C) Col-laborar amb els serveis socials, educatius, sanitaris i culturals per promoure,
coordinar, executar i/o fer el seguiment de les activitats propies del CPAP.

FUNCIO D) Col-laborar amb el director/a del CPAP en les tasques encomanades: estudis,
informes, estadistiques, memoria, etc.

FUNCIO E) Informar, derivar i orientar a les persones adultes majors sobre els recursos propis |
externs dels serveis comunitaris especifics i especialitzats.

FUNCIO F) Realitzar les entrevistes de primera acollida i seguiment dels usuaris dels CPAP.
FUNCIO G) Realitzar informes, registrar i manejar els programes informatics corresponents.

DEPENDENCIA JERARQUICA SUPERIOR DEL LLOC DE FEINA
CODI: FO0730006
DENOMINACIO: DIRECTOR/A LTE- MANACOR

ORGANISME: IMAS/VICEPRESIDENCIA1/AREA SERVEIS SOCIALS, INFANCIA | FAMILIA

CENTRE DIRECTIU: INFANCIA | ADOLESCENCIA
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UNITAT ADMINISTRATIVA: SECCIO JURIDICOTECNICA

CODI: FO067015G

DENOMINACIO: PSICOLEG/OGA

FUNCIONS GENERIQUES DEL LLOC DE FEINA

FUNCIO A) Planificar, fer el seguiment i avaluar els tractaments dependents de la seva
especialitat que es realitzen a la seva seccio.

FUNCIO B) Diagnosticar i avaluar problemes psicoldgics i/0 psicosomatics, aixi com orientar i
aconsellar qualsevol demanda que sorgeixi tant dels usuaris com de les seves families.
FUNCIO C) Qualsevol altra que li pugui ser encomanada en relacié a les anteriors.

FUNCIONS ESPECIFIQUES DEL LLOC DE FEINA

FUNCIO A) Avaluar les necessitats i I'evolucié de les persones menors d'edat en relacié al
compliment de la finalitat i els objectius del Pla de Cas.

FUNCIO B) Realitzar les exploracions psicoldgiques que es considerin necessaries.

FUNCIO C) Valorar els aspectes psicoldgics, cognitius i relacionals per a determinar la idoneitat
de la mesura a adoptar.

FUNCIO D) Participar en la presa de decisions amb I'equip técnic de la seccio.

FUNCIO E) Collaborar amb el o la cap de Seccié en el desenvolupament de programes |
d'accions relatives als infants i adolescents atesos.

FUNCIO F) Complir i aplicar les directrius dels manuals, protocols, reglaments i/o altres
documents en materia de proteccié de menors aprovats pel Servei de Menors.

FUNCIO G) Qualsevol altra que Ii pugui ser encomanada pels seus superiors jerarquics amb
relacié a les anteriors.

DEPENDENCIA JERARQUICA SUPERIOR DEL LLOC DE FEINA
CODI: FO053002E
DENOMINACIO: CAP DE SECCIO

CODI: F00220228

DENOMINACIO: AUXILIAR D'ADMINISTRACIO GENERAL

FUNCIONS GENERIQUES DEL LLOC DE FEINA

FUNCIO A) Realitzar activitats administratives de caracter auxiliar de col-laboracié, tramitacio,
preparacio, comprovacio, actualitzacio, elaboracié i administracié de dades mitjancant
I'administracié electronica.

FUNCIO B) Realitzar les tasques d'informacié i despatx mitjancant la utilitzacié d'aplicacions
informatiques o d'atenci¢ al public.
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FUNCIO C) Controlar |, si escau, fer el seguiment, arxiu i registre d'expedients.
FUNCIO D) Qualsevol altra que li pugui ser encomanada en relacié a les anteriors.

FUNCIONS ESPECIFIQUES DEL LLOC DE FEINA

FUNCIO A) Atendre al public sobre consultes referents a matéries propies de la seccié
juridicotécnica i del servei.

FUNCIO B) Despatxar i registrar la correspondéncia i classificar i trametre els documents propis
de la secci¢ juridicotecnica i del servei.

FUNCIO C) Realitzar les activitats administratives de caracter auxiliar, ofimatiques i manipulacié
basica de maquines i equips informatics.

FUNCIO D) Classificar i arxivar la documentacié propia de la seccié.

FUNCIO E) Desenvolupar funcions administratives temporals que responen a necessitats no
permanents de l'administracié.

FUNCIO F) Qualsevol altra que li sigui encomanada pels seus superiors jerarquics en relacié a
les anteriors.

DEPENDENCIA JERARQUICA SUPERIOR DEL LLOC DE FEINA
CODI: FOO53002E
DENOMINACIO; CAP DE SECCIO

ORGANISME: IMAS/VICEPRESIDENCIAT/AREA SERVEIS SOCIALS, INFANCIA | FAMILIA

CENTRE DIRECTIU: INFANCIA | ADOLESCENCIA

UNITAT ADMINISTRATIVA: SECCIO DATENCIO TERRITORIAL LLEVANT

CODI: FO005004Y

DENOMINACIO: TECNIC/A SUPERIOR AG

FUNCIONS GENERIQUES DEL LLOC DE FEINA

FUNCIO A) Estudiar, dirigir, programar, proposar, coordinar, gestionar, controlar, informar,
inspeccionar, assessorar, preparar i tramitar documentacio, processos, procediments i
expedients de I'ambit de 'Administracié publica.

FUNCIO B) Elaborar i emetre estudis, informes técnics o jurfdics i/o propostes de resolucio,
propostes normatives i documents d'ordenament, en materia de la seva competencia.
FUNCIO C) Tramitar i impulsar procediments administratius, técnics i activitats aplicades propies
de la seva area.

FUNCIO D) Assistir en representacié de la corporacié a organs de contractacio, reunions de
coordinacio, o a qualsevol reunié per assessorar tecnicament, a peticié del seu superior
jerarquic.

FUNCIO E) Fer les funcions que li hagin delegat expressament.
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FUNCIO F) Qualsevol altres diferents de les corresponents al lloc de treball sempre que resultin
adequades a la seva classificacio, grau o categoria quan les necessitats del servei ho justifiquin
i/o0 li encomanin les persones superiors jerarquiques.

FUNCIONS ESPECIFIQUES DEL LLOC DE FEINA

FUNCIO A) Supervisar les tramitacions dels expedients i assessorar sobre els procediments
administratius propis de la seccio territorial i del servei.

FUNCIO B) Fer les propostes de resolucid, informes juridics, oficis, propostes judicials i resta de
la documentacid juridicoadministrativa propia de la seccié de acolliments familiars i del servei.
FUNCIO C) Participar en la presa de decisions amb I'equip técnic de la seccié.

FUNCIO D) Atendre les demandes derivades dels ciutadans, informar i orientar a les persones
usuaries.

FUNCIO E) Complir i aplicar les directrius dels manuals, protocols, reglaments i/o altres
documents en materia de proteccié de menors aprovats pel Servei de Menors.

FUNCIO F) Qualsevol altra que li pugui ser encomanada pels seus superiors jerarquics en
relacio a les anteriors.

DEPENDENCIA JERARQUICA SUPERIOR DEL LLOC DE FEINA
CODI: FO0530022/1
DENOMINACIO: CAP DE SECCIO

CODI: F006801CO

DENOMINACIO: TREBALLADOR/A SOCIAL

FUNCIONS GENERIQUES DEL LLOC DE FEINA

FUNCIO A) Orientar, fer seguiment i derivar casos.

FUNCIO B) Emetre informes socials utilitzant les eines digitals.

FUNCIO C) Informar, assessorar i gestionar sobre les prestacions i recursos socials existents per
atendre les problematiques individuals i concretes.

FUNCIO D) Realitzar els registres pertinents i la coordinacié amb entitats externes.

FUNCIO E) Qualsevol altra que li pugui ser encomanada en relacié a les anteriors.

FUNCIONS ESPECIFIQUES DEL LLOC DE FEINA

FUNCIO A) Implementacié de nous instruments validats per a l'avaluacié de les necessitats i
l'evoluci¢ dels infants i adolescents, amb relacié al compliment de la finalitat i els objectius del
Pla de Cas.

FUNCIO B) Exploracid i valoracié sociofamiliar i elaboracié del pertinent informe, d'acord amb
els nous protocols.

FUNCIO C) Exploracié i valoracié de les xarxes de suport social segons els nous protocols.
FUNCIO D) Valoraci6 de families per acollir infants i adolescents que han de ser separats dels
seus progenitors | fer seguiments i donar-los suport en la crianga dels infants acollits.
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FUNCIO E)Treballar de manera interdisciplinaria per a la presa de decisions, juntament amb la
resta de l'equip del cas.

FUNCIO F) Coordinar les reunions de la xarxa professional implicada en el cas per tal de
garantir el caracter col-legiat, multidisciplinari i interadministratiu en l'adopci¢ de mesures de
proteccid, tal com marca la llei.

FUNCIO G) Participar en la implantacié de programes de proteccié infantil del Servei basats en
l'evidencia cientifica, tal com marca explicitament la llei 9/2019.

FUNCIO H) Atendre les demandes derivades dels ciutadans i informar i orientar les persones
usuaries.

FUNCIO Iy Ser el técnic referent dels expedients propis de la seva seccié.

FUNCIO J) Col-laborar amb el o la cap de seccié en el desenvolupament de programes i accions
relatives a la secci¢ territorial.

FUNCIO K) Complir i aplicar els directius dels manuals, protocols, reglaments i/o altres
documents en materia de proteccié de menors aprovats pel servei d'infancia i familia.

FUNCIO L) Qualsevol altra que li pugui ser encomanda pels seus superiors jerarquics en relacié
amb les anteriors

DEPENDENCIA JERARQUICA SUPERIOR DEL LLOC DE FEINA
CODI: FO0530022/1
DENOMINACIO: CAP DE SECCIO

ORGANISME: IMAS/VICEPRESIDENCIA1/AREA SERVEIS SOCIALS, INFANCIA | FAMILIA

CENTRE DIRECTIU: INFANCIA | ADOLESCENCIA

UNITAT ADMINISTRATIVA: SECCIO D'ATENCIO TERRITORIAL PONENT

CODI: F0005004Z

DENOMINACIO: TECNIC/A SUPERIOR AG

FUNCIONS GENERIQUES DEL LLOC DE FEINA

FUNCIO A) Estudiar, dirigir, programar, proposar, coordinar, gestionar, controlar, informar,
inspeccionar, assessorar, preparar i tramitar documentacio, processos, procediments i
expedients de I'ambit de 'Administracio publica.

FUNCIO B) Elaborar i emetre estudis, informes técnics o jurfdics i/o propostes de resolucio,
propostes normatives i documents d'ordenament, en materia de la seva competencia.
FUNCIO C) Tramitar i impulsar procediments administratius, técnics i activitats aplicades propies
de la seva area.

FUNCIO D) Assistir en representacié de la corporacié a drgans de contractacié, reunions de
coordinacio, o a qualsevol reunié per assessorar tecnicament, a peticié del seu superior
jerarquic.

FUNCIO E) Fer les funcions que li hagin delegat expressament.
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FUNCIO F) Qualsevol altres diferents de les corresponents al lloc de treball sempre que resultin
adequades a la seva classificacio, grau o categoria quan les necessitats del servei ho justifiquin
i/o0 li encomanin les persones superiors jerarquiques.

FUNCIONS ESPECIFIQUES DEL LLOC DE FEINA

FUNCIO A) Supervisar les tramitacions dels expedients i assessorar sobre els procediments
administratius propis de la seccio territorial i del servei.

FUNCIO B) Fer les propostes de resolucid, informes juridics, oficis, propostes judicials i resta de
la documentacid juridicoadministrativa propia de la seccié de acolliments familiars i del servei.
FUNCIO C) Participar en la presa de decisions amb I'equip técnic de la seccié.

FUNCIO D) Atendre les demandes derivades dels ciutadans, informar i orientar a les persones
usuaries.

FUNCIO E) Complir i aplicar les directrius dels manuals, protocols, reglaments i/o altres
documents en materia de proteccié de menors aprovats pel Servei de Menors.

FUNCIO F) Qualsevol altra que li pugui ser encomanada pels seus superiors jerarquics en
relacio a les anteriors.

DEPENDENCIA JERARQUICA SUPERIOR DEL LLOC DE FEINA
CODI: FO0530019/1
DENOMINACIO: CAP DE SECCIO

CODI: FO06801C1

DENOMINACIO: TREBALLADOR/A SOCIAL

FUNCIONS GENERIQUES DEL LLOC DE FEINA

FUNCIO A) Orientar, fer seguiment i derivar casos.

FUNCIO B) Emetre informes socials utilitzant les eines digitals.

FUNCIO C) Informar, assessorar i gestionar sobre les prestacions i recursos socials existents per
atendre les problematiques individuals i concretes.

FUNCIO D) Realitzar els registres pertinents i la coordinacié amb entitats externes.

FUNCIO E) Qualsevol altra que li pugui ser encomanada en relacié a les anteriors.

FUNCIONS ESPECIFIQUES DEL LLOC DE FEINA

FUNCIO A) Implementacié de nous instruments validats per a l'avaluacié de les necessitats i
l'evoluci¢ dels infants i adolescents, amb relacié al compliment de la finalitat i els objectius del
Pla de Cas.

FUNCIO B) Exploracid i valoracié sociofamiliar i elaboracié del pertinent informe, d'acord amb
els nous protocols.

FUNCIO C) Exploracié i valoracié de les xarxes de suport social segons els nous protocols.
FUNCIO D) Valoraci6 de families per acollir infants i adolescents que han de ser separats dels
seus progenitors | fer seguiments i donar-los suport en la crianga dels infants acollits.
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FUNCIO E)Treballar de manera interdisciplinaria per a la presa de decisions, juntament amb la
resta de l'equip del cas.

FUNCIO F) Coordinar les reunions de la xarxa professional implicada en el cas per tal de
garantir el caracter col-legiat, multidisciplinari i interadministratiu en l'adopci¢ de mesures de
proteccid, tal com marca la llei.

FUNCIO G)- Participar en la implantacié de programes de protecci6 infantil del Servei basats en
l'evidencia cientifica, tal com marca explicitament la llei 9/2019.

FUNCIO H) Atendre les demandes derivades dels ciutadans i informar i orientar les persones
usuaries.

FUNCIO Iy Ser el técnic referent dels expedients propis de la seva seccié.

FUNCIO J) Col-laborar amb el o la cap de seccié en el desenvolupament de programes i accions
relatives a la secci¢ territorial.

FUNCIO K) Complir i aplicar els directius dels manuals, protocols, reglaments i/o altres
documents en materia de proteccié de menors aprovats pel servei d'infancia i familia.

FUNCIO L) Qualsevol altra que li pugui ser encomanda pels seus superiors jerarquics en relacié
amb les anteriors

DEPENDENCIA JERARQUICA SUPERIOR DEL LLOC DE FEINA
CODI: FO0530019/1
DENOMINACIO: CAP DE SECCIO

ORGANISME: IMAS/AREA CENTRES | PROGRAMES D'ATENCIO INTEGRAL A LA INFANCIA |
ADOLESCENCIA

CENTRE DIRECTIU: ACOLLIMENTS RESIDENCIALS (IMI0010001)
UNITAT ADMINISTRATIVA: CENTRE PRIMER ACOLLIMENT DINFANCIA/PUIG DES BOUS (IMI0010003)

CODI: F0O070103D
DENOMINACIO: EDUCADOR/A SOCIAL

FUNCIONS GENERIQUES DEL LLOC DE FEINA

FUNCIO A) Tenir cura dels menors residents al centre, procurant la cobertura de les seves
necessitats basiques.

FUNCIO B) Programar, avaluar i emetre informes del Projecte Educatiu Individual dels menors al
seu carrec, informant i implicant I'equip educatiu, coordinant-se amb la resta de serveis i
recursos implicats per a la consecucié dels objectius.

FUNCIO C) Complir amb les directrius dels manuals, protocols, reglaments i/o altres documents
en mateéria de proteccié de menors generats i aprovats pel Servei de Menors, aplicant i fent
aplicar els protocols i documents que es generin per a I'atencio a la infancia i que suposin una
aplicacio directe als centres.
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FUNCIO D) Realitzar intervencions educatives o reeducatives amb els menors acollits, tenint
com a finalitat el seu benestar i el de la resta del grup.

FUNCIO E) Qualsevol altra que li pugui ser encomanada pels seus superiors jerarquics en
relacio a les anteriors.

FUNCIONS ESPECIFIQUES DEL LLOC DE FEINA

FUNCIO A) Fer l'acollida de linfant i 'adolescent, observant i analitzant la informacié rebuda del
menor per coneixer la seva realitat familiar i sociocultural.

FUNCIO B) Facilitar l'adquisicié d'habits, valors i aprenentatges positius, afavorint el seu
desenvolupament personal, programant les activitats educatives adients.

FUNCIO C) Dur a terme les tutories individualitzades i treballar la gestié dels conflictes de forma
positiva.

FUNCIO D) Participar amb I'equip interdisciplinari en la presa de decisions en el marc del
Projecte Educatiu de Centre i el Reglament de Regim Intern del centre per donar resposta a les
necessitats dels infants i adolescents.

FUNCIO E) Fer el seguiment del projecte educatiu individual i del pla de treball individual
elaborant els informes que corresponguin.

FUNCIO F) Participar en la planificacié i realitzacié d'activitats internes i externes.

FUNCIO G) Qualsevol altra que li pugui ser encomanada pels seus superiors jerarquics en
relacio a les anteriors

DEPENDENCIA JERARQUICA SUPERIOR DEL LLOC DE FEINA
CODI: FO0750005
DENOMINACIO: COORDINADOR/A D'INFANCIA

ORGANISME: IMAS/AREA CENTRES | PROGRAMES D'ATENCIO INTEGRAL A LA INFANCIA |
ADOLESCENCIA

CENTRE DIRECTIU: ACOLLIMENTS RESIDENCIALS (IMI0010001)

UNITAT ADMINISTRATIVA: CENTRE PRIMER ACOLLIMENT D’ADOLESCENTS/TRAMUNTANA
(IMI0010005)

CODI: FO070103E

DENOMINACIO: EDUCADOR/A SOCIAL

FUNCIONS GENERIQUES DEL LLOC DE FEINA

FUNCIO A) Tenir cura dels menors residents al centre, procurant la cobertura de les seves
necessitats basiques.

FUNCIO B) Programar, avaluar i emetre informes del Projecte Educatiu Individual dels menors al
seu carrec, informant i implicant I'equip educatiu, coordinant-se amb la resta de serveis i
recursos implicats per a la consecucié dels objectius.
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FUNCIO C) Complir amb les directrius dels manuals, protocols, reglaments i/o altres documents
en materia de proteccidé de menors generats i aprovats pel Servei de Menors, aplicant i fent
aplicar els protocols i documents que es generin per a I'atencid a la infancia i que suposin una
aplicaci¢ directe als centres.

FUNCIO D) Realitzar intervencions educatives o reeducatives amb els menors acollits, tenint
com a finalitat el seu benestar i el de la resta del grup.

FUNCIO E) Qualsevol altra que li pugui ser encomanada pels seus superiors jerarquics en
relacio a les anteriors.

FUNCIONS ESPECIFIQUES DEL LLOC DE FEINA

FUNCIO A) Fer lacollida de linfant i 'adolescent, observant i analitzant la informacié rebuda del
menor per coneixer la seva realitat familiar i sociocultural.

FUNCIO B) Facilitar l'adquisicié d'habits, valors i aprenentatges positius, afavorint el seu
desenvolupament personal, programant les activitats educatives adients.

FUNCIO Q) Dur a terme les tutories individualitzades i treballar la gestio dels conflictes de forma
positiva.

FUNCIO D) Participar amb I'equip interdisciplinari en la presa de decisions en el marc del
Projecte Educatiu de Centre i el Reglament de Régim Intern del centre per donar resposta a les
necessitats dels infants i adolescents.

FUNCIO E) Fer el seguiment del projecte educatiu individual i del pla de treball individual
elaborant els informes que corresponguin.

FUNCIO F) Participar en la planificacié i realitzacié d'activitats internes i externes.

FUNCIO G) Qualsevol altra que li pugui ser encomanada pels seus superiors jerarquics en
relacio a les anteriors.

DEPENDENCIA JERARQUICA SUPERIOR DEL LLOC DE FEINA
CODI: FO0750007
DENOMINACIO: COORDINADOR/A DADOLESCENTS

I |E§%% Iq:l| ||| https://lwww.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2026/73/1221524

https://www.caib.es/eboibfront/ D.L.: PM 469-1983 - ISSN: 2254-1233



https://www.caib.es/eboibfront/

		2026-06-10T14:16:39+0200
	BUTLLETI OFICIAL DE LES ILLES BALEARS




