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Seccid Ill. Altres disposicions i actes administratius
ADMINISTRACIO DE LA COMUNITAT AUTONOMA
CONSELLERIA D'HABITATGE, TERRITORI | MOBILITAT

9517 Ordre del conseller de Habitatge, Territori i Mobilitat de 21 de setembre de 2026 per la qual

s’aproven les funcions dels llocs de treball del personal funcionari adscrit a la Conselleria de
Habitatge, Territori i Mobilitat

Mitjangant el Decret 7/2025, d'11 de juliol, de la presidenta de les Illes Balears, de modificacié del Decret 8/2023, de 10 de juliol, de la
presidenta de les Illes Balears, pel qual es determina la composicié del Govern i s'estableix 1'estructura de 1'Administraci6é de la Comunitat
Autonoma de les Illes Balears, es crea la Conselleria de Habitatge, Territori i Mobilitat.

El Decret 10/2025, de 14 de juliol, de la presidenta de les Illes Balears, estableix les competéncies i l'estructura organica basica de les
conselleries de 1'Administracié de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears.

De conformitat amb aquest Decret, la Conselleria d'Habitatge, Territori i Mobilitat, sota la direccid de la persona titular de la Conselleria, té
I'estructura organica basica segiient:

— Secretaria General

— Direcci6 General d'Habitatge i Arquitectura

— Direccié General de Mobilitat

— Direccio General de Territori i Paisatge

— Direccid General d'Harmonitzacié Urbanistica i Avaluacio Ambiental

D'altra banda, l'article 8 de la Llei 3/2003, de 26 de marg, de régim juridic de I'Administracié de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears,
regula l'organitzaci6 interna de les conselleries i en l'apartat 3 disposa que els consellers, mitjancant una ordre, n'han de desenvolupar
I'estructura organica basica, d'acord amb la relacié de llocs de feina vigent, per tal de determinar les funcions atribuides a les unitats
administratives de cada conselleria.

Igualment, la Llei 3/2007, de 27 de marg, de la funci6 publica de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears, a I'hora de regular les ordres de
funcions dels llocs de treball del personal funcionari, estableix en l'article 34.3 que cada conseller o consellera determina les funcions dels
llocs de treball adscrits a la seva conselleria, amb l'informe previ de la conselleria competent en materia de funcidé publica, i n'ordena la
publicaci6 en el Butlleti Oficial de les Illes Balears.

De conformitat amb el que disposa 1'article 49.1 de la Llei 1/2019, de 31 de gener, del Govern de les Illes Balears, 1'0Ordre s'adequa als
principis de bona regulaci6 aplicables als projectes normatius de 1I'Administracié autonomica, de necessitat, eficacia, proporcionalitat,
seguretat juridica, transparéncia, eficiéncia, qualitat i simplificacid, regulats en la normativa estatal basica.

Per tot aixo, d'acord amb els articles 46.2, 47.3 1 53 de la Llei 1/2019, de 31 de gener, del Govern de les Illes Balears, i l'article 34 de la Llei
3/2007, de 27 de marg, de la funcidé publica de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears, i de conformitat amb les pautes i els criteris
formals que fixa la Instruccié 1/2012, de 28 de febrer, de la directora general de Funcid Publica, Administracions Publiques i Qualitat dels
Serveis, per la qual es fixen els criteris per elaborar les ordres de funcions dels llocs de treball del personal funcionari de les diferents
conselleries, dict la segiient

Ordre

Article 1
Objecte

https://lwww.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2026/120/1228912

L'objecte d'aquesta Ordre és aprovar les funcions dels llocs de treball de la Conselleria d'Habitatge, Territori i Mobilitat i la seva estructura
jerarquica, d'acord amb el que estableixen els annexos 1 i 2, i referides, unicament, als llocs de treball dotats economicament en els

-pressuposts.

wn
d :Article 2

Descripcio de funcions

%1. La descripci6 de funcions dels diferents llocs de treball continguda en 1'annex 1 d'aquesta Ordre s'ha de considerar una relacié succinta, de
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manera que les funcions enumerades no tenen caracter exhaustiu ni excloent.

2. En compliment del que disposa la normativa vigent en matéria de proteccié de dades, i amb independéncia de les funcions assignades
especificament als coordinadors de proteccid de dades, la resta dels llocs de la conselleria tenen, amb caracter genéric, les funcions segiients:

— Caps del departament i caps del servei

Col-laborar amb els o les responsables del tractament i amb el seu coordinador o la seva coordinadora de proteccié de dades per
garantir el compliment de la normativa vigent en matéria de proteccio de dades personals i de I'Esquema Nacional de Seguretat, aixi
com atendre les recomanacions, els suggeriments i les observacions de la Delegacio de Proteccié de Dades de I'Administraci6 de la
Comunitat Autonoma de les Illes Balears.

A aquest efecte es consideren assimilats tots els llocs de la Conselleria que no tenguin aquesta denominacié, amb un nivell de
complement de destinacié (CD) 26 o superior.

— Caps de la seccié

Col-laborar amb el cap o la cap de servei d'adscripcio per garantir el compliment de la normativa vigent en matéria de proteccio de
dades personals 1 drets digitals 1 de 'Esquema Nacional de Seguretat i, en concret, en les funcions que tengui atribuides i amb el
personal de la seva unitat administrativa.

A aquest efecte es consideren assimilats tots els llocs de la Conselleria del grup A1/A2 que no tenguin aquesta denominacid, amb un
nivell de CD 25 i els A2/C1 amb un nivell de CD 23 o superior.

— Caps del negociat

Col-laborar amb els superiors jerarquics i amb el personal de la seva unitat administrativa per garantir el compliment de la normativa
vigent en matéria de proteccié de dades personals i drets digitals i de I'Esquema Nacional de Seguretat.

A aquest efecte es consideren assimilats tots els llocs de la Conselleria del grup A1/A2, que no tenguin aquesta denominacio, amb un
nivell de CD 23 o superior i els C1/C2 amb un nivell de CD 17 o superior.

— Llocs base i llocs no jerarquitzats

Col-laborar amb els superiors jerarquics i amb el personal de la seva unitat administrativa per garantir el compliment de la normativa
vigent en materia de proteccié de dades personals i drets digitals i de 'Esquema Nacional de Seguretat.

3. Amb independéncia de les funcions assignades expressament als llocs adscrits a les oficines d'assisténcia en matéria de registre (OAMR),
també es determinen els llocs dels diferents centres directius o unitats administratives de la Conselleria que té assignada I'habilitacié per
expedir copies auténtiques dels documents originals o copies auténtiques d'un document original, respecte dels documents que formen part
dels expedients de la seva unitat.

D'altra banda, en el moment que s'implanti el servei d'identificacio i la signatura electronica en nom de les persones interessades que no estan
obligades a relacionar-se electronicament amb les administracions publiques a qué es fa referéncia en l'article 12.2 de la Llei 39/2015, aquesta
funcié es podra assignar als llocs de feina que determini la persona titular de I'0rgan administratiu, organisme o entitat al qual estan adscrits,
respecte dels tramits, serveis i procediments de la seva competéncia.

4. Els llocs de treball jerarquitzats de la Conselleria d'Habitatge, Territori i Mobilitat tenen les funcions genériques que estableix el punt II
quart de la Instruccié 1/2012, de 28 de febrer, de la directora general de Funcié Publica, Administracions Publiques i Qualitat dels Serveis,
per la qual es fixen els criteris per confeccionar les ordres de funcions dels llocs de treball del personal funcionari.

5. Correspon als caps del servei i del departament, si escau, la funcid de dirigir, coordinar i supervisar els ritmes de feina i la presencia en el
lloc de treball del personal adscrit al servei o al departament, a l'efecte de controlar el compliment de la jornada i horari del personal adscrit.

Article 3

\

Régim de supléncies

1. En el cas de vacant dels caps del departament o del servei o en abséncia de la persona titular, n'ha d'assumir les funcions el cap o la cap de
departament o de servei que designi I'organ directiu al qual esta adscrit el lloc de treball, tot aixd sens perjudici del régim ordinari de
supléncies que, si escau, s'estableixi.

2. En la resta de llocs de treball vacants o en abséncia de la persona titular, n'assumeix les funcions la persona que ocupi el lloc de treball
immediatament superior jerarquicament, de conformitat amb l'annex 2 d'aquesta Ordre.

https://lwww.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2026/120/1228912

Disposicié derogatoria tinica
EERN\ormes que es deroguen

B Queden derogades:

s

a) L'Ordre 27/2024 del conseller d'Habitatge, Territori i Mobilitat de 26 de juliol de 2024 per la qual s'aproven les funcions dels llocs
de treball del personal funcionari de la Conselleria d'Habitatge, Territori i Mobilitat.

]
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b) Qualsevol altra disposicid de rang igual o inferior que contradigui el que es disposa en aquesta Ordre.

Disposicio final uinica
Entrada en vigor

Aquesta Ordre entrara en vigor I'endema d'haver-se publicat en el Butlleti Oficial de les Illes Balears

Document signat electronicament (22 de setembre de 2026)

El conseller d'Habitatge, Territori i Mobilitat
José Luis Mateo Hernandez

ANNEX 1
Funcions dels llocs de treball de 1a Conselleria d'Habitatge, Territori i Mobilitat

La Conselleria d'Habitatge, Territori i Mobilitat, sota la direcci6 de la persona titular de la Conselleria, s'estructura en els centres directius
segtlients:

— Secretaria General

— Direccid General d'Habitatge i Arquitectura

— Direccidé General de Mobilitat

— Direcci6 General de Territori i Paisatge

— Direccidé General d'Harmonitzacié Urbanistica i Avaluacié Ambiental

CONSELLERIA D'HABITATGE, TERRITORI I MOBILITAT (PALMA) (UNITAT: HTM0010001)
Sota la dependéncia directa del conseller o consellera s'estructuren els llocs de treball segiients:
Secretari/aria personal (F0176001C)

— Executar tasques administratives en general.

— Manejar equips informatics.

— Gestionar els arxius i els registres.

— Controlar 1'agenda del conseller o consellera.

Xofer/a (F0039002T)

— Dur a terme les funcions assignades en l'article 34.2.c) de la Llei 2/2007, de 16 de marg, de cossos i escales de 1'Administracio de
la Comunitat Autonoma de les Illes Balears.

LLOCS BASE DE LA CONSELLERIA D'HABITATGE, TERRITORI I MOBILITAT (PALMA) (UNITAT: HTM0010002)
Sota la dependéncia directa del conseller o consellera s'estructuren els llocs de treball segiients:
Lloc base arquitecte/a (F0140000C)

— Dur a terme les funcions assignades en l'article 31.2.c) de la Llei 2/2007, de 16 de marg, de cossos i escales de I'Administracié de
la Comunitat Autonoma de les Illes Balears.
— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani el o la superior en I'escala jerarquica.

Lloc base arquitecte/a (F0140000F)

— Dur a terme les funcions assignades en l'article 31.2.c) de la Llei 2/2007, de 16 de marg, de cossos i escales de 1'Administracio de
la Comunitat Autonoma de les Illes Balears.
— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani el o la superior en I'escala jerarquica.
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Lloc base técnic/a superior (F01670022)

— Dur a terme les funcions assignades en l'article 31.2.d) de la Llei 2/2007, de 16 de marg, de cossos i escales de 1'Administracié de
la Comunitat Autonoma de les Illes Balears.
— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani el o la superior en I'escala jerarquica.

Lloc base técnic/a superior (F0167006F)

— Dur a terme les funcions assignades en l'article 24 de la Llei 2/2007, de 16 de marg, de cossos i escales de I'Administracié de la
Comunitat Autdonoma de les Illes Balears.
— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani el o la superior en I'escala jerarquica.

Lloc base técnic/a superior (F0167027Y)

— Dur a terme les funcions assignades en l'article 24 de la Llei 2/2007, de 16 de marg, de cossos i escales de I'Administracio de la
Comunitat Autonoma de les Illes Balears.
— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani el o la superior en I'escala jerarquica.

Lloc base técnic/a superior (F01670161)

— Dur a terme les funcions assignades en l'article 31.2.d) de la Llei 2/2007, de 16 de marg, de cossos i escales de I'Administracié de
la Comunitat Autonoma de les Illes Balears.
— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani el o la superior en I'escala jerarquica.

Lloc base técnic/a superior (F0167029P)

— Dur a terme les funcions assignades en l'article 31.2.g) de la Llei 2/2007, de 16 de marg, de cossos i escales de 1'Administracié de
la Comunitat Autonoma de les Illes Balears.
— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani el o la superior en I'escala jerarquica.

Lloc base técnic/a superior (F016702GM)

— Dur a terme les funcions assignades en l'article 31.2.g) de la Llei 2/2007, de 16 de marg, de cossos i escales de 1'Administracié de
la Comunitat Autonoma de les Illes Balears.
— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani el o la superior en l'escala jerarquica.

Lloc base técnic/a superior (F016702GN)

— Dur a terme les funcions assignades en l'article 31.2.g) de la Llei 2/2007, de 16 de marg, de cossos i escales de I'Administracié de
la Comunitat Autonoma de les Illes Balears.
— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani el o la superior en I'escala jerarquica.

Lloc base técnic/a superior (F016702GP)

— Dur a terme les funcions assignades en 1'article 31.2.d) de la Llei 2/2007, de 16 de marg, de cossos i escales de 1'Administracié de
la Comunitat Autonoma de les Illes Balears.
— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani el o la superior en I'escala jerarquica.

Lloc base técnic/a superior (F016702GR)

— Dur a terme les funcions assignades en l'article 31.2.d) de la Llei 2/2007, de 16 de marg, de cossos i escales de I'Administracié de
la Comunitat Autonoma de les Illes Balears.
— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani el o la superior en I'escala jerarquica.

Lloc base técnic/a superior assessorament lingiiistic (F01670281)

— Dur a terme les funcions assignades en l'article 31.2.h) de la Llei 2/2007, de 16 de marg, de cossos i escales de I'Administracié de
la Comunitat Autonoma de les Illes Balears.
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Lloc base técnic/a superior (F01650031)

— Dur a terme les funcions assignades en l'article 31.2.d) de la Llei 2/2007, de 16 de marg, de cossos i escales de 1'Administracié de
la Comunitat Autonoma de les Illes Balears.
— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani el o la superior en I'escala jerarquica.

Lloc base técnic/a superior (F0167007A)

— Fer les funcions assignades en l'article 24 de la Llei 2/2007, de 16 de marg, de cossos i escales de I'Administracio de la Comunitat
Autonoma de les Illes Balears.
— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani el o la superior en I'escala jerarquica.

Lloc base administratiu/iva( F013900CG)

— Dur a terme les funcions assignades en l'article 27 de la Llei 2/2007, de 16 de marg, de cossos i escales de I'Administracio de la
Comunitat Autonoma de les Illes Balears.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani el o la superior en I'escala jerarquica.

— Expedir copies auténtiques en la seva condicié de personal funcionari habilitat, d'acord amb el que preveu l'article 27 de la de la
Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comu de les administracions publiques.

Lloc base delineant (F01550001)

— Dur a terme les funcions assignades en l'article 33.2.g) de la Llei 2/2007, de 16 de marg, de cossos i escales de 1'Administracié de
la Comunitat Autonoma de les Illes Balears.
— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani el o la superior en I'escala jerarquica.

Lloc base auxiliar (F014702UK)

— Dur a terme les funcions assignades en l'article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de marg, de cossos i escales de I'Administracié de la
Comunitat Autonoma de les Illes Balears.

— Suplir els secretaris personals en cas d'abséncia o sobrecarrega de treball.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani el o la superior en I'escala jerarquica.

Conductor/a (F00420013)

— Dur a terme les funcions assignades en l'article 34.2.c) de la Llei 2/2007, de 16 de marg, de cossos i escales de I'Administracié de
la Comunitat Autonoma de les Illes Balears.

— Suplir els xofers en cas d'abséncia o sobrecarrega de treball.

— Suplir els ordenances en cas d'abséncia o sobrecarrega de treball.

Lloc base ordenanc¢a (F016201FG)

— Dur a terme les funcions assignades en l'article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de marg, de cossos i escales de I'Administracio de la
Comunitat Autonoma de les Illes Balears.
— Suplir el personal de recepcid i teléfon en cas d'abséncia o sobrecarrega de treball.

Auxiliar de recepcio i telefon (F0019008V)

— Dur a terme les funcions assignades en l'article 35 de la Llei 2/2007, de 16 de marg, de cossos i escales de I'Administracié de la
Comunitat Autonoma de les Illes Balears.

Auxiliar de suport (F02740015)

https://lwww.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2026/120/1228912

— Dur a terme les funcions assignades en l'article 35 de la Llei 2/2007, de 16 de marg, de cossos i escales de 'Administracio de la
Comunitat Autonoma de les Illes Balears.
— Suplir el personal de recepcid en cas d'abséncia o sobrecarrega de feina.

:LLLOCS BASE DE LA CONSELLERIA D'HABITATGE, TERRITORI I MOBILITAT (EIVISSA) (UNITAT: HTM0010003)

Sota la dependéncia directa del conseller o consellera s'estructuren els llocs de treball segiients:

s )
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Lloc base auxiliar (F014700CF)

— Dur a terme les funcions assignades en l'article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de marg, de cossos i escales de I'Administracié de la
Comunitat Autonoma de les Illes Balears.

— Expedir copies auténtiques en la seva condici6 de personal funcionari habilitat, d'acord amb el que preveu l'article 27 de la de la
Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comu de les administracions publiques .

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani el o la superior en I'escala jerarquica.

LLOCS BASE DE LA CONSELLERIA D'HABITATGE, TERRITORI I MOBILITAT (MENORCA) (UNITAT: HTM0010004)

Sota la dependéncia directa del conseller o consellera s'estructuren els llocs de treball segiients:

Lloc base auxiliar (F014700CG)

— Dur a terme les funcions assignades en l'article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de marg, de cossos i escales de I'Administracio de la
Comunitat Autonoma de les Illes Balears.

— Expedir copies auténtiques en la seva condicié de personal funcionari habilitat, d'acord amb el que preveu l'article 27 de la de la
Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comt de les administracions publiques.

— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani el o la superior en I'escala jerarquica.

SECRETARIA GENERAL (PALMA) (UNITAT: HTM0020001)

Queda estructurada de la manera segiient:

Secretari/aria personal (F0176012U)

Sota la dependéncia directa del secretari o secretaria general, li correspon:

— Dur a terme tasques administratives en general.

— Manejar equips informatics.

— Gestionar els arxius i els registres.

— Controlar I'agenda del secretari o secretaria general

— Suplir el personal de registre en cas d'abséncia o sobrecarrega de treball.

Secretari/aria personal (F01760002)

Sota la dependencia directa del secretari o secretaria general, li correspon:

— Dur a terme tasques administratives en general.
— Manejar equips informatics.
— Controlar I'agenda del secretari o secretaria general.

Cap del Departament de Secretaria General (F01030031)

Sota la dependéncia directa del secretari o secretaria general, li correspon:

— Dirigir, coordinar les unitats de gestié economica, de contractacid, de recursos humans i d'assumptes generals.

— Dirigir i coordinar I'elaboraci6 i 1'execucid dels pressuposts de la Conselleria.

— Dirigir i supervisar la unitat de control de fons finalistes.

— Dirigir i supervisar la qualitat, la transparéncia, la simplificacié administrativa i la implantaci6 de I'administracié electronica.

— Vetlar pel compliment del principi de transversalitat de génere en les actuacions del seu departament, de conformitat amb el que
disposa l'article 15 de la Llei organica 3/2007, de 22 de marg, per a la igualtat efectiva de dones i homes.

— Coordinar la gestio, la formacio, els sistemes d'avaluacié competencial, la prevencio de riscs i salut laboral.

— Coordinar la Unitat d'Estadistica de la Conselleria en col-laboracié amb I'Institut d'Estadistica de les Illes Balears.

— Coordinar el Pla d'Igualtat i la dinamitzacié del compliment de les mesures adoptades en I'ambit de la Conselleria i dels ens que
en depenen, si escau, i fer-ne el seguiment.

— Assessorar 1 donar suport administratiu al secretari o secretaria general, i executar les directrius en I'ambit de les seves
competencies.

D'aquest Departament depenen els caps dels serveis de Gestio Administrativa, de Contractacid, d'Assumptes Generals i de Recursos Humans.
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Cap del Departament Juridic (F0103001R)

Sota la dependéncia directa del secretari o secretaria general, li correspon:

— Donar suport juridic de manera continuada pel que fa a totes les competéncies propies de la Conselleria i dels ens que aquesta té
adscrits.

— Exerecir i supervisar les funcions de preparacié i d'elaboracid dels projectes normatius i, en general, dels expedients relatius a
procediments d'aprovacié de normes relacionades amb la Conselleria.

— Dirigir, coordinar i supervisar les unitats administratives adscrites al Departament.

— Emetre informes juridics, elaborar els estudis i recopilar la documentacié sobre les matéries propies de la Conselleria que li
encomani el secretari o la secretaria general.

— Dur a terme les funcions que el secretari o secretaria general li encomani.

— Exercir les funcions de coordinador o coordinadora de proteccié de dades de la Conselleria previstes en l'article 7.2 del Decret
44/2024 o la norma que el substitueixi, i assumir les tasques derivades de la designacié com a interlocutor o interlocutora en aquestes
materies.

D'aquest Departament depén el cap o la cap del Servei Juridic, el cap o la cap de les seccions VI i XXII i el cap o la cap del Negociat XI.
Cap del Gabinet Técnic (F00980001)

Sota la dependéncia directa del secretari o secretaria general, li correspon:

— Dirigir i coordinar el personal adscrit al Gabinet Técnic.

— Supervisar projectes d'obra civil de 'Administracié de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears, d'acord amb la legislacié
vigent en materia de contractacio publica.

— Revisar instruments de planificacio, programes d'actuacions, estudis previs, avantprojectes, projectes de tragat, estudis de
viabilitat i altres estudis técnics relatius a obres publiques.

— Emetre informes relatius als projectes de modificacio o de liquidacioé de les obres contractades.

— Representar la Conselleria en la recepci6 parcial o total de contractes d'obres i la comprovacié material d'inversions en contractes
de concessio d'obra publica en els casos en qué ho estableixi 1'0rgan de contractacio.

— Supervisar expedients d'expropiacio.

— Emetre informes sobre els expedients d'afectacions en domini public i expropiacions.

— Emetre informes técnics sobre matéries relatives a obres publiques.

— Intervenir en meses de contractacio en els casos en qué ho estableixi '0rgan de contractacio.

— Donar suport a la Junta Consultiva de Contractacié Administrativa en els expedients de classificacio de contractistes d'obres.

— Dur a terme la tramitaci6 i el seguiment de programes o convenis d'ajuda técnica o econdomica per a l'execucié d'obres publiques.
— Fer el seguiment de la tramitacié davant altres administracions o davant altres organismes d'aquesta Administracié de plans,
avantprojectes o projectes d'obres publiques a fi d'obtenir autoritzacions, permisos, dictamens o declaracions necessaris per
executar-los.

— Elaborar instruccions i recomanacions técniques i donar assisténcia a la redaccié d'instruments normatius en matéria d'obres
publiques.

— Col-laborar en l'impuls, I'actualitzacio i la difusi6 de la recerca i dels avengos tecnologics en mateéria d'obres publiques.

— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani el o la superior en I'escala jerarquica.

Cap del Servei de Coordinaciéo Administrativa (F0114004M)

Sota la dependéncia del secretari o secretaria general, li correspon:

— Controlar i coordinar la Unitat de Control de Fons Finalistes de la Conselleria i dels ens dependents.

— Donar suport administratiu, en col-laboracié amb el cap o la cap del Departament de Secretaria General, en la preparaci6 dels
expedients de contractacio de tota la Conselleria i dels ens dependents d'aquesta.

— Supervisar 'activitat administrativa dels ens dependents de la Conselleria.

— Donar impuls i suport a les mesures de simplificacié administrativa i reduccio de carregues administratives.

— Supervisar el dret d'accés a la informacio publica (SAIP).

— Assumir les tasques derivades de la designacié com a interlocutor o interlocutora en les matéries transversals d'informaci6 i
transparéncia.

— Coordinar els o les responsables de les operacions estadistiques i oferir el suport i la col-laboracié necessaria a I'Institut
d'Estadistica de les Illes Balears.

— Assumir les tasques derivades de la designacio com a interlocutor o interlocutora en les matéries transversals d'estadistica.

— Supervisar les tasques administratives i assumir les tasques derivades de la designacié com a interlocutor o interlocutora en
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materia de queixes i suggeriment (QSSI).

— Donar impuls i suport a les mesures de qualitat.

— Coordinar les propostes de formacio sectorial d'acord amb les directrius de 1'Escola Balear d'Administracié Publica.

— Assessorar i donar suport administratiu al secretari o secretaria general, i executar les directrius en l'ambit de les seves
competencies.

— Dirigir, coordinar i supervisar l'equip huma del Servei; proposar els objectius del Servei i avaluar-ne el grau d'assoliment, aixi
com assessorar 1'organ superior jerarquic en les matéries propies del Servei.

D'aquest Servei depenen el cap o la cap de les seccions III i VIII.
Cap del Servei de Recursos Humans (F0114004P)

Sota la dependencia del cap o la cap del Departament de Secretaria General, li correspon:

— Executar les funcions que el cap o la cap del Departament li encomani en relacié amb la gestiéo de recursos humans de la
Conselleria.

— Coordinar els procediments de gesti6 de personal i l'execucio del capitol 1 del pressupost de la Conselleria.

— Assessorar en matéria de personal el sector public instrumental adscrit a la Conselleria, en coordinacié amb el Departament
Juridic i el de Secretaria General.

— Donar suport en les funcions de coordinacié de prevencié de riscs laborals de la Conselleria en col-laboracié amb el cap o la cap
del Servei d'Assumptes Generals.

— Coordinar la implantaci6 de la qualitat i la millora continua de 1'area de personal de la Conselleria, i fer-ne el seguiment.

— Dirigir, coordinar i supervisar 1'equip huma del Servei; proposar els objectius del Servei i avaluar-ne el grau d'assoliment, aixi
com assessorar 1'organ superior jerarquic en les matéries propies del Servei.

D'aquest Servei depén el cap o la cap d'Administracié de Personal.
Cap del Servei Juridic (F0114029A)

Sota la dependeéncia directa del cap o la cap del Departament Juridic, li correspon:

— Gestionar i coordinar el Servei, i emetre informes juridics.

— Assistir i assessorar juridicament els altres organs i unitats de la Conselleria.

— Col'laborar en les propostes de resolucié en assumptes contenciosos en la fase administrativa i col-laborar amb la Direcci6 de
I'Advocacia de la Comunitat Autonoma.

— Tramitar expedients al Consell Consultiu.

— Col-laborar en I'elaboracié de la normativa de la Conselleria amb les direccions generals.

— Participar en els organs col-legiats de la Conselleria i de les entitats vinculades o dependents quan es consideri adequat.

— Col-laborar en 'assessorament juridic de les entitats vinculades i dependents de la Conselleria.

— Desenvolupar les tasques de caracter general que li encomani el o la superior en l'escala jerarquica en 1'ambit de les seves
funcions.

— Dirigir, coordinar i supervisar 1'equip huma del Servei; proposar els objectius del Servei, avaluar-ne el grau d'assoliment aixi com
assessorar 1'organ superior jerarquic en les matéries propies del Servei.

Cap del Servei de Contractacié (F0114023A)

Sota la dependéncia directa del cap o la cap del Departament de Secretaria General, i correspon:

— Tramitar els expedients de contractacié administrativa i de patrimoni de la Conselleria.

— Exercir les funcions propies del cap o la cap de la Unitat de Contractacié de la Conselleria d'acord amb la normativa vigent i, en
particular, les que preveu el Decret 14/2016, d'11 de marg, pel qual s'aprova el Text consolidat del Decret sobre contractaci6 de la
Comunitat Autonoma de les Illes Balears.

— Desenvolupar les tasques de caracter general que li encomani el o la superior en l'escala jerarquica en 1'ambit de les seves
funcions.

— Dirigir, coordinar i supervisar l'equip huma del Servei; proposar els objectius del Servei i avaluar-ne el grau d'assoliment, aixi
com assessorar 1'0rgan superior jerarquic en les matéries propies del Servei.

aquest Servei depenen el cap o la cap de la Seccio IV, el cap o la cap de la Seccid IX, el cap o la cap del Negociat Il i el cap o la cap del
egociat VII.
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Cap del Servei de Gestié Economica (F01140033)

Sota la dependéncia del cap o la cap del Departament de Secretaria General, li correspon:

— Coordinar, assessorar i supervisar el régim economic, i gestionar el pressupost de la Conselleria.

— Gestionar i controlar les matéries de caracter economic, financer i pressupostari que corresponguin a la Unitat de Gestid
Economica.

— Desenvolupar les tasques de caracter general que li encomani el o la superior en l'escala jerarquica en 1'ambit de les seves
funcions.

— Dirigir, coordinar i supervisar l'equip huma del Servei; proposar els objectius del Servei i avaluar-ne el grau d'assoliment, aixi
com assessorar 1'0rgan superior jerarquic en les matéries propies del Servei.

D'aquest Servei depenen el cap o la cap de les seccions 111 VII, i el cap o la cap dels negociats VI i XII.
Cap del Servei d'Assumptes Generals (F01140164)

Sota la dependéncia directa del cap o la cap del Departament de Secretaria General, li correspon:

— Coordinar i gestionar els assumptes en matéria de compres, manteniment i logistica, i tamb¢ el patrimoni i l'inventari de la
Conselleria.

— Assumir les tasques derivades de la designaci6 com a interlocutor o interlocutora amb 1'Agencia Agéncia Balear de Digitalitzacio,
Ciberseguretat i Telecomunicacions.

— Assumir les tasques derivades de la designacid com a interlocutor o interlocutora en les matéries de gestié de 1'arxiu central.

— Gestionar la Unitat d'Informacid i Oficina d'Assisténcia en Matéria de Registre.

— Exercir les funcions de coordinacié de prevencio6 de riscs laborals de la Conselleria en col-laboracié amb el cap o la cap del Servei
de Recursos Humans.

— Assumir les tasques derivades de la designacié com a interlocutor o interlocutora en les materies transversals de prevenci6 de
riscs.

— Coordinar el Pla d'Tgualtat i la dinamitzacié del compliment de les mesures adoptades en I'ambit de la Conselleria, i fer-ne el
seguiment.

— Assumir les tasques derivades de la designacié com a interlocutor o interlocutora en les matéries transversals d'igualtat.

— Assumir les tasques derivades de la designaci6 com a interlocutor o interlocutora en les materies transversals de qualitat.

— Dirigir, coordinar i supervisar I'equip huma del Servei; proposar els objectius del Servei i avaluar-ne el grau d'assoliment, aixi
com assessorar 1'0rgan superior jerarquic en les matéries propies del Servei.

— Desenvolupar les tasques de caracter general que li encomani el o la superior en l'escala jerarquica en l'ambit de les seves
funcions.

D'aquest Servei depenen el cap o la cap de la Seccio Vi el cap o la cap dels negociats I i XIII.
Cap d'Administracié de Personal (F0113029A)

Sota la dependéncia directa del cap o de la cap del Servei de Recursos Humans, li correspon:

— Gestionar els expedients en matéria de gestio de personal funcionari i laboral.

— Gestionar les modificacions de la Relacid de llocs de treball de personal funcionari i laboral de la Conselleria.

— Fer el seguiment de la cobertura de vacants de personal funcionari i dels canvis i incidéncies en les situacions administratives del
personal.

— Donar suport en el control i I'execucio del capitol I i del capitol VI.

— Desenvolupar les tasques de caracter general que li encomani el o la superior en l'escala jerarquica en l'ambit de les seves
funcions.

Cap de la Seccié 11 (F01130027)

Sota la dependéncia directa del cap o de la cap del Servei de Gestio Economica, li correspon:

— Gestionar el pressupost d'ingressos i despeses de la Conselleria.

— Tramitar els expedients corresponents a la Unitat de Gestié Economica.

— Desenvolupar les tasques de caracter general que li encomani el o la superior en l'escala jerarquica en 1'ambit de les seves
funcions.
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Cap de la Seccié 111 (F01130031)
Sota la dependéncia directa del cap o la cap de Servei de Coordinacié Administrativa, li correspon:

— Controlar l'execucid de tots els fons finalistes de la Conselleria i dels ens que en depenen i especificament les matéries de caracter
econdmic i financer.

— Conciliar i fer I'analisi de les declaracions responsables, quadres de financament i l'extracte de comptes beneficiaris dels fons
finalistes.

— Donar suport administratiu a la Unitat de Gestié Economica en la preparacio, 1'execucid i el seguiment dels expedients de caracter
economic, financer i pressupostari del sector public instrumental adscrit a la Conselleria.

— Desenvolupar les tasques de caracter general que li encomani el o la superior en l'escala jerarquica en 1'ambit de les seves
funcions.

Cap de la Seccio IV (F01130240)
Sota la dependéncia del cap o la cap del Servei de Contractacio, li correspon:

— Exercir les funcions generiques del lloc de treball i les especifiques de contractacié administrativa.
— Fer les tasques que li encomani el cap o la cap del Servei de Contractacio.

Cap de la Seccié VI (F01130256)
Sota la dependéncia del cap o de la cap de Departament Juridic, li correspon:

— Elaborar informes juridics i propostes de resolucid, aixi com assistir juridicament els diferents organs de la Conselleria, quan li ho
encomani el o la superior en l'escala jerarquica.

— Donar assisténcia i suport técnic, executar i gestionar les decisions dels organs i unitats superiors, fer estudis i analisis, aixi com
també acarar la documentaci6 i expedir actes i diligéncies.

— Assistir a meses de contractacio i comités técnics quan 1i ho encomani el o la superior en l'escala jerarquica.

— Desenvolupar les tasques de caracter general que li encomani el o la superior en l'escala jerarquica en l'ambit de les seves
funcions.

Cap de la Seccié VII (F011300AN)
Sota la dependéncia del cap o la cap del Servei de Gestié Econdmica, li correspon:

— Gestionar el pressupost d'ingressos i despeses de la Conselleria.
— Tramitar els expedients corresponents a la Unitat de Gestié Economica.
— Fer les tasques que li encomani el cap o la cap del Servei de Gestié Administrativa.

Cap de la Seccié VIII (F01130263)
Sota la dependéncia del cap o la cap del Servei de Coordinacié Administrativa, li correspon:

— Coordinar i executar el dret d'accés a la informaci6 publica (SAIP).

— Donar suport en la tramitacié dels expedients en materia d'assumptes generals.

— Controlar I'execuci6 de tots els fons finalistes de la Conselleria i dels ens que en depenen.

— Donar suport administratiu en la preparacio, 1'execucio i el seguiment dels expedients de contractacié de les direccions generals i
dels ens que en depenen.

— Coordinar i executar les tasques administratives en matéria de queixes i suggeriment (QSSI).

— Fer les tasques que li encomani el cap o la cap del Servei de Coordinacié Administrativa.

Cap de la Seccié IX (F01130289)
Sota la dependéncia del cap o la cap del Servei de Contractacio, li correspon:
— Dur a terme les funcions genériques del lloc de treball i les especifiques de contractacié administrativa i patrimonial.

— Desenvolupar les tasques de caracter general que li encomani el o la superior en l'escala jerarquica en l'ambit de les seves
funcions.
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Cap de la Seccié X (F01130218)
Sota la dependéncia del secretari o secretaria general, li correspon:

— Encarregar-se de la relaci6 informativa amb els mitjans de comunicacio.

— Donar suport a I'estratégia informativa de la Conselleria i de les entitats del sector public instrumental.

— Difondre la informacié institucional en els diferents canals de comunicacio.

— Donar suport a les accions en les xarxes socials que afectin la Conselleria.

— Donar suport a les accions de publicitat institucional i comercial de la Conselleria i entitats del sector public.
— Dur a terme l'organitzacio d'esdeveniments.

— Fer qualsevol altra funcié que li encomani el o la superior en l'escala jerarquica.

— Crear i editar contingut en la web corporativa.

— Donar assisténcia, suport técnic i dur a terme les funcions que el secretari o secretaria general 1i encomani.

Cap de la Secciéo XXII (F01130262)
Sota la dependéncia del cap o la cap del Departament Juridic, li correspon:

— Elaborar informes juridics i propostes de resolucid, aixi com assistir juridicament els diferents organs de la Conselleria, quan 1i ho
encomani el o la superior en l'escala jerarquica.

— Donar assisténcia i suport técnic, executar i gestionar les decisions dels organs i unitats superiors, fer estudis i analisis, aixi com
també compulsar la documentacié i expedir actes i diligéncies.

— Assistir a meses de contractacio i comites técnics quan li ho encomani el o la superior en 1'escala jerarquica.

— Desenvolupar les tasques de caracter general que li encomani el o la superior en l'escala jerarquica en 1'ambit de les seves
funcions.

Cap del Negociat I (F0111095M)
Sota la dependéncia del cap o la cap del Servei d'Assumptes generals, li correspon:

— Executar tasques administratives preparatories o derivades de la gestié administrativa del Servei d'Assumptes Generals.

— Col-laborar amb la Unitat de Contractacié Administrativa de la Conselleria (UAC) en la gestid dels expedients relacionats amb els
assumptes generals.

— Donar suport en I'execucio de les tasques administratives en materia de queixes i suggeriments (QSSI).

— Donar suport en I'execucio del dret d'accés a la informacié publica (SAIP).

— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani el o la superior en I'escala jerarquica.

— Expedir copies auténtiques en la seva condicié de personal funcionari habilitat, d'acord amb el que preveu l'article 27 de la de la
Llei 39/2015, d'1d'octubre, del procediment administratiu comu de les administracions publiques.

— Desenvolupar les tasques de caracter general que li encomani el o la superior en l'escala jerarquica en l'ambit de les seves
funcions.

Cap del Negociat I1 (F01110068)
Sota la dependencia del cap o la cap del Servei de Contractacio, li correspon:

— Tramitar els expedients de contractacié administrativa i de patrimoni de la Conselleria.

— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani el o la superior en I'escala jerarquica.

— Expedir copies auténtiques en la seva condicié de personal funcionari habilitat, d'acord amb el que preveu l'article 27 de la de la
Llei 39/2015, d'1d'octubre, del procediment administratiu comu de les administracions pabliques.

— Desenvolupar les tasques de caracter general que li encomani el o la superior en l'escala jerarquica en 1'ambit de les seves
funcions.
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Cap del Negociat VI (F01110508)

Sota la dependéncia del cap o la cap del Servei de Gestid Administrativa, li correspon:

— Tramitar els expedients corresponents a la Unitat de Gestié Economica.

— Tramitar els expedients d'habilitacio i gestié dels pagaments per justificar.

— Expedir copies auténtiques en la seva condicio de personal funcionari habilitat, d'acord amb el que preveu l'article 27 de la de la
Llei 39/2015, d'1d'octubre, del procediment administratiu comu de les administracions publiques.

e |

https://www.caib.es/eboibfront/ D.L.: PM 469-1983 - ISSN: 2254-1233



https://www.caib.es/eboibfront/

| BOIB
24 de setembre de 2026

“ Butlleti Oficial de les llles Balears Fascicle 259 - Sec. IIl. - Pag. 51694
— Desenvolupar les tasques de caracter general que li encomani el o la superior en l'escala jerarquica en l'ambit de les seves
funcions.

Cap del Negociat VII (F01110579)
Sota la dependéncia del cap o la cap del Servei de Contractacid, li correspon:

— Tramitar expedients de contractacié administrativa i de patrimoni de la Conselleria.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani el o la superior en I'escala jerarquica.

— Expedir copies auténtiques en la seva condici6 de personal funcionari habilitat, d'acord amb el que preveu l'article 27 de la de la
Llei 39/2015, d'1d'octubre, del procediment administratiu comu de les administracions publiques.

— Desenvolupar les tasques de caracter general que li encomani el o la superior en l'escala jerarquica en 1'ambit de les seves
funcions.

Cap del Negociat XI (F01110462)
Sota la dependéncia del cap o la cap del Departament Juridic, li correspon:

— Emetre informes juridics.

— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani el o la superior en I'escala jerarquica.

— Desenvolupar les tasques de caracter general que li encomani el o la superior en l'escala jerarquica en 1'ambit de les seves
funcions.

Cap del Negociat XII (F01110505)
Sota la dependéncia del cap o la cap del Servei de Gestié Administrativa, li correspon:

— Tramitar els expedients corresponents a la Unitat de Gestié Econdmica.

— Tramitar els expedients d'habilitacio i gestio dels pagaments per justificar.

— Expedir copies auténtiques en la seva condici6 de personal funcionari habilitat, d'acord amb el que preveu l'article 27 de la de la
Llei 39/2015, d'1d'octubre, del procediment administratiu comu de les administracions publiques.

— Desenvolupar les tasques de caracter general que li encomani el o la superior en l'escala jerarquica en l'ambit de les seves
funcions.

Cap del Negociat XIII (F01110520)
Sota la dependéncia del cap o la cap del Servei d'Assumptes Generals, 1i correspon:

— Exercir com a personal funcionari habilitat per a la identificacié o signatura electronica de les persones fisiques no obligades a
relacionar-se electronicament amb I'Administracié que no disposin de mitjans electronics, en els procediments i les actuacions
administratives que es determinin, i per a 1'expedicié de copies auténtiques dels documents que presentin les persones interessades i
que s'hagin d'incorporar a un expedient administratiu, d'acord amb el que preveu la Instruccidé 1/2022, de 30 de maig de 2023, del
director general de Modernitzaci6 i Administraci6 Digital per la qual s'estableixen les funcions que ha de desenvolupar el personal de
les oficines d'assisténcia en matéria de registre, o la instruccio que la substitueixi.

— Dur a terme les funcions propies del funcionament ordinari de les oficines d'assisténcia en matéria de registre, recollides en la
Instruccié 1/2022, de 30 de maig de 2023, del director general de Modernitzacid i Administracié Digital per la qual s'estableixen les
funcions per desenvolupar pel personal de les oficines d'assisténcia en matéria de registres, i els requisits del model estandard d'una
oficina d'assisténcia en matéria de registres.

— Desenvolupar les tasques de caracter general que li encomani el o la superior en l'escala jerarquica en l'ambit de les seves
funcions.

DIRECCIO GENERAL D'HABITATGE I ARQUITECTURA (PALMA) (UNITAT: HTM0030001)

https://lwww.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2026/120/1228912

Secretari/aria personal (F0176005A)

Sota la dependencia del director o directora general, li correspon:

— Dur a terme tasques administratives en general.
— Manejar equips informatics.

— Gestionar els arxius i els registres.

— Controlar 'agenda del director o directora general.
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Cap del Departament de Planificacié Estratégica i Coordinacié Arquitectura (F0103000W)
Sota la dependéncia del director o directora general, li correspon:

— Donar suport al director o directora general d'Habitatge i Arquitectura, i dur a terme les tasques que li encomani.

— Dirigir, organitzar, coordinar i supervisar el personal adscrit al Departament.

— Planificar, coordinar, impulsar, executar i dirigir els programes, obres i projectes estrategics que formin part del patrimoni de la
Comunitat Autonoma de les Illes Balears i els que per conveni entre administracions s'assignin al Departament.

— Planificar, coordinar i dirigir les obres corresponents als projectes redactats pel Departament.

— Coordinar amb el Departament d'Arquitectura la cessio temporal dels mitjans humans i técnics necessaris per al desenvolupament
de projectes, programes i obres.

— Dirigir i coordinar, conjuntament amb altres organismes implicats, i la resta dels departaments de la Direccié General, els plans
estratégics d'habitatge.

— Dirigir i coordinar 'Observatori de 'Habitatge de les Illes Balears.

— Col‘laborar en la redaccié de normativa en matéria d'habitatge i edificacid, en col-laboracié amb la resta de departaments de la
Direccié General.

— Coordinar amb altres organismes de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears, col-legis professionals, universitats de les Illes
Balears i la resta d'administracions ptbliques els diferents programes i projectes estratégics de la Direccié General.

— Planificar jornades, visites, publicacions per fomentar la divulgaci6 en les matéries d'habitatge i arquitectura a les Illes Balears,
aixi com coordinar les diferents convocatories del concurs Europan.

— Vetlar pel compliment del principi de transversalitat de génere en les actuacions del seu Departament, de conformitat amb el que
disposa l'article 15 de la Llei organica 3/2007, de 22 de marg, per a la igualtat efectiva de dones i homes.

D'aquest Departament depenen el cap o la cap del Servei d'Analisi i Planificacio Estratégica, i el cap o la cap del Servei Tecnic de Projectes
Estrategics i Divulgacio.

Cap del Departament d'Habitatge (F01030024)
Sota la dependéncia del director o directora general, li correspon:

— Dirigir i controlar els serveis, seccions i negociats adscrits al Departament.

— Elaborar informes juridics i pressuposts, exercir funcions d'assessorament a sol-licitud de la Direccidé General, estudiar, elaborar i
aplicar les normes propies del Departament, i gestionar 'activitat administrativa de la Direccié General competent.

— Dirigir, coordinar i programar els plans d'habitatge per al desenvolupament de les ajudes corresponents.

— Dirigir les funcions d'inspecci6 en matéria d'habitatge.

— Dirigir i supervisar els diferents registres oficials en materia d'habitatge competencia de la Direccidé General.

— Coordinar amb el Departament de Coordinacié de Projectes Estratégics la cessio temporal dels mitjans humans i técnics
necessaris per al desenvolupament d'aquest tipus de projectes.

— Vetlar pel compliment del principi de transversalitat de génere en les actuacions del seu Departament, de conformitat amb el que
disposa l'article 15 de la Llei organica 3/2007, de 22 de marg, per a la igualtat efectiva de dones i homes.

— Dur a terme les tasques que li encomani el director o directora general.

D'aquest Departament depenen el cap o la cap del Servei d'Habitatge, del Servei Técnic d'Habitatge i del Servei d'Inspeccio i Sancions.
Cap del Departament d'Arquitectura (F01030002)
Sota la dependéncia del director o directora general, li correspon:

— Donar suport al director o directora general d'Habitatge i Arquitectura i dur a terme les tasques que li encomani.

— Dirigir, organitzar, coordinar i supervisar el personal adscrit al Departament.

— Planificar, coordinar i redactar projectes d'obres de nova planta, manteniment, reformes, supressié de barreres arquitectoniques,
rehabilitacid integral d'edificis i disseny d'espais urbans que formin part del patrimoni de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears
iels que per conveni entre administracions s'assignin al Departament.

— Planificar, coordinar i dirigir les obres corresponents als projectes redactats pel Departament.

— Dirigir la supervisio de projectes objecte de licitacio per la Conselleria d'Habitatge, Territori i Mobilitat i d'aquelles conselleries
del Govern de les Illes Balears que no disposin de servei de supervisio.

— Impulsar 'elaboracié de normativa técnica d'edificacio aixi com el registre dels informes d'avaluacio d'edificis (IAE).

— Impulsar la qualitat de 1'edificacio.

— Dirigir i impulsar la implantacié de la metodologia BIM (Building Information Modeling).

— Coordinar amb el Departament de Coordinacié de Projectes Estratégics la cessio temporal dels mitjans humans i técnics
necessaris per al desenvolupament de projectes, programes i obres.
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— Vetlar pel compliment del principi de transversalitat de génere en les actuacions del seu Departament, de conformitat amb el que
disposa l'article 15 de la Llei organica 3/2007, de 22 de marg, per a la igualtat efectiva de dones i homes.

D'aquest Departament depenen el cap o la cap del Servei de Rehabilitacié Arquitectonica i Qualitat de I'Edificacid, i el cap o la cap del Servei
de Projectes i Obres.

Cap del Servei d'Habitatge (F01140147)
Sota la dependéncia del cap o la cap del Departament d'Habitatge, 1i correspon:

— Dirigir, coordinar i supervisar l'equip huma del Servei; proposar els objectius del Servei i avaluar-ne el grau d'assoliment, aixi
com assessorar 1'organ superior jerarquic en les matéries propies del Servei.

— Tramitar i executar les convocatories d'ajudes en materia d'habitatge.

— Col'laborar en funcions d'inspeccié técnica per controlar el compliment de la normativa aplicable en les matéries que son de la
seva competéncia.

— Controlar el Registre Oficial dels Agents Immobiliaris de les Illes Balears.

— Participar en I'elaboracié de projectes normatius sobre les materies propies del Servei.

— Donar suport al cap o la cap del Departament d'Habitatge i dur a terme aquelles tasques que li encomani.

D'aquest Servei depenen el cap o la cap de les seccions 111 IV i el cap o la cap del Negociat II.
Cap del Servei Técnic d'Habitatge (F01140068)
Sota la dependéncia del cap o de la cap del Departament d'Habitatge, li correspon:

— Tramitar els expedients per a la qualificacié com a habitatge de protecci6 oficial.

— Col-laborar en funcions d'inspeccié técnica per controlar el compliment de la normativa aplicable en les matéries que son de la
seva competencia.

— Controlar el Registre autonomic d'habitatges de preu limitat.

— Participar en 'elaboraci6 de propostes d'elaboracié de projectes normatius sobre les matéries propies del Servei.

— Donar suport en el seguiment de subvencions i convenis en materia d'habitatge.

— Donar suport al cap o la cap del Departament d'Habitatge a dur a terme aquelles tasques que li encomani.

— Dirigir, coordinar i supervisar 1'equip huma del Servei; proposar els objectius del Servei i avaluar-ne el grau d'assoliment, aixi
com assessorar 1'organ superior jerarquic en les matéries propies del Servei.

D'aquest Servei depenen el cap o la cap de la Seccid 111 i el cap o la cap del Negociat I1I.
Cap del Servei de Rehabilitacié Arquitectonica i Qualitat de I'Edificacié (F01140339)
Sota la dependéncia del cap o la cap del Departament d'Arquitectura, li correspon:

— Dirigir, coordinar i supervisar I'equip huma del Servei, proposar els objectius del Servei i avaluar-ne el grau d'assoliment, aixi
com assessorar 1'organ superior jerarquic en les matéries propies del Servei.

— Coordinar i redactar projectes d'obres de nova planta, manteniment, reformes, supressié de barreres arquitectoniques i de
rehabilitacio integral d'edificis que formin part del patrimoni de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears i els que per conveni
entre administracions s'assignin al Departament.

— Controlar, gestionar i dirigir les obres corresponents als projectes redactats pel Departament.

— Coordinar la emissi¢ d'informes técnics en temes relacionats amb la competéncia de la Conselleria, en matéria d'arquitectura i
rehabilitacio.

— Impulsar, supervisar i dirigir actuacions de rehabilitaci6 arquitectonica i patrimonial.

— Controlar la qualitat de 'edificacio i col-laborar en I'elaboracié de normativa.

— Tramitar expedients de subvencions.

— Coordinar la implantacié de la metodologia BIM (Building Information Modeling).

— Dur a terme les tasques que li encomani el o la superior en 'escala jerarquica.

https://lwww.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2026/120/1228912

———D'aquest Servei depenen el cap o la cap de la Seccié VII i del Negociat X.

MC@ del Servei d'Inspeccié i Sancions (F0114001P)
Ak

=2akSota la dependéncia del cap o la cap del Departament d'Habitatge, li correspon:

e
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— Planificar les campanyes d'inspecci6 incloses en els plans d'inspeccié d'habitatge.

— Coordinar i executar les funcions d'inspecci6 en matéria d'habitatge.

— Coordinar 1'elaboraci6 d'estadistiques en les matéries relacionades amb les seves competéncies.

— Coordinar I'exercici de l'activitat inspectora i sancionadora amb '’Administracio central i de les altres comunitats autonomes amb
grups creats a aquest efecte.

— Dur a terme aquelles tasques que en funcid de les necessitats li encomani el o la cap del Departament d'Habitatge.

— Dirigir, coordinar i supervisar I'equip huma del Servei; proposar els objectius del Servei i avaluar-ne el grau d'assoliment, aixi
com assessorar 1'0rgan superior jerarquic en les matéries propies del Servei.

D'aquest Servei depenen el cap o la cap de la Seccid I, el personal inspector i el personal instructor.
Cap del Servei de Projectes i Obres (F01140146)

Sota la dependéncia del cap o la cap del Departament d'Arquitectura, li correspon:

— Dirigir, coordinar i supervisar l'equip huma del Servei; proposar els objectius del Servei i avaluar-ne el grau d'assoliment, aixi
com assessorar 1'organ superior jerarquic en les matéries propies del Servei.

— Coordinar i redactar projectes d'obres de nova planta, manteniment, reformes, supressio de barreres arquitectoniques i de
rehabilitaci6 integral d'edificis que formin part del patrimoni de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears i els que per conveni
entre administracions s'assignin al Departament.

— Controlar, gestionar i dirigir obres corresponents als projectes redactats al Departament.

— Tramitar expedients de subvencions.

— Coordinar la supervisio de projectes objecte de licitacido per la Conselleria d'Habitatge, Territori i Mobilitat i d'aquelles
conselleries del Govern de les Illes Balears que no disposin de servei de supervisio.

— Col-laborar en funcions d'inspeccié técnica per controlar el compliment de la normativa aplicable en les matéries que son de la
seva competencia.

— Dur a terme les tasques que li encomani el o la superior en l'escala jerarquica.

D'aquest Servei depenen el cap o la cap de la Seccid IX i el cap o la cap del Negociat XI.
Cap del Servei Técnic de Projectes Estratégics i Divulgacié (F0114005C)

Sota la dependéncia del cap o la cap del Departament de Planificacid Estratégica Coordinacié Arquitectura, li correspon:

— Dirigir, coordinar i supervisar I'equip huma del Servei; proposar els objectius del Servei i avaluar-ne el grau d'assoliment, aixi
com assessorar 1'0rgan superior jerarquic en les matéries propies del Servei.

— Coordinar, redactar i tramitar els programes, projectes i obres estratégics que formin part del patrimoni de la Comunitat
Autonoma de les Illes Balears i els que per conveni entre administracions s'assignin al Departament de Planificacio Estratégica i
Coordinacié Arquitectura.

— Gestionar 1 dirigir les obres corresponents als projectes redactats pel Departament de Planificacié Estratégica i Coordinacio
Arquitectura.

— — Donar suport per planificar jornades, visites i publicacions per fomentar la divulgacié en les matéries d'habitatge i arquitectura
a les Illes Balears.

— Col-laborar en l'elaboraci6 de normativa.

— Tramitar expedients de subvencions.

— Dur a terme les tasques que li encomani el o la superior en l'escala jerarquica.

D'aquest Servei depenen el cap o la cap de la Seccié X1 i el cap o la cap del Negociat VIIL.
Cap del Servei d'Analisi i Planificacié Estratégica (F0114030A)

Sota la dependencia del cap o la cap del Departament de Planificacié Estratégica Coordinacié Arquitectura, li correspon:

— Dirigir, coordinar i supervisar I'equip huma del Servei; proposar els objectius del Servei i avaluar-ne el grau d'assoliment, aixi
com assessorar 1'organ superior jerarquic en les matéries propies del Servei.

— Coordinar, redactar i tramitar els programes, les obres i els projectes estratégics que formin part del patrimoni de la Comunitat
Autonoma de les Illes Balears i els que per conveni entre administracions s'assignin al Departament de Planificacio Estratégica i
Coordinacié Arquitectura.

— Gestionar i dirigir les obres corresponents als projectes redactats pel Departament de Planificacio Estratégica i Coordinacid
Arquitectura.

— Redactar i coordinar, conjuntament amb altres organismes afectats i la resta dels departaments de la Direccié General, els plans
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estratégics d'habitatge.

— Estudiar i analitzar les necessitats d'habitatge i sol protegit.

— Supervisar i coordinar I'Observatori de I'Habitatge de les Illes Balears.

— Col-laborar en la elaboracié de normativa.

— Dur a terme les tasques que li encomani el o la superior en 1'escala jerarquica.

D'aquest servei depen el cap o la cap de la Seccié X1l i el cap o la cap del Negociat XII.
Cap del Servei d'Enginyeria (F0114005M)

Sota la dependéncia del cap o la cap del Departament d'Arquitectura, li correspon:

— Dirigir, coordinar i supervisar I'equip huma del Servei; proposar els objectius del Servei i avaluar-ne el grau d'assoliment, aixi
com assessorar 1'0rgan superior jerarquic en les materies propies del Servei.

— Redactar els projectes d'instal-lacions dels departaments de Planificacio Estratégica i Coordinacié d'Arquitectura i d'Arquitectura,
i dirigir les obres.

— Emetre informes técnics, en les matéries que sdbn competéncia seva.

— Impulsar, supervisar i dirigir actuacions de rehabilitaci6 energética.

— Coordinar la redaccié, conjuntament amb altres organismes afectats i el Departament de Projectes Estratégics i Coordinacid
Arquitectura, els plans estratégics d'habitatge.

— Col-laborar en l'elaboraci6 de normativa i fer la supervisi6 de projectes.

— Tramitar expedients de subvencions.

— Col-laborar i donar suport al cap o la cap del Departament de Planificacio Estratégica i Coordinacié Arquitectura.

— Col-laborar en funcions d'inspeccio técnica per controlar el compliment de la normativa aplicable en les matéries que soén
competeéncia seva.

— Dur a terme les tasques que li encomani el o la superior en 'escala jerarquica.

D'aquest Servei depen el cap o la cap de la Seccio VI.
Cap de la Seccié I (F0113048A)

Sota la dependéncia del cap o la cap del Servei d'Inspeccio i Sancions, li correspon:

— Gestionar, controlar i mantenir actualitzat el Registre d'habitatges desocupats previst en la Llei 5/2018, de 19 de juny, de
I'habitatge de les Illes Balears.

— Controlar i coordinar la tasca del personal instructor que exerceix funcions de tramitacio d'expedients sancionadors.

— Executar les estadistiques relatives als expedients sancionadors i la seva publicacio, en matéria d'habitatge.

— Donar assisténcia i suport técnic al personal inspector, al personal instructor i al cap o la cap del Servei, aixi com executar les
funcions que li siguin encomanades.

Cap de la Seccié 11 (F01130264)

Sota la dependencia del cap o la cap del Servei d'Habitatge, li correspon:

— Elaborar informes juridics sobre matéries propies de la Direccié General.

— Redactar disposicions normatives sobre materies propies dels serveis.

— Tramitar els procediments administratius relatius a les competéncies de la Direcciéo General.

— Dur a terme les actuacions relacionades amb els expedients en via contenciosa i en via de constrenyiment.
— Dur a terme aquelles tasques que li encomani el o la superior en l'escala jerarquica.

Cap de la Secci6 III (F01130268)

Sota la dependéncia del cap o la cap del Servei Técnic, li correspon:

— Informar sobre projectes i qualsevol altra qiiestid técnica que se susciti en relaciéo amb els expedients sobre habitatge protegit,
habitatge taxat i de preu limitat, rehabilitacio i arees de rehabilitacié integrada.

— Coordinar i controlar el Negociat III.

— Dur a terme funcions d'inspeccid técnica per controlar el compliment de la normativa aplicable en matéria d'habitatge protegit.

— Fer aquelles tasques que li encomani el o la superior en I'escala jerarquica.
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Cap de la Seccio IV (F01130267)
Sota la dependéncia del cap o la cap del Servei d'Habitatge, li correspon:

— Elaborar informes juridics sobre matéries propies de la Direccié General.

— Redactar disposicions normatives sobre materies propies dels serveis de la Direccié General.

— Tramitar els procediments administratius relatius a les competeéncies de la Direccié General.

— Dur a terme les actuacions relacionades amb els expedients en via contenciosa i en via de constrenyiment.
— Dur a terme aquelles tasques que li encomani el o la superior en l'escala jerarquica.

Cap de la Seccié VI (F01130628)
Sota la dependencia del cap o la cap del Servei d'Enginyeria, li correspon:

— Redactar els projectes d'instal-lacions.

— Dirigir les obres en relacié amb la matéria competéncia seva.

— Redactar informes técnics amb la matéria competéncia seva.

— Col-laborar en I'elaboracié de normativa i fer supervisié de projectes.

— Col-laborar en la redaccid, conjuntament amb altres organismes afectats i el Departament de Projectes Estratégics i Coordinacid
Arquitectura, dels plans estratégics d'habitatge.

— Tramitar expedients de subvencions.

— Col-laborar en funcions d'inspeccio técnica per controlar el compliment de la normativa aplicable en les matéries que son
competencia seva.

— Fer les tasques que li encomani el o la superior en l'escala jerarquica.

Cap de la Seccié VII (F01130269)
Sota la dependéncia del cap o la cap del Servei de Rehabilitacio Arquitectonica i Qualitat de I'Edificacio, li correspon:

— Redactar els projectes del Departament.

— Controlar, gestionar i dirigir les obres.

— Controlar la qualitat de 1'edificacio.

— Tramitar expedients de subvencions.

— Fer la supervisi6 de projectes i col-laborar en I'elaboracié de normativa.

— Dur a terme les tasques que li encomani el o la superior en l'escala jerarquica.

Cap de la Seccié IX (F01130265)
Sota la dependéncia del cap o la cap del Servei de Projectes i Obres, li correspon:

— Redactar els projectes del Departament.

— Controlar, gestionar i dirigir les obres.

— Tramitar expedients de subvencions.

— Fer la supervisi6 de projectes i col-laborar en l'elaboracioé de normativa.

— Dur a terme les tasques que li encomani el o la superior en l'escala jerarquica.

Cap de la Secci6 XI (F01130094)
Sota la dependencia del cap o la cap del Servei Tecnic de Projectes Estrategics i Divulgacio, 1i correspon:

— Redactar els projectes i dirigir les obres assignades al Departament de Projectes Estratégics i Coordinacié Arquitectura.

— Emetre informes técnics, en materia de la seva competéncia.

— Col-laborar en l'elaboracié de normativa.

— Tramitar expedients de subvencions.

— Col-laborar en funcions d'inspeccio técnica per controlar el compliment de la normativa aplicable en les matcries que soén
competeéncia seva.

— Dur a terme les tasques que li encomani el o la superior en 1'escala jerarquica.

Cap de la Seccié XIII (F0113064A)

Sota la dependencia del cap o la cap del Servei d'Analisi i Planificacié Estratégica, li correspon:
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— Redactar els projectes i dirigir les obres assignades al Departament de Projectes Estrateégics i Coordinacié Arquitectura.

— Fer tasques de suport en la redaccio dels plans directors sectorials d'habitatge.

— Fer tasques de suport en la direccid, supervisi6 i control de I'Observatori de I'Habitatge.
— Col-laborar en 1'elaboracié de normativa.

— Dur a terme les tasques que li encomani el o la superior en 1'escala jerarquica.

Inspector/a (F00810008)
Sota la dependencia del cap o la cap del Servei d'Inspeccio i Sancio, li correspon:

— Dur a terme totes les tasques d'inspeccio i control que 1i atribueix la normativa d'habitatge.
— Actuar a l'efecte de prevenir i corregir 1'incompliment de la normativa vigent en matéria d'habitatge.
— Elaborar les estadistiques d'infraccions i dentincies relacionades amb les tasques d'inspeccio.

— Dur a terme totes les funcions de caracter general que li pugui encomanar el o la superior en I'escala jerarquica.

Instructor/a (F00940007)
Sota la dependencia del cap o la cap del Servei d'Inspeccio i Sancio, li correspon:

— Instruir expedients sancionadors en materia d'habitatge.

— Dur a terme totes les funcions de caracter general que li pugui encomanar el o la superior en l'escala jerarquica.

Cap del Negociat II (F01110506)
Sota la dependéncia directa del cap o la cap del Servei d'Habitatge, li correspon:

— Tramitar els expedients d'ajudes en matéria d'habitatge.

— Expedir copies auténtiques en la seva condicié de personal funcionari habilitat, d'acord amb el que preveu l'article 27 de la de la

Llei 39/2015, d'1d'octubre, del procediment administratiu comu de les administracions publiques.
— Dur a terme aquelles tasques que li encomani el o la superior en l'escala jerarquica.

Cap del Negociat I1I (F01110518)
Sota la dependéncia del cap o la cap del Servei Técnic, li correspon:

— Dur a terme la supervisi6 de projectes relacionats amb materies propies del Servei Técnic d'Habitatge.
— Dur a terme aquelles tasques que li encomani el o la superior en I'escala jerarquica.

Cap del Negociat VIII (F01110187)

Sota la dependéncia del cap o la cap del Servei Tecnic de Projectes Estratégics i Divulgacio, li correspon:

administracions s'assignin al Departament de Projectes Estratégics i Coordinacid Arquitectura.
— Participar en la direcci6 facultativa d'obres i en la gestio i la planificacio d'aquestes.

— Col-laborar en el seguiment de subvencions.

— Col-laborar en 1'elaboracié de normativa.

competencia seva.
— Dur a terme les tasques que li encomani el o la superior en 'escala jerarquica.

Cap del Negociat IX (F01110510)

d'Arquitectura.

Llei 39/2015, d'1d'octubre, del procediment administratiu comt de les administracions publiques.
— Gestionar els arxius i els registres.

— Redactar projectes tant d'edificis propis de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears, com dels que per conveni entre

— Col-laborar en funcions d'inspeccio técnica per controlar el compliment de la normativa aplicable en les matéries que son

Sota la dependéncia del cap o de la cap del Departament de Planificacié Estratégica i Coordinacié Arquitectura, li correspon:

— Donar suport administratiu als caps del Departament de Planificacié Estratégica i Coordinacié Arquitectura i del Departament

— Expedir copies auténtiques en la seva condicio de personal funcionari habilitat, d'acord amb el que preveu l'article 27 de la de la
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Cap del Negociat X (F01110514)
Sota la dependéncia del cap o la cap del Servei de Rehabilitacidé Arquitectonica i Qualitat de 1'Edificacio, li correspon:

— Redactar projectes tant d'edificis propis de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears, com dels que per conveni entre
administracions s'assignin al Departament de Projectes Estratégics i Coordinacié Arquitectura

— Participar en la direccid facultativa d'obres i en la gesti6 i la planificacié d'aquestes.

— Col-laborar en el seguiment de subvencions.

— Col-laborar en I'elaboracié de normativa.

— Col-laborar en funcions d'inspecci6 técnica per controlar el compliment de la normativa aplicable en les materies que son
competencia seva.

— Dur a terme les tasques que li encomani el o la superior en l'escala jerarquica.

Cap del Negociat XI (F01110522)
Sota la dependéncia del cap o la cap del Servei de Projectes i Obres, li correspon:

— Redactar projectes tant d'edificis propis de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears, com dels que per conveni entre
administracions s'assignin al Departament de Projectes Estratégics i Coordinacié Arquitectura.

— Participar en la direcci6 facultativa d'obres i en la gestié i la planificacio d'aquestes.

— Col-laborar en el seguiment de subvencions.

— Col-laborar en 1'elaboracié de normativa.

— Col-laborar en funcions d'inspeccio técnica per controlar el compliment de la normativa aplicable en les matéries que son
competencia seva.

— Dur a terme les tasques que li encomani el o la superior en 1'escala jerarquica.

Cap del Negociat XII (F01110186)
Sota la dependéncia del cap o la cap del Servei d'Analisi i Planificacié Estratégica, li correspon:

— Redactar projectes tant d'edificis propis de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears, com dels que per conveni entre
administracions s'assignin al Departament de Projectes Estratégics i Coordinacié Arquitectura.

— Participar en la direcci6 facultativa d'obres i en la gesti6 i la planificacié d'aquestes.

— Col-laborar en el seguiment de subvencions.

— Col-laborar en I'elaboracié de normativa.

— Col-laborar en funcions d'inspeccié técnica per controlar el compliment de la normativa aplicable en les matéries que son de la
seva competencia.

— Dur a terme les tasques que li encomani el o la superior en l'escala jerarquica.

Técnic/a de grau mitja (F01950007)
Sota la dependéncia del cap o la cap del Departament de Planificacié Estratégica i Coordinacidé Arquitectura, li correspon:

— Col-laborar en la redacci6 de projectes.

— Col-laborar en la direccio6 facultativa de les obres.

— Col-laborar en funcions d'inspeccid técnica per controlar el compliment de la normativa aplicable en les matéries que siguin de
competencia seva.

— Col-laborar i donar suport al cap o la cap del Departament d'Arquitectura.

— Dur a terme les tasques que li encomani el o la superior en 1'escala jerarquica.

Administratiu/iva auxiliar d'atencié al piblic (F0259000F)

https://lwww.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2026/120/1228912

— Desenvolupar tasques d'atenci6 al public i informaci6 sobre les matéries propies de la Direccié General.
DIRECCIO GENERAL D'HABITATGE I ARQUITECTURA (EIVISSA/FORMENTERA) (UNITAT: HTM0030002)
Inspector/a (F00810009)
-y Sota la dependencia del cap o la cap del Servei d'Inspecciod i Sancid, li correspon:

— Dur a terme totes les tasques d'inspeccié i control que li atribueix la normativa d'habitatge.
— Actuar a l'efecte de prevenir i corregir 1'incompliment de la normativa vigent en matéria d'habitatge.
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— Elaborar les estadistiques d'infraccions i dentincies relacionades amb les tasques d'inspeccio.
— Dur a terme totes les funcions de caracter general que li pugui encomanar el o la superior en l'escala jerarquica.

DIRECCIO GENERAL DE MOBILITAT (PALMA) (UNITAT: HTM0040001)
Secretari/aria personal (F01760046)
Sota la dependéncia del director o directora general, li correspon:

— Dur a terme tasques administratives en general.
— Manejar equips informatics.
— Controlar I'agenda del director o directora general.

Cap del Departament de Mobilitat i Enginyeria del Transport (F0103004A)
Sota la dependencia del director o directora general, li correspon:

— Dirigir, organitzar, coordinar i supervisar el personal adscrits al Departament.

— Impulsar, dirigir i coordinar els plans, projectes i obres de construccio.

— Supervisar les obres i projectes que li encomanin.

— Assessorar técnicament els organs superiors de la Conselleria.

— Supervisar els plans de mobilitat enviats a la Conselleria i elaborar-ne els informes.

— Coordinar el desenvolupament del Pla Director de Mobilitat.

— Coordinar la implantacié de I'Observatori de Mobilitat.

— Coordinar les estadistiques del Departament.

— Desenvolupar eines estadistiques i técniques relacionades amb politiques i plans de mobilitat sostenible, aixi com indicadors i
documentaci6 técnica i divulgativa relacionada amb la mobilitat sostenible, amb les maneres de mobilitat no motoritzada i amb el
transport col-lectiu.

— Supervisar i exercir les tasques de representant de ' Administracié en expedients d'expropiacio.

— Vetlar pel compliment del principi de transversalitat de génere en les actuacions del seu Departament, de conformitat amb el que
disposa l'article 15 de la Llei organica 3/2007, de 22 de marg, per a la igualtat efectiva de dones i homes.

— Dur a terme les tasques de revisio, elaboracié d'informes i valoracions, relatius a procediments judicials sobre obra publica i
transports que se li encomanin.

— Dur a terme les tasques que li encomani el director o directora general en I'ambit de les seves funcions.

D'aquest Departament depenen el cap o la cap del Servei d'Enginyeria del Transport i Obres Publiques, I'enginyer o enginyera de Projectes i
Mobilitat, i el cap o la cap del Negociat V.

Cap del Departament de Transports (F02100001)
Sota la dependencia del director o directora general, li correspon:

— Dirigir, organitzar, coordinar i supervisar el personal adscrit al Departament.

— Assessorar i donar suport juridic i administratiu al director o directora general de Mobilitat.

— Impulsar i coordinar I'elaboracié de normativa en matéria de transports terrestres.

— Impulsar, coordinar i controlar la gestio pressupostaria i economica del Departament.

— Gestionar i coordinar els expedients en matéria de gratuitat del transport terrestre.

— Coordinar les estadistiques del Departament.

— Vetlar pel compliment del principi de transversalitat de génere en les actuacions del seu Departament, de conformitat amb el que
disposa l'article 15 de la Llei organica 3/2007, de 22 de marg, per a la igualtat efectiva de dones i homes.

— Dur a terme les tasques que li encomani el director o directora general en 1'ambit de les seves funcions.

D'aquest Departament depenen el cap o la cap del Servei d'Ordenacié del Transport Terrestre, el cap o la cap del Servei d'Inspeccié del
Transport Terrestre, el cap o la cap del Servei de Sancions, el cap o la cap del Servei d'Estudis i Documentacié de Mobilitat i el cap o la cap
del Negociat X.

Cap del Servei de Transport Aeri (F01140254)
5

Sota la dependencia del director o directora general, li correspon:

— Dirigir, coordinar i supervisar 1'equip huma del Servei; proposar els objectius del Servei i avaluar-ne el grau d'assoliment, aixi
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com assessorar 1'organ superior jerarquic en les matéries propies del Servei.

— Coordinar la participacio, cooperacio6 i col-laboracié de la Comunitat Autonoma amb 1'Estat i amb altres organismes o entitats en
materia de transport aeri.

— Exercir la secretaria de la Mesa del Transport Aeri.

— Supervisar I'elaboracié de normativa i procediments en matéria d'aerodroms no declarats d'interés general per 1'Estat.

— Supervisar les autoritzacions d'aerodroms no declarats d'interés general per 1'Estat.

— Participar en la gestio dels aeroports qualificats d'interés general, quan I'Estat no se'n reservi la gestié i d'acord amb el que
preveuen les lleis de 1'Estat.

— Impulsar l'accié formativa, fer propostes i coordinar la gestié dels serveis de drons/RPA de propietat o contractats per la
Comunitat Autonoma de les Illes Balears.

— Donar suport juridic als Departaments d'Obres Publiques i de Transports en les qliestions que li encomani el director o directora
de Mobilitat.

— Dur a terme totes les funcions de caracter general que li encomani el director o directora de Mobilitat.

Cap del Servei d'Inspeccié del Transport Terrestre (F01140005)

Sota la dependéncia del cap o de la cap del Departament de Transports, li correspon:

— Dirigir, coordinar i supervisar l'equip huma del Servei; proposar els objectius del Servei i avaluar-ne el grau d'assoliment, aixi
com assessorar 1'0rgan superior jerarquic en les matéries propies del Servei.

— Impulsar, coordinar i controlar les actuacions en matéria d'inspecci6 del transport terrestre.

— Coordinar l'execucié de campanyes d'inspecci6 incloses dins dels plans de caracter local i nacional.

— Coordinar l'elaboracio6 d'estadistiques en les matéries relacionades amb les seves competeéncies.

— Coordinar les forces de seguretat i policies locals, aixi com altres administracions, en relacié amb l'execucié de la planificacio
inspectora.

— Coordinar I'exercici de 1'activitat inspectora amb I'Administracié central i de les altres comunitats autonomes amb grups creats a
aquest efecte.

— Coordinar l'activitat d'assessorament i col-laboracié amb les empreses de transport per part de la Inspeccid del Transport
Terrestre.

— Emetre requeriments de documentacio i estendre actes d'inspeccio.

— Dur a terme la direccié o execucid de les operacions o activitats estadistiques que se li assignin, aixi com tenir la condici6 de
membre de la Unitat d'Estadistica de la Conselleria d'Habitatge, Territori i Mobilitat.

— Presidir, coordinar i supervisar el funcionament de la Junta Arbitral del Transport de Mallorca, aixi com participar en la resolucid
dels conflictes sotmesos a arbitratge.

— Dur a terme les tasques que li encomani el cap o la cap del Departament en 1'ambit de les seves funcions.

— Proposar els objectius del Servei i avaluar-ne el grau d'assoliment, aixi com assessorar 1'organ superior jerarquic en les matéries
propies del Servei.

D'aquest Servei depenen el personal inspector, el cap o la cap del Negociat 11, 1'ajudant técnic o ajudanta técnica d'Inspeccid de Transports, el
mosso o mossa i l'agent auxiliar d'Inspeccidé de Transports.

Cap del Servei d'Ordenaci6 del Transport Terrestre (F01140004)

Sota la dependéncia del cap o de la cap del Departament de Transports, li correspon:

— Dirigir, coordinar i supervisar I'equip huma del Servei; proposar els objectius del Servei i avaluar-ne el grau d'assoliment, aixi
com assessorar 1'0rgan superior jerarquic en les materies propies del Servei.

— Impulsar, coordinar i controlar la gestidé administrativa i juridica de les activitats de transports de viatgers o viatgeres i
mercaderies per carretera i per ferrocarril, i de les activitats auxiliars i complementaries.

— Elaborar els documents administratius corresponents relatius a la gestid de les activitats de transports de viatgers o viatgeres i
mercaderies, i de les activitats auxiliars i complementaries.

— Dur a terme funcions d'assessorament a empreses i persones usuaries.

— Coordinar I'activitat de gestio6 del transport terrestre amb I'Administracio central.

— Dur a terme la direccid o execucio de les activitats estadistiques que se 1i assignin, aixi com exercir la condicié de membre de la
Unitat d'Estadistica de la Conselleria d'Habitatge, Territori i Mobilitat.

— Dur a terme les tasques que li encomani el cap o la cap del Departament en 1'ambit de les seves funcions.

— Proposar els objectius del Servei i avaluar-ne el grau d'assoliment, aixi com assessorar 1'0rgan superior jerarquic en les matéries
propies del Servei.

D'aquest Servei depenen el cap o la cap de la Seccio VIIILi el cap o la cap dels negociats I, VIIL, IX, XIV i XVI.
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Cap del Servei de Sancions (F0114004C)

Sota la dependéncia del cap o de la cap del Departament de Transports, li correspon:

— Dirigir, coordinar i supervisar 1'equip huma del Servei; proposar els objectius del Servei i avaluar-ne el grau d'assoliment, aixi
com assessorar 'organ superior jerarquic en les matéries propies del Servei.

— Impulsar, coordinar i controlar les actuacions en materia de sancions del transport terrestre.

— Donar les instruccions i directrius d'actuacié oportunes, aixi com instruir expedients sancionadors i recursos .

— Elaborar i actualitzar les plantilles dels documents administratius corresponents en matéria de procediment sancionadors de
transports terrestres, aixi com la documentacio necessaria per a la tramitacio i gestio.

— Coordinar 1'elaboracio d'estadistiques en les matéries relacionades amb les seves competéncies.

— Coordinar I'exercici de l'activitat sancionadora amb I'Administracié central i de les altres comunitats autdbnomes amb grups creats
a aquest efecte.

— Dur a terme la direccié o execucid de les operacions o activitats estadistiques que se li assignin, aixi com tenir la condici6 de
membre de la Unitat d'Estadistica de la Conselleria d'Habitatge, Territori i Mobilitat.

— Presidir i coordinar el funcionament de la Junta Arbitral del Transport de Mallorca, aixi com participar en la resolucio dels
conflictes sotmesos a arbitratge o supervisar en qualitat de suplent.

— Dur a terme les tasques que li encomani el cap o la cap del Departament en 1'ambit de les seves funcions.

— Proposar els objectius del Servei i avaluar-ne el grau d'assoliment, aixi com assessorar 1'organ superior jerarquic en les matéries
propies del Servei.

D'aquest Servei depenen els llocs d'instructor o instructora, el cap o la cap de la Seccio VIl i el cap o la cap dels negociats II1, VII i XV.
Cap del Servei d'Enginyeria del Transport i Obres Publiques (F01140148)

Sota la dependéncia del cap o de la cap del Departament de Mobilitat i Enginyeria del Transport, li correspon:

— Dirigir, coordinar i supervisar l'equip huma del Servei; proposar els objectius del Servei i avaluar-ne el grau d'assoliment, aixi
com assessorar 1'0rgan superior jerarquic en les matéries propies del Servei.

— Participar en 1'elaboracid, la revisio i el seguiment del Pla Director de Mobilitat per garantir la integracié dels diferents models de
transport.

— Coordinar, amb l'enginyer o enginyera de Mobilitat, 'emissio dels informes sobre els plans de mobilitat urbana sostenible, grans
centres generadors de mobilitat i plans de mobilitat.

— Actuar com a suport técnic o representant en els organs de decisio referents a la mobilitat.

— Col-laborar en el disseny de les mesures de financament de la mobilitat especifiques per al territori insular balear.

— Coordinar i dur a terme el desplegament d'aplicacions de sistemes intel-ligents del transport.

— Coordinar la recopilaci6 i I'enviament de dades automatitzades d'infraestructures i plans de mobilitat de les Illes Balears.

— Coordinar la implantacié de I'Observatori de Mobilitat.

— Dur a terme la coordinaci6 técnica de la planificacid sostenible, la interoperabilitat digital de les dades de transport de les Illes i el
dialeg de cogovernanca amb els consells insulars, els ajuntaments i I'Estat.

— Redactar, conformar i elaborar els projectes d'obra publica relacionats amb I'enginyeria del transport.

— Supervisar i exercir les tasques de representant de 1'Administracio en expedients d'expropiacio.

— Fer inspeccions i emetre informes técnics relacionats amb les seves funcions.

— Fer les tasques que li encomani el cap o la cap del Departament de Mobilitat i Enginyeria del Transport.

D'aquest servei depen la Secci6 1.
Cap del Servei d'Estudis i Documentacié de Mobilitat (F0114005K)

Sota la dependencia del cap o la cap del Departament de Transport, li correspon:

— Dirigir, coordinar i supervisar I'equip huma del Servei; proposar els objectius del Servei i avaluar-ne el grau d'assoliment, aixi
com assessorar 1'organ superior jerarquic en les matéries propies del Servei.

— Elaborar els estudis i recopilar la documentaci6 sobre les matéries propies de la Direccié General de Mobilitat que li encomani el
director o directora general o el cap o la cap del Departament de Transports.

— Recopilar i analitzar normativa comparada amb altres comunitats autdnomes i europea en matéria de mobilitat.

— Recopilar i analitzar la jurisprudéncia en matéria de mobilitat.

— Fer propostes de planificacié de mobilitat.

— Elaborar propostes de normativa en materia de mobilitat.

— Exercir la secretaria del Consell d'Administracié de CTM i del Consell Balear de Transports Terrestres.
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— Gestionar els régims especials de recollida de viatgers o viatgeres en vehicles de turisme (VT).

— Assessorar i donar suport juridic als serveis de la direcci6é general en matéria d'ordenacio, inspeccid i sancions.

— Dur a terme les tasques que li encomani el cap o la cap del Departament de Transports en 1'ambit de les seves funcions.

— Proposar els objectius del Servei i avaluar-ne el grau d'assoliment, aixi com assessorar 1'organ superior jerarquic en les matéries
propies del Servei.

Enginyer/a de Projectes i Mobilitat (F01130274)

— Desenvolupar les funcions genériques que siguin propies del cos facultatiu superior de 1'Administracié especial, descrites en la
normativa reguladora de la funcié publica, les quals s'han d'adaptar a cada suposit en I'ambit de la unitat organica o centre directiu al
qual es destinin o adscriguin.

— Redactar, conformar i elaborar projectes, estudis i informes en matéria d'infraestructures de mobilitat.

— Emetre informes sobre els plans de mobilitat urbana sostenible, grans centres generadors de mobilitat i plans de mobilitat.

— Dirigir les obres de projectes de la Conselleria que se li encomanin.

— Fer inspeccions i emetre informes relatius a contractes d'obra publica.

— Emetre informes i fer valoracions expropiatories que se li encomanin.

— Exercir les funcions de representacié de I'Administracio en els expedients d'expropiacions que li encomanin.

— Dur a terme les tasques que li encomanin els organs directius i el o la superior en l'escala jerarquica.

D'aquesta plaga depén 1'ajudant técnic o ajudanta técnica.

Cap de la Seccié 1 (F01130253)

— Participar en la elaboracid, revisio i seguiment del Pla Director de Mobilitat per garantir la integracié dels diferents models de
transport.

— Actuar com a suport técnic i col-laborar amb el cap o la cap del Servei d'Enginyeria del Transport com a representant en els
organs de decisio referents a la mobilitat.

— Actuar com a suport técnic i col-laborar amb el cap o la cap del Servei d'Enginyeria del Transport en el disseny de les mesures de
finangament de la mobilitat especifiques per al territori insular balear.

— Actuar com a suport técnic i col-laborar amb el cap o la cap del Servei d'Enginyeria del Transport en la coordinacio i el
desplegament d'aplicacions de sistemes intel-ligents del transport.

— Actuar com a suport técnic i col-laborar amb el cap o la cap del Servei d'Enginyeria del Transport per coordinar la recopilacio i
I'enviament de dades automatitzades d'infraestructures i plans de mobilitat de les Illes Balears.

— Actuar com a suport técnic en la coordinaci6 de la implantacié de I'Observatori de Mobilitat.

— Col-laborar amb el cap o la cap del Gabinet Técnic i amb el cap o la cap del Departament d'Obres Pibliques.

Cap de la Seccio VII (F01130291)

— Preparar i formular propostes de resolucio d'expedients sancionadors en matéria de transport terrestre.

— Coordinar la tasca del personal instructor i dels negociats que exerceixen funcions de tramitaci6 d'expedients sancionadors.

— Executar les estadistiques relatives als expedients sancionadors i enviar-los als registres centrals del ministeri competent en
materia de transport.

— Assessorar les empreses de transport amb coordinaci6 prévia amb el cap o la cap del Servei de Sancions del Transport Terrestre.
— Dur a terme les tasques administratives que impliqui exercir la Secretaria de la Seccio de Preus de Transport Urba de la Comissio
de Preus de I'Aigua i els Transports Urbans i de la Junta Arbitral del Transport de Mallorca.

— Preparar la convocatoria per a 'obtenci6 dels certificats de conseller o consellera de seguretat, aixi com expedir els certificats
corresponents.

— Dur el control d'altes i baixes dels consellers de seguretat a 1'illa de Mallorca.

— Donar assisténcia i suport técnic al personal del Servei, aixi com executar totes aquelles altres funcions que li encarregui
expressament el cap o la cap del Servei de Sancions del Transport Terrestre.

Cap de la Seccié VIII (F01130290)

— Impulsar, coordinar i controlar les unitats interiors de gestié administrativa en matéria de transport terrestre i activitats auxiliars i
complementaries sota la direcci6 del cap o la cap del Servei d'Ordenacié del Transport Terrestre.

— Col-laborar en la redaccié de les propostes de resolucié en matéria d'ordenacio de transport per carretera i per ferrocarril, aixi com
de les activitats auxiliars i complementaries.

— Actualitzar i controlar la pagina web 1 els processos, estadistiques i arxiu.

— Donar suport per a 'elaboracié de les convocatories de les proves de competéncia professional per exercir el transport interior i
internacional de viatgers o viatgeres i mercaderies, i de les proves per obtenir el certificat d'aptitud professional (CAP).
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— Gestionar la tramitacid dels expedients de subvencions en matéria de transport terrestre.
— Donar assisténcia i suport als diferents negociats del Servei, aixi com també al cap o la cap del Servei i al cap o la cap del
Departament.

Inspector/a (F00810001)

— Dur a terme les funcions d'inspecci6 en matéria de transport terrestre.

— Donar suport en la instruccié dels procediments sancionadors, si escau.

— Executar les campanyes d'inspeccio tant d'ambit local com nacional en compliment de les directrius anuals establertes per la Mesa
de Directors Generals de les comunitats autonomes.

— Actuar a l'efecte de prevenir i corregir I'incompliment de la normativa vigent en matéria de transports terrestres.

— Controlar i coordinar I'actuacié del personal auxiliar del Servei d'Inspeccié i donar-li el suport técnic adequat per acomplir les
seves funcions.

— Executar la funci6 d'assessorament i col-laboracié amb les empreses de transport per facilitar el compliment de la legalitat.

— Elaborar de forma quadrimestral i anual estadistiques d'infraccions i denuncies relacionades amb les tasques d'inspeccio i
enviar-les als registres centrals del ministeri competent en materia de transport.

— Dur a terme totes les funcions que de caracter general li pugui encomanar el cap o la cap del Servei.

Instructor/a (F00940002)

— Instruir expedients sancionadors en materia de transport terrestre.
— Dur a terme totes les funcions que de caracter general li pugui encomanar el o la superior en l'escala jerarquica.

Ajudant/a técnic/a (F00300002)

— Executar les funcions relacionades amb la realitzacié d'activitats de col-laboracid, preparacio, gestid de la informacio, inspeccid
d'activitats, actualitzacié i tramitacié de documentacio, elaboracié i administracié de dades, inventari i manteniment d'equips i
aplicacions i, en general, relacionades amb carreteres i altres infraestructures publiques.

— Elaborar i preparar la cartografia i la documentacié grafica dels projectes que dugui a terme el Departament.

— Dur a terme les tasques que li encomani el o la superior en 1'escala jerarquica.

Ajudant/a técnic/a d'Inspeccié de Transports (F00280001)

— Executar les funcions en matéria de transport terrestre.
— Donar suport en les tasques d'inspeccié en matéria de transport terrestre.
— Dur a terme les funcions de caracter general que li pugui encomanar el o la superior en l'escala jerarquica.

Cap del Negociat I (F01110519)

— Tramitar els expedients en matéria de transports.

— Dur a terme aquelles tasques que li encomani el o la superior en l'escala jerarquica.

— Expedir copies auténtiques en la seva condicio de personal funcionari habilitat, d'acord amb el que preveu l'article 27 de la de la
Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comt de les administracions publiques.

— Donar suport administratiu al cap o la cap del Servei i/o al cap o la cap de la Seccid.

Cap del Negociat II (F01110524)

— Donar suport al cap o la cap del Servei i al personal inspector de Transport Terrestre, i executar les tasques que li encomanin.

— Coordinar les estadistiques de control.

— Dur el control i el registre dels expedients de dentincia voluntaria.

— Gestionar la planificacié de les actuacions del personal auxiliar de la Inspeccié de Transport Terrestre.

— Mantenir 'arxiu de les actes d'inspeccio.

— Expedir copies auténtiques en la seva condicié de personal funcionari habilitat, d'acord amb el que preveu l'article 27 de la de la
Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comt de les administracions publiques.

— Dur a terme tasques administratives relacionades amb les secretaries del Consell Balear de Transports Terrestres, del Comite
Balear del Transport per Carretera i de la Seccié de Preus de Transport Urba de la Comissié de Preus de I'Aigua i els Transports
Urbans.

4 Cap del Negociat IT1 (FO1110312)

— Donar suport a la tramitacié d' expedients sancionadors.
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— Donar suport administratiu en la tramitaci6 dels recursos.

— Gestionar els registres de la Direcciéo General.

— Dur a terme tasques administratives relacionades amb les secretaries del Consell Balear de Transports Terrestres, del Comité
Balear del Transport per Carretera i de la Seccié de Preus del Transport Urba de la Comissi6 de Preus de 1'Aigua i del Transport.

— Expedir copies auténtiques en la seva condicié de personal funcionari habilitat, d'acord amb el que preveu l'article 27 de la de la
Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comu de les administracions publiques.

— Executar tasques administratives en general que li pugui encomanar el o la superior en 1'escala jerarquica.

— Donar suport administratiu al cap o la cap del Servei i/o al cap o la cap de la Seccio.

Cap del Negociat V (F01110650)

— Donar suport administratiu al cap o la cap del Departament de Mobilitat i Enginyeria del Transport.

— Executar les tasques administratives en matéria d'obres publiques que li encomanin.

— Expedir copies auténtiques en la seva condici6 de personal funcionari habilitat, d'acord amb el que preveu l'article 27 de la de la
Llei 39/2015, d'1d'octubre, del procediment administratiu comu de les administracions publiques.

— Dur a terme les tasques que li encomani el cap o la cap del Departament de Mobilitat i Enginyeria del Transport en 1'ambit de les
seves funcions.

— Donar suport administratiu al conjunt del Departament de Mobilitat i Enginyeria del Transport.

Cap del Negociat VII (F01110319)

— Donar suport en la tramitaci6 d'expedients sancionadors.

— Donar suport administratiu en la tramitacié dels recursos.

— Gestionar els registres de la Direcciéo General.

— Dur a terme tasques administratives relacionades amb les secretaries del Consell Balear de Transports Terrestres, del Comite
Balear del Transport per Carretera i de la Seccié de Preus del Transport Urba de la Comissio de Preus de I'Aigua i del Transport.

— Executar tasques administratives en general que li pugui encomanar el o la superior en 1'escala jerarquica.

— Expedir copies auténtiques en la seva condici6 de personal funcionari habilitat, d'acord amb el que preveu l'article 27 de la de la
Llei 39/2015, d'1d'octubre, del procediment administratiu comu de les administracions publiques.

— Donar suport administratiu al cap o la cap del Servei i/o al cap o la cap de la Seccio.

Cap del Negociat VIII (F01110318)

— Tramitar expedients relatius a autoritzacions de transport de mercaderies i les seves activitats auxiliars i complementaries.

— Tramitar i fer us de I'aplicacio informatica per expedir les autoritzacions de transports.

— Tramitar i fer us de 'aplicacié informatica per expedir les targetes per utilitzar el tacograf digital.

— Elaborar estadistiques.

— Dur a terme les funcions de caracter general que li pugui encomanar el o la superior en l'escala jerarquica.

— Expedir copies auténtiques en la seva condici6 de personal funcionari habilitat, d'acord amb el que preveu l'article 27 de la de la
Llei 39/2015, d'1d'octubre, del procediment administratiu comu de les administracions publiques.

— Donar suport administratiu al cap o la cap del Servei i/o al cap o la cap de la Seccid.

Cap del Negociat IX (F01110317)

— Donar suport en la tramitacié dels expedients relatius a autoritzacions de transport de mercaderies i les seves activitats auxiliars i
complementaries.

— Tramitar i fer us de 'aplicacié informatica per expedir les autoritzacions de transports.

— Tramitar les proves de constataci6 de la competéncia professional per a l'exercici de transport interior i internacional de viatgers o
viatgeres 1 mercaderies.

— Elaborar estadistiques.

— Dur a terme les funcions de caracter general que li pugui encomanar el o la superior en l'escala jerarquica.

— Donar suport administratiu al cap o la cap del Servei i/o al cap o la cap de la Seccid.

— Expedir copies auténtiques en la seva condicié de personal funcionari habilitat, d'acord amb el que preveu l'article 27 de la de la
Llei 39/2015, d'1d'octubre, del procediment administratiu comu de les administracions pabliques.

Cap del Negociat X (F01110320)

— Tramitar expedients de gestid pressupostaria, economica i de régim interior.

— Dur a terme les funcions de caracter general que li pugui encomanar el o la superior en l'escala jerarquica.
— Coordinacié amb la secretaria general de temes d'assumptes generals.

— Donar suport administratiu al cap o la cap del Servei i/o al cap o la cap de la Seccio.
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Cap del Negociat XIV (F01110316)

— Tramitar expedients relatius a autoritzacions de transport de viatgers o viatgeres per carretera.

— Tramitar i fer us de 1'aplicaci6 informatica per expedir les autoritzacions de transports.

— Elaborar estadistiques.

— Dur a terme les funcions de caracter general que li pugui encomanar el o la superior en l'escala jerarquica.

— Expedir copies auténtiques en la seva condici6 de personal funcionari habilitat, d'acord amb el que preveu l'article 27 de la de la
Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comt de les administracions publiques.

— Donar suport administratiu al cap o la cap del Servei i/o al cap o la cap de la Seccid.

Cap del Negociat XV (F01110321)

— Donar suport a la tramitacié d' expedients sancionadors.

— Donar suport administratiu en la tramitacié dels recursos.

— Gestionar els registres de la Direccié General.

— Dur a terme tasques administratives relacionades amb les secretaries del Consell Balear de Transports Terrestres, del Comité
Balear del Transport per Carretera i de la Seccié de Preus del Transport Urba de la Comissio de Preus de I'Aigua i del Transport.

— Executar tasques administratives en general que li pugui encomanar el o la superior en l'escala jerarquica.

— Expedir copies auténtiques en la seva condicié de personal funcionari habilitat, d'acord amb el que preveu l'article 27 de la de la
Llei 39/2015, d'1d'octubre, del procediment administratiu comu de les administracions pabliques.

— Donar suport administratiu al cap o la cap del Servei i/o al cap o la cap de la Seccid.

Cap del Negociat XVI (F01110325)

— Tramitar expedients relatius a autoritzacions de transport regular d'is especial.

— Tramitar les comunicacions de transport turistic.

— Tramitar i fer s de I'aplicacié informatica per expedir el certificat de conductor o conductora per a l'activitat de transport, per a
conductors de tercers paisos.

— Expedir copies auténtiques en la seva condici6 de personal funcionari habilitat, d'acord amb el que preveu l'article 27 de la de la
Llei 39/2015, d'1d'octubre, del procediment administratiu comu de les administracions publiques.

— Dur a terme les funcions de caracter general que li pugui encomanar el o la superior en l'escala jerarquica.

— Donar suport administratiu al cap o la cap del Servei i/o al cap o la cap de la Secci6.

Agent auxiliar d'Inspeccié de Transports (F01500006)

— Donar suport en les tasques d'inspeccioé del compliment de la normativa en matéria de transport terrestre, control de vehicles,
locals d'empreses, documentacid i requisits del transport i la seva contractacio, pesatge de vehicles, elaboracié de butlletins de
denuncia i assisteéncia al personal inspector del Servei.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani el o la superior en l'escala jerarquica.

Mosso/a (F01270003)

— Donar suport en les tasques d'inspeccié del compliment de la normativa en matéria de transport terrestre, control de vehicles,
locals d'empreses, documentacié i requisits del transport i la seva contractacio, pesatge de vehicles, elaboracié de butlletins de
dentincia i assisténcia al personal inspector del Servei.

— Dur a terme les funcions de caracter general que li pugui encomanar el o la superior en l'escala jerarquica.

CONSORCI DE TRANSPORTS DE MALLORCA (PALMA) (UNITAT: HTM0040006)
Cap del Negociat I (F01110499)

— Donar suport al cap o la cap de 1'Area Juridica.

— Tramitar els expedients de concessions i autoritzacions demanials.

— Donar suport en I'actualitzacidé normativa.

— Donar suport juridic de les vagues en l'ambit del transport public regular de viatgers o viatgeres.
— Tramitar els procediments generals.

— Donar suport a la unitat de contractacié administrativa.

— Tramitar els expedients de convenis de col-laboracié.

— Tramitar les reclamacions de responsabilitat patrimonial.

— Elaborar la proposta de resolucio dels expedients que té assignats.
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— Elaborar informes juridics.
DIRECCIO GENERAL DE TERRITORI I PAISATGE (PALMA) (UNITAT: HTM0050001)
Secretari/aria personal (F01760014)
Sota la dependéncia del director o directora general, li correspon:

— Dur a terme tasques administratives en general.
— Manejar equips informatics.

— Gestionar els arxius i els registres.

— Controlar I'agenda del director o directora general.

Cap del Servei d'Ordenacio6 del Territori i Urbanisme (F01140023)

— Fer i coordinar les figures territorials de la Llei 14/2000, de 21 de desembre, d'ordenacio territorial.

— Desenvolupar les competéncies d'ordenacié del territori en general.

— Col-laborar amb I'Institut Cartografic i Geografic de les Illes Balears en el manteniment de les bases cartografiques.

— Informar sobre cartografia i territori.

— Coordinar els informes prevists en l'article 55.3 de la Llei 12/2017, de 29 de desembre, d'urbanisme de les Illes Balears, i en la
normativa sectorial.

— Coordinar i elaborar la normativa; donar suport técnic als consells insulars en matéria d'urbanisme, ordenacio territorial i
habitabilitat, i instruments de difusié de la matéria.

— Dur a terme les relacions amb organismes i institucions exteriors.

— Elaborar bases de dades urbanistiques.

— Dur a terme les tasques que li encomani el director o directora general en 1'ambit de les seves funcions.

— Dirigir, coordinar i supervisar I'equip huma del Servei; proposar els objectius del Servei i avaluar-ne el grau d'assoliment, aixi
com assessorar 1'organ superior jerarquic en les matéries propies del Servei.

Cap del Servei d'Estudis Territorials (F0114003C)

— Coordinar i elaborar normativa.

— Assessorar juridicament la Direccidé General.

— Elaborar la documentaci6 preparatoria dels expedients de contractacié administrativa.

— Elaborar estudis territorials i de paisatge.

— Gestionar arxius de planejament i bases de dades territorials i urbanistiques.

— Coordinar-se amb altres administracions en temes d'informacio territorial i paisatge, aixi com amb 1'Institut Cartografic i
Geografic de les Illes Balears.

— Dur a terme les tasques que li encomani el director o directora general en I'ambit de les seves funcions.

— Dirigir, coordinar i supervisar l'equip huma del Servei; proposar els objectius del Servei i avaluar-ne el grau d'assoliment, aixi
com assessorar 1'0rgan superior jerarquic en les matéries propies del Servei.

D'aquest Servei depenen el cap o la cap de la Seccid IV i el cap o la cap del Negociat IX.
Cap de la Seccio IV (F01130237)

— Gestionar arxius de planejament.

— Elaborar i difondre els estudis territorials.

— Coordinar amb altres administracions els temes d'informacio territorial.

— Redactar textos normatius i elaborar informes.

— Coordinar les relacions amb organismes exteriors.

— Dur a terme totes les tasques de caracter general que pugui encomanar-li el o la superior en 'escala jerarquica.
— Donar assisténcia i suport técnic al cap o la cap del Servei.

— Assumir de forma puntual funcions del cap o la cap del Servei en cas d'abséncia o malaltia.
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Cap del Negociat IX (F01110087)

— Organitzar i controlar 1'arxiu de cartografia, fotografia i cartoteca, i I'Arxiu d'Urbanisme de les Illes Balears.
— Controlar el subministrament de llicéncies d'us del material cartografic en suport informatic.

— Dur a terme tasques relacionades amb el sistema d'informaci6 territorial.

— FElaborar i fer el seguiment de nous instruments cartografics.
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— Controlar la qualitat dels productes cartografics.

— Mantenir la base de dades cartografiques.

— Dur a terme la responsabilitat sobre processos d'edicio i tragador.

— Desenvolupar totes les funcions de caracter general que el o la superior en I'escala jerarquica pugui encomanar-li.
— Donar suport administratiu al cap o la cap del Servei i/o al cap o la cap de la Seccid.

DIRECCIO GENERAL D'HARMONITZACIO URBANISTICA I AVALUACIO AMBIENTAL (PALMA) (UNITAT:
HTMO0060001)

Secretari/aria personal (F01760041)

— Fer treballs administratius en general.

— Gestionar arxius i registres.

— Controlar 'agenda del director o directora general.

— En general, dur a terme aquelles tasques que encomani el director o directora general, en 1'ambit de les seves funcions.

Cap del Departament de Coordinaci6 i Harmonitzacié Urbanistica (F0103001P)

— Assessorar juridicament la Direccié General en l'exercici de les seves competéncies.

— Supervisar i participar en 1'elaboracié de normativa de competéncia de la Comunitat Autdonoma en materia urbanistica.
— Col-laborar i coordinar-se amb els ajuntaments i consells insulars en matéria urbanistica.

— Coordinar el foment de la participacio dels agents socials en les politiques de desenvolupament urba.

— Planificar i controlar les tasques que ha de desenvolupar el Departament.

— Dirigir, coordinar i supervisar les funcions del Servei que s'integra en el Departament.

— Dur a terme les tasques que li encomani el director o directora general en I'ambit de les seves funcions.

D'aquest Departament depen el cap o la cap del Servei d'Harmonitzacié Urbanistica.
Cap del Departament d'Avaluacions i Autoritzacions Ambientals (F01030008)

— Dirigir, coordinar i supervisar les funcions dels llocs que en depenguin.

— Assessorar la Direcci6é General.

— Coordinar i impulsar els procediments d'avaluacions ambientals i d'autoritzacions ambientals integrades.

— Elaborar informes en matéria d'avaluacions i autoritzacions ambientals en I'ambit de les seves competéncies, a peticio de 1'0rgan
ambiental.

— Dur a terme les tasques que li encomani la Direccié General en 'ambit de les seves funcions.

— Dirigir, coordinar i supervisar el seguiment i la revisié de les declaracions i informes d' avaluacié ambiental i del Pla i Programa
d'Inspeccio de les Autoritzacions Ambientals Integrades.

D'aquest Departament depén el cap o la cap del Servei d'Avaluacié6 Ambiental i el cap o la cap de la Seccid 111
Cap del Servei d'Harmonitzacié Urbanistica (F0114004N)

— Assessorar tecnicament la Direccié General en 'exercici de les seves competencies.

— Participar en I'elaboracio de normativa de la Comunitat Autonoma per a I'harmonitzacié urbanistica.

— Coordinar les tasques d'harmonitzaci6 del planejament urbanistic i de la nomenclatura técnica.

— Col-laborar técnicament amb els ajuntaments i consells insulars en matéria urbanistica.

— Dur a terme les tasques que li encomani el cap o la cap del Departament en 1'ambit de les seves funcions.

— Dirigir, coordinar i supervisar l'equip huma del Servei; proposar els objectius del Servei i avaluar-ne el grau d'assoliment, aixi
com assessorar 1'organ superior jerarquic en les matéries propies del Servei.

Cap del Servei d'Avaluacié Ambiental (F01140239)

— Gestionar i tramitar els expedients sotmesos a avaluaci6 d'impacte ambiental, avaluacié ambiental estratégica, informe ambiental
o autoritzacié ambiental integrada i, en general, tots aquells que siguin competéncia de I'organ ambiental, i supervisar els informes
técnics corresponents.

— Donar suport técnic al cap o la cap del Departament d'Avaluacions Ambientals.

— Elaborar informes en matéria d'avaluacions mediambientals en I'ambit de les seves competéncies, a peticio de I'0rgan ambiental.
— Dur a terme les tasques que li encomani la Direccié General en 'ambit de les seves funcions.

— Supervisar el seguiment i la revisio de les declaracions i els informes d'avaluacié ambiental.

— Dirigir, coordinar i supervisar l'equip huma del Servei; proposar els objectius del Servei i avaluar-ne el grau d'assoliment, aixi

I |E§%% Iq:l| ||| https://www.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2026/120/1228912

https://www.caib.es/eboibfront/ D.L.: PM 469-1983 - ISSN: 2254-1233



https://www.caib.es/eboibfront/

'BOIB
24 de setembre de 2026

Butlleti Oficial de les llles Balears Fascicle 259 - Sec. IIl. - Pag. 51711

com assessorar 1'organ superior jerarquic en les matéries propies del Servei.

D'aquest Servei depenen els caps de les seccions I i IT 1 dels negociats I, I i X.

Cap de la Seccié I (F01130238)

— Assessorar técnicament la tramitacid dels expedients sotmesos a avaluaci6é d'impacte ambiental, avaluacié ambiental estratégica,
informe ambiental o autoritzacié ambiental integrada i, en general, tots aquells que puguin afectar el medi ambient, i elaborar els
informes corresponents.

— Donar suport técnic i assisténcia als caps del Departament d'Avaluacions Ambientals i del Servei d'Avaluaci6 Ambiental.

— Coordinar el seguiment i la revisio de les declaracions i els informes d'impacte ambiental, inclosa la visita de camp.

Cap de la Seccio II (F01130498)

— Assessorar técnicament la tramitacid dels expedients sotmesos a avaluaci6é d'impacte ambiental, avaluacié ambiental estratégica,
informe ambiental o autoritzacié ambiental integrada i, en general, tots aquells que puguin afectar el medi ambient, i elaborar els
informes corresponents.

— Donar suport técnic i assisténcia als caps del Departament d'Avaluacions Ambientals i del Servei d'Avaluacié6 Ambiental.

— Coordinar el seguiment i la revisio de les declaracions i els informes d'impacte ambiental, inclosa la visita de camp.

Cap de la Secci6 ITT (FO113028A)

— Assessorar juridicament els expedients sotmesos a avaluacié ambiental i a autoritzacié ambiental integrada, i, en general, tots
aquells que puguin afectar el medi ambient, i elaborar els informes corresponents.

— Supervisar, coordinar i impulsar els procediments d'autoritzacié ambiental integrada.

— Donar suport juridic i assisténcia als caps del Departament d'Avaluacions Ambientals i del Servei d' Avaluacié6 Ambiental.

— Elaborar informes juridics en matéria d'avaluacions mediambientals i autoritzacié ambiental integrada en l'ambit de les seves
competencies, a peticié de I'0rgan ambiental.

— Coordinar i impulsar el compliment i seguiment del Pla i el Programa d'Inspecci6é d'Autoritzacions Ambientals Integrades.

— Dur a terme les funcions d'instructor dels expedients sancionadors en materia d'autoritzacié ambiental integrada.

D'aquesta Seccié depenen els inspectors ambientals.

Inspector/a ambiental (F0081000C)

— Dur a terme l'activitat d'inspeccid, control i examen de documentaci6é de les instal-lacions sotmeses al régim d'autoritzacid
ambiental integrada (articles 21 i segiients del Reial decret 815/2013, de 18 d'octubre, pel qual s'aprova el Reglament d'emissions
industrials i de desplegament de la Llei 16/2002, d'1 de juliol, de prevencio i control integrats de la contaminacio i els articles 21 i
segiients de la Llei 9/2022, de 23 de novembre, de régim juridic i de procediment de les activitats subjectes a autoritzacié ambiental
integrada).

— Executar les actuacions previstes en el Pla pluriennal d'inspeccié ambiental integrada i en els Programes anuals d'inspeccid
ambiental integrada.

— Donar suport técnic en el seguiment i comprovaci6 del compliment dels informes i declaracions d'avaluacié ambiental

— Dur a terme les tasques que li encomanin el cap o la cap de Seccié 111, el cap o la cap de Servei d'Avaluacié Ambiental o el cap de
Departament d'Avaluacions i Autoritzacions Ambientals en I'ambit de les seves funcions.

Cap del Negociat I (F01110082)

— Assessorar técnicament la tramitacid dels expedients sotmesos a avaluaci6é d'impacte ambiental, avaluacié ambiental estratégica,
informe ambiental o autoritzacié ambiental integrada i, en general, tots aquells que puguin afectar el medi ambient, i elaborar els
informes corresponents.

— Donar suport técnic als caps del Departament d'Avaluacions Ambientals i del Servei d'Assessorament Ambiental.

— Coordinar el seguiment i revisio de les declaracions i els informes d'impacte ambiental, inclosa la visita de camp.

Cap del Negociat II (F01110061)

— Assessorar técnicament la tramitacié dels expedients sotmesos a avaluaci6é d'impacte ambiental, avaluacié ambiental estratégica,
informe ambiental o autoritzacié ambiental integrada i, en general, tots aquells que puguin afectar el medi ambient, i elaborar els
informes corresponents.

— Donar suport técnic als caps del Departament d'Avaluacions Ambientals i del Servei d'Assessorament Ambiental.

— Coordinar el seguiment i revisio de les declaracions i els informes d'impacte ambiental, inclosa la visita de camp.
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Cap del Negociat IV (F01110504)

— Fer treballs administratius en general.

— Gestionar arxius i registres.

— Donar suport administratiu a 'drgan ambiental.

— Coordinar la tasca administrativa de la Direccié General.

— Expedir copies auténtiques en la seva condici6 de personal funcionari habilitat, d'acord amb el que preveu l'article 27 de la de la
Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comt de les administracions publiques.

— Dur a terme les tasques que li encomanin el cap o la cap del Servei o el cap o la cap del Departament en 'ambit de les seves
funcions.

Cap del Negociat X (FO111017A)

— Fer treballs administratius en general.

— Gestionar arxius i registres.

— Donar suport administratiu a 'drgan ambiental.

— Coordinar la tasca administrativa de la Direccié General.

— Expedir copies auténtiques en la seva condicié de personal funcionari habilitat, d'acord amb el que preveu l'article 27 de la de la
Llei 39/2015, d'1d'octubre, del procediment administratiu comu de les administracions publiques.

— Dur a terme les tasques que li encomanin el cap o la cap del Servei o el cap o la cap del Departament en 'ambit de les seves
funcions.

— Donar suport administratiu al cap o la cap del Servei i/o al cap o la cap de la Seccio.

ANNEX 2
Estructura organica de la Conselleria d'Habitatge, Territori i Mobilitat
CONSELLERIA D'HABITATGE, TERRITORI I MOBILITAT (PALMA) (UNITAT: HTM0010001)
Secretari/aria personal (F0176001C)
Xofer/a (F0039002T)
LLOCS BASE DE LA CONSELLERIA D'HABITATGE, TERRITORI I MOBILITAT (PALMA) (UNITAT: HTM0010002)
Lloc base arquitecte/a (F0140000C)
Lloc base arquitecte/a (FO140000F)
Lloc base técnic/a superior (F01670022)
Lloc base técnic/a superior (FO167006F)
Lloc base técnic/a superior (F0167027Y)
Lloc base técnic/a superior (F01670161)
Lloc base técnic/a superior (F0167029P)

Lloc base técnic/a superior (F016702GM)

https://lwww.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2026/120/1228912

Lloc base técnic/a superior (F016702GN)

Lloc base técnic/a superior (F016702GP)

¥

-Lloc base técnic/a superior (FO16702GR)
ﬁﬂoc base técnic/a superior (FO167007A)

%Lloc base técnic/a superior assessorament lingiiistic (F01670281)
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Lloc base técnic/a de grau mitja (F01650031)
Lloc base administratiu/a (FO13900CG)
Lloc base delineant (F01550001)
Lloc base auxiliar (F014702UK)
Conductor/a (F00420013)
Lloc base ordenanga (FO16201FG)
Auxiliar de recepcio i telefon (FO019008V)
Auxiliar de suport (F02740015)
LLOCS BASE DE LA CONSELLERIA D'HABITATGE, TERRITORI I MOBILITAT (EIVISSA) (UNITAT:HTM0010003)
Lloc base auxiliar (F014700CF)
LLOCS BASE DE LA CONSELLERIA D'HABITATGE, TERRITORI I MOBILITAT (MENORCA) (UNITAT:HTM0010004)
Lloc base auxiliar (F014700CG)
SECRETARIA GENERAL (PALMA) (UNITAT:HTM0020001)
Secretari/aria personal (F0176012U)
Secretari/aria personal (F01760002)
Cap de la Seccio X (F01130218)
Cap del Departament de Secretaria General (F01030031)
Cap del Servei de Recursos Humans (F0114004P)
Cap d'Administracio de Personal (FO113029A)
Cap del Servei de Contractacio (F0114023A)

Cap de la Seccio IV (F01130240)
Cap de la Seccid IX (F01130289)

Cap del Negociat II (F01110068)
Cap del Negociat VII (F01110579)

Cap del Servei de Gestio Economica (F01140033)

Cap de la Seccio 11 (F01130027)
Cap de la Seccio VII (FO11300AN)

Cap del Negociat VI (F01110508)
Cap del Negociat XII (FO1110505)

Cap del Servei d'Assumptes Generals (F01140164)

Cap del Negociat I (FO111095M)
Cap del Negociat XIII (FO1110520)

2Cap del Departament Juridic (FO103001R)

Cap del Servei Juridic (FO114029A)

I | E%%%%m ||| https://www.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2026/120/1228912

https://www.caib.es/eboibfront/ D.L.: PM 469-1983 - ISSN: 2254-1233



https://www.caib.es/eboibfront/

'i
I
A
i
‘?:;

L

1\ BOIB

ri Butlleti Oficial de les llles Balears

Num. 120

24 de setembre de 2026
Fascicle 259 - Sec. lll. - Pag. 51714

Cap de la Seccié VI (F01130256)
Cap de la Seccio XXII (F01130262)

Cap del Negociat XI (F01110462)
Cap del Gabinet Tecnic (F00980001)
Cap del Servei de Coordinaciéo Administrativa (FO114004M)

Cap de la Seccio III (FO1130031)
Cap de la Seccio VIII (F01130263)

DIRECCIO GENERAL D'HABITATGE I ARQUITECTURA (PALMA) (UNITAT: HTM0030001)
Secretari/aria personal (FO176005A)
Cap del Departament de Planificacié Estratégica i Coordinacié Arquitectura (F0103000W)
Cap del Negociat IX (F01110510)
Técnic/a de grau mitja (F01950007)
Cap del Servei Técnic de Projectes Estratégics i Divulgaci6 (F0114005C)
Cap de la Seccio XI (F01130094)
Cap del Negociat VIII (F01110187)
Cap del Servei d'Analisi i Planificacio Estrategica (FO114030A)
Cap de la Seccio XIII (FO113064A)
Cap del Negociat XII (FO1110186)
Cap del Departament d'Arquitectura (F01030002)
Cap del Servei d'Enginyeria (FO114005M)
Cap de la Seccidé VI (F01130628)
Cap del Servei de Rehabilitaciéo Arquitectonica i Qualitat de I'Edificacié (F01140339)
Cap de la Seccio VII (F01130269)
Cap del Negociat X (F01110514)
Cap del Servei de Projectes i Obres (F01140146)
Cap de la Seccid IX (F01130265)
Cap del Negociat XI (F01110522)
Cap del Departament d'Habitatge (F01030024)
Cap del Servei d'Habitatge (F01140147)

Cap de la Seccio 11 (F01130264)
Cap de la Seccio IV (F01130267)

Cap del Negociat II (F01110506)
Administratiu/iva o auxiliar d'atenci6 al public (F0259000F)

Cap del Servei Tecnic d'Habitatge (F01140068)
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Cap de la Seccio III (F01130268)
Cap del Negociat IIT (FO1110518)
Cap del Servei d'Inspecci6 i Sancions (FO114001P)
Cap de la Seccio I (FO113048A)
Inspector/a (FO0810008)
Instructor/a (F00940007)
DIRECCIO GENERAL D'HABITATGE I ARQUITECTURA (EIVISSA/FORMENTERA) (UNITAT:HTM0030002)
Inspector/a (FO0810009)
DIRECCIO GENERAL DE MOBILITAT (PALMA) (UNITAT: HTM0040001)
Secretari/aria personal (F01760046)
Cap del Servei del Transport Aeri (FO1140254)
Cap del Departament de Mobilitat i Enginyeria del Transport (FO103004A)
Cap del Negociat V (F01110650)
Enginyer/a de Projectes i Mobilitat (FO1130274)
Ajudant/a tecnic/a (F00300002)
Cap del Servei d'Enginyeria del Transport i Obres Publiques (F01140148)
Cap de la Seccio I (F01130253)
Cap del Departament de Transports (F02100001)
Cap del Negociat X (F01110320)
Cap del Servei d'Inspecci6 del Transport Terrestre (FO1140005)
Inspector/a (FO0810001)

Cap del Negociat II (FO1110524)

Ajudant/a técnic/a d'Inspeccié de Transports (F00280001)
Agent auxiliar d'Inspeccid de Transports (FO1500006)
Mosso/a (F01270003)

Cap del Servei d'Ordenacid del Transport Terrestre (FO1140004)
Cap de la Seccio VIII (F01130290)

Cap del Negociat I (F01110519)
Cap del Negociat VIII (F01110318)
Cap del Negociat IX (F01110317)
Cap del Negociat XIV (F01110316)
Cap del Negociat XVI (F01110325)
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Cap de la Secci6 VII (F01130291)
Instructor/a (F00940002)

Cap del Negociat 111 (FO1110312)
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Cap del Negociat VII (F01110319)
Cap del Negociat XV (F01110321)

Cap del Servei d'Estudis i Documentaci6 de Mobilitat (F0114005K)
CONSORCI DE TRANSPORTS DE MALLORCA (PALMA) (UNITAT: HTM0040006)
Cap del Negociat I (F01110499)
DIRECCIO GENERAL DE TERRITORI I PAISATGE (PALMA) (UNITAT: HTM0050001)
Secretari/aria personal (F01760014)

Cap del Servei d'Ordenacié del Territori i Urbanisme (F01140023)

Cap del Servei d'Estudis Territorials (FO114003C)

Cap de la Seccio IV (F01130237)
Cap del Negociat IX (FO1110087)

DIRECCIO GENERAL D'HARMONITZACIO URBANISTICA I AVALUACIO AMBIENTAL (PALMA) (UNITAT:
HTMO0060001)

Secretari/aria personal (F01760041)
Cap del Departament de Coordinacié i Harmonitzacié Urbanistica (F0103001P)
Cap del Servei d'Harmonitzacié Urbanistica (FO114004N)
Cap del Departament d'Avaluacions i Autoritzacions Ambientals (F01030008)
Cap de la Seccio 111 (FO113028A)
Inspector/a ambiental (FO081000C)
Cap del Servei d'Avaluacié Ambiental (F01140239)

Cap de la Seccio I (F01130238)
Cap de la Seccio 11 (F01130498)

Cap del Negociat I (FO1110082)
Cap del Negociat II (F01110061)
Cap del Negociat IV (F01110504)
Cap del Negociat X (FO111017A)
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