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Seccid Ill. Altres disposicions i actes administratius
AJUNTAMENT DE PALMA
2833 Registre de Personal. Aprovacio de la proposta MF-876-MFU-63, relativa a la modificacio del lloc de feina F22150012 cap de seccio de
Comptabilitat |

Mitjangant acord de la Junta de Govern de 28/02/2024, es va aprovar el seglient:

“PRIMER.- Aprovar la modificaci6 de la Relacié de Llocs de Treball de 1'Ajuntament de Palma que figura a la proposta adjunta MF-876 relativa a la modificacié del lloc de feina F22150012 Cap de
Secci6 de Comptabilitat I, d'acord amb la petici6 de I'Area d'Hisenda, Funci6 Publica i Govern Interior.

SEGON.- Aprovar la proposta MFU-63, que s'adjunta, relativa a la modificacio de funcions del lloc de feina F22150012 Cap de Seccié de Comptabilitat 1.
TERCER.- Establir com a data d'efectes la de dia 1 d'abril de 2024.
QUART.- Publicar el contingut de 1'Acord al Butlleti Oficial de les Illes Balears.”

Contra la present resolucid, que exhaureix la via administrativa, es podra interposar per part de les persones interessades recurs potestatiu de reposicio en el termini d'un mes davant el mateix organ que
I'hagi aprovat, d'acord amb l'article 123 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, de procediment administratiu comu de les administracions publiques. En cas de no interposar el recurs potestatiu de reposicio es
podra interposar directament recurs contencids administratiu, segons 'article abans esmentat i 45 i segiients de la Llei 29/1998, de 13 de juliol, reguladora de la jurisdiccié contenciosa administrativa,
davant el Jutjat contenciés Administratiu, en el termini de dos mesos a comptar de I'endema de la publicacié al BOIB.

Palma, 7 de marg de 2024

La cap de seccio del Registre de Personal
Francisca M. Matas Escobar
p-d. Decret de Batlia nim. 3000, de 26/02/2014
(BOIB num. 30 de 04/03/2014)
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PROPOSTA 876 - MODIFICACIO PARCIAL R.LL.T. PERSONAL FUNCIONARI

AREA: HFG AREA D'HISENDA, FUNCIO PUBLICA I GOVERN INTERIOR

ORGAN: HFGO012 COORDINACIO GENERAL D'HISENDA / DIRECCIO ECONOMICO-FINANCIERA

UNITAT: |HFGO0121100 |DEPARTAMENT FINANCER / SERVEI DE COMPTABILITAT

LLOCS DE TREBALL QUE ES MODIFIQUEN
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C CONCURS

ADM ADSCRIPCIO A ADMINISTRACIONS PUBLIQUES
AJP AJUNTAMENT DE PALMA

GR GRUP

TJ TIPUS DE JORNADA

JG1

JORNADA GENERAL - 37,5 HORES SETMANALS

TH

TIPUS D'HORARI

H1

HORARI D'ADMINISTRACIO

OBS

OBSERVACIONS

CE

COMPLEMENT ESPECIFIC

51

25.608,10 €

120

19.291,72 €

MODIFICACIO 63 - MODIFICACIO DE FUNCIONS TEORIQUES

AREA: HFG AREA D'HISENDA, FUNCIO PUBLICA I GOVERN INTERIOR
ORGAN: HFGO012 COORDINACIO GENERAL D'HISENDA / DIRECCIO ECONOMICO-FINANCIERA
UNITAT: HFGO0121100 DEPARTAMENT FINANCER / SERVEI DE COMPTABILITAT

CODI
F22150012

LLOC DE TREBALL
CAP DE SECCIO DE COMPTABILITAT
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A més a més de les funcions genériques de Cap de Seccio:

- Tramitar i fer propostes de resolucions d'expedients i gestio economica.

- Supervisar la comptabilitzacié de les operacions d'execucio del pressupost d'ingressos, de despeses i no pressupostaries.

- Comptabilitzar les operacions d'execucid del pressupost d'ingressos, de despeses i no pressupostaries especialment complexes.

- Col-laborar amb el cap de servei de Comptabilitat en les tasques de tancament comptable anual, i en la formacié del compte general i dels comptes anuals consolidats.

- Realitzar els processos d'obertura dels nous exercicis comptables, aixi com tots els traspassos d'operacions.

- Supervisar i gestionar el bon funcionament de l'aplicaci6 informatica de comptabilitat i tramitar les possibles incidéncies amb el proveidor de la mateixa.

- Gestionar el manteniment de la base de dades de tercers.

- Controlar la gestid del registre comptable de factures i el seu seguiment, per complir els objectius de la Llei 3/2004, de 29 de desembre, per la qual s'estableixen mesures de lluita
contra la morositat en les operacions comercials i de la Llei 25/2013, de 27 de desembre, d'impuls de la factura electronica i creacio del registre comptable de factures en el Sector
Public.

- Confeccionar les liquidacions tributaries que correspongui i preparar els resums anuals que s'hagin de presentar a I'administraci6 tributaria.

- Preparar i retre la informaci6 economica i comptable als organs externs que ho requereixin.

- Confeccionar la documentacio necessaria per complir les obligacions en matéria de transparéncia i publicitat activa respecte de la informacié comptable.

- Col-laborar en l'organitzacié d'un adequat sistema d'arxiu i conservacié de tota la documentaci6 i informacié comptable.

- Promoure millores en els procediments de comptabilitat, especialment 1'automatitzacio de processos per assolir un millor funcionament augmentant la qualitat i I'eficiéncia.

- Tractar i resoldre incidéncies amb proveidors.

- Assessorar les arees gestores en matéria comptable, i coordinar el bon funcionament de la descentralitzacié comptable.

- Complir i fer complir al personal sota el seu comandament, les directrius, normes i procediments en matéria proteccié de dades de caracter personal.
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