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Seccid Ill. Altres disposicions i actes administratius
CONSELL INSULAR DE MENORCA
INSTITUT MENORQUI D'ESTUDIS
9557 Acord del Consell Rector de I’Institut Menorqui d’Estudis de data 19 de setembre de 2024, relatiu

aprovacio de les fitxes del cataleg de llocs de treball de les places de I’oferta publica d’ocupacio de

PIME 2023 (exp. 10051-2024-000001)

Arran de l'aprovaci6 de l'oferta publica d'ocupaci6 de 'any 2023 que consta de quatre places i en que les fitxes estan desactualitzades, tant pel
temps transcorregut des de 1iltima modificacié com pels canvis normatius i per les funcions tant genériques com especifiques que s'han vist
alterades i adaptades a la realitat del funcionament de la institucio.

En termes generals el canvi substancial i transversal a totes les places és la conversi6 del tipus de classe de personal, ja que fins ara aquestes
places tenien la consideracid de personal laboral, pero amb la modificacié de les fitxes, la vinculacié s'amplia a la condici6é de funcionariat,
quedant les 3 places enquadrades en el grup A amb ambdues opcions de relacié tant laboral com funcionarial.

A més el nivell de complement de destinacié de les diferents places disposen del nivell minim adequat i actualitzat a 'empara de la
Disposicio transitoria sisena del Reial Decret-llei 6/2023, de 19 de desembre, pel qual s'aproven mesures urgents per a I'execucio del Pla de
Recuperacid, Transformaci6 i Resiliéncia en matéria de servei public de justicia, funcid publica, régim local i mecenatge.

Pel que respecta als punts del complement especific s'han actualitzat i adaptat a les escales i baremacio del Consell Insular de Menorca.

Entrant en les modificacions a cadascuna de les fitxes, els canvis portats a terme son:

Cap de

negociat

1. On diu: Denominacié del lloc - Administratiu

Ha de dir: Denominaci6 del lloc — Cap de negociat

2. On diu: Classe de personal — Funcionarial /Laboral

Ha de dir: Classe de personal — Funcionarial

3. On diu: Titulacié requerida — Batxillerat, FPI, Accés Universitat o equivalent
Ha de dir: Titulaci6 requerida — Batxillerat, técnic o equivalent
4. S'elimina la referéncia a la classe i categoria d'administratiu
5. On diu: Tipologia del lloc — Cap de negociat

Ha de dir: Tipologia del lloc — Singularitzat

6. On diu: Forma de provisio — Concurs-oposicio

Ha de dir: Forma de provisié — Concurs obert i permanent especific

Técnic/a d'edicions

1. On diu: Denominaci6 del lloc — Técnic d'edicions i arxiu
Ha de dir: Denominacio del lloc — Técnic/a d'edicions
2. On diu: Classe de personal — Laboral

Ha de dir: Classe de personal — Laboral/Funcionarial
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3. On diu: Titulacié requerida — Grau en Informacié i Documentacid, Historia i/o en 1'ambit de la literatura i la filologia o
equiparable.

Ha de dir: Titulaci6 requerida — Grau en 1'ambit de la filologia, la historia, les humanitats o altres titulacions equivalents.
4. S'elimina la referéncia a la categoria de técnic mitja
5. On diu: Classe — técnic mitja
Ha de dir: Classe - Edicio
6. On diu: Forma de provisiéo — Concurs-oposicio
Ha de dir: Forma de provisi6 — Concurs
Tecnic/a d'ambit social
1. On diu: Denominacio del lloc - Técnic/a en estadistica i ambit social de 'OBSAM
Ha de dir: Denominacio del lloc — Técnic/a en ambit social
2. On diu: Classe de personal —Laboral
Ha de dir: Classe de personal — Laboral/Funcionarial
3. On diu: Titulaci6 requerida — Grau en estadistica, sociologia o equiparable.
Ha de dir: Titulaci6 requerida — Grau en 1'ambit de la sociologia, estadistica, antropologia o altres titulacions equivalents.
4. S'elimina la referéncia de la categoria de técnic mitja
5. On diu: Classe — tecnic mitja
Ha de dir: Classe — Investigacio social
6. On diu: Forma de provisiéo — Concurs-oposicid
Ha de dir: Forma de provisiéo — Concurs
Técnic/a investigador medi mari
Els canvis substancials del lloc de treball esdevé més adequat 1'aprovacio d'una nova fitxa.
Realitzada la negociacié amb la representacio sindical de la institucio, en data 2 de setembre de 2024, es pren en consideracié queé:
El nivell de catala exigit per a les places de técnic/a d'ambit social i el de técnic/a investigador de medi mari, sigui el B2, en lloc del C1.

Es reconeix per a la plaga de técnic/a investigador de medi mari s'augmenti en un nivell els factors d'esfor¢ fisic(F), penositat(G) i el de
perillositat(H).

Vists aquests antecedents,

El Consell Rector de I'Institut Menorqui d'Estudis, amb 1'abstencié de la Coordinadora cientifica Sra. Jordi Taltavull i sis vots a favor de la
resta de membres assistents aprova els acords segiients:

https://www.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2024/128/1171951

Primer. - Aprovar la modificacié de les fitxes del cataleg de llocs de feina de I'Institut Menorqui d'Estudis que s'adjunten en annex,
corresponents als llocs d'administratiu- cap de negociat que passa a denominar-se cap de negociat, técnic d'edicié i arxiu que passa a
-denominar-se técnic d'edicions i la de técnic d'estadistica i ambit social de 'OBSAM que passa a denominar-se técnic en ambit social.

ks
:Les modificacions aprovades tindran efecte amb la finalitzacié dels diferents processos selectius corresponents a l'oferta publica
extraordinaria d'ocupacio i la corresponent presa de possessio dels aspirants seleccionats en cada un dels llocs objecte de modificacio.

ﬁSegon.- Aprovar la fitxa del cataleg de tecnic investigador de medi mari.
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Tercer. - Publicar 1'acord de la modificacio de les fitxes de cataleg de llocs de treball de I'IME al Butlleti Oficial de les Illes Balears.

Quart. - Notificar I'acord a les persones interessades.

1. TECNIC/A D'EDICIONS

ANNEX I
MODIFICACIO DE FITXES

IDENTIFICACIO DEL LLOC DE TREBALL i NATURALESA DEL LLOC

Denominacié del lloc Técnic/a d'Edicions
Codi IME008

Classe de personal Laboral/Funcionarial
Grup de classificacié A

Subgrup A2

Titulaci6 requerida Grau en I'ambit de la filologia, la historia, les humanitats o equivalent *
Escala Administracio especial
Subescala Tecnica

Classe Edicié

Nivell complement destinacié 20

Punts complement especific 630

Tipologia del lloc Lloc base

Destinacio Ma¢

Caracteristiques especials

Altres requisits Nivell C2 de catala
Nimero de llocs homogenis 1
ENQUADRAMENT ORGANIC

Ambit funcional 1

Institut Menorqui d'Estudis

Ambit funcional 2

Ambit funcional 3

Relaci6 de dependéncia

Coordinacio cientifica de I'lME

PROVISIO DEL LLOC - PLACES DE PLANTILLA QUE EL PODEN OCUPAR

Escala Administracio especial
Subescala Técnica

Classe Edicié

Forma de provisié Concurs

MISSIO DEL LLOC DE TREBALL

Supervisar i executar el procés d'edicions de I'IME, d'acord amb la normativa vigent i les directrius definides per la persona que ostenta la
2coordinaci6 cientifica, ajustades a les del Consell Cientific de I'lME.
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FUNCIONS GENERIQUES

1. Planificar i coordinar els processos d'edicio de les publicacions.

2. Vetllar per la qualitat editorial i el seu bon funcionament del negociat.

3. Executar la produccio i coordinar la feina dels agents que intervenen en els processos d'edicié de les obres aprovades: autors, editors,

traductors, dissenyadors, maquetistes, correctors, impremtes i altres.

4. Planificar i supervisar actuacions de distribucio i difusié de les publicacions.

5. Promoure, facilitar i portar a terme la interlocucié amb organismes externs per als processos relacionats amb I'ambit competencial.

6. Elaborar informes, normes d'estil per a cada col-leccid i assessorar en el seu ambit competencial.

7. Portar el control del fons editorial i de revistes de I'IME.

FUNCIONS ESPECIFIQUES

1. Planificar i coordinar els processos d'edicié de les publicacions.

Preparar les convocatories i la documentaci6 requerida de la Comissié d'Edicions de 'IME.

Participar, amb veu i sense vot, de les reunions de la Comissi6 d'Edicions de 'IME, i estendre 1'acta.

Elaborar una proposta de pla editorial anual de I'IME i cronograma, seguint les directrius de la Comissié d'Edicions i del Consell
Cientific de 'ME.

Planificar i preparar projectes editorials, a proposta de la Comissio d'Edicions.

Supervisar I'adequacio6 de les col-leccions editorials i revistes a la linia editorial.

Fer propostes de millora en les linies editorials, processos i qiiestions estratégiques.

Coordinar les tasques del negociat.

2. Vetllar per la qualitat editorial i el bon funcionament de 1'area.

Coordinar i executar el procés d'avaluacio dels originals rebuts i noves propostes editorials d'acord amb les directrius de la Comissio
d'Edicions i del Consell Cientific de I'IME.

Posar en practica i supervisar els processos d'edicié i produccié editorial de les obres acceptades, d'acord amb el pla anual aprovat i
els criteris de qualitat i normes d'estil de les col-leccions.

Supervisar les tasques de produccié atenent a la planificacié de costos i al seu control.

Vetllar per la qualitat ortotipografica dels llibres.

Corregir proves compaginades.

3. Executar la producci6 i coordinar la feina dels agents que intervenen en els processos d'edicié de les obres aprovades: autors,

editors, traductors, dissenyadors, maquetistes, correctors, impremtes i altres.

Mantenir el contacte amb els autors i editors de les obres durant tot el procés d'edicio.

Gestionar els contractes editorials.

Coordinar i portar a terme la tramitacio de les contractacions menors que calguin per als serveis de traduccid, correccio, disseny,
maquetacio i impressio de les obres, d'acord amb la normativa vigent i els protocols de I'ME.

Supervisar les traduccions, correccions, dissenys, maquetacio6 i impressio de llibres perqué compleixin amb els requisits de qualitat i
normes d'estil.

Corregir textos dels llibres.

Maquetar els llibres i dissenyar les seves cobertes.

Redactar paratextos, si cal.

4. Planificar i supervisar actuacions de distribucio i difusié de les publicacions.

Planificar i controlar la distribucio de llibres a llocs de venda, siguin fisics o en linia.

Planificar, supervisar i promoure la difusié dels llibres a través d'actes publics, de ressenyes, de campanyes especifiques, de
plataformes en linia o dels canals que escaiguin en cada cas.

Establir el contacte amb les persones, mitjans de comunicaci6 i institucions que facin falta per promoure la difusio i distribucio de les
publicacions.
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5. Promoure, facilitar i portar a terme la interlocuci6 amb organismes externs per als processos relacionats amb 1'ambit
competencial.

® Establir i mantenir el contacte amb representants d'altres entitats per a la gestio de coedicions o col-laboracions relacionades amb

qualsevol part del procés editorial i projectes editorials.
® Impulsar i donar suport en I'elaboracio de convenis o redaccio de sol-licituds d'ajuts i subvencions dins de 1'ambit competencial.
® Representacio de I'IME en presentacions de llibres de I'TME i en fires i esdeveniments editorials col-lectius.

6. Elaborar informes, normes d'estil per a cada col-leccié i assessorar en el seu ambit competencial.

® Redacci6 de les normes d'estil de cada col-leccio.

Elaboracio d'informes sobre qualsevol part del procés d'avaluacié i produccid editorial, quan es requereixin.

Assessorament a la Comissio d'Edicions i a la coordinacio cientifica en qualsevol aspecte que faci referéncia a 1'avaluacio i produccio
editorial.

7. Portar el control del fons editorial i de revistes de I' ME.

® Control de les publicacions de I'TME emmagatzemades i distribuides.
® Control i catalogacio de les publicacions d'intercanvis amb altres institucions.

VALORACIO COMPLEMENT ESPECIFIC

LLOC FACTOR
A B C D E F G H I J K L TOTAL
Técnic/a d'edicions 2 4 - 3 2 4 5 - - - - -
175 40 0 190 175 40 10 0 0 0 0 0 630

2. TECNIC/A EN AMBIT SOCIAL

IDENTIFICACIO DEL LLOC DE TREBALL i NATURALESA DEL LLOC

Denominacié del lloc

Técnic/a en ambit social

Codi IME009

Classe de personal Laboral/Funcionarial
Grup de classificacié A

Subgrup A2

Titulaci6 requerida

Grau en 'ambit de la sociologia, estadistica, antropologia o equivalent *

Escala Administraci6 especial
Subescala Tecnica
Classe Investigacio social

Nivell complement

destinacio 20

Punts complement especific | 630
Tipologia del lloc Lloc base
Destinacié Maé

Caracteristiques especials

Altres requisits

Carnet de conduir B1, nivell B2 de catala, nivell B1 d'anglés

||| https://www.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2024/128/1171951

Nimero de llocs homogenis

i

https://www.caib.es/eboibfront/ D.L.: PM 469-1983 - ISSN: 2254-1233



https://www.caib.es/eboibfront/

'BOIB
28 de setembre de 2024

Butlleti Oficial de les llles Balears Fascicle 219 - Sec. IIl. - Pag. 43797

I |E§%% Iq:l| ||| https://www.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2024/128/1171951

ENQUADRAMENT ORGANIC

Ambit funcional 1 Institut Menorqui d'Estudis

Ambit funcional 2 Observatori Socioambiental de Menorca (OBSAM)

Ambit funcional 3

Relacio de dependéncia Direccié de 'OBSAM

PROVISIO DEL LLOC - PLACES DE PLANTILLA QUE EL PODEN OCUPAR

Escala Administraci6 especial
Subescala Teécnica

Classe Investigacio social
Forma de provisié Concurs

MISSIO DEL LLOC DE TREBALL

Seguiment, coordinacio, elaboracio i suport als treballs, els estudis i les actuacions que es desenvolupin a 'OBSAM en matéria social i/o
estadistica.

FUNCIONS GENERIQUES

1. Seguiment, coordinacio, elaboracioé i suport als treballs, els estudis i les actuacions que es desenvolupin a 'OBSAM en materia social i/o
estadistica, dins el context de Menorca com a Reserva de Biosfera.

2. Coordinaci6 i gestio de projectes i actuacions.
3. Execucio, coordinaci6 i seguiment dels projectes i actuacions.
4. Realitzaci6 d'informes sobre la matéria.
5. Difusié i comunicacié de les tasques realitzades.
6. Assessorament i suport técnic en treballs externs d'altres entitats publiques o privades.
FUNCIONS ESPECIFIQUES
1. Coordinacié de projectes i actuacions.
® Coordinacio de projectes d'investigacio i seguiment en matéria sociologica i/o estadistica, impulsats des de I'TME i/o en coordinaci6
amb altres entitats d'ambit nacional o internacional.
Disseny d'enquestes i qiiestionaris d'opini6 publica.
Tramitacid de sol-licituds de subvencions per a la investigacio.
2. Execucio, coordinacié i seguiment dels projectes i actuacions.
Seguiment diari i execucio dels projectes dins un equip de feina.
Coordinaci6 d'equips de feina i arees de treball.

Analisi cientifica d'estadistiques i elaboraci6 d'indicadors.
Treball de camp amb capacitat de desplagament de forma autonoma.

3. Realitzaci6 d'informes sobre la materia social.

Redacci6 i revisio de les memories finals dels projectes.

Elaboracio d'informes sobre la matéria social, ocasionalment en angleés.

Avaluaci6 de 'estat i la tendéncia seguida.

Presentacio dels informes als responsables politics i als actors implicats.

Proposta de millores per a la gestio publica de les administracions i entitats locals de Menorca.
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4. Difusio i comunicacié de les tasques realitzades.

ocasionalment en anglés.
® Dur a terme xerrades divulgatives, impulsar accions de sensibilitzacio i promoure el coneixement de tots els ambits que componen la
realitat social de Menorca.

5. Assessorament i suport técnic en treballs externs d'altres entitats publiques o privades.

Tasques de difusié i comunicacid dels projectes (ponéncies, rodes de premsa, entrevistes amb els mitjans de comunicacio, etc.),

® Assessorament i suport técnic en matéria d'investigacio, planificacio i diagnosi en treballs externs promoguts per administracions o
entitats locals de Menorca i Balears, on s'ha demanat col-laboracié a 'OBSAM-IME.
Tasques de suport a la investigacio de centres de recerca, universitats o equivalents.
Atendre consultes externes d'entitats i particulars referents a la seva matéria.

VALORACIO COMPLEMENT ESPECIFIC

LLOC FACTOR
A B C D E F G H J K L TOTAL
Tecnic/a ambit social 2 4 - 175 4 1 - - - -
175 40 - 190 175 40 10 - - - - 630

3. CAP DE NEGOCIAT

IDENTIFICACIO DEL LLOC DE TREBALL i NATURALESA DEL LLOC

Denominacio del lloc

CAP DE NEGOCIAT

Codi IME005
Classe de personal Funcionarial
Grup de classificacio C

Subgrup Cl1

Titulacié requerida

Batxillerat, técnic o equivalent *

Escala Administracié general
Subescala Administratiu

Classe

Categoria

Nivell complement destinacié 20

Punts complement especific 495 punts

Tipologia del lloc Singularitzat
Destinacio Mao

Caracteristiques especials

Altres requisits

Nivell C1 de catala

Nimero de llocs homogenis

1

https://www.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2024/128/1171951

Ambit funcional 1

ENQUADRAMENT ORGANIC

Institut Menorqui d'Estudis

Ambit funcional 2

~ Ambit funcional 3

&

ﬁ Relaci6 de dependéncia

Coordinacio cientifica de I''ME

=
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PROVISIO DEL LLOC - PLACES DE PLANTILLA QUE EL PODEN OCUPAR

Escala Administraci6 general

Subescala Administratiu/va

Classe

Categoria

Forma de provisio Concurs obert i permanent especific

MISSIO DEL LLOC DE TREBALL

Execuci6 i seguiment de tasques administratives relacionades amb l'activitat propia de 'ME, d'acord amb les directrius de la persona que
ostenta la coordinaci6 cientifica i en coordinacié amb la resta de l'equip de I'area de gestié administrativa, i coordinar la gestié del negociat
administratiu.

FUNCIONS GENERIQUES

Tramitacid, actualitzaci6 i seguiment d'expedients administratius.

Preparacio, convocatoria i tramitacié de la documentacié relacionada amb les reunions del Consell Rector de I'IME.

Tramitacié d'operacions economicofinanceres, d'acord amb el pressupost aprovat pel Consell Rector de I'IME.

Suport administratiu en la convocatoria d'ajuts i premis, tramitacié de convenis i sol-licitud i justificacié de subvencions, contractacions,
gestio del portal de transparéncia i altres procediments relacionats amb l'activitat propia de I'IME.

Recopilar informacié i redactar documents, requeriments i notificacions mitjangant els suports informatics necessaris i d'acord amb les
normatives i directrius de la coordinaci6 cientifica.

Suport administratiu en el control de 'inventari.
Col-laboracio en el disseny i supervisio de procediments administratius.

Contacte amb el personal administratiu d'altres institucions i del CIM per portar a terme els procediments administratius de 1'activitat de
I'IME

En general, totes aquelles tasques de caracter similar, propies del grup de classificacio, que se li siguin atribuides.
FUNCIONS ESPECIFIQUES
1. Tramitacié i seguiment d'expedients administratius.

®  Obrir, modificar, ordenar, actualitzar, fer seguiment i tancar expedients administratius.
® Estar actualitzat/da en cada moment sobre la forma de tramitar expedients administratius.

2. Preparacié, convocatoria i tramitacio de la documentacié relacionada amb les reunions del Consell Rector de I'I ME.

Gestionar i tenir actualitzats els expedients relacionats amb les reunions del Consell Rector.

Preparar la documentacio relacionada amb les reunions del Consell Rector.

Fer i enviar la convocatoria del Consell Rector.

Redacci6 de I'esborrany d'acta.

Redaccid, tramitacio, emissio i enviament de certificats, comunicacions, acords i documentacié administrativa relacionada amb els
acords del Consell Rector, al BOIB quan escaigui, i seguiment dels expedients relacionats.

3. Tramitacio d'operacions economicofinanceres, d'acord amb el pressupost aprovat pel Consell Rector de I' ME.

Suport en I'elaboraci6 del pressupost i en el control i comptabilitat dels ingressos i de les despeses.
Aplicacid del pressupost d'ingressos i despeses d'acord amb les operacions corresponents (RC, AD, ADO, P, R, RD...)
Suport en 1'elaboracio i execucié de modificacions pressupostaries: generacio de crédit, incorporacions de romanents, transferéncies
entre partides, obertura de noves partides...
® Control i pagament d'IRPF, IVA (trimestral, resum anual) i declaracions tributaries.

e |
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Executar els pagaments a proveidors (factures, ajuts...), seguretat social i nomines.

Emissio de factures a altres organismes i executar devolucions

Portar el contacte amb els bancs, compatibilitzar bestretes de caixa, conciliaci6 bancaria i quadrar tresoreria

Recollir les dades necessaries per a estadistiques sobre la gestié administrativa i de personal (com les enquestes INE)

4. Suport administratiu en la convocatoria d'ajuts i premis, tramitacié de convenis i sol-licitud de subvencions, contractacions, gesti6
del portal de transparéncia i altres procediments relacionats amb 1'activitat propia de I' ME.

Tramitacié administrativa, d'acord amb el personal técnic administratiu i la coordinacio6 cientifica, de convenis i acords amb altres
institucions.

Tramitacié administrativa, d'acord amb el personal técnic administratiu i la coordinaci6 cientifica, dels expedients relacionats amb
convocatories propies d'ajuts i premis.

Tramitaci6é administrativa, d'acord amb el personal técnic administratiu i la coordinaci6 cientifica, de la sol-licitud de subvencions i
la seva justificacio.

Tramitacié administrativa, d'acord amb el personal técnic administratiu i la coordinacié cientifica, de les gestions de personal, com
bestretes i canvis de situacio.

Gestié administrativa de projectes: peticio d'autoritzacions, comandes, tramesa de documentacid, de memories, gestio
d'assegurances...

Manteniment del portal de transparéncia actualitzat

5. Recopilar informacié i redactar documents, requeriments i notificacions mitjancant els suports informatics necessaris i d'acord
amb les normatives i directrius de la coordinacié cientifica.

Redacci6 de decrets de presidéncia, requeriments, notificacions i altres documents de tipus administratiu que se requereixin.
Atenci6 a peticions externes i gestié administrativa d'aquests.

6. Suport administratiu en el control de l'inventari

Tramitacié administrativa de les gestions de manteniment i control de I'inventari de 'IME

7. Col‘laboraci6 en el disseny i supervisiéo de procediments administratius.

Col-laboracié en I'elaboraci6é de protocols i disseny de procediments administratius de l'area administrativa per a la millora del
funcionament.

Coordinacié amb el personal de I'IME per a la correcta gestidé administrativa de les actuacions.

Supervisio de la feina del personal auxiliar administratiu del negociat.

Proposta de millores.

8. Contacte amb el personal administratiu d'altres institucions i del CIM per portar a terme els procediments administratius de
I'activitat de 'l ME

Contacte amb serveis generals del CIM per a I'adequacio6 dels procediments administratius de I'ME a les directrius del CIM.

VALORACIO COMPLEMENT ESPECIFIC

LLOC FACTOR
A B C D E F G H 1 J K L TOTAL
Cap de negociat 3 4 4 5 3 4 5
125 40 40 115 125 40 10 0 0 0 0 0 495

https://www.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2024/128/1171951

* S'entén per titulacié equivalent aquella que en plans d'estudis anteriors donaven accés a I'exercici de les mateixes funcions:

Al: Llicenciatures

A2: Llicenciatures o diplomatures

C2: EGB, graduat escolar o certificat d'escolaritat (articles 2 i 3, de 1'Ordre ECD/1417/2012, de 20 de juny, per la qual s'estableix
I'equivaléncia del Certificat d'Escolaritat i d'altres estudis amb el titol de Graduat Escolar regulat en la Llei 14/1970, de 4 d'agost,
general d'educacio i de financament de la reforma educativa, a efectes laborals (BOE nim 156 de 30 de juny)

e )
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ANNEX IT
INCORPORACIO DE NOVA FITXA

IDENTIFICACIO DEL LLOC DE TREBALL i NATURALESA DEL LLOC

Denominacié del lloc

Tecnic/a investigador/a de Medi Mari

Codi IMEO10

Classe de personal Laboral/Funcionarial
Grup de classificacio A

Subgrup Al

Titulacié requerida

Grau en 'ambit ambiental o altres titulacions equivalent *

Escala Administracié especial
Subescala Tecnica
Classe Investigacio
Nivell complement

L 24
destinacio
Punts complement

3 770

especific
Tipologia del lloc Lloc base
Destinacio Mao
Caracteristiques
especials

Altres requisits

Carnet de conduir B1, nivell B2 de catala, nivell B1 anglés, curs certificat o experiéncia
demostrable en busseig cientific* regulant en la normativa vigent , qualificacio de bussejador
professional o de bussejador recreatiu lider (Dive Master o 3 estrelles), titol de Patro

d'Embarcacions Recreatives (PER) o titol professional.

Numero de llocs

homogenis

ENQUADRAMENT ORGANIC

Ambit funcional 1

Institut Menorqui d'Estudis

Ambit funcional 2

Observatori Socioambiental de Menorca (OBSAM)

Ambit funcional 3

Relacio de dependéncia

Direcci6 de 'OBSAM

PROVISIO DEL LLOC - PLACES DE PLANTILLA QUE EL PODEN OCUPAR

Escala Administracio especial
Subescala Tecnica

Classe Investigacid

Forma de provisio Concurs

MISSIO DEL LLOC DE TREBALL

Disseny, seguiment, coordinacid, elaboracio i suport als treballs, els estudis i les actuacions que es desenvolupin a 'OBSAM en mateéria de

o

medi mari i area litoral.

%FUNCIONS GENERIQUES

ﬁDisseny, seguiment, coordinacio, elaboracid i suport als treballs, els estudis i les actuacions que es desenvolupin a 'OBSAM en matéria de

https://www.caib.es/eboibfront/ D.L.: PM 469-1983 - ISSN: 2254-1233
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medi mari i area litoral, dins el context de Menorca com a Reserva de Biosfera.

Disseny i gestié de projectes i activitats.

1. Execucio, coordinacio i seguiment dels projectes i actuacions.

2. Realitzaci6 d'informes sobre la matéria.

3. Difusid i comunicacio de les tasques realitzades.

4. Assessorament i suport técnic en treballs externs d'altres entitats publiques o privades.

FUNCIONS ESPECIFIQUES

1. Disseny i gestié de projectes i activitats.

Disseny de projectes d'investigacio i seguiment en matéria de medi mari i area litoral, impulsats des de I'IME i/o en coordinacié amb
altres entitats d'ambit nacional o internacional.
Tramitaci6 de sol-licituds de subvencions per a la investigacio.

2. Execucid, coordinacié i seguiment dels projectes i actuacions.

Seguiment diari i execuci6 dels projectes dins un equip de feina.

Coordinaci6 d'equips de feina i arees de treball.

Analisi cientifica d'estadistiques i elaboraci6 d'indicadors.

Treball de camp amb necessitat de desplagament de forma autonoma tant en medi terrestre com mari.
Treball amb immersions submarines d'acord amb compliment dels requisits exigits a la normativa vigent.

3. Realitzacio6 d'informes sobre la materia.

Redacci6 i revisio de les memories finals dels projectes.

Elaboraci6 d'informes sobre la matéria, ocasionalment en angles.
Avaluaci6 de 'estat i la tendéncia seguida.

Presentacio dels informes als responsables politics i als actors implicats.
Proposta de millores per a la sostenibilitat de la Reserva de Biosfera.

4. Difusio i comunicacié de les tasques realitzades.

Tasques de difusié i comunicaci6 dels projectes (poneéncies, rodes de premsa, entrevistes amb els mitjans de comunicacid, etc.), en
diverses llengiies depenent del projecte.

Dur a terme xerrades divulgatives, impulsar accions de sensibilitzaci6 i promoure el coneixement de tots els ambits que composen la
reserva de biosfera.

5. Assessorament i suport técnic en treballs externs d'altres entitats publiques o privades.

Assessorament i suport técnic en matéria d'investigacio, planificacié i diagnosi en treballs externs promoguts per administracions o
entitats locals de Menorca i Balears, on s'ha demanat col-laboracié a 'OBSAM-IME.

Tasques de suport a la investigacié de centres de recerca, universitats o equivalents.

Atendre consultes externes d'entitats i particulars referents a la seva materia.

VALORACIO COMPLEMENT ESPECIFIC

LLOC FACTOR
A B C D E F G H I|]J| K| L TOTAL
Tecnic/a investigador/a Medi Mari 1 4 - 4 2 3 4 3 - - - -
200 40 0 150 175 65 40 100 0ojo]| 0 0 770

|| https://www.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2024/128/1171951

* S'entén per titulacid equivalent aquella que en plans d'estudis anteriors donaven accés a l'exercici de les mateixes funcions:

Al: Llicenciatures

A2: Llicenciatures o diplomatures

C2: EGB, graduat escolar o certificat d'escolaritat (articles 2 i 3, de 1'Ordre ECD/1417/2012, de 20 de juny, per la qual s'estableix
I'equivaléncia del Certificat d'Escolaritat i d'altres estudis amb el titol de Graduat Escolar regulat en la Llei 14/1970, de 4 d'agost,

|
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general d'educaci6 i de finangament de la reforma educativa, a efectes laborals (BOE niim 156 de 30 de juny)

- El busseig cientific en el moment de l'aprovaci6 de la fitxa esta regulat per als: Decret 91/2023, de 15 de desembre, pel qual es regula la
pesca maritima i el marisqueig a les zones que integren la xarxa ecologica europea Natura 2000 declarades per la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears i es modifiquen el Decret 22/2016, de 22 d'abril, el Decret 22/2018, de 6 de juliol, el Decret 55/2022, de 19 de desembre i el
Decret 19/2019, de 15 de marg i Decret 55/2022, de 19 de desembre, pel qual es regula el busseig en les modalitats professional, extractiu,
cientific i per a fins de servei public en aigiies maritimes i continentals de les Illes Balears.

La qual cosa es publica per general coneixement i perqué tengui els efectes que corresponguin, al mateix temps que es fa saber que contra
l'acord precedent, que posa fi a la via administrativa, es poden interposar els recursos segiients:

® En el termini d'un mes a partir de I'endema de la publicacio d'aquest edicte en el Butlleti Oficial de les Illes Balears, recurs potestatiu
de reposicio davant el Consell Rector de 1'Institut Menorqui d'Estudis. Aquest recurs s'entendra desestimat si no s'ha notificat la
resolucié quan hagi transcorregut un mes des de la seva interposicid. Contra la desestimacio per silenci del recurs de reposicid es pot
interposar recurs contencios administratiu davant el Jutjat Contenciés Administratiu de Palma.

® En el termini de dos mesos a partir de 1'endema de la publicacié d'aquest edicte en el Butlleti Oficial de les Illes Balears, recurs
contencids administratiu davant el Jutjat Contenciés Administratiu de Palma sempre que no s’hagués interposat recurs potestatiu de
reposicio, atés que en aquest cas s'haura d'esperar que se'n dicti resolucio.

Tot aix0 sens perjudici que es pugui utilitzar qualsevol altre recurs que es consideri procedent en dret.

Tot l'anterior s'ajusta a la Llei 29/1998, de 13 de juliol, que regula de la jurisdiccid contenciosa administrativa, i a la Llei 39/2015 d'l
d'octubre del Procediment Administratiu Comu de les Administracions Publiques.

Finalment, escau d'indicar que la interposici6 dels recursos pertinents no suspen l'eficacia de la resolucié impugnada ni interromp els terminis
que se'n puguin derivar, excepte que l'autoritat competent ho acordi expressament.

(Signat electronicament: 26 de setembre de 2024)

El president
Joan Pons Torres

I |E§%% Iq:l| ||| https://www.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2024/128/1171951
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