L

| BOIB i 5
,»f 22 dejuliol de 2021

'i
I
|
J
‘?:;

<3 Butlleti Oficial de les llles Balears Fascicle 148 - Sec. III. - Pag. 29421
Seccid Ill. Altres disposicions i actes administratius
CONSELL INSULAR DE'MALLORCA
INSTITUT MALLORQUI D'AFERS SOCIALS
306051 Resolucio del president de ’Institut Mallorqui d’Afers Socials de modificacio del Reglament intern de
28 de maig de 2010, pel qual s’atribueixen funcions als llocs de feina adscrits a ’'IMAS
Antecedents

I.- Les ordres de funcions son l'instrument técnic d'ordenacioé mitjancant el qual 1'administracié assigna les funcions als llocs de feina .

La presidencia de I'Institut Mallorqui d'Afers Socials va aprovar el dia 28 de maig de 2010 el seu Reglament intern pel qual s'atribueixen
funcions als llocs de feina adscrits a I'IMAS (en endavant Reglament intern de funcions), el qual es va publicar al BOIB niim. 82 Ext. de 2 de
juny de 2010.

Després la presidéncia del IMAS va modificar en dues ocasions el citat Reglament, els dies 19 de maig de 2011 i 24 de marg de 2014, els
quals es varen publicar en el BOIB nim. 99 de 30 de juny de 2011 i en el BOIB num. 56 de 24 d'abril de 2014, els dos textos refosos
respectivament.

Posteriorment la presidéncia de I'IMAS ho va tornar a modificar puntualment, els dies 6 de setembre de 2017, 4 de desembre de 2017, 22 de
novembre de 2018 (BOIB num. 12 de 26 de gener de 2019), 12 de febrer de 2019 (BOIB ntim. 23 de 21 de febrer), 7 de marg de 2019 (BOIB
nim. 36 de 19 de marg), 18 de desembre de 2019 (BOIB num. 8 de 18 de gener de 2020) i 3 d'agost de 2020 (BOIB niim. 151 de I'l de
setembre de 2020).

IL.- Conseqiiéncia de la modificacié de la RLF de 'MAS mitjangant els expedients num. 3/2021 1 5/2021 (BOIB niim. 69 de 27 de maig de
2021) i a proposta d'Organs de Govern, la Geréncia i I'Area de Atencié comunitaria i projectes estratégics, es necessari la modificacio del
Reglament intern de funcions, pel que respecta a determinats llocs de feina.

II1.- En la sessi6 de la Mesa Sectorial de Negociacié de I'lMAS, de dia 13 d'abril de 2021, es varen negociar, entre d'altres i com a punt quart
de l'ordre de dia, les propostes de modificacié de la RLF de I'IMAS expedients 3/2021 i 5/2021, aixi com les funcions dels llocs de feina que
es proposaven crear o modificar.

IV.- La proposta de resoluci6 de la directora gerent a la presidencia de I'IMAS de modificacié del Reglament intern de funcions dels llocs de
feina de I'lMAS i dels seus annexos I i II, d'acord al procediment d'elaboracio establert a la Instruccid 1/2010 de la presidéncia de 1'IMAS,
que regula l'establiment dels criteris per a 1'elaboracié de les propostes d'atribuci6 de funcions als llocs de feina adscrits a les distintes arees
de 'MAS (en endavant la Instruccié 1/2010).

Fonaments de dret

1. L'article 189.3 de la Llei 20/2006, de 15 de desembre, municipal i de régim local de les Illes Balears disposa que el personal al servei de les
entitats locals de les Illes Balears depén, organicament, del president o la presidenta de la corporacid, que n'exerceix el comandament i,
funcionament, del o de la responsable tltims de la unitat administrativa a la que s'integra el lloc de feina que ocupa.

2. L'article 34 de la Llei 3/2007, de 27 de marg, de la funcid publica de la comunitat autdonoma de les Illes Balears, estableix que les ordres de
funcions son l'instrument técnic d'ordenacié mitjancant el qual I'administracié assigna les funcions als llocs de feina i que les ordres de
funcions es publicaran en el Butlleti Oficial de les Illes Balears.

3. El Reglament intern de funcions aprovat per la presidéncia de I'IMAS en data 28 de maig de 2010, publicat al BOIB niim. 82 Ext. de 2 de
juny, després modificat mitjangant les Resolucions de la presidéncia de 'IMAS els dies 19 de maig de 2011 i 24 de marg de 2014 i publicats
al BOIB num. 99 de 30 de juny de 2011 i BOIB nim. 56 de 24 d'abril de 2014, dos textos refosos.

https://www.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2021/98/1093379

Posteriorment la presidéncia de I'IMAS ho va tornar a modificar puntualment, els dies 6 de setembre de 2017, 4 de desembre de 2017, 22 de
Enovembre de 2018 (BOIB niim. 12 de 26 de gener de 2019), 12 de febrer de 2019 (BOIB niim. 23 de 21 de febrer), 7 de marg de 2019 (BOIB
num. 36 de 19 de marg), 18 de desembre de 2019 (BOIB niim. 8 de 18 de gener de 2020) i 3 d'agost de 2020 (BOIB num. 151 de 1'1 de
setembre de 2020).
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4. Les modificacions de la RLF de I'IMAS que afecten a aquesta modificacié del Reglament intern de funcions son les aprovades mitjangant
els Acords del Ple del Consell de Mallorca, de 13 de maig de 2021 (BOIB nim. 69 de 27 de maig de 2021), expedients administratius num.
3/202115/2021.

5. L'article 16.6 dels Estatuts de 'IMAS (BOIB niim. 67 de 18 de maig de 2019), estableix que la Presidencia determina les funcions dels
llocs de treball adscrits a 1'Institut Mallorqui d'Afers Socials, les quals s'han de publicar en el Butlleti Oficial de les Illes Balears.

6. L' article 1.4 de la Instruccié 1/2010, disposa que a l'empara de la potestat d'autoorganitzacié correspon a la presidéncia determinar
discrecionalment les funcions que corresponen als llocs de feina integrats dins la seva estructura organica, tot respectant el contingut
essencial de les funcions de la subescala, classe i especialitat i els criteris establerts en aquesta instruccio.

7. L'article 9.4 de la citada Instruccid, determina que una vegada fermes les propostes es lliuraran als representants sindicals en el si de la
Mesa Sectorial de Negociacio de I'IMAS i respecte a l'aprovacio i publicacid el president a proposta de la directora gerent, aprovara el
Reglament d'atribuci6 de funcions als llocs de feina de I'1MAS.

Resolucio

Primer. Modificar el Reglament intern de funcions de I'lMAS, de 28 de maig de 2010, pel qual s'atribueixen funcions als llocs de feina
adscrits a I'MAS, en el sentit que consta en els annexos 1 i II, els quals s'adjunten a aquesta Resolucio.

Segon. ORDENAR la publicaci6é d'aquesta modificacié en el Butlleti Oficial de les Illes Balears que comengara a vigir a partir del dia
segiient de la seva publicacié i la publicacié del text consolidat del Reglament intern de funcions de I'IMAS a la Seu Electronica del Consell
Insular de Mallorca.

Interposicié de recursos

Aquesta resolucio no posa fi a la via administrativa i contra ella es pot interposar, d'acord amb l'article 28 dels Estatus de 1'Institut Mallorqui
d'Afers Socials aprovats pel Ple del Consell de Mallorca de data 11 d'abril de 2019 (BOIB ntim. 67, de 18 de maig de 2019), recurs d'alcada
davant el Consell Executiu del Consell Insular de Mallorca, dins el termini d'un mes, comptador a partir del dia segiient al de la notificaci6 de
la present resolucio.

Contra la desestimacio expressa del recurs d'alcada podra interposar-se recurs contenciés administratiu davant el Jutjat Contencids
Administratiu, en el termini de dos mesos, comptadors a partir del dia segiient al de la notificacié de la desestimaci6 de I'esmentat recurs.

Contra la desestimacio per silenci del recurs d'algada podra interposar-se recurs contencids administratiu davant el Jutjat Contencids
Administratiu, en qualsevol moment a partir del dia segiient a la desestimacié presumpta (tres mesos des de la interposicio del recurs sense
que s'hagi notificat la resolucio).

No obstant l'anterior, es pot exercitar, si n'és el cas, qualsevol altre recurs que s'estimi pertinent. Tot aixo de conformitat amb la Llei 29/1998,
de 13 de juliol, reguladora de la Jurisdiccié6 Contenciosa Administrativa, i de la Llei 39/2015, d'l d'octubre, del procediment administratiu
comu de les administracions publiques.

Palma, en el dia de la signatura electronica (15 de juliol de 2021)

El conseller de Drets Socials i presidente de 'l MAS
Javier De Juan Martin
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Annex I: Assignaci6 de les funcions genériques de determinats llocs de feina de la relacié de
llocs de feina de 'IMAS pel qual es modifica el Reglament intern de funcions de llnstitut
Mallorquf d’Afers Socials

ORGANISME: IMAS/AVICEPRESIDENCIA 1/AREA D'ATENCIO COMUNITARIA | PROJECTES
ESTRATEGICS

CENTRE DIRECTIU: ATENCIO INTEGRAL A DOMICILI

UNITAT ADMINISTRATIVA; SERVEI D'ATENCIO INTEGRAL A DOMICILI

CODI: F00750026 |
DENOMINACIO: COORDINADOR/A

CONTINGUT FUNCIONAL

FUNCIO A) Planificar i organitzar el torns i horaris del personal del Servei mitjancant una
adequada programacid i racionalitzacié del treball.

FUNCIO B) Valorar, dissenyar i realitzar el seguiment dels plans d'atencié individual juntament
amb el personal de atenci¢ directa.

FUNCIO Q) Participar, proposar | fomentar la formacié continuada del personal a través dels
plans de formacio.

FUNCIO D) Realitzar informes, registrar i manejar els programes informatics corresponents.
FUNCIO E) Organitzar i supervisar els alumnes en practiques en el Servei.

FUNCIO F) Col-laborar amb I'equip interdisciplinar del Servei per realitzar les valoracions i plans
d'atencié individuals.

FUNCIO G) Qualsevol altra que |i pugui ser encomanda pel superior jerarquic en relacié a les
anteriors.

CODI; F00750027 |
DENOMINACIO: COORDINADOR/A

CONTINGUT FUNCIONAL

FUNCIO A) Planificar i organitzar el torns i horaris del personal del Servei mitjangant una
adequada programacié i racionalitzacié del treball.

FUNCIO B) Valorar, dissenyar i realitzar el seguiment dels plans d'atencié individual juntament
amb el personal de atenci6 directa.

FUNCIO C) Participar, proposar i fomentar la formacié continuada del personal a través dels
plans de formacic.

FUNCIO D) Realitzar informes, registrar i manejar els programes informatics corresponents.
FUNCIO E) Organitzar i supervisar els alumnes en practiques en el Servel.

FUNCIO F) Col-laborar amb I'equip interdisciplinar del Servei per realitzar les valoracions i plans
d'atencié individuals.

FUNCIO G) Qualsevol altra que li pugui ser encomanda pel superior jerarquic en relacié a les
anteriors.

CODI: F00750028 |
DENOMINACIO: COORDINADOR/A

CONTINGUT FUNCIONAL
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FUNCIO A) Planificar i organitzar el torns i horaris del personal del Servei mitjangant una
adequada programacié i racionalitzaci6 del treball.

FUNCIO B) Valorar, dissenyar i realitzar el seguiment dels plans d'atencié individual juntament
amb el personal de atenci¢ directa.

FUNCIO C) Participar, proposar i fomentar la formacié continuada del personal a través dels
plans de formacio.

FUNCIO D) Realitzar informes, registrar i manejar els programes informatics corresponents.
FUNCIO E) Organitzar i supervisar els alumnes en practiques en el Servei.

FUNCIO F) Collaborar amb I'equip interdisciplinar del Servei per realitzar les valoracions i plans
d'atenci¢ individuals.

FUNCIO G) Qualsevol altra que li pugui ser encomanda pel superior jerarquic en relacié a les
anteriors.

CODI:FO06600AY |
DENOMINACIO: METGE/ESSA

CONTINGUT FUNCIONAL

FUNCIO A) Realitzar el seguiment médic als nous usuaris/es i complimentar la corresponent
historia médica i certificacions professionals.

FUNCIO B) Atendre les necessitats assistencials de les persones usuaries. Fer els examens
medics, diagnostics, prescriure els tractaments més adients |, si es el cas derivar-la a un centre
hospitalari o de salut.

FUNCIO C) Participar en les comissions de supervisié i seguiment de les persones usuaries en
col'laboracié amb la direccid del servei, i els membres de I'Equip Interdisciplinar.

FUNCIO D) Donar assisténcia al personal amb destinacio al centre en els casos d'urgéncia.
FUNCIO E) Supervisar la feina del personal sanitari i supervisar l'estat sanitari de les
dependéncies del centre, i preveure tant als residents com als treballadors.

FUNCIO F) Participar a les juntes i sessions de feina que es convoquin en el centre.

FUNCIO G)Qualsevol altra que li pugui ser encomanada en relacié a les anteriors.

CODI: FO0830008 |
DENOMINACIO: TERAPEUTA OCUPACIONAL

CONTINGUT FUNCIONAL

FUNCIO A )Realitzar, sota la dependéncia del responsable assistencial, tractaments especifics
per a la recuperacio funcional de I'usuari.

FUNCIO B) Collaborar amb I'Equip Interdisciplinar del Centre en la realitzacié de valoracions i
plans d'atenci¢ individuals dels usuaris/es

FUNCIO C) Fer el seguiment i avaluar els tractaments que es porten a terme, en coordinacié
amb els altres professionals de I'Equip Interdisciplinar

FUNCIO D) Organitzar les tasques de supléncia en les funcions d'Activitat de la Vida Diaria que
realitza el personal auxiliar d'infermeria.

FUNCIO E) Programar i executar activitats de psicoestimulacié amb usuaris/es del Servei.
FUNCIO F) Qualsevol altra que li pugui ser encomanada en relacié a les anteriors.

CODI: FOO18001N |
DENOMINACIO: TECNIC/A DE GRAU MITJA
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CONTINGUT FUNCIONAL

FUNCIO A) Realitzar la tramitacié técnica dins el procés administratiu del Servei.

FUNCIO B) Definir, executar i justificar projectes pressupostaris amb finangament afectat; aixf
com supervisar la tramitacié administrativa | comptable dels expedient justificatius de despesa
subvencionada.

FUNCIO C) Elaborar informes, memdries, estadistiques i estudis de naturalesa economica i/o
pressupostaria en assisténcia dels drgans directius, pels centres gestors o pel mateix Servei. .
FUNCIO D) Revisar i administrar la informacié i documentacié relativa a les despeses de
personal, de caracter pressupostari 0 no pressupostari, que sigui necessaria pel bon
desenvolupament de les tasques que especificament tingui atribuides el servei en aquesta
materia.

FUNCIO E) Promoure millores procedimentals de caire administratiu i funcional, elaborant i
promovent la introduccié d'eines de treball estandarditzades que simplifiquin, facilitin i
permetin l'avaluacié continuada de les tasques propies del servel o dels processos de gestié
econdmica en general.

FUNCIO F) Elaborar informes, memories, estadistiques i estudis de naturalesa econdmica i/o
pressupostaria en assisténcia dels organs directius, pels centres gestors o pel mateix servei.
FUNCIO G) Qualsevol altra que Ii sigui encomanada pel superior jerarquic d'entre els que
corresponent a l'escala, subescala, classe, especialitat o categoria d'adscripcio.

CODI: FOO779SON |
DENOMINACIO: TECNIC/A EN CURES AUXILIARS DINFERMERIA

CONTINGUT FUNCIONAL

FUNCIO A) Realitzar les tasques d'higiene i cura personal amb les persones en situaci¢ de
dependéncia afavorint el maxim d'autonomia en les activitats basiques de la seva vida diaria.
FUNCIO B) Organitzar la intervencié relativa a l'alimentacié supervisant menus i administrant-
los quan sigui necessari.

FUNCIO C) Realitzar trasllats, transferéncies, mobilitzacions i donar suport a la deambulacié de
les persones en situacié de dependéncia emplenant els protocols i productes de suport
necessaries.

FUNCIO D) Controlar, administrar i preparar la medicacié oral i topica sota la supervisio i
prescripcié facultativa corresponent.

FUNCIO E) Participar en el disseny i seguiment del pla d'atencié individual juntament amb el
Coordinador.

FUNCIO F) Qualsevol altra que i pugui ser encomanada en relaci6 a les anteriors.

CODI: FO0779S0M |
DENOMINACIO: TECNIC/A EN CURES AUXILIARS D'INFERMERIA

CONTINGUT FUNCIONAL

FUNCIO A) Realitzar les tasques d'higiene i cura personal amb les persones en situacié de
dependéncia afavorint el maxim d'autonomia en les activitats basiques de la seva vida diaria.
FUNCIO B) Organitzar la intervencié relativa a Ialimentacié supervisant menus i administrant-
los quan sigui necessari.

FUNCIO C) Realitzar trasllats, transferéncies, mobilitzacions i donar suport a la deambulacié de
les persones en situacié de dependéncia emplenant els protocols i productes de suport
necessaries.

FUNCIO D) Controlar, administrar i preparar la medicacié oral i topica sota la supervisio i
prescripci¢ facultativa corresponent.
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FUNCIO E) Participar en el disseny i seguiment del pla d'atencié individual juntament amb el
Coordinador.
FUNCIO F) Qualsevol altra que li pugui ser encomanada en relacié a les anteriors.

CODI: FO077950L |
DENOMINACIO: TECNIC/A EN CURES AUXILIARS DINFERMERIA |

CONTINGUT FUNCIONAL

FUNCIO A) Realitzar les tasques d'higiene i cura personal amb les persones en situacié de
dependéncia afavorint el maxim d'autonomia en les activitats basiques de la seva vida diaria.
FUNCIO B) Organitzar la intervencio relativa a lalimentacié supervisant mends i administrant-
los quan sigui necessari.

FUNCIO C) Realitzar trasllats, transferéncies, mobilitzacions i donar suport a la deambulacié de
les persones en situacié de dependéncia emplenant els protocols I productes de suport
necessaries.

FUNCIO D) Controlar, administrar i preparar la medicacié oral i topica sota la supervisio i
prescripcié facultativa corresponent.

FUNCIO E) Participar en el disseny i seguiment del pla d'atencié individual juntament amb el
Coordinador.

FUNCIO F) Qualsevol altra gue li pugui ser encomanada en relacié a les anteriors.

CODI: F0077950P |
DENOMINACIO; TECNIC/A EN CURES AUXILIARS D'INFERMERIA

CONTINGUT FUNCIONAL

FUNCIO A) Realitzar les tasques d'higiene i cura personal amb les persones en situacié de
dependéncia afavorint el maxim d'autonomia en les activitats basiques de la seva vida diaria.
FUNCIO B) Organitzar la intervencié relativa a l'alimentacié supervisant menus i administrant-
los quan sigui necessari.

FUNCIO C) Realitzar trasllats, transferéncies, mobilitzacions i donar suport a la deambulacié de
les persones en situacid de dependéncia emplenant els protocols i productes de suport
necessaries.

FUNCIO D) Controlar, administrar i preparar la medicacié oral i topica sota la supervisio i
prescripcié facultativa corresponent.

FUNCIO E) Participar en el disseny i seguiment del pla d'atencié individual juntament amb el
Coordinador.

FUNCIO F) Qualsevol altra que li pugui ser encomanada en relacié a les anteriors.
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Annex II: Assignacio de les funcions especifiques de determinats llocs de feina de la relaci6 de
llocs de feina de I'IMAS pel qual es modifica el Reglament intern de funcions de llInstitut
Mallorqui d’Afers Socials

ORGANISME: IMAS/ORGANS DE GOVERN
CENTRE DIRECTIU: ORGANS DE GOVERN
UNITAT ADMINISTRATIVA: ORGANS DE GOVERN

CoDl: | F00520015
DENOMINACIO: COORDINADOR/A DE PREMSA

CONTINGUT FUNCIONAL

FUNCIO A) Controlar i fer el seguiment de la comunicacié publica de lNnstitut Mallorquf d'Afers
Socials.

FUNCIO B) Coordinar la gestié informativa amb els mitjans de comunicacié i amb les diferents
arees de IIMAS.

FUNCIO C) Organitzar i dirigir els mitjans humans i técnics a la seva disposicié.

FUNCIO D) Donar suport i cobertura informativa a la Direccié Insular de Comunicacié del
Consell de Mallorca.

FUNCIO E) Supervisar continguts de la part informativa de la web de IMAS.

FUNCIO F) Supervisar la imatge dels perfils oficials de IIMAS a les xarxes socials.

FUNCIO G) Coordinar les campanyes publicitaries amb les arees de IMAS.

FUNCIO H) Donar suport a la redaccié dels plecs i documentaci¢ técnica dels contractes

propis de l'area de comunicacié i fer el seguiment dels contractes.

FUNCIO Iy Assessorar i supervisar la produccié de publicacions i altres materials elaborats per
les diferents arees de IIMAS: procés d'edicié i preimpressio, aplicacié de la imatge, etc.
FUNCIO J) Qualsevol altra funcié relacionada amb el seu lloc de feina.

ORGANISME: IMAS/GERENCIA
CENTRE DIRECTIU: RECURSOS HUMANS
UNITAT ADMINISTRATIVA: SECCIO DE SELECCIO | PROVISIO I

CODI; | F0053002B
DENOMINACIO: CAP DE SECCIO DE SELECCIO | OCUPACIO TEMPORAL

CONTINGUT FUNCIONAL

FUNCIO A) Dirigir, coordinar i supervisar els llocs de feina adscrits a la seccié i col'laborar amb
el cap o la cap del Servei de Seleccié i Provisié en el compliment de les funcions.

FUNCIO B) Coneixer i aplicar la normativa vigent que afecti els assumptes de la seccié.

FUNCIO C) Executar les directrius del Servei i del Departament en relacié a les convocatories
per a la creacié de borses de treball.
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FUNCIO D) Coordinar i supervisar la tramitacié administrativa i técnica de la creacié de borses
de treball per a la cobertura de personal funcionari interf o personal laboral temporal, i dels
procediments selectius de Servei d'Ocupacié de les llles Balears.

FUNCIO E) Supervisar la documentacié dels corresponents processos selectius per a la seva
publicacié en els butlletins oficials i en la seu electronica de IMAS i/o del Consell de Mallorca.
FUNCIO F) Assistir als organs de selecci6 en els diferents processos selectius.

FUNCIO G) Qualsevol altra que i sigui encomanada pel superior jerarquic d'entre les que
corresponen a l'escala, subescala, classe, especialitat o categoria d'adscripcio.

ORGANISME: IMAS/VICEPRESIDENCIA 1/AREA D'ATENCIO COMUNITARIA { PROJECTES
ESTRATEGICS

CENTRE DIRECTIU: ATENCIO INTEGRAL A DOMICILI

UNITAT ADMINISTRATIVA: SERVEI D'ATENCIO INTEGRAL A DOMICILI

CODI: F00750026 |
DENOMINACIO: COORDINADOR/A

CONTINGUT FUNCIONAL

FUNCIO A) Planificar i organitzar el torns i horaris del personal TAD del Servei mitjangant una
adequada programacié i racionalitzaci¢ del treball.

FUNCIO B) Valorar, dissenyar i realitzar el seguiment dels plans d'atencié individual juntament
amb el personal TAD, aixi com mediar en les relacions entre la persona usuaria i o la seva
familia i els professionals.

FUNCIO C) Realitzar i planificar les coordinacions amb els técnics de dependéncia i els
professionals dels serveis socials comunitaris basics, especialitzats i de salut.

FUNCIO D) Participar, proposar | fomentar la formacié continuada del personal a través dels
plans de formacio.

FUNCIO E) Utilitzar els instruments de valoracié i implementacié propis del model d'atencié
integral centrat en la persona.

FUNCIO F) Realitzar informes, registrar i manejar els programes informatics propis del Servei.
FUNCIO G) Dirigir i supervisar les funcions propies dels TAD a nivell individual i grupal, i fer ia
valoracié inicial en matéria de prevencié de riscos del lloc de feina en el domicili de la persona
usuaria.

FUNCIO H) Qualsevol altre que li pugui ser encomanada en relacié a les anteriors.

CODI: F00750027 |
DENOMINACIO: COORDINADOR/A

CONTINGUT FUNCIONAL

FUNCIO A) Planificar i organitzar el torns i horaris del personal TAD del Servei mitjangant una
adequada programacié i racionalitzacio del treball.

FUNCIO B) Valorar, dissenyar i realitzar el seguiment dels plans d'atencié individual juntament
amb el personal TAD, aixi com mediar en les relacions entre la persona usuaria i o la seva
familia i els professionals.

FUNCIO C) Realitzar i planificar les coordinacions amb els técnics de dependéncia i els
professionals dels serveis socials comunitaris basics, especialitzats i de salut.

FUNCIO D) Participar, proposar i fomentar la formacié continuada del personal a través dels
plans de formacio.

I | E%%% 'q:l| ||| https://www.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2021/98/1093379

httE://boib.caib.es/ D.L.: PM 469-1983 - ISSN: 2254-1233


http://boib.caib.es/

il BOIB

Nam. 98

22 dejuliol de 2021

“iZs=  Butlleti Oficial de les llles Balears Fascicle 148 - Sec. Ill. - Pag. 29429

integral centrat en la persona.

usuaria.
FUNCIO H) Qualsevol altre que li pugui ser encomanada en relacié a les anteriors.

CODI: F00750028 |

FUNCIO E) Utilitzar els instruments de valoracié i implementacié propis del model d'atenci6

FUNCIO F) Realitzar informes, registrar i manejar els programes informatics propis del Servei.
FUNCIO G) Dirigir i supervisar les funcions propies dels TAD a nivell individual i grupal, i fer la
valoracid inicial en matéria de prevencié de riscos del lloc de feina en el domicili de la persona

DENOMINACIO: COORDINADOR/A

CONTINGUT FUNCIONAL

adequada programacio i racionalitzacié del treball.

familia i els professionals.
professionals dels serveis socials comunitaris basics, especialitzats i de salut.
plans de formacio.

integral centrat en la persona.

usuaria.
FUNCIO H) Qualsevol altre gue |i pugui ser encomanada en relacié a les anteriors.

CODI:FOO6600AY |

FUNCIO A) Planificar i organitzar el torns i horaris del personal TAD del Servei mitjangant una

FUNCIO B) Valorar, dissenyar i realitzar el seguiment dels plans d'atencié individual juntament
amb el personal TAD, aixi com mediar en les relacions entre la persona usuaria i o la seva

FUNCIO C) Realitzar i planificar les coordinacions amb els técnics de dependéncia i els
FUNCIO D) Participar, proposar i fomentar la formacié continuada del personal a través dels
FUNCIO E) Utilitzar els instruments de valoracié i implementacié propis del model d'atencié
FUNCIO F) Realitzar informes, registrar | manejar els programes informatics propis del Servei.

FUNCIO G) Dirigir i supervisar les funcions propies dels TAD a nivell individual i grupal, i fer la
valoracio inicial en materia de prevencié de riscos del lloc de feina en el domicili de la persona

DENOMINACIO; METGE/ESSA

CONTINGUT FUNCIONAL
FUNCIO A)Realitzar el seguiment medic als usuaris/es del servei d'atencié integral a domicili.
coordinacié amb els Centres de Salut de referéncia i els gestors de Salut.

collaboracié amb la direccié del servei, i els membres de I'Equip Interdisciplinar.
FUNCIO D)Donar assisténcia al personal amb destinacié en el servei en els casos d'urgéncia.

dependéncies del centre, i preveure tant als residents com als treballadors.

directa del SAID. .
FUNCIO G)Qualsevol altra que li pugui ser encomanada en relacié a les anteriors.

| CODI: FO083000B |

FUNCIO B) Atendre les necessitats assistencials de les persones usuaries mitjancant la

FUNCIO C)Participar en les comissions de supervisié i seguiment de les persones usuaries en

FUNCIO E) Supervisar la feina del personal sanitari i supervisar l'estat sanitari de les

FUNCIO F) Participar a les reunions de seguiment i supervisio amb els professionals d'atencié
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DENOMINACIO: TERAPEUTA OCUPACIONAL

CONTINGUT FUNCIONAL

FUNCIO AjRealitzar, sota la dependéncia del responsable assistencial, tractaments especifics
per a la recuperacié funcional de l'usuari.

FUNCIO B)Col-laborar amb I'Equip Interdisciplinar del Centre en la realitzacié de valoracions |
plans d'atenci¢ individuals dels usuaris/es

FUNCIO C)Fer el seguiment i avaluar els tractaments que es porten a terme, en coordinacié
amb els altres professionals de I'Equip Interdisciplinar

FUNCIO D) Organitzar les tasques de supléncia en les funcions d'Activitat de la Vida Diaria que
realitza el personal auxiliar d'infermeria.

FUNCIO E) Assessorar en productes de suport i formar en el seu Us, tant a familiars dels
usuaris amb dependéncia com aixi també als professionals, ajustat a l'evolucié de la situacié
de dependencia.

FUNCIO F) Programar i executar activitats de psicoestimulacié amb usuaris/es del Servei.
FUNCIO G) Valorar la necessitat i idoneitat de productes de suport dels usuaris/es del servei
en el context domiciliari.

FUNCIO H)Qualsevol altra que li pugui ser encomanada en relacié a les anteriors.

CODI: FOO18001N |
DENOMINACIO: TECNIC/A DE GRAU MITJA

CONTINGUT FUNCIONAL

FUNCIO A) Realitzar la tramitacié técnica dins el procés administratiu de la Servicio.

FUNCIO B) Definir, executar i justificar projectes pressupostaris amb finangament afectat; aixi
com supervisar la tramitacié administrativa i comptable dels expedients justificatius de
despesa subvencionada.

FUNCIO C) Controlar i executar la facturacié del Servei d'atencié integral a domicili.

FUNCIO D)Elaborar informes, memories, estadistiques i estudis de naturalesa econdmica i/o
pressupostaria en assisténcia dels organs directius, pels centres gestors o pel mateix Servei. .
FUNCIO E) Revisar i administrar la informacié i documentacié relativa a les despeses de
personal, de caracter pressupostari 0 no pressupostari, que sigui necessaria pel bon
desenvolupament de les tasques que especificament tingui atribuides el servei en aquesta
materia.

FUNCIO F) Promoure millores procedimentals de caire administratiu i funcional, elaborant i
promovent la introduccié d'eines de treball estandarditzades que simplifiquin, facilitin i
permetin l'avaluacié continuada de les tasques propies del servei o dels processos de gestio
economica en general.

FUNCIO G) Elaborar informes, memories, estadistiques i estudis de naturalesa economica /0
pressupostaria en assisténcia dels organs directius, pels centres gestors o pel mateix servei.
FUNCIO H) Qualsevol altra que li sigui encomanada pel superior jerarquic d'entre els que
corresponent a l'escala, subescala, classe, especialitat o categoria d'adscripcio.

CODI: FO0779S0N |
DENOMINACIO: TECNIC/A EN CURES AUXILIARS DINFERMERIA

CONTINGUT FUNCIONAL
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FUNCIO A) Realitzar les tasques d'higiene i cura personal amb les persones en situacié de
dependeéncia afavorint el maxim d'autonomia en les activitats basiques de la seva vida diaria.
FUNCIO B) Organitzar la intervencio relativa a lalimentacié supervisant menus i administrant-
los quan sigui necessari.

FUNCIO C) Realitzar trasllats, transferéncies, mobilitzacions i donar suport a la deambulacié de
les persones en situacié de dependéncia emplenant els protocols i productes de suport
necessaries.

FUNCIO D) Controlar, administrar i preparar la medicacié oral i topica sota la supervisié |
prescripcio facultativa corresponent.

FUNCIO E) Realitzar acompanyaments a recursos comunitaris i especificament als recursos
sociosanitaris.

FUNCIO F) Participar en el disseny i seguiment del pla d'atenci¢ individual juntament amb el
Coordinador.

FUNCIO G) Maneig i registre informatic dels programes propis del Servei.

FUNCIO H) Qualsevol altra que li pugui ser encomanada en relacié a les anteriors.

CODI: F0077950M |
DENOMINACIO: TECNIC/A EN CURES AUXILIARS D'INFERMERIA

CONTINGUT FUNCIONAL

FUNCIO A) Realitzar les tasques d'higiene i cura personal amb les persones en situacié de
dependéncia afavorint el maxim d'autonomia en les activitats basiques de la seva vida diaria.
FUNCIO B) Organitzar la intervenci6 relativa a I'alimentacié supervisant menus i administrant-
los quan sigui necessari.

FUNCIO C) Realitzar trasllats, transferéncies, mobilitzacions i donar suport a la deambulacié de
les persones en situacié de dependéncia emplenant els protocols i productes de suport
necessaries.

FUNCIO D) Controlar, administrar i preparar la medicacié oral i topica sota la supervisio i
prescripcioé facultativa corresponent.

FUNCIO E) Realitzar acompanyaments a recursos comunitaris i especificament als recursos
sociosanitaris.

FUNCIO F) Participar en el disseny i seguiment del pla d'atencié individual juntament amb el
Coordinador.

FUNCIO G) Maneig | registre informatic dels programes propis del Servei.

FUNCIO H) Qualsevol altra que li pugui ser encomanada en relacié a les anteriors.

CODI: FOO779S0L |
DENOMINACIO: TECNIC/A EN CURES AUXILIARS D'INFERMERIA

CONTINGUT FUNCIONAL

FUNCIO A) Realitzar les tasques d'higiene i cura personal amb les persones en situacié de
dependéncia afavorint el maxim d'autonomia en les activitats basiques de la seva vida diaria.
FUNCIO B) Organitzar la intervencio relativa a l'alimentacié supervisant menus i administrant-
los quan sigui necessari.

FUNCIO C) Realitzar trasllats, transferéncies, mobilitzacions i donar suport a la deambulacié de
les persones en situacié de dependéncia emplenant els protocols i productes de suport
necessaries.

FUNCIO D) Controlar, administrar i preparar la medicacié oral i topica sota la supervisié i
prescripcié facultativa corresponent.
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FUNCIO E) Realitzar acompanyaments a recursos comunitaris i especificament als recursos
sociosanitaris.

FUNCIO F) Participar en el disseny i seguiment del pla d'atenci¢ individual juntament amb el
Coordinador.

FUNCIO G) Maneig i registre informatic dels programes propis del Servei.

FUNCIO H) Qualsevol altra que li pugui ser encomanada en relacio a les anteriors.

CODI: F0077950P |
DENOMINACIO: TECNIC/A EN CURES AUXILIARS D'INFERMERIA

CONTINGUT FUNCIONAL

FUNCIO A) Realitzar les tasques d'higiene i cura personal amb les persones en situacié de
dependeéncia afavorint el maxim d'autonomia en les activitats basiques de la seva vida diaria.
FUNCIO B) Organitzar la intervencié relativa a l'alimentacié supervisant menus i administrant-
los quan sigui necessari.

FUNCIO Q) Realitzar trasllats, transferéncies, mobilitzacions i donar suport a la deambulacié de
les persones en situacié de dependéncia emplenant els protocols i productes de suport
necessaries.

FUNCIO D) Controlar, administrar | preparar la medicacié oral i topica sota la supervisié i
prescripcid facultativa corresponent.

FUNCIO E) Realitzar acompanyaments a recursos comunitaris i especificament als recursos
sociosanitaris.

FUNCIO F) Participar en el disseny i seguiment del pla d'atencié individual juntament amb el
Coordinador.

FUNCIO G) Maneig i registre informatic dels programes propis del Servei.

FUNCIO H) Qualsevol altra que li pugui ser encomanada en relacié a les anteriors.
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