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Seccid Ill. Altres disposicions i actes administratius
AJUNTAMENT D'ALAIOR

13140 Catalogacio lloc de treball de notificador
Exp. nim.: 6610/2020
Feim public que el Ple de I'Ajuntament d'Alaior, en sessio ordinaria tinguda el dia 3 de novembre de 2020, ha acordat el que segueix:

Aprovar la catalogacid del lloc de treball de 1'escala d'administracié general, subescala subalterna, classe notificador, subgrup de titulacié E
(AP), codi d'identificaciéo nim. 006, d'acord amb les funcions i les competéncies segiients, necessaries per a l'activitat habitual d'aquesta
corporacié municipal:

Cataleg de llocs de treball de I'Ajuntament d'Alaior

Denominacié del lloc

NOTIFICADOR (correspondéncia i identificacié amb codi plantilla press. maim. 006)

Descripcio i principals funcions

Lloc de treball reservat a funcionaris propis de 1'Ajuntament d'Alaior de l'escala d'administracié general, subescala subalterna, classe
notificador.

-Practicar notificacions als interessats.

-Repartir cartells d'activitats i altra documentacio

-Repartiment de documentacid entre les diferents departaments de 1'ajuntament i altres administracions i/o organismes.

-Recollir correspondéncia.

-Atendre altres necessitats de diferents dependéncies de la corporacid, com petites compres, anar als bancs i altres tramits
administratius.

-Tasques de col-laboracié a la centraleta i altres d'atencio al public, escanejos de documents i feines administratives basiques pel
nivell exigit.

-Realitzar les funcions de macer municipal, obrint pas i acompanyant els membres del consistori quan vagin en corporacio als actes
protocol-laris que es determinin.

Relacié de dependéncia

Secretaria

Nombre de llocs homogenis

Places de plantilla que el poden ocupar
Tipus: Grup: Escala Subescala Classe Categoria
F E (AP) Administraci6 general Subalterna Notificador Notificador
Forma de provisio Ambit
Totes les previstes a la legislacio, excepte lliure designacio. Ajuntament d'Alaior
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Requisits especifics

Titulaci6:

Nivell de catala

Sense requisit de titulacio

Bl

Altres requisits

Carnet de conduir classe B

Jornada i disponibilitat

capvespre.

Jornada de 17,5 hores setmanals amb borsa d'hores (comput d'hores total anual) en horari preferent de jornada continuada de mati, de dilluns a divendres, sense

|perjudici que per raons d'organitzacié del servei i/o quan les circumstancies de les notificacions aixi ho requereixin es pugui realitzar en jornada partida de mati i

Els dies i les hores que es determinin per realitzar les funcions de macer municipal durant els actes protocol-laris establerts.

Retribucions complementaries del lloc (personal funcionari)

Nivell Complement de destinacio Compl. especific
11 128,94 €/mes 308,50 €/mes
Observacions:

Alaior, 17 de desembre de 2020

El batle

José Luis Benejam Saura
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