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Seccid Ill. Altres disposicions i actes administratius
AJUNTAMENT D'ALAIOR

5365 Catalogacid lloc de feina niim. 110 de la plantilla municipal
Exp. nam.: 2488/2020.
Feim public que el Ple de I'Ajuntament d'Alaior, en sessi6 ordinaria tinguda el dia 2 de juny de 2020, ha acordat el que segueix:

Aprovar la catalogaci6 del lloc de treball de 1'escala d'Administracié general, subescala Auxiliar, classe Auxiliar administratiu/iva, subgrup
de titulacio C2 (codi d'identificacié num. 110), d'acord amb les funcions i les competéncies segilients, necessaries per a l'activitat habitual
d'aquesta corporacié municipal:

Cataleg de llocs de treball de I'Ajuntament d'Alaior

\Denominacio del lloc

Auxiliar administratiu/iva (correspondéncia i identificacié amb codi plantilla press.: nim. 110)

Descripcio i principals funcions

Lloc de treball reservat a funcionaris propis de I'Ajuntament d'Alaior, de l'escala d'Administracié general, subescala Serveis
Generals, auxiliar administratiu/iva

- Tasques d'atenci6é al public, mecanografiat de documents, incorporacié dels documents als expedients, arxivar-los i registrar-los,
comprovacio i realitzacio d'operacions simples i repetitives, utilitzacié de terminals d'ordinador per a calcul, tractament de textos i altres
programes d'ofimatica basica i, en general, realitzacio d'activitats administratives elementals conformement a les instruccions rebudes o
normes existents, que ocuparan llocs del cos auxiliar.

- Tasques auxiliars en l'elaboracid, implementacid, dinamitzacié de projectes d'intervencio sociocultural relatius a les arees de festes, fires,
mercats, cultura i joventut, tenint en compte la coordinacié del cap técnic operatiu de cultura i d'acord amb les directrius de la regidoria
corresponent.

- Auxiliar i ajudar en la col-laboracio, el disseny i la planificacié dels entorns, periodes i ambits on s'han de desenvolupar les activitats a
realitzar per les arees de festes, fires, mercats, cultura i joventut.

- Auxiliar i ajudar en la col-laboraci6 en el disseny, implementaci6 i avaluacié d'activitats ladiques, culturals i, si escau, fisicorecreatives
que promogui I'Ajuntament d'Alaior.

- Auxiliar i ajudar en la dinamitzacid de grups i en I' aplicacié de técniques participatives.

- Auxiliar i ajudar en la realitzaci6 dels controls, seguiment i avaluacions de les activitats realitzades a fi de, si escau, corregir-les i millorar-
les.

- Auxiliar i ajudar a programar, implementar i avaluar activitats socioeducatives dirigides a la poblacio juvenil, entre d'altres sectors
poblacionals que es prevegi dinamitzar.

- Difondre els programes i les activitats a realitzar a l'efecte que arribi a tots aquells sectors als quals vagin dirigits.

Tot aix0 sens perjudici d'altres tasques propies d'aquesta especialitat professional que els seus organs superiors li puguin encomanar.

Relacio de dependéncia

Cap técnic/a operatiu/iva de cultura i regidoria delegada en matéria de festes, fires i mercats; i de cultura

[Nombre de llocs homogenis
3

http://www.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2020/114/1061394

Places de la plantilla que el poden ocupar

Tipus Grup Escala Subescala Classe Categoria

F C2 Administraci6 general Auxiliar Aux. administratiu/iva Aux. administratiu/iva
Forma de provisio Ambit

Totes les previstes en la legislacio, excepte lliure designacio. Ajuntament d'Alaior
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Requisits especifics

Titulacio

Nivell de catala

Titol de graduat en ESO, Graduat Escolar, FP1 o equivalent. B2

[ Altres requisits

Jornada i disponibilitat:

Jornada completa de 35 hores setmanals amb borsa d'hores (comput d'hores total anual) per rad de I'especificitat del lloc de treball, que
requereix -quan sigui procedent- la prestacio de serveis durant festes, fires, mercats i actes culturals.
Disponibilitat, d'acord amb les activitats préviament programades i relacionades amb les funcions a desenvolupar.

Retribucions complementaries del lloc (personal funcionari)

Nivell Complement de destinacio Complement especific
15 355,36 €/mes 482,68 €/mes
Observacions:

Alaior, 12 de juny de 2020

El batle
José Luis Benejam Saura, el batle
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