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Seccid Ill. Altres disposicions i actes administratius
ADMINISTRACIO DE LA CON!UNITATAUTONOMA
CONSELLERIA DE TRANSICIO ENERGETICA I SECTORS PRODUCTIUS

4941 Ordre del conseller de Transicio Energética i Sectors Productius d’11 de juny de 2020 per la qual s’

aproven les funcions dels llocs de treball de personal funcionari de la Conselleria de Transicio
Energética i Sectors Productius i dels ens del sector public instrumental que hi estan adscrits

Mitjangant el Decret 9/2019, de 2 de juliol, de la presidenta de les Illes Balears, pel qual es determina la composicié del Govern i s'estableix
l'estructura de I'Administracié de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears (BOIB num. 88, de 3 de juliol), i el Decret 21/2019, de 2
d'agost, de la presidenta de les Illes Balears, pel qual s'estableixen les competencies i l'estructura organica basica de les conselleries de
I'Administracié de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears (BOIB num. 106, de 2 d'agost), ha quedat fixada 1'estructura actual del
Govern de les Illes Balears, integrat per diverses conselleries, entre les quals hi ha la Conselleria de Transicié Energética i Sectors Productius.

D'altra banda, l'article 8 de la Llei 3/2003, de 26 de marg, de régim juridic de I'Administracié de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears,
regula 1'organitzacié interna de les conselleries i, en l'apartat 3, disposa que «els consellers, mitjangant ordre, n'han de desenvolupar
l'estructura organica basica, d'acord amb la relacié de llocs de feina vigent, per tal de determinar les funcions atribuides a les unitats
administratives de cada conselleria».

L'article 8 de la Llei 10/2019, de 22 de febrer, de canvi climatic i transici6 energética (BOIB num. 27, de 2 de marg), crea 1'Institut Balear de
I'Energia, empresa publica empresarial, adscrita a la Conselleria de Transicié Energetica i Sectors Productius de 1'Administracio de la
Comunitat Autonoma de les Illes Balears, i els seus Estatuts es varen aprovar per mitja del Decret 83/2019, d'11 d'octubre (BOIB num. 139,
de 12 d'octubre). A partir d'aquest moment, es va elaborar una relacié de llocs de treball de personal funcionari que fou aprovada per I'Acord
del Consell de Govern de 21 de febrer de 2020 (BOIB num. 23, de 22 de febrer).

La creacio d'aquests llocs de treball exigeix 'aprovacié d'una nova ordre de funcions dels llocs de treball de la Conselleria de Transicio
Energetica i Sectors Productius i de I'Institut Balear de I'Energia, d'una banda, i, de 1'altra, la derogaci6 de 1'Ordre del conseller de Transicid
Energética i Sectors Productius de 9 de marg de 2020 per la qual s'aproven les funcions dels llocs de treball de la Conselleria de Transicid
Energetica i Sectors Productius (BOIB num. 31, de 12 de marg), amb la finalitat d'unificar les funcions de tots els llocs de treball de personal
funcionari adscrits a la Conselleria i als ens del sector public instrumental que hi estan adscrits.

Per tot aix0, d'acord amb l'article 53 de la Llei 1/2019, de 31 de gener, del Govern de les Illes Balears, i I'article 34 de la Llei 3/2007, de 27
de marg, de la funci6 publica de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears, i de conformitat amb les pautes i els criteris formals que fixa la
Instruccié 1/2012, de 28 de febrer, de la directora general de Funcié Piblica, Administracions Publiques i Qualitat dels Serveis per la qual es
fixen els criteris per elaborar les ordres de funcions dels llocs de treball del personal funcionari de les diferents conselleries, dict la segiient

ORDRE

Article 1
Objecte

L'objecte d'aquesta Ordre és aprovar les funcions dels llocs de treball de la Conselleria de Transicio Energética i Sectors Productius i de
I'Institut Balear de 1'Energia, d'acord amb el que estableixen els annexos 1 i 2 i referides, Unicament, als llocs de treball dotats
economicament en els pressuposts i als no dotats en previsioé de ser-ho.

Article 2
Descripci6 de funcions

1. La descripcié de funcions dels diferents llocs de treball continguda en els annexos d'aquesta Ordre s'ha de considerar una relacid
succinta, de manera que les funcions enumerades no tenen caracter exhaustiu ni excloent.

2. En particular, la funcié de compulsa de copies que preveu la legislacio en matéria de procediment administratiu comu correspon als
llocs de treball que, d'acord amb aquesta Ordre, tenen atribuides les funcions de registre, i també als que, de fet, les duguin a terme
en virtut de 'article 34.4 de la Llei 3/2007, de 27 de marg, de la funcid publica de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears.
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3. Aixi mateix, la funcié d'expedicio de copies auténtiques a que es refereix la legislacié en matéria de procediment administratiu comi
correspon als i a les caps de departament, als i a les caps de servei i als i a les caps de seccio, respecte dels documents que formen
part dels expedients que tenguin sota la seva custodia, i també a les unitats administratives autoritzades per a l'edicié d'anuncis en el
Butlleti Oficial de les Illes Balears pel que fa als documents objecte d'edicio.

4. Els llocs de treball jerarquitzats de la Conselleria de Transicié Energética i Sectors Productius i del ens del sector public que en
depenen tenen les funcions genériques que estableix el punt II quart de la Instruccié 1/2012, de 28 de febrer, de la directora general
de Funci6 Publica, Administracions Publiques i Qualitat dels Serveis per la qual es fixen els criteris per confeccionar les ordres de
funcions dels llocs de treball del personal funcionari.

Article 3
Régim de supléncies

1. En el cas de vacant de caps de departament o de servei o en abséncia de la persona titular, n'ha d'assumir les funcions el cap o la cap
de departament o de servei que designi '0rgan directiu al qual esta adscrit el lloc de treball, tot aixo sens perjudici del régim ordinari
de supléncies que, si escau, s'estableixi.

2. En la resta de llocs de treball vacants o en abséncia de la persona titular, n'assumeix les funcions la persona que ocupi el lloc de
treball immediatament superior jerarquicament, de conformitat amb els annexos 3 i 4 d'aquesta Ordre.

Disposicio derogatoria tinica
Normes que es deroguen

Queden derogades totes les disposicions de rang igual o inferior que contradiguin el que disposa aquesta Ordre i expressament 1'Ordre del
conseller de Transicio Energética i Sectors Productius de 9 de mar¢ de 2020 per la qual s'aproven les funcions dels llocs de treball de la
Conselleria de Transicié Energética i Sectors Productius (BOIB num. 31, de 12 de marg).

Disposicio final uinica
Entrada en vigor

Aquesta Ordre entra en vigor I'endema d'haver-se publicat en el Butlleti Oficial de les Illes Balears.

Palma, 11 de juny de 2020

El conseller de Transicié Energética i Sectors Productius
Juan Pedro Yllanes Suérez

ANNEX 1
Conselleria de Transicio Energética i Sectors Productius

La Conselleria de Transicié Energética i Sectors Productius, sota la direcci6 de la persona titular de la Conselleria, t¢ I'estructura segiient:

— Secretaria General

— Direcci6 General d'Energia i Canvi Climatic
— Direccidé General d'Innovacio

— Direccid General de Politica Industrial

— Direccidé General de Comerg

http://www.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2020/107/1060559

Els llocs de treball jerarquitzats de la Conselleria de Transicié Energética i Sectors Productius tenen les funcions genériques que estableix el
punt II quart de la Instruccid 1/2012, de 28 de febrer, de la directora general de Funcié Publica, Administracions Pabliques i Qualitat dels
Serveis per la qual es fixen els criteris per elaborar les ordres de funcions dels llocs de treball del personal funcionari de les diferents
conselleries.
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CONSELLERIA DE TRANSICIO ENERGETICA I SECTORS PRODUCTIUS (PALMA)
(UNITAT: TEP0010001)

Secretari/aria personal (F01760079)

— Dur a terme tasques administratives en general.

— Fer Us d'equips informatics, maquines reproductores, fotocopiadores i semblants.
— Gestionar els arxius i els registres.

— Controlar 1'agenda del superior immediat i donar-li suport per organitzar-la.

— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani '0rgan superior jerarquic.

Secretari/aria personal (F01760100)

— Dur a terme tasques administratives en general.

— Fer ts d'equips informatics, maquines reproductores, fotocopiadores i semblants.
— Gestionar els arxius i els registres.

— Controlar I'agenda del superior immediat i donar-li suport per organitzar-la.

— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani '0rgan superior jerarquic.

Xofer/a (F0039002K)
— Dur a terme el manteniment, la neteja i la conduccid del vehicle oficial de la Conselleria.

LLOCS BASE DE LA CONSELLERIA DE TRANSICIO ENERGETICA I SECTORS PRODUCTIUS (PALMA)
(UNITAT: TEP0010002)

Lloc base técnic/a superior (F01670157)

— Fer les funcions enunciades en l'article 31 de la Llei 2/2007, de 16 de marg, de cossos i escales de 1'Administraciéo de la Comunitat
Autonoma de les Illes Balears.

— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani '0rgan superior jerarquic.

Lloc base técnic/a superior (F01670063)

— Fer les funcions enunciades en I'article 31 de la Llei 2/2007, de 16 de marg, de cossos i escales de 1'Administracié de la Comunitat
Autonoma de les Illes Balears.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani 1'organ superior jerarquic.

Lloc base técnic/a superior (F0167012A)

— Fer les funcions enunciades en I'article 31 de la Llei 2/2007, de 16 de marg, de cossos i escales de 1'Administracié de la Comunitat
Autonoma de les Illes Balears.

— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani I'0rgan superior jerarquic.

Lloc base técnic/a superior (F01670164)

— Fer les funcions enunciades en l'article 31 de la Llei 2/2007, de 16 de marg, de cossos i escales de 1'Administraciéo de la Comunitat
Autonoma de les Illes Balears.

— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani I'0rgan superior jerarquic.

Lloc base técnic/a superior (FO167009A)

— Fer les funcions enunciades en l'article 31 de la Llei 2/2007, de 16 de marg, de cossos i escales de 1'Administracié de la Comunitat
Autonoma de les Illes Balears.

— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani '0rgan superior jerarquic.

Lloc base técnic/a superior (F01670002)

— Fer les funcions enunciades en I'article 24.1 de la Llei 2/2007, de 16 de marg, de cossos i escales de I'Administracié de la Comunitat
Autonoma de les Illes Balears.

— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani '0rgan superior jerarquic.

http://www.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2020/107/1060559

Lloc base técnic/a superior (F016702AK)
— Fer les funcions enunciades en I'article 24.1 de la Llei 2/2007, de 16 de marg, de cossos i escales de I'Administracié de la Comunitat
———Autonoma de les Illes Balears.

|'.I"-7 Dur a terme qualsevol altra funci6 que i encomani I'0rgan superior jerarquic.

-

%Lloc base técnic/a superior assessorament lingiiistic (F01670001)
Fer les funcions enunciades en l'article 31 de la Llei 2/2007, de 16 de marg, de cossos i escales de 1'Administracié de la Comunitat
%u‘conoma de les Illes Balears.
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— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani I'0rgan superior jerarquic.

Lloc base técnic/a de grau mitja (F01650072)

— Fer les funcions enunciades en l'article 32 de la Llei 2/2007, de 16 de marg, de cossos i escales de 1'Administracio de la Comunitat
Autonoma de les Illes Balears.

— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani '0rgan superior jerarquic.

Lloc base técnic/a de grau mitja (FO16500H])

— Fer les funcions enunciades en l'article 32 de la Llei 2/2007, de 16 de marg, de cossos i escales de 1'Administraciéo de la Comunitat
Autonoma de les Illes Balears.

— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani '0rgan superior jerarquic.

Lloc base administratiu/iva (F01390002)

— Fer les funcions enunciades en l'article 27 de la Llei 2/2007, de 16 de marg, de cossos i escales de 1'Administraciéo de la Comunitat
Autonoma de les Illes Balears.

— Dur a terme les tasques i les funcions que li siguin encomanades en relacié amb les anteriors.

Lloc base operador/a informatica (F02340009)

— Fer les funcions enunciades en I'article 33 de la Llei 2/2007, de 16 de marg, de cossos i escales de 1'Administracié de la Comunitat
Autonoma de les Illes Balears.

— Dur a terme les tasques i les funcions que li siguin encomanades en relacié amb les anteriors.

Lloc base auxiliar (F01470001)

— Fer les funcions enunciades en I'article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de marg, de cossos i escales de 1'Administracié de la Comunitat
Autonoma de les Illes Balears.

— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani I'0rgan superior jerarquic.

Conductor/a (F00420011)

— Fer les funcions genériques propies del lloc de treball.

— Dur a terme la conduccid, el manteniment i la neteja dels vehicles i el transport de persones.

— Donar suport temporal als ordenances en cas d'abséncia o sobrecarrega de feina d'aquests.

Lloc base ordenanca (F01620144)

— Fer les funcions enunciades en l'article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de marg, de cossos i escales de 1'Administraciéo de la Comunitat
Autonoma de les Illes Balears.

— Custodiar i repartir el material intern de la Conselleria.

— Executar tasques de reproduccié i enquadernacié de documents.

— Fer les gestions externes de la Conselleria.

— Suplir el personal de recepcid i telefon en cas d'abséncia o donar-li suport si hi ha sobrecarrega de treball.

— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani I'0rgan superior jerarquic.

Auxiliar de recepcio i telefon (FO019000B)
— Fer les funcions genériques del lloc de treball i gestionar el funcionament de la centraleta telefonica i les comunicacions internes i
externes de la Conselleria.

Auxiliar de recepcio i telefon (F0019008]J)
— Fer les funcions genériques del lloc de treball i gestionar el funcionament de la centraleta telefonica i les comunicacions internes i
externes de la Conselleria.

Auxiliar de suport (F02740003)

— Fer les funcions enunciades en I'article 35 de la Llei 2/2007, de 16 de marg, de cossos i escales de 1'Administraci6 de la Comunitat
Autonoma de les Illes Balears.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani 1'organ superior jerarquic.

http://www.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2020/107/1060559

SECRETARIA GENERAL (PALMA) (UNITAT: TEP0020001)

I Sccretari/aria personal (FO176010A)
LSota la dependéncia directa del secretari o la secretaria general, li correspon:
Dur a terme tasques administratives en general.
%: Fer s d'equips informatics, maquines reproductores, fotocopiadores i semblants.
i Gestionar els arxius i els registres.
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— Controlar I'agenda del superior immediat i donar-li suport per organitzar-la.
— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani '0rgan superior jerarquic.

Cap del Departament Juridic i de Contractacio (F01030027)

Sota la dependéncia directa del secretari o la secretaria general, li correspon:

— Donar suport juridic de manera continuada pel que fa a totes les competéncies propies de la Conselleria i dels ens que té adscrits.
—Exercir les funcions d'elaboracié i preparacio dels projectes i dels expedients relatius a procediments d'aprovacié de normes relacionades
amb la Conselleria.

—Elaborar els estudis i recopilar la documentacié sobre les matéries propies de la Conselleria que li encomani el secretari o la secretaria
general.

—Dirigir, coordinar i supervisar les funcions propies de les unitats administratives de la Conselleria que s'integren en el Departament.

— Fer les funcions que el secretari o la secretaria general li encomani en relacié amb la contractacié administrativa de la Conselleria.

— Dirigir, coordinar i supervisar les funcions propies de les unitats administratives vinculades amb la contractacié administrativa.

— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani '0rgan superior jerarquic.

Cap del Departament de Secretaria (F01030028)

Sota la dependéncia directa del secretari o la secretaria general, li correspon:

— Executar les directrius de la Secretaria General en I'ambit de les seves competéncies.

— Dirigir, coordinar i supervisar les funcions propies de les unitats administratives dependents del Departament.

— Fer les funcions que el secretari o la secretaria general li encomani en relacié amb la gestié de recursos humans de la Conselleria.

— Coordinar els procediments de gestio de personal i 1'execucid i el seguiment del capitol 1 del pressupost de la Conselleria, i fer-ne el
seguiment.

— Controlar i coordinar els assumptes en matéria de patrimoni, manteniment i neteja.

— Controlar i coordinar el registre general i la seguretat de la Conselleria.

— Assumir les tasques derivades de la designacié com a interlocutor o interlocutora en les matéries transversals de prevencid de riscs
laborals, qualitat, queixes i suggeriments, igualtat, gestio de 1'arxiu central, informacio, transparéncia i estadistica.

— Vetllar pel compliment del principi de transversalitat de génere en les actuacions de la Conselleria, de conformitat amb el que disposa
l'article 15 de la Llei organcia 3/2007, de 22 de marg, per a la igualtat efectiva de dones i homes.

— Coordinar el cos subaltern.

— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani '0rgan superior jerarquic.

Cap del Departament de Gestio Economica (F01030020)

Sota la dependéncia directa del secretari o la secretaria general, li correspon:

— Fer les funcions propies de la gestido economica i pressupostaria de la Conselleria i de les altres seccions pressupostaries que hi estan
adscrites d'acord amb la normativa vigent.

— Dirigir, coordinar i supervisar les funcions propies de les unitats administratives dependents del Departament.

— Dirigir, coordinar i supervisar les funcions propies de les unitats administratives vinculades amb la gestio economica.

— Elaborar la memoria i el projecte de pressupost anual de la Conselleria.

— Fer les funcions propies de cap de la Unitat de Gestié Economica de la Conselleria i de les seves seccions pressupostaries, d'acord amb la
normativa vigent.

— Controlar la gesti6 dels expedients corresponents a la Unitat de Gestiéo Economica.

— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani '0rgan superior jerarquic.

Cap del Servei d'Assumptes Juridics (F01140266)

Sota la dependéncia del cap o la cap del Departament, li correspon:

— Exercir les funcions inherents al Departament Juridic i de Contractacié Administrativa.
— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani '0rgan superior jerarquic.

Cap del Servei de Contractacio (F01140017)

Sota la dependéncia del cap o la cap del Departament, li correspon:

— Tramitar expedients administratius de contractacié administrativa.

— Fer les funcions propies del cap o la cap de la Unitat de Contractaci6 de la Conselleria, d'acord amb la normativa vigent.
— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani '0rgan superior jerarquic.

http://www.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2020/107/1060559

Cap del Servei de Gestié Economica (F01140016)
F -Sota la dependéncia del cap o la cap del Departament, li correspon:
Fer les funcions d'execucio i de coordinaci6 de la gestio pressupostaria.
—Exercir les competéncies i funcions assignades a les unitats de gestié economica en 1'ambit de la Conselleria de Transicié Energetica i
MErSectors Productius i d'altres seccions pressupostaries que hi estan adscrites, d'acord amb la normativa vigent.
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— Suplir, en els supdsits de vacant, abséncia o malaltia, el cap o la cap del Departament de Gestié Economica.
— Fer funcions de caixer pagador, supervisar els expedients d'habilitacio i gestionar els pagaments a justificar.
— Donar suport a I'elaboracio dels pressuposts i les seves memories.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani 1'organ superior jerarquic.

Cap del Servei d'Assumptes Generals i Contractacié (F01140327)

Sota la dependéncia dels caps o de les caps del Departament Juridic i de Contractaci6 i de Secretaria, li correspon:

— Tramitar els expedients administratius de contractacié administrativa.

— Fer les funcions propies del cap o la cap de la Unitat de Contractaci6 de la Conselleria, d'acord amb la normativa vigent.
— Exercir funcions de coordinacié en matéria de proteccio de dades de caracter personal.

— Controlar, gestionar i tramitar els assumptes en matéria de patrimoni, equipaments informatics i compres.

— Coordinar els ordenances i els xofers o les xoferes.

— Dur a terme qualsevol altra funcio que li encomanin 1'd0rgan superior jerarquic.

Cap d'Administracié de Personal (F01130019)

— Gestionar els expedients en matéria de gestio de personal, la nomina i les modificacions de la relacié de llocs de treball del personal
funcionari i laboral de la Conselleria, i fer-ne el seguiment.

— Gestionar els expedients de concessié de permisos, llicéncies i vacances, i també els sistemes de control de la jornada i de 1'horari de
treball del personal de la Conselleria, i fer-ne el seguiment.

— Elaborar i tramitar els documents comptables relacionats amb el capitol 1.

— Exercir qualsevol altra funcio relacionada amb la gestio i 'administracié del personal de la Conselleria.

Cap de la Seccio [ (F01130140)

— Fer les funcions genériques del lloc de treball i les especifiques del Departament Juridic i de Contractacio.

— Col-laborar amb '0rgan superior jerarquic en el desenvolupament i I'execucié de les funcions i tasques en materia d'assessorament juridic
i contractacié administrativa.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani 1'organ superior jerarquic.

Cap de la Seccio 11 (F01130487)

— Fer les funcions genériques del lloc de treball i les especifiques de suport al cap o la cap del Departament de Secretaria, en matéria de
qualitat, igualtat, formacid, gestio de l'arxiu central, estadistica, transparéncia i prevencio de riscs laborals.

— Coordinar i supervisar el Registre General.

— Donar suport a la coordinacié en materia de proteccié de dades de caracter personal.

— Donar suport administratiu a la unitat d'informacié de la Conselleria.

— Tramitar les queixes i els suggeriments de la Conselleria, i fer-ne el seguiment.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani 1'organ superior jerarquic.

Cap de la Seccio IV (F01130332)

— Fer les funcions genériques del lloc de treball i les especifiques del Departament Juridic i de Contractacio.

— Col-laborar amb 1'0rgan superior jerarquic en el desenvolupament i l'execucio de les funcions i tasques en matéria d'assessorament juridic
i contractacié administrativa.

— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani '0rgan superior jerarquic.

Cap de la Secci6 XI (F01130003)
— Fer les funcions genériques del lloc de treball en 1'especialitat d'informatica.
— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani '0rgan superior jerarquic.

Cap de la Seccio XVII (F0113004C)

— Fer les funcions generiques del lloc de treball i les especifiques d'assessorament lingiistic.

— Assistir el cap o la cap del Departament de Secretaria en les funcions de vetllar pel compliment del principi de transversalitat de génere
en les actuacions de la Conselleria, de conformitat amb el que dsisposa 'article 15 de la Llei organcia 3/2007, de 22 de marg, per a la igualtat

http://www.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2020/107/1060559

efectiva de dones i homes.
— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani '0rgan superior jerarquic.

B G a Seccié XIX (FO1130610)
+— Fer les funcions genériques del lloc de treball i les especifiques de suport al cap o la cap del Departament de Secretaria, en matéria de

S

qualitat, igualtat, formacid, gestié de 'arxiu central, estadistica, transparéncia i prevencié de riscs laborals.

— Coordinar i supervisar el Registre General.
%— Donar suport a la coordinaci6 en matéria de proteccié de dades de caracter personal.
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— Donar suport administratiu a la unitat d'informacié de la Conselleria.
— Tramitar les queixes i els suggeriments de la Conselleria, i fer-ne el seguiment.
— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani 1'organ superior jerarquic.

Cap de la Seccio XXI (F01130039)

— Fer les funcions geneériques del lloc de treball i les especifiques d'execucio i gestid pressupostaria i de gestiéo econdmica.

— Emetre informes, preparar memories, efectuar estudis i analisis de gestié de pressuposts.

— Tramitar els expedients de devolucid d'ingressos.

— Tramitar els expedients de modificacié de credits.

— Donar assisténcia i suport técnic al cap o a la cap del Servei de Gestidé Economica.

— Col-laborar amb 1'0rgan superior jerarquic en el desenvolupament i 1'execucio de les funcions i tasques en matéria de gestio economica.

— Suplir, en cas de vacant, abséncia o malaltia, el cap o la cap del Servei de Gestié Economica i, si escau, el cap o la cap del Departament
de Gestioé Economica.

— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani '0rgan superior jerarquic.

Cap del Negociat I (FO1110651)

— Fer les funcions generiques del lloc de treball i les especifiques de personal.

— Col-laborar amb les funcions en matéria de patrimoni i de manteniment de la Conselleria.
— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani 1'organ superior jerarquic.

Cap del Negociat XIII (FO1110040)

— Fer les funcions geneériques del lloc de treball i les especifiques d'execucio i gestid pressupostaria i de gestiéo econdmica.

— Fer funcions de caixa, com a funcionari o funcionaria suplent.

— Tramitar els expedients de convenis, subvencions directes i nominatives, transferéncies a altres institucions i expedients de concessio de
subvencions.

— Tramitar els expedients de reintegrament.

— Col-laborar amb 1'0rgan superior jerarquic en el desenvolupament i 1'execucio de les funcions i tasques en matéria de gestio economica.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani 1'organ superior jerarquic.

Cap del Negociat XVI (F01110283)

— Fer funcions de caixer pagador, i tramitar els expedients d'habilitacio i gestio dels pagaments a justificar.

— Tramitar els expedients de despesa dels capitols 2 i 6.

— Controlar i supervisar la plataforma FACE de les seccions pressupostaries adscrites a la Conselleria.

— Dur a terme la gestiéo comptable dels actius de la Conselleria i de les seccions pressupostaries que hi estan adscrites.

— Fer les funcions genériques del lloc de treball i les especifiques d'execucio i gestio pressupostaria i de gestiéo economica.

— Tramitar els expedients de reintegrament i els expedients de concessio de subvencions.

— Col-laborar amb I'0rgan superior jerarquic en el desenvolupament i l'execucid de les funcions i tasques en matéria de gestié economica.
— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani I'0rgan superior jerarquic.

Cap del Negociat XVII (F01110021)

— Fer les funcions geneériques del lloc de treball i les especifiques d'execucio i gestid pressupostaria i de gestiéo econdmica.

— Tramitar els expedients d'indemnitzacio per raons del servei.

— Tramitar els expedients de convocatories i de concessié de subvencions.

— Col-laborar amb I'0rgan superior jerarquic en el desenvolupament i l'execucid de les funcions i tasques en matéria de gestié economica.
— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani '0rgan superior jerarquic.

Cap del Negociat XIX (F01110030)
— Fer les funcions genériques del lloc de treball i les especifiques de manteniment de 1a Conselleria.
— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani I'0rgan superior jerarquic.

Cap del Negociat XXV (F01110389)
— Fer les funcions genériques del lloc de treball i les especifiques de registrament de documents i d'informacio.
— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani '0rgan superior jerarquic.

http://www.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2020/107/1060559

DIRECCIO GENERAL D'ENERGIA I CANVI CLIMATIC (PALMA) (UNITAT: TEP0030001)

-

Secretari/aria personal (F01760082)
Dur a terme tasques administratives en general.
— Fer s d'equips informatics, maquines reproductores, fotocopiadores i semblants.
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— Gestionar els arxius i els registres.
— Controlar I'agenda del superior immediat i donar-li suport per organitzar-la.
— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani 1'organ superior jerarquic.

Cap del Servei d'Energies Renovables i Eficiéncia Energetica (F01140232)

Sota la dependéncia del director o directora general, li correspon:

— Gestionar projectes d'energies renovables, eficiéncia energética i mobilitat eléctrica, i la recarrega publica.

— Coordinar el desenvolupament d'energies renovables i d'eficiéncia energética.

— Coordinar els expedients de producci6 d'energia eléctrica a partir de fonts renovables, cogeneracio i residus, i fer-ne el seguiment.

— Coordinar la certificaci6 energética d'edificis, auditories energétiques i altres expedients d'eficiéncia energética i vetlar pel compliment de
la normativa en la mateéria.

— Coordinar les instal-lacions de producci6 d'energia eléctrica mitjangant autoconsum i vetlar pel compliment de la normativa en la matéria.
— Coordinar i controlar les politiques energétiques de ' Administracié de la Comunitat Autonoma i dels seus ens instrumentals.

— Coordinar les reclamacions energetiques 1 les estadistiques energetiques.

— Coordinar la tramitaci6 de les subvencions en matéria d'energies renovables i eficiencia energética.

— Dur a terme qualsevol funcié que li encomani la persona superior en l'escala jerarquica.

D'aquest Servei, en depenen els caps de les seccions I, III, Vi VI.

Cap del Servei de Canvi Climatic i Atmosfera (FO1140058)

Sota la dependencia del director o directora general, li correspon:

— Planificar, dirigir i coordinar les activitats i el personal del Servei, dins I'abast de les seves competéncies i, en general, les que, en 1'ambit
del canvi climatic i la contaminaci6 atmosferica, li siguin encomanades per la persona titular de la Direccié General.

— Elaborar els pressuposts anuals del Servei i els projectes d'inversio, aixi com els plecs de prescripcions, assumir-ne la direccio i fer la
certificacié dels contractes necessaris per a la seva realitzacio i conformar les despeses originades.

— Proposar normativa en matéria de canvi climatic i de la contaminaci6 atmosferica.

— Planificar, dirigir i coordinar les mesures de mitigacié de l'emissié de gasos d'efecte hivernacle, d'adaptacio al canvi climatic i de millora
de la qualitat de l'aire dins els plans corresponents.

— Coordinar els canals d'informacio a la poblaci6 i a altres administracions publiques quant a canvi climatic i contaminaci6 atmosferica.

— Coordinar la gestio davant de les dentncies existents en temes de contaminacio atmosferica.

— Proposar convenis.

— Proposar adscripcid a projectes europeus.

— Col-laborar amb la resta d'administracions en canvi climatic i en contaminaci6é atmosferica i, especificament, amb I'Institut Balear de
'Energia en matéria de canvi climatic.

— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani la persona superior en l'escala jerarquica.

D'aquest Servei, en depén el cap o la cap de la Seccio 1.

Cap del Servei de Transport i Distribucié d'Energia i Generaci6é Térmica (F01140025)

Sota la dependéncia del director o directora general, li correspon:

— Coordinar i dur el seguiment del desenvolupament de la planificacio energetica.

— Coordinar el desplegament de la legislacio basica i la normativa autonomica en 1'ambit de les competéncies de la Comunitat Autdonoma en
matéria d'energia.

— Promoure el desenvolupament de les xarxes de distribuci6 d'energia.

— Fer el seguiment del desenvolupament de la planificacid i de les incidéncies en els sistemes eléctrics i de gas. Vetlar per la garantia i la
qualitat del subministrament energétic.

— Executar la gestio administrativa de les activitats regulades dels sectors de 1'electricitat i del gas.

— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani la persona superior en l'escala jerarquica.

D'aquest Servei, en depén el cap o la cap de la Secci6 IV.

Cap del Servei per al Control i la Gestié Energética de 'Administracié Autonomica (F01140154)

Sota la dependencia del director o directora general, li correspon:

— Coordinar i controlar les linies d'actuacié en matéria d'estalvi energétic i us eficient aplicables als edificis i les instal-lacions del Govern
de les Illes Balears.

http://www.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2020/107/1060559

— Proposar i promoure mesures i accions encaminades a aconseguir els objectius d'estalvi i Us eficient de les instal-lacions i vetlar per la
=—=seva implantacio.

- Vigilar, avaluar i informar sobre els resultats de la gestio energetica i de les mesures previstes o implantades.

ﬁ— Coordinar i gestionar els sistemes informatics centralitzats de control i monitoratge de les instal-lacions del Govern de les Illes Balears.
Proposar els requisits técnics que s'han d'incloure en les licitacions publiques dels contractes d'adquisicié d'energia per als edificis i les
instal-lacions del Govern de les Illes Balears, i fer-ne el seguiment.
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— Coordinar tasques amb les persones responsables de la gestié energetica de cada conselleria o ens instrumentals i amb els equips de
suport propis o externs.

— Organitzar i dirigir els mitjans humans i técnics a la seva disposicio.

— Dur a terme qualsevol funci6 que li encomani la persona superior en l'escala jerarquica.

D'aquest Servei, en depén el cap o la cap de la Seccié VII.

Cap del Laboratori de 1'Atmosfera (F01170001)

— Gestionar i mantenir la Xarxa de Qualitat de 1'Aire del Govern i la base de dades associada.

— Fer inspeccions.

— Dur a terme campanyes de mesures d'emissions i immissions o qualitat de l'aire, i els informes corresponents.

— Controlar els organismes de control autoritzats, els organismes verificadors i d'altres amb funcions de mesures atmosfériques.
— Fer estadistiques i informes sobre immissions o qualitat de l'aire.

— Col-laborar i fer les tasques encomanades per les persones superiors jerarquicament.

Cap de la Seccio I (F01130227)

— Aplicar la normativa sobre qualitat de 'aire i emissions a l'atmosfera.

— Coordinar les bases de dades sobre atmosfera.

— Emplenar les dades d'atmosfera segons la normativa europea i trametre-les als diferents organismes.

— Elaborar plans i programes de vigilancia de la qualitat de 1'aire.

— Controlar i coordinar el Laboratori de 'Atmosfera i el centre de control de la Xarxa de Qualitat de I'Aire.

— Elaborar estadistiques i informes sobre emissions i immissions o qualitat de 1'aire.

— Col-laborar i fer les tasques encomanades per la persona superior en 1'escala jerarquica.

D'aquesta seccid, en depenen els caps o les caps dels negociats 11 11, el cap o la cap del Laboratori de I'Atmosfera i el personal ajudant técnic
del Laboratori de 1'Atmosfera.

Cap de la Seccio 11 (F01130508)

— Col-laborar amb el cap o la cap del Servei d'Energies Renovables i Eficiéncia Energética assistint-lo en la tramitaci6 de les reclamacions
energetiques.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani la persona superior en 'escala jerarquica.

Cap de la Seccio 11 (FO1130076)

— Fer les funcions propies del cos facultatiu i del lloc de treball, col-laborar amb el cap o la cap del Servei d'Energies Renovables i
Eficiencia Energética assistint-lo, aixi com en la tramitacio dels projectes, dels expedients i dels informes inherents al Servei.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani la persona superior en 'escala jerarquica.

Cap de la Seccio IV (F01130488)

— Fer les funcions propies del seu cos facultatiu i del lloc de treball, i col-laborar amb el cap o la cap del Servei de Transport i Distribucid
d'Energia i Generacié Térmica, assistint-lo en les seves tasques, i les especifiques de gestié administrativa de l'activitat de generacié en
regim ordinari, transport d'energia eléctrica, gestié administrativa de les activitats de transport i distribucié de gas.

— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani la persona superior en l'escala jerarquica.

Cap de la Seccio V (F01130489)

— Fer les funcions propies del cos facultatiu i del lloc de treball, col-laborar amb el cap o la cap del Servei d'Energies Renovables i
Eficiéncia Energetica, assistint-lo en la tramitacid dels projectes, dels expedients i dels informes inherents al Servei.

— Col-laborar amb el cap o la cap del Servei d'Energies Renovables i Eficiéncia Energética amb les estadistiques energétiques.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani la persona superior en 'escala jerarquica.

Cap de la Seccio VI (F01130018)

— Fer les funcions propies del cos facultatiu i del lloc de treball, col-laborar amb el cap o la cap del Servei d'Energies Renovables i
Eficiencia Energgtica assistint-lo en la tramitacio dels projectes, dels expedients d'eficiencia energetica i dels informes inherents al Servei.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani la persona superior en 'escala jerarquica.

Cap de la Secci6 VII (F01130071)
— Fer les funcions propies del cos facultatiu i del lloc de treball, col-laborar amb el cap o la cap del Servei per al Control i la Gestid
Energética de 1'Administracié6 Autonomica assistint-lo, aixi com en la gesti6 i la tramitaci6 dels projectes, dels expedients i dels informes
inherents al Servei.

Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani la persona superior en l'escala jerarquica.

http://www.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2020/107/1060559

MCap de la Seccio VIII (FO1130074)
Fer les funcions genériques del lloc de treball i les especifiques de la tramitacid d'expedients expropiadors i d'assessoria juridica.
— Col-laborar amb els i les caps de servei adscrits a la Direccid General en matéria juridica i dur a terme els informes inherents als serveis.
%— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani la persona superior en l'escala jerarquica.
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Cap del Negociat I (FO1110075)

— Fer les funcions genériques del lloc de treball i col-laborar en la gestié i la tramitacio administrativa dels expedients en matéria de
contaminacié atmosférica i canvi climatic.

— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani la persona superior en l'escala jerarquica.

Cap del Negociat II (F01110104)

— Gestionar i mantenir el registre d'activitats potencialment contaminants de I'atmosfera i la base de dades associada.
— Revisar i gestionar les dades d'emissions d'activitats potencialment contaminants de l'atmosfera.

— Elaborar estadistiques i informes sobre emissions.

— Revisar i gestionar els diferents inventaris d'emissions.

— Col-laborar i dur a terme les tasques encomanades per la persona superior jerarquicament.

Cap del Negociat V (F01110026)

— Fer les funcions genériques del lloc de treball i col-laborar en la gestio i la tramitacié administrativa dels expedients en materia d'energia i
canvi climatic.

— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani la persona superior jerarquicament.

Cap del Negociat VI (F01110285)

— Fer les funcions genériques del lloc de treball i col-laborar en la gestio i la tramitacié administrativa dels expedients en materia d'energia i
canvi climatic.

— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani la persona superior jerarquicament.

Ajudant/a técnic/a del Laboratori de 1'Atmosfera (F00290003)
— Desenvolupar les tasques técniques i administratives sota la supervisio del cap o la cap del Laboratori de I'Atmosfera.
— Dur a terme les tasques encomanades per les persones superiors jerarquicament.

Administratiu/iva o auxiliar d'atenci6 al public (F02590018)

— Dur a terme tasques d'atencio6 a la ciutadania en matéria de reclamacions energétiques.

— Desenvolupar les tasques técniques i administratives sota la supervisio del cap o de la cap de la Seccio .
— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani '0rgan superior jerarquic.

DIRECCIO GENERAL D'INNOVACIO (PALMA) (UNITAT: TEP0040001)

Cap del Servei de Transferéncia del Coneixement (FO1140325)

Sota la dependencia del director o directora general, li correspon:

— Exercir les funcions que es deriven de l'impuls de la innovacio i de la transferéncia del coneixement, i de la planificacid, la coordinaci6 i
l'avaluacid del sistema d'innovaci6 i tecnologia de les Illes Balears.

— Col-laborar en la gesti6 i I'administracio del Pla de Ciéncia, Tecnologia i Innovacio.

— Planificar, coordinar i organitzar activitats de difusi6 de la innovaci6 i/o de la transferéncia del coneixement.

— Coordinar les actuacions i col-laborar amb les institucions estatals competents en materia de transferéncia del coneixement.

— Fer el seguiment dels clusters basats en el coneixement i de les mesures per al seu foment, aixi com d'altres agents i actuacions en relacid
amb la transferéncia del coneixement.

— Executar qualsevol altra funci6 de naturalesa analoga que li encarregui 1'organ superior jerarquic.

Cap del Negociat IV (F01110727)

— Dur a terme les tasques administratives del Servei de Transferéncia del Coneixement (entrada i sortida de documentacio, factures, arxius,
bases de dades...).

— Donar suport a la tramitacié administrativa dels expedients d'ajuts, a I'organitzacié de jornades, etc.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encarregui 1'dorgan superior jerarquic.

http://www.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2020/107/1060559

DIRECCIO GENERAL DE POLITICA INDUSTRIAL (PALMA) (UNITAT: TEP0050001)

Secretari/aria personal (F01760067)

S ota la dependéncia directa del director o directora general, li correspon:

5 L— Dur a terme tasques administratives en general.

Fer s d'equips informatics, maquines reproductores, fotocopiadores i semblants.

Gestionar els arxius i els registres.
Axuds— Controlar 1'agenda del superior immediat i donar-li suport per organitzar-la.
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— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani I'0rgan superior jerarquic.

Cap del Servei de Mines (F01140241)

Sota la dependencia directa del director o directora general, li correspon:

— Dirigir i coordinar les activitats en materia d'aigiies, ordenacio i seguretat minera.
— Realitzar inspeccions en materia de la seva competencia.

— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani '0rgan superior jerarquic.

Cap del Servei de Politica Industrial (FO114001X)

Sota la dependencia del director o directora general, li correspon:

— Elaborar la normativa propia en matéria de politica industrial.

— Gestionar la part juridica de la tramitaci6 dels expedients de les diferents linies de subvencions en materia de la seva competéncia i fer-ne
el seguiment juridicoadministratiu.

— Gestionar la part juridica de la tramitacid i les propostes de resoluci6 dels expedients en materia de politica industrial.
— Dur a terme la tramitacié dels expedients sancionadors.

— Dur a terme la tramitacié dels recursos administratius.

— Dur a terme la gestio juridica dels expedients, 1'assessorament i el suport juridic.

— Emetre informes juridics.

— Dur a terme els reintegraments de subvencions objecte de la seva competéncia.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani 1'organ superior jerarquic.

Cap del Servei de Seguretat Industrial (FO1140057)

Sota la dependéncia del director o directora general, li correspon:

— Dirigir els registres d'instal-lacions en matéria de seguretat industrial (aparells elevadors, baixa tensio, equips de pressio, instal-lacions
frigorifiques, gasos combustibles, productes petrolifers, productes quimics, protecci6 contra incendis i instal-lacions térmiques en edificis).
— Coordinar el pla anual de campanyes de vigilancia i d'informaci6é en matéria de seguretat industrial.

— Realitzar inspeccions en matéries de la seva competéncia.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani 1'organ superior jerarquic.

Cap del Servei d'Activitats Radioactives (F01140024)

Sota la dependéncia del director o directora general, li correspon:

— Atendre l'encarrec de funcions del Consell de Seguretat Nuclear.

— Avaluar els informes técnics.

— Inspeccionar les instal-lacions radioactives i el transport de material radioactiu, proposar sancions i, en general, fer totes les funcions
encomanades pel Consell de Seguretat Nuclear a la Comunitat Autonoma de les Illes Balears.

— Gestionar el Registre d'instal-lacions de raigs X amb finalitats mediques.

— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani '0rgan superior jerarquic.

Cap de la Seccio 11 (F01130682)

— Fer les funcions propies del cos facultatiu i del lloc de treball, col-laborant amb el cap o la cap del Servei de Seguretat Industrial i
assistint-lo, i col-laborar en la gesti6 i la tramitacié dels expedients en matéria contra incendis, recipients de pressio i productes quimics.

— Realitzar inspeccions en materies de la seva competéncia.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani 1'organ superior jerarquic.

Cap de la Seccio IV (F01130073)

— Fer les funcions propies del seu cos facultatiu i del lloc de treball, col-laborant amb el cap o la cap del Servei de Seguretat Industrial i
assistint-lo, i col-laborar en la gestio i la tramitacio dels expedients en materia d'aparells elevadors.

— Realitzar inspeccions en matéries de la seva competéncia.

— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani I'0rgan superior jerarquic.

Cap de la Seccié VI (F01130077)

— Fer les funcions propies del cos facultatiu i del lloc de treball, col-laborant amb el cap o la cap del Servei de Seguretat Industrial, i
col-laborar en la gesti6 i la tramitaci6 dels expedients en matéria de baixa tensio.

Realitzar inspeccions en matéries de la seva competéncia.

Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani I'organ superior jerarquic.

http://www.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2020/107/1060559
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Cap de la Seccio VII (F01130228)
— Col-laborar en la tramitacido d'instal-lacions térmiques en edificis, aigua calenta sanitaria, productes petrolifers, instal-lacions
M frigorifiques, instal-lacions receptores de gas i instal-lacions d'emmagatzematge de gasos combustibles per a s propi.
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— Realitzar inspeccions en matéries de la seva competéncia.
— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani '0rgan superior jerarquic.

Cap de la Seccié VIII (F01130507)

— Fer les funcions genériques del lloc de treball.

— Col-laborar amb el cap o la cap del Servei de Mines en el desenvolupament i I'execucio de les funcions administratives del Servei.
— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani '0rgan superior jerarquic.

Cap del Negociat I (F01110273)

— Fer les funcions propies del cos facultatiu i del lloc de treball, col-laborant amb el cap o la cap del Servei de Seguretat Industrial, i
col-laborar en la gestio i la tramitacié dels expedients en matéria d'instal-lacions de recipients de pressio, centres de recarrega d'equips
respiratoris autonoms, productes petrolifers, baixa tensio i productes quimics.

— Realitzar inspeccions en matéries de la seva competéncia.

— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani '0rgan superior jerarquic.

Cap del Negociat II (F01110272)

— Fer les funcions propies del cos facultatiu i del lloc de treball, col-laborant amb el cap o la cap del Servei de Seguretat Industrial i
assistint-lo, i col-laborar en la gestio i la tramitacié dels expedients en matéria d'instal-lacions térmiques en edificis, de gasos combustibles
per a Us propi, d'instal-lacions frigorifiques i instal-lacions contra incendis.

— Realitzar inspeccions en materies de la seva competeéncia.

— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani '0rgan superior jerarquic.

Cap del Negociat IIT (F01110280)

— Fer les funcions genériques del lloc de treball i col-laborar amb el Registre Industrial en les matéries de la seva competéncia.
— Col-laborar amb la Secretaria General en la gesti6 dels serveis comuns a la Direccié General de Politica Industrial.

— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani '0rgan superior jerarquic.

Cap del Negociat V (F01110269)

— Fer les funcions genériques del lloc de treball i col-laborar en la gestid i la tramitacié dels expedients de mines.
— Realitzar inspeccions en materies de la seva competéncia.

— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani '0rgan superior jerarquic.

Cap del Negociat VII (F01110076)
— Fer les funcions genériques del lloc de treball i col-laborar en la gesti6 i la tramitacié administrativa dels expedients en matéria de mines.
— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani 1'organ superior jerarquic.

Cap del Negociat IX (F01110397)

— Fer les funcions genériques del lloc de treball i col-laborar en la gesti6 i la tramitacié administrativa dels expedients en materia d'activitats
radioactives i els vinculats al Registre d'instal-lacions de raigs X amb finalitats médiques.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani 1'organ superior jerarquic.

Cap del Negociat XI (F01110274)

— Fer les funcions genériques del lloc de treball i col-laborar en la gestid i la tramitacio dels expedients de mines.
— Realitzar inspeccions en materies de la seva competencia.

— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani '0rgan superior jerarquic.

Cap del Negociat XII (F01110287)

— Fer les funcions genériques del lloc de treball i col-laborar amb el Registre Industrial en les matéries de la seva competéncia.

— Col-laborar en la tramitacié d'expedients en matéria de subvencions a l'activitat industrial i relacionar-se amb la Unitat de Gestid
Economica.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani 1'organ superior jerarquic.

UNITAT D'INFORMACIO I TRAMIT - UDIT (PALMA) (UNITAT: TEP0050002)

ICap del Servei de la UDIT, 1a ITV i el Registre Industrial (FO1140312)

s

Sota la dependéncia del director o directora general, li correspon:
Coordinar amb els consells insulars la inspeccid técnica de vehicles (ITV).
Dirigir el control de I'arxiu de vehicles.
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— Gestionar el Registre Integrat Industrial, empreses i establiments industrials, entitats i agents en matéria de seguretat i qualitat industrial,
acreditacions professionals, entitats de formacio i metalls preciosos.

— Gestionar l'estadistica industrial, la metrologia i altres registres especials relacionats amb gasos fluorats, accidents greus, pirotécnia i
control de la legalitat de la fusta.

— Gestionar les convocatories i la tramitacié dels expedients de subvencions de 1'activitat industrial.

— Coordinar els tramits de la Direccidé General de Politica Industrial amb la UDIT.

— Dirigir i coordinar les activitats en matéria de vigilancia de mercat de productes industrials.

— Realitzar inspeccions en matéria de la seva competéncia.

— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani I'0rgan superior jerarquic.

Cap de la Seccio I (F01130069)

— Fer les funcions propies del seu cos facultatiu i del lloc de treball, col-laborant amb el cap o la cap del Servei de la UDIT, la ITV i el
Registre Industrial; col-laborar en la definicio i la implantacié dels tramits de la UDIT, i coordinar la gestio i la tramitacio dels expedients i
l'organitzacié de la UDIT.

— Realitzar inspeccions en materia de la seva competéncia.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani 1'organ superior jerarquic.

Cap de la Seccio 11 (FO1130068)

— Fer les funcions propies del seu cos facultatiu i del lloc de treball, col-laborant amb el cap o la cap del Servei de la UDIT, la ITV i el
Registre Industrial, i col-laborar en la gestio i la tramitacié dels expedients en matéria de Registre Integrat Industrial, empreses i establiments
industrials, entitats i agents en matéria de seguretat i qualitat industrial, acreditacions professionals, entitats de formaci6 i metalls preciosos.
— Tramitar els expedients, aixi com dura a terme la coordinacié amb altres administracions amb competéncies compartides en tasques
relacionades amb els gasos fluorats, accidents greus, pirotécnia i control de la legalitat de la fusta.

— Realitzar inspeccions en matéries de la seva competéncia.

— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani I'0rgan superior jerarquic.

Cap de la Seccio IV (F01130075)

— Fer les funcions propies del cos facultatiu i del lloc de treball, col-laborant amb el cap o la cap del Servei de la UDIT, la ITV i el Registre
Industrial, i col-laborar en la gestio i la tramitacié dels expedients en matéria de metrologia, vigilancia de mercat de productes industrials,
d'estadistica industrial i ITV.

— Realitzar inspeccions en materies de la seva competéncia.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani 1'organ superior jerarquic.

Cap del Negociat I (FO1110408)

— Fer les funcions genériques del lloc de treball; col-laborar en la gestio i la tramitacié administrativa dels expedients del Servei de la
UDIT, 1a ITV i el Registre Industrial; tramitar les taxes dels expedients i dur la caixa.

— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani '0rgan superior jerarquic.

Cap del Negociat I (FO1110281)

— Fer les funcions genériques del lloc de treball i col-laborar en la gestio i la tramitacié administrativa del Servei de la UDIT, la ITV i el
Registre Industrial, en l'arxiu de vehicles.

— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani '0rgan superior jerarquic.

Cap del Negociat IV (F01110271)

— Fer les funcions propies del seu cos facultatiu i del lloc de treball, col-laborant amb el cap o la cap del Servei en 1'elaboracié de les
convocatories, la gestid i la tramitacid dels expedients de subvencions en l'activitat industrial.

— Col-laborar amb el cap o la cap del Servei de la UDIT, la ITV i el Registre Industrial en les competencies de vigilancia de mercat de
productes industrials.

— Realitzar inspeccions en materies de la seva competéncia.

— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani '0rgan superior jerarquic.

Administratiu/iva o auxiliar d'atencio al public (F02580001)
— Dur a terme tasques d'informacio i atencio a la ciutadania.
Col-laborar en la gestio i la tramitacié administrativa dels expedients del Servei de la UDIT, la ITV i el Registre Industrial.

- Suplir el personal del Registre General de la Conselleria en cas d'abséncia i donar-1i suport si hi ha sobrecarrega de tasques.
+— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani 1'0rgan superior jerarquic.

Administratiu/iva o auxiliar d'atenci6 al public (F02590003)

— Dur a terme tasques d'informaci6 i atencio a la ciutadania.
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— Col-laborar en la gestio i la tramitacié administrativa dels expedients del Servei de la UDIT, la ITV i el Registre Industrial.
— Suplir el personal del Registre General de la Conselleria en cas d'abséncia o donar-li suport si hi ha sobrecarrega de tasques.
— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani 1'organ superior jerarquic.

Administratiu/iva o auxiliar d'atenci6 al public (F02590008)

— Dur a terme tasques d'informacio i atenci6 a la ciutadania.

— Col-laborar en la gesti6 i la tramitacié administrativa dels expedients del Servei de la UDIT, la ITV i el Registre Industrial.
— Suplir el personal del Registre General de la Conselleria en cas d'abséncia o donar-li suport si hi ha sobrecarrega de tasques.
— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani I'0rgan superior jerarquic.

Caixer/a, recepci6 de documents, informacio i venda d'impresos (F00340005)

— Dur a terme tasques d'informacio i atencio a la ciutadania, i vendre impresos.

— Col-laborar en la gestio i la tramitacié administrativa dels expedients del Servei de la UDIT, 1a ITV i el Registre Industrial.
— Dur a terme qualsevol funcié que li encomani 1'drgan superior jerarquic.

UNITAT D'INFORMACIO I TRAMIT - UDIT (INCA) (UNITAT: TEP0050003)

Administratiu/iva o auxiliar d'atenci6 al public (F02590015)

— Dur a terme tasques d'informacio i atenci6 a la ciutadania.

— Col-laborar en la gesti6 i la tramitacié administrativa dels expedients del Servei de la UDIT, la ITV i el Registre Industrial.
— Dur a terme el registre de documents.

— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani '0rgan superior jerarquic.

UNITAT D'INFORMACIO I TRAMIT - UDIT (MANACOR) (UNITAT: TEP0050004)

Administratiu/iva o auxiliar d'atenci6 al public (F02590013)

— Dur a terme tasques d'informacio i atenci6 a la ciutadania.

— Col-laborar en la gestio i la tramitacié administrativa dels expedients del Servei de la UDIT, 1a ITV i el Registre Industrial.
— Dur a terme el registre de documents.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani 1'organ superior jerarquic.

UNITAT D'INFORMACIO I TRAMIT - UDIT (MENORCA) (UNITAT: TEP0050006)

Cap de la Seccio 111 (FO1130049)

— Gestionar i tramitar els expedients de la UDIT.

— Dirigir i fer inspeccions, sota la direcci6 del cap o de la cap del Servei de la UDIT, la ITV i el Registre Industrial, i del cap o de la cap del
Servei de Seguretat Industrial, en 1'ambit de 1'illa de Menorca, i resoldre els expedients en matéria de seguretat industrial, empreses i
establiments industrials i altres funcions que se li encomanin.

— Donar suport, en 1'ambit territorial de Menorca, a altres direccions generals de la Conselleria, com la Direccié General de Comerg, en
relacio amb la realitzaci6 d'inspeccions en matéria de comerg.

— Realitzar inspeccions en materies de la seva competéncia.

— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani '0rgan superior jerarquic.

Administratiu/iva o auxiliar d'atenci6 al public (F02590004)

— Dur a terme tasques d'informacio i atenci6 a la ciutadania.

— Col-laborar en la gesti6 i la tramitacié administrativa dels expedients del Servei de la UDIT, la ITV i el Registre Industrial.
— Dur a terme el registre de documents.

— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani '0rgan superior jerarquic.

Administratiu/iva o auxiliar d'atenci6 al public (F02590005)

— Dur a terme tasques d'informacio i atencio a la ciutadania.

— Col-laborar en la gestio i la tramitacié administrativa dels expedients del Servei de la UDIT, la ITV i el Registre Industrial.
— Dur a terme el registre de documents.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani 1'organ superior jerarquic.

ﬁAdmim’straﬁu/iva o auxiliar d'atencio al public (F02590009)

Dur a terme tasques d'informaci6 i atencio a la ciutadania.

%— Col-laborar en la gestio i la tramitacié administrativa dels expedients del Servei de la UDIT, la ITV i el Registre Industrial.

— Dur a terme el registre de documents.
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— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani I'0rgan superior jerarquic.
UNITAT D'INFORMACIO I TRAMIT - UDIT (EIVISSA) (UNITAT: TEP0050007)

Cap de la Seccio [ (F01130041)

— Gestionar i tramitar els expedients de la UDIT.

— Dirigir i fer inspeccions, sota la direccio del cap o de la cap del Servei de la UDIT, la ITV i el Registre Industrial, i del cap o de la cap del
Servei de Seguretat Industrial, en 1'ambit d'Eivissa i Formentera, i resoldre els expedients en materia de seguretat industrial, empreses i
establiments industrials, i altres funcions que se li encomanin.

— Donar suport, en l'ambit territorial d'Eivissa i Formentera, a altres direccions generals de la Conselleria, com la Direccidé General de
Comerg, en relacié amb la realitzacié d'inspeccions en matéria de comerg.

— Realitzar inspeccions en matéries de la seva competéncia.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani 1'organ superior jerarquic.

Administratiu/iva o auxiliar d'atenci6 al public (F02590006)

— Dur a terme tasques d'informacio i atencio a la ciutadania.

— Col-laborar en la gesti6 i la tramitacié administrativa dels expedients del Servei de la UDIT, la ITV i el Registre Industrial.
— Dur a terme el registre de documents.

— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani '0rgan superior jerarquic.

DIRECCIO GENERAL DE COMERC (PALMA) (UNITAT: TEP0060001)

Secretari/aria personal (F01760092)

Sota la dependéncia directa del director o directora general, li correspon:

— Dur a terme tasques administratives en general.

— Fer s d'equips informatics, maquines reproductores, fotocopiadores i semblants.
— Gestionar els arxius i els registres.

— Controlar I'agenda del superior immediat i donar-li suport per organitzar-la.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani 1'organ superior jerarquic.

Cap del Servei de Comerg (F01140054)

Sota la dependéncia del director o directora general, li correspon:

— Gestionar la tramitacio i les propostes de resolucié dels expedients en matéria de comerg i, en especial, d'autoritzacié autonomica de gran
establiment comercial.

— Elaborar la normativa propia en matéria de comerg i artesania.

— Coordinar i proposar la planificacio de l'activitat inspectora en matéria de comerg, i fer-ne el seguiment.

— Gestionar i coordinar la tramitacio dels expedients de les diferents linies de subvencions en matéria de comerg, i fer-ne el seguiment.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani 1'organ superior jerarquic.

Cap del Servei de Joc (F01140053)

Sota la dependéncia del director o directora general, li correspon:

— Elaborar la normativa propia en matéria de joc.

— Gestionar la tramitacio i les propostes de resolucié dels expedients en matéria de promocié del joc.

— Gestionar la tramitaci6 dels expedients de les diferents linies de subvencions en matéria de la seva competéncia i fer-ne el seguiment.
— Dur a terme els reintegraments de subvencions, objecte de la seva competencia.

— Coordinar I'activitat d'inspeccié en matéria de joc, proposar-ne la planificacio i fer-ne el seguiment.

— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani '0rgan superior jerarquic.

Cap d'Inspeccio del Joc (F02300001)

— Col-laborar en la planificacio i l'elaboracio dels dispositius i els protocols de seguretat en les matéries relatives al joc, i fer estudis sobre
tots aquests aspectes.

— Col-laborar amb els superiors en I'elaboracid de la normativa propia de 1'activitat d'inspeccio.

— Coordinar amb altres organs competents la planificacio i 'execucio dels plans de seguretat d'inspeccio.

http://www.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2020/107/1060559

=——— Executar l'activitat d'inspeccio.
— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani '0rgan superior jerarquic.
F: Anspector/a de joc (FO0880002)
Controlar i inspeccionar totes les activitats relacionades amb casinos, jocs i apostes.

— Donar suport administratiu al Servei de Joc.
%— Certificar la destruccié de maquines recreatives i d'atzar.
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— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani I'0rgan superior jerarquic.

Inspector/a de comerg (F00830001)

— Dur a terme les funcions que li siguin propies i, especialment, les tasques de control de les activitats sotmeses a la normativa de comerg.
— Controlar, coordinar i supervisar les actuacions administratives.

— Donar suport administratiu al Servei de Comerg.

— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani '0rgan superior jerarquic.

Cap de la Seccio I (F01130001)

— Fer les funcions genériques del lloc de treball i emetre informes i propostes de resolucid dels expedients que derivin de la normativa de
joc i d'altres expedients.

— Col-laborar amb el cap o la cap del Servei de Joc en el desenvolupament i I'execucid de les funcions administratives del Servei.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani 1'organ superior jerarquic.

Cap de la Seccio V (F01130025)

— Fer les funcions genériques del lloc de treball i emetre informes i propostes de resolucid dels expedients que derivin de la normativa de
comerg.

— Dur a terme tasques de control de les activitats sotmeses a la normativa de comerg.

— Col-laborar amb el cap o la cap del Servei de Comerg en el desenvolupament i I'execucio de les funcions administratives del Servei.

— Tramitar els expedients de les diferents linies de subvencions en matéria de comerg.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani 1'organ superior jerarquic.

Cap de la Seccié VI (F01130063)

— Fer les funcions genériques del lloc de treball i emetre informes i propostes de resolucid dels expedients que derivin de la normativa de
comerg i, en especial, d'autoritzacio autonomica de gran establiment comercial.

— Col-laborar en l'elaboraci6 de les normes que se li encomanin i coordinar les actuacions en matéria d'artesania.

— Col-laborar amb el cap o la cap del Servei de Comerg en el desenvolupament i I'execucioé de les funcions administratives del Servei.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani 1'organ superior jerarquic.

Cap de la Secci6 VII (F01130062)

— Fer les funcions genériques del lloc de treball i emetre informes i propostes de resolucid dels expedients que derivin de la normativa de
comerg.

— Coordinar les actuacions en matéria d'artesania.

— Col-laborar amb el cap o la cap del Servei de Comerg en el desenvolupament i I'execucio de les funcions administratives del Servei.

— Tramitar els expedients de les diferents linies de subvencions en matéria de comersg.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani 1'organ superior jerarquic.

Cap de la Seccio X (F01130065)

— Fer les funcions generiques del lloc de treball i emetre informes técnics.

— Fer inspeccions técniques per controlar el compliment de la normativa aplicable en materia de joc.

— Col-laborar amb el cap o la cap del Servei de Joc en el desenvolupament i I'execucio de les funcions administratives del Servei.
— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani I'0rgan superior jerarquic.

Cap de la Seccio XIII (F01130520)

— Fer les funcions genériques del lloc de treball.

— Col-laborar amb el cap o la cap del Servei de Joc en el desenvolupament i 1'execucid de les funcions administratives del Servei.
— Col-laborar en la implantaci6 de les actuacions que es derivin de I'Administraci6 electronica i de l'aplicacio de jocs.

— Gestionar i controlar el Registre d'autoprohibits.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani 1'organ superior jerarquic.

Cap del Negociat I (F01110394)
— Fer les funcions genériques del lloc de treball i gestionar, executar i controlar la tramitacio i la gestié administrativa dels expedients
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d'ajuts de joc que se li encomanin, i fer-ne el seguiment.
— Col-laborar en la tramitaci6 dels expedients sancionadors en matéria de joc.
Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani I'drgan superior jerarquic.

MCap del Negociat IV (F01110262)
Fer les funcions genériques del lloc de treball i col-laborar en la gesti6 i la tramitacié administrativa dels expedients d'artesania, i fer-ne el
seguiment, com també¢ en la gestio i la tramitacié d'altres expedients de la Direccié General que se li encomanin.
£— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani 1'organ superior jerarquic.
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Cap del Negociat V (F01110755)

— Fer les funcions genériques del lloc de treball i gestionar, executar i controlar la tramitacié i la gestié administrativa dels expedients de
joc que se li encomanin, i fer-ne el seguiment.

— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani '0rgan superior jerarquic.

Cap del Negociat XIII (F01110469)

— Fer les funcions genériques del lloc de treball i gestionar, executar i controlar la tramitaci6 i la gestié administrativa dels expedients de
joc que se li encomanin, i fer-ne el seguiment.

— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani '0rgan superior jerarquic.

Cap del Negociat XXI (F01110110)

— Fer les funcions genériques del lloc de treball i gestionar, executar i controlar la tramitacio i la gestié administrativa dels expedients de
joc que se li encomanin, i fer-ne el seguiment.

— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani '0rgan superior jerarquic.

DIRECCIO GENERAL DE COMERC (MAO) (UNITAT: TEP0060002)

Cap del Negociat VI (F01110561)

— Fer les funcions genériques del lloc de treball i gestionar, executar i controlar la tramitacié i la gestié administrativa dels expedients de
joc que se li encomanin, i fer-ne el seguiment.

— Donar suport, en l'ambit territorial de Menorca, a la tramitacié administrativa d'expedients de les direccions generals de la Conselleria que
se li encomanin.

— Dur a terme les funcions inspectores en les matéries propies de la Direccié General.

— Dur a terme el registre de documents.

— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani I'0rgan superior jerarquic.

DIRECCIO GENERAL DE COMERC (EIVISSA) (UNITAT: TEP0060003)

Cap del Negociat VIII (FO1110559)

— Fer les funcions genériques del lloc de treball i gestionar, executar i controlar la tramitaci6 i la gestié administrativa dels expedients de
joc que se li encomanin, i fer-ne el seguiment.

— Donar suport, en I'ambit territorial d'Eivissa, en la tramitacié administrativa d'expedients de les direccions generals de la Conselleria que
se li encomanin.

— Dur a terme les funcions inspectores en les materies propies de la Direccidé General.

— Dur a terme el registre de documents.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani 1'organ superior jerarquic.

ANNEX 2
Institut Balear de I'Energia

DIRECCIO I GERENCIA DE L'INSTITUT BALEAR DE L'ENERGIA (PALMA) (UNITAT: IBG0010001)

Secretari/aria personal (F0176007C)

— Dur a terme tasques administratives en general.

— Fer Gs d'equips informatics, maquines reproductores, fotocopiadores i semblants.
— Gestionar els arxius i els registres.

— Controlar I'agenda del superior immediat i donar-li suport per organitzar-la.

— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani '0rgan superior jerarquic.

Lloc base auxiliar (F014700AD)
Fer les funcions enunciades en l'article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de marg, de cossos i escales de 1'Administracio de la Comunitat
utonoma de les Illes Balears.

% Donar suport al cap del Servei Administratiu i als caps o a les caps de seccio.

Dur a terme qualsevol altra funci6 que i encomani I'0rgan superior jerarquic.

iR Cap del Servei Administratiu (FO114002J)

%!E: Sota la dependencia del director o de la directora gerent, li correspon:
[
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— Donar suport i assisténcia al director o a la directora gerent.

— Exerecir la gesti6 de personal de 1'Institut.

— Dur a terme l'assessorament juridic de 1'Institut.

— Fer les funcions propies del cap o la cap de la Unitat de Contractaci6 de 1'Institut, d'acord amb la normativa vigent.
— Fer les funcions propies de la gestié economica i pressupostaria de I'Institut.

— Adequar i implantar els procediments administratius relatius a les matéries que siguin competéncia de 1'Institut.

— Controlar, gestionar i tramitar els assumptes en materia de patrimoni, equipaments informatics i compres.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomanin 1'0rgan superior jerarquic.

Cap de la Seccio [ (FO113002T)

— Fer les funcions genériques del lloc de treball i les especifiques del Servei Administratiu.

— Col-laborar amb I'o0rgan superior jerarquic en el desenvolupament i I'execucié de les funcions i tasques en matéria de personal,
assessorament juridic, contractacio administrativa i gestio economica i pressupostaria.

— Suplir, en els supdsits de vacant, abséncia o malaltia, el cap o la cap del Servei Administratiu.

— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani '0rgan superior jerarquic.

Cap de la Seccio 11 (F0113002U)

—Donar suport i assisténcia técnica al director o a la directora gerent.

— Redactar, coordinar i desenvolupar projectes d'energies renovables, eficiéncia energética i mobilitat eléctrica.

— Gestionar les instal-lacions d'energies renovables i de mobilitat eléctrica de 1'ens, aixi com els possibles contractes vinculats a I'explotacid
d'aquestes.

— Fer informes tecnics.

— Tramitar subvencions en matéria d'eficiéncia energética i energies renovables.

— Realitzar inspeccions o comprovacions en matéries de la seva competéncia.

— Dur a terme qualsevol altra funci6 que li encomani I'0rgan superior jerarquic.

Cap de la Seccio I1I (FO113002V)

—Donar suport i assisténcia técnica al director o a la directora gerent.

— Redactar, coordinar i desenvolupar projectes d'energies renovables, eficiéncia energética i mobilitat eléctrica.

— Gestionar les instal-lacions d'energies renovables i de mobilitat eléctrica de 'ens, aixi com els possibles contractes vinculats a 1'explotacid
d'aquestes.

— Fer informes técnics.

— Tramitar subvencions en matéria d'eficiéncia energetica i energies renovables.

— Realitzar inspeccions o comprovacions en materies de la seva competéncia.

— Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani 1'organ superior jerarquic.

ANNEX 3
Estructura organica de la Conselleria de Transicié Energética i Sectors Productius

CONSELLERIA DE TRANSICIO ENERGETICA I SECTORS PRODUCTIUS (PALMA) (UNITAT:
TEP0010001)

Secretari/aria personal (F01760079)

Secretari/aria personal (F01760100)

Xofer/a (F0039002K)

LLOCS BASE DE LA CONSELLERIA DE TRANSICIO ENERGETICA I SECTORS PRODUCTIUS
(PALMA) (UNITAT: TEP0010002)

Lloc base técnic/a superior (F01670157)

Lloc base técnic/a superior (F01670063)

Lloc base técnic/a superior (FO167012A)

Lloc base técnic/a superior (F01670164)

Lloc base técnic/a superior (FO167009A)

Lloc base técnic/a superior (F01670002)

¥

o
=

Lloc base técnic/a superior (F016702AK)
:Lloc base técnic/a superior assessorament lingiiistic (F01670001)
Lloc base técnic/a de grau mitja (F01650072)
Lloc base técnic/a de grau mitja (FO16500H])
[ loc base administratiu/iva (F01390002)
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Lloc base operador/a informatica (F02340009)
Lloc base auxiliar (F01470001)
Conductor/a (F00420011)
Lloc base ordenanga (F01620144)
Auxiliar de recepcio i telefon (FO019000B)
Auxiliar de recepci6 i telefon (FO019008J)
Auxiliar de suport (F02740003)
SECRETARIA GENERAL (PALMA) (UNITAT: TCI10020001)
Secretari/aria personal (F0176010A)
Cap del Departament Juridic i de Contractacié (F01030027)
Cap del Servei d'Assumptes Juridics (FO1140266)
Cap de la Seccio IV (F01130332)
Cap del Servei de Contractaci6 (F01140017)
Cap de la Seccid I (FO1130140)
Cap del Servei d'Assumptes Generals i Contractacié (F01140327)
Cap del Departament de Secretaria (F01030028)
Cap de la Seccio 11 (F01130487)
Cap del Negociat XIX (F01110030)
Cap d'Administracio de Personal (F01130019)
Cap del Negociat I (F01110651)

Cap de la Seccié XI (FO1130003)
Cap de la Seccié XVII (F0113004C)

Cap de la Seccid XIX (F01130610)
Cap del Negociat XXV (F01110389)
Cap del Departament de Gestido Economica (F01030020)
Cap del Servei de Gestié Economica (F01140016)
Cap de la Seccio XXI (F01130039)
Cap del Negociat XIII (FO1110040)
Cap del Negociat XVI (F01110283)
Cap del Negociat XVII (F01110021)
DIRECCIO GENERAL D'ENERGIA I CANVI CLIMATIC (PALMA) (UNITAT: TEP0030001)
Secretari/aria personal (F01760082)
Cap del Servei d'Energies Renovables i Eficiéncia Energetica (F01140232)
Cap de la Seccio 1T (F01130508)
Cap de la Seccio III (FO1130076)
Cap del Negociat VI (F01110285)
Cap de la Seccié V (F01130489)
Cap de la Seccio VI (F01130018)
Cap del Negociat V (F01110026)
Administratiu/iva o auxiliar d'atenci6 al public (F02590018)
Cap del Servei de Canvi Climatic i Atmosfera (F01140058)
Cap de la Seccio I (F01130227)
Cap del Laboratori de I'Atmosfera (F01170001)
Cap del Negociat I (F01110075)

Cap del Negociat II (F01110104)
Ajudant/a técnic/a del Laboratori de I'Atmosfera (F00290003)

Cap del Servei de Transport i Distribucié d'Energia i Generacié Térmica (F01140025)
Cap de la Seccid IV (F01130488)

Cap del Servei per al Control i la Gestié Energética de 'Administracié Autonomica (F01140154)
Cap de la Secci6 VII (F01130071)

ﬁ(:ap de 1a Secci6 VITI (FO1130074)

DIRECCIO GENERAL D'INNOVACIO (PALMA) (UNITAT: TEP0040001)

Cap del Servei de Transferéncia del Coneixement (F01140325)
Cap del Negociat IV (F01110727)
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DIRECCIO GENERAL DE POLITICA INDUSTRIAL (PALMA) (UNITAT: TEP0050001)
Secretari/aria personal (F01760067)
Cap del Servei de Mines (F01140241)
Cap de la Seccié VIII (FO1130507)
Cap del Negociat VII (F01110076)
Cap del Negociat V (F01110269)
Cap del Negociat XI (F01110274)
Cap del Servei de Politica Industrial (F0114001X)
Cap del Servei de Seguretat Industrial (FO1140057)
Cap de la Seccio 11 (F01130682)
Cap del Negociat I (F01110273)

Cap de la Secci6 IV (F01130073)
Cap de la Seccidé VI (F01130077)

Cap de la Seccié VII (F01130228)
Cap del Negociat II (F01110272)
Cap del Servei d'Activitats Radioactives (F01140024)
Cap del Negociat IX (F01110397)
Cap del Negociat IIT (FO1110280)
Cap del Negociat XII (F01110287)
UNITAT D'INFORMACIO I TRAMIT - UDIT (PALMA) (UNITAT: TEP0050002)
Cap del Servei de la UDIT, la ITV i el Registre Industrial (F01140312)
Cap de la Seccio I (F01130069)
Cap del Negociat I (F01110408)
Caixer/a, recepcid6 de documents, informacié i venda d'impresos
(F00340005)
Cap de la Seccio III (FO1130068)
Cap de la Seccié IV (F01130075)
Cap del Negociat III (FO1110281)
Cap del Negociat IV (F01110271)
Administratiu/iva o auxiliar d'atencio al public (F02580001)
Administratiu/iva o auxiliar d'atenci6 al public (F02590003)
Administratiu/iva o auxiliar d'atenci6 al public (F02590008)
UNITAT D'INFORMACIO I TRAMIT - UDIT (INCA) (UNITAT: TEP0050003)
Administratiu/iva o auxiliar d'atenci6 al public (F02590015)
UNITAT D'INFORMACIO I TRAMIT - UDIT (MANACOR) (UNITAT: TEP0050004)
Administratiu/iva o auxiliar d'atenci6 al public (F02590013)
UNITAT D'INFORMACIO I TRAMIT - UDIT (MENORCA) (UNITAT: TEP0050006)
Cap de la Seccio III (FO1130049)
Administratiu/iva o auxiliar d'atencio al public (F02590004)
Administratiu/iva o auxiliar d'atenci6 al public (F02590005)
Administratiu/iva o auxiliar d'atenci6 al public (F02590009)
UNITAT D'INFORMACIO I TRAMIT - UDIT (EIVISSA) (UNITAT: TEP0050007)
Cap de la Seccio I (FO1130041)
Administratiu/iva o auxiliar d'atenci6 al public (F02590006)
DIRECCIO GENERAL DE COMERC (PALMA) (UNITAT: TEP0060001)
Secretari/aria personal (F01760092)
Cap del Servei de Comerg (F01140054)
Cap de la Seccié V (F01130025)
Cap de la Seccid VI (FO1130063)
Cap de la Seccié VII (F01130062)
Cap del Negociat IV (F01110262)
Inspector/a de Comerg (FO0830001)
* Cap del Servei de Joc (F01140053)
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Cap d'Inspeccio del Joc (F02300001)
Inspector/a de joc (F00880002)
Cap de la Seccio I (FO1130001)
Cap de la Seccié X (F01130065)
Cap de la Seccié XIII (F01130520)

Cap del Negociat I (F01110394)
Cap del Negociat V (F01110755)
Cap del Negociat XIII (FO1110469)
Cap del Negociat XXI (F01110110)

DIRECCIO GENERAL DE COMERC (MAO) (UNITAT: TEP0060002)
Cap del Negociat VI (F01110561)

DIRECCIO GENERAL DE COMERC (EIVISSA) (UNITAT: TEP0060003)
Cap del Negociat VIII (F01110559)

ANNEX 4

Estructura organica de I'Institut Balear de 1'Energia

DIRECCIO I GERENCIA DE L'INSTITUT BALEAR DE L'ENERGIA (PALMA) (UNITAT: IBG0010001)

Secretari/aria personal (FO176007C)

Cap del Servei Administratiu (FO114002J)

Cap de la Seccié T (FO113002T)

Cap de la Seccio6 I (FO113002U)

Cap de la Secci6 IIT (FO113002V)

Lloc base auxiliar (FO14700AD)
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