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Secció V. Anuncis
Subsecció segona. Altres anuncis oficials
AJUNTAMENT DE SANT ANTONI DE PORTMANY

7664 Modificació de la relación llocs de treball

El Ple de l’Ajuntament, a la sessió ordinària de 29 de juny de 2017, va adoptar els següents acords:

 Modificar la fitxa de lloc de TAG, lloc núm. 304, segons l’annex descriptiu que s’incorpora a l’expediente.PRIMER.

Remetre aquest acord a l’administració de l’Estat i de la Comunitat Autònoma en un termini de 30 dies.SEGON. 

  ANNEX:

DESCRIPCIÓ DEL
LLOC DE TREBALL NÚM.: 304

   Full:
        1

NOM DEL LLOC DE TREBALL
TÈCNIC D’ADMINISTRACIÓ GENERAL

DEPENDÈNCIA JERÀRQUICA

Unitat/ Servei Titulars Subordinats Horari Jornada

ALCALDIA/
REGIDORIA

1 Aprox. 8 – 15.30 h Contínua ALCALDE

Dedicació
---

Incompatibilitat

Grup
---

Especialitat

Requisits
---

Mèrits
Provisió Tipus REGIDOR DELEGAT

Normal
-----

Legal ordinària

A1/A2
-------

Las pròpies de
l’Escala A.G./Gestió

Ofimàtica Bàsica
Dret Administratiu

Experiència administrativa
C.G. NS CENTRE: Casa Consistorial

Responsabilitats Generals:
 

Realitzar les funcions d’estudi, assessorament i proposta de caràcter administratiu de nivell superior.

Tasques més significatives:

Analitzar tècnicament les necessitats del servei i implantar nous procediments administratius que, garantint la seguretat jurídica, millorin l’eficàcia i
l’eficiència de dit servei.
Responsabilitzar-se de la correcta execució i control de tota la activitat administrativa del servei, distribució de tot el treball, documents i expedients entre tot
el personal adscrit al seu serveu, coordinant-ne les actuacions.
Informar tècnicament els expedients.
Efectuar qualsevol altra tasca pròpia de la seua categoria que li sigui encomanada i per a la qual hagi estat prèviament instruït.

El que s’exposa a l’efecte de públic coneixement, d’acord amb el que disposa l’article 127 del Reial decret legislatiu 781/1986, de 18 d’abril,
pel qual s’aprova el Text refós de les disposicions legals vigents en matèria de règim local.

 

    A Sant Antoni de Portmany, 10 de juliol de 2017

L’alcalde,
José Tur Torres
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