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CAMBRA OFICIAL DE COMERC, INDUSTRIA | NAVEGACIO DE MALLORCA
14015 Convocatoria seleccio recepcionista per a la Cambra de Comerg de Mallorca

Lloc vacant d’incorporacié immediata
Recepcionista per a la seu de la Cambra de Comerg de Mallorca
Funcions:

Apertura de les instal-lacions (08:00h)

Recepcid i atenci6 al public

Assisténcia telefonica

Recollida i entrada de correspondeéncia

Gestio de les sales i instal-lacions per actes, cursos i reunions

Requisits:

Capacitat funcional per a I’acompliment de les tasques.
Possibilitat d’incorporacié immediata

Formaci6é minima Batxillerat o Formacié Professional
Es valorara titulaci6 de FP especialitat en Administracio
Nivell basic d’anglés i catala

Coneixement d’ofimatica

Presentacio del Curriculum Vitae:
Lloc:

Registre de la Cambra de Comer¢ de Mallorca (horari: de dilluns a divendres de 09.00 a 14.00) en carrer Estudi General 7, de Palma.
A través del correu electronic ccmallorca@cambramallorca.com (Assumpte: vacant recepcionista).

Termini: abans del 21 de desembre de 2017 (14:00)

Es contactara amb els preseleccionats per a una entrevista personal abans del 30 de desembre de 2017. No es comunicara
formalment amb les persones no seleccionades.

Palma 13 /12 /2017
Antonio Grimalt
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