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ADMINISTRACIO DE LA CON!U NITAT AUTONOMA
CONSELLERIA D'INNOVACIO, RECERCA I TURISME

8574 Ordpre del vicepresident i conseller d’Innovacio, Recerca i Turisme de 20 de juliol de 2016 per la qual

s’aprova la relacio de funcions dels llocs de treball del personal funcionari de la Vicepresidéncia i
Conselleria d’Innovacio, Recerca i Turisme

L’article 38.2 de la Llei 4/2001, de 14 de marg, del Govern de les Illes Balears, atorga als consellers potestat reglamentaria en matéries
propies de la conselleria de la qual son titulars, si les disposicions reglamentaries tenen per objecte regular 1’organitzaci6 i el funcionament
dels serveis que en depenen.

L’article 8 de la Llei 3/2003, de 26 de marg, de régim juridic de 1’Administracié de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears, regula
I’organitzaci6 interna de les conselleries i disposa en 1’apartat tercer que: «Els consellers, mitjangant una ordre, n’han de desenvolupar
I’estructura organica basica, d’acord amb la relacio de llocs de treball vigent, per tal de determinar les funcions atribuides a les unitats
administratives de cada conselleriay.

L’article 34 de la Llei 3/2007, de 27 de marg, de la funcid publica de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears, estableix el régim juridic
de les ordres de funcions dels llocs de treball del personal funcionari i redunda en el caracter d’instrument técnic d’ordenaci6 i manifestacio
de la potestat d’organitzaci6 i de direccid de I’ Administracid. Disposa, aixi mateix, el procediment per dictar-les i modificar-les.

Mitjangant I’Ordre del conseller de Turisme i Esports de 20 de juny de 2013, publicada en el BOIB ntim. 88, de 22 de juny de 2013, s’aprova
la relaci6 de funcions dels llocs de treball del personal funcionari de la Conselleria de Turisme i Esports.

Des de la publicacié d’aquesta relacié de funcions, s’han produit diferents modificacions de la relacié de llocs de treball, la qual cosa ha
significat la reorganitzacié administrativa de la Conselleria, que necessariament s’ha de reflectir en la relacié de funcions dels llocs de treball
del personal funcionari.

D’acord amb la nova estructura organica de la Vicepresidéncia i Conselleria d’Innovacio, Recerca i Turisme, aprovada pel Decret 24/2015,
de 7 d’agost, de la presidenta de les Illes Balears, pel qual s’estableixen les competéncies i I’estructura organica basica de les conselleries de
I’ Administracié de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears, i de conformitat amb 1’Acord del Consell de Govern de la Comunitat
Autonoma de les Illes Balears, de 5 de febrer de 2016, pel qual s’aprova la modificacioé de la relacio de llocs de treball corresponent al
personal funcionari de I’ Administracié de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears, procedeix la redaccié d’una nova ordre de funcions.

En conseqiiéncia, de conformitat amb 1’article 38.2 a de la Llei 4/2001; I’article 10 ¢ de la Llei 3/2003, de 26 de marg; I’article 34.3 de la Llei
3/2007, de 27 de marg, i la Instruccio 1/2012, de 28 de febrer de 2012, de la directora general de Funcio Publica, Administracions Pabliques i
Qualitat dels Serveis per la qual es fixen els criteris per confeccionar les ordres de funcions dels llocs de treball del personal funcionari, dict
la segiient

ORDRE

Article 1
Funcions dels llocs de treball de la Vicepresidéncia i Conselleria d’Innovacio, Recerca i Turisme

S’aproven les funcions dels llocs de treball del personal funcionari de la Vicepresideéncia i Conselleria d’Innovacio, Recerca i Turisme, de
conformitat amb el que estableix ’annex 1 d’aquesta Ordre, i referides, inicament, a les places dotades economicament en els pressuposts i a
les no dotades en previsio de ser-ho.

http://www.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2016/94/956618

Article 2
Descripci6 de funcions

1. La descripcié de les funcions dels diferents llocs de treball continguda en els annexos d’aquesta Ordre s’ha de considerar merament
senunciativa i succinta. Les funcions que s’hi enumeren no tenen caracter exhaustiu ni excloent.

et

http://boib.caib.es D.L.: PM 469-1983 - ISSN: 2254-1233


http://boib.caib.es

| BOIB i 4
26 de juliol de 2016

Butlleti Oficial de les llles Balears Sec. |. - Pag. 22977

2. En particular, la funcié d’acarament de copies fixada en ’article 38.5 de la Llei 30/1992, de 26 de novembre, de régim juridic de les
administracions publiques i del procediment administratiu comu, correspon als llocs de feina que, d’acord amb aquesta Ordre, tenen
atribuides les funcions de registre, com també als que, de fet, les duguin a terme en virtut del que estableix ’article 34.4 de la Llei 3/2007, de
27 de marg.

3. Aixi mateix, la funcié d’expedicié de copies autenticades a que es refereix I’article 46.1 de la Llei 30/1992 correspon als funcionaris pel
que fa als documents que formen part dels expedients que tramiten o que tenen sota la seva custodia.

Article 3
Funcions genériques i especifiques

Els llocs de treball relacionats en aquesta Ordre tenen les funcions genériques establertes en la Llei 3/2007, de 27 de marg, i en la Instruccid
1/2012, de 28 de febrer.

Les funcions especifiques son les esmentades en I’annex 1 d’aquesta Ordre.

Article 4
Régim de supléncies

1. En el cas de vacant, abséncia o malaltia d’un cap o una cap de departament o d’un cap o una cap de servei, n’ha d’assumir les funcions el
funcionari o la funcionaria que designi el director o la directora general o el secretari o la secretaria general corresponent.

2. Si hi ha una plaga vacant o si s’hi produeix 1’abséncia de la persona titular, ha d’assumir les funcions d’aquest lloc de treball la persona que
ocupi la placa immediatament superior organicament o la persona que es designi a aquest efecte.

Disposicio derogatoria tinica

Queden derogades totes les disposicions anteriors d’igual rang o inferior que aprovin les relacions de funcions de llocs de treball del personal
funcionari de la Conselleria de Turisme i Esports i de Ports de les Illes Balears i en particular 1’Ordre del conseller de Turisme i Esports de 20
de juny de 2013 per la qual s’aprova la relacié de funcions dels llocs de treball del personal funcionari de la Conselleria de Turisme i Esports
(BOIB num. 88, de 22 de juny de 2013).

Disposicio6 final unica

Aquesta Ordre entra en vigor I’endema d’haver-se publicat en el Butlleti Oficial de les Illes Balears.

Palma, 20 de juliol de 2016

El vicepresident i conseller d’Innovacio, Recerca i Turisme
Gabriel Barcelo i Milta

ANNEX 1
Funcions dels llocs de treball del personal funcionari de la Vicepresidéncia i Conselleria d’Innovacié, Recerca i Turisme

De conformitat amb el que disposa el Decret 24/2015, de 7 d’agost, de la presidenta de les Illes Balears, pel qual s’estableix ’estructura
organica basica de la Vicepresidéncia i Conselleria d’Innovacio, Recerca i Turisme, aquesta, sota la direcci6 de la persona titular, s’estructura
en els centres directius segiients:

a) Secretaria General.

b) Direccid General d’Innovaci6 i Recerca.

¢) Direccié General de Turisme.

d) Direcci6 General de Desenvolupament Tecnologic.
e) Direccié General de Fons Europeus.

Funcions especifiques:

YA més de les funcions genériques 1 en aplicacié d’aquestes, han d’exercir les funcions especifiques segiients, classificades per centres
directius i d’acord amb el lloc concret que ocupin:
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CONSELLERIA D’INNOVACIO, RECERCA I TURISME (UNITAT: IRT0010001). Sota la dependéncia directa del conseller o la
consellera, s’estructuren els llocs de treball segiients:

Secretari o secretaria personal (F01760059):
—  Executar tasques administratives en general.

—  Manejar equips informatics i de comunicacions, gestionar els arxius i registres i utilitzar les maquines reproductores, fotocopiadores i
similars.

—  Controlar i donar suport a 1’organitzacio de 1’agenda del seu superior immediat o la seva superior immediata.
—  Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani el seu superior jerarquic o la seva superior jerarquica.
Xofer o xofera (F0039002K):

—  Desenvolupar les funcions genériques que siguin propies del cos auxiliar facultatiu d’administracié especial descrites en la normativa
reguladora de la funcié publica, les quals s’han d’adaptar en cada supdsit a I’ambit de la unitat organica o centre directiu al qual es destinin o
adscriguin.

—  Desenvolupar en I’escala de mecanica i conduccid: la conduccid, el manteniment i la neteja de vehicles i el transport de persones.
—  Donar suport temporal als ordenances en cas d’absencia o sobrecarrega de feina d’aquests.

LLOCS BASE DE LA CONSELLERIA D’INNOVACIO, RECERCA I TURISME (UNITAT: IRT0010002). Sota la dependencia
directa del conseller o la consellera, s’estructuren els llocs de feina segiients:

Lloc base técnic o técnica superior (F01670007):

—  Desenvolupar les funcions genériques que siguin propies del cos facultatiu superior d’Administracié especial descrites en la normativa
reguladora de la funci6 publica, les quals s’han d’adaptar en cada suposit a I’ambit de la unitat organica o centre directiu al qual es destinin o
adscriguin.

—  Desenvolupar les funcions atribuides especificament a 1’escala d’enginyeria, relacionades amb 1’activitat professional especifica que
correspongui a I’especialitat d’enginyeria industrial.

Lloc base técnic o técnica superior (F01670063):

—  Desenvolupar les funcions genériques que siguin propies del cos facultatiu superior d’ Administracié especial descrites en la normativa
reguladora de la funcié publica, les quals s’han d’adaptar en cada supdsit a I’ambit de la unitat organica o centre directiu al qual es destinin o
adscriguin.

— Desenvolupar les funcions atribuides especificament per ’activitat professional corresponent a les escales d’enginyeria, de recerca,
desenvolupament i innovacio, i cientifica.

Lloc base técnic o teécnica superior (F01670200):

—  Desenvolupar les funcions genériques que siguin propies del cos superior d’ Administracié general descrites en la normativa reguladora
de la funci6 publica, les quals s’han d’adaptar en cada suposit a I’ambit al qual estan adscrits.

—  Desenvolupar les funcions atribuides especificament per rad de 1’especialitzacié de la funcio.

Lloc base técnic o técnica superior (FO167027R):

—  Desenvolupar les funcions genériques que siguin propies del cos facultatiu superior d’Administracio especial descrites en la normativa
reguladora de la funcio publica, les quals s’han d’adaptar en cada suposit a I’ambit de la unitat organica o centre directiu al qual es destinin o

adscriguin.

—  Desenvolupar les funcions atribuides especificament per a I’activitat professional corresponent a 1’escala de recerca, desenvolupament i
innovacio.

Lloc base técnic o tecnica superior (F01670119):
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—  Desenvolupar les funcions genériques que siguin propies del cos facultatiu superior d’ Administracié especial descrites en la normativa
reguladora de la funcié publica, les quals s’han d’adaptar en cada supdsit a I’ambit de la unitat organica o centre directiu al qual es destinin o
adscriguin.

—  Desenvolupar les funcions atribuides especificament per a I’activitat professional corresponent a les escales d’enginyeria, de recerca,
desenvolupament i innovacio, i cientifica.

Lloc base técnic o tecnica superior (F0167027U):

— Desenvolupar les funcions genériques que siguin propies del cos superior d’Administracié general o del cos facultatiu superior
d’ Administraci6 especial descrites en la normativa reguladora de la funcid publica, les quals s’han d’adaptar en cada suposit a I’ambit al qual
estan adscrits.

—  Desenvolupar les funcions atribuides especificament per raé de 1’especialitzacio de la funcio.
Lloc base técnic o tecnica superior (F01670282):

—  Desenvolupar les funcions genériques que siguin propies del cos superior d’Administracié general descrites en la normativa reguladora
de la funcio6 publica, les quals s’han d’adaptar en cada suposit a I’ambit al qual estan adscrits.

—  Desenvolupar les funcions atribuides especificament per ra6 de 1’especialitzacié de la funcio.
Lloc base arquitecte o arquitecta (F01400003):

—  Desenvolupar les funcions genériques que siguin propies del cos facultatiu superior d’Administracio especial descrites en la normativa
reguladora de la funcié publica, les quals s’han d’adaptar en cada supdsit a I’ambit de la unitat organica o centre directiu al qual es destinin o
adscriguin.

—  Desenvolupar les funcions atribuides especificament per a I’activitat professional corresponent a I’escala d’arquitectura.
Lloc base técnic o técnica de grau mitja (F01650086):

— Desenvolupar les funcions genériques que siguin propies del cos de gestio d’Administracié general descrites en la normativa
reguladora de la funci6 publica, les quals s’han d’adaptar en cada suposit a I’ambit al qual estan adscrits.

—  Desenvolupar les funcions atribuides especificament per rad de 1’especialitzacié de la funcio.
Lloc base técnic o técnica de grau mitja (F01650087):

—  Desenvolupar les funcions genériques que siguin propies del cos facultatiu técnic d’ Administracié especial descrites en la normativa
reguladora de la funci6 publica, les quals s’han d’adaptar en cada suposit a I’ambit de la unitat organica o centre directiu al qual es destinin o
adscriguin.

— Desenvolupar les funcions atribuides especificament per raé de 1’especialitzacié de técnic o técnica en activitats turistiques i
concretament la tramitaci6 d’expedients en aplicacid de la normativa turistica.

Lloc base técnic o técnica de grau mitja (F01650082):

—  Desenvolupar les funcions genériques que siguin propies del cos facultatiu técnic d’ Administracié especial descrites en la normativa
reguladora de la funcié publica, les quals s’han d’adaptar en cada supdsit a I’ambit de la unitat organica o centre directiu al qual es destinin o
adscriguin.

— Desenvolupar les funcions atribuides especificament per radé de 1’especialitzacié d’enginyer técnic o enginyera técnica de
telecomunicacions.

Lloc base delineant (F01550006):

—  Desenvolupar les funcions genériques que siguin propies del cos ajudant facultatiu d’ Administraci6 especial descrites en la normativa
reguladora de la funcid publica, les quals s’han d’adaptar en cada suposit a I’ambit de la unitat organica o centre directiu al qual es destinin o
adscriguin.

— Desenvolupar les funcions atribuides especificament per rad de 1’especialitzacié de la funcid i, en particular, la realitzacio de la part
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grafica dels projectes d’obres i instal-lacions, la gestio i el control dels arxius grafics, i el domini dels programes informatics de dibuix i
cartografia.

Lloc base administratiu o administrativa (F01390001):

— Desenvolupar les funcions genériques que siguin propies del cos d’administratius d’ Administracié general descrites en la normativa
reguladora de la funci6 publica, les quals s’han d’adaptar en cada suposit a I’ambit de la unitat organica o centre directiu al qual es destinin o
adscriguin.

—  Desenvolupar les funcions atribuides especificament per rad de 1’especialitzacié de la funcio.
Lloc base auxiliar (F01470016):

— Desenvolupar les funcions genériques que siguin propies del cos d’auxiliars administratius d’ Administracié general descrites en la
normativa reguladora de la funci6 publica, les quals s’han d’adaptar en cada suposit a I’ambit de la unitat organica o centre directiu al qual es
destinin o adscriguin.

—  Desenvolupar les funcions atribuides especificament per rad de 1’especialitzacié de la funcio.
Conductor o conductora (F00420011):

—  Desenvolupar les funcions genériques que siguin propies del cos auxiliar facultatiu d’ Administracié especial descrites en la normativa
reguladora de la funcié publica, les quals s’han d’adaptar en cada suposit a I’ambit de la unitat organica o centre directiu al qual es destinin o
adscriguin.

—  Desenvolupar en I’escala de mecanica i conduccid: la conduccid, el manteniment i la neteja de vehicles i el transport de persones.
—  Donar suport temporal als ordenances en cas d’abséncia o sobrecarrega de feina d’aquests.
Lloc base ordenanga (F01620003):

— Desenvolupar les funcions genériques que siguin propies del cos subaltern d’Administracido general descrites en la normativa
reguladora de la funci6 publica, les quals s’han d’adaptar en cada suposit a I’ambit de la unitat organica o centre directiu al qual es destinin o
adscriguin.

—  Desenvolupar i, en particular, dur a terme 1’execucié d’instruccions concretes dels seus superiors, encarrecs interns i gestions externes
de la Conselleria.

—  Donar suport i supléncia als xofers i al personal de manteniment quan les tasques no puguin ser ateses per aquest personal.
Lloc base ordenanca (F01620142):

— Desenvolupar les funcions genériques que siguin propies del cos subaltern d’Administracié general descrites en la normativa
reguladora de la funci6 publica, les quals s’han d’adaptar en cada suposit a I’ambit de la unitat organica o centre directiu al qual es destinin o
adscriguin.

—  Desenvolupar i, en particular, dur a terme 1’execucié d’instruccions concretes dels seus superiors, encarrecs interns i gestions externes
de la Conselleria.

—  Donar suport al personal de manteniment quan les tasques no puguin ser ateses per aquest personal.
SECRETARIA GENERAL (UNITAT: IRT0020001). Queda estructurada de la manera segiient:
Secretari o secretaria personal (F01760060):

—  Executar tasques administratives en general.

—  Mangjar equips informatics i de comunicacions, gestionar els arxius i registres, i utilitzar les maquines reproductores, fotocopiadores i
similars.

—  Controlar i donar suport a I’organitzaci6 de 1’agenda del seu superior immediat o la seva superior immediata.

—  Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani el seu superior jerarquic o la seva superior jerarquica.
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Cap del Departament de Coordinacio i Planificacié (F0103001C). Sota la dependéncia directa del secretari o la secretaria general:

— Elaborar els instruments per a la planificacio i I’avaluacié dels objectius de la Conselleria, sense perjudici de les funcions que en
aquestes matéries corresponguin a altres organs.

—  Elaborar I’informe anual d'activitats de la Conselleria i altres publicacions de naturalesa analoga.

— Planificar, elaborar i coordinar els informes, estudis i estadistiques en les matéries que son competéncia de la Conselleria, sense
perjudici de les funcions que en aquestes matéries corresponguin a altres organs.

—  Supervisar i coordinar els organismes autonoms i ens dependents de la Conselleria.
—  Fer el seguiment dels consorcis instrumentals de la Conselleria.

—  Participar en les iniciatives del Govern que tenguin com a objectiu impulsar i coordinar les politiques transversals del Govern de les
Illes Balears i participar en les comissions interdepartamentals.

—  Controlar i fer el seguiment dels convenis i plans signats entre la Conselleria d’Innovacid, Recerca i Turisme i altres administracions
publiques, principalment: dels convenis de col-laboracié en matéria d’actuacions per al desenvolupament de les inversions de 1’Estat a les
Illes Balears; els plans de competitivitat i de dinamitzacié del producte turistic; els fons financers de 1’Estat per a la modernitzacié de les
infraestructures turistiques, 1 qualssevol altres que li encomanin.

—  Executar altres funcions de naturalesa analoga que li encarreguin.

Cap del Departament Juridic (F01030036). Sota la dependéncia directa del secretari o la secretaria general:

—  Assessorar juridicament.

—  Congéixer, coordinar i supervisar, en 1’ambit juridic, les actuacions de la Conselleria i dels ens que en depenen.

—  Coordinar els serveis que en depenen, aixi com controlar els aspectes juridics dels expedients tramitats per la Conselleria i els ens que
en depenen.

— Dur a terme les funcions que el secretari o la secretaria general li encomani, per elaborar estudis i reunir documentacié sobre les
materies propies de la Conselleria i dels ens que en depenen.

—  Executar altres funcions de naturalesa analoga que li encarreguin.

Cap del Departament de Serveis Comuns (F01030035). Sota la dependencia directa del secretari o la secretaria general:

—  Coordinar els serveis de la Conselleria, com també controlar els aspectes administratius dels expedients tramitats per la Conselleria.
—  Supervisar la contractacié administrativa.

—  Supervisar la gestié administrativa referent als assumptes econdmics i pressupostaris de la Conselleria.

—  Coordinar la gestio, la formacio, la prevencio de riscs i salut laboral, i I’administraci6 dels recursos humans de la Conselleria.

— Coordinar les actuacions relacionades amb 1’elaboracié del Pla Estratégic per a la Igualtat d’Oportunitats entre Dones i Homes a les
Illes Balears.

— Organitzar i coordinar els assumptes generals de la Conselleria i, si escau, dels ens que en depenen: el registre, 1'arxiu general, els
sistemes d'informaci6 i informatics, el manteniment integral de les instal-lacions, el régim interior, I’atencié al public, les comunicacions i
l'area de consergeria.

—  Supervisar i coordinar els organismes autonoms i els ens dependents de la Conselleria.

—  Participar en les iniciatives del Govern que tenguin com a objectiu impulsar i coordinar les politiques transversals del Govern de les
Illes Balears i participar en les comissions interdepartamentals.

— En I’area d’assumptes generals, coordinar amb la direccid general competent en matéria de qualitat dels serveis les tasques
relacionades amb aquesta: programes de gestio de qualitat, QSSI, carta de serveis, implantacié de 1’ Administraci6 electronica, inventari de
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procediments, etc.

—  Executar qualsevol altra funcié de naturalesa analoga que li encarreguin.

Cap del Servei Adjunt al cap del Departament Juridic (FO1140224). Sota la dependéncia directa del cap o la cap del Departament Juridic:
—  Assessorar juridicament.

—  Congixer, coordinar i supervisar, en I’ambit juridic, les actuacions de la Conselleria i dels ens que en depenen.

—  Controlar els aspectes juridics dels expedients tramitats per la Conselleria i els ens que en depenen.

—  Coordinar les actuacions relacionades amb 1’elaboracié de proteccié de dades de caracter personal.

—  Donar suport al cap del Departament Juridic.

Cap del Servei de Control d’Empreses i Activitats Turistiques (F01140013). Sota la dependéncia directa del secretari o la secretaria general:
—  Instruir els expedients sancionadors.

—  Aplicar les normes reguladores del procediment sancionador.

—  Coordinar les actuacions relatives al Servei.

—  Elaborar informes anuals de 1’activitat del Servei.

—  Elaborar les diligencies previes a la instruccio de 1’expedient sancionador.

—  Supervisar la publicacio dels diferents tramits dels expedients sancionadors.

—  Elaborar informes i dictamens relacionats amb els expedients sancionadors.

—  Elaborar propostes preceptives i prévies a les resolucions dels recursos potestatius de reposicio i extraordinaris de revisio.

— Coordinar i executar els assumptes generals relatius a la tramitacié de les reclamacions prévies que donen origen a 1’expedient
sancionador.

— Dur a terme les funcions que el secretari o la secretaria general 1i encomani per elaborar estudis i reunir documentacio sobre les
materies propies de la Conselleria i dels ens que en depenen.

Cap del Servei de la Unitat Administrativa de Contractacié (F01140081). Sota la dependéncia directa del cap o la cap del Departament de
Serveis Comuns:

—  Dirigir, controlar, coordinar i executar I’activitat de la Conselleria i dels ens que en depenen en materia de contractacié administrativa.
—  Elaborar informes i dictamens relacionats amb els apartats anteriors i assessorar la Conselleria i els ens que en depenen.

—  Dur a terme totes les tasques que la normativa corresponent atribueix especificament a les unitats administratives de contractacio.

—  Donar suport al cap del Departament de Serveis Comuns.

Cap del Servei de I’'UGE (F0114034H). Sota la dependéncia directa del cap o la cap del Departament de Serveis Comuns:

Coordinar la gesti6 administrativa referent als assumptes economics i pressupostaris de la Conselleria i dels ens que en depenen.

—  Donar suport a I’elaboraci6 dels pressuposts.

Coordinar i gestionar el pressupost de despeses i ingressos de la Conselleria.

—  Coordinar les actuacions relatives al Servei.

Donar suport al cap o la cap del Departament de Serveis Comuns.

Cap del Servei de Coordinaci6 amb el Sector Public (F0114034M). Sota la dependéncia directa del secretari o la secretaria general, 1i
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correspon:

—  Donar suport administratiu en la preparacio, I’execucio i el seguiment dels expedients de la Conselleria i dels ens que en depenen, que
se li encarreguin.

—  Supervisar I’execucio i el seguiment dels expedients administratius de la Conselleria i dels ens que en depenen, que se li encarreguin.
—  Elaborar els informes, inclosos els de caire juridic, amb relaci6 als assumptes que se li encarreguin.

—  Supervisar i coordinar els ens dependents de la Conselleria, que se li encarreguin.

—  Executar qualsevol altra funcié de naturalesa analoga que li encarreguin.

Cap d’ Administraci6 de Personal (F01110624). Sota la dependeéncia directa del cap o la cap del Departament de Serveis Comuns:

—  Administrar i gestionar els recursos humans de la Conselleria i fer el seguiment del capitol I del pressupost.

—  Programar i supervisar la formaci6 del personal.

—  Supervisar 'elaboracié de la nomina i la Seguretat Social.

—  Gestionar la prevenci6 de riscs i salut laboral de la Conselleria.

— Coordinar les actuacions relacionades amb 1’elaboracié del Pla Estratégic per a la Igualtat d’Oportunitats entre Dones i Homes a les
Illes Balears.

—  Donar suport al cap o la cap del Departament de Serveis Comuns.
Cap de la Secci6 I (FO01130334). Sota la dependencia directa del cap o la cap del Servei de 'UGE:
—  Coordinar i executar els assumptes generals, inclosa la tramitacié de queixes i iniciatives.

— Coordinar les actuacions administratives del Servei i relacionar-se amb les altres unitats de la Conselleria pel que fa a temes
economicopressupostaris.

—  Donar suport al cap o la cap del Servei de ’'UGE.

Cap de la Seccio III (FO01130333). Sota la dependéncia directa del cap o la cap del Departament Juridic:

—  Elaborar normativa, informes, propostes i altres documents amb relaci6 a les competéncies de la Conselleria i dels ens que en depenen.
—  Donar suport al cap o la cap del Departament Juridic.

Cap de la Secci6 IV (F01130332). Sota la dependéncia directa del cap o la cap del Departament Juridic:

—  Elaborar normativa, informes, propostes i altres documents amb relacio a les competéncies de la Conselleria i dels ens que en depenen.
—  Donar suport al cap o la cap del Departament Juridic.

Cap de la Seccio V (F01130471). Sota la dependéncia directa del cap o la cap del Departament de Serveis Comuns:

—  Fer l'assessorament lingiiistic general dels Organs, serveis i ens dependents de la Conselleria.

—  Corregir els documents i el disseny dels models de documentacié administrativa.

http://www.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2016/94/956618

—  Donar suport al cap o la cap del Departament de Serveis Comuns.

=—=—Cap de la Seccié X (F01130505). Sota la dependéncia directa del cap o la cap del Servei de I’Unitat Administrativa de Contractacio:

— Dirigir, controlar i coordinar la seccié de I’area de contractacié en col-laboracié amb el cap o la cap del Servei de la Unitat
%Admlmstratwa de Contractacio.

ﬁ— Tramitar expedients de contractacio.
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—  Tramitar la documentacié comptable.

—  Dirigir, controlar i coordinar els negociats de la seva Seccio.

—  Donar suport al cap o la cap del Servei de ’'UGE.

Cap del Negociat I (FO1110621). Sota la dependéncia directa del cap o la cap de la Seccio X:

—  Elaborar la contractacié administrativa.

—  Tramitar la documentacié comptable.

—  Donar suport al cap de la Seccid X.

Cap del Negociat II (F01110620). Sota la dependéncia directa del cap o la cap del Servei de ’'UGE:

—  Executar el pressupost.

—  Tramitar la documentacio comptable.

—  Donar suport al cap del Servei de I’'UGE.

Cap del Negociat IV (F01110618). Sota la dependéncia directa del cap o la cap del Servei de Control d’Empreses i Activitats Turistiques:
—  Instruir els expedients sancionadors.

—  Donar suport al cap o la cap del Servei de Control d’Empreses i Activitats Turistiques.

Cap del Negociat VIII (FO1110959). Sota la dependéncia directa del cap o la cap del Servei de ’'UGE:

—  Executar el pressupost.

—  Tramitar la documentacié comptable.

—  Donar suport al cap del Servei de ’'UGE.

Cap del Negociat X (FO1110633). Sota la dependéncia directa del cap o la cap del Departament de Serveis Comuns:

— Gestionar els assumptes generals de la Conselleria i, si escau, dels ens que en depenen: el registre, I'arxiu general, els sistemes
d'informacié i informatics, el manteniment integral de les instal-lacions, el régim interior, 1’atenci6 al public, les comunicacions i 'area de
consergeria.

—  EnD’area d’assumptes generals, gestionar amb la direccid general competent en matéria de qualitat dels serveis les tasques relacionades
amb aquesta: programes de gestié de qualitat, QSSI, carta de serveis, implantacio de I’ Administracio6 electronica i inventari de procediments,
entre d’altres.

—  Donar suport al cap o la cap del Departament de Serveis Comuns.

Cap del Negociat XIV (F01110630). Sota la dependéncia directa del cap o la cap del Servei de ’'UGE:

—  Executar el pressupost.

—  Tramitar la documentacié comptable.

—  Gestionar el suport administratiu.

—  Donar suport al cap o la cap del Servei de 'UGE.

Cap del Negociat XV (F01110628). Sota la dependéncia directa del cap o la cap d’ Administracié de Personal:

—  Gestionar els assumptes de personal.

—  Donar suport al cap d’ Administracié de Personal.
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Ordenanga major (F01340002). Sota la dependéncia directa del cap o la cap del Departament del Serveis Comuns:

—  Desenvolupar les funcions genériques que siguin propies del cos d’ordenances de 1I’Administracié general, descrites en la normativa
reguladora de la funci6 publica, les quals s’han d’adaptar en cada suposit a I’ambit de la unitat organica o centre directiu al qual es destinin o
adscriguin.

—  Coordinar i controlar els ordenances.

—  Donar suport al cap o la cap del Departament de Serveis Comuns.

Auxiliar de recepcio i telefon (F00190025). Sota la dependéncia directa del cap o la cap del Departament del Serveis Comuns:
—  Atendre la centraleta telefonica.

— Dur a terme les activitats de recepcid i d’atencid telefonica, el maneig d’altres instruments basics, com també les d’execucio i
col-laboracié amb el personal funcionari i laboral al qual prestin suport.

—  Desenvolupar activitats d’execucio i de col-laboraci6é adequades al seu nivell.

—  Donar suport al cap del Departament de Serveis Comuns.

DIRECCIO GENERAL D’INNOVACIO I RECERCA (UNITAT: IRT0030001). Queda estructurada de la manera segiient:
Secretari o secretaria personal (FO1760081):

—  Executar tasques administratives en general.

—  Manejar equips informatics i de comunicacions, gestionar els arxius i registres i utilitzar les maquines reproductores, fotocopiadores i
similars.

—  Controlar i donar suport a 1’organitzacié de 1’agenda del seu superior immediat o la seva superior immediata.
—  Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani al seu superior jerarquic o la seva superior jerarquica.
Cap del Servei de Recerca i Desenvolupament (F01140100). Sota la dependéncia directa del director o la directora general:

—  Fer les funcions que es deriven del foment, la planificacio, la coordinacio i 1’avaluacio de la recerca i el desenvolupament tecnologic
del sistema balear d’R+D.

— Gestionar i administrar el Pla Balear d’R+D i assumir les tasques corresponents a la Secretaria General de la Comissio
Interdepartamental de Ciéncia i Tecnologia (CICIT).

—  Planificar i coordinar la difusid, la divulgacié i la comunicaci6 de la ciéncia i la tecnologia (o R+D).
—  Executar qualsevol altra funcié de naturalesa analoga que li encarreguin.
Cap del Servei de Transferéncia de Coneixement (FO1140325). Sota la dependéncia directa del director o la directora general:

— Exercir funcions que es deriven del foment, la planificacio, la coordinacié i 1’avaluacié de la innovacié o la transferéncia del
coneixement del sistema balear d’R+D+1.

—  Col-laborar en la gesti6 i I'administracio del Pla de Ciéncia, Tecnologia, Innovacié i Emprenedoria.

—  Planificar, coordinar i organitzar activitats de formacio i difusié de la innovacio i la transferéncia del coneixement.

http://www.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2016/94/956618

— Fer els seguiments dels clusters basats en el coneixement, com també d'altres agents i actuacions amb relaci6 a la transferéncia del
coneixement.

%— Executar qualsevol altra funci6 de naturalesa analoga que li encarreguin.
%Assessor economic o assessora economica (F02190004). Sota la dependéncia directa del director o la directora general:

ﬁ— Identificar i establir ponts de col-laboracié (benchmarking) amb altres governs regionals per identificar bones practiques en les
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politiques de transferéncia del coneixement i la innovaci6 (PTCI) i fer-ne el seguiment.
—  Promoure i organitzar seminaris, jornades o tallers d’interés en I’ambit de les PTCI.
—  Monitorar els indicadors socioeconomics relacionats amb el sistema d’innovacio i els clusters i fer-ne el seguiment.

—  Aprofundir en I’estudi i en I’analisi de les PTCI a partir d’un seguiment acurat de 1’analisi de les politiques nacionals, especialment les
de I’Estat i les de la UE.

—  Propiciar sinergies i mecanismes de cooperaci6é amb els clusters, la UIB i les empreses per millorar la governanga del les PTCIL.

— Aprofundir en I’analisi de 1’estructura productiva de les empreses mitjangant 1’us de qiiestionaris especialitzats en la valoracio de
I’impacte de les PTCI. El disseny d’aquests qiiestionaris també s’ha de fer d’acord amb els objectius marcats en el punt 3.

—  Avaluar i planificar la governanga de 1’Estratégia d’Especialitzacio Intel-ligent (RIS3) i fer-ne el seguiment.

—  Executar qualsevol altra funcié de naturalesa analoga que li encarreguin.

Cap de la Seccid [ (FO1130662). Sota la dependéncia directa del cap o la cap del Servei de Recerca i Desenvolupament:

—  Fer el seguiment de les actuacions del Pla de Ciéncia, Tecnologia i Innovacio i gestionar-les.

—  Coordinar i desenvolupar programes de gestié de I’R+D.

—  Dinamitzar el sistema d’R+D.

—  Redactar convenis entre diferents entitats i plecs de condicions técniques per a actuacions d’R+D.

—  Organitzar activitats de difusi6 de la ciéncia i la tecnologia.

—  Fer estudis i informes técnics relacionats amb la ciéncia i la tecnologia.

—  Dur a terme qualsevol altra tasca que li pugui encomanar el seu superior jerarquic o la seva superior jerarquica.

Cap de la Secciod 11 (F01130143). Sota la dependéncia directa del cap o la cap del Servei de Transferéncia de Coneixement:

—  Gestionar expedients de convenis i subvencions.

—  Gestionar expedients de despesa.

—  Coordinar la redaccié de normativa en I’ambit especific de la transferéncia del coneixement o la innovacio.

—  Donar suport a I’organitzacié d’actuacions per desenvolupar el Pla de Ciéncia, Tecnologia, Innovaci6 i Emprenedoria i difondre’l.
—  Preparar els informes tecnics i la resta de documentacio técnica vinculats amb la innovacié o la transferéncia del coneixement.

— Supervisar els resultats de la vigilancia tecnologica i de xarxes del coneixement i de les webs del Servei de Transferéncia de
Coneixement.

—  Dur a terme qualsevol altra funcié que li pugui encomanar el seu superior jerarquic o la seva superior jerarquica.
Cap del Negociat I (F01110931). Sota la dependéncia directa del cap o la cap de la Seccio 1I:

—  Tramitar factures i comandes.

—  Tramitar I’adquisicié de material d’ofimatica.

—  Dur a terme gestions relacionades amb el manteniment de les instal-lacions i del material de la Direccié General (fotocopiadora, aire
condicionat, calefaccid, instal-lacid eléctrica, etc.).

—  Col'laborar en diferents actuacions que posi en funcionament el Servei de Transferéncia de Coneixement.

—  Donar suport a la tramitaci6 d’ajuts, 1’organitzacié de jornades, etc.
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—  Executar i gestionar decisions d’organs i unitats superiors.

—  Gestionar i tramitar el correu certificat.

—  Dur a terme qualsevol altra tasca que li pugui encomanar el seu superior jerarquic o la seva superior jerarquica.
DIRECCIO GENERAL DE TURISME (UNITAT: IRT0040001). Queda estructurada de la manera segiient:
Secretari o secretaria personal (F01760058):

—  Executar tasques administratives en general.

—  Manejar equips informatics i de comunicacions, gestionar els arxius i registres i utilitzar les maquines reproductores, fotocopiadores i
similars.

—  Controlar i donar suport a 1’organitzacié de 1’agenda del seu superior immediat o la seva superior immediata.
—  Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani al seu superior jerarquic o la seva superior jerarquica.

Cap del Departament d’Ordenacio i Planificacié Turistica (F01030042). Sota la dependéncia directa del director o la directora general:

= Gestionar, impulsar, coordinar, fer propostes i supervisar, en 1’ambit competencial de I’ordenacio i la planificacié turistica, els
expedients administratius tramitats a les seccions amb dependéncia directa i, si escau, les actuacions de la Direccié General i els ens que en
depenen.

—  Assessorar el director o la directora general amb relaci6 a les funcions d’aquest o aquesta.
—  Coordinar les actuacions relatives al Departament.
—  Coordinar i supervisar els serveis que en depenen.

— Vetlar pel compliment dels protocols, instruccions i circulars reguladores de la tramitacio d’expedients en matéria d’ordenacio i
planificaci6 turistica, aixi com establir els criteris d’actuacid en la tramitaci6 ordinaria dels expedients administratius, en cas de disparitat de
criteris per aplicar en ’ambit de la normativa vigent.

—  Executar qualsevol altra funcié de naturalesa analoga que li encarreguin.

Cap del Servei Tecnic (F01140221). Sota la dependéncia directa del cap o la cap del Departament d’Ordenaci6 i Planificacié Turistica:
—  Coordinar i supervisar técnicament els projectes de la politica turistica, amb inclusio de tasques de gestio, proposta o execucio.
—  Coordinar i supervisar els projectes i les dades técniques de les empreses, les activitats i la normativa turistica.

—  Coordinar les actuacions relatives al Servei.

—  Donar suport al cap o la cap del Departament d’Ordenacié i Planificaci6é Turistica en les actuacions de caracter técnic de la resta de
departaments de la Conselleria i dels ens que en depenen que se li encomanin.

Cap del Servei de Coordinaciéo Normativa (FO114026A). Sota la dependéncia directa del director o la directora general de Turisme:

— Desenvolupar, elaborar i coordinar la normativa turistica que correspon al Govern de les Illes Balears, sigui d’abast autonomic o
insular; assessorar sobre aquesta, i procurar-ne la correcta actualitzacio i aplicacio.

—  Collaborar, quan aixi se sol-liciti, en 1’elaboracié de la normativa impulsada per altres conselleries, si tenen repercussions en 1’ambit
turistic, i procurar la coordinacié amb la normativa turistica.

—  Donar suport juridic de manera directa i immediata al director o a la directora general de Turisme en les matéries que aquest o aquesta
pugui sol-licitar.

—  Dur a terme la coordinaci6 juridica amb el Departament Juridic de la Secretaria General.

Donar el suport que pugui requerir la Secretaria General.
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—  Assessorar juridicament en general, tant en 1’ambit de la Direccié General de Turisme, com de la Conselleria, com dels ens adscrits a
aquesta.

—  Executar qualsevol altra funci6 de naturalesa analoga que li encarreguin.

Cap del Servei d’Inspecci6 i Estratégia Turistica (F01140015). Sota la dependéncia directa del cap o la cap del Departament d’Ordenacio i
Planificaci6 Turistica:

—  Ferel control i la vigilancia del compliment de la normativa turistica de les activitats i les empreses turistiques.
—  Coordinar i supervisar els inspectors de turisme mitjangant els caps de seccio d’inspeccio turistica.

—  Coordinar les actuacions relatives al Servei.

—  Coordinar els plans de modernitzacio.

—  Coordinar les qiiestions relacionades amb matéria de qualitat a les empreses i activitats turistiques.

—  Donar suport al cap o la cap del Departament d’Ordenaci6 i Planificacio Turistica.

Inspector o inspectora de turisme (F00910002). Sota la dependéncia directa dels caps de la Seccidé VIII i de la Seccidé X1, segons la campanya
que es dugui a terme:

— Fer la vigilancia i el control del compliment de la normativa turistica del sector, sota la supervisi6é del cap o la cap del Servei
d’Inspeccio i Estratégia Turistica.

—  Fer les tasques que els encomanin els seus superiors jerarquics.

Cap de la Seccio III (FO01130012). Sota la dependéncia directa del cap o la cap del Departament d’Ordenaci6 i Planificacié Turistica:
—  Gestionar el Registre General d’Empreses, Activitats i Establiments Turistics de les Illes Balears i el Registre Insular de Mallorca.
—  Gestionar el cataleg d’hoteleria.

—  Donar suport al cap del Departament d’Ordenaci6 i Planificacio Turistica.

Cap de la Seccid VI (F01130337). Sota la dependéncia directa del cap o la cap del Departament d’Ordenaci6 i Planificacio Turistica:
—  Gestionar els expedients d’allotjaments turistics.

—  Donar suport al cap o la cap del Departament d’Ordenaci6 i Planificacio.

Cap de la Seccid VII (F01130017). Sota la dependencia directa del cap o la cap del Departament d’Ordenaci6 i Planificaci6 Turistica:
—  Gestionar els expedients d’oferta complementaria que no siguin allotjaments turistics.

—  Donar suport al cap o la cap del Departament d’Ordenacio i Planificacio.

Cap de la Seccié VIII (FO01130016). Sota la dependéncia del cap o la cap del Servei d’Inspecci6 i Estratégia Turistica:

—  Ferla vigilancia i el control del compliment de la normativa turistica del sector.

—  Coordinar i supervisar els inspectors de turisme.

—  Donar suport al cap del Servei d’Inspecci¢ i Estrateégia Turistica.

Cap de la Seccio XI (F01130467). Sota la dependéncia del cap o la cap del Servei d’Inspecci6 i Estratégia Turistica:

—  Fer la vigilancia i el control del compliment de la normativa turistica del sector.

—  Coordinar i supervisar els inspectors de turisme.

—  Donar suport al cap o la cap del Servei d’Inspecci6 i Estratégia Turistica.
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Cap de la Seccid XIII (F01130010). Sota la dependéncia directa del cap o la cap del Servei Tecnic:
—  Gestionar i executar técnicament els projectes de politica turistica.
—  Controlar les dades tecniques de les empreses, les activitats i la normativa turistica.

—  Donar suport al cap o la cap del Servei Técnic en les actuacions de caracter técnic de la Conselleria i dels ens que en depenen que li
encomanin.

Cap del Negociat I (F01110039). Sota la dependéncia directa del cap o la cap de la Seccio VI:

—  Donar suport en matéria d’allotjaments turistics.

—  Fer altres tasques que li encomani el seu superior jerarquic o la seva superior jerarquica.
Cap del Negociat V (F01110625). Sota la dependéncia directa del cap o la cap de la Seccié VI:

—  Donar suport en matéria d’allotjaments turistics, inclos turisme en el medi rural.

—  Fer altres tasques que li encomani el seu superior jerarquic o la seva superior jerarquica.
Cap del Negociat X (F01110890). Sota la dependéncia directa del cap o la cap de la Seccio VII:
—  Donar suport en matéria d’oferta complementaria que no sigui d’allotjaments turistics.

—  Fer altres tasques que li encomani el seu superior jerarquic o la seva superior jerarquica.
Cap del Negociat XII (F01110629). Sota la dependéncia directa del cap o la cap del Servei Técnic:

—  Donar suport al cap o la cap del Servei Técnic en les actuacions de caracter técnic de la Conselleria i dels ens que en depenen que 1i
encomanin.

Cap del Negociat XIII (F01110627). Sota la dependencia directa del cap o la cap de la Seccio VI:
—  Donar suport en matéria d’allotjaments turistics.

—  Fer altres tasques que li encomani el seu superior jerarquic o la seva superior jerarquica.
Cap del Negociat XIX (F01110626). Sota la dependéncia directa del cap o la cap de la Seccio VII:
—  Donar suport en matéria d’oferta complementaria que no sigui d’allotjaments turistics.

—  Fer altres tasques que li encomani el seu superior jerarquic o la seva superior jerarquica.

DIRECCIO GENERAL DE DESENVOLUPAMENT TECNOLOGIC (UNITAT: IRT0050001). Queda estructurada de la manera
seglient:

Secretari o secretaria personal (F01760013)
—  Executar tasques administratives en general.

—  Manejar equips informatics i de comunicacions, gestionar els arxius i registres i utilitzar les maquines reproductores, fotocopiadores i
semblants.

—  Controlar i donar suport a 1’organitzacié de 1’agenda del seu superior immediat o la seva superior immediata.
—  Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani el superior jerarquic o la seva superior jerarquica.

Cap del Servei del Centre de Processament de Dades 1 Xarxa Corporativa (F01140071). Sota la dependencia directa del director o la directora
sgigeneral, li correspon:

— Dissenyar i implementar 1’estratégia corporativa dels sistemes de tractament de la informaci6 i la xarxa corporativa de dades, i la
infraestructura basica de suport d’ambdos.
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— Supervisar el bon funcionament i I’administracié dels equipaments informatics i de comunicacions i del programari de base, com
també assessorar en materia tecnologica en 1’ambit competencial de la Comunitat Autonoma.

—  Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani el superior jerarquic o la superior jerarquica.
Cap del Servei de Seguretat (F01140282). Sota la dependéncia directa del director o la directora general, li correspon:

— Fer les funcions d’assessorament, consultoria, seguiment i control de les bones practiques i normatives corresponents referents a la
seguretat dels sistemes d’informacio.

—  Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani el superior jerarquic o la superior jerarquica.

Cap del Servei Administratiu (F01140218). Sota la dependencia directa del director o la directora general, li correspon:

—  Donar suport administratiu en la preparacio, execucio i seguiment dels expedients de la Direccié General i dels serveis que en depenen.
—  Supervisar ’execucio i el seguiment dels expedients administratius de la Direccié General i dels serveis que en depenen.

—  Mantenir les relacions amb els organismes i ens col-laboradors de la Direccié General i dels serveis que en depenen.

—  Dur a terme la coordinacié administrativa amb la Secretaria General.

—  Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani el superior jerarquic o la superior jerarquica.

Cap del Servei de Sistemes d’Informacio (F01140070). Sota la dependéncia directa del director o la directora general, li correspon:

—  Fer les funcions relacionades amb ’assessorament, la gestio, el desenvolupament i el control d’aplicacions informatiques, com també
el manteniment, la millora i la implantaci6 de sistemes d’informacio corporatius d’administracié electronica.

—  Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani el superior jerarquic o la superior jerarquica.
Cap del Servei de Telecomunicacions (F01140069). Sota la dependéncia directa del director o la directora general, li correspon:

— Fer funcions relacionades amb la gestid, la implantacio, el desenvolupament, 1’assessorament i la integracié dels serveis de
telecomunicacions publics (radiodifusio) i interns (telefonia mobil, fixa o dades).

—  Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani el superior jerarquic o la superior jerarquica.

Cap de la Seccio I (F01130098). Sota la dependéncia directa del cap o la cap del Servei del Centre de Processament de Dades i Xarxa
Corporativa:

—  Fer les funcions generiques del lloc de feina en 1’especialitat d’informatica.
—  Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani el superior jerarquic o la superior jerarquica.

Cap de la Seccio 11 (FO1130102). Sota la dependéncia directa del cap o la cap del Servei del Centre de Processament de Dades i Xarxa
Corporativa:

—  Fer les funcions genériques del lloc de feina en 1’especialitat d’informatica.

—  Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani el superior jerarquic o la superior jerarquica.

Cap de la Seccio 111 (FO1130108). Sota la dependéncia directa del cap o la cap del Servei de Sistemes d’Informacio:
—  Fer les funcions genériques del lloc de feina en I’especialitat d’informatica.

—  Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani el superior jerarquic o la superior jerarquica.

Cap de la Secci6 IV (F01130107). Sota la dependéncia directa del cap o la cap del Servei del Centre de Processament de Dades 1 Xarxa
Corporativa:

—  Fer les funcions genériques del lloc de feina en 1’especialitat d’informatica.
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—  Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani el superior jerarquic o la superior jerarquica.

Cap de la Seccio VI (F01130105). Sota la dependéncia directa del cap o la cap del Servei de Sistemes d’Informacio:
—  Fer les funcions genériques del lloc de feina en 1’especialitat d’informatica.

—  Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani el superior jerarquic o la superior jerarquica.

Cap de la Secci6 VII (F01130104). Sota la dependéncia directa del cap o la cap del Servei de Telecomunicacions:
—  Fer les funcions genériques del lloc de feina en I’especialitat d’enginyeria de telecomunicacions.

—  Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani el superior jerarquic o la superior jerarquica.

Cap de la Seccio VIII (FO1130103). Sota la dependéncia directa del cap o la cap del Servei de Telecomunicacions:
—  Fer les funcions genériques del lloc de feina en I’especialitat d’enginyeria de telecomunicacions.

—  Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani el superior jerarquic o la superior jerarquica.

Cap de la Seccié XII (F01130292). Sota la dependencia directa del cap o la cap del Servei de Telecomunicacions:
—  Fer les funcions genériques del lloc de feina en I’especialitat d’informatica.

—  Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani el superior jerarquic o la superior jerarquica.

Cap del Negociat I (F01110190). Sota la dependéncia directa del cap o la cap del Servei del Centre de Processament de Dades i Xarxa
Corporativa:

Fer les funcions genériques del lloc de feina en I’especialitat d’informatica.
Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani el superior jerarquic o la superior jerarquica.
Cap del Negociat II (F01110639). Sota la dependéncia directa del director o la directora general:

—  Fer les funcions geneériques del lloc de feina; registrar documentacio d’entrada i sortida, i donar suport en la tramitacio de factures i als
diversos serveis de la Direccié General.

—  Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani el superior jerarquic o la superior jerarquica.
Cap del Negociat IV (F01110641). Sota la dependéncia directa del cap o la cap del Servei de Telecomunicacions:

—  Fer les funcions genériques del lloc de feina i donar suport en la tramitacié administrativa dels expedients relacionats amb les llicéncies
de radiodifusio sonora i televisio digital terrestre, aixi com dels expedients relacionats amb el compliment del Pla Director Sectorial.

—  Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani el superior jerarquic o la superior jerarquica.
Analista i programador o programadora (F00120001):

—  Fer les analisis dels processos que s’han d’informatitzar d’acord amb les metodologies utilitzades en 1’ Administracié de la Comunitat
Autonoma.

—  Dur a terme tasques de programacio.
—  Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani el superior jerarquic o la superior jerarquica.
Analista i programador o programadora (F00120002):

—  Fer les analisis dels processos que s’han d’informatitzar en matéria de telecomunicacions, d’acord amb les metodologies utilitzades en
I’ Administracié de la Comunitat Autonoma.

—  Gestionar els equipaments i els serveis de telecomunicacions.
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—  Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani el superior jerarquic o la superior jerarquica.
Programador o programadora (F01370003):
—  Fer la programacio informatica de les analisis realitzades.

— Fer les operacions que planifiquen les arees de sistemes i desenvolupament per mantenir en ple nivell operatiu els sistemes
d’informacio.

—  Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani el superior jerarquic o la superior jerarquica.
Programador o programadora (F01370002):
—  Fer la programacié6 informatica de les analisis realitzades.

— Fer les operacions que planifiquen les arees de sistemes i desenvolupament per mantenir en ple nivell operatiu els sistemes
d’informacio.

—  Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani el superior jerarquic o la superior jerarquica.
Operador o operadora de sistemes (F02070001):

—  Dur a terme operacions mecaniques per al funcionament correcte dels ordinadors.

—  Fer copies de seguretat i controlar les comunicacions.

—  Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani el superior jerarquic o la superior jerarquica.
Analista (F00110003):

—  Fer les analisis dels processos que s’han d’informatitzar, d’acord amb les metodologies utilitzades en 1’ Administraci6é de la Comunitat
Autonoma.

—  Dur a terme tasques de planificacio, enginyeria de sistemes i comunicacions, i altres tasques de caracter logistic.
—  Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani el superior jerarquic o la superior jerarquica.

DIRECCIO GENERAL DE FONS EUROPEUS (UNITAT: IRT0060001). Queda estructurada de la manera segiient:
Secretari o secretaria personal (F01760061):

—  Executar tasques administratives en general.

—  Manejar equips informatics i de comunicacions, gestionar els arxius i registres i utilitzar les maquines reproductores, fotocopiadores i
similars.

—  Controlar i donar suport a I’organitzacio de 1’agenda del seu superior immediat o la seva superior immediata.
—  Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani el seu superior jerarquic o la seva superior jerarquica.

Cap del Servei del FEDER (F01140001). Sota la dependéncia directa del director o la directora general, li correspon:
—  Supervisar ’execucio6 i el seguiment del FEDER de les Illes Balears.

—  Mantenir les relacions amb els organismes col-laboradors dels programes operatius del FEDER de les Illes Balears.

Fer les declaracions de despeses del FEDER a 1’autoritat de gestio i de certificacio.
—  Coordinar les tasques de programacio i avaluacio exigides per la normativa.
—  Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani el superior jerarquic o la superior jerarquica.

Cap del Servei del Fons Social Europeu (F01140184). Sota la dependéncia directa del director o la directora general, li correspon:
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—  Supervisar ’execucio i el seguiment del Fons Social Europeu de les Illes Balears.

—  Mantenir les relacions amb els organismes col-laboradors dels programes operatius del Fons Social Europeu de les Illes Balears.
—  Fer les declaracions de despeses del Fons Social Europeu a I’autoritat de gesti6 i de certificacio.

—  Coordinar les tasques de programacio i avaluaci6 exigides per la normativa.

—  Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani el superior jerarquic o la superior jerarquica.

Cap de la Seccid I (FO01130141). Sota la dependéncia directa del cap o la cap del Servei del Fons Social Europeu, li correspon:
—  Fer les funcions genériques del lloc de feina i les especifiques relatives a les dels expedients de fons europeus.

—  Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani el superior jerarquic o la superior jerarquica.

Cap de la Secci6 I (FO01130144). Sota la dependencia directa del cap o la cap del Servei del Fons Social Europeu, li correspon:
—  Fer les funcions genériques del lloc de treball i les especifiques relatives a la gestio dels expedients de fons europeus.

—  Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani el superior jerarquic o la superior jerarquica.

Cap del Negociat I (F01110237). Sota la dependéncia directa del cap o la cap del Servei del FEDER, li correspon:

—  Fer les funcions genériques del lloc de feina i les especifiques relatives a la gestiéo d’expedients de fons europeus.

—  Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani el superior jerarquic o la superior jerarquica.

ANNEX 2
Estructura organica de la Vicepresidéncia i Conselleria d’Innovacio, Recerca i Turisme

Conselleria d’Innovacié, Recerca i Turisme (Unitat: IRT0010001)
Secretari o secretaria personal (IRT0010001 — F01760059).
Xofer o xofera (IRT0010001 — F0039002K).
Lloc base técnic o técnica superior (IRT0010002 — FO1670007; F01670063; F01670200; F0167027R; F01670119; F0167027U; F01670282).
Lloc base arquitecte o arquitecta (IRT0010002 — F01400003).
Lloc base técnic o técnica de grau mitja (IRT0010002 — F01650086; F01650087; F01650082).
Lloc base delineant (IRT0010002 — F01550006).
Lloc base administratiu o administrativa (IRT0010002 — F01390001).
Lloc base auxiliar (IRT0010002 — F01470016).
Conductor o conductora (IRT0010002 — F00420011).
Lloc base ordenanga (IRT0010002 — F01620003; F01620142).
Secretaria General (Unitat: IRT0020001)
Secretari o secretaria personal (IRT0020001 — F01760060).
Cap del Departament de Coordinacio i Planificaciéo (IRT0020001 — F0103001C).
-Cap del Departament Juridic (IRT0020001 — F01030036):

Cap del Servei Adjunt al cap o la cap del Departament Juridic (IRT0020001 —  F01140224).
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Cap de la Seccio IIT (IRT0020001 — F01130333).
Cap de la Seccié IV (IRT00200011 — F01130332).
Cap del Departament de Serveis Comuns (IRT0020001 — F01030035):
Cap del Servei de la Unitat Administrativa de Contractacié (IRT0020001 — F01140081):
Cap de la Seccio X (IRT0020001 — F01130505).
Cap del Negociat I (IRT0020001 — F01110621).
Cap del Negociat X (IRT0020001 — FO1110633).
Cap del Servei de I’'UGE (IRT0020001 — FO114034H):
Cap de la Seccid II (IRT0020001 — F01130334).
Cap del Negociat IT (IRT0020001 — F01110620).
Cap del Negociat VIII (IRT0020001 — F01110959).
Cap del Negociat XIV (IRT0020001 — FO1110630).
Cap d’Administracié de Personal (IRT0020001 — F01110624):
Cap del Negociat XV (IRT0020001 — FO1110628).
Cap de la Seccio V (IRT0020001 — F01130471).
Ordenanga major (IRT0020001 — F01340002).
Auxiliar de recepcio i telefon (IRT0020001 — F00190025).
Cap del Servei de Coordinacié amb el Sector Public (IRT0020001 — F0114034M).
Cap del Servei de Control d’Empreses i Activitats Turistiques (IRT0020001 — F01140013):
Cap del Negociat IV (IRT0020001 — F01110618).
Direccié General d’Innovaci6 i Recerca (Unitat IRT0030001)
Secretari o secretaria personal (IRT0030001 — FO1760081).
Cap del Servei de Recerca i Desenvolupament (IRT0030001 — FO1140100):
Cap de la Seccio I (IRT0030001 — FO1130662).
Cap del Servei de Transferéncia de Coneixement (IRT0030001 — FO1140325):
Cap de la Seccio IT (IRT0030001 — F01130143).

Cap del Negociat I (IRT0030001 — FO1110931).

http://www.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2016/94/956618

Assessor economic o assessora economica (IRT0030001 — F02190004).

Direccié General de Turisme (Unitat IRT0040001)
Secretari o secretaria personal (IRT0040001 — FO1760058).
3 Cap del Departament d’Ordenaci6 i Planificacio Turistica (IRT0040001 — F01030042):

Cap de la Seccié III (IRT0040001 — F01130012).
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Cap de la Seccio VI (IRT0040001 — F01130337).
Cap del Negociat I (IRT0040001 — F01110039).
Cap del Negociat V (IRT0040001 — FO1110625).
Cap del Negociat XIII (IRT0040001 — FO1110627).
Cap de la Seccio VII (IRT0040001 —F01130017).
Cap del Negociat X (IRT0040001 — F01110890).
Cap del Negociat XIX (IRT0040001 — FO1110626).
Cap del Servei Tecnic (IRT0040001 — FO1140221):
Cap de la Seccio XIII (IRT0040001 — F01130010).

Cap del Negociat XII (IRT0040001 —F01110629).

Cap del Servei d’Inspecci6 i Estrategia Turistica (IRT0040001 — F01140015):

Cap de la Seccio VIII (IRT0040001 — F01130016).

Cap de la Seccié XI (IRT0040001 — F01130467).

Inspector o inspectora de Turisme (IRT0040001 — F00910002).
Cap del Servei de Coordinacié Normativa (IRT0040001 — FO114026A):
Direccié General de Desenvolupament Tecnologic (Unitat: IRT0050001)

Secretari o secretaria personal (IRT0050001 — FO1760013).

Cap del Negociat IT (IRT0050001 — FO1110639).

Cap del Servei del Centre de Processament de Dades i Xarxa Corporativa
Cap de la Seccio I (IRT0050001 — FO1130098).
Cap de la Seccio II (IRT0050001 — F01130102).
Cap de la Seccio IV (IRT0050001 — F01130107).
Cap del Negociat I (IRT0050001 — F01110190).
Operador o operadora de sistemes (IRT0050001 — F02070001).
Analista i programador o programadora (IRT0050001 — F00120001).
Analista i programador o programadora (IRT0050001 — F00120002).
Programador o programadora (IRT0050001 — F01370003).
Programador o programadora (IRT0050001 — FO1370002).

Cap del Servei de Seguretat (IRT0050001 — F01140282):
Analista (IRT0050001 — F00110003).

Cap del Servei Administratiu (IRT0050001 — F01140218).

Cap del Servei de Sistemes d’Informacié (IRT0050001 — FO1140070):

(IRT0050001 — F01140071):
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Cap de la Seccio III (IRT0050001 — F01130108).
Cap de la Seccio VI (IRT0050001 — F01130105).
Cap del Servei de Telecomunicacions (IRT0050001 — FO1140069):
Cap de la Secci6 VII (IRT0050001 — F01130104).
Cap de la Seccio VIII IRT0050001 — F01130103).
Cap de la Seccio XII (IRT0050001 — F01130292).
Cap del Negociat IV (IRT0050001 — FO1110641).
Direccié General de Fons Europeus (Unitat: IRT0060001)
Secretari o secretaria personal (IRT0060001 — F01760061).
Cap del Servei del FEDER (IRT0060001 — F01140001):

Cap del Negociat I (IRT0060001 — F01110237).

Cap del Servei del Fons Social Europeu (IRT0060001 — F01140184):

Cap de la Seccio I (IRT0060001 —F01130141).

Cap de la Seccio II (IRT0060001 — F01130144).
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