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Seccié Il. Autoritats i personal
Subseccié segona. Oposicions i concursos

ADMINISTRACIO DE LA COMUNITAT AUTONOMA
SERVEI DE SALUT DE LES ILLES BALEARS

5615 Resolucio de la directora gerent del Sector Sanitari de Llevant de 16 de marg de 2015 per la qual
s’aprova la convocatoria per cobrir una placa vacant de la categoria grup
administratiu/administrativa de la funcio administrativa pel sistema de promocio interna temporal a
I’Hospital de Manacor

Resolucio de la directora gerent del Sector Sanitari de Llevant de 16 de marg de 2015 per la qual s’aprova la convocatoria per cobrir una
placa vacant de la categoria grup administratiuv/administrativa de la funcié administrativa pel sistema de promoci6 interna temporal a
I’Hospital de Manacor

En virtut de les competéncies que té atribuides en matéria de personal, la Direccié Geréncia del Sector Sanitari de Llevant ha acordat aprovar
les bases que regiran el procés selectiu per cobrir una plaga vacant de la categoria grup administrativ/administrativa de la funcid
administrativa pel sistema de promocio interna temporal a 1’Hospital de Manacor.

Per tot aixo, dict la segiient
Resolucié

Aprovar les bases que regiran el procés selectiu per cobrir aquesta placa, descoberta temporalment, de conformitat amb les especificacions
segiients:

1. Requisits:

- Tenir la condicié de personal estatutari fix del Servei de Salut de les Illes Balears i prestar servei a la Geréncia del Sector Sanitari
de Llevant.

- Pertanyer a algun grup de classificaci6 inferior o a una categoria o especialitat diferent del mateix grup que la placa a la qual s’opta.
- Estar en la situaci6 de servei actiu.

- Tenir un titol de batxiller o técnic, o un d’equivalent.

- No patir cap malaltia ni estar afectat per limitacions fisiques o psiquiques que siguin incompatibles amb les funcions inherents a la
categoria professional a la qual s’opta.

2. Funcions: les propies d’un administratiu adscrit al Servei d’Admissi6, a I’ Area de Documentacié Clinica, entre les quals les segiients:

o Atendre i satisfer la demanda de documentacio clinica, tant la interna com 1’externa.
o Mantenir les bases de dades d’histories cliniques i de la gestié de les duplicitats.

o Tramitar els processos d’expurgacio i digitalitzacio.

o Gestionar les baixes en el Sistema d’Informaci6 Poblacional.

3. Meérits que es valoraran: principalment I’experiéncia laboral prévia i els coneixements demostrables sobre la Llei organica de proteccid de
dades de caracter persona, prevencio de riscs laborals, qualitat, targeta sanitaria i sistema Civitas® relacionats amb el funcionament del Servei
d’Admissi6 i Documentacié Clinica, a més de 1’experiéncia en serveis d’admissio hospitalaria o similar (minim sis mesos), preferiblement, i
de documentaci6 clinica.

http://www.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2015/45/913730

4. Procediment de seleccid: valoraci6 dels merits al-legats.

——>5. Tramit de sol-licitud: la sol-licitud per participar en el procés selectiu (vegeu—ne un model en ’annex) s’ha de presentar, juntament amb el

curriculum i la documentaci6 que acrediti els requisits i els mérits al-legats, en el termini de set dies naturals comptadors a partir de I’endema

de la data de publicacié d’aquesta resolucid. S’ha d’adregar a la Direccid Geréncia del Sector Sanitari de Llevant (Hospital de Manacor) i

i1, de formalitzar al Registre de I’Hospital de Manacor (de 8.30 a 14.00 h del dilluns al divendres, excepte els dies festius) o per alguna de

les vies que estableix I’article 38.4 de la Llei 30/1992, de 26 de novembre, de régim juridic de les administracions ptbliques i del
% procediment administratiu comu.
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Interposicié de recursos

Contra aquesta resolucié —que exhaureix la via administrativa— es pot interposar un recurs de reposicié davant de I’organ que la dicta, en el
termini d’un mes comptador des de I’endema de la data de publicacié d’aquesta resolucio, d’acord amb ’article 117 de la Llei 30/1992, de 26
de novembre, de régim juridic de les administracions publiques i del procediment administratiu comu, i I’article 57 de la Llei 3/2003, de 26
de marg, de régim juridic de I’Administracié de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears.

També s’hi pot interposar directament un recurs contencioés administratiu davant del Jutjat Contencidés Administratiu de Palma, en el termini
de dos mesos comptadors des de 1’endema de la data de publicacié de la resolucid, de conformitat amb ’article 46 de la Llei 29/1998, de 13
de juliol, reguladora de la jurisdiccié contenciosa administrativa, sense perjudici de qualsevol altre recurs que es consideri procedent
interposar-hi.

Manacor, 16 de marg de 2015

La directora gerent del Sector Sanitari de Llevant
Catalina Vadell Nadal
Per delegacio del conseller d’Interior (BOIB 60/2008)
i del director general del Servei de Salut (BOIB 62/2008)

Annex
Model de sol-licitud per participar en la convocatoria
Dades de la persona sol-licitant

Primer llinatge: Segon llinatge:
Nom: Num. del document d’identitat:

Dades a I’efecte de rebre notificacions

Tipus de via (carrer, plaga...) i nom:

Num.: Pis: Porta: Localitat:
Codi postal: Municipi:

Teléfons: Adrega electronica:

EXPOS:

1. Que el ..... d o de 2015 es va publicar la Resolucié de convocatoria per cobrir, pel sistema de promocié interna
temporal, un lloc de treball del grup administratiu de la funci6é administrativa de 1’Hospital de Manacor.

2. Que tenc la condicié de personal estatutari fix de la cateoria ..........ceceveveererieiesienenesceeeeeiene i estic en la situacio6 de servei actiu / de

reserva de placa [ratllau allo que no hi eSCATGUI] @ .....ccuevuiveeeieieieieieieeseeseeene [institucio on prestau servei].
3. Que declar que son certes totes les dades consignades en aquesta sol-licitud.
SOL-LICIT:

Que se m’admeti per prendre part en el procés de seleccio del lloc de treball en qiiestio, ja que complesc els requisits exigits en la
convocatoria, que queden acreditats per mitja de la documentacié adjunta.

Manacor, d de 2015
[rabrica]

DIRECCIO GERENCIA DEL SECTOR SANITARI DE LLEVANT
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