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Seccid Ill. Altres disposicions i actes administratius
AJUNTAMENT DE PALMA DE MALLORCA
4619 Departament de Personal. Registre de Personal i Informatica. Modificacio de I'Acord de la Junta de

Govern de data 28.05.14, regulador de la descripcio de les funcions dels llocs de treball, en el sentit
d'afegir, llevar i/o modificar determinades funcions dels llocs de treball

Mitjangant acord de la Junta de Govern de data 4 de marg de 2015, es va aprovar el segiient:

“Primer.- Modificar I’Acord de Junta de Govern de data 28.05.2014, regulador de la descripcié de les funcions dels llocs de treball de
I’Ajuntament de Palma de Mallorca, en el sentit d’afegir, llevar i/o corregir, a peticié de les distintes Arees de Govern, determinades
funcions dels llocs de treball. Tot aixo, segons I’annex adjunt i havent donat compte préviament als representants sindicals a la Comissio
Técnica de la RLLT dels dies 13.11.2014, 22.01.2015 i 12.02.2015.

Segon.- La data d’efectes d’aquest acord sera la del dia segiient de la seva aprovacio per la Junta de Govern.
Tercer.- Publicar aquest acord i ’annex adjunt en el Butlleti Oficial de les Illes Balears .

Contra aquest acord, que esgota la via administrativa, es podra interposar per part de les persones interessades recurs de reposicio en el
termini d’un mes davant el mateix organ que 1’ha dictat, d’acord amb 1’article 116 de la Llei 30/92, de 26 de novembre, de régim juridic de
les administracions publiques i del procediment administratiu comt. En cas de no interposar el recurs potestatiu de reposicié es podra
interposar directament recurs contencioés administratiu, segon 1’article abans esmentat i els 45 i segiients de la Llei 29/98, de 13 de juliol,
reguladora de la jurisdiccié contenciosa administrativa, davant el Jutjat Contenciés Administratiu, en el termini de dos mesos comptadors des
de I’endema de la publicaci6 al Butlleti Oficial de les Illes Balears.

Palma, 9 de marg de 2015

El Coordinador del Registre de Personal i Informatica
Joan Miquel Escales Vidal

MODIFICACIO 3 - MODIFICACIO DE FUNCIONS TEORIQUES

AREA: BAT BATLIA
ORGAN: BAT000 BATLIA
UNITAT: BAT0000000 BATLIA

CODI LLOC DE TREBALL
F22630005|ASSISTENT/A DE BATLIA 1
FUNCIONS
A més a més de les funcions genériques de la Subescala Administrativa de I'Administracio General:
- Desenvolupar tasques administratives de caracter basic al Gabinet de Batlia, Protocol i al Gabinet de Premsa.

CODI LLOC DE TREBALL
F22630001|ASSISTENT/A DE BATLIA 11
FUNCIONS
A més a més de les funcions genériques de la Subescala Administrativa de I'Administracio General:
- Desenvolupar tasques administratives de caracter basic al Gabinet de Batlia, Protocol i al Gabinet de Premsa.
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AREA: AIC AREA DE MEDI AMBIENT, INFRAESTRUCTURES I COORDINACIO TERRITORIAL
ORGAN:  AIC010 COORDINACIO GENERAL D'INFRAESTRUCTURES

UNITAT: AIC0101000 DEPARTAMENT D'INFRAESTRUCTURES

CODI LLOC DE TREBALL
F31340007|COORDINADOR/A D'ESTUDIS I PROJECTES ADJUNT A CAP DE DEPARTAMENT
FUNCIONS

A més a més de les genériques de cap de departament:

-Redactar estudis i projectes referits als Serveis d'estudis i projectes; aixi com proposar, impulsar i dirigir la redaccié de projectes de
reforma, millora, reparacio o similars, amb la col-laboracio d'altres serveis.
-Supervisar l'execucié dels contractes adscrits al seu Servei, coordinant i uniformitzant les accions desenvolupades als diferents ambits,
vetllar pel compliment de les prestacions generals del contracte, proposant i tramitant a iniciativa propia o del director del Contracte, les
accions executives i/o correctores de tot tipus, que correspongui aplicar, de conformitat amb el previst en els Plecs Técnics i Administratius.
-Donar suport a Contractacio, i en especial a la Mesa de contractacio, en els procediments de licitacié quan sigui requerit al dit efecte.
-Promoure i impulsar I'elaboracid dels Plecs de Prescripcions Técniques per a les licitacions propies de la seva competéncia i col-laborar amb
el Servei Administratiu del Departament d' Infraestructures en la redaccié dels Plecs de Clausules Administratives per a les contractacions|
relacionades amb 1’ambit de les seves competéncies.
-Dirigir obres municipals, de projectes redactats o no en el mateix servei, i actuar com a coordinador de les obres municipals per a les quals
sigui designat com a técnic representant de I'Ajuntament.
-Redactar, o bé dirigir o coordinar la redaccid, de documents urbanistics lligats a actuacions o interessos de 1'area d'Infraestructures que i
siguin encomanats; aixi com impulsar i coordinar la redacci6 i/o validaci6 dels esborranys de normativa aplicable al seu Servei.
-Impulsar i coordinar la redaccié dels plecs de condicions per a contractar les assisteéncies técniques que siguin necessaries relacionades amb
la redaccid i execuci6 de projectes o amb I'elaboracio d'altres documents técnics o urbanistics que li siguin comanats.
-Promoure, planificar i impulsar 'elaboraci6, manteniment i gestié d'inventaris i catalegs, mitjangant l'aplicacié de les corresponents eines|
informatiques, d'aquells béns municipals relacionats amb el seu Servei; identificar necessitats funcionals i d'actuacio i realitzar estudis de|
mercat en relacio al bens i infraestructures del Servei.
-Programar, organitzar, executar i supervisar el pressupost del concret servei; remetent les concretes propostes motivades en material
pressupostaria al Servei Administratiu als efectes de tramitar la seva execucio.
-Actuar com a membre de les Comissions adscrites al departament i, a requeriment del Cap de Departament, a qualsevol altra Departament o
Area que afecti o guardi relaci amb les Infraestructures Municipals.

CODI LLOC DE TREBALL
F31340005|COORDINADOR/A DE SERVEIS, ANALISIS I PROCESSOS ADJUNT A CAP DE DEPARTAMENT
FUNCIONS
A més a més de les funcions genériques de cap de servei:
-Impulsar i controlar la programacid i supervisié dels treballs aixi com la disponibilitat de mitjans materials i teécnics de les brigades
municipals realitzada pel concret Servei de 1 Departament d'infraestructures al qual es troben adscrits.
-Supervisar amb els Serveis la redaccio dels Plecs de Prescripcions Tecniques i Clausules Administratives particulars corresponents a les|
licitacions del Departament.

-Supervisar les propostes de tramitacio, de resolucio o d'acord signades pel concret Servei.

-Traslladar al Servei Administratiu, als efectes de la seva tramitacio, propostes motivades d'actuacid/resolucié que, al marge d'un concret|
Servei del Departament, consideri necessaries.

-Donar suport a Contractacio, i en especial a la Mesa de contractacio, en els procediments de licitacié quan sigui requerit al dit efecte.
-Actuar com a membre de la Mesa de treball d'assessorament técnic per a la millora de 1'Accessibilitat de I'Ajuntament de Palma ' Mesa|
Palma Accessible' i com a membre de les Comissions adscrites al Departament i, a requeriment del Cap de Departament, a qualsevol altre
d'altre Departament o Area que afecti o guardi relacié amb les Infraestructures Municipals.

-Proposar al Departament de Personal i, si n'és el cas, les actuacions en matéria de personal del Departament d'Infraestructures, aixi com|
programar, coordinar i supervisar la funcio directora del personal del Departament durant el desenvolupament de les obres i serveis del
mateix.

-Informar i supervisar els projectes, obres o contractes relacionats amb el Departament a petici6 de la Regidoria.

-Gestionar i promoure l'actuacio integrada i coordinada del departament amb altres departaments i empreses municipals, als efectes de donar]
executivitat a les pretensions i demandes del Departament en materia d'infraestructures municipals.

-Coordinar 1'accid pressupostaria del Departament.
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UNITAT: AIC0101600 DEPARTAMENT D'INFRAESTRUCTURES / SERVEI DE VIALITAT

CODI LLOC DE TREBALL

F20250030 |CAP DE SERVEI DE VIALITAT
FUNCIONS
A més a més de les funcions generiques de cap de servei:
-Donar suport a Contractacio, i en especial a la Mesa de contractacio, en els procediments de licitacié quan sigui requerit al dit efecte.
-Programar i supervisar els treballs de les brigades municipals de Vialitat, i aportar i controlar els seus mitjans materials i técnics.
-Promoure i impulsar I'elaboracié dels Plecs de Prescripcions Tecniques per a les licitacions propies de la seva competéncia i col'laborar amb
el Servei Administratiu en la redacci6 de Plecs de Clausules Administratives per a la prestacio dels serveis, obres o subministraments de la|
seva competéncia.
-Supervisar 1'execucio dels contractes de serveis de tot tipus, adscrits al seu Servei, coordinant i uniformitzant les accions desenvolupades a|
les diferents zones objectes de les prestacions, vetllar pel compliment de les prestacions generals del contracte, proposant i tramitant a
iniciativa propia o del Director del Contracte, les accions correctores de tot tipus, que correspongui aplicar, de conformitat amb el previst en|
els Plecs Técnics i Administratius.
-Proposar, impulsar i dirigir la redaccié de projectes de Remodelacid, Gran Reparacid, Reforma del Viari i Espais Lliures Publics que|
corresponguin a l'ambit de les seves competencies.
-Identificar necessitats funcionals i realitzar estudis de mercat, en col-laboracié amb el servei d'Estudis i Projectes, referits a elements|
d'urbanitzacié tals com (paviments de voreres, calcades, camins, etc.), dissenyant i/o homologant els materials i resta d'elements
d'urbanitzaci6 que millor s'adaptin a aquestes necessitats, dins de 'ambit de les competéncies del seu Servei.
-Promoure, planificar i impulsar l'elaboracid, manteniment i gesti6 d'inventaris i catalegs, mitjancant 1'aplicacio de les corresponents eines|
informatiques, d'aquells béns municipals el manteniment dels quals i/o0 explotacié competeixen al seu Servei, com:
a) Vials i .L.P.s del terme municipal en tot el que competeix al Servei.
b) Ponts i obres de pas del terme municipal en tot el que competeix al Servei.
-Promoure la realitzacié d'un inventari dels materials i elements, competéncia del seu Servei, emmagatzemats en les instal-lacions|

municipals.

-Estudiar les necessitats d'actuacid en els béns objecte de manteniment, planificar-les i pressupostar-les.

-Programar, organitzar, executar i supervisar el pressupost del concret servei; remetent les concretes propostes motivades en matérial
pressupostaria al Servei Administratiu a I'efecte de tramitar la seva execucio.

AREA: AUH AREA D'URBANISME [ HABITATGE
ORGAN: AUHOI11 COORDINACIO GENERAL D'URBANISME I HABITATGE / DIRECCIO GENERAL D'URBANISME
UNITAT: AUHO0110030 SECRETARIA DEL CONSELL DE GERENCIA

CODI LLOC DE TREBALL
F20250015|CAP DE SERVEI DE LA SECRETARIA DEL CONSELL DE GERENCIA
FUNCIONS

A més a més de les funcions generiques de cap de servei:

- Assessorar i donar suport als organs superiors i directius de la Regidoria.

- Actuar com a Secretari/aria delegat/ada del Secretari/aria director de la Junta de Govern en les funcions de fedatari public de les sessions
del Consell de la Geréncia, i d'assessorament i de preparacid dels assumptes.

- Actuar com a Secretari/aria de legat/ada del Secretari general del Ple en funcions d'assessorament legal i de fedatari piiblic en referéncia a|
les actuacions dels drgans de decisié, dels diferents ens instrumentals de I'Area d'Urbanisme i habitatge, tant unipersonals com col'lectius de
I'Area d'Urbanisme i Habitatge, tals com el patronat de I'habitatge i el Consorci RIBA.

- Actuar com a Secretari/aria delegat/ada del Secretari General del Ple en funcions de fedatari public i d'assessorament legal a la Comissio
del Ple d'Urbanisme i Habitatge, amb 1'emissi6 dels informes de legalitat en aquelles matéries que requereixen una majoria qualificada en
materia d'urbanisme.

- Actuar com a Secretari/aria delegat/ada del Secretari generals del Ple en funcions de fedatari public i d'assessorament legal a les
Comissions del Ple no permanents, tals com la de l'estadi Lluis Sitjar i la del PGOU, aixi com de qualsevol altra que en matéria urbanistica es|
pugui constituir.
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AREA: POL POLICIA LOCAL DE PALMA
ORGAN: POL110 PREFECTURA / COMISSARIA DE PERSONAL I SUPORT LOGISTIC
UNITAT: POL1100000 COMISSARIA DE PERSONAL I SUPORT LOGISTIC
CODI LLOC DE TREBALL

F20010032|TAG

FUNCIONS
Les funcions genériques de la Subescala Técnica de '"Administracié General.
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