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Seccid Ill. Altres disposicions i actes administratius
ADMINISTRACIO DE LA COMUNITAT AUTONOMA
CONSELLERIA D'EDUCACIO, CULTURA I UNIVERSITATS

10571 Resolucié de la directora general d’Ordenacid, Innovacié i Formacid Professional de 6 de juny de 2014

per la qual es dicten instruccions per concretar el procediment d’admissié i de matricula als cicles
formatius de formacio professional del sistema educatiu per al curs escolar 2014-2015

LaLlei organica8/2013, de 9 de desembre, per alamillorade la qualitat educativa modifica diversos articles de la Llei organica 2/2006, de 3
de maig, d'educaci6 i crea els cicles formatius de formacio professional basica com a ensenyaments de formacio6 professional en el sistema
educatiu.

El Reial decret 127/2014, de 28 de febrer, pel qual es regulen aspectes especifics de la formacié professional basica dels ensenyaments de
formacié professional del sistema educatiu, S aproven catorze titols professionals basics, es defineixen els seus curriculums basics i es
modifica el Reia decret 1850/2009, de 4 de desembre, sobre expedicio de titols académics i professionals corresponents als ensenyaments
establerts en laLlel organica 2/2006, de 3 de maig, d'educacio, estableix en ladisposicié final tercera que els cicles de formaci6 professional
basica substituiran progressivament els programes de qualificacio professiona inicial i que el primer curs dels cicles de formacio professional
basica s'implantaraen €l curs escolar 2014-2015.

L’ Ordre del conseller d’ Educacio, Culturai Universitats de 7 de juny de 2012 per laqual esregula el procediment d’ admissié i de matricula
als moduls obligatoris dels programes de qualificacio professiona inicia i as cicles formatius de formacié professional del sistema educatiu
que s'imparteixen en regim d ensenyaments presencials a's centres educatius de les Illes Balears estableix, en la disposicid fina primera,
|"autoritzaci6 a director general d’ Ordenacio, Innovacio i Formacié Professional per dictar les resolucionsi les instruccions necessaries per a
I"execucié d'alo que es disposa en aquesta Ordre.

Aixi, per tot el que s ha exposat, totes les referéncies que |’ Ordre del conseller d’ Educacio, Culturai Universitats de 7 de juny de 2012 faals
moduls obligatoris dels programes de qualificacio professional inicial s'han d’ entendre referides a's cicles de formaci6 professional basica.

Per tot aix0, de conformitat amb la normativaindicada, dict la seglient
RESOLUCIO

Primer

1. Aprovar lesinstruccions que despleguen I’ Ordre del conseller d’ Educacid, Culturai Universitats de 7 de juny de 2012 per laqual esregula
€l procediment d’admissio i de matricula al's moduls obligatoris dels programes de qualificacio professional inicial i as cicles formatius de
formaci6 professional del sistema educatiu que s imparteixen en regim d’ ensenyaments presencials als centres educatius de les | lles Balears.
2. Aquestesinstruccions s adjunten com aannex 1 d’ aquesta Resol uci6.

3. Ladocumentacio que s ha d’ aportar per al’ admissi6 al's ensenyaments de formaci6 professional es detallaal’annex 2 d’ aguesta Resol uci6.
4. L’annex 3 determina el calendari del procediment d’admissio i de matricula als cicles formatius de formaciod professional del sistema
educatiu.

Segon

Aquesta Resolucié entraen vigor el mateix diaque es publicaen €l Butlleti Oficial delesllles Balears.

Interposicio de recur sos

Contra aquesta Resolucio, que no exhaureix la via administrativa, es pot interposar un recurs d' alcada davant la consellera d’ Educacio,
Culturai Universitats en el termini d'un mes comptador des de I’ endema de publicar-se, d' acord amb I’ article 115 de la Llei 30/1992, de 26
de novembre, de régim juridic de les administracions publiques i del procediment administratiu comq, i I'article 58 de la Llei 3/2003, de 26
de marg, de regim juridic de I’ Administracié de la Comunitat Autdnomade les Illes Balears.

Palma, 6 de juny de 2014

Ladirectorageneral
Isabel Cerda Moragues
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ANNEX 1
I nstruccions

Articlel
Objectei ambit d'aplicacié

1. Aquestes instruccions concreten el procediment que s ha de seguir per al’admissio i la matricula als cicles formatius de formacié
professional basicai als cicles formatius de grau mitjai de grau superior de formacié professional del sistema educatiu que s han
d’ impartir, durant e curs 2014-2015, en régim d’ ensenyament presencial, en la modalitat d’ oferta completa als centres educatius
sostinguts amb fons publics que imparteixen aquests ensenyaments ales llles Balears.

2. Totesles referéncies que I’ Ordre del conseller d' Educaci@, Culturai Universitats de 7 de juny de 2012 fa al's moduls obligatoris dels
programes de qualificacié professional inicia s han d’entendre referides a's cicles de formacié professional basica.

Article2
Informacié necessaria per a les persones sol-licitants

1. Lainformaci6 sobre I’ oferta formativa per a curs escolar 2014-2015 i el calendari d’admissié i de matricula es poden trobar a la
pagina web de la Direccié General d’' Ordenaci, Innovacié i Formacié Professional. Aquesta informacié també es pot trobar a
qualsevol dels centres educatius que imparteixen cicles formatius de formaci6 professional del sistema educatiu alesllles Balears.

2. Els centres educatius han de posar a |’ abast de les persones interessades, abans de I'inici del periode d’ admissio de sollicituds, la
informacio6 sobre si I horari en queé s’ han d’impartir €ls cicles formatius que tenen autoritzats és de mati o horabaixai, si ' és €l cas,
informaci6 addicional sobre els moduls que s'imparteixen ainstal -lacions que no pertanyin a centre.

3. Aixi mateix, €ls centres educatius han de donar publicitat, en el tauler d anuncis del centre, del nombre de places inicialment vacants
per acadacicle formatiu i dels horaris que s han d'impartir al centre.

Article3
Per sones que poden demanar una placa en elscicles de formacio professional basica

1. Per al’admissi6 as cicles de formacio professional basica cal formalitzar la sol-licitud corresponent, encara que I’ aspirant estigui
cursant altres ensenyaments al mateix centre.

2. Han de presentar la sol-licitud d’admissio as cicles de formacid professional basica les persones interessades a cursar aquests
ensenyaments que tenguin fixat el domicili de residéncia a les llles Balears i reuneixin les condicions per accedir a una placa
establertes en la normativa vigent.

Article4
Per sones que poden demanar una plaga en els cicles for matius de grau mitjai/o grau superior

1. Per al’admissio a un cicle formatiu de grau mitja i/o de grau superior cal formalitzar la sol-licitud corresponent, encara que la
personainteressada estigui cursant altres ensenyaments al mateix centre.

2. Han de presentar la sol-licitud d’admissi6 a un cicle formatiu de grau mitja i/o de grau superior totes les persones interessades a
cursar aquests ensenyaments que tenguin fixat el domicili de residéncia ales Illes Balearsi reuneixin les condicions establertes per
accedir a una plaga mitjancant una de les vies d’ accés previstes.

3. Les persones interessades poden presentar la sol-licitud d’admissié a aguests ensenyaments si tenen la nacionalitat espanyola, han
obtingut el certificat de registre de ciutadania comunitaria o latargeta de familiar de ciutada de la Unid Europea, o son titulars d’ una
autoritzacio de residéncia o de residencia i treball a Espanya en vigor, d’acord amb el que determina la normativa espanyola
d’ estrangeriai immigracio.

4. Les persones que el darrer diadel termini ordinari per presentar la sol-licitud d' admissi6 per accedir @ cicle via ESO o via batxiller
no tenguin les condicions academiques requerides, pero les puguin obtenir a setembre, han de presentar, igualment, una sol licitud
d’ admissié al cicle formatiu que vulguin cursar i podran matricular-s'hi en el periode de matricula corresponent si llavors
compleixen els requisits academics exigitsi resulten admeses a les places que puguin quedar vacants.

5. Les persones que no tenen la convalidacié o I'homologacié dels estudis cursats mitjangant sistemes educatius estrangers pero la
poden obtenir a setembre han de presentar, igualment, una sol-licitud d’admissié a cicle formatiu que vulguin cursar, i podran
matricular-s hi en el periode de matricula corresponent si aeshores compleixen els requisits academics exigits i resulten admeses a
les places que puguin quedar vacants. Si llavors no tenen encara els requisits academics, poden resultar admeses de forma
condicionada a obtenir aquests requisits només si resten places vacants al cicle.

6. També han de presentar una sol-licitud d’admissié les persones matriculades en un cicle formatiu en el curs academic anterior que
hagin perdut el dret d'assistir-hi i ser avaluades, de conformitat amb la normativa vigent.

7. Han de tornar a participar en aquest procés d admissio les persones que €l curs academic anterior cursaven un cicle formatiu, han de
repetir el primer cursi els moduls suspesos superen el 50 % de la carrega lectiva anual dels moduls matriculats. Les persones que han
de repetir el primer curs amb un percentatge de moduls suspesos inferior al’ establert només s'han de matricular al mateix centre on
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I"han cursat en les dates indicades per ales persones que no promocionen a segon curs.
8. Aixi mateix, les persones que en el curs académic anterior varen formalitzar la matricula @ modul o moduls que quedaven vacants
una vegada finalitzat el termini ordinari d’admissié no han de participar en aquest procés d’ admissio, sempre que hagin superat €l
50 % de la carrega lectiva anual dels moduls matriculats.
Article5

Model de sol-licitud

1. Les persones que poden demanar una plaga en €ls cicles de formaci6 professional del sistema educatiu han d’ emplenar un Gnic model
de sol licitud d’admissio. A lasol-licitud s’ ha d’ adjuntar 1a documentacio pertinent que s'indica en I’ annex 2 d’ aquestes instruccions,
d acord amb la situacié en qué es trobi la persona interessada.

2. El model oficial de sol-licitud es pot trobar a la pagina web de la Direccié General d’ Ordenacié, Innovacio i Formacio Professional.
També I'ha de facilitar €l centre educatiu on la persona interessada desitja cursar el cicle de formacio professional que demana en
primer lloc.

Article6
Contingut dela sol-licitud d’admissi6 als ensenyaments de for macié professional

1. La persona interessada ha d'indicar a la sol-licitud €l cicle de formaci6 professional que vol cursar, amb I' horari d' assisténcia que
prefereix -mati (M) o horabaixa (H)- en el cas que I’ensenyament s imparteixi en més d'un horari en el centre educatiu en que
demana la plaga. A la sol-licitud també pot indicar per ordre de preferencia, com a maxim, tres opcions més del cicle formatiu que
vol cursar en €l mateix o en altres centres educatius finangats amb fons publics, per si no obté plaga al ciclei centre que ha demanat
com aprimera opcio.

2. Una vegada indicat I’ ensenyament que es vol cursar, s ha de seleccionar (marcar amb una X), la via d’ accés per la qual sol-licita
I"admissio, en el cas dels cicles formatius de grau mitjai grau superior. A continuacid, s ha de marcar amb una X la documentaci
que s adjunta a la sol licitud, que acredita les condicions per sol licitar una placa per a |’ ensenyament i la via corresponent. En cap
cas sha d'indicar a la sol-licitud d’admissié cap altra dada no sol-licitada. En les caselles de qualificacié no s'ha d’indicar la
qualificacid, sind que s aporta la documentacié esmentada per elaborar el barem.

3. Els codis dels centres els ha d’emplenar el centre educatiu en el qual es tramita la sol-licitud, mentre que els codis dels cicles
formatius els han d’ emplenar les persones sol -licitants.

4. La persona interessada ha de facilitar dos nimeros de teléfon en els quals se la pugui localitzar durant tot el procés d’ admissio. Es
responsabilitat de la persona interessada i/o dels seus pares o tutors, en el cas de sol licitants menors d’ edat, comunicar qualsevol
canvi relacionat amb aquests dos nimeros de teléfon.

Article7
Compatibilitat de sol licituds

Es possible presentar una sol-licitud per al’admissi6 a cicles de grau mitja, una per a cicles de grau superior i una altra per a batxillerat, i
matricul ar-se simultaniament en els diferents ensenyaments, sempre que sigui possible compatibilitzar I assisténcia presencial.

Article8
Centre per sol-licitar plaga en elsciclesde formacié professional

1. Les persones interessades a cursar un cicle formatiu han de presentar la sol-licitud d’admissid, juntament amb la documentacio
necessaria, Unicament en el centre educatiu en el qual volen cursar |’ ensenyament corresponent que demanen en primer lloc. La
sol licitud s ha de presentar en |’ horari d’ oficina de |a secretaria del centre esmentat.

2. Les persones que compleixin els requisits per cursar cicles de grau mitja i cicles de grau superior i demanin I’admissio a cicles
d’ aquests dos nivells han de presentar dues sol licituds, una en el centre que imparteix el cicle formatiu de grau mitja que es vol
cursar en primera opcio i I'altra en €l centre que imparteix €l cicle formatiu de grau superior que es vol cursar en primera opcio,
centre que pot ser el mateix que imparteix el cicle de grau mitja o bé un altre centre educatiu. En aquest cas, si la personainteressada
resulta admesa als dos cicles, només s’ hi pot matricular si pot compatibilitzar I’ assistencia presencial aambdds cicles.

3. Quan una persona estigui interessada a cursar un cicle que s'imparteix en un centre situat en unailla diferent de la del seu domicili,
pot presentar la sol-licitud i la documentacié que ha d’ adjuntar-hi a centre educatiu que imparteixi cicles formatius que tengui més a
prop. Aquest centre ha de compulsar les copies dels documents que s adjunten ala sollicitud i had enviar, per fax, a centre en qué
es demana la plaga, una copiade lasol-licitud i de la documentacié adjunta. Un cop acabat €l termini d’ admissié de sol -licituds ha de
trametre al centre esmentat els originals de les sol licitudsi totala documentacio adjunta.

Article9
Termini d’admissio de sol licituds

1. Lessollicituds s'han de presentar del 16 dejuny al 2 de juliol de 2014, ambdds inclosos.
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2. Una vegada finalitzat aquest termini, les persones interessades a cursar algun d’ aquests ensenyaments han de sol licitar I’admissio
foradel termini ordinari per viatelematicadel 3 dejuliol a 19 de setembre de 2014. L' accés a la sol licitud el ectronica d’ admissio
foradel termini ordinari es pot trobar ala paginaweb de la Direccié General d’ Ordenacid, Innovacid i Formacio Professional.
Article10

Documentacié que s ha d’aportar per al’admissi6 als ensenyaments de formacio professional

1. Amb la sollicitud d’admissié s’han de presentar origina i copia de la documentacié que s'indica en I'annex 2 d’aquestes
instruccions, d’ acord amb la situaci6 en que es trobi la personainteressada.

2. Tota aguesta documentacié serveix perque, mitjancant I’ aplicacid informatica per ala gestié educativa de les Illes Balears, esfaci €l
barem de les sol-licituds de conformitat amb els criteris que consten en I’annex 2 de I’ Ordre del conseller d' Educacio, Cultura i
Universitats de 7 de juny de 2012, per la qual cosasi la documentaci6 es presenta fora de termini (excepte en el cas que el centre la
demani d'ofici) o no es presenta de forma procedent durant el termini establert, no es pot tenir en compte a's efectes de computar €l
concepte afectat en el barem.

Article11
Nombre d’alumnes per grup

1. El nombre de places disponibles de cada grup (vacants) es concreta a la pagina web de la Direccié General d’ Ordenaci, Innovacio i
Formaci6 Professional.

2. S'hadereservar el 50 % del nombre d’ alumnes per grup en els cicles de formacio professional basica per al's alumnes procedents del
mateix centre. Préviament a aquest calcul, s'ha d establir una reserva del 5 % del nombre de places disponibles de cada grup per a
persones amb discapacitat, d’acord amb el capitol |11 de I’Ordre del conseller d’ Educacié, Cultura i Universitats de 7 de juny de
2012, aixi com lareserva del 5 % per a les persones que acrediten la condicié d’ esportistes d'at nivell o d’alt rendiment, d’ acord
amb €l capitol IV de |’ Ordre del conseller d’ Educaci6, Culturai Universitats de 7 de juny de 2012.

3. S’hade calcular el nombre de places per a cada una de les vies d’ accés als cicles formatius de grau mitja de formaci6 professional

d'acord amb €ls criteris seglients:

a. Per al’accésamb €l titol de graduat en educacié secundaria obligatoria (accés via ESO) s ha de fer unareserva del 60 % del
nombre d’ alumnes per grup.

b. Per al’accés mitjancant la superacio dels moduls obligatoris d’un programa de qualificacié professional inicia (accés via
moduls obligatoris PQPI) s’ hade fer unareservadel 20 % del nombre d’ alumnes per grup.

c. Per al’accés mitjancant la superacié del curs de formacio especific per al’accés a cicles de grau mitja, la superacio de la
prova d’ accés a cicles formatius de grau mitja, la superacio de la prova d’ accés a cicles formatius de grau superior o la prova
d'accés a la universitat per a més grans de 25 anys (accés per altres vies), s ha de fer una reserva del 20 % del nombre
d’ alumnes per grup.

4. S'ha de calcular e nombre de places per a cada una de les vies d'accés als cicles formatius de grau superior de formacié

professional, d’ acord amb els criteris seglents:

a. Per al’accés amb titol de batxiller (accés via batxiller) s’ hade fer unareservadel 60 % del nombre d'aumnes per grup.

b. Per al’accés amb titol de técnic de grau mitja més la superacié del curs de formacié especific per al’accés a cicles de grau
superior (accés viatitol de grau mitjai curs especific a grau superior) s’ ha de fer unareserva del 20 % del nombre d’alumnes
per grup.

c. Per al’accés mitjancant la superacio de la prova d'accés a cicles formatius de grau superior o la prova d'accés a la
universitat per a més grans de 25 anys (accés per altres vies) s ha de fer una reserva del 20 % del nombre d’'alumnes per
grup.

5. S’ha d'establir una reserva del 50 % de les places disponibles (vacants) de cada grup dels cicles formatius de grau mitja que

s'imparteixen al’|ES Centre de Tecnificacié Esportivade les Illes Balears (CTEIB) per as esportistes d’ at nivell deles llles Balears

que solliciten I’ accés via ESO.

6. S'ha d'establir una reserva del 50 % de les places disponibles (vacants) de cada grup dels cicles formatius de grau superior que

simparteixen al’|ES CTEIB per as esportistes d’ alt nivell de les Illes Balears que sol -liciten |" accés via batxiller.

7. Del nombre de places disponibles (vacants) de cada un dels grups, préviament al calcul de les reserves establertes en els apartats 3 i 4
d'aguest article, s'ha d’establir una reserva del 5 % per a les persones que acrediten la condicié d' esportistes d'alt nivell o d'alt
rendiment, d’' acord amb el capitol IV de !’ Ordre del conseller d’ Educacid, Culturai Universitats de 7 de juny de 2012. S'ha d’ aplicar
el percentatge amb independéncia de la via d accés mitjancant la qual sollicita I'admissié als ensenyaments de formacié
professional. Per adjudicar aquestes places reservades s han de considerar els criteris concrets per a aquestes persones, determinats
en|’annex 2 de I’ Ordre esmentada.

. Aixi mateix, préeviament al calcul de les reserves establertes en els apartats 3 i 4 d’ aquest article, s'ha d’ establir unareservadel 5 %
del nombre de places disponibles de cada grup per a persones amb discapacitat, d acord amb el capitol 111 de I’ Ordre del conseller
d'Educaci6, Culturai Universitats de 7 de juny de 2012. S'ha d aplicar €l percentatge amb independéncia de la via d’ accés per la
qual sol-licital’ admissié al's ensenyaments de formacié professional. Per adjudicar aquestes places reservades s han de considerar els
criteris concrets per a aquestes persones, determinats en I’ annex 2 de I’ Ordre esmentada.
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9. Les vacants de les places reservades per a les persones amb discapacitat i les dels esportistes d'at nivell o d'alt rendiment

s'acumulen alarestade les places del’accés viaESO i via batxiller.

10. En cas que no es cobreixin les places reservades en alguna de les vies d’ accés, les places que quedin vacants s han d’ adjudicar de
forma proporcional alaresta de lesreserves de cadavia d' accés.

11. La Direccié Genera d’ Ordenaci6, Innovacio i Formaci6 Professional pot autoritzar que els centres ofereixin un nombre distint de
places segons | es situacions especials, com poden ser convenis amb empreses o requeriments propis del cicle formatiu.

Article 12

Actuacionsdels centres préviesal procés d’ admissio

1. Abans de I'inici del procés d admissio, els centres educatius que imparteixen els ensenyaments de formacio professional han de
comprovar €l nombre de places que s ofereixen per a cada cicle de formacié professiona basica, per a cada cicle formatiu de grau
mitja o de grau superior per a cada viad accési per a cada horari de cada cicle formatiu que consta en |’ aplicacié informatica que
s’ hadefer servir en el procés d’admissio (GestlB).

2. També s'han d’introduir en el GestIB, com a maxim €l dia 24 de juny, €l nombre de persones que han de repetir cursi no han de
tornar a participar en el procés d' admissio, atenent el que es determina en el punt 7 de I'article 4 d’ aquestes instruccions. Aixi
mateix, també s han d'incloure el nombre de persones que reuneixen els requisits del punt 8 de I’ article esmentat.

Article13
Admissioi gestio deles sol-licituds

1. El centre docent que rep la sol-licitud d admissié ha de comprovar amb la persona sol-licitant que esta ben emplenada i que hi
adjunta tota la documentacié que s'indica. Ha de compulsar |es copies de la documentacio que presenta, s’ ha de quedar I’ exemplar
delasol-licitud per a centrei li hadelliurar I’exemplar per a sol licitant una vegada datat i segellat perqué acrediti la peticio.

2. També ha de comprovar que la personainteressadaté |’ edat requerida per iniciar els ensenyaments en qué sol -licitala placa.

3. Elscentres no poden percebre cap quantitat pel fet de gestionar una sol-licitud d’admissio, d’acord amb la normativa vigent.

Article 14
Detecci6 de la duplicitat de sol licituds

1. L’aplicacid informatica per ala gestio educativa detecta si hi ha més d’una sollicitud d’ admissié a un cicle formatiu mitjancant una
mateixa via d’ accés presentada a diferents centres per part d’' una mateixa persona. En aquest cas, per complir €l que preveu |’ apartat
3 del'article 10 del Decret 37/2008, de 4 d' abril, pel qual s estableix € régim d’ admissio d’alumnes als centres sostinguts amb fons
publics de la Comunitat Autonoma de les |1les Balears, només es té en compte el que consta en la primera de les sol -licituds que hagi
estat introduida en el GestIB i no és possible introduir el que consta en laresta de sol licituds, les quals queden anul -lades.

2. En el cas que un centre detecti que s han falsgjat les dades d'una sollicitud, I"ha d’excloure del procés d’admissio i ho ha de
comunicar alaDireccié General d’ Ordenacié, Innovacié i Formacié Professional perqué aquesta n’informi la Comissié de Garanties
d' Admissio, previstaal’ article 41 d’ aquestes instruccions.

Article 15
Tradlat delesdadesdeles sollicitudsal’aplicaci6 informatica per ala gestié educativa

1. Les dades que consten en les sol-licituds d’admissio presentades en €l termini corresponent, una vegada confrontades amb la
documentaci6 que s hi adjunta, s'han de traslladar al GestIB, com amaxim €l dia 3 dejuliol de 2014.

2. En € cas que la persona interessada no indiqui I"horari en que vol cursar un cicle formatiu, el centre educatiu que ha rebut la
sol licitud pot traslladar a I’ aplicacio informatica la peticié per cursar el cicle en I"horari que estimi convenient d’entre tots els
possibles, sense dret areclamacié per part de la persona interessada.

Article 16
Sorteig per determinar leslletresdel criteri per dirimir les situacions d’empat

1. LaDirecci6 General d Ordenacio, Innovacid i Formacié Professional ha d’ efectuar un sorteig public, presidit per la directora general
0 persona en qui delegui, per determinar la combinacié de dues lletres a partir de la qual s ordenen alfabéticament les sol -licituds per
dirimir les situacions d’empat en I’admissio as cicles formatius. Aquest sorteig s’ hade fer el dia3 dejuliol de 2014.

2. El resultat del sorteig s’ had’introduir en I’ aplicacié informatica GestIB perqué es pugui fer I ordenacié automatica de les sol licituds.
També s ha de publicar ala paginaweb de la Direccié General d’ Ordenaci, Innovacié i Formacié Professional .

Article17
Procediment per determinar quines persones s han d’admetre

1. Transcorregut €l termini d’admissié de sol -licituds, I’ aplicacié informatica per ala gestié educativa ordenara totes les sol licituds, de
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conformitat amb el que s’ estableix en I’annex 2 de I’ Ordre del conseller d' Educaci6, Culturai Universitats de 7 de juny de 2012.
L’ ordenaci6 automatica aplica el barem amb relacié ala primera peticié que consti ala sol-licitud.

2. Cada centre educatiu obté les llistes provisionals de persones admeses a cada un dels cicles formatius i horaris que s hi imparteixen
mitjancant I’ aplicaci6 informatica per a la gestio educativa. En aquestes Ilistes també hi consten les persones que no han obtingut
placa en un dels ensenyaments que S imparteixen en aquest centre en un horari concret, ja que aquest ensenyament |’ ha sol -licitat un
nombre de persones superior a de places assignades alavia d' accés corresponent (llistes d’ espera provisionals de primeres opcions).

3. Lesllistes que facilita I aplicacio informatica GestI B son les Uniques llistes valides per al procés d’ admissio als cicles formatius. A
les Ilistes provisionals, hi consten totes les persones que han sol-licitat una plaga, ordenades de major a menor dret a obtenir-la
segons els criteris establerts en I'annex 2 de I'Ordre del conseller d’Educacié, Cultura i Universitats de 7 de juny de 2012, i
publicades per ordre alfabétic amb indicacié de la puntuacié de cada sol licitant.

Article18
Publicaci6 delesllistes provisionals

1. El dia9 dejuliol de 2014 €ls centres educatius han de publicar la llista provisional de persones admeses a les places dels cicles de
formacié professional basica i la llista provisional de persones admeses a les places de cada una de les vies d’ accés en €l cicle i
centre que han demanat com a primera opcio (Ilista provisional de persones admeses en primeres opcions).

2. En aquestes llistes hi han de constar |a resta de persones que compleixen els requisits d’admissio, les quals han demanat placa en el
cicle i centre com a primera opcid pero no consten com a admeses provisionalment perque no hi ha més places disponibles (llista
provisional de persones en espera en primeres opcions).

3. Els centres educatius també han de publicar, si escau, lallista de persones excloses provisionalment per cada via d’ accés en els cicles
formatius de grau mitja i superior i per cada cicle formatiu de formacié professional basica, amb menci6 explicita de la causa
d exclusié.

4. Toteslesllistes que es publiquin han de portar €l segell del centrei lasignaturadel director.

5. Lapublicacio de les llistes de cada centre s'ha de fer al tauler d’ anuncis o bé s'ha de posar a I’ abast de les persones interessades
mitjancant la publicacio a la pagina web de cada centre educatiu. La publicacié de les llistes té els efectes de notificacio a les
persones interessades.

Article19
Termini per presentar reclamacionsi rectificacions

1. Espoden formular reclamacionsi rectificacions sobre el que consta en les llistes provisionals esmentades durant elsdies 9, 10i 11 de
juliol de 2014.

2. Lesreclamacions s han d' adrecar aladireccio del centre en que es vol cursar I ensenyament demanat com a primera opcio.

3. Durant aguest termini poden aportar la documentacié que els requereixi expressament €l centre educatiu. Aquesta documentacio ha
de tenir data d’ emissio, com amaxim, el darrer diadel termini d’admissio; ésadir, dia2 de juliol de 2014.

Article 20
Resolucié i publicacié de lesreclamacionsi rectificacions

1. Lesrectificacionsi laresolucio de les reclamacions s han de fer plbliques el dia 14 de juliol de 2014 a tauler d anuncis del centre
que imparteix |’ensenyament corresponent, o s han de posar a I’abast de les persones interessades mitjancant la publicacio a la
pagina web de cada centre educatiu. La publicaci6 a tauler d anuncis o mitjangant aquest altre sistema tindra tots els efectes de
notificacio ales persones interessades.

2. El mateix dia14 dejuliol de 2014, els centres han de trametre ala Direccié Genera d’ Ordenacid, Innovacié i Formacid Professional,
viaoficinad’ escolaritzaci6, una copia de les reclamacions presentades i de les resolucions pertinents.

Article21
Publicaci6 dela llista definitiva de per sones admeses

1. El dia 18 de juliol de 2014 s ha de publicar la llista de persones admeses definitivament a les places dels cicles de formacio
professional basica i cicles formatius de grau mitja i grau superior per cada una de les vies d'accés. En aquestes llistes hi ha de
constar la resta de persones que han demanat plaga com a primera opcié i que no han estat admeses, perque no queden més places,
amb indicacio expressa, si escau, de I’admissio en segona opcid o en opcions segiients (llista definitiva de persones admeses i en
espera amb totes les opcions).

2. El mateix dia, cada centre educatiu ha de publicar lallista d’ espera definitiva del seu centre, que és diferent ala llista esmentada en
el punt precedent. Aquestes llistes d' espera definitives per centres les facilital’ aplicaci6 informatica GestlB.

3. Els centres educatius també han de publicar, si escau, lallista de persones definitivament excloses, amb menci6 explicita de la causa
d exclusio.

4. El mateix dia 18 dejuliol també s ha de publicar lallista de les persones que han demanat plaga en un cicle formatiu de grau mitja o
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de grau superior, perd que no poden obtenir els requisits d' accés via ESO o batxiller fins a setembre, aixi com |les persones que estan
pendents de la convalidaci6 o I' homologaci6 dels estudis cursats mitjangant sistemes educatius estrangers.

5. Lapublicacié de les llistes de cada centre s'ha de fer a tauler d’anuncis o bé s'ha de posar a I’ abast de les persones interessades
mitjancant la publicaci6 a la pagina web de cada centre educatiu. Les llistes definitives que facilita I’ aplicaci6 informatica per a la
gestié educativa son les Uniques valides per al procés d admissio als ensenyaments de formacié professional. La publicacié de les
llistes té el's efectes de notificaci6 ales persones interessades.

6. Totes aquestes llistes han de portar €l segell del centrei lasignaturadel director.

7. A lallistadefinitiva de persones admeses el centre educatiu had'indicar el diai I"horaen qué s han de matricular les persones que hi
consten. També s'ha d’indicar el dia, I'horai el Iloc del procediment de crida Gnica per a aquells sol licitants que no han obtingut
placa a cap de les opcions demanades, d' acord amb €l que es preveu al’ article 24 d' aguestes instruccions.

8. Contra lallista definitiva de persones admeses i excloses es pot interposar recurs d’ algada davant |a directora general d’ Ordenacio,
Innovaci6 i Formacio Professional, en € termini d’ un mes, a comptar des de I’ endema de la publicacio de lallista. Laresoluci6 del
recurs exhaureix lavia administrativa.

Article 22
Matricula de les per sones admeses

1. Les persones que consten en les llistes definitives de persones admeses al's cicles formatius han de formalitzar la matricula els dies
18, 21, 22'i 23 de juliol de 2014. El centre educatiu ha d’ emetre un resguard de matricula que ha de lliurar a la persona que s ha
matricul at.

2. Les persones que resultin admeses per primera vegada en els cicles de formaci6 professiona basica d’ oferta obligatoria s han de
matricular en latotalitat dels moduls del primer curs.

3. Ladocumentaci6 presentada en el moment de sol licitar la plaga s’ ha de fer servir en el procés de matriculacio.

4. Si la persona admesa no formalitza la matricula en el periode establert es considera que renuncia a la plaga adjudicada i queda fora
del procés d admissio. Si encara esta interessada a obtenir una plaga, ha de presentar una sol -licitud electronica d’ admissié fora de
termini.

5. Elscentres han de traslladar les dades de matricula al’ aplicacié informatica GestI B.

Article23
Procediment per al’adjudicacio de les places que queden vacants despr és de la matricula

1. Els centres que, una vegada acabat €l termini de matricula, tenguin places vacants en alguna de les vies d accés o en els cicles de
formaci6 professional basica perque alguna de les persones admeses no s’ ha matriculat i, a més a més, tenguin persones en les seves
corresponents llistes d' espera de primeres opcions, les han d’ adjudicar a les persones que hi consten, per rigorés ordre, fins que les
places vacants s hagin exhaurit. Aquest procediment s’ hade dur aterme elsdies 24 i 25 dejuliol de 2014.

2. Per fer aix0, €l centre educatiu ha de comunicar personalment a la primera persona no admesa que consta en la llista d' espera,
telefonicament o mitjancant un missatge a la bustia dels teléfons facilitats ala sol -licitud, que disposa d’ una vacant. L es persones que
accepten les places vacants han de formalitzar la matricula els dies 24 i 25 de juliol de 2014. L’ oficina d’ escolaritzaci6 pot gestionar
lallista d’ espera dels centres educatius, en €l cas d’incompliment d' aquest procediment per part dels centres.

Article 24
Adjudicacié de places querestin vacants als sol -licitants que no han obtingut plaga (crides Uniques)

1. La Direcci6 General d’'Ordenacio, Innovacié i Formacié Professional, mitjangant I’ oficina d’ escolaritzacid, ha de dur a terme €l
procediment de crida Unica per oferir les places que quedin vacants dels ensenyaments de formacié professional impartits en la
modalitat presencial ales llles Balears als sol licitants que no hagin obtingut plaga en cap de les opcions demanades.

2. A aquest efecte, s'hade fer una crida Gnica dels cicles de formaci6 professional basica els dies 3 i 4 de setembre de 2014, les crides
Uniques de grau mitjaels dies5i 8 de setembre de 2014 i les de grau superior elsdies 9 i 10 de setembre de 2014.

3. Shade cridar les persones interessades segons |’ ordre en qué consten en cada una de les llistes de persones que no han obtingut
placa, segons I’ ensenyament i per cada una de les vies d accés. En €l cas dels sol licitants que no hagin obtingut plaga en un cicle
formatiu de grau mitja o de grau superior, per unavia d’ accés, si tenen la possibilitat que se'ls pugui adjudicar una plaga en un cicle
que no esta inclos en la seva sol-licitud hauran d'acreditar documentalment que reuneixen els requisits d accés per a la via
corresponent & cicle formatiu concret.

4. En € casde sollicitants dels cicles de formacié professional basica, en el procediment de crida Ginica només poden accedir als cicles
formatius que consten en el certificat sobre la proposta d’incorporacié d’ alumnes als cicles de formaci6 professional basica. En €l cas
que hi hagi la possibilitat que se’ls pugui adjudicar una placa en un cicle de formaci6 professional basica diferent dels establertsen el
certificat esmentat s’ ha de tornar a presentar un nou certificat que permeti aguesta adjudicacio.

5. Les persones interessades que acceptin una plaga vacant en el procés de crida tinica han de formalitzar la matricula abans del dia 12
de setembre de 2014.
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Article 25
Publicaci6 dellistes de per sones que han demanat admissio per 0 que no poden obtenir elsrequisits d’accés fins al mes de setembre o
no tenen la convalidacio o I’ homologacio dels seus estudis

1. El dia 18 de juliol s'ha de publicar la llista de les persones que han demanat plaga en un cicle formatiu de grau mitja o de grau
superior perd que no poden obtenir els requisits d' accés fins a setembre. També s ha de publicar lallista de persones que no tenen la
convalidacio o I'homologaci6 dels estudis cursats mitjancant sistemes educatius estrangers.

2. Aquestallista hade portar €l segell del centrei la signaturadel director i s'hade publicar en el tauler d’anuncis del centre o bé s’ ha
de posar al’abast de les persones interessades mitjancant la publicacio ala pagina web de cada centre educatiu. La publicacié de les
llistes té els efectes de notificaci6 ales persones interessades.

Article 26
Acreditacié dels requisits de les persones que han demanat admissié per 6 que no poden obtenir els requisits d’accés fins al mes de
setembre o no tenen la convalidacio o I’homologaci6 dels seus estudis

1. Les persones que estan pendents de I’ obtenci6 dels requisits d'accés als cicles formatiu de grau mitja o grau superior, esmentats a
I"article anterior, i que han obtingut aquests requisits d’ accés ales Illes Balears, no han d’ aportar la documentaci6 que ho acredita, ja
que esta a disposicio de I' Administracié educativa, mitjangant I’ aplicacié informatica GestIB. Si els requisits no s han obtingut en
aguesta comunitat autonoma les persones interessades han d' aportar la documentacié que ho acredita, com a maxim, el dia 10 de
setembre de 2014.

2. Aquestainformacio s hade traslladar al’ aplicacio informética GestIB, com amaxim, el dia 12 de setembre.

Article27
Llista provisional deles persones que han demanat admissié per© que no poden obtenir elsrequisits d’accésfins al mes de setembre o
no tenen la convalidacio o I'homologaci6 dels seus estudis

1. El dia 15 de setembre, a la pagina web de la Direccié General d’ Ordenacid, Innovacio i Formacid Professional, s'ha de publicar l1a
Ilista provisional de les persones que acrediten que han obtingut els requisits académics a mes de setembre, aixi com les persones
que aporten la documentacié amb la resposta favorable a la convalidacio o I'homologacié dels estudis cursats mitjangant sistemes
educatius estrangers. En aguestallista hi ha de constar la qualificacié mitjana dels estudis cursats.

2. Lesllistes que facilita I’ aplicaci6 informatica GestIB son les Uniques llistes valides per a procés d’ admissio as cicles formatius. La
publicacié delallistaala paginaweb té els efectes de notificaci6 ales persones interessades.

Article 28
Termini per presentar reclamacionsi rectificacions

1. Elsdies 15, 16 i 17 de setembre de 2014 es poden formular reclamacions i rectificacions sobre el que consta en la llista provisional
de les persones que acrediten que han obtingut els requisits académics a mes de setembre i de les persones que aporten la
documentacié amb la resposta favorable a la convalidacié o I'homologacié dels estudis cursats mitjangant sistemes educatius
estrangers.

2. Lesreclamacions s han d' adregar aladireccié del centre en qué esvol cursar el cicle formatiu demanat com a primera opcio.

3. Durant aquest termini poden aportar la documentacié que els requereixi expressament el centre educatiu. Aquesta documentacié ha
de tenir data d’ emissié, com a maxim, del darrer dia del termini d’ acreditacié dels requisits; és a dir, dia 10 de setembre de 2014.
Unicament es pot aportar la documentacid que requereixi expressament e centre educatiu.

4. El centre educatiu ha de resoldre les reclamacions presentadesi introduir les pertinents rectificacions en el GestIB.

Article 29
Publicaci6 delesrectificacionsi delaresolucié de les reclamacions

1. Lesrectificacionsi laresolucio de les reclamacions de les persones que acrediten que han obtingut els requisits académics a mes de
setembre i de les persones que aporten la documentacié amb la resposta favorable a la convalidacio o I’'homologaci6 dels estudis
cursats mitjangant sistemes educatius estrangers, s han de fer publiques €l dia 18 de setembre de 2014 ala paginaweb de la Direcci6
Genera d’ Ordenacio, Innovaci6 i Formacio Professional. La publicacié mitjangant aquest sistema té tots els efectes de notificacio a
les persones interessades.

2. El mateix dia 18 de setembre, €ls centres han de trametre a la Direccié Genera d’ Ordenacié, Innovacié i Formacié Professional, via
Oficinad’ Escolaritzacio, una copia de les reclamacions presentades i |es pertinents resolucions.
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Article 30
Publicacié de la llista definitiva de les persones que han obtingut els requisits académics al mes de setembre, la convalidacié o
I"homologacié dels seus estudis

1.

El dia 19 de setembre de 2014, la Direccié General d’ Ordenacio, Innovacié i Formacié Professional ha de publicar ala seva pagina
web lallista definitiva de les persones que han obtingut els requisits academics al mes de setembre, la convalidacié o I homologacié
dels seus estudis. En aquesta llista hi ha de constar la qualificacid mitjana dels estudis cursats.

2. Lesllistes que facilital’ aplicacio informatica GestlB son les Uniques llistes valides per a procés d’ admissié als cicles formatius. La
publicacié de lallistaala paginaweb té els efectes de notificacio ales persones interessades.

3. A lallistadefinitivas had indicar € dia, I'horai €l Iloc en que s han de convocar a procediment de crida Unica per tal d' oferir les
places que quedin vacants.

4. Contra aquesta llista definitiva es pot interposar recurs d’algada davant la directora general d Ordenacid, Innovacioé i Formacio
Professional en el termini d'un mes a comptar des de I’endema de la publicacié de lallista. La resolucio del recurs exhaureix lavia
administrativa.

Article 31

Procediment de crida Unica de les persones que han obtingut €els requisits academics al mes de setembre, la convalidacié o
I"homologacié dels seus estudis

1.

La Direccio General d’'Ordenacio, Innovacio i Formacio Professional, mitjangant I’ oficina d’ escolaritzacié, ha de fur a terme €l
procediment de crida Gnica per tal d'oferir les places que quedin vacants a les persones que consten en les llistes definitives de les
persones que han obtingut el's requisits académics a mes de setembre, la convalidacié o I’ homol ogaci6 dels seus estudis.

2. A aquest efecte, s hadefer el procediment de crida Gnica els dies 22, 23 i 24 de setembre.

3. Shade cridar les persones interessades segons |’ ordre en qué consten en la llista definitiva de les persones que han obtingut els
requisits academics a mes de setembre, la convalidacio o I" homologaci6 dels seus estudis.
Article 32

Matricula de les persones que han obtingut els requisits académics al mes de setembre, la convalidacio o I’homologaci6 dels seus

estudis

1.

Les persones que consten en la llista definitiva de persones admeses que han obtingut els requisits académics a mes de setembre, la
convalidacié o I"homologacié dels seus estudis s han de matricular del dia 22 a 25 de setembre de 2014, ambdés inclosos. El centre
educatiu ha d’ emetre un resguard de matricula que ha de lliurar ala persona que s'ha matriculat.

2. Si la persona admesa no formalitza la matricula en el periode establert es considera que renuncia ala plaga adjudicada i queda fora

del procés d’ admissio.

Article33
Termini de sollicitud d’admissié fora del termini ordinari per via electronica

1.

L es persones interessades a cursar un cicle formatiu que sol-licitin I’admissio una vegada finalitzat el termini ordinari de presentacio
de sol licituds, és a dir, amb posterioritat a dia 2 de juliol, han de formalitzar la sol licitud electronica d’ admissio fora de termini.
L’ accés a la sollicitud electronica d’admissio fora del termini ordinari es pot trobar a la pagina web de la Direccio General
d’ Ordenaci6, Innovacié i Formacié Professional.

2. Les persones que demanin I’ admissié fora del termini esmentat poden presentar la sol -licitud per viatelematica del 3 dejuliol a 19

de setembre de 2014.

Article 34
Sol-licitud electronica d’admissié fora de ter mini

1.

Les persones que sol licitin I’ admissié foradel termini ordinari han d’ emplenar la sol licitud seguint les instruccions de I’ assistent de
latramitacié telematica que es troba ala pagina web de la Direccié General d’ Ordenacid, Innovacié i Formacié Professional.

. Perque la sol-licitud electronica d’ admissi6 sigui valida, la persona interessada ha de completar obligatoriament els camps enunciats

a continuacio:
a. Nomi llinatges.
. DNI/NIE.
. Data de naixement.
. Teléfon de contacte.
. Adrecaelectronica.
f. Accésal’ ensenyament: cicle de formacio professional basica, cicle formatiu de grau mitjai cicle formatiu de grau superior.

o a0 o

. Aquest tramit €l pot fer el sol-licitant en nom propi o, també, €l pare, mare o tutor d’'una persona menor de 18 anys com a no
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sol licitant. En aquest cas, han de constar |es segiients dades personals addicionals per validar el procés de sol licitud d’ admissi6 fora
del termini ordinari:

a. Nomi llinatges del tutor
b. DNI del tutor.

. Una vegada emplenada la sol licitud d’admissié fora de termini per via telematica, es genera automaticament un justificant de la
sol licitud en format PDF, que la personainteressada ha d' imprimir i ha de presentar en ladatai en el lloc prevists en lallistade les
persones que han sollicitat I’admissio fora del termini ordinari.

En € cas que la persona interessada tramiti més d’una sol-licitud, només es considera valida la darrera que s'hagi tramitat
telemati cament.
Article 35

Publicaci6 delallista de per sones que han sol licitat I’admissio fora del termini ordinari

1. El dia 23 de setembre de 2014 s ha de publicar a la pagina web de la Direccié General d Ordenacio, Innovacié i Formacio

Professional lallista de les persones que han sol licitat I’ admissié fora de termini per viatelematica. En aquesta llista hi ha de constar
el dig, I"horai €l lloc en qué cal convocar a procediment de crida Unica les persones que hi consten.

2. Lapublicacié de lallista a la pagina web de la Direccié General d’ Ordenacio, Innovacio i Formacié Professional té els efectes de

notificacid ales persones interessades.

Article 36
Procediment de crida Unica per ales persones sol-licitants fora del termini ordinari

1. A partir del 25 de setembre de 2014, la Direccié Genera d'Ordenaci6, Innovacioé i Formacio Professional, mitjangant I’ oficina

d’ escolaritzacio, ha de dur aterme el procediment de crida tnica per poder oferir les places que quedin vacants dels ensenyaments de
formacid professional ales persones que han sol licitat I'admissio foradel termini ordinari.

. En aquest procediment de crida Ginica, les persones interessades s' han de presentar en €l dia, I"horai € lloc en qué consten en lallista

de persones esmentades en |’ article precedent. En aguest moment s ha d’ acreditar que es compleixen els requisits per accedir a
I"ensenyament sol -licitat presentant la documentacio que s'indica en I'annex 2 d' aquestes instruccions, d'acord amb la situacié en
que es trobi la personainteressada.

. S'’ha de cridar les persones interessades per |’ ordre en que apareixen en la llista de persones que han sol licitat I'admissi6 fora del

termini ordinari. Si la persona interessada no es presenta en el moment de la crida, es considera que renuncia a la cita assignada i
quedaforadel procés d' adjudicacio de places que queden vacants.

. Per adjudicar una plaga vacant, els sol-licitants dels cicles formatius han de presentar la documentacié que s'indica en I'annex 2

d aquestes instruccions, segons €l nivell de I’ ensenyament sol ‘licitat. La documentaci6 que s aporti ha de tenir data d’ emissid, com a
maxim, del 19 de setembre de 2014.

. En € cas de sol licitants dels cicles de formacié professional basica, en aquest procediment de crida Gnica només poden accedir als

cicles formatius que consten en el certificat sobre la proposta d’incorporacio d’ alumnes als cicles de formacié professional basica. En
el cas que hi hagi la possibilitat que se'ls pugui adjudicar una plaga en un cicle diferent dels establerts en el certificat esmentat, s ha
de tornar a presentar un nou certificat que permeti aquesta adjudicacio.

. Les persones interessades que acceptin una plaga vacant en aquest procediment de crida Ginica dels sol -licitants fora de termini han de

formalitzar la matricula en el termini de dos dies habils, comptadors des de I’ acceptaci6 de la plaga vacant o en el termini que els
indiqui I’ oficina d’ escolaritzacié. En el cas que no es formalitzi la matricula en €l periode establert, es considera que renuncia a la
placaadjudicadai queda fora d’ aquest procés d’ admissio.

Article37
Matricula a moduls que quedin vacants

1. Els moduls que quedin vacants dels cicles formatius de formacié professional basica, una vegada matriculades les persones que

demanen plagaatot el curs d’ aquest ensenyament i els alumnes que repeteixen curs, es poden oferir ales persones que superin |’ edat
d’ escolaritzaci6 obligatoria que puguin accedir a aquests ensenyaments. L’ ordre per ocupar aquestes places vacants és el seglient:
primer, els alumnes de 16 anys; segon, els alumnes de 17 anysii, en tercer lloc, excepcionament, els alumnes de 18 anys. Només
poden accedir als cicles formatius que consten en e certificat sobre la proposta d’incorporacié d’ aumnes als cicles de formacié
professional basica. En el cas que hi hagi la possibilitat que se'ls pugui adjudicar una plaga vacant en un cicle diferent dels establerts
en el certificat esmentat, s hade tornar a presentar un altre certificat que permeti aquesta adjudicacio.

. Quan hi hagi vacants en determinats moduls del primer curs dels cicles formatius de formacio professiona basica, I’ oficina

d'escolaritzacié de Palma les ha d’ oferir, en primer lloc, a les persones que consten en qualsevol de les llistes d’ espera i, despreés, a
les persones que han sol licitat plaga fora del termini ordinari, fins a completar e nombre maxim d’aumnes autoritzat, sempre
seguint I’ ordre marcat per ocupar aguestes places vacants establert en e punt anterior.

. Quan hi hagi vacants en determinats moduls del primer curs dels cicles formatius de grau mitja i de grau superior, I'oficina

d’ escolaritzacio de Palma les ha d oferir, en primer lloc, ales persones que consten en qualsevol de lesllistes d’ espera, llavors, ales
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persones que consten en la llista d’ espera de persones admeses que han obtingut els requisits academics a mes de setembre, la
convalidacié o I’homologacié dels seus estudis i, després, a les persones que han sol-licitat plaga fora del termini ordinari, fins a
completar el nombre maxim d'alumnes autoritzat.

4. L’oficinad escolaritzacié de Palma pot oferir vacants de determinats moduls del primer curs d’ un cicle formatiu en el's procediments
de crida Gnica, o ho pot comunicar personalment (telefonicament o mitjangant un missatge a la bustia dels teléfons facilitats en la
sol-licitud) a la primera persona no admesa que consti en qualsevol de les llistes d’ espera definitives una vegada finalitzats els
procediments de crida Unica. Si la persona interessada accepta e modul 0 moduls vacants, ha de formalitzar la matricula a centre
educatiu en el termini establert en el calendari d’admissié o, si n'és €l cas, en e termini de dos dies habils comptadors des de
I"acceptacid del modul o moduls vacants. La matricula s’ ha de fer mitjangant I aplicacié informética GestIB. El centre ha d’ emetre
un resguard de matricula que ha de lliurar ala persona que s ha matricul at.

5. A les persones que formalitzin la matricula del modul o moduls que queden vacants, a més de |’ asseguranga escolar, només se'l's pot
cobrar la part proporcional a nombre de moduls matriculats respecte de la quantitat total maxima establerta de pagament que s ha de
fer per col-laborar en les despeses que genera el cicle complet.

6. Lamatriculaa modul o moduls que queden vacants només comporta la reserva de plaga per a posteriors cursos escolars sempre que
s hagi superat € 50 % de la carrega lectiva anual dels moduls matriculats. Per aix0, si la persona interessada vol continuar €l cicle
formatiu i no supera €l percentatge establert, ha de concérrer a procediment general d’admissié i matricula per als propers cursos
escolars.

Article 38
Adjudicacié de places vacants derivades de |’ anullacié de matricules

1. A partir del dia 15 d'octubre, si hi ha places derivades d anul -lacions de matricules, els centres educatius les han d’ adjudicar a les
persones que consten en les respectives llistes d’ espera definitives de cada centre i a les persones que ho sol licitin fora de termini,
sempre que s hagin exhaurit les llistes d’ espera definitives.

2. Els centres que tenguin places vacants en algun dels cicles complets, o vacants a algun dels moduls d’un cicle, les han d’ adjudicar
fins que totes les places es cobreixin.

3. L’oficina d'escolaritzacié de Palma pot gestionar I'adjudicacié d aquestes vacants, en el suposit dincompliment d’aquest
procediment per part dels centres.

Article39
Matricula excepcional alscicles de formacié professional basica

1. Una vegada finalitzat el procediment d'admissié i de matricula als cicles formatius de formacié professional basica, regulat en
aguestes instruccions, i com a mesura de caracter excepcional per alamillora de I’ eficiencia educativa, els alumnes de 18 anys que,
dacord amb €l que es determina en €l certificat sobre la proposta d'incorporacié d’alumnes als cicles de formacié professional
basica, poden cursar un cicle de formacio professional basica, ho poden demanar directament a la direccid del centre educatiu on
s imparteix el cicle que volen cursar.

2. Si € centre té places vacants una vegada acabat el procediment d'admissié d’alumnes a aquests cicles, i hi esta d'acord, ha de
tramitar la peticio al Departament d’ Inspeccio Educativa perque n’autoritzi la incorporacié excepcional. Per formalitzar la matricula,
€ls alumnes autoritzats excepcionalment han de presentar tota la documentaci 6 necessaria per incorporar-se al cicle.

Article 40
Termini maxim per ala matricula als ensenyaments de for maci6 professional que es cursen segons|’ organitzacio temporal ordinaria

El procediment d' adjudicacié i de matricula descrit en aquestesinstruccions had’ haver finalitzat, com amaxim, el 31 d’ octubre de 2014.

Article41
Comissié de Garantiesd’ Admissio

1. La Comissié és I'organ supervisor del procés d admissié de I'alumnat als cicles formatius de formacié professional que
s'imparteixen alesIlles Balearsi del compliment de les normes que €l regulen, d’acord amb el que estableix el capitol VI del’Ordre
del conseller d’ Educacio, Culturai Universitats de 7 de juny de 2012.

2. Aixi mateix, també exerceix funcions com a drgan consultiu i proposa solucions als recursos d’ al¢ada que li siguin presentats per la
seva complexitat. En aquests casos, pot elaborar una proposta de resolucid no vinculant perque la directora general d' Ordenacio,
Innovacio i Formacio Professional I elevi a definitiva o hi dicti resolucio en contra

3. Lacomposici6 de la Comissio ve determinada en I article 33 de I’ Ordre del conseller d’ Educacio, Culturai Universitats de 7 de juny
de 2012.

4. Aquesta Comissié es constitueix anualment i es reuneix, almenys, dues vegades per curs académic durant el periode d' admissio: la
primera vegada, quan ha finalitzat 1a fase del procés d’ admissio que es desenvolupa al juny i juliol, i la segona, quan ha finalitzat 1a
fase corresponent a I’admissié del mes de setembre. La cap del Departament de Formacié Professional i Qualificacions
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Professionals, com a presidenta, ha de convocar les reunions d’ aquesta Comissio.

ANNEX 2
Documentacio que s’ ha d’aportar per al’admissio als ensenyaments de formacié professional

Documentaci6 que s ha d’aportar per al’admissié als cicles formatius de formacié professional basica
Amb lasol-licitud s han de presentar original i copia de ladocumentacié seglient:

a. Document oficial d'identificacio de la persona que sol-licita la plaga, que acredita que reuneix el requisit d edat per a|’accés a
I” ensenyament sol licitat. En el cas que la persona sol -licitant sigui menor d’ edat, també s’ han d’ emplenar les dades d’ ambdos pares
o tutorslegals, aixi com adjuntar-hi els seus documents oficials d' identificacié.

b. Certificat sobre la proposta d’incorporacié d’alumnes als cicles de formacio professional basica. Els cicles formatius que consten en
aquest document son els que consten en la proposta d’incorporacié a un cicle de formacié professional basica que forma part del
consell orientador, regulat en I’ article 28.7 de la LOE amb les modificacions introduides per la LOMQE. Aquest document, derivat
de la proposta d'incorporacié d’ alumnes als cicles de formacio professional basica, només té efectes per a procediment d’ admissio a
formacio professional basicai no supleix el consell orientador. EI model oficial s'ha de publicar a la pagina web de la Direccio
General d' Ordenacio, Innovacio i Formacio Professional.

c. Certificat académic en que constin les matéries avaluades dels estudis d’ educaci6 secundaria obligatoria, amb la nota mitjana.

Documentacié que s ha d’aportar per al’admissié alsciclesde grau mitja per al’accésvia ESO

1. Amb lasol-licitud per al’ accés via ESO s han presentar original i copia de la documentacié segient:

a. Document oficial d’identificacié de la persona que sol licitala plaga, que acredita que reuneix el requisit d’ edat per al’accés
al’ensenyament sol-licitat. En el cas que la persona sol -licitant sigui menor d'edat, s ha d’ acompanyar del document oficial
d'identificacié del pare, mare o tutor legal.

b. Documentacio que acredita que en el moment de presentar la sol-licitud d' admissié la persona interessada té la nacionalitat
espanyola, € certificat de registre de ciutadania comunitaria o la targeta de familiar de ciutada de la Uni6 Europea, 0 una
autoritzacio de residéncia o de residenciai treball a Espanya en vigor, d’acord amb el que determina la normativa espanyola
d estrangeriai immigracio.

c. Documentacié que acredita que, en el moment de presentar la sol-licitud, té les condicions académiques que li permeten
accedir al cicle per aquesta via d’ accés. La documentaci6 indicada ha d’ incloure la nota mitjana que va obtenir en els estudis
esmentats. Si no hi consta, €l centre receptor n"hade fer el cacul.

d. Les persones que varen demanar una plaga en el mateix cicle en processos d'admissié a cicles formatius anteriors i no la
varen obtenir han d’ aportar les sol -licituds d’ admissié corresponents a aquests processos d’ admissié.

2. Les persones que demanin una plaga en €l cicle formatiu de grau mitja d' Emergencies sanitaries (SAN21) han de presentar amb la
sol licitud, amés, copia del permis de conducci6 vigent de la classe B, com aminim.

3. Si el darrer diadel termini d'admissio la persona interessada no té les condicions académiques que li permeten accedir a cicle via
ESO, perod les pot obtenir a setembre, ha de presentar la resta de la documentacio pertinent. Quant a la documentacié que consta en
I"apartat 1 ¢, cal que I’ aporti, com a maxim, €l dia 10 de setembre de 2014 a centre que imparteix €l cicle en que sol licitala placa
com aprimeraopcio, per s amb posterioritat encarali poden adjudicar una plaga que quedi vacant.

4. Les persones que no tenen la convalidacié o I’homologaci6 dels estudis cursats mitjangant sistemes educatius estrangers han de
presentar la mateixa documentacié que s'indica per ales persones que no tenen les condicions academiques que el's permeten accedir
al cicle per aquesta via pero les poden obtenir al setembre. A més, han d afegir una copia de la sol-licitud de convalidacié o
d’ homologacio dels seus estudis. La resposta favorable ala convalidacié o I’homologacié dels estudis I han d’ aportar, com a maxim,
el dia 10 de setembre de 2014 a centre que imparteix el cicle en qué sol -liciten la plaga com a primera opcid, per si amb posterioritat
encarali poden adjudicar una plaga que quedi vacant.

Documentacié que s ha d’aportar per al’admissié als ciclesde grau mitja per al’accés via moduls obligatoris PQPI

1. Amb lasol-licitud per al’accés viamoduls obligatoris PQPI s'han de presentar original i copia de ladocumentacié seglient:

a. Document oficial d’identificacio de la persona que sollicitala plaga, que acredita que reuneix el requisit d’ edat per al’ accés
al’ensenyament sollicitat. En el cas que la persona sol -licitant sigui menor d'edat, s’ ha d’ acompanyar del document oficial
d'identificacio del pare, mare o tutor legal.

b. Documentaci6 que acredita que en el moment de presentar la sol-licitud d’ admissi6 la persona interessada té la nacionalitat
espanyola, € certificat de registre de ciutadania comunitaria o la targeta de familiar de ciutada de la Uni6 Europea, 0 una
autoritzacio de residéncia o de residenciai treball a Espanya en vigor, d’acord amb el que determina la normativa espanyola
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d estrangeriai immigracio.
c. Certificat académic que acredita que s han superat els moduls obligatoris d’ un programa de qualificaci6 professional inicial.
La documentaci6 indicada ha d'incloure la nota mitjana que va obtenir en els moduls obligatoris. Si no hi consta, €l centre
receptor n"hade fer e calcul. També hi ha de constar el perfil professional del programa de qualificacio professional inicial.
2. Les persones que demanin una placa en el cicle formatiu de grau mitja d’ Emergencies sanitaries (SAN21) han de presentar amb la
sol licitud, amés, copiadel permis de conduccié vigent de laclasse B, com aminim.

Documentaci6 que s ha d’aportar per al’admissié alscicles de grau mitja per al’accés per altresvies

1. Amb lasol-licitud s’ han de presentar original i cOpia de la documentacio seglent:

a. Document oficial d’identificaci6 de la persona que sol -licitala placa, que acredita que reuneix el requisit d' edat per al’accés
al’ensenyament sollicitat. En el cas que la persona sol -licitant sigui menor d'edat, s ha d’ acompanyar del document oficial
d'identificacio del pare, mare o tutor legal.

b. Documentacié que acredita que en el moment de presentar la sol licitud d’ admissio la persona interessada té la nacionalitat
espanyola, € certificat de registre de ciutadania comunitaria o la targeta de familiar de ciutada de la Uni6 Europea, 0 una
autoritzaci6 de residencia o de residenciai treball a Espanya en vigor, d'acord amb el que determina la normativa espanyola
d’ estrangeriai immigracio.

c¢. Certificat o document que acredita que es tenen els requisits que permeten accedir als cicles per aguesta viad’ accés:

1. Certificat d’haver superat €l curs de formaci6 especific per al’ accés a cicles formatius de grau mitja.

2. Certificat d’ haver superat la provad’ accés a cicles formatius de grau mitja de formacié professional.

3. Certificat d’ haver superat la prova d'accés de caracter general al's ensenyaments esportius de regim especial de grau
mitjai ales formacions esportives de nivell I.

4. Certificat d'haver superat la prova d’ accés a qualsevol cicle formatiu de grau superior de formacié professional.

. Certificat d’ haver superat la prova d’ accés ala universitat per amés grans de 25 anys.
6. Documentaci6 quejustifical’ exempci6 de fer la prova d’ accés a grau mitja:
i. Certificat de tenir superada una prova d'accés singular a un cicle formatiu de grau mitja de formacié

professional.

ii. Certificat de tenir superada una prova d accés de caracter general als ensenyaments esportius de régim
especial de grau superior o ales formacions esportives de nivell 111.

iii. Certificat de tenir superada una prova d'accés de caracter genera a cicles formatius de grau superior
d’ ensenyaments professionals d' arts plastiquesi disseny.

iv. Certificat de tenir superadala prova general d accés al's ensenyaments artistics superiors de grau de Disseny,
grau d’ Art Dramatic i grau de MUsica.

7. Documentacié que justifica tenir I’exempcid de fer totes les parts de la prova d’ accés a cicles formatius de grau
mitja de formacié professional.

8. Documentacio6 que justifica tenir superada alguna de les parts de la prova d’ accés a cicles formatius de grau mitja de
formaci6 professional i I’exempcid de fer laresta de les parts de la prova.

d. Declaraci6 jurada que indiqui que, en el moment de sol-licitar la plaga, no té cap titulacid o requisit que permet I’ accés
directe als cicles formatius de grau mitja, d' acord amb el model que es troba a la pagina web de la Direccié Genera
d' Ordenacid, Innovacié i Formaci6 Professional. Els centres educatius han de facilitar aquest model ala persona interessada
que e demani.

e. Atés que |’experiéncia laboral és un criteri de desempat a |I"hora d’ adjudicar les places, si se'n té, s'han de presentar €els
documents que s'indiquen en els dos punts seglients:

1. Certificat de |’empresa o de les empreses on s ha adquirit I’ experiéncia laboral (amb la durada del contracte o dels
contractes, |’ activitat laboral desenvolupada, el periode i nombre total d'hores que s ha dedicat a aquella activitat, €
grup de cotitzaci6 i la categoria o les categories professionals que va tenir). En el cas de treballadors que fan feina
per compte propi, certificat d’alta en el cens d’ obligats tributaris i una declaracié de I'interessat sobre I’ activitat
laboral que desenvolupa. En €l cas de treballadors del mar, en lloc d’ un certificat d’ empresa, la llibreta d’inscripcié
maritima expedida pel Ministeri de Foment (en aquest document oficial es fa constar cadascun dels embarcaments
que hafet la personainteressada, el diad'inici i de finalitzacié, el nom del lloc de feinaa vaixell, e nom del vaixell
i I’empresaalaqual pertany).

2. Certificat de la Tresoreria General de la Seguretat Socia o de la mutualitat laboral alaqual s estigués &filiat en que
s esmenti |I’empresa, el grup de cotitzacid i el periode de contractacio o, si n'és el cas, €l periode de cotitzacio en el
regim especial de treballadors autonoms (informe de vida laboral). En el cas de treballadors del mar, en lloc del
certificat de la Tresoreria Genera de la Seguretat Social, o mutualitat laboral, el certificat que expedeix I’ Institut
Social delaMarina.

2. Lapersona que demani una plaga en €l cicle formatiu de grau mitja d Emergéncies sanitaries (SAN21) ha d’ adjuntar ala sol-licitud,
amés, el permis de conducci6 vigent, com aminim, de la classe B.

W
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Documentaci6 que s ha d’aportar per al’admissié alsciclesde grau superior per al’accésvia batxiller

1. Amb lasollicitud s’ han de presentar original i cOpia dels documents seglients:

a. Document oficia d'identificacio de la persona que sol licitalaplaga

b. Documentacié que acredita que en el moment de presentar la sol licitud d’ admissio la persona interessada té la nacionalitat
espanyola, € certificat de registre de ciutadania comunitaria o la targeta de familiar de ciutada de la Uni6 Europea, 0 una
autoritzacié de residéncia o de residéncia i treball en Espanya en vigor, d’acord amb el que determina la normativa
espanyola d’ estrangeriai immigracio.

¢. Documentacié que acredita que, en e moment de presentar la sol-licitud, es tenen els requisits académics que permeten
accedir a cicle per aguesta via d' accés. Aquesta documentacio ha d’indicar la nota mitjana que va obtenir en els estudis
esmentats. Si no hi consta, el centre receptor n'ha de fer el calcul. A més, si s'ha cursat un batxillerat, hi ha de constar la
modalitat del batxillerat i les matéries que s han cursat.

2. Les persones que vulguin accedir al cicle formatiu de grau superior de Transport maritim i pesca d’ altura (MAP32) han d’ adjuntar a
la sollicitud, a més, un certificat medic oficial que acrediti que no pateixen cap alteracio en la percepcid dels colors que els pugui
impedir |’exercici professional de |’activitat per a la qual prepara aguest cicle formatiu. Aquest certificat es pot substituir pel
reconeixement medic d’ embarcament maritim, vigent i apte sense restriccions, expedit per I’ Institut Social dela Marina.

3. Si @ darrer diadel termini d’admissio la persona interessada no té les condicions academiques que li permeten accedir al cicle per
aguesta via, pero les pot obtenir al setembre, ha de presentar la documentacio pertinent. Quant a la documentacié que consta en
I"apartat 1 c, cal que I’ aporti, com a maxim, €l dia 10 de setembre de 2014 a centre que imparteix €l cicle en qué sol licitala placa
com a primera opcio, per s amb posterioritat encarali poden adjudicar una plaga que quedi vacant.

4. Les persones que no tenen la convalidacio o I"homologacié dels estudis cursats mitjangant sistemes educetius estrangers han de
presentar la mateixa documentacio que s'indica per ales persones que no tenen les condicions académiques que el's permeten accedir
al cicle per aquesta via pero les poden obtenir al setembre. A més, han d afegir una copia de la sol-licitud de convalidacié o
d’ homologacio dels seus estudis. La resposta favorable ala convalidacié o I’homologacié dels estudis I han d’ aportar, com a maxim,
el dia 10 de setembre de 2014 al centre que imparteix €l cicle en que sol-licitala placa en primer lloc, per si amb posterioritat encara
li poden adjudicar una placa que quedi vacant.

Documentacio que s'ha d’aportar per a I’admissié als cicles de grau superior per ala via d’accés amb titol de grau mitja i curs
especific a grau superior

1. Amblasol-licitud s'han de presentar original i copia dels documents seguients:

a. Document oficia d'identificaci6 de la persona que sol licitala plaga.

b. Documentacio que acredita que en €l moment de presentar la sollicitud d’ admissi6 la persona interessada té la nacionalitat
espanyola, €l certificat de registre de ciutadania comunitaria o la targeta de familiar de ciutada de la Uni6 Europea, o una
autoritzacié de residéncia o de residéncia i treball en Espanya en vigor, d’acord amb el que determina la normativa
espanyola d' estrangeriai immigracio.

¢. Documentaci6 que acredita que es tenen els requisits que permeten accedir al's cicles per aguesta viad’ accés:

1. Certificat d’haver superat €l curs de formacio especific per al’ accés a cicles formatius de grau superior.

2. El titol de técnic corresponent a un cicle formatiu de grau mitja o certificat academic oficia que acredita que la
persona interessada ha superat un cicle formatiu de grau mitja. Aquesta documentacio ha d’indicar la nota mitjana
que va obtenir en els estudis esmentats. Si no hi consta, el centre receptor n’hade fer e calcul.

2. Les persones que vulguin accedir al cicle formatiu de grau superior de Transport maritim i pesca d’ altura (MAP32) han d adjuntar a
la sollicitud, a més, un certificat medic oficial que acrediti que no pateixen cap alteracid en la percepcid dels colors que els pugui
impedir |’exercici professional de |’activitat per a la qual prepara aguest cicle formatiu. Aquest certificat es pot substituir pel
reconeixement medic d’ embarcament maritim, vigent i apte sense restriccions, expedit per I’ Institut Social delaMarina.

Documentaci6 que s ha d’aportar per al’admissié alsciclesde grau superior per al’accés per altresvies

1. Amb lasol-licitud s'han de presentar original i copia de ladocumentacio segiient:
a. Document oficia d'identificacio de la persona que sol licitalaplaga
b. Documentacio que acredita que en €l moment de presentar la sol-licitud d’ admissié la persona interessada té la nacionalitat
espanyola, €l certificat de registre de ciutadania comunitaria o la targeta de familiar de ciutada de la Unié Europea, o una
autoritzaci6 de residéncia o de residenciai treball a Espanya en vigor, d'acord amb el que determina la normativa espanyola
d’ estrangeriai immigracio.
¢. Certificat o document que acredita que es tenen els requisits que permeten accedir als cicles per aguesta viad' accés:
1. Certificat d’ haver superat |a prova d accés a cicles formatius de grau superior de formaci6 professional. S accedeix
al cicle o cicles de grau superior que consten en € certificat.
2. Documentacid que justifica I'exempcio de fer totes les parts de la prova d'accés a cicles de grau superior de
formacié professional. S accedeix a cicle o cicles de grau superior de formacio professional que permet, segons la
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normativavigent, I’exempci6 de fer |a part especifica presentada.

. Documentacié que justifica tenir superada alguna de les parts de la prova d' accés a cicles formatius de grau superior

de formacié professional i I'exempcio de fer I'altra part de la prova. Si la part superada és la part especifica,
s'accedeix als cicles formatius de grau superior de les families professionals incloses en I’ opcid corresponent,
segons la normativa vigent. Si la part superada és la part comuna, s accedeix al cicle o cicles de grau superior de
formaci6 professional que permet, segons la normativa vigent, I’ exempci6 de fer la part especifica presentada.

. Certificat de tenir superada la prova d’ accés ala universitat per a més grans de 25 anys (PAU) en qué consti I’ opcio

superada i la qualificaci6 final obtinguda. En €l cas de sollicitar I'accés a cicles de grau superior de la mateixa
familia professional que I’opcio de la prova d accés a la universitat per a més grans de 25 anys superada, de
conformitat amb el que es determinaen I’annex 2 de |’ Ordre del conseller d' Educacié, Culturai Universitats de 7 de
juny de 2012, es té en compte la qualificacié final que consta en el certificat. En el cas que la persona interessada
sol liciti I'admissié a un cicle formatiu d' una familia professional diferent ala de |’ opci6 de la PAU superada, s ha
d’ entendre que aguesta persona té una qualificacié de 5 al’ efecte d’ establir €l barem.

d. Declaraci6 jurada que indiqui que, en el moment de sol licitar la plaga, no té cap titulacio o requisit que permeti I’ accés
directe als cicles formatius de grau superior, de conformitat amb el model que es troba a la pagina web de la Direccio
General d Ordenacid, Innovacid i Formacio Professional. Els centres educatius han de facilitar aquest model a la persona
interessada que el demani.

e. Ates que |’experiéncia laboral és un criteri de desempat a |I"hora d’ adjudicar les places, si se'n té, s'han de presentar €els
documents que s'indiquen en els dos punts seglients:

1. Certificat de I'’empresa o de les empreses on s ha adquirit I’ experiéncia laboral (amb la durada del contracte o dels

contractes, I’ activitat laboral desenvolupada, €l periode i nombre total d’ hores que s ha dedicat a aquella activitat, €l
grup de cotitzacid i la categoria o les categories professionals que va tenir). En el cas de treballadors que fan feina
per compte propi, certificat d’alta en el cens d'obligats tributaris i una declaracié de I'interessat sobre I’ activitat
laboral que desenvolupa. En €l cas de treballadors del mar, en lloc d'un certificat d’empresa, lallibreta d'inscripcié
maritima expedida pel Ministeri de Foment (en aguest document oficial es fa constar cadascun dels embarcaments
que hafet la personainteressada, € diad’inici i definalitzacid, e nom del Iloc de feinaal vaixell, el nom del vaixell
i I'empresaalaqual pertany).

. Certificat de la Tresoreria General de la Seguretat Social o de la mutualitat laboral ala qual estigués afiliat en que

s'esmenti |I’empresa, € grup de cotitzacid i € periode de contractacié o, si n'és el cas, el periode de cotitzacio en €l
régim especia de treballadors autdnoms (informe de vida laboral). En el cas de treballadors del mar, en lloc del
certificat de la Tresoreria General de la Seguretat Social, o mutualitat laboral, el certificat que expedeix I’ Ingtitut
Social delaMarina

2. Les persones que vulguin accedir a cicle formatiu de grau superior de Transport maritim i pesca d’ altura (MAP32) han d adjuntar a

la sol licitud, a més, un certificat medic oficial que acrediti que no pateixen cap alteracié en la percepcio dels colors que €el's pugui
impedir |'exercici professional de |’activitat per a la qual prepara aguest cicle formatiu. Aquest certificat es pot substituir pel
reconeixement medic d’ embarcament maritim, vigent i apte sense restriccions, expedit per I’ Institut Social dela Marina.

Documentacié que han d’aportar les persones amb discapacitat

Les persones amb una discapacitat que vulguin accedir a una de les places reservades als cicles formatius, d’ acord amb |a normativa vigent,
han de presentar, a més de la documentacié necessaria per accedir a |’ ensenyament de formacié professional concret i per alaviad accés a
grau mitja o a grau superior, si n'és el cas, el dictamen d escolaritzacié emeés pels equips d orientacié educativa i psicopedagogica o pel
departament d’ orientacié del centre del qual provenen, i/o €l certificat oficial que acredita el tipusi grau de discapacitat que tenen, expedit
per un organisme oficial competent en matéria de serveis socials.

Documentaci6 que han d’aportar elsesportistesd’alt nivell o d’alt rendiment

Els esportistes d'alt nivell o d’'alt rendiment que vulguin accedir a les places que tenen reservades en els cicles formatius de formacié
professional, d’'acord amb la normativa vigent, han d’ aportar, a més de la documentacid necessaria per a la via d' accés corresponent, la
documentaci6 que acrediti aguesta condicio.
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ANNEX 3
Calendari del procés d’admissio als cicles formatius de formacio professional
Curs 2014-2015

PRESENTACIO DE LESSOL -LICITUDSD'ADMISSIO.

LaDGOIFP fael sorteig delletres per a desempat.

Publicacio delallista provisional de persones admesesi en espera (primeres opcions).
Reclamacions, rectificacionsi revisions.

Publicaci6 de lesrectificacionsi de laresolucio de les reclamacions.

Publicacio delallista definitiva de persones admeses i en espera (totes les opcions).
Publicacio de lallista de persones pendents de setembre, d’ homologacié i de convalidacio.

MATRICULA ALSCICLESFORMATIUS.

Procediment per al’adjudicacié i la matricula, per part dels centres, de les places que queden vacants després
de lamatricula (persones en llista d’ espera de primeres opcions).

Publicaci6 de vacants de totsi cada un dels cicles formatius (pagina web).
Sol licitud d' admissi6 fora de termini per via electr onica (tramit telematic).

Crida Ginica per al’adjudicaci6 de vacants d’' FP basicai matricula.
Crida Unica per al’ adjudicacié de vacants de CFGM i matricula.
Crida Unica per al’ adjudicacié de vacants de CFGSi matricula.
Matricula de les adjudicacions de les crides Uniques.

Termini maxim per aportar la documentacio les persones pendents de requisits a setembre i de les persones
pendents d’ homologaci6 i de convalidacio.

Publicacio de lesllistes provisionals de pendents de setembre, d’ homologacié i de convalidacio.
Reclamacions, rectificacionsi revisions.

Publicaci6 de les rectificacionsi delaresolucié de les reclamacions.

Publicacié de la llista definitiva amb assignacio de cita dels pendents de setembre, d’homologacié i de
convalidacio.

Crida Unica per a I'adjudicacié de vacants a les persones pendents de setembre, d’homologacié i de
convalidacio i matricula.

MATRICULA de les persones que demanaren placa al juny i que han obtingut els requisits académics al
setembre, i de les persones pendents d’homologacio i de convalidacio.

Publicacio de lallista de per sones que han sol licitat I'admissié fora del termini ordinari, amb assignacio de
cita

Inici delacrida Unica dels sol licitants fora de termini, adjudicacionsi matricula en els centres.

Si hi ha baixes a partir d' aguesta data, €l centre les ofereix ales persones que consten en qualsevol de les llistes
d’espera definitives del centrei als sol-licitants fora de termini.

Termini maxim per alamatricula als ensenyaments de formacio professional que es cursen segons I’ organitzacié
temporal ordinaria.

Del 16 dejuny al 2

dejuliol
3dejulial
9dejuliol

9,10i 11 dejuliol

14 dejuliol

18 dejuliol

18,21i 22 dejuliol

24i 25 dejuliol

31dejuliol

Del 3dejuliol al 19

de setembre

3i4desetembre
5i 8 desetembre
9i 10 de setembre

3al 12 desetembre

10 de setembre

15 de setembre

15,16 17 de
setembre

18 de setembre

19 de setembre

22,23i 24de
setembre

Del 20 al 25de
setembre

23 de setembre

25 de setembre

Del 15al 31
d’octubre

31 d'octubre
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