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Seccid Ill. Altres disposicions i actes administratius
CONSELL INSULARDE MALLORCA
DEPARTAMENT D'HISENDA | FUNCIO PUBLICA
2247 Resolucid sobre els criteris i procediment per sol-licitar el comput d’hores de formacié com a temps

efectiu de treball, en referéncia a la Resolucié de la consellera d’Hisenda i Funcié Piiblica, de 27 de
desembre de 2012, sobre adaptacié de I’horari a la modificacié general de la jornada ordinaria de la
Llei2/2012

La consellera executiva e departament d’ Hisenda i Funcié Publica, Margalida Isabel Roig Catany, en data 3 de gener de 2014, ha dictat la
Resoluci 6 seglient:

“Atés que alasessio ordinariade laMesa general de negociacié conjuntadel personal funcionari i del personal laboral, que tingué lloc dia 14
de gener de 2014, s aprovaren €ls criteris i procediment per sol-licitar el comput d’'hores de formacié com a temps efectiu de treball, en
referéncia a la Resolucio de la consellera d'Hisenda i Funci6 Publica, de 27 de desembre de 2012, sobre |'adaptacié de I'horari a la
modificacié general delajornadaordinariadelallel 2/2012.

Per aix0, vistes les competéncies que m’ han estat atribuides,
Resolc:

Primer.- Aprovar els criteris i procediment seglents, per sol-licitar el comput d’hores de formacié com a temps efectiu de treball, en
referéncia a la Resolucio de la consellera d'Hisenda i Funci6 Publica, de 27 de desembre de 2012, sobre |'adaptacié de I'horari a la
modificacié general delajornadaordinariadelalLlei 2/2012, aixi com els dos documents annexos.

1. Antecedents

La Resoluci6 de la consellera d’ Hisenda i Funcié Piblica, de 27 de desembre de 2012, sobre I’ adaptacio de I’ horari ala modificaci6 general
delajornadaordinariade laLlei 2/2012, en I’ apartat «Horari general» del primer punt estableix que:

«Les hores de formacié corresponents a cursos organitzats o impartits pel Consell de Mallorca o degudament reconeguts pel departament
competent en matéria de Funcié Pudblica, relacionats directament amb les funcions del lloc de treball, computaran com a temps efectiu de
treball. Només computaran a agquest efecte els cursos dels quals s'hagi obtingut el corresponent certificat d’ aprofitament i que siguin de
diferent contingut alsjarealitzats.»

| cal establir les caracteristiques que ha de tenir aquesta formacié per ser computada en temps de treball, aixi com altres aspectes que en
deriven, i fixar el procediment que s ha de seguir per sol licitar aquest comput.

2. Desenvolupament del punt «Horari general» pel quefa al comput d’hores de formacié com a temps efectiu de treball
2.1. Comput horari

1. La persona interessada pot sollicitar, d’ acord amb el procediment regulat en aquesta Resolucio, € comput com a temps efectiu de
treball d’un total de 50 hores anuals de formaci6 voluntaria feta fora de I’ horari laboral. EI maxim d’ hores que es pot sol ‘licitar per
cada curs és de 30 hores, amb independéncia de la seva durada.

2. Aquestes 50 hores s han de sol licitar i compensar dins el mateix any natural en que ha finalitzat la formacié, exceptuant els cursos
que hagin finalitzat en el darrer trimestre de |’ any, en aquest cas també es podran sol licitar i compensar les hores durant el primer
semestre de I’ any seglient.

3. Pel quefaalagestio, el permis derivat del reconeixement de comput d’ hores de formacio esta supeditat a les necessitats del Servei i
té el mateix tractament que el permis per a dies d’ assumptes particulars. Per obtenir-lo s'ha de sol-licitar i acreditar d’ acord amb €l
procediment descrit en aguesta Resol uci6.

4. La persona responsable del departament on estigui adscrita la persona sol-licitant ha d'autoritzar mitjangant Resoluci6 la
compensacié d' hores o dies lliures. Aquesta autoritzacio s hade traslladar al departament competent en matéria de Funcié Piblica.

5. Laformacio impartidai certificada pel Consell de Mallorcadins el seu Plade Formacio, i lareconeguda pel departament competent
en matéria de Funcié Publica, computara, hora per hora, €l 100 % de les hores de formacié acreditades que s hagin fet fora de
I"horari laboral de la persona interessada, fins al maxim establert.
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6.

Si laformaci6 ha tingut lloc parcialment dins I"horari laboral de la persona interessada, només s hauran de computar les hores de
formacio fetes forade " horari laboral.

Pel que fa als cursos de I’any 2013, poden ser compensats, sense limit de temps, Unicament els organitzats o impartits pel Consell de
Mallorca, sempre que estiguin relacionats amb les funcions del Iloc de treball | d’acord amb les caracteristiquesi requisits descrits en aquesta
Resolucié. Els permisos derivats de la compensacio s hauran de gaudir durant el primer semestre de |’ any 2014

2.2. Formacio reconeguda

La formacié voluntaria que es pot presentar per sol-licitar el comput horari com a temps efectiu de treball, a més de la impartida i
certificada pel Consell de Mallorca dins el seu Pla de Formaci, és la que reconeix el departament competent en matéria de Funcio
Publica que ésla seglient:

1.
2.

Formacié impartidai certificada per I’ Institut Mallorqui d’ Afers Socials (en endavant IMAS), dins el seu Pla de Formacié.
Activitats formatives dels plans de formacié inclosos en els Acords Nacionals de Formacié Continua en les Administracions
Pabliques (AFEDAP) i certificades per les entitats promotores.

. Amb caracter excepcional, s'inclouen els cursos de coneixements de llengua catalana per obtenir titols oficials del Pla de Formacié

de |’ Escola Balear d’ Administracié Publica (EBAP) durant I’any 2014 i posteriors.

2.3. Requisits

Per demanar el comput com atemps de treball, laformacié voluntaria ha de complir s requisits segiients:

1.

2.

AN N AW

8.

Ser formacié d' actualitzacio i perfeccionament professional, de capacitacio professional i d’ adaptaci6 a lloc de treball que ocupa la
persona interessada.

Estar acreditada amb el certificat d’ aprofitament emes pel Consell de Mallorca, per I'lMAS o per promotors de plans de formacio
inclosos en els Acords Nacionals de Formacid Continua en les Administracions Publiques (AFEDAP). A aquests efectes, només son
valids dls certificats d’ aprofitament d’ activitats formatives, per tant, no estindran en compte els certificats d' assisténcia.

. Estar inclosa dins el Plade Formacio del Consell de Mallorca, € del’IMAS o en altres plans de Formacié inclosos en I’ AFEDAP.

. Estar directament relacionada amb les funcions del lloc de treball ocupat.

. Haver-hi assitit forade |’ horari laboral de la personainteressada.

. Haver-la finalitzat en el mateix any en que se sol-licita el comput horari, amb les excepcions recollides en I’ apartat 1 del punt 2

«Comput horari» d' aguesta Resoluci6.

. No excedir e maxim de 30 hores que es poden computar per curs, ni superar el maxim de 50 hores totals que es poden computar

anualment.
Tenir un contingut o un nivell diferent aatraformacié que jas hagi computat com atemps de treball.

2.4. Acreditacié delsrequisits

Lamanerad acreditar els requisits exigits és la seglient:

1.

Documentacio acreditativa del nom de I'activitat formativa, format (presencial, no presencial) contingut, durada, calendari de
realitzaci6 amb indicaci6 de I’horari i nom de I’entitat que I’ organitza i/o €l certifica. La documentacié aportada pot ser €l triptic
informatiu del plade formacio, I oferta formativa publicada o un escrit de |’ entitat organitzadora que aclareixi aquests punts.

. Documentacio que acrediti que es tracta de formacié inclosa en el Plade Formacié del Consell de Mallorca, deI'lMAS o en un altre

plade formaci6 inclos en I’ AFEDAP, mitjangant algun dels documents esmentats en €l punt anterior.

. Fotocopia compulsada del certificat d aprofitament de I’ activitat formativa emeés per I’entitat competent d’acord amb el requisit

enunciat al punt anterior.

. Informe favorable emés per la persona responsable del Servei o per la persona designada per la Secretaria Técnica/Direcci6 Insular

on treballa la persona sol licitant, on es manifesta que s ha acreditat i que s’ ha comprovat que I’ activitat formativa s gjusta als
requisits exigits en aquesta Resoluci6.

2.5. Procediment per reconéixer el comput d’hores de formacié

1.

La persona interessada ha d’ emplenar i signar la sol-licitud de reconeixement de comput d’ hores de formacié per temps efectiu de
treball (annex 1) i I'ha d’acompanyar de la documentacié acreditativa dels requisits, d’acord amb el que es recull a punt 3 de la
sol-licitud i amb el que s especificaa punt 2.4 d’ aquesta Resol ucio.

. El superior (cap de Servei o persona autoritzada) ha d’ emplenar favorablement i signar I’ apartat de I'informe proposta que es troba

a reversdelasol-licitud i la personainteressadal’ hade presentar ala seva Secretaria Técnica o Direcci6 Insular.

. La Secretaria Tecnica o Direccio Insular, a la vista de la documentaci6 aportada, ha de manifestar la conformitat o disconformitat

amb la peticié. Si accepta la sol-licitud, ha d emplenar i signar |’ apartat corresponent, a revers de la sol-licitud. i enviar-la a
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conseller executiu o consellera executiva del seu departament, perque la resolgui.

. Laresolucié que autoritzi € comput horari s'ha d enviar ala personainteressadai a departament competent en matéria de Funcié

Publica

. Si la sollicitud no compleix tots €ls requisits exigits en aquesta Resoluci®, I'informe proposta emés pel cap de Servei o0 persona

autoritzada ha de ser negatiu i no s’ ha d’emplenar laresta d’ apartats de la sol -licitud. En aquest cas, € departament ha de documentar
lanegativa mitjangant el procediment habitual.

2.6. Permisderivat del reconeixement «a compte» d’hores de formacio, per motius de conciliacié dela vida familiar i laboral

2.6.1. Caracteristiques

1.

Aquest permis Gnicament es pot sol-licitar quan la conciliaci6 de la vida familiar amb la laboral impossibiliti assistir a una activitat
formativa que pot ser compensada amb hores de temps efectiu de treball, i queda sotmes a les limitacions establertes en el punt 2.1
d'aquests criterisi ales caracteristiquesi requisits que es descriuen a continuacio.

. Mitjancant aquest permis es pot sol-licitar un nombre determinat d’ hores «a compte» d’una activitat formativa que s ha de fer, per

poder-hi assistir. L’ activitat formativa, a més de complir amb els requisits establerts en aquesta Resolucio, ha de ser presencia i s'ha
de desenvolupar foradel’ horari laboral.

. Per poder-lo sol licitar, la personainteressada ha d’ estar admesa al’ activitat formativa.

4. Només es poden sollicitar hores Iliures corresponents als mateixos dies en que s imparteixen les classes presencials de I’ activitat

formativa.

. El maxim d’ hores per dia que es poden sol licitar és el total d’ hores de I’ activitat a que assisteix agquell diala personainteressada
. Pel que fa a la gestid, aquest permis tendra el mateix tractament que el permis per assumptes particulars per hores, i s'’ha de

sol licitar, i acreditar, d acord amb el procediment descrit a continuacio.

2.6.2. Procediment per sol-licitar i acreditar €l permisderivat del reconeixement «a compte» d’horesde formacio

1.

La persona interessada ha d’emplenar i signar la sollicitud corresponent (annex 2), especificant els diesi hores en que vol gaudir €l
permis, i I’ha d’acompanyar de la documentacio acreditativa assenyalada als punts 2.4.1 i 2.4.2 d'aquesta Resoluci6 i de la
d'admissio al curs.

. Amb I'informe favorable del seu superior (cap de Servei o persona autoritzada) i |’autoritzacié de la seva Secretaria Técnica o

Direcci6 Insular, que es troben a revers de la sol -licitud, ha de presentar la sol licitud a la persona responsable del control horari del
seu departament, que I"ha d’ arxivar en espera del certificat d’ aprofitament corresponent.

. Quan I activitat formativa finalitza, un cop recollit e certificat d’ aprofitament, |a persona interessada ha d’ acreditar les hores que ha

gaudit «acompte» de |’ activitat formativaen el termini d’un mes, apartir del’endemade lafinaitzacié del curs.

Per acreditar aquestes hores ha de seguir les passes descrites en el punt 2.5, indicant a la instancia corresponent (annex 1) les hores
que ja s'han gaudit «a compte» d' aquesta activitat. La instancia ha d’anar signada pel seu superior i ha de ser autoritzada per la
Secretaria Técnica o Direccio Insular abans que el conseller executiu o consellera executivadicti la Resolucio.

2.6.3. Procediment per retornar leshores «a compte» si no s obté e certificat d’aprofitament

1.

En cas que la persona interessada no obtingui el certificat d' aprofitament de I’ activitat formativa i ja hagi gaudit per anticipat del
permis «a compte» , haura de retornar les hores corresponents..

2. El termini maxim per retornar aquestes hores és de dos mesos, comptadors des de I’endema de la finditzacié de I’ activitat formativa.

. Les hores no acreditades correctament i no retornades donaran Iloc a una deduccié proporciona de la nomina, d'acord amb

I’establert en I’article 36 de la Llei 31/1991, de 30 de desembre, modificada per I'article 102.2 de la Llei 13/1996, de 30 de
desembre.

. El personal responsable del control horari de cada departament és I’ encarregat de fer el seguiment d’ aquest procediment. En cas que

no es compleixi, s'ha d’estar a que estipula la Resolucio de la consellera d’ Hisenda i Funcié Piblica, de 27 de desembre del 2012,
abans esmentada.

2.6.4. Excepcionalitat al retorn d hores

Segon.-

Quan I activitat formativa no es pugui acreditar adequadament perqué I’ entitat que I’ organitza I’ interrompi, i sempre que aquesta
no esreprengui en €l mateix any, les hores gaudides «a compte» no s hauran de retornar.

Aquesta circumstancia excepcional s ha de justificar mitjangant un certificat, emés per I'entitat organitzadora del curs, que
especifiqui aquest fet.

Publicar aquesta Resoluci6 al BOIB.

Contra aguesta Resolucid, que no exhaureix la via administrativa, podeu interposar recurs d'a¢ada davant la Presidéncia del Consell de
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Mallorca en el termini d’un mes, a comptar de |’ endema de la notificacio de laresolucio (article 114 de la Llei 30/1992, de 26 de novembre,
de régim juridic de les administracions publiquesi el procediment administratiu comu).

Contra la desestimaci6 expressa del recurs d'al gada podeu interposar recurs contencids administratiu en el termini de dos mesos, comptadors
apartir del dia seglient al de la recepcid de la notificacio de la desestimacié de I'esmentat recurs. Un cop transcorreguts tres mesos des de la
interposicio del recurs sense que s hagi notificat la resoluci6, podreu interposar recurs contencios administratiu, contra la desestimacio
presumpta del recurs d’ alcada, sense limitacié temporal, mentre no hi hagi resolucié expressa.

No obstant I'anterior, es pot exercitar, s n'és €l cas, qualsevol altre recurs que sestimi pertinent. Tot aix0 de conformitat amb laLlei 29/1998,
de 13 dejulial, reguladora de lajurisdiccid contenciosa administrativai delaLlei 4/1999, de 13 de gener, de modificacio de laLlei 30/1992,
de 26 de novembre, de régim juridic de les administracions publiquesi del procediment administratiu comd.”

Palma, 3 defebrer de 2014

El secretari técnic d'Hisenda i Funcié Pablica
(por delegaci6 de la Consellera Executiva de data 16/09/2013)
Matias Vefiy Orell
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ANNEX 1

SOL-LICITUD DE RECONEIXEMENT DE COMPUT D’HORES DE FORMACIO PER TEMPS EFECTIU DE

Nom i llinatges
NIF/NIE Teléfon

<
r4
[}
E; Lloc de feina/carrec

<
E £ Departament contacte Direccio
= =

-
§ 2 Horari laboral (mati / tarda / partit / torns / altre - indicar Grup
2 Domicili

Localitat CP

1.LEXPOS: (marcau les caselles corresponents):

[] Que he fet I’activitat formativa relacionada a continuacio i que compleix els requisits exigits a la Resolucié sobre criteris i
procediment de sol-licitud de comput d’hores de formaci6 en temps efectiu de treball .
Activitat formativa:

Nom Total hores
Inici Finalitzacio Any
Dies i horari de Format:

cada sessio [ Presencial

[] En linia o semipresencial
Entitat que certifica

[] Que ja he gaudit “a compte” d'aquesta activitat formativa HORES i que, juntament amb les que ara sollicit, no
superen el maxim autoritzat per curs (només en el cas que s’hagin sol'licitat permisos “a compte” d’aquesta activitat formativa).

[] Que dins I’any 20 ja he gaudit de __ HORES, i que, juntament amb les que ara sol-licit, no superen el maxim anual
d’hores computables permes. (només en el cas que s’hagi sollicitat comput horari per realitzacié d’altres activitats formatives)

[1 Que les dades recollides en aquest document sén certes.

3
3
2
5
£
2
g
3
bt
3
=
3
=
g
&
E
£
2
53]
=}
=
=
g
g
2
8
2
g
51
g
e
g
b
3
2
k-
E
<
3
3
°
3
3
2
8
g
&
g
3
=
2
E
s
3
=
5
2h
5
3
=}
=
Py
3
-
2
S
=1
E
B
£
S
k=
8
3
3
a
5
2
5]

2. SOL-LICIT:
Que em computeu el temps dedicat a ’activitat formativa esmentada com a temps de treball, amb els termes segiients:

[J] UNTOTAL DE HORES de formacio fora del meu horari laboral, del total d’hores del curs acreditat.. (només en el

cas que NO s’hagin sol'licitat permisos “a compte” d’aquesta activitat formativa).

] UN TOTAL DE HORES de formacio fora del meu horari laboral, del total d’hores del curs acreditat, com a

resultat d’haver-hi restat les HORES que he gaudit ”a compte” (només en el cas que s’hagin sollicitat permisos “a
compte” d’aquesta activitat formativa).

3. DOCUMENTACIO QUE ADJUNT:

[] Documentaci6 acreditativa (oferta del curs, publicaci6, etc.) del nom, format, contingut, durada de Dactivitat formativa,
calendari, horari i nom de I’entitat que I’organitza i/o la certifica.
[] Document (oferta del curs, triptic del Pla de Formacio de Ientitat, etc.) que justifica que I’activitat esta inclosa dins el Pla de
Formacio6 de la Corporacid, de ’IMAS o en altres plans de formaci6 reconeguts.
[] Informe favorable del/la cap del Servei o persona autoritzada (al revers d’aquesta solicitud)
[] Fotocopia compulsada del certificat d’aprofitament emeés pel Consell de Mallorca o per una entitat promotora d’un Pla de
Formacié Continua en el marc de ’AFEDAP.

Nota: La documentacié acreditativa que ja s’hagi lliurat en demanar permisos “a compte” no s’ha de tornar a presentar.

Lloc i data

1999), podeu exercir els drets d’accés, rectificacio, cancel lacio i oposicio davant del Consell de Mallorca, si ho indicau per escrit

Les dades personals facilitades en aquest document s’inclouen en fitxers propietat del Consell de Mallorca per a gestionar la s

[signatura}

SECRETARIA TECNICA/DIRECCIO INSULAR, DEL DEPARTAMENT DE

o
o
©
©
s,
©
~
N
N
~~
5
o
o
I
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=
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ANNEX 1

INFORME PROPOSTA DE RESOLUCIO EMES PEL CAP DEL SERVEI O PERSONA AUTORITZADA SOBRE
AQUESTA SOL-LICITUD.

INOM 1 HINALZES: ..ttt st ea e
CAITEC: vt er et

Un cop revisada la informacio aportada amb aquesta sol-licitud i, d’acord amb la documentacié que figura al Departament, he
comprovat que la peticio:

o COMPLEIX els requisits exigits per reconeixer el comput d’hores de formacié per temps efectiu de treball, i que no
excedeix el maxim d’hores anuals estipulat.

o NO COMPLEIX els requisits exigits per recongixer el comput d’hores de formacio per temps efectiu de treball, pel que fa

Per aixo,

Sign aquest informe proposta de resolucid, sobre el reconeixement de .......... hores de formacié a computar per temps efectiu
de treball, a (nom i llinatges de la persona interessada) .............cccocueiriinieieinienieieieie ettt eieneens

(Signatura)

CONFORMITAT DE LA SECRETARIA TECNICA/DIRECCIO INSULAR DEL DEPARTAMENT (A emplenar per
la persona responsable de secretaria técnica o direccié insular del departament de la persona interessada)

Vista la sol'licitud de la persona interessada, que treballa en aquest Departament, vist I’informe proposta de resolucié emes
per la persona responsable o persona autoritzada, i un cop revisada la informacié aportada, sign la conformitat perque
reconegueu .......... hores de temps efectiu de treball per compensacié de temps dedicat a formacio a:

(nom i llinatges de 1a persona iNteresSAdA)..............c..ccuiiiiiiiiiiiiniiiiii ettt et

(Signatura)

RESOLUCIO FAVORABLE A LA PROPOSTA . (A emplenar per el/la conseller/a del departament d’origen de la peticié. Se n’ha
de donar trasllat a la persona interessada i al Departament competent en matéria de Funci6 Publica)

D’acord amb la informacié emesa per la Secretaria Tecnica/Direccid Insular del Departament.............ccecveeveieinenienennene d’acord
amb I’informe proposta anterior,

Resolc: reconeixer el temps d’hores de formacio sollicitat i la compensacio6 per hores de treball efectiu.

Palma, .....de .....................de 201....

(NOM  THNALZES): + v et e et et et e e et e et e e e eaens
[ 14 () N

Per delegacio de la Secretaria General
(BOIB ntim. 112, de 23-07-2011)
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ANNEX 2

SOL:LICITUD DE PERMIS “A COMPTE” D’HORES DE FORMACIO, PER MOTIUS DE CONCILIACIO DE VIDA

FAMILIAR I LABORAL

g Nom i llinatges
£Z NIFINIE Teléfon

=]
g% Lloc de
géj Departament Direccié Insular
2
Z Horari laboral (mati/tarda/partit/torns/altre -indicau GRUP

1.LEXPOS: (marcau les caselles corresponents)

[ ] Que m’han admés a I’activitat formativa relacionada a continuacié i que compleix els requisits exigits a la Resoluci6 sobre
criteris i procediment de sollicitud de comput d’hores de formacio en temps efectiu de treball .
Activitat formativa:

Nom Total

linici Finalitzacio Any
Dies i horari Format:

de cada sessié [ Presencial

[] Semipresencial
Entitat que certifica

[] Que ja he gaudit “a compte” d’aquesta activitat formativa HORES i que, juntament amb les que ara sol-licit, no superen
el maxim autoritzat per curs. (només en el cas que s’hagin sol-licitat anteriorment altres permisos “a compte”d’aquest curs).

[] Que durant I’'any 20 ja he gaudit de HORES i que, juntament amb les que ara sollicit, no supere el maxim anual
d’hores computables permes. (només en el cas que s’hagi sol-licitat comput horari per realitzacié d’altres activitats formatives)

[1 Que les dades recollides en aquest document son certes.

tud. D’acord amb I"article 5 de la Llei organica 15/1999, de proteccié de dades de caracter personal (BOE nim. 298, de 14 de desembre de

2. SOL-LICIT:
Que per motius de conciliacié de vida familiar i laboral, em concediu un permis per reconeixement d’hores “a compte” de
I’activitat formativa esmentada, dels dies i hores segiients, que corresponen a classes presencials fora del meu horari laboral:

____ HORES de formacio, de DIA __ de , “acompte” de la classe de DIA __ de
_ HORES de formacio, de DIA __ de , “acompte” de la classe de DIA __ de
___ HORES de formacié, de DIA __ de , “acompte” de la classe de DIA __ de
__ HORES de formacio, de DIA __ de , “acompte” de la classe de DIA __ de

HORES de formacio, de DIA _ de , “acompte” de la classe de DIA _ de

INota:les hores i dies sol'licitats han de coincidir amb el mateix dia i el mateix nombre d’hores en qué es fa la classe
resencial fora d’horari laboral
3. DOCUMENTACIO QUE ADJUNT:

lacio i oposicio davant del Consell de Mallorca, si ho indicau per e
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[ 1 Documentacié acreditativa (oferta del curs, publicacio, etc) del nom, format, contingut, durada, calendari i I’horari de I’activitat
formativa i nom de I’entitat que I’organitza i/o la certifica.
[ ] Documentacié que acredita que m’han admés a ’activitat formativa.
[] Document que justifica (oferta del curs, triptic del Pla de Formacio de I’entitat, etc.) que I’activitat esta inclosa dins el Pla de
Formacio de la Corporacid, de I’IMAS o en altres plans de formacié reconeguts.
[ ] Informe fav01 able del/la cap de] Servel 0 persona autorltzada (al revers d’ aquesta sol- hcntud)

4. EM COMPROMET a presentar en el termini maxim d un mes a pamr de la f' nahtzamo de Tactivitat formativa esmentada,
el certificat d’aprofitament corresponent. Si no el present, he de retornar les hores lliures gaudides o se’m deduira la part

proporcional de la nomina (d’acord amb I’establert a I’article 36 de la Llei 31/1991, de 30 de desembre, modificada per I’article 102.2 de la Llei
13/1996, de 30 de desembre).

Per aixo, present aquesta instancia a la persona responsable del control horari del meu Departament.

Les dades personals facilitades en aquest document
1999), podeu exercir els drets d’acces, rectificacio, ¢

Lloc i data,

(Signatura)

RESPONSABLE DEL CONTROL HORARI DEL DEPARTAMENT DE
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INFORME PROPOSTA EMES PEL CAP DE SERVEI O PERSONA AUTORITZADA SOBRE

AQUESTA SOL-LICITUD . (A emplenar malgrat la persona interessada hagi sol-licitat altres permisos “a compte” del
mateix curs)

NOM T HINALZES: <.
CAITEC: .ttt ettt ettt b ettt a ettt et e bt e b e sb et e st eb e eb et ettt ebe et et e nes

Un cop revisada la informacié aportada amb la sol'licitud i d’acord amb la documentacié que figura al Departament, he
comprovat que aquesta peticio:

o COMPLEIX els requisits exigits per recongixer el permis derivat del comput d’hores de formacié “a compte” per temps
efectiu de treball i no excedeix el maxim d’hores per curs i anual, estipulats

o NO COMPLEIX els requisits exigits per reconeixer el permis derivat del comput d’hores de formacié “a compte” per temps
efectiu de treball Pel qUE FA @ ....o..oiiuiiiiieiee ettt

Per aixo,
Sign aquest informe proposta de resolucio

o FAVORABLE
o DESFAVORABLE

(Signatura)

CONFORMITAT DE LA SECRETARIA TECNICA/DIRECCIO INSULAR DEL DEPARTAMENT. (A emplenar per la
persona responsable de secretaria técnica o direccié insular del departament de la persona interessada, malgrat ja s’hagin sol-licitat
altres permisos “a compte” del mateix curs)

CAITEC! ittt ettt ettt a ettt et e ettt et et et e et e bt sb et ettt ettt et eb e bt et a e st naenaeae
el DEPAITAIMEINL .....c.eeuieiititiieteet ettt ettt et s et b e st et e st et e ebebeneeseeseb e beneeseebesbenbens

Vista la sol'licitud de la persona interessada, que treballa en aquest Departament, vist I’informe proposta de resolucié emes per
la persona responsable o persona autoritzada, i un cop revisada la informacié aportada, sign la conformitat perqué reconegueu
........ hores de temps efectiu de treball “a compte” de temps dedicat a formacio a:

(NOM T 1IINALZES)..venveneiiieiiccc e

(Signatura)
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