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Mitjangant acord de la Junta de Govern de data 1 d’octubre de 2014, es va aprovar el segiient:

Primer.- Modificar 1I’Acord de Junta de Govern de data 28.05.2014, regulador de la descripcié de les funcions dels llocs de treball de
I’Ajuntament de Palma de Mallorca, en el sentit d’afegir, llevar i/o corregir, a peticié de les distintes Arees de Govern, determinades
funcions dels llocs de treball. Tot aixo, segons I’annex adjunt i havent donat compte préviament als representants sindicals a la Comissio
Tecnica de la RLLT de 1’11.09.2014.

Segon.- La data d’efectes d’aquest acord sera la del dia segiient de la seva aprovacio per la Junta de Govern.
Tercer.- Publicar aquest acord i I’annex adjunt en el Butlleti Oficial de les Illes Balears.

“Contra aquest acord, que esgota la via administrativa, es podra interposar per part de les persones interessades recurs de reposicio en el
termini d’un mes davant el mateix organ que I’ha dictat, d’acord amb I’article 116 de la Llei 30/92, de 26 de novembre, de régim juridic de
les administracions publiques i del procediment administratiu comt. En cas de no interposar el recurs potestatiu de reposicié es podra
interposar directament recurs contencios administratiu, segon [’article abans esmentat i els 45 i1 segilients de la Llei 29/98, de 13 de juliol,
reguladora de la jurisdiccié contenciosa administrativa, davant el Jutjat Contencids Administratiu, en el termini de dos mesos comptadors des
de ’endema de la publicaci6 al Butlleti Oficial de les Illes Balears.”

Palma, 8 d’octubre de 2014

Coordinador del Registre de Personal i Informatica
Joan Miquel Escales Vidal

ANNEX
FUNCIONS RLLT
AREA DE COMERC, TREBALL, JOVENTUT I PARTICIPACIO
INSPECTOR/A DE COMERC, CONSUM I MERCATS F60120001

® Inspeccionar productes alimentaris en mercats municipals i locals d'explotacié privada, aixi com tot tipus d'activitat comercial,
industrial o de serveis, sigui qui sigui el titular, i tant si és privada com publica, en els termes que estableixi la legislacio de 1'Estat i
de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears i efectuar presa de mostres de productes o mercaderies per al seu analisi.
Coadjuvar a l'assegurament del compliment de la normativa en matéria de consum.
Defensar els consumidors i usuaris amb vista a la proteccié dels seus drets a la salut, seguretat i informaci6 i dels seus interessos
economics 1 socials.

® Controlar i vigilar el compliment de la normativa vigent en matéria de proteccio al consumidor i usuari en general, i en especial pel
que fa a l'alteracio, adulteracié o frau en béns o serveis susceptibles de consum o Us, transaccions comercials, condicions técniques
de venda, normalitzacid, documentacio i practiques comercials o subministrament de mercaderies i prestacié de serveis, etiquetatge,
presentacio, publicitat, seguretat i altres requisits o signes externs de productes i serveis, defensa de la qualitat de produccio
agroalimentaria.

® Atendre qualsevol tipus de reclamacio, queixa, dentincia o suggeriment que li sigui formulada pels consumidors i usuaris, en matéria
de la seva competencia.

® Requerir les persones fisiques o juridiques, associacions o entitats que es trobin dins I'ambit d'actuacié de la Inspeccié Municipal de
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Consum, informar sobre instal-lacions, productes o serveis i revisar la documentaci6 justificativa de transaccions efectuades.

Vigilar i inspeccionar els fets que puguin constituir infraccié de la normativa vigent, dugen a terme 'aixecament d'actes en 1'exercici
de les seves funcions, informatives, de comprovacio o de constatacio de fets que es considerin puguin constituir infraccio.

Intervenir o immobilitzar cautelarment productes o mercaderies que es considerin adulterats, deteriorats, falsificats, fraudulents, no
identificats o que puguin comportar risc pel consumidor o usuari.

Complir les directrius, normes, procediments i accions preventives establertes en matéria de Prevencié de Riscs Laborals i assumir
les funcions que li siguin encomanades en matéria d'actuacié en emergencies, col-laborant amb el Servei de Prevencio quan li sigui
requerit.

Qualsevol altra tasca que li sigui encomanada pel superior jerarquic d'entre les que corresponen a l'escala, subescala, classe,
especialitat o categoria d'adscripci6 del lloc de treball.

INSPECTOR/A DE COMERC, CONSUM I MERCATS F60120011

Inspeccionar productes alimentaris en mercats municipals i locals d'explotaci6 privada, aixi com tot tipus d'activitat comercial,
industrial o de serveis, sigui qui sigui el titular, i tant si és privada com publica, en els termes que estableixi la legislacio de I'Estat i
de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears i efectuar presa de mostres de productes o mercaderies per al seu analisi.

Coadjuvar a l'assegurament del compliment de la normativa en matéria de consum.

Defensar els consumidors i usuaris amb vista a la proteccié dels seus drets a la salut, seguretat i informaci6 i dels seus interessos
economics i socials.

Controlar i vigilar el compliment de la normativa vigent en materia de proteccid al consumidor i usuari en general, i en especial pel
que fa a l'alteracio, adulteracié o frau en béns o serveis susceptibles de consum o Us, transaccions comercials, condicions técniques
de venda, normalitzacid, documentacio i practiques comercials o subministrament de mercaderies i prestacio de serveis, etiquetatge,
presentacid, publicitat, seguretat i altres requisits o signes externs de productes i serveis, defensa de la qualitat de produccio
agroalimentaria.

Atendre qualsevol tipus de reclamacio, queixa, dentincia o suggeriment que li sigui formulada pels consumidors i usuaris, en matéria
de la seva competencia.

Requerir les persones fisiques o juridiques, associacions o entitats que es trobin dins I'ambit d'actuacié de la Inspecciéo Municipal de
Consum, informar sobre instal-lacions, productes o serveis i revisar la documentacio justificativa de transaccions efectuades.

Vigilar i inspeccionar els fets que puguin constituir infraccié de la normativa vigent, dugen a terme 'aixecament d'actes en 1'exercici
de les seves funcions, informatives, de comprovacid o de constatacio de fets que es considerin puguin constituir infraccio.

Intervenir o immobilitzar cautelarment productes o mercaderies que es considerin adulterats, deteriorats, falsificats, fraudulents, no
identificats o que puguin comportar risc pel consumidor o usuari.

Complir les directrius, normes, procediments i accions preventives establertes en matéria de Prevencié de Riscs Laborals i assumir
les funcions que li siguin encomanades en matéria d'actuacioé en emergeéncies, col-laborant amb el Servei de Prevencio quan li sigui
requerit.

Qualsevol altra tasca que li sigui encomanada pel superior jerarquic d'entre les que corresponen a l'escala, subescala, classe,
especialitat o categoria d'adscripci6 del lloc de treball.

AREA D’URBANISME I HABITATGE

CAP DE SERVEI DE VALORACIONS I PROJECTES F20250062

A més a més de les funcions genériques de cap de servei:

Fixar el preu just i fer informes relatius a expedients d’expropiacio forgosa.

Fer valoracions i informes dels valors de mercat.

Fer estudis i informes de viabilitat econdmica dels instruments de planejament.

Fer estudis i informes de sostenibilitat economica dels instruments de planejament.

Redactar o fer informes de projectes de compensacio.

Coordinar i donar suport técnic a la geréncia del cadastre.

Actuar com a vocal técnic municipal en el Jurat d’Expropiacio i en el calcul de preus justs per a les resolucions del JEFIB.

Fer informes de valoracio pels convenis urbanistics.

Fer els informes i les tasques relacionades amb les valoracions en general que puguin tenir una implicacio urbanistica de les diverses
arees i Organismes Municipals( Serveis Juridics, Patrimoni, Patronat Municipal de la Vivenda, etc)

CAP DE SERVEI DE CONTROL D’OBRES II F20250012

A més a més de les funcions generiques de cap de servei:

Informar expedients d’obres especialment amb grau de dificultat/complexitat.
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Coordinar/definir grup de técnics (delineants, arquitectes técnics) establint criteris interpretatius.

Interpretar normativa i legislacio per a la seva aplicacio en el Servei.

Atendre consultes de ciutadans/técnics per a ’aplicacié de normativa/legislacio i/o tramitacié d’expedients.

Coordinar per a una fluida tramitacié d’expedients d’obra de I’area técnica amb 1’area administrativa/juridica del Servei.
Dur a terme tasques de coordinacié amb altres serveis de la Geréncia (Planejament, Gestid, Disciplina, etc).

Col-laborar en el manteniment/actualitzaci6 de 1’apartat del Servei a la pagina web de I’ Ajuntament.

Emetre informes per CFO especialment amb grau de dificultat/complexitat.

Col-laborar en la redaccié/modificacié de normes urbanistiques municipals.

Substituir el cap de departament per motius d’abséncia.

CAP DE SERVEI DE LA SECRETARIA DEL CONSELL DE GERENCIA F20250015

A més a més de les funcions genériques de cap de servei:

Assistir com a secretari/aria delegat/da a les comissions del Ple d’Urbanisme i1 Habitatge, al Consell de Geréncia d’Urbanisme, als
Organismes i Entitats dependents adscrites a I’Area d’Urbanisme i Habitatge.

AREA DE MEDIAMBIENT, INFRAESTRUCTURES I COORDINACIO TERRITORIAL

CAP DE DEPARTAMENT D'INFRAESTRUCTURES F30170009

A més a més de les funcions genériques de cap de departament:

Impulsar i controlar la programacio i supervisié dels treballs aixi com la disponibilitat de mitjans materials i técnics de les brigades
municipals realitzada pel concret Servei del Departament d’infraestructures al qual es troben adscrits.

Supervisar els Serveis en la redacci6 dels Plecs de Prescripcions Tecniques i Clausules Administratives particulars corresponents a
les licitacions del Departament.

Supervisar les propostes de tramitacid, de resolucié o d’acord signades pel concret Servei; i traslladar al servei Administratiu, als
efectes de la seva tramitacid, propostes motivades d’actuacid/resolucié que, al marge d’un concret Servei del Departament, consideri
necessaries.

Donar suport a Contractacio, i en especial a la Mesa de contractacio, en els procediments de licitacid quan sigui requerit al dit efecte.
Actuar com a membre de la mesa de treball d’assessorament técnic per a la millora de 1" Accessibilitat de I’ Ajuntament de Palma,
Mesa Palma Accessible” aixi com actuar com a membre de les Comissions adscrites al Departament i de qualsevol altra que afecti
les Infraestructures Municipals.

Proposar al departament de Personal i, si n’és el cas, informar les actuacions en materia de personal del departament
d’Infraestructures.

Informar i supervisar els projectes, obres o contractes relacionats amb el Departament a peticid de la Regidoria.

Gestionar i promoure ’actuacié integrada i coordinada del Departament amb altres Departaments i empreses/organismes municipals
als efectes de donar executivitat a les pretensions i demandes del Departament en matéria d’Infraestructures municipals.

Programar, coordinar i supervisar la funci6 directora del personal del Departament durant el desenvolupament de les obres i serveis
del mateix.

Coordinar I’acci6 pressupostaria del Departament.

COORDINADOR D’ESTUDIS I PROJECTES ADJUNT A CAP DE DEPARTAMENT F31340007

Redactar estudis i projectes referits als Serveis d’estudis i projectes; aixi com proposar, impulsar i dirigir la redaccié de projectes de
reforma, millora, reparaci6 o similars, amb la col-laboracid d'altres serveis.

Supervisar 1'execucié dels contractes adscrits al seu Servei, coordinant i uniformitzant les accions desenvolupades als diferents
ambits, vetllar pel compliment de les prestacions generals del contracte, proposant i tramitant a iniciativa propia o del director del
Contracte, les accions executives i/0 correctores de tot tipus, que correspongui aplicar, de conformitat amb el previst en els Plecs
Técnics i Administratius.

Donar suport a Contractacio, i en especial a la Mesa de contractacio, en els procediments de licitacid quan sigui requerit al dit efecte.
Promoure i impulsar 1'elaboracié dels Plecs de Prescripcions Tecniques per a les licitacions propies de la seva competéncia i
col-laborar amb el Servei Administratiu del Departament d’ Infraestructures en la redaccio dels Plecs de Clausules Administratives
per a les contractacions relacionades amb 1'ambit de les seves competencies.

Dirigir obres municipals, de projectes redactats o no en el mateix servei, i actuar com a coordinador de les obres municipals per a les
quals sigui designat com a técnic representant de 1’ Ajuntament.

Redactar, o bé dirigir o coordinar la redaccid, de documents urbanistics lligats a actuacions o interessos de 1’area d’Infraestructures
que li siguin encomanats; aixi com impulsar i coordinar la redaccié i/o validacié dels esborranys de normativa aplicable al seu
Servei.
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Impulsar i coordinar la redaccié dels plecs de condicions per a contractar les assisténcies técniques que siguin necessaries
relacionades amb la redaccid i execucid de projectes o amb 1’elaboracié d’altres documents técnics o urbanistics que 1i siguin
comanats.

Promoure, planificar i impulsar 'elaboracié, manteniment i gestié d'inventaris i catalegs, mitjancant 1'aplicaci6 de les corresponents
eines informatiques, d'aquells béns municipals relacionats amb el seu Servei; identificar necessitats funcionals i d’actuacié i realitzar
estudis de mercat en relaci6 al bens i infraestructures del Servei.

Complir les directrius, normes, procediments i accions preventives establertes en matéria de Prevencié de Riscs Laborals i assumir
les funcions que li siguin encomanades en matéria d'actuacié en emergeéncies, col-laborant amb el Servei de Prevencio quan li sigui
requerit.

Qualsevol altra tasca que li sigui encomanada pel superior jerarquic d'entre les que corresponen a l'escala, subescala, classe,
especialitat o categoria d'adscripcio del lloc de treball.

COORDINADOR DE SERVEIS, ANALISIS I PROCESSOS ADJUNT A CAP DE DEPARTAMENT F31340005

Impulsar i controlar la programaci6 i supervisio dels treballs aixi com la disponibilitat de mitjans materials i técnics de les brigades
municipals realitzada pel concret Servei del Departament d’infraestructures al qual es troben adscrits.

Supervisar amb els Serveis la redaccié dels Plecs de Prescripcions Técniques i1 Clausules Administratives particulars corresponents a
les licitacions del Departament.

Supervisar les propostes de tramitacid, de resolucié o d’acord signades pel concret Servei.

Traslladar al Servei Administratiu, als efectes de la seva tramitacid, propostes motivades d’actuacio/resolucié que, al marge d’un
concret Servei del Departament, consideri necessaries.

Donar suport a Contractacio, i en especial a la Mesa de contractacid, en els procediments de licitacidé quan sigui requerit al dit efecte.
Actuar com a membre de la Mesa de treball d’assessorament tecnic per a la millora de I’Accessibilitat de I’ Ajuntament de Palma
Mesa Palma Accessible” i com a membre de les Comissions adscrites al Departament i, a requeriment del Cap de Departament, a
qualsevol altre d’altre Departament o Area que afecti o guardi relacié amb les Infraestructures Municipals.

Proposar al Departament de Personal i, si n’és el cas, les actuacions en matéria de personal del Departament d'Infraestructures, aixi
com programar, coordinar i supervisar la funcio directora del personal del Departament durant el desenvolupament de les obres i
serveis del mateix.

Informar i supervisar els projectes, obres o contractes relacionats amb el Departament a peticid de la Regidoria.

Gestionar 1 promoure 1’actuaci6 integrada i coordinada del departament amb altres departaments i empreses municipals, als efectes
de donar executivitat a les pretensions i demandes del Departament en matéria d’infraestructures municipals.

Coordinar I’accio6 pressupostaria del Departament.

Complir les directrius, normes, procediments i accions preventives establertes en matéria de Prevencié de Riscs Laborals i assumir
les funcions que li siguin encomanades en matéria d'actuacioé en emergeéncies, col-laborant amb el Servei de Prevencio quan li sigui
requerit.

Qualsevol altra tasca que li sigui encomanada pel superior jerarquic d'entre les que corresponen a l'escala, subescala, classe,
especialitat o categoria d'adscripci6 del lloc de treball.

CAP DE SERVEI D’ESTUDIS I PROJECTES D'ENGINYERIA F20250039

A més a més de les funcions generiques de cap de servei:

Redactar estudis i projectes referits al seu Servei i promoure, impulsar i elaborar els Plecs de Prescripcions Técniques per a les
licitacions propies de la seva competéncia, col-laborant amb el servei Administratiu del Departament d’ Infraestructures en la
redacci6 dels Plecs de Clausules Administratives Particulars.

Dirigir obres municipals, de projectes redactats o no en el mateix servei, supervisar I'execucié dels contractes adscrits al seu Servei,
coordinant i uniformitzant les accions desenvolupades als diferents ambits, vetllar pel compliment de les prestacions generals del
contracte, proposant i tramitant a iniciativa propia o del director del Contracte, les accions executives i/o correctores de tot tipus, que
correspongui aplicar, de conformitat amb el previst en els Plecs Tecnics i Administratius.

Donar suport a Contractacio, i en especial a la Mesa de contractacid, en els procediments de licitacié quan sigui requerit al dit efecte.
Col-laborar amb la resta de Serveis municipals i en especial amb el de Manteniment d’Edificis Municipals en qiiestions
arquitectoniques dels mateixos, realitzant la supervisio dels projectes municipals del aspectes d’enginyeria per als quals sigui
designat.

Actuar com a director o coordinador de les obres municipals per a les quals sigui designat com a técnic representant de 1’ Ajuntament,
realitzant els documents tecnics que resultin necessaris.

Promoure, planificar i impulsar 'elaboracid, manteniment i gestié d'inventaris i catalegs, mitjancant 1'aplicaci6 de les corresponents
eines informatiques, d'aquells béns municipals relacionats amb el seu Servei.

Identificar necessitats funcionals i d’actuacio i realitzar estudis de mercat en relacio al bens i infraestructures del Servei, aixi com
proposar, impulsar i dirigir la redacci6 de projectes de reforma, millora, reparacié o similars, amb la col-laboracié d'altres serveis.
Programar, organitzar, executar i supervisar el pressupost del concret Servei; remetent les concretes propostes motivades en materia
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pressupostaria al Servei administratiu als efectes de tramitar la seva execucio.

CAP DE SERVEI DEL SERVEI ADMINISTRATIU F20250035

A més a més de les funcions genériques de cap de servei:

Assessorar 1 donar suport juridic a tots els serveis del departament d’Infraestructures i superiors jerarquics en materia de contractacid
i execucid del manteniment, explotacio i gestio de les infraestructures publiques municipals.

Revisar els plecs de condicions técniques particulars corresponents a les contractacions a realitzar pel departament
d’Infraestructures, previa peticid dels concrets Serveis, als efectes d’advertir, amb subjeccio al Text Refos de la Llei de Contractes
del Sector Public, eventuals contradiccions i/o incongruéncies entre les clausules del Plec de Prescripcions Técniques i Plec de
Clausules administratives particulars.

Preparar els plecs de clausules administratives particulars corresponents als expedients de contractacié del Departament, incloent les
propostes del Departament al respecte, i gestionant la seva tramitacio.

Gestionar la tramitacid dels decrets i propostes d’acord en matéria pressupostaria, gestio de les despeses i/0 desenvolupament de la
gestio economica, seguint el contingut de les propostes del Departament o Servei afectat.

Assessorar i donar suport juridic al Departament en matéria de recursos humans/personal.

Revisar i/o redactar els esborranys de convenis i contractes proposats pel Departament, gestionant la seva tramitacio.

Tramitar les subvencions gestionades pels Serveis del Departament.

Tramitar les propostes de resolucié o d’acord remeses, de forma motivada, pels diferents Serveis o superior jerarquic, comunicant als
mateixos la seva aprovacio als efectes d’execucio.

Supervisar i coordinar la tramesa d’expedients administratius objecte de recursos jurisdiccionals.

CAP DE SERVEI DE PARCS I JARDINS F20250023

A més a més de les funcions genériques de cap de servei:

Supervisar I'execucio dels contractes de serveis, obres o subministraments, adscrits al seu Servei, coordinant i uniformitzant les
accions desenvolupades a les diferents zones objectes de les prestacions, vetllar pel compliment de les prestacions generals del
contracte, proposant i tramitant a iniciativa propia o del Director del Contracte, les accions correctores de tot tipus, que correspongui
aplicar, de conformitat amb el previst en els Plecs Técnics i Administratius.

Programar i supervisar els treballs de les brigades municipals de Parcs i1 Jardins i aportar i controlar els seus mitjans de materials i
técnics.

Promoure i impulsar 1'elaboraci6 del Plecs Prescripcions Técniques per a les licitacions propies de la seva competéncia i col-laborar
amb el Servei Administratiu en la redaccié de Plecs de Clausules Administratives vinculats.

Donar suport a Contractacio, i en especial a la Mesa de contractacio, en els procediments de licitacid quan sigui requerit al dit efecte.
Identificar necessitats funcionals i d’actuacid i realitzar estudis de mercat en relacié al béns i infraestructures objecte de
manteniment i prestacions propies del Servei.

Programar, organitzar, executar i supervisar el pressupost del concret Servei; remetent les concretes propostes motivades en matéria
pressupostaria al Servei Administratiu a I'efecte de tramitar la seva execucio.

Proposar, impulsar i dirigir la redaccié de projectes de Remodelacio, Gran Reparacid, Reforma d'Espais Lliures Publics, Arbrat en
viari, Espais Naturals, amb la col-laboracio d'altres serveis.

Identificar les necessitats funcionals i realitzar estudis de mercat, en col-laboracié amb altres serveis, en relacid a elements
d’urbanitzacid, dissenyant i/o homologant els materials i la resta d’elements d’urbanitzacié que millor s’adaptin a aquestes
necessitats, dins 1’ambit de les competencies del seu Servei.

Promoure, planificar i impulsar 1’elaboracid, manteniment i gestié d’inventaris i catalegs, mitjangant I’aplicaci6 de les corresponents
eines informatiques, d’aquells béns municipals el manteniment i/o explotacié dels quals son competéncia del seu Servei; promovent
la realitzacié d’un inventari dels materials i elements competéncia del seu Servei emmagatzemats a les instal-lacions municipals.

CAP DE SERVEI DE LOGISTICA F20250019

A més a més de les funcions genériques de cap de servei:

Supervisar l'execucid dels contractes corresponents al seu Servei, coordinant i uniformitzant les accions vinculades entre els
mateixos, vetllar pel compliment de les prestacions generals dels contractes, proposant i tramitant a iniciativa propia o del director
del Contracte, les accions executives i correctores de tot tipus, que correspongui aplicar, de conformitat amb el previst en els Plecs
Tecnics i Administratius.

Programar i supervisar els treballs de les brigades municipals de Logistica aixi com aportar i controlar els seus mitjans materials i
técnics.

Gestionar la creacio de noves infraestructures destinades a actes ludics o festius aixi com encarregar-se del manteniment normatiu,
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funcional i correctiu de les infraestructures existents amb col-laboracié d’altres Serveis municipals; gestionar la prestaciéo de
subministraments i serveis diversos en tot tipus d’esdeveniments municipals amb coordinacié amb altres Serveis municipals.
Supervisar i coordinar la gestio del parc mobil municipal i del magatzem municipal, planificant les necessitats i dotacions
pressupostaries que es requereixin a I’efecte.

Donar suport a Contractacio, i en especial a la Mesa de contractacid, en els procediments de licitacidé quan sigui requerit al dit efecte.
Promoure i impulsar 1'elaboracié dels Plecs de Prescripcions Tecniques per a les licitacions propies de la seva competéncia i
col-laborar amb el Servei Administratiu en la redaccié de Plecs de Clausules Administratives per a la prestacié dels serveis, obres o
subministraments de la seva competéncia.

Identificar necessitats funcionals i d’actuaci6 i realitzar estudis de mercat en relacié a les infraestructures i prestacions propies del
Servei.

Promoure, planificar i impulsar 1'elaboracio, manteniment i gestio d'inventaris i catalegs, mitjancant 'aplicacio de les corresponents
eines informatiques, d'aquells béns municipals el manteniment dels quals i/o explotacié competeixen al seu Servei.

Programar, organitzar, executar i supervisar el pressupost del concret Servei; remetent les concretes propostes motivades en matéria
pressupostaria al Servei Administratiu a I'efecte de tramitar la seva execucio.

CAP DE SERVEI D’ENLLUMENAT PUBLIC F20250036

A més a més de les funcions genériques de cap de servei:

Supervisar I'execucié dels contractes de serveis, obres i/0 subministraments de tot tipus, adscrits al seu Servei, coordinant i
uniformitzant les accions desenvolupades a les diferents zones objectes de les prestacions, vetllar pel compliment de les prestacions
generals del contracte, proposant i tramitant a iniciativa propia o del director del Contracte, les accions executives i/o correctores de
tot tipus, que correspongui aplicar, de conformitat amb el previst en els Plecs Tecnics i Administratius.

Donar suport a Contractacio, i en especial a la Mesa de contractacio, en els procediments de licitacid quan sigui requerit al dit efecte.
Programar i supervisar els treballs de les brigades municipals adscrites al Servei, i aportar i controlar els seus mitjans materials i
técnics.

Promoure i impulsar 1'elaboracié dels Plecs de Prescripcions Técniques per a les licitacions propies de la seva competéncia i
col-laborar amb el Servei Administratiu en la redaccié de Plecs de Clausules Administratives per a la prestacio dels serveis, obres o
subministraments de la seva competéncia.

Identificar necessitats funcionals i realitzar estudis de mercat, referits a elements propis del Servei, dissenyant i/o homologant els
materials i resta d'elements que millor s'adaptin a aquestes necessitats, dins de I'ambit de les competéncies del seu Servei.

Promoure, planificar i impulsar I'elaboracid, manteniment i gestié d'inventaris i catalegs, mitjancant 1'aplicaci6 de les corresponents
eines informatiques, d'aquells béns municipals el manteniment dels quals i/o explotacié competeixen al seu Servei; estudiant les
necessitats d'actuacio en els béns objecte de manteniment, planificar-les i pressupostar-les.

Programar, organitzar, executar i supervisar el pressupost del concret Servei; remetent les concretes propostes motivades en materia
pressupostaria al Servei Administratiu a I'efecte de tramitar la seva execucio.

Elaborar i/0 validar, en funcié de les ordres rebudes del superior jerarquic, els esborranys/propostes de normativa aplicable al seu
Servei.

Identificar 1 aplicar politiques d'eficiéncia energética a les instal-lacions d'enllumenat exterior de gestio Municipal.

CAP DE SERVEI DE VIALITAT F20250030

A més a més de les funcions genériques de cap de servei:

Donar suport a Contractacio, i en especial a la Mesa de contractacio, en els procediments de licitacid quan sigui requerit al dit efecte.
Programar i supervisar els treballs de les brigades municipals de Vialitat, i aportar i controlar els seus mitjans materials i técnics.
Promoure i impulsar 1'elaboracié dels Plecs de Prescripcions Técniques per a les licitacions propies de la seva competéncia i
col-laborar amb el Servei Administratiu en la redaccio de Plecs de Clausules Administratives per a la prestacié dels serveis, obres o
subministraments de la seva competencia.

Supervisar I'execucié dels contractes de serveis de tot tipus, adscrits al seu Servei, coordinant i uniformitzant les accions
desenvolupades a les diferents zones objectes de les prestacions, vetllar pel compliment de les prestacions generals del contracte,
proposant i tramitant a iniciativa propia o del Director del Contracte, les accions correctores de tot tipus, que correspongui aplicar, de
conformitat amb el previst en els Plecs Técnics i Administratius.

Proposar, impulsar i dirigir la redaccié de projectes de Remodelacio, Gran Reparacid, Reforma del Viari i Espais Lliures Publics que
corresponguin a l'ambit de les seves competencies.

Identificar necessitats funcionals i realitzar estudis de mercat, en col-laboracié amb el servei d'Estudis i Projectes, referits a elements
d'urbanitzaci¢ tals com (“paviments de voreres, calgades, camins, etc”.), dissenyant i/0 homologant els materials i resta d'elements
d'urbanitzaci6 que millor s'adaptin a aquestes necessitats, dins de 'ambit de les competéncies del seu Servei.

Promoure, planificar i impulsar 1'elaboracio, manteniment i gestié d'inventaris i catalegs, mitjancant l'aplicacio de les corresponents
eines informatiques, d'aquells béns municipals el manteniment dels quals i/o explotacid competeixen al seu Servei, com:
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a) Vials i I.L.P.s del terme municipal en tot el que competeix al Servei.
b) Ponts i obres de pas del terme municipal en tot el que competeix al Servei.

® Promoure la realitzacié d'un inventari dels materials i elements, competéncia del seu Servei, emmagatzemats en les instal-lacions

municipals.

® Estudiar les necessitats d'actuacid en els béns objecte de manteniment, planificar-les i pressupostar-les.

CAP DE SERVEI D’EDIFICIS MUNICIPALS F20250031

A més a més de les funcions genériques de cap de servei:

Supervisar I'execucio dels contractes de serveis, obres o subministraments, adscrits al seu Servei, coordinant i uniformitzant les
accions desenvolupades als diferents ambits, vetllar pel compliment de les prestacions generals del contracte, proposant i tramitant a
iniciativa propia o del director del Contracte, les accions correctores de tot tipus, que correspongui aplicar, de conformitat amb el
previst en els Plecs Técnics i Administratius.

Donar suport a Contractacio, i en especial a la Mesa de contractacid, en els procediments de licitacié quan sigui requerit al dit efecte.
Promoure i impulsar I'elaboracié dels Plecs de Prescripcions Técniques per a les licitacions propies de la seva competéncia (Edificis
Municipals i Centres Escolars publics d’educacio infantil i primaria del municipi de Palma de Mallorca) i col-laborar amb el servei
Administratiu del departament d’ Infraestructures i amb el servei d’ Educacid, en la redaccié dels Plecs de Clausules Administratives
per a la prestacio dels serveis de manteniment i conservacid, obres o subministraments vinculats als anteriors plecs; assumint la
gestio, seguiment técnic i facturacio.

Promoure, planificar i encarregar els informes ITE dels Edificis municipals i Centres escolars ptblics i seguiment i direccié d” obra
de les deficiéncies que es derivin d” aquests informes.

Promoure la planificacio, gestido i seguiment de les revisions periodiques reglamentaries corresponents a les infraestructures
competéncia del seu Servei, i en especial, de les instal-lacions eléctriques dels edificis municipals i Centres escolars i de les
correccions de les deficiéncies detectades, aixi com de les instal-lacions de sales de calderes i diposits de gasoli als edificis i escoles
publiques.

Promoure, planificar i impulsar 1'elaboracio, manteniment i gestié d'inventaris i catalegs, mitjangant l'aplicaci6 de les corresponents
eines informatiques, d'aquells béns municipals el manteniment dels quals i/o explotacié competeixen al seu Servei.

Identificar necessitats funcionals i d’actuacio i realitzar estudis de mercat en relacié al bens i infraestructures objecte de
manteniment i prestacions propies del Servei.

Proposar, impulsar i dirigir la redacci6 de projectes de reforma, millora, reparacié o similars, amb la col-laboracié d'altres serveis.
Programar, organitzar, executar i supervisar el pressupost del concret Servei; remetent les concretes propostes motivades en matéria
pressupostaria al Servei administratiu als efectes de tramitar la seva execucio.

Promoure I’estudi d’ inversions i propostes de millora per tal d” assolir I’ estalvi energétic, millora de les condicions de seguretat ,
optimitzacié del funcionament i/o simplificacié del manteniment de les instal-lacions dels edificis municipals i escoles publiques;
realitzant el control , auditoria i analisi de consums i costos energétics als edificis municipals.

CAP DE SERVEI D’ESTUDIS I PROJECTES D’ARQUITECTURA F20250038

A més a més de les funcions genériques de cap de servei:

Redactar estudis i projectes referits al seu Servei i promoure, impulsar i elaborar els Plecs de Prescripcions Técniques per a les
licitacions propies de la seva competéncia, col-laborant amb el servei Administratiu del departament d’ Infraestructures en la
redaccio dels Plecs de Clausules Administratives Particulars.

Dirigir obres municipals, de projectes redactats o no en el mateix servei, supervisar 1'execucio dels contractes adscrits al seu Servei,
coordinant i uniformitzant les accions desenvolupades als diferents ambits, vetllar pel compliment de les prestacions generals del
contracte, proposant i tramitant a iniciativa propia o del Director del Contracte, les accions executives i/o correctores de tot tipus, que
correspongui aplicar, de conformitat amb el previst en els Plecs Técnics 1 Administratius.

Donar suport a Contractacio, i en especial a la Mesa de contractacio, en els procediments de licitacid quan sigui requerit al dit efecte.
Col-laborar amb la resta de Serveis municipals i en especial amb el de Manteniment d’Edificis Municipals en qiiestions
arquitectoniques dels mateixos, realitzant la supervisio dels projectes municipals del aspectes d’arquitectura per als quals sigui
designat.

Actuar com a director o coordinador de les obres municipals per a les quals sigui designat com a técnic representant de 1’ Ajuntament,
realitzant els documents técnics que resultin necessaris.

Promoure, planificar i impulsar 1'elaboracio, manteniment i gestié d'inventaris i catalegs, mitjangant 1'aplicacio de les corresponents
eines informatiques, d'aquells béns municipals relacionats amb el seu Servei.

Identificar necessitats funcionals i d’actuacio i realitzar estudis de mercat en relacio al béns i infraestructures del Servei, aixi com
proposar, impulsar i dirigir la redacci6 de projectes de reforma, millora, reparacio o similars, amb la col-laboracié d'altres serveis.
Programar, organitzar, executar i supervisar el pressupost del concret Servei; remetent les concretes propostes motivades en matéria
pressupostaria al Servei administratiu als efectes de tramitar la seva execucio.
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AREA DE CULTURA I ESPORTS

CAP DE SECCIO DE BIBLIOTEQUES F22150101 (Nova creaci6)

A més a més de les funcions genériques de cap de seccio:

Dirigir la Seccié de Biblioteques, planificar-ne, conjuntament amb els ajudants de biblioteques, els objectius i coordinar-ne les
estrateégies i les accions necessaries per assolir-los.

Dirigir i coordinar 1’equip de treball: assignar tasques en funci6 dels recursos disponibles, resoldre dubtes, impartir formacid, motivar
als integrants del grup i distribuir i gestionar els recursos humans en funcié de les necessitats del servei.

Gestionar els recursos materials i economics necessaris per assolir els objectius de la Seccid de Biblioteques.

Proposar i participar en 1’elaboracio de normes i pautes necessaries per al bon funcionament de la Secci6 de Biblioteques.

Coordinar la redacci6 de la memoria anual de la Seccié de Biblioteques i avaluar els procediments i els resultats per fer propostes de
millora.

Dur a terme les tasques administratives relacionades amb 1’elaboracié de plecs de condicions teécniques, redaccié d’informes i
procediments administratius en convenis i contractacié d’empreses externes.

Qualsevol altes diferents de les corresponents al lloc de treball sempre que resultin adequades a la seva classificacio, grau o categoria
quan les necessitats del servei ho justifiquin /o li siguin encomanades pels seus superiors jerarquics.
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