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Secci6 |. Disposicions generals
ADMINISTRACIO DE LA COMUNITAT AUTONOMA
AGENCIATRIBUTARIA
6367 Acord del Consell General de ’Agéncia Tributaria de les Illes Balears de 27 de mar¢ de 2013 mitjangant el qual s’aprova la modificacio de la relacio

de llocs de feina i funcions corresponent al personal funcionari de I’Agéncia Tributaria de les Illes Balears, derivada dels canvis estructurals
establerts a I’Ordre del Vicepresident Economic, de Promocié Empresarial i d’Ocupacio d’11 de novembre de 2011

Ladireccio de I'ATIB, en data 25 de mar¢ de 2013 va elevar al Consell General de I’ ATIB, proposta de modificacié de la relacié de llocs de feina i funcions corresponent al personal funcionari de
I"ens, fonamentada en els antecedents seglients:

1. D’acord amb I'article 14.5 de la Llei 3/2008, de 14 d’ abril, I’ Agencia Tributaria de les illes Balears compta amb unarelacié de llocs de treball, I’ aprovacié de la qual correspon al Consell General.
Concretament per Acord de 22 dejuliol de 2009 (BOIB de 24 juliol 2009) es va aprovar larelacio dellocs de feina, d acord amb |’ estructura organica establerta per I' Ordre del conseller d’ Economia,
Hisenda e Innovaci6 de 24 d' octubre de 2008. Relacié de llocs que posteriorment ha estat modificada parcialment pels Acords del Consell General de: 9 de novembre de 2009 (BOIB de 12.11.2009);
26 d'abril de 2010 (BOIB de 11 .5.2010); 4 de juny de 2012 (BOIB de 14.6.2012) i 12 de desembre de 2012 (BOIB de 7 de febrer de 2013 ).

2. L’ Ordre del vicepresident econdmic, de Promocié Empresarial i d’ Ocupacio d' 11 de novembre de 2011 regula novament I’ estructura organitzativa i funcional de I’ Agéncia Tributaria de les Illes
Balearsi deroga expressament |’ anterior Ordre de 24 d’ octubre de 2008.

Des de la publicaci6 d' aguesta norma no s ha pogut fer I’ adaptacié global de larelacio de llocs de feina de persona funcionari ala nova estructura organitzativa, previstaala seva Disposicié Transitoria
Unica“D’acord amb I’ establert a I'article 14.5 de la Llei 3/2008, € Consell General aprovara una modificacio de la relacié de llocs de treball de I’ ATIB, que haura d’incloure els canvis estructurals
derivats de I’ aprovaci6 de la present ordre”.

L article 2 d'aguesta ordre manté I’ estructura basica inicial de I’ Agéncia Tributaria ja que s estructura, per rad de la matéria, en departaments i en arees funcionals i, per rad del territori, en serveis
centralsi territorials.

No obstant aix0, |" estructura de serveis centrals varia ja que se n’equilibra amb la creacié d’un nou departament, €l Departament Administratiu i Economic, sota la dependéncia directa del director i
alhora es reestructuren les arees funcionals existents. La creacid d’ aquest lloc, si que motiva una modificacio parcial delaRLT, per Acord del Consell General de 4 de juny de 2012.

| http://www.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2013/49/816824

=3 Ca destacar que I’ article 31.3 de la Llei 3/2007, de 27 de marc, de la funcié publica de comunitat autonoma de les llles Balears estableix que les modificacions de les relacions de llocs de feina
ﬁderivades d’unareestructuracié organica, entre d’ altres, es realitzaran automaticament i només requeriran |’ aprovacio del Consell de Govern i la seva publicacio.

D’ altra banda, atesos criteris de racionalitzacio, simplificacid i eficiencia en la ordenacié dels recursos humans de I’ ATIB es considera adient, aprofitant |’ adaptaci6 d’ aquest instrument tecnic ala nova
Jhestructura, dur a terme una modificacio de la relacio de llocs de feina corresponent al personal funcionari inspirada en els principis d’especialitzacid i que, a més, afavoreixi la mobilitat
interadministrativaamb la CAIB.
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4. Aquesta modificaci6 de larelacio de llocs de feina ha d’ anar lligada, necessariament, a una modificaci6 de les funcions dels llocs per tal d’' adequar-les ala nova ordre d’ 11 de novembre de 2011, la
qual estableix el marc funcional on han de desplegar les funcions els drgans, unitats administrativesi elsllocs de feinadel’ ATIB.

Amb lafinalitat de donar claredat alarelacié de funcions dels llocs de feinade I’ ATIB i superar aixi la dispersio de les mateixes en diferents acords de modificacié parcia adoptats pel Consell General,
es considera convenient fer referéncia ales funcions refoses de tots elsllocs de feinade I' ATIB per tal d' evitar qualsevol dubte en relacié amb en el seu abast.

5. En la modificacio de la relacio de llocs de feina que es proposa (nim. 1722) s han seguit els tramits prevists a la normativa de funci6 pablica aplicable, amb les especificitats previstes a la Llei
3/2008; concretament, cal destacar que la proposta va ser objecte de negociacio ala Mesa sectorial de Serveis Generals celebrada el dia 30 de novembre de 2012, i compta amb I'informe , preceptiu
previ i favorable de la conselleria competent en matéria de funcid publica, evacuat en data 29 de gener de 2013.

Per tot aix0, el Consell General del’ Agéncia Tributariade les Illes Balears, en sessio celebrada el 27 de marg de 2013, adopta, entre d' altres, € seglient Acord:

“Primer. Aprovar lamodificaci6 de larelacio de llocs de feina corresponent a personal funcionari de I’ Agencia Tributaria de les llles Balears, en els termes que figuren a I’annex | adjunt a aquest
Acord.

Segon. Aprovar lamodificacid i €l text refés de larelacio de funcions dels llocs de feina corresponent al personal funcionari de I’ Agencia Tributaria de les llles Balears, en els termes que figuren a
I"annex |1 adjunt aaquest Acord.

Tercer. Publicar el contingut integre d’ aquest Acord i el seus annexos en €l Butlleti Oficial delesllles Balears.

Quart. Aquest Acord entraraen vigor I’endema de la seva publicaci6.”

Palma, 3 d'abril de 2013

El Director del’ Agéncia Tributariadelesllles Balears
Justo Alberto Roibal Hernandez

I |%E§%%I| ||| http://www.caib.es/eboibfront/pdfica/2013/49/816824
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PROP.1722

CONSELLERIA :ATB
CENTRE DIRECTIU: ATBO11

MODIFICACIO PARCIAL R.L.T.

UNITAT: ATB0110002

LLOCSDE TREBALL QUE ESMODIFIQUEN

ONDIU:

UNITAT

ATB0110002

ATB0110002

ATB0110002

F00050001

F01140190

F01230001

LLOC DE TREBALL DESTIN. | NL
ADMINISTRADOR/A

PALMA | 1
TRIBUTARI/A
CAP DE SERVElI DE
TRANSMISSIONS PALMA | 1
PATRIMONIALS (I1)
LIQUIDADOR/A PALMA | 20

ANNEX |

AGENCIA TRIBUTARIA DE LESILLES BALEARS (ATIB)
DEPARTAMENT TRIBUTARI
AREA DE GESTIO TRIBUTARIA

C.Esp. CD TP | EP | AA GR
4722914 1 30 | C |L AT Al
1534629 | 28 | C | C AT Al

858597 |25 ' C | C AT

COSS0OS

252H

252H-252|

2501-2502-
252H-252|-
2523-252K

REQUISITS

LLICENCIATURA EN
DRET O
LLICENCIATURA EN
ADMINISTRACIO|
DIRECCIO D’'EMPRESA

O EQUIVALENT O TRES
CURSOSDE LA
LLICENCIATURA DE
DRET (EQUIVALENT A
DIPLOMAT
UNIVERSITARI RD
1272/2003) O PRIMER
CICLE UNIVERSITARI DE
CIENCIES
ECONOMIQUES O
EMPRESARIALS O
EQUIVALENT O
LLICENCIATURA EN

I |%E§%%I| ||| http://www.caib.es/eboibfront/pdfica/2013/49/816824
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ATB0110002

ATB0110002

ATB0110002

ATB0110002

ATB0110002

ATB0110002

ATB0110002

ATB0110002

ATB0110002

ATB0110002

F01130167

F01130163

F01130164

F01130160

F01130154

F01110124

F01110123

F01110121

F01110112

F01110119

CAPDE SECCIOII

CAPDE SECCIO 11

CAP DE SECCIO IV

CAP DE SECCIOV

CAP DE SECCIO VI

CAPDE NEGOCIAT Il

CAP DE NEGOCIAT Il

CAP DE NEGOCIAT IV

CAPDE NEGOCIAT V

CAP DE NEGOCIAT VI

PALMA

PALMA

PALMA

PALMA

PALMA

PALMA

PALMA

PALMA

PALMA

PALMA

919058 |25 C | C AT

919058 | 25 C | C A6

919058 |25 ' C | C AT

943241 123 C | C AT

803838 |23 C | C | AT

497406 (17 C | C AT

497406 17 C C AT

497406 (17 C | C AT

497406 (17 C | C AT

497406 (17 C | C AT

Al,
A2

Al,
A2

Al,
A2

A2,
C1

A2,
C1

C1,
Cc2

C1,
Cc2

C1,
C2

C1,
C2

C1,
C2

CIENCIES
ECONOMIQUES O
EMPRESARIALS O
EQUIVALENT O
DIPLOMATURA EN
CIENCIES
EMPRESARIALS O
EQUIVALENT

2501-2502-
252H-2521-2523-252K

2501-2502-
252H-2521-
2523-252K

2501-2502-
252H-252|-
2523-252K

2501-2502-
252H-2521-
2523252K

2501-2502-
252H-252|-
2523-252K

2503-2504-252L -252M

2503-2504-252L-252M

2503-2504-252L -252M

2503-2504-252L -252M

2503-2504-2521 -252M

I |%E§%%I| ||| http://www.caib.es/eboibfront/pdfica/2013/49/816824
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ATB0110002

ATB0110002

ATB0110002

ATB0110002

HA DE DIR:

F01110116

F01110114

F01110117

F02280008

CAP DE NEGOCIAT VI

CAP DE NEGOCIAT IX

CAPDE NEGOCIAT X

AUXILIAR D'ATENCIO Al
PUBLIC

PALMA | 1
PALMA | 1
PALMA | 1
PALMA | 15

UNITAT: ATB0110010 DEPARTAMENT TRIBUTARI (PALMA)

UNITAT

ATB0110010

ATB0110002

LLOC

F00050001

F01140190

LLOCDE TREBALL

ADMINISTRADOR/A
TRIBUTARI/A

CAP DE  SERVEI
D'INFORMACIO |
ASSISTENCIA Al
CONTRIBUENT

DESTIN. | NL
PALMA | 1
PALMA | 1

497406 | 17
497406 | 17
497406 | 17
414881 | 16
C.Esp. CD
47.229,14 | 30
15.346,29 | 28

D

c C AT
c | C AT
c | C AT
c | C AT
TP | EP | AA
C L AT
c | C AT

C1,
C2

C1,
Cc2

C1,
C2

C1,
Cc2

Al

Al

2503-2504

2503-2504

2503-2504

2503-2504

COSS0OS

252H

2501-2521

CURSD'ATENCIO Al
PUBLIC ORGANITZAT
PER L'EBAP AMB ELS
SEUSRECICLATGES
CERTIFICAT B2 DE
CATALA

REQUISITS

LLICENCIATURA EN
DRET O
LLICENCIATURA EN
CIENCIES
ECONOMIQUES O
EMPRESARIALS O
EQUIVALENTSI 3
ANY S D'EXPERIENCIA
EN Al TRAMITACIO DE
PROCEDIMENTS DE
GESTIO TRIBUTARIA
DE TRIBUTS PROPISO
CEDITS

LLICENCIATURA EN

I |%E§%%I| ||| http://www.caib.es/eboibfront/pdfica/2013/49/816824

http://boib.caib.es  D.L.: PM 469-1983 - ISSN: 2254-1233


http://boib.caib.es

| BOIR

Butlleti Oficial de les llles Balears

Ndam. 49

11 d'abrilde 2013

Fascicle 80 - Sec. I. - Pag. 15829

ATB0110002 | F01230001

LIQUIDADOR/A

PALMA

20

8.585,97

25

C

C

A6

2501-2502
252H-2521
2523-252K

DRET O
LLICENCIATURA EN
ADMINISTRACIO |
DIRECCIO
D’'EMPRESES O
EQUIVALENT O TRES
CURSOSDE LA
LLICENCIATURA DE
DRET (EQUIVALENT A
DIPLOMAT
UNIVERSITARI (RD
1272/2003) O PRIMER
CICLE UNIVERSITARI
DE CIENCIES
ECONOMIQUES O
EMPRESARIALSO
EQUIVALENT O
LLICENCIATURA EN
CIENCIES
ECONOMIQUES O
EMPRESARIALSO
EQUIVALENT O
DIPLOMATURA EN
CIENCIES
EMPRESARIALS O
EQUIVALENT

LLICENCIATURA EN
DRET O
LLICENCIATURA EN
ADMINISTRACIO |
DIRECCIO
D'EMPRESA O
EQUIVALENT O TRES
CURSOSDE LA
LLICENCIATURA DE
DRET (EQUIVALENT A
DIPLOMAT

I |%E§%%I| ||| http://www.caib.es/eboibfront/pdfica/2013/49/816824
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ATB0110002 | F01130167

ATB0110002 | F01130163

CAP DE SECCIOV

CAPDE SECCIO 111

PALMA

PALMA

1

1

9.190,58

9.190,58

25

25

C

Cc

A6

A6

2501-2502
252H-252|
2523252K

2501-2502
252H-252|
2523252K

UNIVERSITARI RD
1272/2003) O PRIMER
CICLE UNIVERSITARI
DE CIENCIES
ECONOMIQUES O
EMPRESARIALS O
EQUIVALENT O
LLICENCIATURA EN
CIENCIES
ECONOMIQUES O
EMPRESARIALSO
EQUIVALENT O
DIPLOMATURA EN
CIENCIES
EMPRESARIALSO
EQUIVALENT

LLICENCIATURA EN
DRET O
LLICENCIATURA EN
ADMINISTRACIO|
DIRECCIO
D'EMPRESA O
EQUIVALENT O TRES
CURSOSDE LA
LLICENCIATURA DE
DRET (EQUIVALENT A
DIPLOMAT
UNIVERSITARI RD
1272/2003) O PRIMER
CICLE UNIVERSITARI
DE CIENCIES
ECONOMIQUES O
EMPRESARIALSO
EQUIVALENT O
LLICENCIATURA EN
CIENCIES
ECONOMIQUES O

I |%E§%%I| ||| http://www.caib.es/eboibfront/pdfica/2013/49/816824
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ATBO0110002 | F01130164 | CAPDE SECCIO IV PALMA | 1 919058 |25 C | C A6

2501-2502
252H-252|
2523-252K

EMPRESARIALS O
EQUIVALENT O
DIPLOMATURA EN
CIENCIES
EMPRESARIALS O
EQUIVALENT

LLICENCIATURA EN
DRET O
LLICENCIATURA EN
ADMINISTRACIO |
DIRECCIO
D'EMPRESA O
EQUIVALENT O TRES
CURSOSDE LA
LLICENCIATURA DE
DRET (EQUIVALENT A
DIPLOMAT
UNIVERSITARI RD
1272/2003) O PRIMER
CICLE UNIVERSITARI
DE CIENCIES
ECONOMIQUES O
EMPRESARIALSO
EQUIVALENT O
LLICENCIATURA EN
CIENCIES
ECONOMIQUES O
EMPRESARIALSO
EQUIVALENT O
DIPLOMATURA EN
CIENCIES
EMPRESARIALS O
EQUIVALENT

UN ANY
D'EXPERIENCIA EN LA

I |%E§%%I| ||| http://www.caib.es/eboibfront/pdfica/2013/49/816824
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' A2, | 2502-2503 TRAMITACIO DE
ATB0110002 | FO1130160 | CAPDE SECCIO | PALMA |1 943241 (23 | C |C | A6 i

C1 252K-2521
GESTIO TRIBUTARIA

DE TRIBUTSPROPISO
CEDITS

UN ANY
D'EXPERIENCIA EN LA
TRAMITACIO DE
. A2, 2502-2503
ATB0110002 | F01130154 | CAPDESECCIOI PALMA | 1 803838 23 C |C A6 PROCEDIMENTS DE

< c1 252K -252L ) .
N GESTIO TRIBUTARIA
o]
© DE TRIBUTS PROPIS O
Q CEDITS
(o))
<
3 C1, | 2503-2504-
™ | ATBOL10002 | FO1110124 | CAPDE NEGOCIAT XI PALMA | 1 497406 |17 |C |C | A6
P c2 2501 -252M
N
'3 Cl, | 2503-2504
O | ATBO110002 | F01110123 | CAPDE NEGOCIAT X PALMA | 1 497406 |17 |C |C | A6
E= c2 2501 -252M
o
~
= C1, | 2503-2504
S | ATBO0110002 | F01110121 | CAPDE NEGOCIAT IX PALMA | 1 497406 |17 |C |C | A6
= c2 2521 -252M
e
8 C1, | 2503-2504
S | ATBO110002 | FO1110112 | CAPDE NEGOCIAT | PALMA | 1 497406 |17 |C |C | A6
B c2 2521.-252M
(O]
o c1, 2503-2504
‘T | ATBO110002 | FO1110119 | CAPDE NEGOCIAT VI PALMA | 1 497406 |17 |C |C | A6
S c2 2521 -252M
% C1, | 2503-2504
ATBO110002 | F01110116 | CAP DE NEGOCIAT IV PALMA | 1 497406 |17 |C |C | A6
= c2 2521 -252M
o
8
E C1, | 2503-2504
ATBO110002 | FO1110114 | CAPDE NEGOCIAT I PALMA | 1 497406 |17 |C |C | A6
c2 2501 -252M
= C1, | 2503-2504
i /TBOLL0002 | FO1110117 | CAPDENEGOCIATV PALMA | 1 497406 |17 |C |C | A6
c2 2521 -252M
% CURSD'ATENCIO Al
% PUBLIC ORGANITZAT
% PER L'EBAP AMB ELS
AUXILIAR D'ATENCIO Al C1, | 2503-2504
[ ]
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ATBO0110002 | F02280008 | PUBLIC

UNITAT:ATB0110004: AREA DE RECAPTACIO

LLOCSDE TREBALL QUE ESMODIFIQUEN

ONDIU:

UNITAT ' LLOC DE TREBALL

CAP DEL SERVEI DE
ATBO0110004 | F01140189 | RECAPTACIO |
CONTROL D'INGRESSOS

ATB0110004 | F01130155 | CAPDE SECCIOVII

PALMA

DESTIN.

PALMA

PALMA

15

414881 (16 C |C A6

;
m
e
S
s
B
>
>

1534629 | 26 | C | L AT

919058 | 25 C | C AT

c2

Al,
A2

Al,
A2

C1,

252L-252M

COSS0S

2521-252K

2501-2502
2521-252K

2503-2504

SEUSRECICLATGES|
CERTIFICAT B2 DE
CATALA

REQUISITS

LLICENCIATURA EN
CIENCIES
ECONOMIQUES O
EMPRESARIALS O
EQUIVALENTSO
DIPLOMATURA EN
CIENCIES
EMPRESARIALS O
EQUIVALENT O
PRIMER CICLE
UNIVERSITARI DE
CIENCIES
ECONOMIQUES O
EMPRESARIALS O
EQUIVALENT
CENSOR/A JURAT/DA
DE COMPTES3ANYS
D'EXPERIENCIA EN
RECAPTACIO

I |%E§%%I| ||| http://www.caib.es/eboibfront/pdfica/2013/49/816824
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ATB0110004 | F01110245 | CAPDE NEGOCIAT XIlII PALMA | 1
ATB0110004 | FO0340004 | CAIXER/A PALMA | 3
HA DE DIR:

CENTRE DIRECTIU: ATB012 DEPARTAMENT ADMINISTRATIU | ECONOMIC
UNITAT: AREA ECONOMICOFINANCERA

UNITAT ' LLOCDE TREBALL DESTIN. | NL

CAP DEL SERVEI DE
ATBO0120005 | F01140189 | CONTROL D'INGRESSOS | PALMA | 1
PUBLICS

CENTRE DIRECTIU: ATB012 DEPARTAMENT ADMINISTRATIU | ECONOMIC
UNITAT: ATB0120005 AREA ECONOMICA-FINANCERA

cOD.

UNITAT LLOC DE TREBALL DESTIN. | NL
LLOC

ATBO0120005 | F01130155 | CAP DE SECCIOV PALMA | 1

545771 | 17 | C C AT

545771 |17 ' C |C AT

1534629 | 26 | C | C AT

919058 | 25 C | C A6

c2

C1,
Cc2

Al,
A2

Al,

252L-252M

2503-2504
252L-252M

COSS0S

2501-2502-2521-252K

COSS0OS

2501-2502

REQUISITS

LLICENCIATURA EN
CIENCIES
ECONOMIQUES O
EMPRESARIALS O
EQUIVALENTSO
DIPLOMATURA EN
CIENCIES
EMPRESARIALS O
EQUIVALENT O
PRIMER CICLE
UNIVERSITARI DE
CIENCIES
ECONOMIQUES O
EMPRESARIALS O
EQUIVALENT
CENSOR/DA DE
COMPTES

REQUISITS

UN ANY
D'EXPERIENCIA EN LA
TRAMITACIO DE
PROCEDIMENTS DE

I |%E§%%I| ||| http://www.caib.es/eboibfront/pdfica/2013/49/816824
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CENTRE DIRECTIU ATB012 DEPARTAMENT ADMINISTRATIU | ECONOMIC

UNITAT: ATB0120006 AREA DE RECURSOSHUMANS

CcOD.

UNITAT LLOCDE TREBALL

LLOC

ATB0120006 | F01110245 | CAP DE NEGOCIAT VI

CENTRE DIRECTIU: ATB012 DEPARTAMENT ADMINISTRATIU | ECONOMIC

UNITAT: ATB0120005 AREA ECONOMICA-FINANCERA

CcOD.

UNITAT LLOCDE TREBALL

LLOC

ATBO0120005 | FO0340004 | CAIXER/A

LLOCSDE TREBALL QUE SELIMINEN

COD.

UNITAT LLOC DE TREBALL

LLOC

ATBO0110004 | F01130458 | CAPDE SECCIO VIII

ATBO0110004 | F01130137 | CAPDE SECCIO IX

A2
DESTIN. | NL C.Esp. CD TP | EP | AA GR
C1,
PALMA | 1 545771 |17 ' C |C A6 c2
DESTIN. | NL C.Esp. CD TP | EP | AA GR
C1,
PALMA | 3 545771 |17 ' C |C A6 c2
DESTIN. ' NL C.Esp. CD TP | EP | AA GR
PALMA | 1 803838 23 C |C AT A2, C1
PALMA | 1 943241 (23 C |C AT A2,C1l

2521-252K

COSS0OS

2503-2504
252L-252M

COSS0OS

2503-2504
252L.-252M

COSS0OS

252K-2521

252K-2521

GESTIO TRIBUTARIA
DE TRIBUTS PROPISO
CEDITS

REQUISITS

REQUISITS

REQUISITS

3ANYS
D'EXPERIENCIA EN
RECAPTACIO.

PRIMER CICLE
D’'EMPRESARIALS DE
LA LLICENCIATURA
EN ADMINISTRACIO|
DIRECCIO D'EMPRESE
O EQUIVALENT O FP2
TECNIC SUPERIOR
D'ADMINISTRACIO |
FINANCES| 3ANYS
D'EXPERIENCIA EN
RECAPTACIO.

et |
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ATB0110004 | F01110250 | CAPDE NEGOCIAT XIV PALMA | 1 497406 (17 C | C AT Cl,C2 2503-2504
252L.-252M

UNITAT: ATB0110007 DEPARTAMENT TRIBUTARI (MAO)

LLOCSDE TREBALL QUE ESMODIFIQUEN

ONDIU:
CcOD.
UNITAT oo LLOC DE TREBALL DESTIN. | NL CEsp. |CD TIP|FEP | AA GR | COSSOS REQUISITS
ADMINISTRADOR/A )
< | ATB0110007 | FOO0G0002 MAO 1 1976632 128 |C | L | AT Al | 252H-2521
N TERRITORIAL
3
et CAP DE SERVEI DE LA .
© | ATBO110007 | FO0990002 - MAO 1 1534629 |28 |C | C | AT Al | 252H-2521
> DELEGACIO INSULAR
5
) . Al,
S | ATBOL10007 | F01130168 | CAPDE SECCIOXIII MAO 1 919058 |25 | C |C | AT np | 25012502
N
8
. . A2,
5 | ATBO110007 | FO1130460 | CAPDE SECCIO XIV MAO 1 803838 |23 | C |C |AT o 2502-2503-
<
5 c1
& | ATBO110007 | FO1110125 | CAPDE NEGOCIAT XX | MAO 1 497406 |17 | C | C | AT czl 2503-2504
o]
©
2 PERM{S DE CONDUIR
== P
@ | ATBOL10007 | FOO100003 | AGENT TRIBUTARI/A MAO 3 668295 |19 |C | C | AT c1 2503-252L B
e
3
: CURSD'ATENCIO Al
% PUBLIC ORGANITZAT
=< AUXILIAR D'ATENCIO Al . c1, POE L'EBAP AMB ELS
S | ATBO110007 | FO259000A | . MAO 3 414881 |16 | C | C | AT 2503-2504
£ PUBLIC c2 SEUSRECICLATGES|
< CERTIFICAT B2 DE
CATALA
i A DEDIR:
2 cop
E; : UNITAT oo LLOC DE TREBALL DESTIN. | NL CEs. |CD| TP |FP | AA GR | COSSOS REQUISITS
% LLICENCIATURA EN
[ ]
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ATB0110007 | F00060002

ATB0110007 | F00990002

ATB0110007 | F01130168

ADMINISTRADOR/A
TERRITORIAL

CAP DE SERVEI DE LA
DELEGACIO INSULAR

CAP DE SECCIO XI

MAO

MAO

MAO

19.766,32 | 28

15.346,29 | 28

9.190,58 | 25

Cc

C

C

L

C

A6

A6

A6

Al

Al

Al

2501-252H-252|

2501-252H-252|

2501-2502-2521-252K

CIENCIES
ECONOMIQUES O
EMPRESARIALSO
EQUIVALENT O
LLICENCIATURA EN
DRET | 3ANYS
D'EXPERIENCIA EN LA
TRAMITACIO DE
PROCEDIMENTS DE
GESTIO TRIBUTARIA
DE TRIBUTSPROPISO
CEDITS

3ANYS
D'EXPERIENCIA EN LA
TRAMITACIO DE
PROCEDIMENTS DE
GESTIO TRIBUTARIA
DE TRIBUTS PROPISO
CEDITS

LLICENCIATURA EN
CIENCIES
ECONOMIQUES O
EMPRESARIALS O
EQUIVALENT O TRES
CURSOSDE LA
LLICENCIATURA DE
DRET (EQUIVALENT A
DIPLOMAT
UNIVERSITARI RD
1272/2003)
LLICENCIATURA EN
DRET O PRIMER CICLE
UNIVERSITARI DE
CIENCIES

I |%E§%%I| ||| http://www.caib.es/eboibfront/pdfica/2013/49/816824
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ATB0110007

ATB0110007

ATB0110007

ATB0110007

F01130460

F01110125

F00100003

F0259000A

CAP DE SECCIO XII

CAP DE NEGOCIAT XVIII

AGENT TRIBUTARI/A

AUXILIAR D'ATENCIO Al
PUBLIC

MAO

MAO

MAO

MAO

8.038,38

4.974,06

6.682,95

4.148,81

23

17

19

16

A6

A6

A6

A6

A2,
C1

C1,
Cc2

C1

C1,
C2

2502-2503-252K -2521L

2503-2504-252L-252M

2503-252L

2503-2504-2521-252M

UNITAT:ATB0110005 DEPARTAMENT D'APLICACIO | DE REVISIO TRIBUTARIA (AREA FUNCIONAL DE RESOLUCIO DE RECURSOS| RELACIONS AMB ELS TRIBUNALS) (PALMA)

LLOCSDE TREBALL QUE ESMODIFIQUEN

ONDIU:

UNITAT

ATB0110005

F01140334

LLOCDE TREBALL

CAP DE SERVElI DE
REVISIO EN VIA
ADMINISTRATIVA

DESTIN.

PALMA

NL

1

C.Esp. CD
15.346,29 | 28

=
R
B
>

C

L

AT

GR

Al

COSS0S

2521

ECONOMIQUES O
EMPRESARIALS O
EQUIVALENT

PERMIS DE CONDUIR
B

CURSD'ATENCIO Al
PUBLIC ORGANITZAT
POE L'EBAP AMB ELS
SEUSRECICLATGES|
CERTIFICAT B2 DE
CATALA

REQUISITS

LLICENCIATURA EN
DRET I 3ANYS
D'EXPERIENCIA COM
A REPRESENTANT DE
LA CAIBOL'ATIBEN
PROCEDIMENTS
UNIVERSALS PER
INSOLVENCIA O3
ANY S D'EXPERIENCIA
EN PROCEDIMENTS
DEREVISIOEN
MATERIA
TRIBUTARIA

I |%E§%%I| ||| http://www.caib.es/eboibfront/pdfica/2013/49/816824
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UNITAT

ATB0110005 | F01140216

LLOC DE TREBALL

CAP DEL SERVEI

D'AJORNAMENTS
DEVOLUCIONS

DESTIN.

PALMA

NL

1

E
o
S

15.346,29 | 26

=
B
2
>

C

C

AT

GR

A2

COSS0S

2521-252K

REQUISITS

TRES CURSOS DE LA
LLICENCIATURA DE
DRET (EQUIVALENT A
DIPLOMAT
UNIVERSITARI RD
1272/2003) O
LLICENCIATURA EN
DRET.

EXPERIENCIA EN
PROCEDIMENTS DE
DEVOLUCIO
D'INGRESSOS
INDEGUTS DE
TRIBUTS
AUTONOMICS/LOCALS
| EXPERIENCIA EN
AJORNAMENTS/
FRACCIONAMIENTOSI
EXPERIENCIA EN
PROCEDIMENTS DE
DEVOLUCIO DE
COSTOSDE
GARANTIA.

LLICENCIATURA EN
DRET | EXPERIENCIA
EN REVISIOEN

I |%E§%%I| ||| http://www.caib.es/eboibfront/pdfica/2013/49/816824
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ATBO0110005 | F01130166 | CAP DE SECCIO X

ATB0110005 | F01110649 | CAPDE NEGOCIAT XV

HA DE DIR:

UNITAT: ATB0110004 AREA DE RECAPTACIO

UNITAT ' LLOCDE TREBALL

CAP DE SERVEI DE
ATBO0110004 | F01140334 | REVISIO EN VIA
ADMINISTRATIVA

UNITAT: ATB0110004 AREA DE RECAPTACIO

S
&
B

Al

C1,
Cc2

Al

MATERIA
TRIBUTARIA O
EXPERIENCIA COM A
REPRESENTANT DE
LA CAIB ODEL'ATIB
EN PROCEDIMENTS
UNIVERSALS PER
INSOLVENCIA.

REQUISITS

LLICENCIATURA EN
DRET I 3ANYS
D'EXPERIENCIA COM
A REPRESENTANT DE
LA CAIBOL'ATIBEN
PROCEDIMENTS
UNIVERSALS PER
INSOLVENCIA O3
ANY S D'EXPERIENCIA
EN PROCEDIMENTS
DEREVISIOEN
MATERIA
TRIBUTARIA

TRES CURSOS DE LA
LLICENCIATURA DE
DRET (EQUIVALENT A
DIPLOMAT
UNIVERSITARI RD
1272/2003) O

I |%E§%%I| ||| http://www.caib.es/eboibfront/pdfica/2013/49/816824
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CAP DEL SERVEI
ATB0110004 | F01140216 | D'AJORNAMENTS |
DEVOLUCIONS

UNITAT: ATB0110004 AREA DE RECAPTACIO

CcOD.
UNITAT LLOCDE TREBALL
LLOC

ATBO0110004 | F01130166 | CAPDE SECCIO VI

UNITAT: ATB0110004 AREA DE RECAPTACIO

UNITAT | LLOC DE TREBALL

PALMA

DESTIN.

PALMA

DESTIN.

1

NL

1

NL

15.346,29 | 26
C.Esp. CcD
9.190,58 | 25
C.Esp. CcDh

C

C

AT

AT

Al,

Al

2521-252K

COSS0S

2501-2521

COSS0OS

LLICENCIATURA EN
DRET.

EXPERIENCIA EN
PROCEDIMENTS DE
DEVOLUCIO
D'INGRESSOS
INDEGUTS DE
TRIBUTS
AUTONOMICS/LOCALS
| EXPERIENCIA EN
AJORNAMENTS/
FRACCIONAMIENTOS |
EXPERIENCIA EN
PROCEDIMENTS DE
DEVOLUCIO DE
COSTOSDE
GARANTIA.

REQUISITS

LLICENCIATURA EN
DRET | EXPERIENCIA
EN REVISIO EN
MATERIA
TRIBUTARIA O
EXPERIENCIA COM A
REPRESENTANT DE
LA CAIBODEL'ATIB
EN PROCEDIMENTS
UNIVERSALS PER
INSOLVENCIA.

REQUISITS

I |%E§%%I| ||| http://www.caib.es/eboibfront/pdfica/2013/49/816824
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ATB0110004 | F01110649 | CAPDE NEGOCIAT XV PALMA | 1

LLOCSQUE SELIMINEN

COD.

UNITAT LLOC DE TREBALL DESTIN. | NL

LLOC

TECNIC/IA DE REVISIO
ATBO0110005 | F02800001 PALMA | 2
ADMINISTRATIVA

TECNIC DE REVISIO
ATB0110005 | F02800002 PALMA | 2
ADMINISTRATIVA

ATB0110005 | FO1110692 | CAP DE NEGOCIAT XVI PALMA | 1
UNITAT:ATB0110006 DEPARTAMENT TRIBUTARI (EIVISSA)

LLOCSDE TREBALL QUE ESMODIFIQUEN

ON DIU:
CcOD.
UNITAT LLOCDE TREBALL DESTIN. | NL
LLOC
ADMINISTRADOR/A
ATB0110006 | FO0060001 EIVISSA | 1
TERRITORIAL
cOD.
UNITAT LLOCDE TREBALL DESTIN. | NL
LLOC

497406 | 17
C.Esp. CD
803838 | 25
8.03838 | 25
497406 | 17
C.Esp. CcD
19.766,32 | 28
C.Esp. CcD

|—|
o

O

A6

AT

AT

AT

AT

C1,
C2

Al

Al,

c1c2

Al

2503-2504-252L -252M

COSS0OS

2521

2521-252K

252L.-252M

COSS0S

252H-252|

COSS0OS

REQUISITS

LLICENCIATURA EN
DRET

LLICENCIATURA EN
CIENCIES
ECONOMIQUES O
EMPRESARIALS O
EQUIVALENT O PRIMER
CICLE UNIVERSITARI DE
CIENCIES
ECONOMIQUES O
EMPRESARIALS O
EQUIVALENT O
DIPLOMATURA EN
CIENCIES
EMPRESARIALS O
EQUIVALENT

REQUISITS

REQUISITS

I |%E§%%I| ||| http://www.caib.es/eboibfront/pdfica/2013/49/816824
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ATBO0110006 | FO0990001 | CAP DE SERVEI DE LA | EIVISSA | 1 1534629 28 |C | C | AT Al
DELEGACIO INSULAR

252H-252|

2521-252K

252K-2521

2503-2504-252L -252M

2503-252L

2503-2504-252L -252M

COSS0S

2501-252H-252|

PERMiS DE CONDUIR B

CURSD'ATENCIO Al
PUBLIC ORGANITZAT
POE L'EBAP AMB ELS
SEUSRECICLATGES|
CERTIFICAT B2 DE
CATALA

REQUISITS

LLICENCIATURA EN
CIENCIES
ECONOMIQUES O
EMPRESARIALS O
EQUIVALENT O
LLICENCIATURA EN
DRET | 3ANYS
D'EXPERIENCIA EN LA
TRAMITACIO DE
PROCEDIMENTS DE
GESTIO TRIBUTARIA DE
TRIBUTS PROPISO
CEDITS.

. Al,
ATBO110006 | FO113009C | CAP DE SECCIO XI EIVISSA | 1 803838 |23 |C | C | AT o
3 A2,
ATBO110006 | FO113010C | CAP DE SECCIO XI| EIVISSA | 1 803838 |23 |C | C |AT o
c1,
ATBO110006 | FO01110126 | CAPDE NEGOCIAT XVIII | EIVISSA | 1 497406 |17 |C |Cc | AT &
Nl | ATB0110006 | F00100001 | AGENT TRIBUTARI/A EIVISSA | 4 668295 |19 |C |C | AT c1
o]
(o]
—
®
~~
>
<
-~
® c1,
S | ATBOL10006 | F02590016 | AUXILIAR EIVISSA | 5 414881 |16 |C |C | AT o
N
®
o
y—
©
o
~
2 | HADEDIR:
o
=
e
8 coD.
S | uNITAT oo LLOC DE TREBALL DESTIN. | NL CEsp. |CD|TP|FEP | AA GR
~
(7]
o
e
3
©
=
o
£
< ADMINISTRADOR/A
ATB0110006 | FOO060001 EIVISSA | 1 1976632 128 |C |L | A6 Al
TERRITORIAL
2
[
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ATB0110006 A F00990001

ATB0110006 & F01110126

ATB0110006 A F00100001

CAP DE SERVEI DE LA
DELEGACIO INSULAR

ATBO0110006 | F0113009C | CAPDE SECCIO IX

ATBO0110006 | F0113010C | CAP DE SECCIO X

CAP DE NEGOCIAT XVI

AGENT TRIBUTARI/A

EIVISSA

EIVISSA

EIVISSA

EIVISSA

EIVISSA

1534629 | 28 | C | C A6

803838 23 C |C A6

803838 23 C |C AG;

497406 (17 C | C A6

66829 |19 C |C A6

Al

Al,
A2

A2,
C1

C1,
C2

C1

252H-252|

2501-2502-2521-252K

2502-2503-252K -252L

2503-2504-2521 -252M

2503-252L

3 ANYSD'EXPERIENCIA
EN LA TRAMITACIO DE
PROCEDIMENTS DE
GESTIO TRIBUTARIA DE
TRIBUTS PROPISO
CEDITS.

LLICENCIATURA EN
CIENCIES
ECONOMIQUES O
EMPRESARIALS O
EQUIVALENT O TRES
CURSOSDE LA
LLICENCIATURA DE
DRET (EQUIVALENT A
DIPLOMAT
UNIVERSITARI RD
1272/2003)
LLICENCIATURA EN
DRET O PRIMER CICLE
UNIVERSITARI DE
CIENCIES
ECONOMIQUES O
EMPRESARIALS O
EQUIVALENT

UN ANY D'EXPERIENCIA
EN LA TRAMITACIO DE
PROCEDIMENTS DE
GESTIO TRIBUTARIA DE
TRIBUTSPROPISO
CEDITS

PERMI{S DE CONDUIR B2

CURSO ATENCIO Al

I |%E§%%I| ||| http://www.caib.es/eboibfront/pdfica/2013/49/816824
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AUXILIAR D'ATENCIO Al C1,
ATB0110006 | F02590016 | PUBLIC EIVISSA | 5 414881 16 C | C A6 Cc2 2503-2504-252L -252M

UNITAT:ATB0110001 DEPARTAMENT D'APLICACIO | REVISO TRIBUTARIA (PALMA)

LLOCSDE TREBALL QUE ESMODIFIQUEN

PUBLIC ORGANITZAT
PER L'EBAP AMB ELS
SEUSRECICLATGES
CERTIFICAT B2 DE
CATALA

REQUISITS

2 ANYSD'EXPERIENCIA
EN VALORACIONS

ENGINYERIA TECNICA
AGRICOLA O
ENGINYERIA TECNICA
FORESTAL

REQUISITS

2 ANYSD'EXPERIENCIA
EN VALORACIONS
TRIBUTARIES

ONDIU:
<t cOD
N UNITAT LLoc LLOC DE TREBALL DESTIN. | NL C.Esp. CD TP | EP | AA GR COSS0S
[o0] LLOC
(o]
—
@ CAP DE SERVEI DE
> ATB0110001 | F01140120 PALMA | 1 1534629 28 | C | L AT Al 2516
= VALORACIONS
%)
5‘ ATB0110001 | FO0130001 | ARQUITECTE/A PALMA | 1 1154650 26 | C | L A6 Al 2516
AN
E ATB0110001 | FO0130002 | ARQUITECTE/A PALMA | 6 1154650 26 |C | C | A6 Al 2516
5
2
e ENGINYER/A TECNIC/A
o) ATB0110001 | F00790001 ) PALMA | 1 846491 |25 |C | C | A6 A2 2511-252A
= AGRICOLA
2
o
O
2 C1,
3 ATBO0110001 | F01110251 & CAP DE NEGOCIAT | PALMA | 1 497406 |17 |C |C | AT o 2503-2504-252L -252M
o
S HA DE DIR:
% UNITAT: ATB0110002: AREA DE GESTIO TRIBUTARIA
3 coD
g UNITAT LLOC‘ LLOC DE TREBALL DESTIN. | NL C.Esp. CD TP |EP  AA GR COSs0s
C LLOU
- CAP DE SERVElI DE
=——— ATBO0110002 | F01140120 PALMA | 1 1534629 | 28 | C | L A6 Al 2516
=5 VALORACIONS
[ ]
%ﬁ : UNITAT: ATB0110002: AREA DE GESTIO TRIBUTARIA
|
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UNITAT cOD.
LLOC

LLOCDE TREBALL

ATB0110002 | FO0130001 | ARQUITECTE/A
UNITAT: ATB0110002: AREA DE GESTIO TRIBUTARIA

COD.

UNITAT
LLOC

LLOC DE TREBALL

ATB0110002 | FO0130002 | ARQUITECTE/A

UNITAT: ATB0110002: AREA DE GESTIO TRIBUTARIA

UNITAT LLOCDE TREBALL

ENGINYER/A TECNIC/A

ATB0110002 | FO0790001 .
AGRICOLA

UNITAT: ATB0110002: AREA DE GESTIO TRIBUTARIA

COD.

UNITAT
LLOC

LLOCDE TREBALL

ATB0110002 | F01110251 | CAPDE NEGOCIAT XII

LLOCSDE TREBALL QUE SELIMINEN

cOD.

UNITAT
LLOC

LLOCDE TREBALL

ENGINYER/A TECNIC/A

ATB0110001 | FO0780001 "
AGRICOLA

UNITAT LLOC DE TREBALL

ARQUITECTE/A

ATB0110001 | F00140001 N
TECNIC/A

DESTIN.

PALMA

DESTIN.

PALMA

DESTIN.

PALMA

DESTIN.

PALMA

DESTIN.

PALMA

DESTIN.

PALMA

CEsp.

11.546,50

C.Esp.

11.546,50

8.464,91

4.974,06

8.706,93

C.Esp.

8.464,91

26

25

17

25

A6

A6

A6

A6

A6

Al

A2

C1,

C2

Al

A2

COSS0S

2516

COSS0OS

2516

COSS0OS

2511-252A

COSS0OS

2503-2504-2521 -252M

COSS0OS

251A-2510

COSS0OS

2527

REQUISITS

REQUISITS

REQUISITS

ENGINYERIA TECNICA
AGRICOLA O
ENGINYERIA TECNICA
FORESTAL

REQUISITS

REQUISITS

ENGINYERIA TECNICA
AGRICOLA O
ENGINYERIA TECNICA
FORESTAL

REQUISITS

I |%E§%%I| ||| http://www.caib.es/eboibfront/pdfica/2013/49/816824
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UNITAT:ATB0110003  AREA D'INSPECCIO

LLOCSDE TREBALL QUE ESMODIFIQUEN

ON DIU:
cOD.
UNITAT LLOCDE TREBALL DESTIN. | NL
LLOC
CAP D'INSPECCIO
ATB0110003 | F02110001 R PALMA 5
TRIBUTARIA
ATB0110003 | F01110256 CAP DE NEGOCIAT XI PALMA 1
ATBO0110003 | F0111009C | CAP DE NEGOCIAT XII PALMA 1
HA DE DIR:
CcOD.
UNITAT LLOC DE TREBALL DESTIN. | NL
LLOC
CAP D'INSPECCIO
ATB0110003 | F02110001 R PALMA 5
TRIBUTARIA
ATB0110003 | F01110256 CAP DE NEGOCIAT XlII PALMA 1

UNITAT: ATB0110004 AREA DE RECAPTACIO

ATB0110004 | F0111009C | CAPDE NEGOCIAT XIV PALMA | 1

LLOCSDE TREBALL QUE SELIMINEN

CcOD.
UNITAT LLOC DE TREBALL DESTIN. | NL
LLOC
INSPECTOR/A
ATB0110003 | F0114013C PALMA | 5
TRIBUTARI/A

C.Esp.

11.306,68

4.974,06

4.974,06

11.306,68

4.974,06

4.974,06

C.Esp.

11.546,50

25

25

26

AT

AT

AT

AT

A6

A6

AT

Al,
A2

C1,
C2

C1,
Cc2

Al,
A2

C1,
C2

C1,
C2

Al

COSS0OS

252H-252]

2503-2504-252L -252M

2521.-252M

COSS0S

252H-252J

2503-2504-252L -252M

2503-2504-2521L -252M

COSS0OS

252H

REQUISITS

REQUISITS

TRESANYS
D'EXPERIENCIA EN LA
TRAMITACIO
D'EXPEDIENTS
D'INSPECCIO
TRIBUTARIA

REQUISITS
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CENTRE DIRECTIU: ATB010 ADRECA

UNITAT:ATB0100006 ~ ADRECA (AREA FUNCIONAL D'AUDITORIA, DE PRODUCCIO ESTADISTICA | D'INSPECCIO DE SERVEIS) (PALMA)

LLOCSDE TREBALL QUE ESMODIFIQUEN

ONDIU:

UNITAT ' LLOC DE TREBALL DESTIN.

CAP DEL SERVEI
ATB0100006 A F01140117 ' D'AUDITORIA I | PALMA
INSPECCIO DE SERVEIS

CAP DE SERVEI DE
ATBO0100006 | F0114012C | PRODUCCIO PALMA
ESTADISTICA

NL

1

1

E
m
S

15.346,29 | 26

15.346,29 | 26

s
B
2
>

Cc

c

L

AT

A5

Al
A2

GR

COSS0OS

2521-252K

2549

REQUISITS

LLICENCIATURA EN
CIENCIES
ECONOMIQUES O
EMPRESARIALS O
EQUIVALENT O
DIPLOMATURA EN
CIENCIES
EMPRESARIALS O
EQUIVALENT O PRIMER
CICLE UNIVERSITARI DE
CIENCIES
ECONOMIQUES O
EMPRESARIALS O
EQUIVALENTSI 3ANYS
D'EXPERIENCIA EN
AUDITORIA.

LLICENCIATURA EN
CIENCIES | TECNIQUES
ESTADISTIQUESO
EQUIVALENT O PRIMER
CICLE UNIVERSITARI DE
LA LLICENCIATURA EN
CIENCIES | TECNIQUES
ESTADISTIQUESO
EQUIVALENT O PRIMER
CICLE UNIVERSITARI DE
CIENCIES
ECONOMIQUES O
EMPRESARIALS O
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ATB0100006 A F01130165

ATB0100006 & F01110113

HA DE DIR:

CENTRE DIRECTIU:ATB012 DEPARTAMENT ADMINISTRATIU | ECONOMIC

CAPDE SECCIOII

CAP DE NEGOCIAT 1l

UNITAT: ATB0120002 AREA AUDITORIA

UNITAT

LLOC DE TREBALL

PALMA

PALMA

DESTIN.

1

1

NL

919058 |25 C | C AT

497406 (17 C | C AT

o
m
8
e
S
-
B
>
>

Al,
A2

C1,
C2

2521-252K

2521 -252M

COSS0OS

EQUIVALENT O
LLICENCIATURA EN
ADMINISTRACIO|
DIRECCIO D’'EMPRESA O
EQUIVALENT O
DIPLOMATURA EN
CIENCIES
EMPRESARIALS O
EQUIVALENT

LLICENCIATURA EN
CIENCIES
ECONOMIQUES O
EMPRESARIALS O
EQUIVALENT O
DIPLOMATURA EN
CIENCIES
EMPRESARIALS O
EQUIVALENT O PRIMER
CICLE UNIVERSITARI DE
CIENCIES
ECONOMIQUES O
EMPRESARIALS O
EQUIVALENTS

REQUISITS

LLICENCIATURA EN
CIENCIES
ECONOMIQUES O
EMPRESARIALS O
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CAP DE SERVEI
D'AUDITORIA I | PALMA | 1
INSPECCIO DE SERVEIS

ATB0120002 | F01140117 1534629 | 26 | C | C A6

CENTRE DIRECTIU:ATB012 DEPARTAMENT ADMINISTRATIU | ECONOMIC
UNITAT: ATB0120001 AREA DE SERVEIS GENERALS

cOD.

UNITAT
LLOC

LLOC DE TREBALL DESTIN. | NL C.Esp. CD | TP | EP | AA
CAP DE SERVElI DE
ATB0120001 | F0114012C | L'AREA DE SERVEIS | PALMA | 1

GENERALS

1534629 | 26 | C | C A6

CENTRE DIRECTIU: ATB012 DEPARTAMENT ADMINISTRATIU | ECONOMIC
UNITAT: ATB0120002 AREA D'AUDITORIA

coOD
UNITAT LLoC LLOCDE TREBALL DESTIN. | NL C.Esp. CD | TP | EP | AA
ATBO0120002 | F01130165 | CAPDE SECCIO| PALMA | 1 919058 |25 C | C A6

GR

GR

2501-2502-

COSS0S

2501-2502

COSS0S

2501-2502-2521-252K

EQUIVALENT O
DIPLOMATURA EN
CIENCIES
EMPRESARIALS O
EQUIVALENT O PRIMER
CICLE UNIVERSITARI DE
CIENCIES
ECONOMIQUES O
EMPRESARIALS O
EQUIVALENTSI 3ANYS
D'EXPERIENCIA EN
AUDITORIA.

REQUISITS

REQUISITS

LLICENCIATURA EN
CIENCIES
ECONOMIQUES O
EMPRESARIALS O
EQUIVALENT O
DIPLOMATURA EN
CIENCIES
EMPRESARIALS O
EQUIVALENT O PRIMER
CICLE UNIVERSITARI DE
CIENCIES
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CENTRE DIRECTIU: ATB012 DEPARTAMENT ADMINISTRATIU | ECONOMIC
UNITAT: ATB0120002 AREA D'AUDITORIA

CcOD.
UNITAT LLoc LLOC DE TREBALL DESTIN. | NL CEsp CD | TP | FP | AA GR COSS0S
C1,
ATBO0120002 | F01110113 | CAP DENEGOCIAT III PALMA |1 497406 |17 |C | C | A6 o 2503-2504-252L.-252M

UNITAT: ATB0100008 ADRECA (AREA FUNCIONAL JURIDICA, ECONOMICOFINANCERA | DE RECURSOSHUMANS) (PALMA)
LLOCSDE TREBALL QUE ESMODIFIQUEN

ONDIU:

UNITAT ' LLOCDE TREBALL DESTIN. | NL

;
o
5
=
B
2
>

GR COSS0S

CAP DE SERVElI DE
ATBO0100008 | FO114001B | GESTI O PALMA | 1 1534629 | 28 | C L A6 Al 2501
ECONOMICOFINANCERA

CAP DEL SERVEI
ATB0100008 | F0114001C JURIDIC PALMA | 1 1534629 | 28 | C | C AT Al 2501-2521

CAP DE SERVElI DE
ATB0100008 | F0114000C PALMA | 1 1534629 | 28 | C | L A6 Al 2501
PERSONAL

ECONOMIQUES O
EMPRESARIALS O
EQUIVALENTS

REQUISITS

REQUISITS

LLICENCIATURA EN
CIENCIES
ECONOMIQUES O
EMPRESARIALS O
EQUIVALENTSO
LLICENCIATURA EN
CIENCIES POLITIQUESI
DE L'ADMINISTRACIO O
EQUIVALENT | 2ANYS
D'EXPERIENCIA EN UGE
O TRESORERIA

LLICENCIATURA EN
DRET

LLICENCIATURA EN
DRET | 2ANYS
D'EXPERIENCIA EN
MATERIA DE FUNCIO
PUBLICA
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ATB0100008 | F01130459

ATB0100008 | F01130158

CAP DE SECCIOV

CAP DE SECCIO VI

PALMA

PALMA

1

1

9.190,58

9.190,58

25

25

Cc

Cc

C

C

A6

AT

2501-2502

2501-2502

LLICENCIATURA EN
CIENCIES
ECONOMIQUES O
EMPRESARIALS O
EQUIVALENT O TRES
CURSOSDE LA
LLICENCIATURA DE
DRET (EQUIVALENT A
DIPLOMAT
UNIVERSITARI RD
1272/2003)
LLICENCIATURA EN
DRET O PRIMER CICLE
UNIVERSITARI DE
CIENCIES
ECONOMIQUES O
EMPRESARIALS O
EQUIVALENT

LLICENCIATURA EN
CIENCIES
ECONOMIQUES O
EMPRESARIALS O
EQUIVALENT O TRES
CURSOSDE LA
LLICENCIATURA DE
DRET (EQUIVALENT A
DIPLOMAT
UNIVERSITARI RD
1272/2003)
LLICENCIATURA EN
DRET O PRIMER CICLE
UNIVERSITARI DE
CIENCIES
ECONOMIQUES O
EMPRESARIALS O
EQUIVALENT
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ATB0100008 | F0113012C | CAPDE SECCIOVII

ATB0100008

ATB0100008

ATB0100008

ATB0100008

ATB0100008

ATB0100008

ATB0100008

HA DE DIR:

UNITAT

F01130162

F01130156

F01110233

F01110122

F01110713

F01110111

F01110693

CAP DE SECCIO IX

CAP DE SECCIO X

CAPDE NEGOCIAT V

CAP DE NEGOCIAT VI

CAP DE NEGOCIAT IX

CAPDE NEGOCIAT X

CAP DE NEGOCIAT XI

LLOC DE TREBALL

PALMA

PALMA

PALMA

PALMA

PALMA

PALMA

PALMA

PALMA

CENTRE DIRECTIU: ATB012 DEPARTAMENT ADMINISTRATIU | ECONOMIC
UNITAT: ATB0120005 AREA ECONOMICA | FINANCERA

DESTIN.

9.190,58

9.190,58

9.190,58

4.974,06

4.974,06

5.288,41

4.974,06

4.974,06

23

25

25

17

17

17

17

S
R
5

A6

A6

A6

AT

A6

AT

AT

AT

C1

Al,

Al
C1,
C2

C1,
c2

C1,
Cc2

C1,
C2

C1,
c2

2503

2501-2502

2501-2521

2503-2504

2503-2504

2503-2504

2503-2504

2503-2504

COSS0OS

LLICENCIATURA EN
CIENCIES
ECONOMIQUES O
EMPRESARIALS O
EQUIVALENT O PRIMER
CICLE UNIVERSITARI DE
CIENCIES
ECONOMIQUES O
EMPRESARIALS O
EQUIVALENT O
DIPLOMATURA EN
CIENCIES
EMPRESARIALS O
EQUIVALENT

LLICENCIATURA EN
DRET

REQUISITS
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CAP DE SERVElI DE
ATB0120005 | F0114001B | GEST IO PALMA
ECONOMICAFINANCERA

1

CENTRE DIRECTIU: ATB012 DEPARTAMENT ADMINISTRATIU | ECONOMIC

UNITAT: ATB0120004 AREA JURIDICA

cOD.
UNITAT LLOC DE TREBALL DESTIN.
LLOC
CAP DEL SERVEI
ATB0120004 | F0114001C i PALMA
JURIDIC
CENTRE DIRECTIU: ATB011 DEPARTAMENT TRIBUTARI
UNITAT: ATB01100002 AREA DE GESTIO TRIBUTARIA
cOD
UNITAT LLOC DE TREBALL DESTIN.
LLOC

1534629 | 28 | C | C A6

C.Esp. CD | TP | EP | AA

1534629 | 28 | C | C AT

Al

Al

2501

COSS0S

2501-2521

COSS0S

LLICENCIATURA EN
CIENCIES
ECONOMIQUES O
EMPRESARIALS O
EQUIVALENTSO
LLICENCIATURA EN
CIENCIES POLITIQUESI
DE L'ADMINISTRACIO O
EQUIVALENT O
LLICENCIATURA EN
DRET | 3ANYS
D'EXPERIENCIA EN
GESTIO ECONOMICA |
FINANCERA O EN
TRESORERIA O 3ANYS
D'EXPERIENCIA EN LA
INTERVENCIO

REQUISITS

LLICENCIATURA EN
DRET

REQUISITS

LLICENCIATURA EN
CIENCIES
ECONOMIQUES O
EMPRESARIALSO
EQUIVALENTSO
PRIMER CICLE
UNIVERSITARI DE
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CAP DE SERVEI DE
ATB0110002 | F0114000C PALMA | 1 1534629 | 26 | C | C AT
TRIBUTS PROPIS

CENTRE DIRECTIU: ATB011 DEPARTAMENT TRIBUTARI
UNITAT: ATB01100002 AREA DE GESTIO TRIBUTARIA

UNITAT ] LLOC DE TREBALL DESTIN. | NL

;
m
5
-
B
2
>

GR

2501-2502-252H-2521-2523-252K

COSS0OS

CIENCIES
ECONOMIQUES O
EMPRESARIALS O
EQUIVALENTSO
LLICENCIATURA EN
DRET O TRES CURSOS
DE LA LLICENCIATURA
DE DRET (EQUIVALENT
DIPLOMAT
UNIVERSITARI RD
1272/2003) | 3ANYS
D'EXPERIENCIA EN
PROCEDIMENTS DE
REVISIO EN MATERIA
TRIBUTARIA O3ANYS
D'EXPERIENCIA EN
TRAMITACIO DE
PROCEDIMENTS DE
GESTIO TRIBUTARIA DE
TRIBUTS PROPISO
CEDITSO3ANYS
D'EXPERIENCIA EN LA
TRAMITACIO
D'EXPEDIENTS
D'INSPECCIO
TRIBUTARIA

REQUISITS

LLICENCIATURA EN
CIENCIES
ECONOMIQUES O
EMPRESARIALS O
EQUIVALENTSO
PRIMER CICLE
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P 1
ATB0110002 | F01130459 | CAPDE SECCIO XIV PALMA | 1 919058 |25 ' C | C A6 2 2501-2502-2521-252K

CENTRE DIRECTIU: ATB011 DEPARTAMENT TRIBUTARI
UNITAT: ATB0110004 AREA DE RECAPTACIO

CcOD.
UNITAT LLoc LLOC DE TREBALL DESTIN. | NL C.Esp. CD TIP|EP  AA GR COSS0S
. Al,
ATB0110004 | F01130158 | CAP DE SECCIOVII PALMA | 1 919058 |25 | C | C | A6 A2 2501-2502-2521-252K

UNIVERSITARI DE
CIENCIES
ECONOMIQUES O
EMPRESARIALS O
EQUIVALENTSO
LLICENCIATURA EN
DRET O TRES CURSOS
DE LA LLICENCIATURA
DE DRET (EQUIVALENT
DIPLOMAT
UNIVERSITARI RD
1272/2003) | 1 ANY
D'EXPERIENCIA EN LA
TRAMITACIO DE
PROCEDIMENTS DE
GESTIO TRIBUTARIA DE
TRIBUTS PROPISO
CEDITS

REQUISITS

LLICENCIATURA EN
CIENCIES
ECONOMIQUES O
EMPRESARIALS O
EQUIVALENTSO
PRIMER CICLE
UNIVERSITARI DE
CIENCIES
ECONOMIQUES O
EMPRESARIALS O
EQUIVALENTSO
LLICENCIATURA EN
DRET O TRES CURSOS
DE LA LLICENCIATURA
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CENTRE DIRECTIU: ATB012 DEPARTAMENT ADMINISTRATIU | ECONOMIC

UNITAT: ATB0120006 AREA DE RECURSOSHUMANS

CcOD.

UNITAT LLOC DE TREBALL DESTIN.
LLOC

ATBO0120006 | F0113012C | CAP DE SECCIO VI PALMA

CENTRE DIRECTIU: ATB011 DEPARTAMENT TRIBUTARI

UNITAT: ATB0120002 AREA DE GESTIO TRIBUTARIA
cOD

UNITAT LLOC DE TREBALL DESTIN.
LLOC

ATBO0110002 | F01130162 | CAPDE SECCIO XIl| PALMA

NL

NL

919058 123 C |C A6

919058 |25 C |C A6

C1

Al,
A2

COSS0OS

2503

COSS0S

2501-2502-

DE DRET (EQUIVALENT
DIPLOMAT
UNIVERSITARI RD
1272/2003) | 1ANYS
D'EXPERIENCIA EN LA
TRAMITACIO DE
PROCEDIMENTS DE
REVISIO TRIBUTARIA
EN VIA EXECUTIVA

REQUISITS

1 ANY D'EXPERIENCIA
EN GESTIO DE
PERSONAL

REQUISITS

LLICENCIATURA EN
CIENCIES
ECONOMIQUES O
EMPRESARIALS O
EQUIVALENTSO
PRIMER CICLE
UNIVERSITARI DE
CIENCIES
ECONOMIQUES O
EMPRESARIALS O
EQUIVALENTSO
LLICENCIATURA EN
DRET O TRES CURSOS
DE LA LLICENCIATURA

I |%E§%%I| ||| http://www.caib.es/eboibfront/pdfica/2013/49/816824

http://boib.caib.es  D.L.: PM 469-1983 - ISSN: 2254-1233


http://boib.caib.es

| BOIR

Butlleti Oficial de les llles Balears

Ndam. 49

11 d'abrilde 2013

Fascicle 80 - Sec. I. - Pag. 15858

CENTRE DIRECTIU: ATB012 DEPARTAMENT ADMINISTRATIU | ECONOMIC
UNITAT: ATB0120004 AREA JURIDICA

UNITAT LLOC. LLOCDE TREBALL DESTIN. | NL C.Esp. CD | TP | EP | AA
ATBO0120004 | F01130156 | CAPDE SECCIO IV PALMA | 1 919058 |25 C | C A6

CENTRE DIRECTIU: ATB012 DEPARTAMENT ADMINISTRATIU | ECONOMIC
UNITAT: ATB0120005 AREA ECONOMICA-FINANCERA

COD.
UNITAT LLoC LLOCDE TREBALL DESTIN. | NL C.Esp. CD | TP | EP | AA
ATB0120005 | F01110233 | CAPDE NEGOCIAT VI PALMA | 1 497406 (17 C | C A6

CENTRE DIRECTIU: ATB012 DEPARTAMENT ADMINISTRATIU | ECONOMIC
UNITAT: ATB0120004 AREA JURIDICA

cOD.
UNITAT LLoc LLOC DE TREBALL DESTIN. | NL C.Esp. CD | IP | EP | AA
ATB0120004 | F01110122 | CAPDE NEGOCIAT V PALMA | 1 497406 |17 |C | C | A6

Al

C1,
C2

C1,
C2

COSS0S

2501-2521

COSS0S

2503-2504

COSS0OS

2503-2504

DE DRET (EQUIVALENT
DIPLOMAT
UNIVERSITARI RD
1272/2003) | 1ANYS
D'EXPERIENCIA EN LA
TRAMITACIO DE
PROCEDIMENTS DE
GESTIO TRIBUTARIA DE
PROCEDIMENTS DE
GESTIO

REQUISITS

LLICENCIATURA EN
DRET | 1 ANY
D'EXPERIENCIA EN
CONTRACTACIO
ADMINISTRATIVA

REQUISITS

REQUISITS

1 ANY D'EXPERIENCIA
EN CONTRACTACIO
ADMINISTRATIVA
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CENTRE DIRECTIU: ATB012 DEPARTAMENT ADMINISTRATIU | ECONOMIC
UNITAT: ATB0120005 AREA ECONOMICA-FINANCERA

COD.

UNITAT LLOC DE TREBALL DESTIN. | NL
LLOC

ATB0120005 | F01110713 | CAPDE NEGOCIAT VII PALMA | 1

CENTRE DIRECTIU: ATB012 DEPARTAMENT ADMINISTRATIU | ECONOMIC
UNITAT: ATB0120001 AREA DE SERVEISGENERALS

COD.

UNITAT LLOCDE TREBALL DESTIN. | NL
LLOC

ATB0120001 | FO01110111 | CAPDENEGOCIAT I PALMA | 1

CENTRE DIRECTIU: ATB012 DEPARTAMENT ADMINISTRATIU | ECONOMIC
UNITAT: ATB0120001 AREA DE SERVEISGENERALS

cOD.
UNITAT LLOC DE TREBALL DESTIN. | NL
LLOC

ATB0120001 | FO01110693 | CAPDE NEGOCIAT Il PALMA | 1

LLOCSDE TREBALL QUE SELIMINEN

CcOD.
UNITAT LLOC DE TREBALL DESTIN. | NL
LLOC
ATB0100008 | F01130161 | CAPDE SECCIO VIII PALMA | 1
ATB0100008 | F0111010C | CAP DE NEGOCIAT VII PALMA | 1
ATB0100008 | F0111011C | CAP DE NEGOCIAT VIII PALMA | 1
ATB0100008 | F01110252 | CAP DE NEGOCIAT XII PALMA | 1

C.Esp.

5.288,41

4.974,06

4.974,06

9.190,58

4.974,06

4.974,06

5.457,71

17

25

17

17

19

AB

A6

A6

A6

AT

AT

A6

C1,
C2

C1,
Cc2

C1,
C2

Al,
A2

C1,
Cc2

C1,
C2

A2,
C1

COSS0S REQUISITS
2503-2504
COSS0S REQUISITS
2503-2504
COSS0S REQUISITS
2503-2504
C0SS0S REQUISITS
2501-2502

1 ANY D'EXPERIENCIA
2503-2504 EN CONTRACTACIO
ADMINISTRATIVA

2503-2504

2502-2503
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ATB0100008 | F01110253 | CAP DE NEGOCIAT XIlII PALMA | 1 545771 |17 ' C |C A6 C1,
C2
ATB0100008 | F01110255 | CAPDE NEGOCIAT XIV PALMA | 1 822299 20 C |C A6 A2

UNITAT: ATB0100005 ADRECA (AREA FUNCIONAL DE PLANIFICACIO , COMUNICACIO | RELACIONS AMB ELS CIUTADANS | ALTRESINSTITUCIONS) (PALMA)
LLOCSDE TREBALL QUE ESMODIFIQUEN

ONDIU:

UNITAT ' LLOCDE TREBALL DESTIN. | NL

G
o
5
=
B
2
>
o
b

CAP DE SERVElI DE
PLANIFICACIO |

ATB0100005 | F01140276 PALMA | 1 15634629 28 |C | C | AT Al
RELACIONS AMB ELS

CONTRIBUENTS

C1,
ATB0100005 | FO01110115 | CAPDENEGOCIAT I PALMA | 1 497406 (17 C | C AT c2

C1,
ATB0100005 | FO01110120 | CAPDE NEGOCIAT Il PALMA | 1 497406 (17 C | C AT c2

C1,
ATB0100005 | F01110118 | CAP DENEGOCIAT XV PALMA | 1 497406 |17 C | C AT c2
ATB0100005 | FO0100002 | AGENT TRIBUTARI PALMA | 6 66829 |19 C |C AT C1
HA DE DIR:

CENTRE DIRECTIU: ATB011 DEPARTAMENT TRIBUTARI

2503-2504

2502

COSS0S REQUISITS

LLICENCIATURA EN
CIENCIES
ECONOMIQUES O
EMPRESARIALS O
EQUIVALENTSO
LLICENCIATURA EN
2501-252l CIENCIESDE LA
INFORMACIO O
EQUIVALENT O
LLICENCIATURA EN
ADMINISTRACIO|
DIRECCIO D'EMPRESA O

EQUIVALENT
2503-2504-252L -252M
2503-2504-2521L -252M
2503-2504-252L -252M
2503-252L PERMiS DE CONDUIR B
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UNITAT: ATB0110002 AREA DE GESTIO TRIBUTARIA

UNITAT | LLOC DE TREBALL DESTIN. | NL C.Esp. CcDh

&
|'I'I
>
>

CAP DEL SERVEI DE
PLANIFICACIO |

ATB0110002 | F01140276 PALMA | 1 1534629 | 28 | C | C AT
RELACIONS AMB ELS

CONTRIBUENTS

CENTRE DIRECTIU: ATB011 DEPARTAMENT TRIBUTARI
UNITAT: ATB0110002 AREA DE GESTIO TRIBUTARIA

CcOD.
UNITAT LLoc LLOC DE TREBALL DESTIN. | NL CEsp. CD TP | EP | AA
ATBO0110002 | F01110115 | CAP DENEGOCIAT III PALMA |1 497406 |17 |C | C | AT

CENTRE DIRECTIU: ATB011 DEPARTAMENT TRIBUTARI
UNITAT: ATB0110002 AREA DE GESTIO TRIBUTARIA

CcOD.
UNITAT LLoc LLOC DE TREBALL DESTIN. | NL CEsp. CD IP|EP | AA
ATBO0110002 | F01110120 | CAPDE NEGOCIAT VIII PALMA |1 497406 |17 |C | C | A6

CENTRE DIRECTIU: ATB011 DEPARTAMENT TRIBUTARI
UNITAT: ATB0110002 AREA DE GESTIO TRIBUTARIA

UNITAT ' LLOC DE TREBALL DESTIN. | NL C.Esp. CD | TP | EP | AA

Al

C1
C2

C1,

C2

COSS0S

2501-2521

COSS0S

2503-2504-252L -252M

COSS0OS

2503-2504-252L -252M

COSS0OS

REQUISITS

LLICENCIATURA EN
CIENCIES
ECONOMIQUES O
EMPRESARIALS O
EQUIVALENTSO
LLICENCIATURA EN
CIENCIESDE LA
INFORMACIO O
EQUIVALENT O
LLICENCIATURA EN
ADMINISTRACIO |
DIRECCIO D’EMPRESA O
EQUIVALENT

REQUISITS

REQUISITS

REQUISITS
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ATB0110002 | F01110118 | CAPDE NEGOCIAT VI PALMA | 1 497406 (17 C | C AT C1, 2503-2504-252L -252M

C2

CENTRE DIRECTIU: ATB011 DEPARTAMENT TRIBUTARI
UNITAT: ATB0110002 AREA DE GESTIO TRIBUTARIA

REQUISITS

PERMiS DE CONDUIR B

REQUISITS

LLICENCIATURA EN
CIENCIESDE LA
INFORMACIO O
EQUIVALENT

REQUISITS

coOD.
UNITAT LLoG LLOC DE TREBALL DESTIN. | NL C.Esp. CD | IP | EP | AA GR | COSS0OS
ATBO0110002 | FO0100002 | AGENT TRIBUTARI/A PALMA | 6 668295 (19 |C |C | A6 c1 2503-252L
< | LLOCSDE TREBALL QUE SELIMINEN
Al
[o0] .
© cOD.
o | UNITAT LLoc LLOC DE TREBALL DESTIN. | NL C.Esp. CD | TP | EP | AA GR | COSs0s
g
o CAP DE SERVEI DE
5' RELACIONS
Q | ATBO100005 | FO114011C PALMA | 1 1534629 | 28 | C | L | AT Al 2511-2510
3 INFORMATIVES I
g INSTITUCIONALS
©
2 ) A2,
£ | ATB0100005 | FO113011C | CAPDE SECCIO| PALMA | 1 803838 |23 |C |C | AT o1 252K-252L
2
o] .
‘S | UNITAT: ATB0100002 LLOC BASE DIRECCIO (PALMA)
O
% LLOCSDE TREBALL QUE ESMODIFIQUEN
(O]
o | ONDIU:
T
2 cOD
% UNITAT L Loc LLOC DE TREBALL DESTIN. | NL CEsp. CD | TP | EP | AA GR | COSsos
= A
a LLOC BASE TECNIC/A
E SUPERIOR
ATB0100002 | F0167023G ) PALMA | 8 279547 |21 |C |C | AT Al 2501-252l
D'ADMINISTRACIO
N TRIBUTARIA
| LLOC BASE TECNIC/A
% SUPERIOR
ATB0100002 | F0167023H ) PALMA | 1 279547 |21 |C |C | AT Al 2501-252
ﬁ D'ADMINISTRACIO
% TRIBUTARIA
[
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ATB0100002

ATB0100002

ATB0100002

ATB0100002

HA DE DIR:

UNITAT

ATB0100002

ATB0100002

ATB0100002

ATB0100002

FO16500AH

FO139009R

F0147028W

FOO019001A

@)
O
o

,_
—
o
@]

F0167023G

F0167023H

FO16500AH

FO0139009R

LLOC BASE TECNIC/A
DE GRAU MITJA DE
GESTIO TRIBUTARIA

LLOC BASE
ADMINISTRATIU/A
TRIBUTARI/A

LLOC BASE AUXILIAR
TRIBUTARI/A

AUXILIAR DE RECEPCIO
| TELEFON

LLOCDE TREBALL

LLOC BASE TECNIC/A
SUPERIOR
D'ADMINISTRACIO
TRIBUTARIA

LLOC BASE TECNIC/A
SUPERIOR
D'ADMINISTRACIO
TRIBUTARIA

LLOC BASE TECNIC/A
DE GRAU MITJA DE
GESTIO TRIBUTARIA

LLOC BASE
ADMINISTRATIU/A
TRIBUTARI/A

PALMA

PALMA

PALMA

PALMA

DESTIN.

PALMA

PALMA

PALMA

PALMA

2.795,47

2.795,47

2.795,47

291317

2.795,47

2.795,47

2.795,47

2.795,47

18

16

14

12

21

21

18

16

AT

AT

AT

AT

A6

A6

A6

A6

A2

C1

c2

Ap

Al

Al

A2

C1

2502-252K

2503-2521L

2504-252M

2514-254A

COSS0OS

2501-2521

2501-2521

2502-252K

2503-2521L

CERTIFICAT A2 DE
CATALA

REQUISITS

LLICENCIATURA EN
DRET O
LLICENCIATURA EN
CIENCIES
ECONOMIQUES O
EMPRESARIALS O
EQUIVALENTS

LLICENCIATURA EN
DRET

TRESCURSOSDE LA
LLICENCIATURA DE
DRET (EQUIVALENT A
DIPLOMAT
UNIVERSITARI RD
1272/2003)
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ATB0100002 | F0147028W | LLOC BASE AUXILIAR | PALMA | 6 279547 |14 |[C |C | A6 c2 2504-252M
TRIBUTARI/A
AUXILIAR DE RECEPCIO
ATBO100002 | FOOI9001A | | o oo PALMA |2 291317 (12 | C |C | A6 Ap 2514-254A

UNITAT: ATB0100004 LLOC BASE DIRECCIO (MAO)

LLOCSDE TREBALL QUE ESMODIFIQUEN

ONDIU:
cOD
UNITAT LLoc LLOC DE TREBALL DESTIN. | NL C.Esp. CD TP |EP  AA GR COSS0s REQUISITS
LLOC BASE
ATB0100004 | FO139009T | ADMINISTRATIU/A MAO 1 279547 |16 |C | C | AT c1 2503-252L
TRIBUTARI/A
HA DE DIR:
cOD.
UNITAT LLoc LLOC DE TREBALL DESTIN. | NL C.Esp. CD TP | EP | AA GR COSS0s REQUISITS
LLOC BASE
ATB0100004 | FO139009T | ADMINISTRATIU/A MAO 1 279547 |16 |C | C | A6 c1 2503-252L
TRIBUTARI/A

UNITAT: ATB0100001 ADRECA (PALMA)

LLOCSDE TREBALL QUE ESMODIFIQUEN

ONDIU:
cOD
UNITAT LLoC LLOCDE TREBALL DESTIN. | NL C.Esp. CD | TP | EP | AA GR COSS0S REQUISITS
PERMiS DE CONDUIR
ATB0100001 | FO134000B | ORDENANCA MAJOR PALMA | 1 432348 (14 C | C AT Ap 2505 A2 O PERMIS DE
CONDUIR B
HA DE DIR:

CENTRE DIRECTIU: ATB012 DEPARTAMENT ADMINISTRATIU | ECONOMIC
UNITAT: ATB0120001 AREA DE SERVEISGENERALS
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UNITAT COD. LLOCDE TREBALL DESTIN. | NL C.Esp. CD TP EP | AA GR COSS0S
LLOC
ATB0120001 | FO134000B | ORDENANCA MAJOR PALMA | 1 432348 (14 C | C AT Ap 2505

LLOCSDE TREBALL QUE ESMODIFIQUEN:

REQUISITS

PERMIS DE CONDUIR A2
O PERMIS DE CONDUIR

B

REQUISITS

ESPECIALITAT
INFORMATICA

ESPECIALITAT
INFORMATICA

ESPECIALITAT
INFORMATICA

ESPECIALITAT
INFORMATICA O
ESPECIALITAT
OPERADOR
D'INFORMATICA

REQUISITS

ESPECIALITAT
INFORMATICA

ON DIU:
cOD
UNITAT o LLOC DE TREBALL DESTIN. | NL CEsp. |CD TP FP | AA GR | COSSOS
< LLOC CEsp.
&
© CAP DE SERVEl DE
© | ATB0100007 | FO114014A | SISTEMES DE LA | PALMA | 1 1534629 | 28 | C | C | AT Al | 251B-2510
2 INFORMACIO
&
™
—
S | ATB0100007 | FO1130159 | CAPDE SECCIO III PALMA | 1 919058 |25 |C | C | A6 Al | 251B-2510
3
(]
—
'S | ATB0100007 | FO1130408 | CAPDE SECCIO IV PALMA | 1 919058 |25 |C | C | A6 Al | 251B-2510
~
<
o
£
e
S A2,
S | ATBO100007 | FO1110135 | CAPDE NEGOCIAT IV PALMA | 1 497406 |19 |C | C | A6 o | 212502
~
(7]
o
e
T
o
: | HADEDIR:
g CENTRE DIRECTIU: ATB012 DEPARTAMENT ADMINISTRATIU | ECONOMIC
S | UNITAT: ATB0120003 AREA DE SISTEMES| COMUNICACIONS
E coOD
UNITAT oo LLOC DE TREBALL DESTIN. | NL CEsp. | CD| TP FP  AA GR | COSSOS
— CAP DE SERVEl DE
ﬁ ATB0120003 | FOL14014A | SISTEMES PALMA | 1 1534629 | 28 | C | C | AT Al | 251B-2510
D'INFORMACIO
%- CENTRE DIRECTIU: ATB012 DEPARTAMENT ADMINISTRATIU | ECONOMIC
% UNITAT: ATB0120003 AREA DE SISTEMES| COMUNICACIONS
[
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UNITAT coD. LLOC DE TREBALL DESTIN. | NL CEsp. | CD|TP | EP | AA GR | COSSOS REQUISITS
LLOC
. ESPECIALITAT
ATB0120003 | F01130159 | CAPDE SECCIOII PALMA |1 919058 |25 |C | C | A6 Al 251B-2510 A
INFORMATICA
CENTRE DIRECTIU: ATB012 DEPARTAMENT ADMINISTRATIU | ECONOMIC
UNITAT: ATB0120003 AREA DE SISTEMES| COMUNICACIONS
cob.
UNITAT LLoC LLOC DE TREBALL DESTIN. | NL CEsp. |CD|TP|FEP | AA GR | COSSOS REQUISITS
. ESPECIALITAT
ATB0120003 | F01130408 | CAPDE SECCIOII PALMA |1 919058 |25 |C | C | A6 Al 251B-2510 A
INFORMATICA
CENTRE DIRECTIU: ATB012 DEPARTAMENT ADMINISTRATIU | ECONOMIC
UNITAT: ATB0120003 AREA DE SISTEMES| COMUNICACIONS
cob.
UNITAT LLoC LLOC DE TREBALL DESTIN. | NL CEsp. |CD|TP|FP | AA GR | COSSOS REQUISITS
ATB0120003 | F01110135 | CAP  DE | PALMA 1 497406 | 19 | C C | A6 A2, | 2511-2512-252B-2539 | ESPECIALITAT | DE, | - N
NEGOCIAT c1 INFORMATICA | RDT
v o
ESPECIALITAT
OPERADOR
INFORMATICA
Annex 11

Funcions genériques delsllocs de feina

Sense perjudici de les funcions que es relacionen per cadalloc de feina, s han de tenir en compte les seglients consideracions genériques:
® | adescripci6 de funcions que s aprova s ha de considerar purament enunciativai succinta, sense que les funcions que s hi enumeren tinguin caracter limitatiu ni excloent.

® FEn cas de vacant o per absencia del titular, ha d’assumir les funcions del Iloc de treball la persona que ocupi €l [loc organic immediatament superior, excepte previsio expressa en €l present
Annex |l o que el director o directorade I’ ATIB resolgui un atre régim de supléncia.

® En el casde vacant o absencia d’ una prefectura de Departament o de Servei, € o la cap de Departament o de Servei designat pel director o directorade |’ ATIB n’assumira les funcions, excepte

I |%E§%%I| ||| http://www.caib.es/eboibfront/pdfica/2013/49/816824

http://boib.caib.es  D.L.: PM 469-1983 - ISSN: 2254-1233


http://boib.caib.es

L

'i
I
A
i
‘?:;

T BOIB
,»f 11 d'abril de 2013

Butlleti Oficial de les llles Balears Fascicle 80 - Sec. I. - Pag. 15867

O 0 3 N Lt B LW —

—_
=

NwW o —

previsio expressa en el present Annex |1.

Les prefectures de departament i assimilats tenen com a funcions genériques les determinades per I’ objectiu quete |’ organ superior en que s'integrin i, en especial, les seglients:

. Assessorar els organs executiusi de govern de I’ ATIB i donar-los suport.
. Controlar, coordinar i supervisar les funcions dels Ilocs que en depenguin.
. Programar, organitzar i implantar métodes de treball i de planificacio al’ drgan del qual depenen.

Les prefectures de servei i milats tenen com a funcions genériques les determinades per I’ objectiu o la unitat administrativa en que s'integrin i, en especial, les seglients:

. Controlar i coordinar totes les seccions que despleguin funcions en I’ ambit d’ actuaci dels serveis.

. Prendre part ales comissionsi grups de treball constituits per I' ATIB amb altres administracions publiques i conselleries.

. Elaborar, proposar i avaluar les activitats per al desplegament de les funcions propies del servei.

. Aplicar lanormativageneral del’ ATIB en matériad arxivament i custodia d’ expedients.

. Fomentar i controlar els registres especifics de la seva competenciaamb |’ emissio dels certificats pertinents.

. Informar sobre el's expedients en el seu ambit d’ actuacio.

. Elaborar tots els informes que siguin preceptius 0 que siguin considerats oportuns pels seus superiors amb relacié ales actuacionsi les matéries de la seva competéncia.
. Elaborar avantprojectes de normativa.

. Organitzar i dirigir els mitjans humansi técnics ala sevadisposicio.

. Toteslesatresfuncionsi activitats que €l's encomanin el's seus superiors.

Les prefectures de secci6 i assimilats tenen com a funcions genériques les que es deriven del desplegament de les accions propies de cada secci6 i, en especial, les segiients.

. Controlar i coordinar els negociats que exerceixen funcions en I’ ambit d’ actuacio de la seccié.

. Executar, seguir, controlar i dirigir les activitats que per a desplegament de les competencies propies de la seva unitat organica se'ls encomanin.
. Executar i seguir els registres especifics de la seva competencia.

. Exercitar les funcions que impliquin assessorament en matéria de la seva competéncia.

Les prefectures de negociat i assimilats tenen com a funcions generiques les que es deriven del desplegament de |es accions propies de cada negociat i, en especial, les segiients:

1. Actuar en els expedients que, per rad de lamatéria, s'instrueixin ala seva unitat organica, impulsar-losi participar en totes les accions del's procediments que se'ls assignin.
2. Col-laborar amb les prefectures de secci6 i donar-los suport, i executar les funcions que se'ls deleguin.

3.

4. Toteslesaltresfuncionsi activitats que els encomanin el's seus superiors.

Fer les inspeccions en matéria de la seva competéncia

Elsllocs base tenen com a funcions geneériques les que siguin propies dels cos o escalaa qual pertanyen, dins |’ ambit de la unitat organicaalaqual s adscriguin.
Funcions especifiques dels llocs de feina

AGENCIA TRIBUTARIA DE LESILLESBALEARS
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DIRECCIO (PALMA)

SECRETARI 0 SECRETARIA PERSONAL (ATB0100001-F01760070)

- Realitzar tasgues administratives en general

- Fer Us d' equips informatics, gestionar arxiusi registres utilitzar les maguines reproductores, fotocopiadoresi semblants.
- Controlar i donar suport en |’ organitzacio de I’ agenda de I'immediat superior.

- Dur aterme qualsevol altraqueli pugui ser encomanada pel director o ladirectora

XOFER (ATB0100001-F00390019)

- Realitzar tasgues de manteniment, netejai conduccié del vehicle oficial del’ Agencia Tributaria
- Suplir temporalment els ordenances en cas d’ absencia o sobrecarrega de feina

- Dur aterme qualsevol altraqueli pugui ser encomanada pel director o ladirectora

Llocs base Palma

LLOC BASE TECNIC SUPERIOR D’ ADMINISTRACIO TRIBUTARIA (ATB0100002-F0167023G)

- Fer les funcions de I’ escala d’ administraci6 tributaria del cos de control, inspecci6 i administracié tributaries enunciades en la disposicié addicional quartadelaLlei 3/2008, de 14 d' abril, de creacid i
regulacio de I’ Agencia Tributariade les |lles Balears.

- Dur aterme qualseval altraqueli pugui ser encomanada en relacio amb les anteriors.

Transitoriament, fins que el personal traspassat des de la comunitat autonoma de les Illes Balears i adscrit a cos superior de I’ Administracié de la CAIB accedeixi a corresponent cos de I’ Agéncia
Tributariade les Illes Balears creat per laLlei 3/2008, aquest exercirales funcions atribuides al Iloc de feina que ocupi

LLOC BASE TECNIC SUPERIOR D’ ADMINISTRACIO TRIBUTARIA (ATB0100002- F0167023H)

- Fer les funcions de I’ escala d’ administracio tributaria del cos de control, inspecci6 i administracio tributaries enunciades en la disposicié addicional quartadela Llei 3/2008, de 14 d' abril, de creacid i
regulacio de I’ Agencia Tributariade les |lles Balears.

- Dur aterme qualsevol altraqueli pugui ser encomanada en relacié amb les anteriors.

Transitoriament, fins que € personal traspassat des de la comunitat autonoma de les Illes Balears i adscrit a cos superior de I’ Administracié de la CAIB accedeixi a corresponent cos de I’ Agéncia
Tributariadeles Illes Balears creat per laLlei 3/2008, aquest exercirales funcions atribuides al Iloc de feina que ocupi

http://www.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2013/49/816824

LLOC BASE TECNIC SUPERIOR D’ADMINISTRACIO TRIBUTARIA (ATB0100002-F0167002C)
——"- Fer lesfuncions de |’ escala d’ administracio tributaria del cos de control, inspecci6 i administracié tributaries enunciades en la disposicio addicional quartade laLlei 3/2008, de 14 d' abril, de creacié i
-regula(:lo del’ Agéncia

Tributdriade leslles Balears.

- Dur aterme qualsevol altraqueli pugui ser encomanada en relacio amb les anteriors.

g Transitoriament, fins que el personal traspassat des de la comunitat autonoma de les Illes Balears i adscrit al cos superior de I' Administracio de la CAIB accedeixi al corresponent cos de I' Agéncia

L Tributdriade les Illes Balears creat per laLlei 3/2008, aquest exercirales funcions atribuides al lloc de feina que ocupi
[
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LLOC BASE TECNIC SUPERIOR D’ ADMINISTRACIO TRIBUTARIA (ATB0100002-F0167003C)

- Fer les funcions de I’ escala d’ administraci6 tributaria del cos de control, inspecci6 i administracié tributaries enunciades en la disposicié addicional quartadelaLlei 3/2008, de 14 d' abril, de creacié i
regulacio de I’ Agencia Tributariade les |lles Balears.

- Dur aterme qualseval altraqueli pugui ser encomanada en relacié amb les anteriors.

Transitoriament, fins que el personal traspassat des de la comunitat autonoma de les Illes Balears i adscrit a cos superior de I' Administracié de la CAIB accedeixi a corresponent cos de I’ Agéncia
Tributariade les Illes Balears creat per laLlei 3/2008, aquest exercirales funcions atribuides al Iloc de feina que ocupi.

LLOC BASE ARQUITECTE (ATB0100002-F01400001)

- Fer lesfuncions enunciades en els articles 30 i 31 delaLlei 2/2007, de 16 de marg, de cossosi escales de |’ Administracio de la Comunitat Autonomade les llles Balearsi, en particular:
- Rebre la documentacio corresponent a valoracions urbanes, aixi com fer I’andlisi i lavaloracié d' immobles a efectes tributaris.

- Redactar i subscriure I’ acta o dictamen de valoracio.

- Emetre informes de les al -legacions presentades contra les val oracions realitzades, aixi com altres relatius a assumptes tecnics de la seva especialitat

- Fer estudis damunt els procedimentsi técniques de valoracié de immobles aixi com I’ elaboracié de taules i moduls de valoracio.

- Redlitzar desplacaments afinques

- Dur aterme qualsevol atraqueli pugui ser encomanada en relacié amb les anteriors.

LLOC BASE TECNIC SUPERIOR ASSESSORAMENT LINGUISTIC (ATB0100002 —F0167004C)

- Fer les funcions enunciades en els articles 30 i 31 de la Llei 2/2007, de 16 de mar¢, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les Illes Balearsi les funcions de revisié de
textos, correcci i traduccio i les funcions de revisié de textos, correccio i traduccio.

- Dur aterme qualsevol altraqueli pugui ser encomanada en relacio amb les anteriors.

LLOC BASE TECNIC/A DE GRAU MITJA DE GESTIO TRIBUTARIA (ATB0100002 — F0165003C)

- Fer les funcions de I’ escala de gestio tributaria del cos tecnic d'inspeccid i gestio tributaries enunciades en la disposicié addicional cinquenade laLlei 3/2008, de 14 d abril, de creacio i regulacio de
I’AgénciaTributariade les

Illes Balears

- Dur aterme qualsevol altraqueli pugui ser encomanada en relacié amb les anteriors

Transitoriament, fins que el personal traspassat des de la comunitat autonoma de les Illes Balears i adscrit al cos de gestié de I’ Administracié de la CAIB accedeixi a corresponent cos de I’ Agéncia
Tributariade les Illes Balears creat per laLlei 3/2008, aquest exercirales funcions atribuides al |loc de feina que ocupi.

LLOC BASE TECNIC DE GRAU MITJA DE GESTIO TRIBUTARIA (ATB0100002-FO16500AH)

- Fer les funcions de I’ escala de gestio tributaria del cos tecnic d'inspeccid i gestio tributaries enunciades en la disposicié addicional cinquenade laLlei 3/2008, de 14 d abril, de creacio i regulacio de
I’AgénciaTributariadeles |lles Balears

=——- Dur aterme qualsevoal atraqueli pugui ser encomanada en relacié amb les anteriors .

I Transitoriament, fins gue el personal traspassat des de la comunitat autonoma de les Illes Balears i adscrit a cos de gestio de I' Administracio de la CAIB accedeixi a corresponent cos de I’ Agencia
Tributariade les Illes Balears creat per laLlei 3/2008, aquest exercirales funcions atribuides al Iloc de feina que ocupi

http://www.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2013/49/816824

LLOC BASE ADMINISTRATIU TRIBUTARIA (ATB0100002-F0139009R)
- Fer lesfuncions del cos administratiu tributari enunciades en la disposicié addicional sisenadelallei 3/2008, de 14 d' abril, de creacid i regulacio de I’ Agencia Tributariade les Illes Balears.

et

http://boib.caib.es  D.L.: PM 469-1983 - ISSN: 2254-1233


http://boib.caib.es

L

T BOIB
,»f 11 d'abril de 2013

'i

41[

-]
‘?:; L
Butlleti Oficial de les llles Balears Fascicle 80 - Sec. I. - Pag. 15870

- Dur aterme qualsevol atraqueli pugui ser encomanada en relacio amb les anteriors
Transitoriament, fins que el personal traspassat des de la comunitat autonoma de les Illes Balears i adscrit al cos administratiu de I’ Administracié de la CAIB accedeixi al corresponent cos de I’ Agéncia
Tributariade les Illes Balears creat per laLlei 3/2008, aquest exercirales funcions atribuides al Iloc de feina que ocupi

LLOC BASE AUXILIAR TRIBUTARI (ATB0100002-F0147028V)

- Fer lesfuncions del cos auxiliar tributaria enunciades en la disposicié addicional setena de laLlei 3/2008, de 14 d' abril, de creacid i regulacio de I’ Agéncia Tributaria de les Iles Balears.

- Dur aterme qualsevol atraqueli pugui ser encomanada en relacid amb les anteriors.

Transitoriament, fins que €l personal traspassat des de la comunitat autdnoma de les Illes Balears i adscrit a cos auxiliar I' Administracié de la CAIB accedeixi a corresponent cos de I’ Agéncia
Tributariade les Illes Balears creat per laLlei 3/2008, aquest exercirales funcions atribuides al lloc de feina que ocupi

LLOC BASE AUXILIAR TRIBUTARI (ATB0100002-F0147028W)

- Fer lesfuncions del cos auxiliar tributari enunciades en la disposicio addicional setenadelalLlei 3/2008, de 14 d' abril, de creacid i regulacid de |’ Agencia Tributariade les Illes Balears.

- Dur aterme qualsevol altraqueli pugui ser encomanada en relacié amb les anteriors

Transitoriament, fins que el personal traspassat des de la comunitat autonoma de les Illes Balears i adscrit al cos auxiliar de I’ Administraci6 de la CAIB accedeixi a corresponent cos de I’ Agéncia
Tributariade les Illes Balears creat per laLlei 3/2008, aquest exercirales funcions atribuides al lloc de feina que ocupi

LLOC BASE ORDENANCA (ATB0100002-F0162017D)
- Fer lesfuncions enunciades en I’ article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de mar¢, de cossosi escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonomade les lles Balears.
- Dur aterme qualsevol altraqueli pugui ser encomanadaen relacié amb les anteriors

AUXILIAR DE RECEPCIO | TELEFON (ATB0100002-FO019001A)

- Atendre la centraleta telefonicai les comunicacions internes i externes de I’ Agéncia Tributaria.

- Dur a terme qualseval altra del cos facultatiu subaltern enunciades en I article 35 de la Llei 2/2007, de 16 de marg, de cossos i escales de I’ Administracioé de la Comunitat Autonoma de les Illes
Balears, que li pugui ser encomanada.

Llocs base Eivissa

LLOC BASE AUXILIAR TRIBUTARI (ATB0100003- F0147028X)

- Fer lesfuncions del cos auxiliar tributari enunciades en la disposicio addicional setenade laLlei 3/2008, de 14 d' abril, de creacid i regulacid de |’ Agencia Tributariade les Illes Balears.

- Dur aterme qualseval altraqueli pugui ser encomanada en relacio amb les anteriors

Transitoriament, fins que el personal traspassat des de la comunitat autdnoma de les llles Balears i adscrit a cos auxiliar de I' Administracié de la CAIB accedeixi a corresponent cos de I’ Agéncia
Tributariade les Illes Balears creat per laLlei 3/2008, aquest exercirales funcions atribuides al Iloc de feina que ocupi

http://www.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2013/49/816824

“rLlocs base M ad
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LLOC BASE ADMINISTRATIU TRIBUTARIA (ATB0100004- F0139009T)

- Fer lesfuncions del cos administratiu tributari enunciades en la disposicié addicional sisenadelaLlei 3/2008, de 14 d' abril, de creacid i regulacio de I’ Agencia Tributdriade les Illes Balears.

- Dur aterme qualsevol altraqueli pugui ser encomanada en relacié amb les anteriors

Transitoriament, fins que el personal traspassat des de la comunitat autonoma de les Illes Balears i adscrit al cos administratiu de I’ Administracié de la CAIB accedeixi al corresponent cos de I’ Agéncia
Tributariade les Illes Balears creat per laLlei 3/2008, aquest exercirales funcions atribuides al lloc de feina que ocupi.

LLOC BASE AUXILIAR TRIBUTARI (ATB0100004- F0147028Y)

- Fer lesfuncions del cos auxiliar tributari enunciades en la disposicié addiciona setenadelaLlei 3/2008, de 14 d' abril, de creacio i regulacio del’ Agéncia Tributariade les |lles Balears.

- Dur aterme qualsevol atraqueli pugui ser encomanada en relacio amb les anteriors

Transitoriament, fins que el persona traspassat des de la comunitat autdnoma de les Illes Balears i adscrit a cos auxiliar de I' Administracié de la CAIB accedeixi a corresponent cos de I’ Agéncia
Tributariade les Illes Balears creat per laLlei 3/2008, aquest exercirales funcions atribuides al Iloc de feina que ocupi

DEPARTAMENT ADMINISTRATIU | ECONOMIC

ADMINISTRADOR/A JURIDIC | ECONOMIC (ATB0120007 — FO0040009)

Sota la dependénciade ladireccid de I’ ATIB li correspon exercir les funcions previstes al’article 9 de I’ Ordre del vicepresident econdmic, de Promocié Empresarial i d’ Ocupacio d' 11 de novembre de
2011 per laqual esregulal’estructura organitzativai funcional del’ ATIB i, en particular:

- Dirigir i coordinar els serveis comuns de I’ Agéncia Tributaria.

- Coordinar |’ assessorament juridic dels organs de I’ ATIB.

- Elaborar informes juridics en relacio amb les matéries de la seva competéncia, aixi com també els que soleliciti ladireccio de I’ ATIB.

- Proposar i impulsar mesures de racionalitzacio i optimitzaci6 de recursos de I’ Agéncia Tributaria.

- Coordinar I'activitat d' auditoriai d’ estadisticade |’ ATIB.

- Dirigir, coordinar, impulsar i fer el seguiment del plade comunicacio del’ ATIB

- Supervisar i controlar lafeinai e rendiment del personal del departament.

- Dur aterme qualsevol atraqueli pugui ser encomanada per ladireccié de I’ Agencia Tributariadins €l marc material o funcional establert al’article 9 I’ Ordre del vicepresident economic, de Promocio
Empresarial i d Ocupacio d’ 11 de novembre de 2011 per laqual esregulal’ estructura organitzativai funcional del’ ATIB.

Del’ Administrador/a Juridic i Economic depenen les unitats de |es arees adscrites al Departament Administratiu i Economic.

Areadeserveisgenerals

CAP DEL SERVEI DE L' AREA DE SERVEIS GENERALS (ATB0120001-F0114012C)
Sotaladependenuadel Administrador/a Juridic i Economic li correspon:
Coordinar i dirigir la gestio documental i I'arxiu general del’ ATIB.
- Coordinar I'administracid, el manteniment i seguretat de lesinstal-lacions de I’ Agéncia.
-Coordinar el personal subaltern.

I |%E§%%I| ||| http://www.caib.es/eboibfront/pdfica/2013/49/816824
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- Coordinar i fer el seguiment de lagestio energéticade I’ ATIB.

- Supervisar i controlar lafeinai e rendiment del personal del servei.

- Dur a terme qualsevol altra que li pugui ser encomanada per la direccié de I’ Agencia Tributaria dins €l marc material o funcional establert a |’article 10 I’ Ordre del vicepresident econdmic, de
Promocié Empresarial i d’ Ocupacio d’' 11 de novembre de 2011 per laqual esregulal’ estructura organitzativai funcional del’ ATIB

CAP DEL NEGOCIAT | (ATB0120001-F01110111)
- Fer les funcions genériques del seu lloc, i les especifiques d’ organitzar i fer el seguiment de les actuacions relatives ala gestio documental, al’ arxiu de documentsi ala seva eliminacio.
- Dur aterme qualsevol altraqueli pugui ser encomanada pel superior.

CAP DEL NEGOCIAT Il (ATB0120001- F01110693)
- Fer lesfuncions genériques del seu lloc i les especifiques de manteniment, logisticai seguretat de lesinstal -lacions de les oficines de I’ Agéncia Tributaria.
- Dur aterme qualsevol altraqueli pugui ser encomanada pel superior.

ORDENANCA MAJOR (ATB0120001- F0134000B)
- Fer les funcions genériques dels lloc base ordenanca i les especifiques de coordinacio i control dels ordenances base.
- Dur aterme qualsevol altraqueli pugui ser encomanada pel director o ladirectora

Aread auditoria

CAP DEL SERVEI D’ AUDITORIA | D'INSPECCIO DE SERVEIS (ATB0120002- F01140117)

Sota la dependencia de I’ Administrador/a Juridic i Econdmic li correspon:

- Proposar programes d'auditoriai d'inspeccio de serveis.

- Coordinar la cessio de dades amb altres administracions publiques.

- Supervisar el control d' accessos a bases de dades.

- Coordinar i fer el seguiment de les queixes i suggeriments dels contribuents.

- Coordinar laimplantacié i dur el seguiment de les mesures de seguretat per ala proteccié de dades de caracter personal d’acord amb la normativa vigent.
- Promoure, implantar i avaluar € Plade Qualitat de I’ Agencia.

- Dissenyar, en coordinacio amb I'area de tecnologiai sistemes, els aplicatius per ala obtencié de dades estadistiques.

- Elaborar informes estadistics i aguells que sol liciti la Direccié de |’ Agéncia Tributaria

- Redlitzar estudis estadistics en matéria tributaria en coordinacio amb I’ Institut de Estadistica de les |lles Balears.

- Supervisar i controlar lafeinai el rendiment del personal del servel.

= - Dur aterme qualsevol altra que li pugui ser encomanada per la direcci6 de I’ Agéncia Tributaria dins el marc material o funcional establert a | article 11 I’Ordre del vicepresident economic, de
%Promocié Empresarial i d' Ocupacio d’ 11 de novembre de 2011 per laqual esregulal’ estructura organitzativai funcional del’ ATIB

” http://www.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2013/49/816824

%CAP DE LA SECCIO | (ATB0120002-F01130165)
- Fer lesfuncions genériques del seu lloc i les especifiques d' executar les planificacionsi treballs d'auditoriai d'inspecci6 de serveis; realitzar proves d'auditoriatant de compliment com a substantives.
- Dur aterme qualsevol atraqueli pugui ser encomanada pel superior.

et
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CAP DEL NEGOCIAT Il (ATB0120002— F01110113)

- Fer les funcions genériques del seu lloc i les especifiques de col -laborar amb el cap del servei d’auditoriai d’'inspeccid i amb el cap de la Seccid Il en I’ execucié d auditories; recopilar normativai
transcripcié d'informesi documents generats.

- Dur aterme qualsevol altraqueli pugui ser encomanada pel superior.

Areadesistemesi comunicacions

CAP DEL SERVEI DE SISTEMES DE LA INFORMACIO (ATB0120003-F0114014A)

Sota la dependeéncia de I’ Administrador/a Juridic i Econdmic li correspon:

- Planificar, gestionar, coordinar, desenvolupar, controlar i mantenir els recursos informatics i de comunicacions que constitueixen lainfrastructura dels serveisinformatics de I’ Agencia Tributaria.

- Supervisar i controlar lafeinai el rendiment del personal del servel.

- Dur a terme qualsevol atra que li pugui ser encomanada per la direccid de I’ Agencia Tributaria dins e marc material o funcional establert a I'article 12 I'Ordre del vicepresident economic, de
Promocié Empresarial i d’ Ocupacio d’ 11 de novembre de 2011 per laqual esregulal’ estructura organitzativai funcional del’ ATIB

CAPDE LA SECCIO I (ATB0120003-F01130159)
- Fer lesfuncions genériques del seu lloc, i les especifiques d’ informatica.
- Dur aterme qualsevol altraqueli pugui ser encomanada pel superior.

CAP DE LA SECCIO 11l (ATB0120003-F01130408)
- Fer lesfuncions genériques del seu lloc i les especifiques d’informética.
- Dur aterme qualsevol altraqueli pugui ser encomanada pel superior.

CAP DEL NEGOCIAT IV (ATB0120003-F01110135)

- Fer les funcions genériques del seu lloc i les especifiques d’ informatica.
- Dur aterme qualsevol altraqueli pugui ser encomanada pel superior.

Areajuridica

=—=CAP DEL SERVEI JURIDIC (ATB0120004— F0114001C)
I S5 | o dependéncia de I’ Administrador/a Juridic i Econdmic li correspon:

et

- Redlitzar |’ assessorament juridic al's organs de I’ Agéncia Tributaria.

ﬁ- Tramitar i gestionar els expedients de contractacié administrativai patrimonial, excepte els que corresponen al’ area economicofinancera.

- Elaborar els informes juridics corresponents en relacio als diferents ambits d’ actuacié de I’ Agencia Tributaria, i especificament, en €l marc dels procediments extraordinaris de revisio tributaris, aixi
com també els que li solliciti ladirecci6 de |’ Agéncia Tributaria.
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- Dur atermelarecopilacid i difusio de lanormativa, lajurisprudenciai la doctrina administrativa, com també promoure |’ elaboracié de documentsi estudis d’interés en matéria tributaria.

- Validar larepresentativitat de les persones interessades en els procedimentsi actuacions de I’ ATIB, aixi com també acreditar la suficienciad avalsi les garanties presentades pels contribuents.

- Assisténcia ataules de contractacio i subhastes o adjudicacions directes.

- Tramitacio i registre dels convenis signats per I' ATIB.

- Supervisio i coordinaci6 del Registre General d’ entradai sortida de documents.

- Preparacio, en coordinacié amb els organs i les unitats de I’ ATIB competents, |’ expedient a trametre als drgans economicoadministratius o als organs judicials; efectuar el seguiment de la seva
tramitaci6 , aixi com de I’ execuci6 de les resolucions dictades.

- Realitzaci6 de les tasgues propies de liquidador o liquidadora relatives a qualsevol dels tributs propis o cedits gestionats per I' ATIB, que li siguin encomanats per la direccio.

- Supervisar i controlar lafeinai e rendiment del personal del servei.

- Dur aterme qualsevol atra de caire juridic que li pugui ser encomanada per la direccio de |’ Agéncia Tributaria dins el marc material o funcional establert al’article 13 de |’ Ordre del vicepresident
economic, de Promocié Empresarial i d’ Ocupacio d' 11 de novembre de 2011 per laqual esregulal’ estructura organitzativai funcional del’ ATIB

CAP DE LA SECCIO IV (ATB0120004- F01130156)
- Fer lesfuncions genériques del seu lloc, i les especifiques de fer estudis, informes, propostes de caracter superior en matéries propies del servei juridic i en materies de contractacié administrativa.
- Dur aterme qualsevol altraqueli pugui ser encomanada pel superior.

CAP DEL NEGOCIAT V (ATB0120004-F01110122)
- Fer lesfuncions genériques del seu lloc, i les especifiques de suport en relacié amb contractacié administrativa.
- Qualseval dtrefuncio queli pugui ser encomanada pel superior.

Area Economicofinancera

CAP DEL SERVEI DE GESTIO ECONOMICOFINANCERA (ATB0120005- F0114001B)

Sota la dependencia de I’ Administrador/a Juridic i Economic li correspon:

- Planificar, dirigir i executar les funcions propies de gestié economicofinancera, de tresoreriai compatibilitat de I' Agéncia Tributaria.

- Donar suport al'elaboracio del avantprojecte de pressupostsi de les comptes anuals.

- Coordinar latramitaci6 dels expedients en matéria patrimonial.

- Gestionar I'inventari dels béns propisi adscrits de |’ Agénciaaixi com I’ adquisicié de material no inventariable i la contractacié menor.

- Supervisar i controlar lafeinai el rendiment del personal del servel.

- Dur aterme qualsevol altra de tipus economicofinancera que li pugui ser encomanada per la direccié de I’ Agéncia Tributaria dins el marc material o funcional establert al’article 14 de I’ Ordre del
vicepresident economic, de Promocié Empresaria i d’ Ocupacio d' 11 de novembre de 2011 per laqual esregulal’ estructura organitzativai funciona del’ ATIB

CAP DEL NEGOCIAT VI (ATB0120005-F01110233)
- Fer lesfuncions genériques del seu lloc i les especifiques de compres de bens fungiblesi d'altresdel’ ATIB.
- Donar suport alatramitacié d’ expedients relatius ala gestié economicofinancerade I’ ATIB.
- Donar suport alatramitacié de la contractacié administrativa menor.
- Dur aterme qualsevol atraqueli pugui ser encomanada pel superior.

e 1)
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CAP DEL NEGOCIAT VII (ATB0120005-F01110713)

- Fer lesfuncions genériques del seu lloc i les especifiques de suport a servel de gestié economicofinancera, aixi com latramitacié de documents comptables.
- Tramitar i gestionar els expedients de contractacié administrativa menor.

- Dur aterme qualsevol altraqueli pugui ser encomanada pel superior.

CAP DE SERVEI DE CONTROL D’'INGRESSOS PUBLICS (ATB0120005- F01140189)

Sota la dependeéncia de I’ Administrador/a Juridic i Econdmic li correspon:

- Controlar la recaptacio dels ingressos tributaris i no tributaris, en periode voluntari i executiu, que corresponguin ala ATIB provinents de les recaptacions de zones, oficines liquidadores i altres ens
amb els qual's subscrigui € corresponent conveni de col -laboracid I' ATIB per aquesta matéria.

- Proposar |a provisié de constrenyiment al’ drgan competent per dictar-la en relacié amb elsingressos de la CAIB i atres ens 0 administracions diferents de I’ ATIB.

- Proposar lafixaci6 de costsi contraprestacions per la prestacio del serveis de recaptacio, de tasques de liquidacio tributaria o sancionadora i d'altres que sencomanin per llei, conveni o delegacio.

- Calcular i proposar €l lliurament del resultat de lesliquidacionsi bestretes de recaptacio.

- Calcular, en €l seu cas, €ls honoraris corresponents a les oficines liquidadores de districte hipotecari.

- Coordinar I’emissié i recepcio6 de plecs de carrec de recaptacio

- Coordinar i fer el seguiment de la gesti6 de la comptabilitat no pressupostaries de recaptacio.

- Revisar |es propostes de baixa per anul lacio, fallida, insolvenciai altres causes d'extinci6d del deute tributari

- Retre comptes en els processos de fiscalitzacié internai externa

- Supervisar elsingressos rebuts per les entitats col -laboradores de recaptacio i les entitats de diposit que prestin servei de caixai per les recaptacions de zonai les oficines liquidadores.

- Supervisar les funcions desenvolupades per |es recaptacions de zona.

- Supervisar i controlar lafeinai el rendiment del personal del servel.

- Dur a terme qualsevol atra que li pugui ser encomanada pel superior dins el marc material o funcional establert als articles 8 I'Ordre del vicepresident econdmic, de Promocié Empresaria i
d' Ocupacié d’ 11 de novembre de 2011 per laqual esregulal’ estructura organitzativai funcional del’ ATIB

CAPDE LA SECCIOV (ATB0120005- F01130155)

Fer les funcions genériques del seu lloc i les especifiques de:

- Processar, validar i comptabilitzar fitxers d'ingressos

- Comprovar larecaptacio dels ingressos tributaris, en periode voluntari i executiu, gestionats per les oficines de la recaptacié de zona

- Comprovar els plecs de carrec, les baixesi el's cobraments directes, aixi com els seus certificats

- Calcular lesliquidacions de la recaptaci6 en periode voluntari i executiu

- Cdlcular les bestretes de la recaptacio voluntariai elslliuraments per cobraments duplicatsi I'excés en embargaments de devolucions tributaries
- Fer calculs d'esforg fiscal.

=——- Gestionar les comptes no pressupostaries de recaptacio.

- Dur aterme qualsevol atraqueli pugui ser encomanada pel superior.

http://www.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2013/49/816824

CAIXER O CAIXERA (ATB0120005—- F00340004)
- Redlitzar I’ arqueig dels comptes restringits d’ ingressos.
- Redlitzar la comptabilitzacié dels extractes bancarisi la gestié de la banca electronica.

et
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- Confeccionar, tramitar i comptabilitzar documents MIT i OMF

- Generar documents comptables de pagament no pressupostari del Sirecal

- Dur aterme larecepcid, comprovacio, devolucio, registre, comptabilitzacid i diposit d'avals, fiancesi atres garanties, aixi com larecepcio i tramit de les ordres de transferencia.
- Dur aterme la tramesa de plecs de carrec de provisions de constrenyiment ales zones de recaptacid i I'AEAT.

- Dur aterme larecepcio, gestié i tramesa de propostes i resolucions de anul -lacié, fallidai altres causes de baixa

- Revisar els expedients d'insolvencia, derivacions de responsabilitat i rehabilitacio de fallida

- Fer el seguiment i tramits posteriors al'enviament de deutes al'AEAT per ala seva gestio en via executiva

- Dur aterme qualsevol altraqueli pugui ser encomanada pel superior.

Area de Recursos Humans

CAP DE LA SECCIO VI (ATB0120006- F0113012C)
- Fer lesfuncions genériques del seu lloc, i les especifiques de donar suport en lagestid i tramitacio administrativa d’ expedients en matéria de funcié piblica
- Dur aterme qualsevol altraqueli pugui ser encomanada pel superior.

CAP DEL NEGOCIAT VIII (ATB0120006— F01110245)
- Fer lesfuncions genériques del seu lloc i les especifiques de donar suport ala tramitaci administrativa d’ expedients en matéria de funcié pablica.
- Dur aterme qualsevol altraqueli pugui ser encomanada pel superior.

DEPARTAMENT TRIBUTARI (PALMA)

ADMINISTRADOR/A TRIBUTARI/ARIA (ATB0110010-FO0050001)
Sota la dependénciade ladireccid de I’ ATIB li correspon exercir les funcions previstes al’article 5 de I’ Ordre del vicepresident econdmic, de Promocié Empresarial i d’ Ocupacio d 11 de novembre de
2011 per laqual esregulal’estructura organitzativai funcional del’ ATIB i, en particular:

- Exercir la direccid, planificacio, coordinacié, supervisio i seguiment de totes les prefectures de servei integrades en el Departament Tributari dels Serveis Centrals; aixi com coordinar els serveis
territorials.
- Distribuir i fer € seguiment d' objectiusi carregues de feina entre els diferents serveis.
-Promoure i autoritzar la implantacié de nous procediments d' aplicacio tributaria, aixi com la modificacié dels existents en els serveis d’aplicacio tributaria i telematics de I’ ATIB, incloses les
especificacions funcionals per a desenvolupament de les aplicacions informatiques que siguin menester.
- Autoritzar les sol licituds d'accessos a les bases de dades cedides per altres Administracions tributaries.

Col-laborar en I’ elaboraci6 de projectes normatius que afectin a Departament Tributari.
Adoptar els acords per d tradlat de les actuacions administratives a altres arees, administracions o jurisdiccions, sense perjudici de les competéncies d’ atres organsde I'ATIB
- Planificar i executar plans d' actuacié conjunta amb altres administracions tributaries.
- Tramitar i elaborar laresposta ales consultes tributaries del s tributs propis, sotala coordinacio i assessorament dels serveis juridics corresponents.
- Autoritzar els requeriments d’informaci6 prevists als articles 93 i 94 delaLlei 58/2003, genera Tributaria, sense perjudici de les competéncies d' atres organs o unitatsde I’ ATIB.

http://www.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2013/49/816824
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- Dictar les ordres de servei relatives alainclusio en comprovacio dels obligats tributaris i assignar aquesta al's actuaris sota la seva dependencia.
- Emetre certificats tributaris.
- Dictar elsactesde liquidacié i resoluci6 en els procediments d’ aplicacio tributaria tramitats per les unitats del Departament Tributari dels serveis centrals. Especificament: liquidacié de recarrecs per
presentaci extemporania e interessos de demora;, resolucio dels procediments de taxaci6 pericial contradictoria contra actes d' aplicacio tributaria; aixi com practicar les liquidacions, autoritzacionsi les
actuacions complementaries en els procediments inspectors de I’ Area d’ Inspeccio, que correspongui dictar al drgan competent per liquidar segons la Llei 58/2003, General Tributariai @ Titol V del
Reia Decret 1065/2007.
- Imposar sancions en matéria tributaria derivades de procediments d’ aplicacio tributaria.
- Resoldre els recursos de reposicié i de revisié d' errors interposats contra els actes dictats per I' Administrador Tributari.
-Dictar, si s escau, €ls acords de suspensio pertinents. En el seu cas, liquidar els interessos de demora motivats per la suspensio.
-Practicar els actes administratius derivats de les Arees del Departament Tributari que no estiguin encomanats a altres organs.
- Elaborar elsinformes que i corresponen d' acord amb la normativa aplicable i aquells que li encomani ladireccié.
- Dur aterme qualsseval altrafunci6 que li encomani ladireccié del’ ATIB en relacié amb les anteriorsi amb el cos de pertinenga.
Del’ Administrador Tributari depenen les unitats de les arees adscrites al Departament Tributari.

Areade Gesti6 Tributaria

CAP DE SERVEI DE VALORACIONS (ATB0110002-F01140120)

Sota la dependeéncia de I’ Administrador/a Tributari/ariali correspon:

- Fer el seguiment dels procediments de gesti6 desenvolupats per |es unitats administratives de la seva dependénciai vetllar per la seva adequaci6 alalegislacié vigent.

- Donar suport técnic en matéria de val oracions ales unitats administratives vinculades ala gestio del tribut.

- Elaborar propostes per alamillorade les valoracions tributaries.

- Fer el seguiment dels procediments de resolucié de recursosii altres tipus de reclamacions en via voluntaria interposats contra actes derivats de les actuacions de les unitats del seu servei.
- Supervisar i controlar lafeinai el rendiment del personal del servel.

- Dur aterme qualsevol altraqueli pugui ser encomanada pel superior en relacié amb les anteriorsi amb el cos de pertinencga.

ARQUITECTE 0 ARQUITECTA (ATB0110002-F00130001)

Sota la dependencia del cap del servei de valoracionsli correspon:

- Fer lesfuncions propies del seu titol académic

- Fer lesfuncions de recepci6 de documentaci6 corresponent a val oracions urbanes.

- Redlitzar valoracions d’ immobles a efectes tributaris aixi com redactar i subscriure I’ acta o dictamen de valoracio

— - Emetre informes sobre el's recursos presentats contra les val oracions realitzades

- Fer estudis sobre preus de mercat i construccid i informes sobre assumptes técnics de la seva especialitat; taxacions periciasi desplagaments a finques.

- Fer estudis sobre €ls procediments i técniques de valoracié de immobles aixi com elaborar taules i moduls de valoracio.

- Supervisar i controlar lafeinai el rendiment del personal del servei.

- Dur aterme qualsevol altraqueli pugui ser encomanada pel seu cap de servel i per "’ Administrador Tributari en relacié amb les anteriorsi amb el cos de pertinenca

http://www.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2013/49/816824

ARQUITECTE 0 ARQUITECTA (ATB0110002-F00130002)

et
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Sota la dependencia del cap del servei de valoracionsli correspon:

- Fer lesfuncions propies del seu titol académic

- Realitzar valoracions d’ immobles a efectes tributaris aixi com redactar i subscriure |’ acta o dictamen de valoracio

- Emetre informes sobre els recursos presentats contra les valoracions realitzades

- Fer estudis sobre preus de mercat i construccid i informes sobre assumptes técnics de la seva especialitat aixi com realitzar taxacions pericials contradictories.

- Redlitzar desplacaments a finques.

- Fer estudis sobre els procediments i técniques de valoracio de immobles aixi com elaborar taules i moduls de valoracio.

- Supervisar i controlar lafeinai e rendiment del personal del servei.

- Dur aterme qualsevol atraqueli pugui ser encomanada pel seu cap de servel i per I"’ Administrador Tributari en relacié amb les anteriorsi amb el cos de pertinenca

ENGINYER TECNIC 0 ENGINYERA TECNICA AGRICOLA O FORESTAL (ATB0110002-F00790001)

Sota la dependencia del cap del servei de valoracionsli correspon:

- Redlitzar valoracions d'immobles ristics a efectes tributaris.

- Emetre informes sobre el's recursos presentats contra les val oracions realitzades

- Fer estudis sobre els procediments i técniques de vaoracié d' immobles rastics aixi com elaborar taules i moduls de valoracio.

- Dur aterme qualsevol altraqueli pugui ser encomanada pel seu cap de servei en relacio amb les anteriorsi amb €l cos de pertinenca

CAP DEL SERVEI DE PLANIFICACIO | RELACIONS AMB ELS CONTRIBUENTS (ATB0110002 — F01140276)

Sota la dependencia de I’ Administrador/a Tributari/ariali correspon:

- Fer el seguiment dels procediments de gesti6 desenvolupats per les unitats administratives de la seva dependénciai vetllar per la seva adequaci6 alalegislacié vigent.

- Supervisar i controlar lafeinai el rendiment del personal del servel.

- Dur aterme qualsevol altra que li pugui ser encomanada pel superior dins el marc material o funcional establert al’article 6 I’ Ordre del vicepresident economic, de Promocié Empresaria i d’ Ocupacio
d' 11 de novembre de 2011 per laqual esregulal’ estructura organitzativai funcional del’ ATIB

CAP DEL SERVEI DE TRANSMISSIONS PATRIMONIALS (1) (ATB0110002 — F01140122)

Sota la dependencia de I’ Administrador/a Tributari/ariali correspon:

- Fer el seguiment dels procediments de gestié desenvolupats per |es unitats administratives de la seva dependenciai vetllar per la seva adequacié alalegislacio vigent.

- Donar suport técnic en matériade I'impost de transmissions patrimonials ales unitats administratives vinculades ala gestio del tribut.

- Elaborar propostes per alamilloradela gestié del impost.

- Fer el seguiment dels procediments de resoluci6 de recursosii altres tipus de reclamacions en via voluntaria interposats contra actes derivats de les actuacions de les unitats del seu servei.

- Supervisar i controlar lafeinai el rendiment del personal del servei.

- Dur aterme qualsevol altraque li pugui ser encomanada pel superior dins el marc material o funcional establert al’article 6 I’ Ordre del vicepresident economic, de Promocié Empresaria i d’ Ocupacio
d'11 de novembre de 2011 per laqual esregulal’ estructura organitzativai funcional del’ ATIB

CAP DEL SERVEI DE TRANSMISSIONS PATRIMONIALS (111) (ATB0110002— F0114010C)
Sota la dependencia de I’ Administrador/a Tributari/ariali correspon:
- Fer el seguiment dels procediments de gestié desenvolupats per |es unitats administratives de la seva dependénciai vetllar per la seva adequacié alalegislacio vigent.
- Donar suport técnic en matériade I'impost de transmissions patrimonials ales unitats administratives vinculades ala gestio del tribut.

I |%E§%%I| ||| http://www.caib.es/eboibfront/pdfica/2013/49/816824
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- Elaborar propostes per alamilloradela gestio del impost.

- Fer el seguiment dels procediments de resolucié de recursosi altres tipus de reclamacions en via voluntaria interposats contra actes derivats de les actuacions de les unitats del seu servel.

- Supervisar i controlar lafeinai el rendiment del personal del servei.

- Dur aterme qualsevol altra que li pugui ser encomanada pel superior dins el marc material o funcional establert al’article 6 I’ Ordre del vicepresident economic, de Promocié Empresarial i d’ Ocupacio
d' 11 de novembre de 2011 per laqual esregulal’ estructura organitzativai funcional del’ ATIB

CAP DEL SERVEI DE D’'INFORMACIO | ASSISTENCIA AL CONTRIBUENT (ATB0110002— F01140190)

Sota la dependeéncia de I’ Administrador/a Tributari/ariali correspon:

- Programar i desenvolupar accions d’'informacio i assistencia al's contribuents.

-Col-laborar en el manteniment de la paginaweb en |’ actualitzacié del's seus continguts.

- Contestar les sol ‘licituds d’informaci6 tributaria formul ades pels contribuents, especialment les fetes través de la WEB.
-Coordinar lavenda d'impresos, €l registredel’ ATIB i atres serveis d atencio al contribuent.

-Coordinar i dirigir les actuacions relatives a notificacions d’ expedients tributaris.

-Fer el seguiment i coordinar latramitaci6 de certificats digitals pels usuaris.

-Supervisar i controlar lafeinai el rendiment del personal del servei.

-Dur a terme qualsevol altra que pugui ser encomanada pel superior dins el marc material 0 funciona establert a |'article 6 de I’ Ordre del vicepresident economic, de Promocié Empresaria i
d' Ocupaci6 d’ 11 de novembre de 2011 per laqual esregulal’ estructura organizativai funcional del’ ATIB.

CAP DEL SERVEI DE SUCCESSIONS | DONACIONS (ATB0110002- F01140119)

Sota la dependencia de I’ Administrador/a Tributari/ariali correspon:

- Fer el seguiment dels procediments de gestié desenvolupats per les unitats administratives de la seva dependénciai vetllar per 1a seva adequaci6 alalegislacio vigent.

- Donar suport técnic en matéria de I'impost sobre successionsi donacions a les unitats administratives vinculades ala gestio del tribut.

- Elaborar propostes per alamillorade lagestié del impost.

- Fer el seguiment dels procediments de resolucié de recursosi altres tipus de reclamacions en via voluntaria interposats contra actes derivats de |es actuacions de |es unitats del seu servel.

- Supervisar i controlar lafeinai e rendiment del personal del servei.

- Dur aterme qualsevol altraque li pugui ser encomanada pel superior dins el marc material o funcional establert al’article 6 I’ Ordre del vicepresident economic, de Promocié Empresaria i d’ Ocupacio
d' 11 de novembre de 2011 per laqual esregulal’ estructura organitzativai funcional del’ ATIB

CAP DEL SERVEI DE TRIBUTS PROPIS, JOC | PATRIMONI (ATB0110002-F01140121)

Sota la dependencia de I’ Administrador/a Tributari/ariali correspon:

- Fer el seguiment dels procediments de gesti6 desenvolupats per les unitats administratives de la seva dependéenciai velar per la seva adequaci6 alalegislacio vigent.

- Tramitar i fer el seguiment dels procediments de gestio tributaria relatius al canon d’aiglies, de taxes de joc i de I'impost sobre el patrimoni a les unitats administratives vinculades a la gestio dels

- Donar suport técnic en matéria de canon d’ aiguies, de taxes dejoc i de I'impost sobre el patrimoni que gestiona ales unitats administratives vinculades ala gestio del tribut.

- Elaborar propostes per alamillorade la gestio del impost.

- Fer el seguiment dels procediments de resolucié de recursosii altres tipus de reclamacions en via voluntaria interposats contra actes derivats de les actuacions de les unitats del seu servei.

- Supervisar i controlar lafeinai el rendiment del personal del servel.

- Dur aterme qualsevol altra que li pugui ser encomanada pel superior dins el marc material o funcional establert al’article 6 I’ Ordre del vicepresident economic, de Promocié Empresaria i d’ Ocupacio
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d'11 de novembre de 2011 per laqual esregulal’ estructura organitzativai funcional del’ ATIB

CAP DEL SERVEI DE TRIBUTS PROPIS (ATB0110002 — F0114000C)

Sota la dependencia de I’ Administrador/a Tributari/ariali correspon:

- Fer el seguiment dels procediments de gestié desenvolupats per les unitats administratives de la seva dependénciai vetllar per 1a seva adequacio alalegislacio vigent.

- Donar suport técnic en matéria de tributs propis a les unitats administratives vinculades ala gestio del tribut.

- Elaborar propostes per alamillorade lagestié dels tributs.

- Fer el seguiment dels procediments de resolucié de recursosi altres tipus de reclamacions en via voluntaria interposats contra actes derivats de les actuacions de les unitats del seu servei.

- Supervisar i controlar lafeinai e rendiment del personal del servei.

- Dur aterme qualsevol altraque li pugui ser encomanada pel superior dins el marc material o funcional establert al’article 6 I’ Ordre del vicepresident econdomic, de Promocié Empresaria i d’ Ocupacio
d' 11 de novembre de 2011 per laqual esregulal’ estructura organitzativai funcional del’ ATIB

CAP DE LA SECCIO | (ATB0110002-F01130154)

Fer les funcions generiques del seu lloc i les especifiques relacionades amb liquidacions de tributs propis o cedits, aixi com:
- Redlitzar les tasques de suport as liquidadors o liquidadores

- Emetre elsinformes que li demani el seus superiors jerarquics

- Donar informacio i assisténciaal contribuent.

- Dirigir i donar suport a personal que tingui adscrit.

- Dur aterme qualsevol altraqueli pugui ser encomanada pel superior.

CAP DE LA SECCIO Il (ATB0110002-F01130160)

Fer les funcions generiques del seu lloc i les especifiques relacionades amb liquidacions de tributs propis o cedits, aixi com:
- Redlitzar les tasques de suport as liquidadors o liquidadores

- Emetre elsinformes que li demani el seus superiors jerarquics

- Donar informacio i assistenciaal contribuent.

- Dirigir i donar suport a personal que tingui adscrit.

- Dur aterme qualsevol altraqueli pugui ser encomanada pel superior.

CAPDE LA SECCIO 11l (ATB0110002-F01130163)

Fer les funcions generiques del seu lloc i les especifiques relacionades amb liquidacions de tributs propis o cedits, aixi com:
- Redlitzar les tasques de suport as liquidadors o liquidadores

- Emetre elsinformes que li demani el seus superiors jerarquics

=—- Donar informaci6 i assistenciaal contribuent.

I - Dirigir i donar suport al personal que tingui adscrit.

- Dur aterme qualsevol altraqueli pugui ser encomanada pel superior.

http://www.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2013/49/816824

CAPDE LA SECCIO IV (ATB0110002-F01130164)
Fer les funcions generiques del seu lloc i les especifiques relacionades amb liquidacions de tributs propis o cedits, aixi com:

et
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- Realitzar les tasques de suport als liquidadors o liquidadores

- Emetre elsinformes que li demani el seus superiors jerarquics

- Donar informacio i assisténciaal contribuent.

- Dirigir i donar suport al personal que tingui adscrit.

- Dur aterme qualsevol altraqueli pugui ser encomanada pel superior.

CAPDE LA SECCIO V (ATB0110002-F01130167)

Fer les funcions geneériques del seu lloc i 1es especifiques relacionades amb liquidacions de tributs propis o cedits, aixi com:
- Realitzar les tasques de suport als liquidadors o liquidadores

- Emetre elsinformes que li demani el seus superiors jerarquics

- Donar informacio i assisténciaal contribuent.

- Dirigir i donar suport al personal que tingui adscrit.

- Dur aterme qualsevol altraqueli pugui ser encomanada pel superior.

CAPDE LA SECCIO XII1 (ATB0110002 — F01130162)

Fer les funcions geneériques del seu lloc i les especifiques relacionades amb liquidacions de tributs propis o cedits, aixi com:
- Realitzar les tasques de suport als liquidadors o liquidadores

- Emetre elsinformes que li demani el seus superiors jerarquics

- Donar informacio i assisténciaal contribuent.

- Dirigir i donar suport al personal que tingui adscrit.

- Dur aterme qualsevol altraqueli pugui ser encomanada pel superior.

CAPDE LA SECCIO XIV (ATB0110002 — F01130459)

Fer les funcions geneériques del seu lloc i 1es especifiques relacionades amb liquidacions de tributs propis o cedits, aixi com:
- Realitzar les tasques de suport als liquidadors o liquidadores

- Emetre elsinformes que li demani el seus superiors jerarquics

- Donar informacio i assisténciaal contribuent.

- Dirigir i donar suport al personal que tingui adscrit.

- Dur aterme qualsevol altraqueli pugui ser encomanada pel superior.

LIQUIDADOR o LIQUIDADORA (ATB0110002-F01230001)
- Comprovar les autoliquidacions presentades en relacié amb els tributs propis o cedits.
- Iniciar, tramitar i proposar laresoluci6 del expedients derivats dels diferents procediments de gesti6 tributaria
- Comprovar les declaracions tributaries del impostos gestionats per I'ATIB.
- Preparar les propostes de liquidacid que derivin de les actuacions de control tributari en I’ambit de I’ Area de Gestio Tributaria
- Redlitzar I’ obertura, tramitacid i proposta de resolucio del expedients sancionadors que derivin del procediments de gestio tributaria.
- Tramitar i proposar laresolucié dels recursos de reposicio i atres tipus de reclamacions en via voluntaria.
- Emetre elsinformes que li demani el seu cap de servei

e |l
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- Donar informacié i assistenciaal contribuent.
- Dirigir i donar suport a personal que tingui adscrit.
- Dur aterme qualsevol altraqueli pugui ser encomanada pel superior.

CAP DE NEGOCIAT | (ATB0110002-F01110112)

- Fer les funcions generiques del seu lloc i les especifiques de donar suport administratiu en relacio amb la gestié d’expedients de tributs propis o cedits, com també la introduccié de dades en
I’ ordinador.

- Dur aterme qualsevol altraqueli pugui ser encomanada pel superior.

CAP DE NEGOCIAT Il (ATB0110002-F01110114)

- Fer les funcions genériques del seu lloc i les especifiques de donar suport administratiu en relacio amb la gestié d’ expedients els tributs propis o cedits, com també la introduccié de dades en
I’ ordinador.

- Dur aterme qualsevol altraqueli pugui ser encomanada pel superior.

CAP DE NEGOCIAT Il (ATB0110002-F01110115)
- Fer lesfuncions genériques del seu lloc i les especifiques de gestionar el's expedients de notificacio, com també introduir dades al’ ordinador.
- Dur aterme qualsevol altraqueli pugui ser encomanada pel superior.

CAP DE NEGOCIAT IV (ATB0110002-F01110116)

- Fer les funcions geneériques del seu lloc i les especifiques de donar suport administratiu en relacio amb la gestié d’expedients de tributs propis o cedits, com també la introduccié de dades en
I’ ordinador.

- Dur aterme qualsevol atraqueli pugui ser encomanada pel superior.

CAP DE NEGOCIAT V (ATB0110002-F01110117)

- Fer les funcions generiques del seu lloc i les especifiques de donar suport administratiu en relacio amb la gestié d’expedients de tributs propis o cedits, com també la introduccié de dades en
I’ ordinador i I’ atencié continuada al public, com també laintroduccié de dades en I ordinador.

- Dur aterme qualsevol altraqueli pugui ser encomanada pel superior.

CAP DEL NEGOCIAT VI (ATB0110002-F01110118)

- Fer les funcions genériques del seu lloc i les especifiques de donar suport administratiu en relacié amb els procediments de gestié de tributs propis o cedits, aixi com també introduir dades a
I’ ordinador.

- Dur aterme qualsevol altraqueli pugui ser encomanada pel superior.

CAP DE NEGOCIAT VII (ATB0110002-F01110119)

- Fer les funcions genériques del seu lloc i les especifiques de donar suport administratiu en relacio amb la gestid d expedients de tributs propis o cedits, com també la introduccié de dades en
I’ ordinador.

- Dur aterme qualsevol altraqueli pugui ser encomanada pel superior.
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CAP DE NEGOCIAT VIII (ATB0110002- F01110120)

- Fer les funcions genériques del seu lloc i les especifiques de donar suport administratiu en relacié amb els procediments de gestié de tributs propis o cedits, aixi com també introduir dades a
I’ ordinador.

- Dur aterme qualsevol altraqueli pugui ser encomanada pel superior.

CAP DE NEGOCIAT IX(ATB0110002-F01110121)

- Fer les funcions generiques del seu lloc i les especifiques de donar suport administratiu en relacié amb la gestié d'expedients de tributs propis o cedits, com també la introduccié de dades en
I’ ordinador.

- Dur aterme qualsevol altraqueli pugui ser encomanada pel superior.

CAP DE NEGOCIAT X (ATB0110002-F01110123)

- Fer les funcions geneériques del seu lloc i les especifiques de donar suport administratiu en relacio amb la gestié d’expedients de tributs propis o cedits, com també la introduccié de dades en
I’ ordinador.

- Dur aterme qualsevol atraqueli pugui ser encomanada pel superior.

CAP DE NEGOCIAT XI (ATB0110002-F01110124)

- Fer les funcions generiques del seu lloc i les especifiques de donar suport administratiu en relacio amb la gestié d’expedients de tributs propis o cedits, com també la introduccié de dades en
I’ ordinador.

- Dur aterme qualsevol altraqueli pugui ser encomanada pel superior.

CAP DEL NEGOCIAT XIl (ATB0110002-F01110251)
- Fer les funcions genériques del seu lloc i les especifiques de donar suport administratiu al servei de valoracions, I'atencié de consultes del public aixi com rebre i verificar els requisits de la
documentaci6 presentada.

AGENT TRIBUTARI (ATB0110002- FO0100002)
- Fer lesfuncions del cos administratiu tributari enunciades en la disposicié addicional sisenadelaLlei 3/2008 de 14 d'abril de creacid i regulacid del’ ATIB i les especifiques de:
- Redlitzar notificacionsi comunicacions personals.
- Indagar i obtenir informacié necessaria per resoldre els expedients.
- Atendre consultes del's contribuents i donar-los suport i assessorament.
- Dur aterme qualsevol atraqueli pugui ser encomanada pel superior.
Transitoriament, fins que el personal traspassat des de la comunitat autonoma de les Illes Balears i adscrit a cos administratiu de I’ Administracié de la CAIB accedeixi a corresponent cos de I’ Agéncia
Tributariadeles Illes Balears creat per laLlei 3/2008, aquest exercirales funcions atribuides al Iloc de feina que ocupi

AUXILIAR D'ATENCIO AL PUBLIC (ATB0110002-F02280008)
- Fer lesfuncions genériques del seu lloc i les especifiques de I’ atencid continuada al public, com també laintroduccié de dades en |’ ordinador.
- Dur aterme qualsevol altraqueli pugui ser encomanada pel superior.

I |%E§%%I| ||| http://www.caib.es/eboibfront/pdfica/2013/49/816824

http://boib.caib.es  D.L.: PM 469-1983 - ISSN: 2254-1233


http://boib.caib.es

L

T BOIB
,»f 11 d'abril de 2013

'i
41[
]
‘?:; L
Butlleti Oficial de les llles Balears Fascicle 80 - Sec. I. - Pag. 15884

Area d’Inspeccié

CAP DEL SERVEI DE L’OFICINA TECNICA D’'INSPECCIO (ATB0110003-F01140217)

Sota la dependencia de I’ Administrador/a Tributari/ariali correspon:

- Fer lesfuncions d’ inspecci6 de conformitat amb I’ article 141 de laLlei genera tributaria.

- Fer el seguiment dels procediments de inspecci6 de les unitats administratives de I'areai vetllar per la seva adequacio6 alalegislacio vigent.

- Donar suport técnic en matériadel procediment de inspeccio ales unitats administratives de |'area.

- Elaborar propostes per ala millora dels procediments inspectors.

- Fer propostes de resolucié i dur aterme el seguiment del recursosi altres tipus de reclamacions interposats contra actes derivats del procediment inspectors.
- Realitzar les actuacions de regularitzacié encomanades pel superior jerarquic.

- Supervisar i controlar lafeinai e rendiment del personal del servei.

- Dur aterme qualsevol altraque li pugui ser encomanada pel superior dins el marc material o funcional establert al’article 7 I’ Ordre del vicepresident economic, de Promocié Empresaria i d’ Ocupacio
d' 11 de novembre de 2011 per laqual esregulal’ estructuraorganitzativai funcional del’ATIB

CAP DE SERVEI DE SELECCIO | INVESTIGACIO DEL FRAU FISCAL (ATB0110003-F01140335)

Sota la dependencia de I’ Administrador/a Tributari/ariali correspon:

- Controlar i analitzar I’ evoluci6 dels ingressos tributaris i no tributaris en termini voluntari

- Redlitzar I'andlisi del frau fiscal i delesarees derisc, aixi com elaborar estudisi propostes per controlar-lo

- Determinar lainformaci amb transcendéncia per a seguiment del compliment de les obligacions tributaries del contribuents.

- Verificar la correctaincorporacié de les dades amb transcendeéncia tributaria a les bases de dades de lainspecci.

- Redlitzar las tasques de seleccid de contribuentsi la seva distribuci6 entre els actuaris per la sevaincorporacio a pla de inspeccio.
- Informar els expedients de simulaci6, frau i delicte fiscal.

- Realitzar les actuacions de regularitzacié encomanades pel superior jerarquic.

- Supervisar i controlar lafeinai e rendiment del personal del servei.

- Dur aterme qualsevol atraque li pugui ser encomanada pel superior dins el marc material o funcional establert al’article 7 I’ Ordre del vicepresident economic, de Promocié Empresaria i d’ Ocupacio

d' 11 de novembre de 2011 per laqual esregulal’ estructura organitzativai funcional del’ ATIB.

CAP D'INSPECCIO TRIBUTARIA (ATB0110003-F02110001)
- Fer les funcions de I’ escala técnica d'inspecci6 tributaria, del cos técnic d’inspeccié i gestié tributaries, enunciades a la disposicio addicional cinquena, apartar quart i cinque de laLlei 3/2008, de 14
d'abril, de creacid i regulacio del’ Agéncia Tributariade les Illes Balears.
- Iniciar, tramitar i proposar laresolucié del expedients derivats del diferents procediments d'inspeccid tributaria, aixi com dels expedients sancionadors que se'n derivin.
- Redlitzar la comprovaci6 de les declaracions tributaries del imposts gestionats per I'ATIB.
- Preparar les propostes de liquidacié que derivin de les actuacions de control tributari en I’ ambit de I’ Area d'Inspeccié Tributaria.
- Comprovar les declaracions tributaries del impostos gestionats per I'ATIB en relacié amb les operacions de mgjor rellevanciai dificultat técnica
- Emetre elsinformes que li demani €l seu superior jerarquic.
- Donar informacio i assisténciaal contribuent.
- Dur aterme qualseval altra que li pugui ser encomanada en relacio amb les anteriors i €l seu cos de pertinenca dins el marc material o funcional establert al’article 7 I'Ordre del vicepresident
economic, de Promocio Empresarial i d Ocupacié d' 11 de novembre de 2011 per laqual esregulal’ estructura organitzativai funcional del’ ATIB.
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INSPECTOR/A TECNIC/A TRIBUTARI (ATB0110003-F01830003)

- Fer les funcions de I’ escala técnica d'inspecci6 tributaria, del cos técnic d’inspeccié i gestié tributaries, enunciades a la disposicio addicional cinquena, apartar quart i cinque de laLlei 3/2008, de 14
d'abril, de creacid i regulacio del’ Agéncia Tributariade les Illes Balears.

- Iniciar, tramitar i proposar laresolucié del expedients derivats del diferents procediments d'inspeccid tributaria, aixi com dels expedients sancionadors que se'n derivin.

- Redlitzar la comprovaci6 de les declaracions tributaries del imposts gestionats per I'ATIB.

- Preparar |es propostes de liquidacié que derivin de les actuacions de control tributari en I’ ambit de I’ Area d'Inspeccié Tributaria.

- Emetre elsinformes que li demani el seu superior jerarquic.

- Donar informacio i assisténciaal contribuent.

- Dur aterme qualsevol altraqueli pugui ser encomanada en relacié amb les anteriorsi el seu cos de pertinenca.

CAP DE NEGOCIAT XIII (ATB0110003-F01110256)

- Fer les funcions generiques del seu lloc i les especifiques de donar suport administratiu en els procediments d'inspeccio, atencié de consultes del public i recepci6 i verificacié dels requisits de la
documentacié presentada.

- Dur aterme qualsevol altraqueli pugui ser encomanada pel superior.

Area de Recaptacio

CAP DEL SERVEI DE DESENVOLUPAMENT RECAPTATORI (ATB0110004-F0114009C)

Sota la dependencia de I’ Administrador/a Tributari/ariali correspon:

- Controlar I'eficiéncia dels organs amb competéncies recaptatories

- Proposar mesures per tal d'augmentar |'eficacia alarecaptacio

- Supervisar i controlar lafeinai el rendiment del personal del servel.

- Dur aterme qualsevol altraqueli pugui ser encomanada pel superior dins el marc material i funcional establert al’article 8 I’ Ordre del vicepresident economic, de Promocié Empresaria i d’ Ocupacio
d' 11 de novembre de 2011 per laqual esregulal’ estructura organitzativai funcional del’ ATIB

CAP DEL SERVEI DE REVISIO EN VIA ADMINISTRATIVA (ATB0110004- F01140334)

Sota la dependencia de I’ Administrador/a Tributari/ariali correspon:

- Supervisar ladefensadels drets de I'ATIB en el si del procediments universals per insolvéncia

- Tramitar i fer seguiment dels recursos de reposicié interposats contra actes de gestio recaptatoria del periode executiu que siguin competénciade I'ATIB
- Tramitar el procediments extraordinaris de revisio que no siguin competéncia d'altres organs o unitats.

= - Tramitar els procediments de revisié en via administrativa que altres organismes pablics hagin encomanat ala ATIB mitjancant conveni.

- Tramitar el's procediments de terceries competénciade I’ ATIB, aixi com els de derivaci6 de responsabilitat.

- Tramitar els procediments de suspensié del procediment de recaptacio, tant en via de revisié quan no siguin competéncia expressa d’ altres drgans o unitats, aixi com d' ofici, en els casos que concorrin
les circumstancies previstes al’ article 165 de laLlel 58/2003, Genera Tributaria.

- Proposar la liquidaci6 dels interessos de demorai laimposicid de recarrecs quan no estigui atribuit expressament a altres drgans o unitats.

- Controlar larecaptaci6 dels ingressos tributarisi no tributaris, en periode voluntari i executiu, que corresponguin alaATIB.

||| http://www.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2013/49/816824

et

http://boib.caib.es  D.L.: PM 469-1983 - ISSN: 2254-1233


http://boib.caib.es

L

T BOIB
,»f 11 d'abril de 2013

'i
41[
]
‘?:; L
Butlleti Oficial de les llles Balears Fascicle 80 - Sec. I. - Pag. 15886

- Custodiar elsavalsi altres valorsi documentacio presentats davant I’ ATIB.

- Supervisar i controlar lafeinai e rendiment del personal del servei.

- Dur aterme qualseval atraque li pugui ser encomanada pel superior dins el marc material i funcional establert al’article 8 I’ Ordre del vicepresident economic, de Promocié Empresarial i d’ Ocupacié
d' 11 de novembre de 2011 per laqual esregulal’ estructura organitzativai funcional del’ ATIB

CAPDEL SERVEI D’AJORNAMENTS | DEVOLUCIONS (ATB0110004 — F01140216)

Sota la dependéncia de I’ Administrador/a Tributari/ariali correspon:

- Coordinar, tramitar i fer el seguiment dels procediments tramitats pel servei.

-Tramitar, proposar laresolucio i fer el seguiment dels procediments de reconeixement del dret de devoluci6 d' ingressos indeguts.

-Tramitar, proposar laresolucié i fer el seguiment dels procediments d'ajornaments i fraccionaments que li corresponguin; dels procediments de suspensié; dels procediments de compensacio entre
deutesi crédits tributaris aixi com de ladevoluci6 de cost que li corresponguin.

- Supervisar i controlar lafeinai e rendiment del personal del servei.

- Dur aterme qualsevol atraque li pugui ser encomanada pel superior dins el marc material i funcional establert al’article 8 I’ Ordre del vicepresident economic, de Promocié Empresarial i d’ Ocupacio
d' 11 de novembre de 2011 per laqual esregulal’ estructura organitzativai funcional del’ ATIB

CAPDE LA SECCIO VI (ATB0110004-F01130166)
- Fer les funcions genériques del seu lloc i les especifiques de col -laborar en latramitacio dels procediments gestionats per de I'Area de Recaptacio.
- Dur aterme quasevol altraqueli pugui ser encomanada pel superior.

CAP DE LA SECCIO VIl (ATB0110004-F01130158)
- Fer les funcions genériques del seu lloc i les especifiques de col -laborar en latramitacié dels procediments gestionats per de I'Area de Recaptacio.
- Dur aterme qualsevol atraqueli pugui ser encomanada pel superior.

CAP DEL NEGOCIAT XIV (ATB0110004— F0111009C)
- Fer les funcions genériques del seu lloc i les especifiques de realitzar tasques de caracter administratiu i tramitar expedients administratius de I'Area de Recaptacio
- Dur aterme qualsevol altraqueli pugui ser encomanada pel superior.

CAP DEL NEGOCIAT XV (ATB0110004— F01110649)
- Fer les funcions genériques del seu lloc i les especifiques de realitzar tasques de caracter administratiu i tramitar expedients administratius de I'Area de Recaptacio
- Dur aterme qualsevol atraqueli pugui ser encomanada pel superior.

DEPARTAMENT TRIBUTARI (EIVISSA)

ADMINISTRADOR/A TERRITORIAL (ATB0110006-FO0060001)

D’acord amb el que preveu I'article 17 de I’ Ordre del vicepresident economic, de Promocié Empresarial i d Ocupacio, d' 11 de novembre de 2011, sota la coordinacié del Departament Tributari, li
correspon exercir de forma desconcentrada, |es funcions de gesti6, inspeccio, recaptacio en periode voluntari i revisio relatives als tributs propis o als tributs estatals cedits ala Comunitat Autonoma de
esllles Baears, i en particular, €l canon de sangjament d’ aigles, I'impost sobre el patrimoni, €ls tributs sobre €l joc, I'impost sobre transmissions patrimonials i actes juridics documentats i I'impost
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sobre successions i donacions, aixi com també aquelles funcions que s€'l's pugui encarregar, delegar o desconcentrar en relacio alaresta de tributs propisi cedits.

Aquestes funcions s exerciran respecte de tots els municipis de lesilles d Eivissai de Formentera. A aquests efectes la competenciarterritorial es determinara d’ acord amb els punts de connexi6 que, per
cada un dels tributs esmentats en el paragraf anterior, resultin aplicables segons lalegislacié vigent aplicable.

En particular, li correspon:
- Dirigir les activitatsi €l persona de ladelegacid insular.
- Impulsar en el seu ambit territorial, les activitats, planificar, revisar i avaluar els objectius de la delegacié insular.
- Dur aterme qualsevol altraqueli pugui ser encomanada, desconcentrada o delegada per la Direcci6 del’ Agencia.

En cas de vacant, absénciao maldtia, I’ Administrador/a Territorial sera suplert en les seves funcions per la cabdaliadel servei de la Delegacié Insular.

CAP DEL SERVEI DE LA DELEGACIO INSULAR (ATB0110006- FO0990001)
Sotaladireccié del Administrador/a Territorial, i la coordinacié del Departament Tributari, li correspon exercir, dins|’ambit territorial i funcional de la Delegaci6, la direccio, planificacio, coordinacio,
supervisio i seguiment de les prefectures de seccid i negociat, aixi com dels liquidadors adscrits ala Delegacio Insular, i, en particular:
- Supervisar larecepcio de la documentacio relativa a autoliquidacions, declaracionsi altre documentacié complementaria amb transcendéncia tributaria.
- Supervisar larevisio de la documentaci6 aportada, obrir i formar I’ expedient.
- Expedir elsjustificantsi certificats de pagament dels tributs gestionats per aquests.
- Facilitar als serveis centrals del Departament Tributari totalainformacié i documentacié amb transcendéncia tributaria que posseeixin.
- Dirigir el servei d'informacid i assistencia als ciutadans.
- Dirigir i coordinar el registre general d’entrada delegacio aixi com lagestio del’arxiu i custodia dels expedients de la seva propia competéncia.
- Autoritzar els requeriments individualitzats d’informacié derivats de les tasques encomanades, a que es refereixen els articles 93 i 94 de la Llei 58/2003, 17 desembre, general tributaria; aixi com
realitzar |es notificacions derivades de les tasques i funcions encomanades.
- Dictar els actes de liquidacio i resolucié en els procediments de gesti6 tributaria tramitats per la Delegaci6 Insular, quan aguesta competéncia no estigui assignada a un altre organ. Aixi mateix, liquidar
elsinteressos de demorai laimposicié de recarrecs per declaraci extemporania sense requeriment previ.
- Imposar sancions derivades d’ infraccions en matéria tributaria, quan aguesta competéncia no estigui assignada a un altre organ.
- Resoldre €els recursos de reposicio interposats contra els actes dictats per |a prefectura del servel, i dictar, si S escau, €l's acords de suspensié pertinents. En el seu cas, liquidar els interessos de demora
motivats per la suspensio.
- Tramitar i resoldre els expedients de taxacié pericial contradictoriarelatius als expedients que siguin de la seva competéncia.
- Tramitar els expedients d’ gjornaments i fraccionaments de deutes corresponents al seu ambit territorial .
- Tramitar el's expedients de devoluci6 d' ingressos indeguts corresponents a seu ambit territorial.
- Dur aterme qualsevol altraqueli pugui ésser encomanada per I’ Administrador Territorial, aixi com delegada o desconcentrada per la Direccio de I’ Agencia.
En cas de vacant, absencia o maldtia, la cabdalia del Servei de la Delegacio Insular sera suplert en les seves funcions per la persona que ocupi el carrec d’ Administrador Territorial. | en el suposit de
vacant , abséncia o malaltiad ambdues prefectures, per la prefectura de seccié o pel liquidador/a, personal funcionari del grup A1 o A2 adscrit aladelegacio, amb més antiguitat de servel al’ ATIB.

http://www.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2013/49/816824

—LIQUI DADOR o0 LIQUIDADORA (ATB0110006-F01230003)

- Comprovar les autoliquidacions presentades en relacié amb els tributs propis o cedits.

- Iniciar, tramitar i proposar laresolucié del expedients derivats dels diferents procedi ments de gestio tributaria

- Comprovar les declaracions tributaries del impostos gestionats per I'ATIB.

- Preparar les propostes de liquidacié que derivin de les actuacions de control tributari en I’ambit de I’ Area de Gestio Tributaria

- Redlitzar I’ obertura, tramitacid i proposta de resolucio del expedients sancionadors que derivin del procediments de gestio tributaria.
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- Tramitar i proposar laresolucié dels recursos de reposicid i altres tipus de reclamacions en via voluntaria.
- Emetre elsinformes que li demani e seu cap de servei

- Donar informacio i assisténciaal contribuent.

- Dirigir i donar suport al personal que tingui adscrit.

- Dur aterme qualsevol altraqueli pugui ser encomanada pel superior.

INSPECTOR/A TECNIC TRIBUTARI/ARIA (ATB0110006-F01830001)

- Fer les funcions de I escala técnica d'inspecci6 tributaria, del cos técnic d’inspeccid i gestié tributaries, enunciades a la disposicio addicional cinquena, apartar quart i cinqué de la Llei 3/2008, de 14

d'abril, de creacid i regulacio del’ Agéncia Tributariade les Illes Baears.

- Iniciar, tramitar i proposar laresolucié del expedients derivats del diferents procediments d’inspeccié tributaria, aixi com dels expedients sancionadors que se'n derivin.

- Realitzar lacomprovacio de les declaracions tributaries del imposts gestionats per I'ATIB.

- Preparar |es propostes de liquidacié que derivin de les actuacions de control tributari en I’ ambit de I’ Area d'Inspeccié Tributaria.
- Emetre elsinformes que li demani el seu superior jerarquic.

- Donar informaciO i assisténciaal contribuent.

- Dur aterme qualsevol altraqueli pugui ser encomanada en relacié amb les anteriorsi el seu cos de pertinenca.

CAP DE LA SECCIO IX (ATB0110006-F0113009C)

Fer les funcions generiques del seu lloc i les especifiques relacionades amb liquidacions de tributs propis o cedits, aixi com:
- Redlitzar les tasques de suport als liquidadors o liquidadores

- Emetre elsinformes que li demani el seus superiors jerarquics

- Donar informacié i assisténciaal contribuent.

- Dirigir i donar suport a personal que tingui adscrit.

- Dur aterme qualsevol altraqueli pugui ser encomanada pel superior.

CAP DE LA SECCIO X (ATB0110006-F0113010C)

Fer les funcions generiques del seu lloc i 1es especifiques relacionades amb liquidacions de tributs propis o cedits, aixi com:
- Redlitzar les tasques de suport als liquidadors o liquidadores

- Emetre elsinformes que li demani el seus superiors jerarquics

- Donar informaci6 i assisténciaal contribuent.

- Dirigir i donar suport a personal que tingui adscrit.

- Dur aterme qualsevol altraqueli pugui ser encomanada pel superior.

CAP DE NEGOCIAT XVI (ATB0110006- F01110126)

- Fer les funcions genériques del seu lloc i les especifiques de donar suport administratiu en relacio amb la gestié d’ expedients de tributs propis o cedits, com també la introduccié de dades en

I’ ordinador.
- Dur aterme qualsevol altraqueli pugui ser encomanada pel superior.

CAP DEL NEGOCIAT XVII (ATB0110006—- F01110781)
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- Fer les funcions genériques del seu lloc, i les especifiques de larealitzacio de les tasques d'instal -lacid i conservacio de la xarxa informatica i de suport al's usuaris sobre els programes i aplicacions
informatiques de la Delegacio.
- Dur aterme qualsevol altraqueli pugui ser encomanada pel superior.

AGENT TRIBUTARI 0 AGENT TRIBUTARIA (ATB0110006- F00100001)

- Fer lesfuncions del cos administratiu tributari enunciades en la disposicié addicional sisenadelalLlei 3/2008 de 14 d'abril de creacid i regulacid del’ ATIB i les especifiques de:

- Redlitzar notificacions i comunicacions personals.

- Indagar i obtenir informaci necessaria per resoldre els expedients.

- Atendre consultes dels contribuents i donar-los suport i assessorament.

- Dur aterme qualsevol altraqueli pugui ser encomanada pel superior.

Transitoriament, fins que el personal traspassat des de la comunitat autdonomade les llles Balearsi adscrit al cos administratiu de I’ Administracié de la CAIB accedeixi a corresponent cos de I’ Agéncia
Tributariade les Illes Balears creat per laLlei 3/2008, aquest exercirales funcions atribuides al lloc de feina que ocupi

AUXILIAR D'ATENCIO AL PUBLIC (ATB0110006 —-F02590016)
- Fer les funcions genériques del seu lloc i les especifiques de I’ atencid continuada al public al’ ambit territorial d’ Eivissai Formentera, com també laintroduccié de dades en I’ ordinador.
- Dur aterme qualsevol altraqueli pugui ser encomanada pel superior.

DEPARTAMENT TRIBUTARI (MAO)

ADMINISTRADOR/A TERRITORIAL (ATB0110007-F00060002)

D’acord amb el que preveu I'article 17 de I’ Ordre del vicepresident economic, de Promocié Empresarial i d Ocupacio, d' 11 de novembre de 2011, sota la coordinacié del Departament Tributari, li
correspon exercir de forma desconcentrada, les funcions de gesti6, inspeccio, recaptacio en periode voluntari i revisio relatives als tributs propis o als tributs estatals cedits ala Comunitat Autonoma de
les Illes Balears, i en particular, el canon de sangjament d’aigiies, |I'impost sobre el patrimoni, els tributs sobre €l joc, I'impost sobre transmissions patrimonials i actes juridics documentatsi I’impost
sobre successions i donacions, aixi com també aguelles funcions que s€'Is pugui encarregar, delegar o desconcentrar en relacio alaresta de tributs propisi cedits.

Aquestes funcions s exerciran respecte de tots els municipis de I'illa de Menorca. A aquests efectes la competéncia territorial es determinara d’ acord amb els punts de connexié que, per cada un dels
tributs esmentats en el paragraf anterior, resultin aplicables segons la legislacio vigent aplicable.

En particular, li correspon:

- Dirigir les activitatsi €l personal deladelegacié insular.

- Impulsar en el seu ambit territorial, les activitats, planificar, revisar i avaluar els objectius de la delegacid insular.

- Dur aterme qualseval altraqueli pugui ser encomanada, desconcentrada o delegada per la Direcci6 de I’ Agencia.

En cas de vacant, absénciao maldtia, I’ Administrador/a Territorial sera suplert en les seves funcions per la cabdaliadel servei de la Delegacié Insular.

CAP DEL SERVEI DE LA DELEGACIO INSULAR (ATB0110007- FO0990002)
Sotaladireccié del Administrador/a Territorial, i la coordinacié del Departament Tributari, li correspon exercir, dins |’ ambit territorial i funcional de la Delegacid, la direcci6, planificacio, coordinacio,
superwso i seguiment de les prefectures de seccid i negociat, aixi com dels liquidadors adscrits ala Delegacio Insular, i, en particular:

- Supervisar larecepcio de la documentacio relativa a autoliquidacions, declaracionsi altre documentacié complementaria amb transcendencia tributaria.

- Supervisar larevisio de la documentaci6 aportada, obrir i formar I’ expedient.
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- Expedir elsjustificantsi certificats de pagament dels tributs gestionats per aquests.

- Facilitar als serveis centrals del Departament Tributari totalainformacio i documentacié amb transcendéencia tributaria que posseeixin.

- Dirigir el servei d'informacié i assisténcia als ciutadans.

- Dirigir i coordinar el registre general d’entrada delegacié aixi com lagestié del’arxiu i custodia del's expedients de la seva propia competencia.

- Autoritzar els requeriments individualitzats d’'informacié derivats de les tasques encomanades, a que es refereixen els articles 93 i 94 de la Llei 58/2003, 17 desembre, general tributaria; aixi com
realitzar les notificacions derivades de les tasques i funcions encomanades.

- Dictar els actes de liquidacid i resolucio en els procediments de gesti6 tributaria tramitats per 1a Delegacié Insular, quan aguesta competéncia no estigui assignada a un altre drgan. Aixi mateix, liquidar
elsinteressos de demorai laimposicié de recarrecs per declaracio extemporania sense requeriment previ.

- Imposar sancions derivades d’ infraccions en matéria tributaria, quan aguesta competéncia no estigui assignada a un altre organ.

- Resoldre els recursos de reposicio interposats contra els actes dictats per |a prefectura del servel, i dictar, si S escau, €ls acords de suspensié pertinents. En el seu cas, liquidar els interessos de demora
motivats per la suspensio.

- Tramitar i resoldre el's expedients de taxaci6 pericial contradictoriarelatius al's expedients que siguin de la seva competencia.

- Tramitar els expedients d’ gjornaments i fraccionaments de deutes corresponents al seu ambit territorial .

- Tramitar els expedients de devolucio6 d' ingressos indeguts corresponents a seu ambit territorial.

- Dur aterme qualsevol altraqueli pugui ésser encomanada per I’ Administrador Territorial, aixi com delegada o desconcentrada per la Direccio del’ Agéncia.

En cas de vacant, abséncia o maldtia, la cabdalia del Servei de la Delegacié Insular sera suplert en les seves funcions per la persona que ocupi €l carrec d’ Administrador Territorial. | en el suposit de
vacant , abséncia o malaltiad ambdues prefectures, per la prefectura de secci6 o pel liquidador/a, personal funcionari del grup A1 o A2 adscrit ala delegacio, amb més antiguitat de servel al’ ATIB.

LIQUIDADOR o LIQUIDADORA (ATB0110007-F01230002)

- Comprovar les autoliquidacions presentades en relacié amb els tributs propis o cedits.

- Iniciar, tramitar i proposar laresolucié del expedients derivats dels diferents procediments de gestio tributaria

- Comprovar les declaracions tributaries del impostos gestionats per I'ATIB.

- Preparar |es propostes de liquidacié que derivin de les actuacions de control tributari en I’ ambit de I’ Area de Gestio Tributaria
- Realitzar I’ obertura, tramitacid i proposta de resolucio del expedients sancionadors que derivin del procediments de gestié tributaria.
- Tramitar i proposar laresolucié dels recursos de reposicid i altres tipus de reclamacions en via voluntaria.

- Emetre elsinformes que li demani e seu cap de servei

- Donar informacio i assisténciaal contribuent.

- Dirigir i donar suport al personal que tingui adscrit.

- Dur aterme qualsevol altraqueli pugui ser encomanada pel superior.

INSPECTOR/A TECNIC TRIBUTARI/ARIA (ATB0110007-F01830002)
- Fer les funcions de I escala técnica d'inspecci6 tributaria, del cos técnic d’inspeccid i gestié tributaries, enunciades a la disposicio addicional cinquena, apartar quart i cinqué de la Llei 3/2008, de 14
d abril, decreacid i regulacio del’ Agencia Tributariade les |lles Balears.
Iniciar, tramitar i proposar laresoluci6 del expedients derivats del diferents procediments d’inspeccid tributaria, aixi com dels expedients sancionadors que se'n derivin.
- Realitzar lacomprovacio de les declaracions tributaries del imposts gestionats per I'ATIB.
- Preparar |es propostes de liquidacié que derivin de les actuacions de control tributari en I’ ambit de I’ Area d'Inspeccié Tributaria.
- Emetre elsinformes que li demani el seu superior jerarquic.
- Donar informacio i assisténciaal contribuent.
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- Dur aterme qualseval atraqueli pugui ser encomanada en relacié amb les anteriorsi €l seu cos de pertinencga.

CAP DE SECCIO XI| (ATB0110007-F01130168)

Fer les funcions genériques del seu lloc i les especifiques relacionades amb liquidacions de tributs propis o cedits, aixi com:
- Realitzar les tasques de suport als liquidadors o liquidadores

- Emetre elsinformes que li demani el seus superiors jerarquics

- Donar informaci6 i assistenciaal contribuent.

- Dirigir i donar suport a personal que tingui adscrit.

- Dur aterme qualsevol altraqueli pugui ser encomanada pel superior.

CAP DE SECCIO XII (ATB0110007-F01130460)

Fer les funcions generiques del seu lloc i les especifiques relacionades amb liquidacions de tributs propis o cedits, aixi com:
- Redlitzar les tasques de suport als liquidadors o liquidadores

- Emetre elsinformes que li demani el seus superiors jerarquics

- Donar informaci6 i assistenciaal contribuent.

- Dirigir i donar suport a personal que tingui adscrit.

- Dur aterme qualsevol altraqueli pugui ser encomanada pel superior.

CAP DE NEGOCIAT XVIII (ATB0110007-F01110125)

- Fer les funcions geneériques del seu lloc i les especifiques de donar suport administratiu en relacio amb la gestié d’expedients de tributs propis o cedits, com també la introduccié de dades en
I’ ordinador.

- Dur aterme qualsevol atraqueli pugui ser encomanada pel superior.

CAP DE NEGOCIAT XIX (ATB0110007-F01110782)

- Fer les funcions genériques del seu lloc, i les especifiques de larealitzacio de les tasques d'instal -lacid i conservacio de la xarxa informatica i de suport al's usuaris sobre els programes i aplicacions
informatiques de la Delegacio.

- Dur aterme qualsevol altraqueli pugui ser encomanada pel superior.

AGENT TRIBUTARI 0 AGENT TRIBUTARIA (ATB0110007- F00100003)
- Fer lesfuncions del cos administratiu tributari enunciades en la disposicié addicional sisenadelallei 3/2008 de 14 d'abril de creacid i regulacid del’ ATIB i les especifiques de:
- Redlitzar notificacions i comunicacions personals.
- Indagar i obtenir informaci necessaria per resoldre els expedients.
=——- Atendre consultes dels contribuents i donar-los suport i assessorament.
- Dur aterme qualsevol atraqueli pugui ser encomanada pel superior.
Transitoriament, fins que el personal traspassat des de la comunitat autdonomade les llles Balearsi adscrit al cos administratiu de I’ Administracié de la CAIB accedeixi a corresponent cos de |’ Agéncia
%Tri butariade les Illes Balears creat per la Llei 3/2008, aquest exercirales funcions atribuides a Iloc de feina que ocupi

http://www.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2013/49/816824

RESB2 AUXILIAR D' ATENCIO AL PUBLIC (ATB0110007-F02590004)
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- Fer lesfuncions genériques del seu lloc i les especifiques de |” atencié continuada a public al’ ambit territorial de Menorca, com també la introduccié de dades en I’ ordinador.
- Dur aterme qualsevol altraqueli pugui ser encomanada pel superior.
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