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Seccid Ill. Altres disposicions i actes administratius
ADMINISTRACIO DE LA COMUNITAT AUTONOMA
INSTITUT RAMON LLULL

21936 Resolucid sobre creacid de fitxers de dades de caracter personal
Fets

1. L’Institut Ramon LIull, d’ acord amb all6 que disposen els seus estatuts, té com afinalitat la projeccié exterior de lallengua catalanai de la
cultura que s hi expressa en totes les seves modalitats, matéries i mitjans d'expressié, aixi com la seva difusio i |I'ensenyament fora del
domini linguistic tenint en compte totes les seves modalitatsi variants.

2. Per resolucié de 2 de maig de 2006 (DOGC num. 4597, de 21.03.2006) es crearen €ls fitxers de dades de caracter persona adscrits a
I’ Institut Ramon Llull.

3. Durant aguests anys s han produit canvis que comporten modificar alguns dels fitxers existents i sorgeix la necessitat de crear-ne de nous.
Fonaments de dret

L’ article 20 delaLlel Organica 15/1999, de 13 de desembre, de proteccié de dades de caracter personal, estableix que la creacid, modificacio
0 supressi6 dels fitxers automatitzats de les Administracions Publiques només podra fer-se per mitja d’ una disposicié general publicada en €l
Diari Oficia corresponent.

Per tant, d'acord amb elsfetsi fonaments legals exposats,
Resolc:

1. Deixar sense efectes laresolucié de data 2 de maig de 2006 (DOGC niim. 4597 de 21.03.2006) per laqual es creen els fitxers de dades de
caracter personal adscritsal’ Institut Ramon Llull.

2. Crear esfitxers de dades de caracter personal que es relacionen en |’ annex d’ aquesta resoluci6. Aquests fitxers queden adscrits a
I’ Institut Ramon LIull.

3. Adoptar les mesures que siguin necessaries per preservar la confidencialitat, seguretat, i integritat de les dadesi garantir el compliment de
lesobligacionsi I’ exercici dels drets establerts tant en el Llei Organica 15/1999, de 13 de desembre, de proteccié de dades de caracter
personal, com en les restants disposicions que son d’ aplicacio en aquesta matéria.

4. Garantir als afectats |’ exercici del seu dret d’ accés, rectificacid, cancel lacio en e moment oportd i davant I’ drgan administratiu indicat
en |’annex.

5. Ordenar lapublicacio d' aquestaresolucio a Diari Oficial dela Generalitat de Catalunyai al Butlleti Oficial delesllles Balears.
Barcelona, 29 d’ octubre de 2012

Gerent
Josep Marcéi Calderer

Denominaci6 del fitxer: Gestio dela despesa.
Finsi usos: tramitaci6 interna de propostes de despesai control pressupostari intern.
Persones afectades: proveidors, treballadors de |’ Institut Ramon Llull.
_____Procediment de recollida de dades: pressupostos dels proveidors i dades de proveidors.
=———Estructuradel fitxer i descripcio del tipus de dades: NIF i noms, adreces, adreces €l ectroniques.
Cessions de dades previstes: no hi ha cessio.
Responsable del fitxer: Institut Ramon Llull.
Unitat alaqual es poden exercir els drets d' accés, rectificacio, cancel lacié i oposicio: Geréncia.
% Mesures de seguretat d’ acord amb el nivell de proteccié (basic, mitja o alt): basic.

http://www.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2012/176/8911
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Denominaci6 del fitxer: Gestio de tramits.

Fins i usos: gestio de les subvencions, contractes i convenis. Gestio de persones fisiques i juridiques que s han relacionat amb |’ Institut
Ramon Llull através delareditzacio d' activitats culturals.

Persones afectades: proveidors, sol-licitants de subvencions, persones objecte de la subvencio, persones de contacte (artistes, programadors,
representants, professors —persones de contacte d’ universitats, responsables d’ equipaments culturals, persones de contacte de les editorials i
traductors).

Procediment de recollida de dades: pressupostos, sol licituds de subvencions, dades facilitades per les persones interessades.

Estructura del fitxer i descripcié del tipus de dades: noms, NIF, adreces, tel&fons, adreces electroniques.

Cessions de dades previstes: no hi ha cessio.

Responsable del fitxer: Institut Ramon Llull.

Unitat alaqual es poden exercir €ls drets d' accés, rectificacio, cancel-lacid i oposicio: gerencia.

Mesures de seguretat d’ acord amb el nivell de proteccié (basic, mitja o alt): mitja.

Denominaci6 del fitxer: Certificacio dellengua catalana.

Finsi usos: gesti6 de lesinscripcions, I’administracid i els resultats de les proves de certificacid de coneixements de llengua catal ana.
Persones afectades: persones inscrites ales provesi col-laboradors externs per al’ organitzacié i I’ administracio de les proves.

Procediment de recollida de dades: facilitades per |es persones interessades.

Estructura del fitxer i descripcio del tipus de dades. noms, NIF, adreces, teléfons, adreces electroniques, data i Iloc de naixement, nivell
d’ estudis, ocupacio, resultats de les proves.

Cessions de dades previstes: no hi ha cessio.

Responsable del fitxer: Institut Ramon Llull.

Unitat alaqual es poden exercir els drets d accés, rectificacio, cancel-lacid i oposicio: Areade Llenguai Universitats.

Mesures de seguretat d’ acord amb €l nivell de protecci6 (basic, mitjao at): basic.

Denominaci6 del fitxer: Gestio del temps

Finsi usos: gestio del temps dels treballadors de I” Institut Ramon Llull

Persones afectades: treballadors de I’ Institut Ramon Llull

Procediment de recollida de dades: facilitades per |es persones interessades

Estructura del fitxer i descripcié del tipus de dades. noms, NIF, adreces el ectroniques, permisos, vacances, llicéncies, marcatges, gestio dels
horaris.

Cessions de dades previstes: no hi hacessio

Responsable del fitxer: Institut Ramon Llull.

Unitat alaqual es poden exercir els drets d' accés, rectificacio, cancel-lacid i oposicio: Geréncia

Mesures de seguretat d' acord amb el nivell de proteccio (basic, mitjao alt): basic

Denominaci6 del fitxer: Renovacié d’ univer sitats.

Fins i usos: gestio de la renovacié de la col-laboracié en |I'ambit dels estudis catalans, tant de les universitats com del professorat de
I’ exterior.

Persones afectades: professorat d’ estudis catalansi responsables académics de les universitats de |’ exterior.

Procediment de recollida de dades: facilitades per les persones interessades.

Cessions de dades previstes: no hi ha cessio.

Estructura del fitxer i descripcié del tipus de dades: noms, adreces el ectroniques.

Responsable del fitxer: Institut Ramon Llull.

Unitat alaqual es poden exercir els drets d accés, rectificaci6, cancel-lacid i oposicio: Areade Llenguai Universitats.

Mesures de seguretat d' acord amb el nivell de proteccio (basic, mitjao alt): basic.

Denominaci6 del fitxer: Memories d’ univer sitats.

Finsi usos: gestio i avaluacio de la docéncia d’ estudis catalans ales universitats de I’ exterior.

Persones afectades. professorat d' estudis catalans i responsables academics de les universitats de |’ exterior.
Procediment de recollida de dades: facilitades per |es persones interessades.

Estructura del fitxer i descripcié del tipus de dades: noms, adreces el ectroniques.

Cessions de dades previstes: no hi ha cessio.

Responsable del fitxer: Institut Ramon Llull.

= Unitat alaqual es poden exercir els drets o accés, rectificacio, cancellaci6 i oposicié: Areade Llenguai Universitats.
I\ s res de seguretat d’ acord amb €l nivell de protecci6 (basic, mitjao at): basic.

http://www.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2012/176/8911

Denominaci6 del fitxer: Seleccid de professorat d’ estudis catalans.
*Finsi usos. gestié dela seleccio del professorat d' estudis catalans.
Persones afectades. persones candidates a exercir docéncia d’ estudis catalans en universitats de | exterior.
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Procediment de recollida de dades: facilitades per |es persones interessades.

Estructura del fitxer i descripcié del tipus de dades: noms, NIF, adreces, tel&fons, adreces electroniques, nivell d estudis, curriculums.
Cessions de dades previstes: universitats de destinacié on els professors sol -liciten exercir docencia.

Responsable del fitxer: Institut Ramon Llull.

Unitat alaqual es poden exercir els drets d accés, rectificacio, cancel-lacid i oposicio: Areade Llenguai Universitats.

Mesures de seguretat d’ acord amb el nivell de protecci6 (basic, mitja o alt): basic.

Denominaci6 del fitxer: Base de dadesdel’ Oficina virtual.

Finsi usos: gestio de larelacio de I’ Institut Ramon LIull amb els usuarisde I’ oficina virtual: accés atramitsi notificacions.

Persones afectades: usuaris dels serveis telematics de I’ Institut Ramon Llull Procediment de recollida de dades: facilitades per les persones
interessades.

Estructura del fitxer i descripcié del tipus de dades: NIF, registre d’ accés.

Cessions de dades previstes: nho hi ha cessio.

Responsable del fitxer: Institut Ramon Llull.

Unitat alaqual es poden exercir els drets d' accés, rectificacio, cancel -lacié i oposicio: Gerencia.

Mesures de seguretat d' acord amb el nivell de proteccio (basic, mitjao alt): basic.

Denominacio del fitxer: Alfresco.

Finsi usos. Repositori documental de |’ Institut Ramon Llull.

Persones afectades. proveidors, treballadors de I'Institut Ramon LIull, sol-licitants de subvencions, persones objecte de la subvenci6,
persones de contacte (artistes, programadors, representants, professorat, persones de contacte d’universitats, responsables d’ equipaments
culturals, persones de contacte de les editorialsi traductors).

Procediment de recollida de dades: facilitades per |es persones interessades.

Cessions de dades previstes: no hi ha cessio.

Responsable del fitxer: Institut Ramon Llull.

Unitat alaqual es poden exercir els drets d' accés, rectificacié, cancel -lacié i oposicio: Gerencia.

Mesures de seguretat d' acord amb el nivell de proteccio (basic, mitjao alt): basic.

Denominaci6 del fitxer: Recur sos Humans

Finsi usos: gesti6 dels Recursos Humans.

Persones afectades: treballadors de I’ Institut Ramon LIull i candidats en els processos de seleccio de personal.

Procediment de recollida de dades: facilitades per les persones interessades i facilitades per altres Administracions Publiques, en suport paper
o informatic.

Estructura del fitxer i descripcié dels tipus de dades: nom i cognoms, dades d' &filiacio a la Seguretat Social, teléfon, fax, adreca postal i
electronica, curriculum, formacio (titols i cursos), dades relatives a contracte, altes i baixes, classificacié professional i lloc de treball que
ocupa, historial salarial, bestretes, dades bancaries, dades econdomiques de la nomina, data i Iloc de naixement, nacionalitat, estat civil, sexe,
minusvalidesa, incapacitat i fills.

Cessions de dades previstes:

A I’ Agencia Estatal de I’ Administracié Tributaria.

A laTresoreria General de la Seguretat Social.

A I’entitat asseguradora.

A I’entitat bancaria.

A lamutua d’ accidents de treball.

Al servei aié de prevenci6 de riscos laborals.

A lagestoria.

A laempresad informatica.

A I’agéncia de viatges.

A l'auditoria externa.

A empreses proveidores de serveis (formacié, vals menjador...)

Responsable del fitxer: Institut Ramon Llull.

Unitat alaqual es poden exercir els drets d' accés, rectificacié, cancel -lacié i oposicio: Gerencia.

Mesures de seguretat d’ acord amb el nivell de proteccié (basic, mig o alt): mig.

http://www.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2012/176/8911

===Denominacio del fitxer: Gestié Econdmica

s ousos: gestio administrativa dels cobraments i pagaments rebuts i realitzats per I'Institut. Comptabilitzacié del procediment de la

despesa. Compliment de la normativa fiscal i administrativa aplicable al'Institut Ramon LIull.

Persones afectades: creditorsi deutors de |’ Institut Ramon Llull.

Procediment de recollida de dades: facilitades per les persones interessades. Estructura del fitxer i descripcio dels tipus de dades: nom i
cognoms, passaport /DNI /NIE, teléfon, fax, adreca postal i electronica, ocupacid, import del crédit o deute, domiciliacié bancaria i
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certificacio de residéncia fiscal.

Cessions de dades previstes:

A I’ entitat bancaria.

A I’ auditoria externa.

A lalntervenci6 de la Generdlitat de Catalunya.

A lagestoria.

A I’empresa subministradora del programari informatic de comptabilitat (accés ales dades en cas d’incidencia).
Responsable del fitxer: Institut Ramon Llull.

Unitat alaqual es poden exercir els drets d' accés, rectificacio, cancel-lacié i oposicio: Geréncia.

Mesures de seguretat d’ acord amb el nivell de proteccié (basic, mig o at): mig.

Denominaci6 del fitxer: Agents de mitjans de comunicacio

Finsi usos. contacte amb els mitjans de comunicacié amb que esrelacional'Institut Ramon LIull.

Persones afectades. persones de contacte als diferents mitjans de comunicacié amb el's quals trebal la habitualment I'Institut Ramon Llull.
Procediment de recollida de dades: facilitades per |es persones interessades.

Estructura del fitxer i descripci6 dels tipus de dades. nom i cognoms, telefon, fax, adrega postal i electronica, professio, lloc de treball i mitja
de comunicacio.

Cessions de dades previstes: no hi ha cessio.

Responsable del fitxer: Institut Ramon Llull.

Unitat a la qual es poden exercir els drets d’ accés, rectificacid, cancel lacié i oposicio: departament de comunicacio.

Mesures de seguretat d’ acord amb €l nivell de protecci6 (basic, mig o alt): basic.

Denominaci6 del fitxer: Web

Finsi usos. donar informacio de I'lnstitut Ramon LIull als usuaris que la sol liciten.

Persones afectades: usuaris del [loc web de I'Institut Ramon LIull.

Procediment de recollida de dades: formularis interactius de registre de diccionaris, contacte amb I’ Institut, enviament d'enllagos, registre per
aforumsi subscripcié a butlletins.

Estructura del fitxer i descripci6 dels tipus de dades: nom i cognoms, idioma, pais, localitat, adreca el ectronica.

Cessions de dades previstes: o hi ha cessio.

Responsable del fitxer: Institut Ramon Llull.

Unitat alaqual es poden exercir els drets d' accés, rectificacio, cancel -lacié i oposicio: departament d’Imatge i projeccié exterior.

Mesures de seguretat d' acord amb el nivell de proteccio (basic, mig o alt): basic

Denominaci6 del fitxer: estades de formacio

Fins i usos: organitzacié o coorganitzacié amb altres administracions publiques d'estades de formacié en llengua catalana dins el domini
linguistic; finalitats estadistiques.

Persones afectades: estudiants de catala de fora del domini linguistic de la llengua catalana que sol -liciten participar en estades de formacio
dins &l domini linguistic.

Procediment de recollida de dades: facilitades per les persones interessades Estructura del fitxer i descripcio dels tipus de dades: nom i
cognoms, passaport/DNI/NIE, lloc i data de naixement, teléfon, fax, adreca postal i electronica, nivell d'estudis, hores d'aprenentatge del
catala, Ilengua materna, motiu d'assisténcia al'estada, universitat de procedeéncia, altres llengiies, exempci6 de pagament de la matricula.
Cessions de dades previstes: no hi ha cessio.

Responsable del fitxer: Institut Ramon Llull.

Unitat alaqual es poden exercir els drets d’ accés, rectificacio, cancel-laci i oposicio: Areade Llengua

Mesures de seguretat d' acord amb el nivell de proteccio (basic, mig o at): basic.
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