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Seccié Il. Autoritats i personal
Subseccié segona. Oposicions i concursos

ADMINISTRACIO DE LA COMUNITAT AUTONOMA
SERVEI DE SALUT DE LES ILLES BALEARS

10413 Resolucio de la directora gerent del Sector Sanitari de Llevant de 12 de juny de 2015 per la que
s’aprova la convocatoria per cobrir una placa temporalment descoberta de la categoria del grup
administratiu de la funcio administrativa a I’Hospital de Manacor, pel sistema de promocio interna
temporal

Resoluci6 de la directora gerent del Sector Sanitari de Llevant de 12 de juny de 2015 per la que s’aprova la convocatoria per cobrir una placa
temporalment descoberta de la categoria del grup administratiu de la funcié administrativa a 1’Hospital de Manacor, pel sistema de promocio6
interna temporal

Antecedents

En virtut de les competéncies que tenc atribuides en matéria de personal, he acordat aprovar les bases que regeixen el procés selectiu per
cobrir una plaga temporalment descoberta de la plantilla autoritzada de 1’Hospital de Manacor de la categoria del grup administratiu de la
funcié administrativa, pel sistema de promocid interna temporal, mentre duri la situacié de promocio6 interna temporal de la seva titular, la
senyora M.? del Carmen Ligero Jiménez, a la categoria de grup teécnic de la funci6é administrativa.

Per tot aixo, dict la segiient
Resolucié

Aprovar les bases que regeixen el procés selectiu per cobrir aquesta placa mentre persisteixi la situacio de promoci6 interna temporal de la
senyora M.* del Carmen Ligero Jiménez, de conformitat amb les especificacions segiients:

1. Requisits:

® Tenir la condicié de personal estatutari fix del Servei de Salut de les Illes Balears i prestar servei a la Geréncia del Sector Sanitari de
Llevant.

Pertanyer a algun grup de classificacié inferior o a una categoria o especialitat diferent del mateix grup que la placa a la qual s’opta.
Estar en la situacio de servei actiu.

Tenir un titol de batxiller o teécnic, o un d’equivalent.

No patir cap malaltia ni estar afectat per limitacions fisiques o psiquiques que siguin incompatibles amb les funcions inherents a la
categoria professional a la qual s’opta.

2. Funcions: les propies d’un administratiu adscrit al Servei d’Admissié, a I’ Area de Prefacturacio, entre les quals les segiients:

® Gestio de la documentacié de facturacié generada a Admissié d’Urgéncies: particulars, accidents de circulacid, accidents laborals,
accidents esportius i escolars, mutues d’assisténcia sanitaria, pacients estrangers.

Comptabilitzacio en el llibre de caixa.

Gestio dels comunicats de lesions.

Gesti6 de les peticions d’interconsulta generades a Urgéncies.

Gestio de les entrades en Urgencies per mitja del programa CIVITAS.

Citaci6 de les otoemissions acustiques atenent el protocol de deteccid precog de la hipoacusia.

3. Me¢rits que es valoraran: principalment 1’experiéncia laboral prévia relacionada amb el lloc de feina i els coneixements demostrables
relatius als aspectes segiients:

® GESDOHC.
® Ofimatica.
® CIVITAS.
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® Prevencio de riscs laborals.
® Llei organica de proteccio de dades personals.
® Perfecte coneixement del programa HCIS: consultes externes, hospitalitzacio, LIE.

4. Procediment de seleccio: valoracio dels mérits aportats.
5. Tramit de sol-licitud

La sol‘licitud per participar en el procés selectiu s’ha de presentar —juntament amb el curriculum i la documentacié acreditativa dels
requisits i dels meérits— en el termini de set dies naturals comptadors des de I’endema de la data de publicacié d’aquesta resolucié de
convocatoria. Adrecada a la Direccido Geréncia del Sector Sanitari de Llevant, s’ha de formalitzar en el Registre de 1’Hospital de Manacor o
per mitja d’alguna de les vies que estableix 1’article 38.4 de la Llei 30/1992, de 26 de novembre, de régim juridic de les administracions
publiques i del procediment administratiu comu.

Interposicié de recursos

Contra aquesta resolucié —que exhaureix la via administrativa— es pot interposar un recurs de reposicioé davant de I’0rgan que la dicta, en el
termini d’un mes comptador des de I’endema de la data de publicacié de la resolucio, d’acord amb els articles 116 1 117 de la Llei 30/1992,
de 26 de novembre, de régim juridic de les administracions publiques i del procediment administratiu comu, en relacié amb I’article 57 de la
Llei 3/2003, de 26 de marg, de régim juridic de I’ Administraci6 de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears.

També s’hi pot interposar directament un recurs contencids administratiu davant dels jutjats contenciosos administratius de Palma en el
termini de dos mesos comptadors des de 1’endema de la data de publicaci6 de la resolucid, d’acord amb els articles 8 i 46 de la Llei 29/1998,
de 13 de juliol, reguladora de la jurisdiccid contenciosa administrativa, sense perjudici de qualsevol altre recurs que es consideri procedent
interposar-hi.

Manacor, 12 de juny de 2015

La directora gerent del Sector Sanitari de Llevant
Catalina Vadell Nadal
Per delegacio del conseller d’Interior (BOIB 60/2008)
i del director general del Servei de Salut (BOIB 62/2008)

ANNEX
Model de sol-licitud per participar en la convocatoria

Dades de la persona sol‘licitadora

Primer 1nat@e: ........ccceeeeieienenenineneneeeeeeeeene Segon 1lNatge: ......ccceveverinininiiieeeeereeeee
NOI e Num. del document d’identitat: .........c.ccevevvecenennieneccneneenee
Dades a I’efecte de rebre notificacions

Tipus de via (Carrer, Plaga...) 1 TOM: ......c.iiieiiiieiiieieee ettt ettt sttt ae bbb e st et ebesseneanens
N s Pis: i Porta:......ccccovveeeennn. Localitat: .......ccceeieeiieieeieciececeee e
Codi POStAL: ..oovveereereieieieeeee s IMUDICIPIL cevenvevietietieeieteeeeteeeste e testeeseeeeeseessessessesessessessessessanes
Telefons: ....coeveveneniniiiciceeeee COTTEU CLECIIONIC: ..eeniiniiiiiiiieieeie ettt
EXPOS:

I.Queel....de .o de 2015 es va publicar la Resolucié de convocatoria per cobrir un lloc de treball del grup administratiu
de la funcié administrativa de I’Hospital de Manacor pel sistema de promocié interna temporal.
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2. Que tenc la condicié de personal estatutari fix de 1a categoria ......c..ccoceveveenirienienienenienenee. i estic en la situacié de servei actiu / de
reserva de plaga [ratlli’s el que no procedeiXi] €N .....cccvevverierierierereeieeeieieeseeeenes [instituci6 on dona servei].

3. Que declar que son certes totes les dades consignades en aquesta sol-licitud.
SOL-LICIT:

Que se m’admeti per prendre part en el procés de seleccio del lloc de treball en qiiestio, ja que complesc els requisits exigits en la
convocatoria, que queden acreditats per mitja de la documentacié adjunta.

Manacor, de de 2015
[rtbrica]

DIRECCIO GERENCIA DEL SECTOR SANITARI DE LLEVANT
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