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Seccié Il. Autoritats i personal
Subseccié segona. Oposicions i concursos
AJUNTAMENT DE POLLENCA
2267 Anunci, bases especifiques i convocatoria, per a la creacié d'una borsa d'auxiliars administratius,

personal laboral
Aprovat per acord de Junta de Govern Local, en sessid de 28 de gener de 2014 es fa public al's efectes pertinents
BASES ESPECIFIQUESPER A LA CREACIO D'UNA BORSA D’AUXILIARS ADMINISTRATIUS, PERSONAL LABORAL
Naturalesa delsllocs detreball
Vinculacio: Personal Laboral Interi
Torn: Lliure

Es tracta de la creaci6 d' una borsa d'interins per cobrir les vacants existents d’ auxiliar administratiu, personal laboral, per a diverses arees de
I’ Ajuntament (Esports, Serveis Socials, Cultura, Serveis) i aguelles que es puguin produir amb posterioritat.

El personal que superi les proves i sigui contractat com a auxiliar administratiu, personal laboral interi, cessara en les seves funcions una
vegada es cobreixi la plaga definitivament en una propera convocatoria o retorni € seu titular.

Aquesta borsa quedara sense efecte quan se substitueixi per la borsa sorgida de la propera convocatoria de les places vacants. En altre cas,
aquesta borsa tendra una vigencia maxima de tres anys des de la publicacio del llistat definitiu.

Requisits.- A més dels prevists ales bases generals:
- estar en disposicio del titol de Graduat Escolar, Graduat en Secundaria o equivalent.

- catala nivell B-2, s'haura de presentar el corresponent certificat oficial; si no es presenta s haura de superar una prova prévia de
catala.

- ser espanyol o ciutada d’ un dels restants estats membres de la Unié Europea o d’ aguells estats en els quals sigui d’ aplicacid lalliure
circulacié de treballadors, en els termes prevists ala Llei estatal que regula aquesta matéria, amb excepcid de les places per ales
quals ales bases especifiques es limiti I accés al's aspirants de nacionalitat espanyola.

En virtut de la Llei Organica 8/2000, de 22 de desembre, de reforma de la LO4/2000 sobre drets i llibertats dels estrangers a Espanyai la
sevaintegracio social, i del RD 864/2001 del Reglament d’ execuci, tenen dret d’ accés a I’ administracio pablica com a personal laboral els
estrangers residents legalment a Espanya.

Procediment de seleccio: Concurs - oposicio
Dretsd’examen: 21’04 euros

Termini: les persones interessades disposaran de deu (10) dies habils per presentar les instancies per prendre part ala prova selectiva a partir
del’endemade lapublicacio de les bases al BOIB.

Data de constituci6 del tribunal, realitzaci6 de les provesi avaluacié de merits

Es comunicaraalapaginaweb del’ Ajuntament i a tauler d’ edictes.

Tribunal qualificador

r De conformitat amb I’ article 60 de |’ Estatut basic de I’ empleat pdblic, Llei  7/2007, lacomposicio del tribunal qualificador sera:

President: funcionari de carrerade la Corporaci6
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Vocals:
Quatre (4) personal laboral fix o funcionaris de carrerade la Corporacié del mateix nivell o superior a de la plaga convocada
Un (1) técnic especialistadesignat per a cada prova

Secretari: € delaCorporaci6 o funcionari designat al’ efecte

S hauran de designar els corresponents suplents.

Hi podran assistir representants sindicals amb veu pero sense vot.

Fase d’ oposicio, puntuacio 100 punts

Primer exercici: de caracter obligatori i eliminatori. Puntuacié: 50 punts

Consistira en respondre un questionari de vint (20) preguntes amb respostes alternatives sobre el contingut del programa que figura com a
annex. Respecte de la puntuacio, es valorara la resposta correcta amb 2'5 punts; laincorrecta, tant si ho és per haver deixat les quatre opcions
en blanc com per haver assenyalat més d’ una resposta, no tindra valoracio, i la pregunta amb resposta erronia es penalitzara amb un terc del
valor assignat alaresposta correcta (0' 83). Per superar la prova s had’ obtenir almenys el 50% de la puntuaci6 total.

Temps maxim: 40 minuts
Segon exercici: de caracter obligatori i eliminatori. Puntuacié: 50 punts

Consistira en resoldre un suposit practic relacionat amb les tasgues propies de la plaga. Per superar laprova s’ ha d’ obtenir almenys el 50% de
la puntuaci6 total .

Temps maxim: 40 minuts
Valoracio de mérits, puntuacio 30 punts

1.- Experiéncia relacionada amb les tasques propies del Iloc de treball d’ auxiliar administratiu. Es valorara amb un total de 10 punts
distribuits de la manera seguient:

1.1.- Experienciaen I’administracié publica: 0'5 punts per any o semestre de feina fins a un maxim de 6 punts.
1.2.- Experiénciaen el sector privat: 0’3 punts per any o semestre de feina fins aun méaxim de 4 punts.

Per poder valorar els semestres de feina aquests hauran de ser periodes consecutius de sis mesos 0 més, i no es podran acumular periodes
inferiors amb la finalitat d’arribar al minim. Aquesta circumstancia s haura d'acreditar mitjancant la presentacio del certificat de serveis
prestats en el cas de I’ experiéncia a I’ administracié publica; i per al’ experiéncia en el sector privat s haura d' adjuntar la vida laboral i una
certificacio de I’ empresa de | es tasques desenvol upades.

2.- Formaci6. Es valorara amb un maxim de cinc (5) punts del total, d’acord amb la segiient distribuci:

2.1.- Cursos de formaci6 i perfeccionament sobre procediment administratiu impartits per centres oficials, administracions publiquesi centres
de formaci6 continua de les administracions, i de funcionament de I’ administracio publicai similars directament relacionats amb les funcions
propies del lloc de treball convocat. Es valorara de la forma segiient:

Horesdel curs Puntuacio
10 hores 0.250
15 “ 0.375
20 " 0.500
25 " 0.625
30 * 0.750
3B -~ 0.875
4 - 1
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Horesdel curs Puntuacio
45 1.125
50 * 1.250

Els cursos que no especifiquin les hores o que siguin inferiors a 10 hores es valoraran igual que els de 10 hores. Els cursos amb una durada
superior a 50 hores es puntuaran seguint la mateixa proporcio, sempre en multiples de 5 hores.

S'haura d'acreditar amb certificat compulsat del titol d’assistencia o certificat expedit pel centre o institucio que hagi impartit € curs, amb
indicaci6 de les matéries tractades.

2.2.- Cursos d'informatica impartits per centres oficials, administracions publiques i centres de formacio continua de les administracions,
directament relacionats amb les funcions propies del lloc de treball convocat. Es valorara de la forma segient:

Horesdel curs Puntuacié
10 hores 0.250
15 0.375
20 - 0.500
25 0.625
30 “ 0.750
3B 0.875
40 - 1

45 " 1.125

50 * 1.250

Els cursos que no especifiquin les hores o que siguin inferiors a 10 hores es valoraran igual que els de 10 hores. Els cursos amb una durada
superior a 50 hores es puntuaran seguint la mateixa proporcio, sempre en multiples de 5 hores.

S'haura d'acreditar amb certificat compulsat del titol d'assisténcia o certificat expedit pel centre o institucio que hagi impartit el curs, amb
indicaci6 de les matéries tractades.

3.- Coneixements d'idiomes estrangers. Es valoraran amb un maxim de 5 punts:

Es valoraran els certificats acreditatius dels coneixements de qualsevol llengua estrangera, expedits o homologats per escoles oficials
d'idiomes o escoles d’ administracio pablica, d’ acord amb els seglients criteris:

- Curs del nivell basic o equivaent: 1 punt
- Primer curs del nivell intermedi o equivalent: 1' 25 punts
- Segon curs del nivell intermedi o equivaent: 1'50 punts
- Primer curs del nivell avancat o equivalent: 1’ 75 punts
- Segon curs del nivell avangat o equivalent: 2 punts
Per una mateixa llengua només es valoraran les titulacions de nivell superior.
4.- Nivell de catala per damunt del requerit per alaplaga, fins aun maxim de 5 punts:
Nivell C1 o equivalent: 2 punts
Nivell C2 o equivalent: 3 punts

Nivell LA (llenguatge administratiu): 2 punts
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No es podran acumular, amb I’ excepci6 del nivell LA que sera acumulable als altres dos.
S haura d’ acreditar mitjangcant documentacié a presentar juntament amb lainstancia.

5.- Entrevista: 5 punts

ANNEX
Tema 1.- La Constitucio espanyola de 1978. Principis generals. Dretsi deures fonamentals del's espanyals.
Tema2.- LaCorona. El poder legislatiu. El Governi I'’administracio de |’ Estat.

Tema 3.- Organitzacio territorial de I'Estat. Els estatuts d’autonomia; el seu significat. Estatut d’Autonomia de les llles Balears;
competenciesi institucions.

Tema 4.- L’administracio publica en I’ ordenament espanyol. Administracié de I' Estat. Administracions autonomes. Administracié local,
institucional i corporativa.

Tema5.- L' acte administratiu. Principis generals del procediment administratiu. Fases del procediment administratiu general.
Tema 6.- Régim local espanyol. Principis constitucionalsi regulacio juridica
Tema 7.- El municipi. El terme municipal. La poblaci6. L’ empadronament. Organitzacié municipal. Competencies.

Tema 8.- Procediment administratiu local. Registre d’entrada i sortida de documents. Requisits per a la presentacié de documents.
Comunicacionsi notificacions.

Tema 9.- Funcionament dels organs col -legiats locals. Convocatoriai ordre del dia. Actesi certificacions d acords.

Tema 10.- Personal a servei de I’administracio: funcionaris i laborals. Drets, deures i incompatibilitats del persona laboral. Regim
disciplinari del personal laboral. Estatut de Treballadors: modalitats de contractacio.

Pollenca, 4 de febrer de 2014

El Batle
Bartomeu Cifre Ochogavia
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