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Secció II. Autoritats i personal
Subsecció segona. Oposicions i concursos
CAMBRA OFICIAL DE COMERÇ, INDÚSTRIA I NAVEGACIÓ DE MALLORCA

2255 Convocatòria selecció personal Cambra de Comerç de Mallorca

 

CONVOCATÒRIA PER A LA SELECCIÓ DE PERSONAL 
  Personal administratiu pel projecte Kit Digital

Lloc vacant d'incorporació immediata (jornada completa)

Contracte 6 mesos prorrogables

Requisits:

Formació: Formació Professional Grau Mitjà o Superior de la branca Administració (preferiblement Dual Intensiva)
Idiomes: bilingüe: català i castellà.

Es valorarà:

Coneixements en administració de projectes europeus
Experiència prèvia en tasques similars
Capacitat d'organització i planificació
Capacitat de treball en equip

Requeriments del lloc:

Capacitat funcional pel desenvolupament de les tasques
Capacitat de relació, comunicació i interlocució amb l'equip de treball i proveïdors.
Maneig avançat d'eines ofimàtiques.

Funcions

Tasques administratives corresponents a les Fases de Revisió dels expedients d'ajudes del projecte “Kit Digital”
Organització documental
Assistència en l'esmena d'errors dels proveïdors

Presentació de sol·licituds:

Al  correu  electrònic  cv@cambramallorca.com  (Assumpte:  personal  administratiu Kit Digital)  o  al  registre  de  la Cambra  de Comerç  de
Mallorca (horari: de dilluns a divendres de 09.00 a 14.00) en el carrer Estudio General, 7 de Palma.

Termini: abans del 5 d'abril de 2023 (14:00)
Es  contactarà  amb  les  persones  preseleccionades  per  a  una  entrevista  personal  abans  del  18  d'abril  de  2023. No  es  comunicarà
formalment amb les persones no seleccionades.

 

Palma, 14 de març de 2023

El secretari general
Antonio Grimalt Llofriu
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