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CAMBRA OFICIAL DE COMERC, INDUSTRIA | NAVEGACIO DE MALLORCA
2255 Convocatoria seleccio personal Cambra de Comer¢ de Mallorca

CONVOCATORIA PER A LA SELECCIO DE PERSONAL
Personal administratiu pel projecte Kit Digital

Lloc vacant d'incorporacié immediata (jornada completa)
Contracte 6 mesos prorrogables
Requisits:

® Formaci6: Formacio Professional Grau Mitja o Superior de la branca Administracid (preferiblement Dual Intensiva)
® Idiomes: bilingiie: catala i castella.

Es valorara:

Coneixements en administracié de projectes europeus
Experiéncia prévia en tasques similars

Capacitat d'organitzaci6 i planificacio

Capacitat de treball en equip

Requeriments del lloc:

® (Capacitat funcional pel desenvolupament de les tasques
® (Capacitat de relacid, comunicacio i interlocucié amb l'equip de treball i proveidors.
® Maneig avangat d'eines ofimatiques.

Funcions

® Tasques administratives corresponents a les Fases de Revisio dels expedients d'ajudes del projecte “Kit Digital”
® Organitzaci6é documental
® Assisténcia en l'esmena d'errors dels proveidors

Presentacio de sol-licituds:

Al correu electronic cv@cambramallorca.com (Assumpte: personal administratiu Kit Digital) o al registre de la Cambra de Comerg de
Mallorca (horari: de dilluns a divendres de 09.00 a 14.00) en el carrer Estudio General, 7 de Palma.

® Termini: abans del 5 d'abril de 2023 (14:00)
® Es contactara amb les persones preseleccionades per a una entrevista personal abans del 18 d'abril de 2023. No es comunicara
formalment amb les persones no seleccionades.

Palma, 14 de marg de 2023

El secretari general
Antonio Grimalt Llofriu
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