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Seccid Ill. Altres disposicions i actes administratius
CONSELL INSULAR DE'MALLORCA
INSTITUT MALLORQUI D'AFERS SOCIALS
5532 Resolucio de la presidencia de I’Institut Mallorqui d’Afers Socials de modificacio del Reglament
intern de 28 de maig de 2010, pel qual s’atribueixen funcions als llocs de feina adscrits a ’'IMAS
Antecedents

I. Les ordres de funcions son I'instrument técnic d'ordenaci6 mitjangant el qual I'Administracié assigna les funcions als llocs de feina.

La Presidencia de 'MAS va aprovar el dia 28 de maig de 2010 el seu Reglament intern pel qual s'atribueixen funcions als llocs de feina
adscrits a I'MAS (en endavant, Reglament intern de funcions), el qual es va publicar al BOIB niim. 82 Ext. de 2 de juny de 2010.

Després, la presidéncia de I'IMAS va modificar en dues ocasions el citat Reglament, els dies 19 de maig de 2011 i 24 de marg de 2014. Els
dos textos refosos varen ser publicats al BOIB niim. 99 de 30 de juny de 2011 i al BOIB num. 56, de 24 d'abril de 2014, respectivament.

Posteriorment, la presidéncia de I'MAS va tornar a modificar el Reglament intern de funcions de forma puntual els dies 6 de setembre de
2017, 4 de desembre de 2017, 22 de novembre de 2018 (BOIB nim. 12, de 26 de gener de 2019), 12 de febrer de 2019 (BOIB num. 23 de 21
de febrer), 7 de marg de 2019 (BOIB num. 36 de 19 de marg), 18 de desembre de 2019 (BOIB niim.8, de 18 de gener de 2020), 3 d'agost de
2020(BOIB ntim. 151 de 1 de setembre) i 15 de juliol de 2021 (BOIB num. 98 de 22 de juliol).

II. Com a conseqiiencia de la modificacié de la RLF de I'IMAS mitjangant l'expedient num. 2/2022 (BOIB num. 67, de 24 de maig) i la
proposta de I'Area Sociosanitaria sobre les funcions genériques i especifiques del llocs de nova creacio, es fa necessaria la modificacié del
vigent reglament intern de funcions de I'MAS.

III. En la sessi6 3-2022 de la Mesa Sectorial de Negociacié de 'IMAS, que va tenir lloc els dies 11 i 14 de mar¢ de 2022, com a primer punt
de 'ordre del dia, es varen negociar i aprovar les funcions genériques i especifiques dels llocs de feina de la Residéncia de Son Caulelles —
Marratxi.

IV. La proposta de resolucio6 de la directora gerent a la presidéncia de I'MAS de modificacié del Reglament intern de funcions dels llocs de
feina de I'IMAS i els seus annexos I i II, d'acord amb el procediment d'elaboracio establert a la Instruccio 1/2010 de la presidéncia de 'IMAS,
que regula 'establiment dels criteris per a I'elaboracio de les propostes d'atribucié de funcions als llocs de feina adscrits a les distintes arees
de I'MAS (en endavant, Instruccié 1/2010)

Fonament de dret

1. L'article 189.3 de la Llei 20/2006, de 15 de desembre, municipal i de régim local de les Illes Balears disposa que el personal al servei de les
entitats locals de les Illes Balears depén, organicament, del president o la presidenta de la corporacid, que n'exerceix el comandament del
mateix i, funcionalment, del o de la responsable ultims de la unitat administrativa a la qual s'integra el lloc de feina que ocupa.

2. L'article 34 de la Llei 3/2007, de 27 de marg, de la Funci6 publica de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears, estableix que les ordres
de funcions son I'instrument técnic d'ordenacié mitjancant el qual 'administraci6 assigna les funcions als llocs de feina. Aixi mateix, en el seu
apartat 2, estableix que les ordres de funcions son una manifestacio de la potestat d'organitzaci6 i de direccio de 1'Administracio, se dicten i se
modifiquen segons les necessitats del servei i d'acord al procediment establert. L'apartat tercer del mateix article continua dient que les ordres
de funcions es publicaran en el Butlleti Oficial de les Illes Balears.

3. El Reglament intern de funcions aprovat per la Presidéncia de 'MAS en data 28 de maig de 2010 publicat al BOIB niim. 82 Ext. de 2 de
juny de 2010, després modificat mitjangant dues Resolucions de la presidéncia de I'TMAS dels dies 19 de maig de 2011 i 24 de marg de 2014
publicats al BOIB niim. 99 de 30 de juny de 2011 i al BOIB num. 56, de 24 d'abril de 2014, respectivament.

https://www.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2022/85/1114548

Posteriorment, la presidéncia de 'MAS ho va tornar a modificar puntualment els dies 6 de setembre de 2017, 4 de desembre de 2017, 22 de
snovembre de 2018 (BOIB num. 12, de 26 de gener de 2019), 12 de febrer de 2019 (BOIB nim. 23 de 21 de febrer), 7 de mar¢ de 2019
(BOIB niim. 36 de 19 de marg), 18 de desembre de 2019 (BOIB niim.8, de 18 de gener de 2020), 3 d'agost de 2020 (BOIB ntim. 151 de 1 de
setembre) i 15 de juliol de 2021 (BOIB num. 98 de 22 de juliol).
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4. La modificacié de RLF de I'IMAS que afecta a aquesta modificacié del Reglament intern de funcions és 1'aprovada mitjangant Acord de
Ple de dia 12 de maig de 2022 relatiu a I'expedient num. 2/2022 publicat al BOIB niim. 67, de 24 de maig.

5. L'article 1.4 de la Instruccié 1/2010 disposa que a l'empara de la potestat d'autoorganitzacid, el President de 'MAS determina
discrecionalment les funcions que corresponen als llocs de feina integrats dins la seva estructura organica, tot respectant el contingut
essencial de les funcions de la subescala, classe i especialitat i els criteris establerts en aquesta instruccio.

6. L'article 9.4 de la Instruccio 1/2010, determina que una vegada fermes les propostes es lliuraran als representants sindicals en el si de la
Mesa Sectorial de Negociacié de I'IMAS. Respecte a l'aprovacio i publicacid, el president a proposta de la directora gerent, aprovara el
Reglament d'atribucié de funcions als llocs de feina de I'IMAS. Finalment, al punt 5, estableix que aquest Reglament s'ha de publicar al
BOIB.

7. L'article 16.6 dels Estatuts de 'IMAS (BOIB num. 67, de 18 de maig de 2019), estableix que la Presidéncia determina les funcions dels
llocs de treball adscrits a 1'Institut Mallorqui d'Afers Socials, les quals s'han de publicar al Butlleti Oficial de les Illes Balears.

Resolucio

Primer. MODIFICAR el Reglament intern de funcions de I'IMAS, de 28 de maig de 2010, pel qual s'atribueixen funcions als llocs de feina
adscrits a I'IMAS, en el sentit que consta en els annexos 1 1 II, els quals s'adjunten a aquesta Resolucio.

Segon. ORDENAR la publicacié d'aquesta modificacio en el Butlleti Oficial de les Illes Balears que comencgara a vigir a partir del dia
segiient de la seva publicacié i la publicaci6 del text consolidat del Reglament intern de funcions de 'IMAS a la Seu Electronica del Consell
Insular de Mallorca.

Interposici6 de recursos

Aquesta resolucid no posa fi a la via administrativa i contra ella es pot interposar, d'acord amb l'article 28 dels Estatus de 1'Institut Mallorqui
d'Afers Socials aprovats pel Ple del Consell de Mallorca de data 11 d'abril de 2019 (BOIB num. 67, de 18 de maig de 2019), recurs d'algada
davant el Consell Executiu del Consell Insular de Mallorca, dins el termini d'un mes, comptador a partir del dia segiient al de la notificacio de
la present resolucio.

Contra la desestimacié expressa del recurs d'alcada podra interposar-se recurs contencids administratiu davant el Jutjat Contencids
Administratiu, en el termini de dos mesos, comptadors a partir del dia segiient al de la notificacié de la desestimacid de I'esmentat recurs.

Contra la desestimacié per silenci del recurs d'algada podra interposar-se recurs contenciés administratiu davant el Jutjat Contencids
Administratiu, en qualsevol moment a partir del dia segiient a la desestimacio presumpta (tres mesos des de la interposicio del recurs sense
que s'hagi notificat la resolucio).

No obstant l'anterior, es pot exercitar, si n'és el cas, qualsevol altre recurs que s'estimi pertinent. Tot aixo de conformitat amb la Llei 29/1998,
de 13 de juliol, reguladora de la Jurisdiccido Contenciosa Administrativa, i de la Llei 39/2015, d'l d'octubre, del procediment administratiu
comu de les administracions publiques.

Palma, en la data de signatura electronica del document (23 de juny de 2022

La consellera executiva de Drets Socials i presidenta de 'l MAS
Sofia Alonso Bigler)
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ANNEXI:
Assignaci6 de les funcions genériques de determinats llocs de feina de la relacié de llocs de feina de I'MAS pel qual se modifica el
Reglament intern de funcions de I'Institut Mallorqui d'Afers Socials

ORGANISME : IMAS/VICEPRESIDENCIA I/AREA D'ATENCIO SOCIOSANITARIA
CENTRE DIRECTIU: SERVEIS ESPECIALITZATS I
UNITAT ADMINISTRATIVA: RESIDENCIA PORTOL

CODI: F00730014
DENOMINACIO: DIRECTOR/A

FUNCIONS GENERIQUES

FUNCIO A) Dirigir, coordinar i supervisar amb caracter general el funcionament del centre de treball, i assumir la responsabilitat en matéria
organitzativa, régim general de funcionament, control i supervisié de la qualitat dels serveis i de les condicions de treball del personal
mitjangant la utilitzacié de I'administracio electronica.

FUNCIO B) Integrar la gesti6 de la prevencié dels riscos laborals al centre de treball.
FUNCIO C) Dirigir totes les sessions multidisciplinaries del centre de treball, delegant en aquelles que consideri necessari.

FUNCIO D) Exercir la direccié i supervisié del personal del centre amb atenci6 als criteris del Departament de Recursos Humans, incloent el
fixar els horaris dels serveis, préviament negociats amb els representants dels treballadors, vigilant-ne la seva eficacia i qualitat, mitjangant la
utilitzacio d'aplicacions informatiques.

FUNCIO E) Donar assessorament i suport, dins I'ambit de les seves facultats, als drgans de participaci6.

FUNCIO F) Dirigir, organitza i avaluar de manera continua la gestié de les matéries economiques, de contractacio, financera i dels recursos
materials del centre de treball procurant la consecucié de la seva missié i objectius de manera eficag, en ordre els principis de legalitats,
agilitat administrativa i transparéncia.

FUNCIO G) Qualsevol altra que li pugui ser encomanada en relacio a les anteriors.

CODI: F006600BD
DENOMINACIO: METGE/ESSA GERIATRIC

FUNCIONS GENERIQUES:

FUNCIO A) Realitzar el reconeixement médic als nous usuaris/es i complimentar la corresponent historia meédica i certificacions
professionals mitjangant la utilitzacié d'aplicacions informatiques.

FUNCIO B) Participar en les comissions de supervisi6 i seguiment de les persones usuaries en col-laboracié amb la direccié del centre de
treball, i els membres de I'Equip Interdisciplinar.

FUNCIO C) Supervisar la feina del personal sanitari i supervisar I'estat sanitari de les dependéncies, la qualitat i seguretat clinica aixi com la
promoci6 de mesures preventives amb la salut de les persones usuaries del centre.

FUNCIO D) Participar a les juntes i sessions de feina que es convoquin en el centre de treball.
FUNCIO E) Qualsevol altra que li pugui ser encomanada en relacié a les anteriors.

CODI: F0067013F

E—DENOMINACI(’): PSICOLEG/A RESIDENCIAL

ﬁFUNCIONS GENERIQUES:

SFUNCIO A) Planificar, fer el seguiment i avaluar els tractaments dependents de la seva especialitat que es realitzen al centre de treball.
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FUNCIO B) Diagnosticar, avaluar i tractar problemes psicoldgics i/o psicosomatics, mitjangant terdpies i psicoterapies, aixi com orientar i
aconsellar qualsevol demanda que sorgeixi tant de l'usuari com de la seva familia.

FUNCIO C) Qualsevol altra que li pugui ser encomanada en relacio a les anteriors.

CODI: F0064000E
DENOMINACIO: RESPONSABLE D'AREA ASSISTENCIAL

FUNCIONS GENERIQUES:

FUNCIO A) Supervisar les tasques del seu personal i promoure la formacié adequada pels treballadors aixi com organitzar les practiques
formatives dins el centre.

FUNCIO B) Qualsevol altra que li pugui ser encomanada en relacio6 a les anteriors.

CODI: F00840006
DENOMINACIO: ADMINISTRADOR/A

FUNCIONS GENERIQUES :

FUNCIO A) Encarregar-se de la gestié economica administrativa i de la comptabilitat del centre de treball amb aplicacié de I'administracié
electronica.

FUNCIO B) Coordinar les tasques i controlar el personal administratiu al seu carrec i al personal encarregat de les instal-lacions amb
aplicacio de l'administracid electronica.

FUNCIO C) Qualsevol altra que li pugui ser encomanada en relaci6 a les anteriors.

CODI: F0092000A
DENOMINACIO: RESPONSABLE D'INSTAL-LACIONS

FUNCIONS GENERIQUES:

FUNCIO A) Planificar i organitzar de forma operativa la gestié del servei, tant en obres noves com en la conservacié i manteniment ordinari,
sota la supervisi6 i direccid técnica de 'arquitecte/a de 'IMAS.

FUNCIO B) Realitzar les operacions, definides als reglaments de les instal-lacions i en les instruccions técniques que els desenvolupin.
FUNCIO C) Qualsevol altra que li pugui ser encomanada en relacio a les anteriors.

CODI: FO0691AYE
DENOMINACIO: INFERMER/A

FUNCIONS GENERIQUES:
FUNCIO A) Custodiar i actualitzar les histories cliniques electroniques i els altres documents relatius a la salut de la persona usuaria.
FUNCIO B) Orientar i supervisar les tasques dels/de les técnics/ques en cures d'auxiliars d'infermeria respecte de cada persona usuaria.

FUNCIO C) Vigilar i mantenir en bon estat el material sanitari, l'instrumental, en general, tots els aparells que s'utilitzi a les instal-lacions del
centre de treball.

FUNCIO D) Participar amb I'equip interdisciplinari del centre en la realitzacié de valoracions i plans d'atenci6 individual de les persones
residents mitjangant la utilitzacié d'aplicacions informatiques.

https://www.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2022/85/1114548

===FUNCIO E) Qualsevol altra que li pugui ser encomanada en relacio a les anteriors.

mcomz F00680183
%DENOMINACI(): TREBALLADOR/A SOCIAL RESIDENCIAL

y b}
%FUNCIONS GENERIQUES:

=
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FUNCIO A) Orientar, fer seguiment i derivar casos.
FUNCIO B) Emetre informes socials utilitzant les eines digitals.

FUNCIO C) Informar, assessorar i gestionar sobre les prestacions i recursos socials existents per atendre les problematiques individuals i
concretes.

FUNCIO D) Realitzar els registres pertinents i la coordinacié amb entitats externes.
FUNCIO E) Qualsevol altra que li pugui ser encomanada en relacié a les anteriors.

CODI: F00790047
DENOMINACIO: FISIOTERAPEUTA

FUNCIONS GENERIQUES:

FUNCIO A) Assessorar als professionals que ho sol-licitin sobre mobilitzacions i tractaments que siguin de la seva competéncia.
FUNCIO B) Instruir al personal sanitari i a les persones usuaries sobre la correcta utilitzacio de les ajudes técniques.

FUNCIO C) Qualsevol altra que li pugui ser encomanada en relacio a les anteriors.

CODI: FO083000E
DENOMINACIO: TERAPEUTA OCUPACIONAL

FUNCIONS GENERIQUES:

FUNCIO A) Fer el seguiment i avaluar els tractaments que es porten a terme, en coordinacié amb els altres professionals de 1'Equip
Interdisciplinar.

FUNCIO B) Col-laborar amb la direcci6 del centre en quants aspectes técnics de la seva especialitat es considerin adients.
FUNCIO C) Qualsevol altra que li pugui ser encomanada en relacio a les anteriors.

CODI: FOO700A7T
DENOMINACIO: EDUCADOR/A SOCIAL

FUNCIONS GENERIQUES:

FUNCIO A) Dissenyar, organitzar, gestionar i avaluar els projectes i programes socioeducatius per als usuaris dins els ambits d'animacio i
gestio cultural aixi com d'integraci6 social.

FUNCIO B) Coordinar-se amb altres serveis dins la propia organitzacié com externs, per a l'execucid de programes socioeducatius en el marc
de la integracio social i I'animacio i gestio cultural.

FUNCIO C) Qualsevol altra que li pugui ser encomanada en relacio a les anteriors

CODI: F00880000
DENOMINACIO: INTEGRADOR/A SOCIAL

FUNCIONS GENERIQUES:
FUNCIO A) Programar les activitats d'integraci6 social aplicant els recursos i les estratégies metodologiques més adequades.

FUNCIO B) Dissenyar les activitats d'atenci6 a les necessitats fisiques i psicosocials en funcié de les caracteristiques dels usuaris i del
=——=context, controlant i avaluant el desenvolupament de les mateixes.

FUNCIO C) Organitzar i implementar activitats de suport psicosocial mostrant una actitud respectuosa amb la intimitat de les persones i

FFUNCIO D) Realitzar tasques de mediacid entre persones i grups aplicant técniques participatives i de gestio de conflictes de manera
eﬁ01ent.

|
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%avaluant-ne el desenvolupament.
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FUNCIO E) Qualsevol altra que li pugui ser encomanada en relaci6 a les anteriors.

CODI: F0039002V
DENOMINACIO: COORDINADOR/A DE SERVEIS GOVERNANTA

FUNCIONS GENERIQUES:
FUNCIO A) Coordinar i supervisar els processos de neteja i higiene al centre de treball amb ajuda d'eines electroniques.

FUNCIO B) Vetllar per la conservacié del mobiliari, llenceria, eines i parament, aixi com el bon Us i economia dels materials, utensilis i
magquinaria al seu carrec, procedint al recompte i l'inventari d'aquests, detectar i proposar als seus superiors les millores del seu departament
que considerin necessaries.

FUNCIO C) Supervisar i registrar els serveis contractats mitjangant I'administracié electronica.
FUNCIO D) Qualsevol altra que li pugui ser encomanada en relaci6 a les anteriors.

CODI: F0006001Q
DENOMINACIO: ADMINISTRATIU D'ADMINISTRACIO GENERAL

FUNCIONS GENERIQUES:

FUNCIO A) Realitzar tasques administratives de col-laboracid, tramitacid, preparacid, comprovacio, actualitzacio, elaboraci6 i administracid
economica, mitjangant la utilitzacié de I'administracio electronica.

FUNCIO B) Fer operacions concretes com emplenar impresos, efectuar, verificar o comprovar liquidacions, efectuar calculs de complexitat
mitjana, assentaments comptables, calcul de balangos, control d'existéncies, lliurar factures i rebuts.

FUNCIO C) Tramitar expedients i processos administratius mitjangant la utilitzacié de l'administraci6 electronica.
FUNCIO D) Qualsevol altra que li pugui ser encomanada en relacié a les anteriors.

CODI: F0031019J
DENOMINACIO: OFICIAL

FUNCIONS GENERIQUES:

FUNCIO A) Realitzar tasques de manteniment de les instal-lacions del centre sota la coordinaci6 i supervisié de la persona superior
jerarquica.

FUNCIO B) Vigilar i detectar possibles avaries i el funcionament defectuds que indiqui la necessitat d'una intervencio.
FUNCIO C) Proposar a la persona superior jerarquica la compra de materials i assegurar la correcta utilitzacio.
FUNCIO D) Qualsevol altra que li pugui ser encomanada en relacié amb les anteriors.

CODI: F00780004
DENOMINACIO: ENCARREGAT/DA DE MAGATZEM

FUNCIONS GENERIQUES

FUNCIO A) Gestionar i controlar les mercaderies del magatzem general del centre i magatzems accessoris mitjangant les eines electroniques
disponibles.

——FUNCIO B) Realitzar la gestio informatitzada d'estocs, estadistica, proposta i peticié de comandes de productes i mercaderies.

I

| ,
mF UNCIO C) Preparar i entregar comandes als distints departaments del centre.

%FUNCIO D) Fer el recompte de les existeéncies dels diferents magatzems a carrec seu, procurant el bon estat de conservacié de les
%existéncies, la seva caducitat, aixi com el manteniment actualitzat del seu inventari mitjangant la utilitzacié d'aplicacions informatiques.
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FUNCIO E) Coordinar i controlar les tasques del pe6 de magatzem.
FUNCIO F) Qualsevol altra que li pugui ser encomanada en relacio a les anteriors.

CODI: FO0779VSQ
DENOMINACIO: TECNIC/A EN AUXILIAR DE CURES D'INFERMERIA

FUNCIONS GENERIQUES:
FUNCIO A) Col-laborar en les tasques d'infermeria.
FUNCIO B) Qualsevol altra que li pugui ser encomanada en relacio a les anteriors

CODI: FO0779VSP
DENOMINACIO: TECNIC EN CURES D'AUXILIAR D'INFERMERIA

FUNCIONS GENERIQUES
FUNCIO A) Qualsevol altra que li pugui ser encomanada en relacié a les anteriors.

CODI: F002201HT
DENOMINACIO: AUXILIAR D'ADMINISTRACIO GENERAL

FUNCIONS GENERIQUES:

FUNCIO A) Realitzar activitats administratives de caracter auxiliar de col-laboracid, tramitaci6, preparaci, comprovacié, actualitzacio,
elaboraci6 1 administraci6é de dades mitjangant l'administracié electronica.

FUNCIO B) Realitzar les tasques d'informacié i despatx mitjangant la utilitzacié d'aplicacions informatiques o d'atencié al public.
FUNCIO C) Controlar i, si escau, fer el seguiment, arxiu i registre d'expedients.
FUNCIO D) Qualsevol altra que li pugui ser encomanada en relacié a les anteriors.

CODI: F001402YR
DENOMINACIO: PERSONAL DE SERVEIS

FUNCIONS GENERIQUES:
FUNCIO A) Fer les tasques propies del menjador posant especial atencié en el maneig de els materials assignats.

FUNCIO B) Realitzar les funcions propies de bugaderia-llenceria, posant atenci6 en la maquinaria i en el tracte de la roba de residents i del
centre.

FUNCIO C) Realitzar les tasques propies de neteja d'habitacions i mobiliari, zones comuns, aixi com la neteja de parets, trespols, superficies
polides i terrasses.

FUNCIO D) Comunicar al seu responsable immediat les incidéncies o anomalies observades durant el transcurs de la seves tasques.
FUNCIO E) Qualsevol altra que li pugui ser encomanada en relacié amb les anteriors

CODI: F001201XQ
DENOMINACIO: ZELADOR/A

FUNCIONS GENERIQUES:
FUNCIO A) Traslladar documentacié i material clinic per ordre del personal sanitari.
FUNCIO B) Traslladar a les persones usuaries en cadires de rodes o lliteres al servei que es precisi.

FFUNCIO C) Ajudar als infermers i auxiliars d'infermeria en el moviment i transferéncies de les persones usuaries que ho precisin.
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FUNCIO D) Qualsevol altra que li pugui ser encomanada en relacié a les anteriors.

CODI: F0009002C
DENOMINACIO: AUXILIAR DE RECEPCIO

FUNCIONS GENERIQUES:

FUNCIO A) Gestionar la recepcié del centre: control de les visites, trucades telefoniques, megafonia, etc.
FUNCIO B) Rebre i redistribuir la correspondéncia.

FUNCIO C) Entregar documentaci6 oficial a les dependéncies de 'MAS o altres organismes.

FUNCIO D) Col-laborar en el trasllat ocasional del mobiliari lleuger, vigilar les dependéncies, controlar les persones que accedeixen al
centre i la vigilancia i la guarda de béns publics.

FUNCIO E) Obrir i tancar accessos a les distintes dependéncies del centre i I'enllumenat del centre de treball.

FUNCIO F) Qualsevol altra que li pugui ser encomanada en relacio a les anteriors.

ANNEX II:
Assignacié de les funcions especifiques de determinats llocs de feina de la relacié de llocs de feina de I' MAS pel qual se modifica el
Reglament intern de funcions de I'Institut Mallorqui d'Afers Socials

ORGANISME : IMAS/VICEPRESIDENCIA I/AREA D'ATENCIO SOCIOSANITARIA
CENTRE DIRECTIU: SERVEIS ESPECIALITZATS I
UNITAT ADMINISTRATIVA: RESIDENCIA PORTOL

CODI: F00730014
DENOMINACIO: DIRECTOR/A

FUNCIONS ESPECIFIQUES
FUNCIO A) Fer el seguiment de I'execucié dels contractes de serveis i subministraments externs (adjudicataris).

DEPENDENCIA JERARQUICA SUPERIOR DEL LLOC DE FEINA
CODI: F00520008
DENOMINACIO: CAP DE SERVEI D'ATENCIO SOCIOSANITARIA

CODI: F006600BD
DENOMINACIO: METGE/ESSA GERIATRIC

FUNCIONS ESPECIFIQUES:

FUNCIO A) Atendre les necessitats de les persones usuaries. Fer els examens médics, diagnostics, prescriure els tractaments més adients i, si
es el cas derivar-la a un centre hospitalari o de salut.

FUNCIO B) Donar assisténcia al personal amb destinaci6 al centre en els casos d'urgéncia.

FUNCIO C) Col-laborar amb I'Equip Interdisciplinar del centre de treball en la realitzacio de valoracions i plans d'atencié individuals de les

mpersones usuaries mitjangant la utilitzacié d'aplicacions informatiques.

e
2l
—

DEPENDENCIA JERARQUICA SUPERIOR DEL LLOC DE FEINA
CODI: F00730014
DENOMINACIO: DIRECTOR/A
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CODI: F0067013F
DENOMINACIO: PSICOLEG/A RESIDENCIAL

FUNCIONS ESPECIFIQUES:
FUNCIO A) Avaluar i intervenir en els aspectes cognitius, afectius i de la conducta de les persones majors.

FUNCIO B) Col-laborar amb I'Equip Interdisciplinar del centre de treball en la realitzaci6 de valoracions i plans d'atencié individuals de les
persones usuaries mitjancant la utilitzacio d'aplicacions informatiques.

FUNCIO C) Participar en les reunions interdisciplinaries que s'estableixin als centres treballant des d'un enfocament biopsicosocial de
I'envelliment.

DEPENDENCIA JERARQUICA SUPERIOR DEL LLOC DE FEINA
CODI: F00730014
DENOMINACIO: DIRECTOR/A

CODI: F0064000E
DENOMINACIO: RESPONSABLE D'AREA ASSISTENCIAL

FUNCIONS ESPECIFIQUES:
FUNCIO A) Coordinar la gesti6 assistencial i ser la persona responsable davant la direccio del centre.

FUNCIO B) Establir de forma operativa els objectius de l'area assistencial proposant els recursos humans, materials i economics per a una
gestio eficag de l'area.

FUNCIO C) Supervisar la proposta de torns del personal assistencial i la proposta en I'organitzacié de les activitats, formaci6 i reciclatge
professional del seu personal.

FUNCIO D) Supervisar que s'apliquin els tractaments especifics que desenvolupen els professionals que estan sota la seva dependéncia.

FUNCIO E) Supervisar la gestio informatica del modul assistencial de la persona resident i supervisar les tasques d'informatitzacié del
personal sota la seva responsabilitat.

FUNCIO F) Col-laborar amb I'Equip Interdisciplinar del centre de treball en la realitzacié de valoracions i plans d'atencié individuals de les
persones usuaries mitjancant la utilitzaci6 d'aplicacions informatiques.

DEPENDENCIA JERARQUICA SUPERIOR DEL LLOC DE FEINA
CODI: F00730014
DENOMINACIO: DIRECTOR/A

CODI: F00840006
DENOMINACIO: ADMINISTRADOR/A

FUNCIONS ESPECIFIQUES:

FUNCIO A) Controlar i supervisar els subministraments i la relacié amb els proveidors del centre.

e

FUNCIO B) Administrar els béns mobles i immobles del centre i coordinar els treballs per mantenir actualitzat I'inventari amb aplicacio de
a'administracio electronica.

FUNCIO C) Dirigir i supervisar el magatzem general i el seu personal amb aplicacié d'eines informatiques.
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FUNCIO D) Assumir la representacié del centre en cas d'abséncia de la direccid.

DEPENDENCIA JERARQUICA SUPERIOR DEL LLOC DE FEINA
CODI: F00730014
DENOMINACIO: DIRECTOR/A

CODI: F0092000A
DENOMINACIO: RESPONSABLE D'INSTAL-LACIONS

FUNCIONS ESPECIFIQUES:

FUNCIO A) Efectuar el manteniment de totes les instal-lacions i equipaments del centre, tasques a realitzar i n'ordena l'execucié al seu
personal. Tot amb ajuda de les eines digitals disponibles.

FUNCIO B) Controlar les visites i supervisar el treball realitzat per les empreses contractades per al manteniment de les instal-lacions i
dependencies del Centre.

FUNCIO C) Realitzar la vigilancia i inspeccio d'ofici de totes les dependéncies del centre.
DEPENDENCIA JERARQUICA SUPERIOR DEL LLOC DE FEINA

CODI: F00730014
DENOMINACIO: DIRECTOR/A

CODI: FOO691AYE
DENOMINACIO: INFERMER/A

FUNCIONS ESPECIFIQUES:

FUNCIO A) Atendre les persones residents i complir la terapéutica prescrita pels facultatius encarregats de l'assisténcia, i aplicar la
medicacid corresponent.

FUNCIO B) Elaborar el pla d'atencio d'infermeria de les persones de nou ingrés en la residéncia mitjancant la utilitzacié d'aplicacions
informatiques.

FUNCIO C) Col-laborar amb 1'Equip Interdisciplinar del centre de treball en la realitzacio de valoracions i plans d'atenci6 individuals de les
persones usuaries mitjangant la utilitzacié d'aplicacions informatiques.

DEPENDENCIA JERARQUICA SUPERIOR DEL LLOC DE FEINA
CODI: F0064000E
DENOMINACIO: RESPONSABLE ASSISTENCIAL

CODI: F00680183
DENOMINACIO: TREBALLADOR/A SOCIAL RESIDENCIAL

FUNCIONS ESPECIFIQUES:
FUNCIO A) Realitzar la recepci6 i analisi de les demandes en l'atencio directa a 'usuari, les seves families i professionals externs.
FUNCIO B) Supervisar la gestié informatica del modul social de la persona resident.

FUNCIO C) Col-laborar amb I'Equip Interdisciplinar del centre de treball en la realitzacié de valoracions i plans d'atenci6 individuals de les
ersones usuaries mitjangant la utilitzacio d'aplicacions informatiques.

DEPENDENCIA JERARQUICA SUPERIOR DEL LLOC DE FEINA
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CODI: F00730014
DENOMINACIO: DIRECTOR/A

CODI: F00790047
DENOMINACIO: FISIOTERAPEUTA

FUNCIONS ESPECIFIQUES:

FUNCIO A) Col-laborar amb I'Equip Interdisciplinar del centre per a la realitzacié de valoracions i plans d'atenci6 individuals de les
persones residents mitjangant la utilitzaci6 d'aplicacions informatiques.

FUNCIO B) Realitzar, sota la dependéncia del responsable assistencial, tractaments especifics per a la recuperaci6 funcional de l'usuari que li
siguin encomanats pels metges i fer-ne el seguiment.

FUNCIO C) Col-laborar amb la direcci6 del centre en quants aspectes técnics propis de la seva especialitat es considerin adients.

DEPENDENCIA JERARQUICA SUPERIOR DEL LLOC DE FEINA
CODI: F0064000E
DENOMINACIO: RESPONSABLE ASSISTENCIAL

CODI: FO083000E
DENOMINACIO: TERAPEUTA OCUPACIONAL

FUNCIONS ESPECIFIQUES:

FUNCIO A) Realitzar, sota la dependéncia del responsable assistencial i I'equip médic, tractaments especifics per a la recuperacié funcional
de l'usuari.

FUNCIO B) Organitzar les tasques de supléncia en les funcions d'activitat de la vida diaria que realitzen els/les técnics/ques en cures
d'auxiliar d'infermeria.

FUNCIO C) Programar i executar activitats de psicoestimulacié amb residents que pateixen deméncia.

FUNCIO D) Col-laborar amb I'Equip Interdisciplinar del centre de treball en la realitzacio de valoracions i plans d'atenci6 individuals de les
persones usuaries mitjangant la utilitzacié d'aplicacions informatiques.

DEPENDENCIA JERARQUICA SUPERIOR DEL LLOC DE FEINA
CODI: F0064000E
DENOMINACIO: RESPONSABLE ASSISTENCIAL

CODI: FOO700A7T
DENOMINACIO: EDUCADOR/A SOCIAL

FUNCIONS ESPECIFIQUES:

FUNCIO A) Dinamitzar i dur a terme activitats d'animaci¢ grupals amb les persones residents.

https://www.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2022/85/1114548

FUNCIO B) Participar en el pla d'atenci6 individual de la persona resident des de I'ambit socioeducatiu mitjangant la utilitzacio d'aplicacions
——informatiques

]
i)

FUNCIO C) Col-laborar amb 1'Equip Interdisciplinar del centre de treball en la realitzacié de valoracions i plans d'atencié individuals de les
%persones usuaries mitjangant la utilitzacié d'aplicacions informatiques.

%DEPENDENCIA JERARQUICA SUPERIOR DEL LLOC DE FEINA

gEmCODI F00730014
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DENOMINACIO: DIRECTOR/A

CODI: F00880000
DENOMINACIO: INTEGRADOR/A SOCIAL

FUNCIONS ESPECIFIQUES:

FUNCIO A) Organitzar les activitats de suport a la gestio de les activitats basiques de la vida diaria en funci¢ de les caracteristiques de la
unitat de convivéncia, controlant i avaluant-ne el desenvolupament.

FUNCIO B) Col-laborar amb I'Equip Interdisciplinar del centre de treball en la realitzacio de valoracions i plans d'atencié individuals de les
persones usuaries mitjangant la utilitzacié d'aplicacions informatiques.

DEPENDENCIA JERARQUICA SUPERIOR DEL LLOC DE FEINA
CODI: F00730014
DENOMINACIO: DIRECTOR/A

CODI: F0039002V
DENOMINACIO: COORDINADOR/A DE SERVEIS_ GOVERNANTA

FUNCIONS ESPECiFIQUES:
FUNCIO A) Coordinar i supervisar al personal de serveis residencials mitjangant I'administracié electronica.
FUNCIO B) Distribuir i organitzar els serveis de menjador, bugaderia, llenceria i neteja; coordinant i supervisant les tasques i els torns.

FUNCIO C) En coordinacié amb el departament de cuina, es responsabilitzara de la bona marxa del servei de menjador, distribucid
d'aliments, control de dietes, muntatge, neteja i retirada del servei. Participar a les juntes de cuina.

DEPENDENCIA JERARQUICA SUPERIOR DEL LLOC DE FEINA
CODI: F00730014
DENOMINACIO: DIRECTOR/A

CODI: F0006001Q
DENOMINACIO: ADMINISTRATIU D'ADMINISTRACIO GENERAL

FUNCIONS ESPECIFIQUES:

FUNCIO A) Gestionar l'inventari de béns i materials i facturacio dels rebuts a les persones usuaries del centre mitjancant la utilitzacio
d'aplicacions informatiques.

FUNCIO B) Relacionar-se amb els proveidors, bancs i persones usuaries del centre.
FUNCIO C) Donar suport a tasques de gestié de personal mitjangant la utilitzacio d'aplicacions informatiques.

DEPENDENCIA JERARQUICA SUPERIOR DEL LLOC DE FEINA
CODI: F00840006
DENOMINACIO: ADMINISTRADOR/A

CODI: F0031019J
DENOMINACIO OFICIAL
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FUNCIONS ESPECIFIQUES:

DEPENDENCIA JERARQUICA SUPERIOR DEL LLOC DE FEINA
CODI: F0092000A
DENOMINACIO: RESPONSABLE D'INSTAL-LACIONS

CODI: F00780004
DENOMINACIO: ENCARREGAT/DA DE MAGATZEM

FUNCIONS ESPECIFIQUES:

DEPENDENCIA JERARQUICA SUPERIOR DEL LLOC DE FEINA
CODI: F0092000A
DENOMINACIO: RESPONSABLE D'INSTAL-LACIONS

CODI: FO0779VSQ
DENOMINACIO: TECNIC/A EN AUXILIAR DE CURES D'INFERMERIA

FUNCIONS ESPECIFIQUES:
FUNCIO A) Realitzar la higiene, l'alimentaci6 i les necessitats basiques de la persona resident.

FUNCIO B) Col-laborar en les prictiques de prevenci6 i promocié de la salut de la persona resident. Inclou: treballar habits i/o actituds,
donar suport i facilitar que les persones residents necessiten per afrontar les dificultats de la vida quotidiana, estimular i entrenar la maxima
autonomia i participacié de la persona resident en la realitzacid de les activitats de la vida diaria, i fomentar i entrenar en l'adequada
utilitzacié d'ajudes técniques i adaptacions pautades.

FUNCIO C) Detectar i comunicar a la responsable assistencial o superior jerarquic, els possibles canvis en els ambits de l'usuari que puguin
indicar una alteracio de la seva salut.

FUNCIO D) Promocionar el benestar emocional de la persona resident, I'atencio integral i la satisfaccié de les persones residents d'acord amb
un model d'atencié centrat en la persona.

FUNCIO E) Participar amb I'equip Interdisciplinari del centre per la realitzacié de valoracions i plan d'atencio6 individualitzada de la persona
resident mitjangant la utilitzacié d'aplicacions informatiques.

FUNCIO F) Efectuar els canvis posturals (trasllats, transferéncies i mobilitzacions) de la persona resident sota la supervisio i amb la
col-laboraci6 del personal d'infermeria

DEPENDENCIA JERARQUICA SUPERIOR DEL LLOC DE FEINA
CODI: F0064000E
DENOMINACIO: RESPONSABLE ASSISTENCIAL

CODI: FO0779VSP
DENOMINACIO: TECNIC EN CURES D'AUXILIAR D'INFERMERIA

https://www.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2022/85/1114548

FUNCIONS ESPECIFIQUES:

—FUNCIO A) Dispensaci6 de medicacio a les persones residents sota la supervisio del servei de farmacia del centre hospitalari de referéncia

b._-del centre.

%FUNCIO B) Portar el control d'estoc de medicaments i altres productes mitjangant la utilitzaci6 d'aplicacions informatiques.

'!FUNCIO C) Col-laborar amb les tasques d'infermeria.

=
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FUNCIO D) Controlar dates de caducitat dels medicament i altres productes de farmacia.

FUNCIO E) Maneig del programari farmacéutic per al registre dels medicaments.
FUNCIO F) Realitzar les tasques administratives de farmacia.

DEPENDENCIA JERARQUICA SUPERIOR DEL LLOC DE FEINA
CODI: F0064000E
DENOMINACIO: RESPONSABLE ASSISTENCIAL

CODI: F002201HT
DENOMINACIO: AUXILIAR D'ADMINISTRACIO GENERAL

FUNCIONS ESPECIFIQUES:

DEPENDENCIA JERARQUICA SUPERIOR DEL LLOC DE FEINA
CODI: F00840006
DENOMINACIO: ADMINISTRADOR/A

CODI: F001402YR
DENOMINACIO: PERSONAL DE SERVEIS

FUNCIONS ESPECIFIQUES:

DEPENDENCIA JERARQUICA SUPERIOR DEL LLOC DE FEINA
CODI: F0039002V
DENOMINACIO: COORDINADOR/A DE SERVEIS GOVERNANT/A

CODI: F001201XQ
DENOMINACIO: ZELADOR/A

FUNCIONS ESPECIFIQUES:

DEPENDENCIA JERARQUICA SUPERIOR DEL LLOC DE FEINA
CODI: F0064000E
DENOMINACIO: RESPONSABLE ASSISTENCIAL

CODI: F0009002C
DENOMINACIO: AUXILIAR DE RECEPCIO

FUNCIONS ESPECIFIQUES:

FUNCIO A) Entregar documentacio basica a les persones usuaries: fulls de peticio d'ingrés, etc.

DEPENDENCIA JERARQUICA SUPERIOR DEL LLOC DE FEINA
CODI: F00730014
DENOMINACIO: DIRECTOR/A
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