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Seccid Ill. Altres disposicions i actes administratius

ADMINISTRACIO DE LA COMUNITAT AUTONOMA
CONSELLERIA D'EDUCACIO | FORMACIO PROFESSIONAL

3254 Resolucio del conseller d’Educacio i Formacio Professional de 26 d’abril de 2022 per la qual
s’assignen noves funcions a llocs d’assessor técnic docent de la Conselleria d’Educacio i Formacio
Professional i es modifiquen les funcions de determinats llocs d’assessor técnic docent

Antecedents

1.La Llei 1/2022, de 8 de marg, d'educacio de les Illes Balears, estableix, en l'article 90.1, que I'Administracié educativa, a més dels llocs de
feina catalogats per a personal funcionari dels cossos i les escales dels serveis generals de 1'Administracié de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears que formen part de la seva relacié de llocs de treball (RLT), també pot tenir incorporats, amb caracter temporal i voluntari,
funcionaris dels cossos docents no universitaris als quals s'assignen funcions que impliquen dur a terme tasques de suport i assessorament en
aspectes i assumptes directament relacionats amb els serveis educatius.

2.La Conselleria d'Educacié i Formacidé Professional, a més dels llocs de feina catalogats per a personal funcionari dels cossos i escales dels
serveis generals de 1'Administracié de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears que formen part de la seva relaci6 de llocs de treball
(RLT), també té incorporats, amb caracter temporal i voluntari, funcionaris dels cossos docents no universitaris, als quals s'assignen funcions
que impliquen dur a terme tasques de suport i assessorament en aspectes i assumptes directament relacionats amb el servei docent.

3.En el BOIB num. 67, de 31 de maig de 2018, es va publicar la Resolucié del conseller d'Educacié i Universitat de 28 de maig de 2018 per
la qual s'aproven les funcions del personal assessor técnic docent de la Conselleria d'Educacio i Universitat.

4.En el BOIB num. 72, de 30 de maig de 2019, es va publicar la Resolucié del conseller d'Educacié i Universitat de 28 de maig de 2019 per
la qual s'assignen noves funcions a llocs d'assessor técnic docent de la Conselleria d'Educacié i Universitat i es modifiquen les funcions de
determinats llocs d'assessor técnic docent, aprovades per la Resolucio del conseller d'Educaci6 i Universitat de 28 de maig de 2018.

5.En el BOIB num. 41, de 25 de marg de 2021, es va publicar la Resolucié del conseller d'Educacié i Formaci6 Professional de 19 de marg de
2021 per la qual s'assignen noves funcions a llocs d'assessor técnic docent de la Conselleria d'Educacio i Formacié Professional i es
modifiquen les funcions de determinats llocs d'assessor técnic docent.

6.L'evoluci6 dels diferents projectes i programes que du a terme la Conselleria d'Educacié i Formacié Professional en 1'exercici de les seves
competencies aconsellen assignar noves funcions als assessors tecnics docents i modificar-ne algunes de les aprovades per les resolucions de
28 de maig de 2018, de 28 de maig de 2019 i 19 de marg de 2021 abans esmentades.

Fonaments de dret

1.La Llei organica 2/2006, de 3 de maig, d'educacié (BOE num. 106, de 4 de maig), modificada per la Llei organica 3/2020, de 29 de
desembre, per la qual es modifica la Llei organica 2/2006, de 3 de maig, d'educacié (BOE num. 340, de 30 de desembre).

2.La Llei 1/2022, de 8 de marg, d'educacié de les Illes Balears (BOIB ntim. 38, de 17 de marg).

3.Els punts 1.a) i punt 3 de l'article 1 del Reial decret 1364/2010, de 29 d'octubre, pel qual es regula el concurs de trasllats d'ambit estatal
entre personal funcionari dels cossos docents que preveu la Llei organica 2/2006, de 3 de maig, d'educacio, i altres procediments de provisio
de places que ha de cobrir aquest personal (BOE num. 263, de 30 d'octubre).

4.La Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comu de les administracions publiques (BOE num. 236, de 2 d'octubre).
5.La Llei 40/2015, d'1 d'octubre, de régim juridic del sector public (BOE niim. 236, de 2 d'octubre).

6.La Llei 3/2003, de 26 de marg, de régim juridic de I'Administracié de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears (BOIB num. 44, de 3

mcvabrﬂ).
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7.El Decret 8/2021, de 13 de febrer, de la presidenta de les Illes Balears, de modificacio del Decret 9/2019, de 2 de juliol, de la presidenta de

-les Illes Balears, pel qual es determina la composici6 del Govern i s'estableix l'estructura de I'Administracié de la Comunitat Autonoma de les

Illes Balears (BOIB num. 20, de 14 de febrer).
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8.El Decret 11/2021, de 15 de febrer, de la presidenta de les Illes Balears, pel qual s'estableixen les competéncies i 'estructura organica
basica de les conselleries de I'Administraci6é de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears (BOIB num. 21, de 15 de febrer), modificat pel
Decret 25/2021, de 8 de marg, de la presidenta de les Illes Balears (BOIB num. 33, de 9 de marg).

9.La Instruccid del conseller d'Educacio i Universitat de dia 8 de febrer de 2018 per la qual es fixen els criteris i les pautes per adjudicar les
comissions del personal docent amb funcions d'assessor técnic docent a la Conselleria d'Educacié i Universitat mitjangant concurs public de
merits (BOIB num. 21, de 15 de febrer), modificada per la Modificacié de la Instruccié del conseller d'Educaci6 i Universitat de dia 8 de
febrer de 2018 per la qual es fixen els criteris i les pautes per adjudicar les comissions del personal docent amb funcions d'assessor técnic
docent a la Conselleria d'Educaci6 i Universitat mitjancant concurs public de merits (BOIB num. 98, de 9 d'agost) i per la Instruccié del
conseller d'Educacio i Formacio Professional de 12 d'abril de 2022 per la qual es modifica la Instruccié del conseller d'Educaci6 i Universitat
de dia 8 de febrer de 2018 per la qual es fixen els criteris i les pautes per adjudicar les comissions del personal docent amb funcions
d'assessor técnic docent a la Conselleria d'Educaci6 i Universitat mitjangant concurs public de merits (BOIB num. 51, de 16 d'abril).

10.La Resoluci6 del conseller d'Educacié i Universitat de 28 de maig de 2018 per la qual s'aproven les funcions del personal assessor técnic
docent de la Conselleria d'Educaci6 i Universitat (BOIB nim. 67, de 31 de maig).

11.La Resolucié del conseller d'Educaci6 i Universitat de 28 de maig de 2019 per la qual s'assignen noves funcions a llocs d'assessor técnic
docent de la Conselleria d'Educacié i Universitat i es modifiquen les funcions de determinats llocs d'assessor técnic docent, aprovades per la
Resolucid6 del conseller d'Educacié i Universitat de 28 de maig de 2018 (BOIB num. 72, de 30 de maig).

12.La Resolucié del conseller d'Educacio i Formacié Professional de 19 de mar¢ de 2021 per la qual s'assignen noves funcions a llocs
d'assessor técnic docent de la Conselleria d'Educacio i Formacid Professional i es modifiquen les funcions de determinats llocs d'assessor
técnic docent (BOIB niim. 41, de 25 de marg).

Per tot aixo, dict la segiient
Resolucié

1.Aprovar noves funcions del personal assessor técnic docent de la Conselleria d'Educacié i Formacié Professional, d'acord amb el que
s'estableix en I'annex 1 d'aquesta Resolucio.

2.Modificar, d'acord amb l'annex 2 d'aquesta Resolucid, determinades funcions del personal assessor técnic docent de la Conselleria
d'Educacié i Formacié Professional aprovades per les resolucions del conseller d'Educacio i Universitat de 28 de maig de 2018, de 28 de
maig de 2019 i de 19 de marg de 2021 esmentades.

3.Aprovar la descripcié de les funcions dels diferents llocs de treball continguda en els annexos 1 i 2 d'aquesta Resolucié com una relacié
succinta, de manera que les funcions enumerades no tenen caracter exhaustiu ni excloent.

4.Establir que totes les denominacions d'organs, carrecs, professions i funcions que apareixen en aquesta Resolucid i els seus annexos en
genere masculi s'han d'entendre referides al masculi o al femeni segons la identitat de génere de la persona titular o de la persona concreta de
qui es tracti.

5.Publicar aquesta Resolucié en el Butlleti Oficial de les Illes Balears.
Interposicié de recursos

Contra aquesta Resolucid, que exhaureix la via administrativa, es pot interposar un recurs potestatiu de reposicido davant el conseller
d'Educaci6 i Formacidé Professional en el termini d'un mes comptador a partir de I'endema de la publicacio, d'acord amb els articles 123 1 124
de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comu de les administracions publiques, i l'article 57 de la Llei 3/2003, de 26
de marg, de régim juridic de 'Administraci6 de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears.

També s'hi pot interposar directament un recurs contencids administratiu davant la Sala Contenciosa Administrativa del Tribunal Superior de
Justicia de les Illes Balears en el termini de dos mesos comptadors a partir de I'endema de la publicacid, d'acord amb I'article 46 de la Llei
29/1998, de 13 de juliol, reguladora de la jurisdiccié contenciosa administrativa.

Palma, 26 d'abril de 2022

El conseller d'Educacio i Formacié Professional
Marti X. March i Cerda

I |E§%% Iq:l| ||| https://www.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2022/56/1109987

https://www.caib.es/eboibfront/ D.L.: PM 469-1983 - ISSN: 2254-1233



https://www.caib.es/eboibfront/

'BOIB
28 d'abril de 2022

Butlleti Oficial de les llles Balears Fascicle 79 - Sec. Ill. - Pag. 15711

https://www.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2022/56/1109987

ANNEX 1
Noves funcions del personal assessor técnic docent (ATD) de la Conselleria d'Educacié i Formacioé Professional

Secretaria General (EDU0110001)
ATDO0110001-6 Assessor en informatica

Sota la supervisié del secretari general, li correspon:

-Mantenir i actualitzar el programa de gestié de substitucions del personal laboral Plabedu.

-Coordinar la creacié i manteniment dels tramits telematics de la Conselleria d'Educaci6 i Formacié Professional.
-Coordinar la creaci6 de les aplicacions per a la gestio de dades dels procediments telematics de la Conselleria.
-Actualitzar el lloc web de la Secretaria General.

-Atendre altres tasques que li siguin encomanades pel secretari general.

Direccié General de Personal Docent (EDU0130001)
ATDO0130001-14 Assessor en processos de mobilitat de professorat

Sota la supervisi6 del cap del Servei de Provisié Educativa (F01140087), 1i correspon:

-Gestionar els processos de mobilitat dels professors de centres publics.

-Revisar els projectes de reials decrets, ordres i instruccions tramesos pel Ministeri d'Educacié i Formacio Professional en matéria de
personal docent i proposar les adaptacions a la normativa autonomica.

-Preparar les convocatories anuals de concurs de trasllats dels cossos docents, revisar que tota la normativa en matéria de personal
docent estigui actualitzada i que el barem de mérits s'adeqiii a la realitat educativa actual.

-Revisar i comprovar que les normes de depuraci6 trameses pels serveis informatics del Ministeri d'Educacié i Formacié Professional
s'adeqiien a la convocatoria i son congruents amb els criteris lingiiistics, organitzatius i pedagogics defensats per la Direccié General
de Personal Docent en les reunions de les comissions técniques. Coordinar aquest procés amb el servei informatic i amb els serveis
administratius d'aquesta Direccidé General.

-Mantenir i actualitzar la base de dades de titulacions. Coordinar amb el servei informatic de la Direccié General de Personal Docent
la valoraci6 de la titulaci6 en tots els processos en qué consti com a requisit i/0 merit.

ATDO0130001-20 Assessor informatic de Personal Docent

Sota la supervisio del cap del Servei d'Informatica de Gesti6 (F01140204), li correspon:

-Mantenir les aplicacions web d'Oposicions, Comissions de Serveis, Concurs de Trasllats, Gestio d'Interins, Portal del Personal i
Portal dels Docents.

-Crear noves funcionalitats de les aplicacions web de Personal Docent.

-Mantenir i crear noves funcionalitats de tramits telematics que hi estiguin relacionats i siguin de nova creacio, i adaptar-los a la
normativa.

ATDO0130001-22 Assessor informatic de Personal Docent

Sota la supervisi6 del cap del Servei d'Informatica de Gesti6 (F01140204), li correspon:

-Mantenir les aplicacions web d'Oposicions, Comissions de Serveis, Concurs de Trasllats, Gestio d'Interins, Portal del Personal i
Portal dels Docents.

-Crear noves funcionalitats de les aplicacions web de Personal Docent.

-Mantenir i crear noves funcionalitats de tramits telematics que hi estiguin relacionats i siguin de nova creacio, i adaptar-los a la
normativa.

-Obtenir informacié per emplenar enquestes de 1'Institut Nacional d'Estadistica.

ATD0130001-23 Assessor informatic de Personal Docent

; Sota la supervisio del cap del Servei d'Informatica de Gesti6 (F01140204), li correspon:

-Mantenir les aplicacions web d'Oposicions, Comissions de Serveis, Concurs de Trasllats, Gestio d'Interins, Portal del Personal i
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Portal dels Docents.

-Crear noves funcionalitats de les aplicacions web de Personal Docent.

-Mantenir i crear noves funcionalitats de tramits telematics que hi estiguin relacionats i siguin de nova creacio, i adaptar-los a la
normativa.

-Mantenir i crear noves aplicacions del web d'Oposicions.

-Donar suport técnic.

Direccié General de Formacié Professional i Ensenyaments Artistics Superiors (EDU0140001)
ATDO0140001-26 Assessor en informatica per a I'acreditaciéo de competéncies professionals

Sota la supervisié del director de 1'Institut de les Qualificacions Professionals de les Illes Balears (IQPIB), li correspon:

-Coordinar la creaci6 de l'aplicaci6 informatica per poder dur a terme 1'acreditacié de competéncies professionals.

-Organitzar i gestionar el procés d'inscripcid telematica en el procés d'acreditacid en coordinacié amb la Direccié General de
Modernitzaci6 i Administracié Digital i les comissions del procés d'acreditacié de competéncies professionals.

-Tancar els expedients dels participants en el procés d'acreditacié i fer-ne el certificat corresponent per enviar a signatura electronica
del director de I'lQPIB i, un cop signat, enviar-lo a cada participant.

-Programar amb llenguatge Java i JavaScript.

Direccié General de Primera Infancia, Innovacio i Comunitat Educativa (EDU0160001)
ATD0160001-29 Assessor en formacio del professorat

Sota la supervisi6 del cap del Servei de Normalitzaci6 Lingiiistica i Formacié (F01140203), 1i correspon:

-Coordinar i registrar les activitats de formacid organitzades per altres serveis del Govern o pels consells insulars.

-Certificar la formaci6 interna duita a terme pels docents amb accés al Portal del Personal.

-Gestionar els expedients economics i administratius dels programes formatius.

-Representar el Servei a la Comissié de Formacio del Professorat.

-Organitzar i gestionar les activitats formatives dirigides als ATD d'aquesta Direccié General.

-Col-laborar amb els assessors del mateix Servei en la gestié d'activitats formatives previstes dins el Pla Quadriennal de Formacié del
Professorat.

-Redactar i tramitar normativa requerida al Servei.

-Tramitar convenis i licitacions associades als fons europeus.

ATD0160001-39 Assessor en formacié d'EAP i en promocié d'activitats d'acompanyament familiar

Sota la supervisi6 del director de I'Institut per a I'Educacié de la Primera Infancia (IEPI), li correspon:

-Assessorar regidors i técnics municipals sobre els programes d'acompanyament familiar (infants no escolaritzats de menys de tres
anys).

-Promoure i coordinar els plans de formacio per a professionals d'equips d'atencid primerenca (EAP).

-Elaborar la normativa i documents de referéncia per als EAP.

-Fer el seguiment de recursos per a infants greument afectats.

-Coordinar accions de I'EPI amb el Servei d'Atenci6 a la Diversitat (SAD), la Conselleria de Salut i Consum i la Conselleria d'Afers
Socials i Esports.

ATD0160001-43 Assessor en formaciéo homologada i reconeixement de formacié permanent

Sota la supervisi6 del cap del Servei de Formacié Homologada i Capacitaci6 (F01140093), li correspon:

-Assessorar les entitats que desenvolupen activitats formatives destinades a la formacié permanent del professorat de Formacio
Professional.

-Assessorar els equips directius dels centres sobre els programes d'experiencia formativa.

-Atendre i assessorar el professorat d'FP sobre activitats de formacio d'actualitzacié técnica d'acord amb els criteris del Pla
quadriennal de formacid del professorat.

-Tramitar I'homologaci6 de les activitats formatives de les entitats inscrites en el cens d'entitats col-laboradores.

-Gestionar les activitats de formacio homologades i reconegudes en 1'area de formacié del programa de gestié de recursos humans
(META4).

-Gestionar els recursos, les queixes i les reclamacions.
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-Atendre i assessorar el public sobre activitats de formacid, homologacions, etc.
-Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani el cap del Servei en relaciéo amb les competencies del Servei.

ATD0160001-47 Assessor en gestio de centres de primer cicle d'educacio infantil i de la xarxa complementaria
Sota la supervisi6 del director de I'Institut per a I'Educacié de la Primera Infancia (IEPI), li correspon:

-Assessorar regidors i técnics municipals sobre la posada en funcionament de centres de primer cicle d'educaci6 infantil.
-Assessorar sobre l'autoritzacié de centres privats (titulacions, centres amb dificultats...).

-Coordinar els plans de formacio, derivats de la normativa vigent, per a personal sense titulacio.

-Assessorar sobre la gestio dels centres.

-Tramitar expedients d'ajuts per a la xarxa complementaria.

-Elaborar normativa relacionada amb 1'[EPL

-Dur a terme el control i manteniment de bases de dades.

Direccié General de Planificacié, Ordenacio i Centres (EDU0610001)
ATD0610001-31 Assessor informatic d'Escolaritzacié
Sota la supervisi6 del cap del Servei d'Escolaritzacio, Titols i Legalitzacions (F01140101), 1i correspon:

-Actualitzar i gestionar dades d'evolucié de la poblacio escolar.

-Elaborar els mapes de les zones d'escolaritzacio.

-Coordinar amb el Servei de Planificacié Educativa el procés d'assignacio de grups i de ratios en els diferents grups, abans, durant i
després del procés.

-Actualitzar el web de la Direccié General.

-Configurar els diferents processos d'escolaritzacid, a més de sol-licitar els permisos pertinents i donar suport técnic als centres
(execucid de diverses consultes telematiques, revisié d'errades, validacions...).

-Donar suport técnic a les oficines d'escolaritzacio, al Negociat de Titols i Legalitzacions i al SAD.

-Elaborar els llistats de puntuaci6 provisional i llistats definitius dels diferents processos, a més de gestionar les llistes d'espera.
-Preparar i gestionar jornades informatives als centres docents per a les comissions d'adscripci6 i d'admissio.

ATD0610001-34 Assessor informatic del GESTIB/SEDEIB
Sota la supervisi6 del cap del Departament de Planificacio i Centres (F01030051), li correspon:

-Programar en I'entorn GESTIB.
-Elaborar la programacio dels diferents llistats i informes del GESTIB.

ATD0610001-40 Assessor informatic del GESTIB/SEDEIB
Sota la supervisi6 del cap del Departament de Planificacio i Centres (F01030051), li correspon:

-Donar suport informatic del GESTIB als centres docents.
-Actuar com a ponent de formacio6 sobre el GESTIB.
-Elaborar la programaci6 sobre horaris del GESTIB i relacionar aquesta programaci6 amb altres programes generadors.

ATDO0610001-44 Assessor en gestio de serveis i materials
Sota la supervisi6 del cap del Servei de Centres Educatius (F01140102), li correspon:

-Coordinar i analitzar els serveis de contractes de neteja i seguretat dels centres educatius publics dependents de la Comunitat
Autonoma de les Illes Balears (CAIB).

-Controlar i avaluar mensualment els contractes abans esmentats i fer seguiment de les no conformitats.

-Recopilar i analitzar els simulacres d'emergéncia dels centres educatius ptblics dependents de la CAIB.

-Elaborar un informe de situaci6 anual.

-Preparar documents per tramitar i desenvolupar les licitacions adrecades a adquirir fotocopiadores via acord marc per als centres
educatius publics de 1la CAIB.

-Amb els centres educatius, coordinar i fer un seguiment de la dotacié de fotocopiadores.

-Col-laborar en 1'elaboraci6 dels pressuposts anuals dels centres educatius.

-Donar suport a altres tasques del Servei.
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ANNEX 2
Modificaci6 de funcions del personal assessor técnic docent de la Conselleria d'Educacié i Formaci6é Professional

A continuacid es detallen les funcions dels llocs d'assessor técnic docent (ATD) que es modifiquen respecte de la Resolucié del conseller
d'Educacid i Universitat de 28 de maig de 2018 per la qual s'aproven les funcions del personal assessor tecnic docent de la Conselleria
d'Educaci6 i Universitat (BOIB niim. 67, de 31 de maig); de la Resolucié del conseller d'Educacié i Universitat de 28 de maig de 2019 per la
qual s'assignen noves funcions a llocs d'assessor técnic docent de la Conselleria d'Educacié i Universitat i es modifiquen les funcions de
determinats llocs d'assessor técnic docent, aprovades per la Resolucid del conseller d'Educacié i Universitat de 28 de maig de 2018 (BOIB
num. 72, de 30 de maig); i de la Resolucio del conseller d'Educacié i Formacié Professional de 19 de mar¢ de 2021 per la qual s'assignen
noves funcions a llocs d'assessor técnic docent de la Conselleria d'Educacié i Formacié Professional i es modifiquen les funcions de
determinats llocs d'assessor técnic docent (BOIB num. 41, de 25 de marg). Aquestes funcions queden redactades, a proposta de les direccions
generals de les quals depenen els llocs de treball, de la manera que s'assenyala.

Secretaria General (EDU0110001)
ATDO0110001-1 Assessor en fons socials europeus
Sota la supervisi6 del cap del Servei d'Informatica de Gestié de Fons Europeus (F0114000Y), li correspon:

-Assessorar i acompanyar els centres educatius en les tasques que han de dur a terme per a la justificacié economica i técnica de les
ajudes que reben de la Conselleria d'Educacio i Formacioé Professional, de fons nacionals i/o europeus.

-Participar en les jornades/sessions d'informacié als equips directius dels centres amb actuacions finangades pels fons europeus.
-Participar en el correcte compliment dels compromisos de cada un dels programes en qué la Conselleria rep ajudes procedents dels
fons nacionals i/0 europeus: avaluacié de l'execucid del pressupost, justificacio final, gestié documental i arxiu documental.

-Atendre els requeriments i sol-licituds d'informacié de 'administraci6 i dels organismes intermedis.

-Recopilar, revisar i analitzar les dades i la documentacio que es necessiten per dur a terme la justificacio técnica i economica.
-Elaborar la documentacié necessaria per a la correcta execucio de les actuacions finangades, tant per a la justificacio técnica com per
a l'economica.

-Dur a terme qualsevol altra funcié que li pugui encomanar el seu superior.

Direccié General de Personal Docent (EDU0130001)
ATDO0130001-1 Assessor en processos de seleccio del professorat de centres publics
Sota la supervisi6 del cap del Servei de Provisié Educativa (F01140087), i correspon:

-Col-laborar en l'elaboracid, la redaccid, la revisio i la publicacioé de la resolucid per la qual es convoquen les proves selectives
d'ingrés, accés 1 adquisici6 de noves especialitats als cossos docents de les Illes Balears d'acord amb la normativa vigent.

-Assessorar i formar els tribunals de les proves selectives en relacié amb el procés selectiu.

-Coordinar i gestionar, a través de l'aplicacié informatica corresponent, tot el procés d'oposicions i fer-ne el seguiment, a fi que es
duguin a terme els tramits administratius establerts en la convocatoria dins els terminis indicats.

-Informar els opositors sobre qualsevol dubte referent a la normativa aplicable a I'hora de confeccionar la programacié didactica i les
unitats didactiques que s'han de desenvolupar en la part d'oposici6 i informar-los del procés en general.

-Gestionar tota la preparaci6 del material per als processos selectius.

-Gestionar la coordinacio amb el Servei d'Ocupacié de les Illes Balears (SOIB) i el Servei de Valoracié i Orientacié de la
Discapacitat i la Dependéncia pel que fa als certificats i les peticions dels aspirants a funcionaris docents relacionats amb el seu ambit
de gestio.

ATDO0130001-8 Assessor docent de prevencio de riscs laborals
® Sota la supervisio del cap del Servei de Provisio Educativa (F01140087), 1i correspon:
-Coordinar les qiiestions relacionades amb la salut laboral del personal docent amb el Servei de Prevenci6 de Riscs Laborals adscrit a
aquesta Direccié General.

-Tramitar les baixes per risc d'embaras de les docents gestants i les baixes per vulnerabilitat a la COVID-19 del personal docent.
-Actuar de secretari de la Mesa Sectorial d'Educacio.
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ATDO0130001-9 Assessor informatic en gestio de nomines i seguretat social

Sota la supervisi6 del cap del Servei de Retribucions (F01140086), li correspon:

-Gestionar, controlar i mantenir el programa de gestié de nomines.

-Gestionar les retencions del programa NEMED.

-Gestionar els canvis derivats de les modificacions informatiques en els diferents programes de suport a la gestio del Servei de
Retribucions.

-Detectar anomalies en els processos informatics massius.

-Elaborar informes i estadistiques relacionats amb els processos executats per la nomina de centres publics.

-Col-laborar amb el Servei d'Informatica de Gestio de Personal Docent.

Direccié General de Formacié Professional i Ensenyaments Artistics Superiors (EDU0140001)

ATDO0140001-5 Assessor en equipaments de formacié professional

https://www.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2022/56/1109987

Sota la supervisi6 del cap del Servei d'Oferta Formativa i Infraestructures (F01140097), li correspon:

-Col-laborar amb el Servei d'Oferta Formativa i Infraestructures en l'assessorament pedagogic i organitzatiu dels centres educatius en
relacié amb actuacions i competéncies de I'ambit del Servei.

-Publicar anualment la campanya de recollida de sol-licituds de I'equipament que els centres educatius necessiten per a la imparticio
dels cicles de formaci6 professional (FP).

-Ordenar les sol-licituds d'equipament i agrupar els estris, el mobiliari i 'equipament sol-licitats segons el criteri de les families
professionals a les quals pertanyen els cicles que els rebran.

-Elaborar els documents per a la contractacio publica de l'equipament per als centres d'FP.

-Proposar la distribucié de la dotacié economica per al funcionament dels centres que imparteixen FP d'acord amb els criteris
establerts.

-Col-laborar en l'elaboraci6 dels informes d'adequacié d'espais i instal-lacions relatius als centres educatius per obtenir la
corresponent autoritzacio per a la impartici6 de cicles d'FP.

-Impulsar, tramitar i coordinar les licitacions dels contractes de l'equipament per als centres d'FP juntament amb la Unitat
Administrativa de Contractacio (UAC).

-Impulsar, tramitar i coordinar les despeses menors de subministrament per la compra de 1'equipament per als centres d'FP juntament
amb la Unitat de Gestio Economica (UGE).

ATDO0140001-6 Assessor en formaci6 professional dual

Sota la supervisi6 del cap del Servei d'Oferta Formativa i Infraestructures (F01140097), 1i correspon:

-Col-laborar amb el cap del Servei d'Oferta Formativa i Infraestructures en 1'assessorament pedagogic i organitzatiu dels centres
educatius en relacié amb actuacions i competencies de 1'ambit del Servei.

-Coordinar les actuacions de la Direccié General quant a I'FP dual amb la Cambra de Comer¢ de Mallorca.

-Elaborar la metodologia d'ensenyaments de 1'oferta formativa flexibilitzada.

-Dur a terme la gesti6 global de la modalitat de formaci6 professional en régim d'alternanca, especialment en allo que fa referéncia a
la relacié amb les empreses i la contractacio.

-Informar i assessorar les empreses privades amb relacié a la normativa laboral aplicable a la formaci6é professional dual i amb
relacio a les obligacions i drets empresarials en aquesta modalitat formativa.

-Assessorar les empreses quant a la utilitzacio de la plataforma del Ministeri de Treball i Economia Social per a la introduccid de les
dades relatives als contractes formatius en alternanca.

-Assessorar els centres i els tutors de I'FP dual al llarg de tot el curs i en totes les qiliestions que es puguin plantejar arran de la
implantacié d'un cicle de formaci6 professional en la modalitat dual.

-Promoure relacions i col-laboracions amb empreses relacionades amb la formacio en centres de treball (FCT) i I'FP dual.

-Gestionar el programa Forcet en relacié amb les FCT.

-Coordinar la tramitaci6 dels contractes laborals de formaci6 i aprenentatge dels alumnes de I'FP dual amb els técnics del SOIB.
-Validar els acords formatius presentats pels centres educatius relatius a cada un dels alumnes matriculats en cicles d'FP dual signants
d'un contracte formatiu en alternanga segons la normativa.

-Assessorar i coordinar les empreses respecte a la realitzacio de les FCT dels alumnes d'FP.

-Elaborar informes, memories estadistiques i estudis probabilistics de I'ambit educatiu.

e )
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ATD0140001-8 Assessor en formacio6 a centres de treball i formaci6 professional a distancia

Sota la supervisi6 del cap del Servei d'Oferta Formativa i Infraestructures (F01140097), li correspon:

-Col-laborar amb el Servei d'Oferta Formativa i Infraestructures en 1'assessorament pedagogic i organitzatiu dels centres educatius en
relacié amb les FCT.

-Proposar i impartir la formacié de docents en la plataforma utilitzada en els ensenyaments a distancia.

-Fer el seguiment i I'avaluaci6 de les FCT i donar suport als tutors de les FCT als centres educatius.

-Resoldre les sol-licituds d'FCT en periode extraordinari i/o fora del lloc de resideéncia.

-Promoure relacions i col-laboracions amb empreses relacionades amb les FCT i I'FP dual.

-Gestionar el programa Forcet en relacié amb les FCT.

-Tramitar la contractaci6 de les polisses d'assegurances per cobrir la responsabilitat civil i els accidents dels alumnes i professors
d'FP durant la realitzacio de les FCT.

-Coordinar, mantenir i millorar l'aplicacio de gestio del Servei d'Oferta Formativa i Infraestructures (GOFI).

-Col-laborar en la gesti6 de la plataforma d'ensenyaments a distancia i resoldre'n les incidéncies técniques.

-Formar part de la Comissié de Garanties d'Admissi6 a Cicles Formatius en la modalitat a distancia.

ATD0140001-9 Assessor en acreditacié de competéncies professionals

Sota la supervisi6 del director de I'Institut de Qualificacions Professionals de les Illes Balears (IQPIB) (F2270001), li correspon:

-Dur al dia la base de dades d'assessors i avaluadors habilitats.

-Posar-se en contacte amb els assessors i avaluadors dels candidats que participen en el procediment d'acreditacié de competéncies.
-Fer el seguiment del funcionament del procediment d'acreditacié de competencies.

-Donar suport en les necessitats dels centres educatius i als assessors i avaluadors per a la gestié administrativa de tot el procediment.
-Posar-se en contacte amb les diferents associacions implicades sobre les acreditacions que es convoquin.

-Organitzar i gestionar la base de dades dels suggeriments rebuts de candidats interessats a participar en el procés d'acreditacié de
competéncies professionals.

-Gestionar els cursos de reciclatge d'assessors i avaluadors, revisar els requisits dels participants, resoldre dubtes i al-legacions i
notificar resultats definitius.

-Dur a terme altres tasques que li siguin encomanades pel director de I'lQPIB.

ATDO0140001-11 Assessor en matéria d'ensenyaments artistics superiors

Sota la supervisi6 del cap del Departament de Formaci6 Professional i Qualificacions Professionals (F0103002C), li correspon:

-Assessorar els centres d'ensenyaments artistics superiors i en particular els equips directius i la geréncia.

-Organitzar i coordinar reunions amb els centres d'ensenyaments artistics superiors.

-Atendre i gestionar les necessitats dels centres d'ensenyaments artistics superiors, amb la coordinacid necessaria amb els serveis
d'altres direccions generals i el Departament d'Inspeccié Educativa.

-Elaborar la proposta de la dotacié economica anual destinada als centres d'ensenyaments artistics superiors basant-se en criteris
objectius.

-Coordinar el pla de tresoreria de la Fundacié per als Estudis Superiors de Musica i Arts Escéniques de les Illes Balears
(FESMAE-IB).

-Gestionar l'autoritzacié de compres per als ensenyaments artistics superiors.

-Col-laborar en el desplegament de la normativa per als ensenyaments artistics superiors de les Illes Balears.

-Coordinar els programes europeus dels centres d'ensenyaments artistics superiors.

-Elaborar les propostes de plantilla i quota dels centres d'ensenyaments artistics superiors.

-Assessorar sobre la formacio que s'imparteix als centres d'ensenyaments artistics superiors.

-Elaborar la normativa per als estudis i actualitzar les instruccions anuals per a l'organitzacié i el funcionament dels centres
d'ensenyaments artistics superiors.

-Coordinar les funcions d'aquests centres amb altres entitats i administracions que desenvolupen tasques relacionades amb els
ensenyaments artistics superiors.

-Planificar, organitzar i coordinar la formacié continua del professorat d'ensenyaments artistics superiors.

-Atendre qualsevol demanda que provengui del seu responsable superior.

ATD0140001-14 Assessor en programes per a la participacié de les empreses en formacio

P ota 1a supervisio del cap del Servei de Planificacié i Participacié (FO1140089), li correspon:

e )
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-Coordinar l'equip que desenvolupa activitats formatives de la linia d'actualitzaci6 técnica i de col-lectius especifics per al professorat
d'FP.

-Coordinar les activitats de formacio per als professors d'FP organitzades pel Centre de Formacid, Innovacio i Desenvolupament de
la Formaci6 Professional de les Illes Balears (CFINFP-IB), d'acord amb els criteris del Pla Quadriennal de Formacié del Professorat.
-Tramitar la documentaci6 relacionada amb les activitats de formacio del professorat d'FP.

-Tramitar la documentaci6 generada en l'elaboraci6 de convenis relacionats amb 1'FP.

-Gestionar la documentacié administrativa i economica per a la justificacid dels fons finalistes del Fons Social Europeu (FSE)
destinats a 1'FP.

-Participar en el disseny de programes d'FP en el marc de les actuacions duites a terme pels diferents programes operatius del FSE
(regional i interregional).

-Atendre els requeriments dels expedients economics generats pels fons finalistes que faci el Ministeri d'Educacié i Formaci6
Professional.

-Recopilar, classificar i gestionar indicadors de les formacions per a la justificaci6 de fons finalistes del FSE.

-Gestionar les propostes d'activitats de formaci6 permanent del professorat en l'area de formaci6 del programa de recursos humans.
-Introduir dades en el programa de gestio de la formacié del professorat (GestFor) en relacié amb la convocatoria d'activitats
formatives.

-Dur a terme la coordinacid entre el Servei de Planificacio i Participacio i el Servei de Normalitzacié Lingiiistica i Formacio pel que
fa a les formacions d'actualitzacid técnica destinades a professorat d'FP.

-Gestionar les queixes i les reclamacions.

-Atendre i assessorar el professorat d'FP sobre activitats de formacio d'actualitzacio técnica.

-Tramitar informes de viabilitat sobre formacions especifiques per a I'FP.

-Coordinar el Servei amb el CFINFP-IB.

-Dur a terme altres tasques que li siguin encomanades pel cap del Servei de Planificacio i Participacio.

ATDO0140001-21 Assessor en acreditacio de competéncies professionals

Sota la supervisio6 del director de 1'Institut de Qualificacions Professionals de les Illes Balears (IQPIB) (F2270001), li correspon:

-Redactar i revisar normativa i convocatories relacionades amb les funcions de I'lQPIB i amb relacié directa amb els centres
educatius.

-Gestionar la publicaci6 de les convocatories d'acreditacié de competencies en el Butlleti Oficial de les Illes Balears (BOIB) i en el
Butlleti Oficial de I'Estat (BOE).

-Revisar i preparar instruments per a les convocatories (instruccions, guies, models de documents per als assessors i avaluadors, etc.).
-Gestionar, comprovar i validar les minutes dels assessors i dels avaluadors.

-Gestionar aspectes economics: factures, contractes menors, propostes de pagaments a centres, etc.

-Assessorar i donar suport juridic als centres amb relacio als certificats de professionalitat i els procediments d'acreditacio.

-Resoldre reclamacions i recursos d'algada relacionats amb el procediment d'acreditacié de competéncies professionals.

-Gestionar els fons europeus per dur a terme els procediments d'acreditacié de competéncies.

-Gestionar la qualitat del servei (revisio i actualitzacié dels diagrames de flux dels diferents procediments).

-Dur a terme altres tasques que li siguin encomanades pel director de 1'"TQPIB.

ATDO0140001-23 Assessor en matéria de persones adultes

Sota la supervisi6 del cap del Departament de Formacioé Professional i Qualificacions Professionals (F0103002C), li correspon:

-Elaborar la proposta de la dotacié economica anual destinada als centres educatius de persones adultes (CEPA).

-Elaborar les propostes de plantilla i quota dels CEPA.

-Col-laborar en el desplegament de la normativa per als estudis adregats a les persones adultes de les Illes Balears.

-Coordinar els cursos de garantia juvenil i els cursos i proves de competéncies clau i el Programa EOI-CEPA amb el SOIB.
-Informar i orientar sobre la formacio reglada i no reglada que s'imparteix als CEPA i sobre les proves lliures per a I'obtencio del titol
d'ESO que organitza la Conselleria d'Educacié i Formaci6 Professional.

-Planificar, coordinar i gestionar les proves lliures per a 'obtencid del titol d'ESO per a persones majors de divuit anys.

-Planificar, organitzar i coordinar la formacio inicial i continua del professorat d'educacio de persones adultes.

-Actuar com a secretari en les convocatories ordinaries i extraordinaries del Consell de 1'Educaci6 i la Formacié Permanents de
Persones Adultes de les Illes Balears.

-Col-laborar amb la Subdireccié General d'Orientacié i Aprenentatge al Llarg de la Vida del Ministeri d'Educaci6 i Formacido
Professional.

-Redactar els continguts dels convenis en matéria d'educacido de persones adultes que anualment se signen entre la Conselleria
d'Educaci6 i Formaci6 Professional i les entitats locals o insulars i participar en les corresponents comissions de seguiment.

-Atendre altres tasques que li encomani el seu responsable superior.
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Direccié General de Primera Infancia, Innovacié i Comunitat Educativa (EDU0160001)
ATDO0160001-2 Assessor en programes d'innovacio educativa

Sota la supervisio del cap del Servei d'Innovacié Educativa (F01140230), li correspon:

-Coordinar, organitzar i gestionar els camps d'aprenentatge de les Illes Balears i el personal que hi treballa.

-Gestionar els convenis de col-laboracié entre la Conselleria d'Educacié i Formacid Professional i les administracions i entitats
corresponents relacionats amb els camps d'aprenentatge de les Illes Balears.

-Coordinar el Programa de Centres Ecoambientals, en col-laboracié amb la Conselleria de Medi Ambient i Territori, i assessorar els
centres educatius.

-Coordinar el Programa de Cooperaci6 - Centres Educatius per a la Ciutadania Global i Transformadora, en col-laboracié amb la
Conselleria d'Afers Socials i Esports, i assessorar els centres educatius.

-Organitzar cursos de formacid adrecats al professorat relacionats amb les matéries de medi ambient i cooperacio.

-Dur a terme la coordinacié ambiental amb el Ministeri d'Educacié i Formacié Professional i les diferents comunitats autobnomes
(EsenRED).

-Gestionar les pagines web del Servei d'Innovacié Educativa (Biblioteques Escolars IB, Servei d'Innovacié Educativa i altres).
-Col-laborar amb diferents administracions i entitats per a I'organitzacio, la difusio i el seguiment de programes i actuacions dirigides
a centres educatius.

ATDO0160001-12 Assessor de necessitats educatives a secundaria

Sota la supervisi6 del cap del Servei d'Atencid a la Diversitat (SAD) (F01140098), 1i correspon:

-Coordinar els departaments d'orientaci6 de secundaria i regular-ne les instruccions.

-Coordinar els auxiliars técnics educatius (ATE) dels centres concertats.

-Fer un seguiment dels dictamens educatius de secundaria i supervisar-los i gestionar dictdmens amb disconformitat.

-Coordinar els programes d'escolaritzacié compartida (ALTER/PISE).

-Assessorar respecte dels programes de secundaria (Diversificacio Curricular, Programa de Millora de 1'Aprenentatge i del
Rendiment, FP basica).

-Administrar el web del SAD.

-Gestionar la formaci6 sobre les tematiques propies.

-Assessorar i atendre la comunitat educativa (Inspeccid, serveis d'orientacid, equips docents, families, altres professionals).

ATDO0160001-19 Assessor per a la convivéncia escolar

Sota la supervisio del director de I'Institut per a la Convivéncia i 'Exit Escolar, li correspon:

-Assessorar la comunitat educativa en practiques restauratives, resolucié de conflictes, serveis de mediacio, plans de convivencia,
estratégies de comunicacio i el protocol d'assetjament i benestar docent.

-Coordinar formacions de la comunitat educativa en practiques restauratives, resolucio de conflictes, serveis de mediacio, plans de
convivencia, estratégies de comunicacio i el protocol d'assetjament i benestar docent.

-Elaborar i difondre recursos per a la millora de la convivéncia.

-Coordinar les actuacions conjuntes amb les institucions i entitats que treballen la convivéncia.

-Avaluar la convivencia escolar a les Illes Balears.

-Organitzar les formacions familia-escola.

-Coordinar el protocol de prevencid, deteccid i intervencio d'assetjament escolar.

-Coordinar el pla de convivéncia dels centres educatius.

-Coordinar el protocol d'actuacio6 en cas de risc autolitic.

-Elaborar i difondre normativa referent a la convivéncia escolar.

-Elaborar i tramitar convenis amb altres entitats i fer-ne seguiment.

ATD0160001-22 Assessor en programes de foment de les llengiies estrangeres

——=Sota la supervisio del cap del Servei de Llengiies Estrangeres i Projectes Internacionals (FO114018A), li correspon:

-Gestionar el Programa d'Auxiliars de Conversa.

-Tramitar i fer el seguiment de la convocatoria d'un borsi d'auxiliars de conversa propi de la Comunitat Autonoma de les Illes
Balears.

-Revisar plantilles de nomenaments, fer els nomenaments corresponents i gestionar les renovacions i el control i la gestié de baixes
del Programa.

e
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-Organitzar i impartir la jornada d'acollida per als auxiliars de conversa a Mallorca, Menorca i Eivissa i les activitats de formaci6 per
a ells i per als seus tutors.

-Fer el seguiment de 1'assignaci6 d'auxiliars als centres educatius i fer la recopilaci6 i la revisié d'informacio i documentacio dels
auxiliars, aixi com assessorar-los sobre les seves funcions i resoldre dubtes, peticions, queixes i reclamacions.

-Coordinar i fer el seguiment del Programa durant tot el curs escolar i participar en les reunions de coordinacié entre el Ministeri
d'Educaci6 i Formaci6 Professional i les comunitats autonomes.

-Actualitzar la informaci6 relativa al Programa en la pagina web de la CAIB i el microlloc del Servei.

ATD0160001-23 Assessor en programes de foment de les llengiies estrangeres

Sota la supervisio6 del cap del Servei de Llengiies Estrangeres i Projectes Internacionals (FO114018A), li correspon:

-Gestionar la convocatoria del Programa d'Auxiliars de Conversa.

-Gestionar i fer el seguiment del programa «Batxibacy, del Programa Educatiu Bilingiie, en qué participen el British Council i el
Ministeri d'Educacié i Formacié Professional, i el Programa de Llengua Arab i Cultura Marroquina (PLACM), en col-laboracié amb
el Ministeri d'Educacio6 i Formacio Professional, aixi com assessorar els centres educatius que hi participen.

-Coordinar 1'elaboracié de models de proves escrites i orals, convocar, organitzar i gestionar la prova externa per a I'obtencio del titol
de baccalauréat i tramitar les despeses economiques del tribunal avaluador de la prova externa del Batxibac.

-Tramitar les convocatories i convenis de col-laboraci6 i/o addendes que correspongui relatius als programes esmentats més amunt.
-Fer el seguiment dels centres que ofereixen franceés com a segona llengua estrangera.

-Organitzar i coordinar la formaci6 dirigida a docents especialistes d'angles i frances.

-Tramitar les autoritzacions per als centres que vulguin impartir una segona matéria no lingiiistica en llengua estrangera en
col-laboracié amb el Departament d'Inspeccié Educativa i fer-ne el seguiment.

-Preparar, tramitar i fer el seguiment de la convocatoria dels programes d'immersi6 lingiiistica en llengiies estrangeres d'estiu de la
conselleria d'Educacio i Formacié Professional.

ATD0160001-26 Assessor en formaciéo homologada i reconeixement de formacié permanent

Sota la supervisi6 del cap del Servei de Formacié Homologada i Capacitaci6 (F01140093), li correspon:

-Assessorar les entitats que desenvolupen activitats formatives destinades a la formacié permanent del professorat.

- Assessorar els equips directius dels centres sobre els programes d'experiéncia formativa.

-Tramitar I'homologacié de les activitats formatives de les entitats inscrites en el cens d'entitats col-laboradores i la inscripcié en
l'area de formaci6 del programa de gestio de recursos humans (META4) de les persones amb dret a certificacio.

-Coordinar la Comissi6é de Formaci6 del Professorat.

-Treballar en la coordinacié entre el Servei de Formacié Homologada i Capacitacio i la Direccié General de Personal Docent
(provisio de places, barems, normativa, sexennis, recursos...).

-Revisar la normativa del Servei de Formaci6 Homologada i Capacitacié sobre homologacié i reconeixement de la formacio i
redaccié de nova normativa.

-Gestionar les activitats de formacié homologades i reconegudes en 1'area de formacié del programa de gestié de recursos humans
(METAA4).

-Gestionar els recursos, les queixes i les reclamacions.

-Atendre i assessorar el public sobre activitats de formacid, homologacions, etc.

-Dur a terme qualsevol altra funcié que li encomani el cap del Servei en relaciéo amb les competencies del Servei.

ATD0160001-30 Assessor en formacio del professorat

Sota la supervisio6 del cap del Servei de Normalitzaci6 Lingiiistica i Formacié (F01140203), 1i correspon:

-Organitzar i coordinar el programa «Estades pedagogiques entre centres educatiusy.

-Gestionar el web del Servei, la pagina web formacioinnovacio.cat, la seu electronica i aplicacions web de procediments telematics.
-Coordinar els programes de la convocatoria unificada de programes de formaci6 i innovacio.

-Coordinar la formacié «L'assessorament de la formacio als centres educatiusy.

-Gestionar els expedients economics i administratius dels programes formatius.

-Col-laborar amb els assessors del mateix Servei en la gestié d'activitats formatives previstes dins el Pla Quadriennal de Formacié del
Professorat.

-Participar en la redacci6 i la tramitacio de normativa requerida al Servei.

-Gestionar documentacio relacionada amb el Programa per a I'Orientaci6, I'Avang i 'Enriquiment Educatius PROA+.
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Direccié General de Planificacié, Ordenacio i Centres (EDU0610001)
ATD0610001-2 Assessor en planificacié educativa
Sota la supervisi6 del cap del Servei de Planificacié Educativa (F01140229), li correspon:

-Recollir i analitzar les dades estadistiques dels centres.

-Desenvolupar la confeccid de grups i quotes dels centres.

-Gestionar processos de renovacio i concurs d'equips directius.

-Elaborar la quota dels centres d'infantil i primaria i donar-los resposta sobre les qiiestions que plantegin.

-Elaborar informes de planificaci6 educativa i sobre la situacid dels centres pel que fa a grups, ratios i quota de suport.
-Gestionar i donar resposta als centres sobre els diferents procediments del Servei.

-Mantenir el lloc web del Servei de Planificacié Educativa.

ATDO0610001-4 Assessor en ensenyaments esportius
Sota la supervisi6 del cap del Servei dels Ensenyaments de Régim Especial (F01140226), li correspon:

-Elaborar normativa d'ensenyaments esportius de régim especial (ordenacié académica, admissio i matriculacio, instruccions anuals
de funcionament i organitzacié de centres).

-Elaborar, revisar i tramitar propostes curriculars dels ensenyaments esportius de régim especial.

-Regular i organitzar les proves d'accés de caracter general i les especifiques per poder accedir als ensenyaments esportius i participar
en aquestes proves.

-Elaborar informes técnics referits a ensenyaments esportius de régim especial, sobre autoritzacions de centres per impartir
ensenyaments esportius, habilitacions del professorat i altres.

-Treballar amb les federacions esportives per planificar 'oferta educativa, coordinar els técnics esportius, gestionar les instal-lacions i
elaborar i tramitar convenis.

-Col-laborar en la planificacié dels ensenyaments esportius de régim especial: revisar 1'oferta educativa, confeccionar la quota del
professorat, autoritzar noves modalitats esportives.

-Recollir i tractar dades estadistiques de 1'alumnat d'ensenyaments esportius de régim especial.

-Coordinar les necessitats d'equipaments especifics dels centres docents que imparteixen ensenyaments esportius de régim especial.
-Atendre i gestionar les consultes dels docents i de la ciutadania.

-Gestionar la pagina web ensenyamentsesportius.caib.es.

-Qualsevol altra que li encomani el cap del Servei relacionada amb les funcions del Servei.

ATD0610001-8 Assessor del Programa de Millora i Transformacié
Sota la supervisi6 del cap del Servei de Planificacio Educativa (F01140229), li correspon:

-Participar en el disseny de processos interns i en I'organitzacié d'activitats del Programa de Millora i Transformacio.

-Dissenyar i impartir les activitats de formacio als centres participants en els diferents estadis del Programa.

-Planificar i dissenyar la formacié interna de 1'equip d'assessors.

-Impartir activitats de formacié del Programa als centres que en sol-licitin.

-Planificar i facilitar les sessions de les xarxes de centres.

-Acompanyar els centres en la implantacid de les eines de gestid, millora i transformacié propies del Programa.

-Assessorar els centres en els seus processos de millora i transformacio.

-Col-laborar i participar en accions conjuntes amb altres serveis i programes de la Conselleria d'Educacié i Formacié Professional
adregades a la millora continua dels centres.

ATDO0610001-9 Assessor del Programa de Millora i Transformacié
Sota la supervisi6 del cap del Servei de Planificacié Educativa (F01140229), li correspon:

-Participar en el disseny de processos interns i en l'organitzacid d'activitats del Programa de Millora i Transformacio.
-Dissenyar i impartir les activitats de formacio als centres participants en els diferents estadis del Programa.
-Planificar i dissenyar la formacio interna de 'equip d'assessors.

-Impartir activitats de formacié del Programa als centres que en sol-licitin.

-Planificar i facilitar les sessions de les xarxes de centres.

-Acompanyar els centres en la implantacid de les eines de gestid, millora i transformacié propies del Programa.
-Assessorar els centres en els seus processos de millora i transformacio.
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-Col-laborar i participar en accions conjuntes amb altres serveis i programes de la Conselleria d'Educacié i Formacié Professional
adrecades a la millora continua dels centres.

ATD0610001-21 Assessor informatic del GESTIB/SEDEIB

Sota la supervisi6 del cap del Departament de Planificaci6 i Centres (F01030051), li correspon:

-Programar en l'entorn GESTIB.
-Elaborar la programacio dels diferents llistats i informes del GESTIB.

ATD0610001-22 Assessor informatic del GESTIB/SEDEIB

Sota la supervisi6 del cap del Departament de Planificaci6 i Centres (F01030051), li correspon:

-Elaborar la programaci6 dels diferents llistats i informes del GESTIB.

-Programar en 1'entorn GESTIB.

-Responsabilitzar-se de la programacio i de la millora de la programacié d'escolaritzacié i quotes.
-Programar I'agenda del professorat.

ATD0610001-24 Assessor informatic d'Escolaritzacio

Sota la supervisi6 del cap del Servei d'Escolaritzacid, Titols i Convalidacions (F01140101), li correspon:

https://www.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2022/56/1109987

-Actualitzar i gestionar dades d'evolucié de la poblacio escolar.

-Elaborar els mapes de les zones d'escolaritzacio.

-Coordinar amb el Servei de Planificacio el procés d'assignacié de grups i de ratios als diferents grups, abans, durant i després del
procés.

-Actualitzar el web de la Direccié General.

-Configurar els diferents processos d'escolaritzacio, a més de sol-licitar els permisos pertinents i donar suport técnic als centres:
execucio de diverses consultes telematiques, revisio d'errades, validacions.

-Donar suport técnic a les oficines d'escolaritzacio, al Negociat de Titols i Legalitzacions i al SAD.

-Elaborar els llistats de puntuaci6 provisional i llistats definitius dels diferents processos, a més de gestionar les llistes d'espera.
-Preparar i gestionar jornades informatives als centres docents per a les comissions d'adscripcid i d'admissio.

ATDO0610001-25 Assessor en centres concertats

Sota la supervisi6 del cap del Departament de Nomines de Centres Concertats (F0103003C), li correspon:

-Gestionar la informacié de despeses de funcionament dels centres concertats.

-Gestionar la informacio de les activitats complementaries i extraescolars dels centres concertats.

-Gestionar la informacio relativa al Programa d'Acompanyament Escolar (PAE) i al PROA+.

-Gestionar les convocatories anuals del concert dels centres concertats.

-Controlar les despeses de funcionament per fer front a la COVID-19.

-Gestionar els tramits necessaris per a la contractacié de professorat que no compta amb tota la titulacié requerida per la normativa
vigent.

Consell Escolar de les Illes Balears (EDU0610001)

ATDCE00000-1 Assessor de dades del sistema educatiu

-Recollir les dades relatives al sistema educatiu de les Illes Balears: professorat, centres educatius, programes educatius, recursos
humans i materials dels centres educatius.

-Analitzar i tramitar les dades relatives al sistema educatiu de les Illes Balears.

-Atendre altres tasques que li siguin encomanades pel president del Consell Escolar de les Illes Balears.

——ATDCE00000-2 Assessor en normativa dels centres educatius

-Assessorar en l'elaboracié dels informes sobre la normativa referida al sistema educatiu de les Illes Balears: professorat, centres
educatius, programes educatius, recursos humans i materials dels centres educatius.
-Atendre altres tasques que li siguin encomanades pel president del Consell Escolar de les Illes Balears.
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