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Seccid Ill. Altres disposicions i actes administratius
CONSELL INSULAR DE MENORCA

1232 Acord del Ple del Consell Insular de Menorca de 27 de gener de 2020, relatiu a la creacio del lloc de

feina de coordinador/a cientific/a de I’Institut Menorqui d’Estudis (IME) i de la fitxa del lloc de feina
corresponent (exp. 0602-2020-1)

El Ple del Consell Insular de Menorca, en sessid de caracter extraordinari de 27 de gener de 2020, adopta, entre d'altres, 1'acord segiient:

Primer. Aprovar la creacié del lloc de feina de coordinador/a cientific/a de I'Institut Menorqui d'Estudis i la fitxa del cataleg del lloc de
treball corresponent, codi IMEQO1, d'acord amb el quadre annex.

Segon. Incorporar la fitxa de coordinador/a cientific/a com annex al Cataleg de llocs de feina de I'IME, en el benentés que els llocs
catalogats com a personal directiu professional o d'alta direccio, contrariament a la resta de llocs de feina, no sén objecte de negociacio.

Tercer. Introduir el factor K relatiu a la jornada especial, que en concordanga amb el Cataleg de llocs de feina del Consell Insular de
Menorca, respon als llocs de feina que, per les seves caracteristiques requereix una jornada laboral sistematicament superior a la que
s'estableix reglamentariament, i que es considera adequat pels llocs de feina d'alta direccio.

ANNEX
Fitxa del lloc de treball i naturalesa del lloc

IDENTIFICACIO DEL LLOC DE TREBALL i NATURALESA DEL LLOC

Denominaci6 del lloc Coordinador/a cientific/a de I'ME
Codi IME001

Funcionari de carrera o laboral al servei de les administracions publiques; o també un professional del sector

Classe de personal . . . . . . . , .. .
privat, titulat superior en ambdos casos, i amb més de cinc anys d'exercici professional en el segon cas.

Grup de classificacio A

Subgrup Al

Titulacié requerida Titulacions superiors o grau equivalent, pel que fa a disciplines tant humanistiques com cientifiques
Escala Administraci6 especial

Subescala

Classe

Categoria

Nivell de complement 28

destinacio

Punts complement especific

Tipologia del lloc Alta direccio

Destinacié Mao

Caracteristiques especials

Altres requisits Nivell C1 de catala. Diploma de personal directiu expedit per I'Escola Balear d'Administraci6 Pablica o un altre

d'homologat per aquesta escola

(art. 35.3 L 3/2007, de 27 de marg, de funcio publica de la CAIB)*

* Ates que I'Escola Balear d'Administracio Piblica no ha expedit cap diploma de personal directiu ni
homologacié al respecte, aquest requisit no pot ser exigit a priori, pero es manté l'obligacié d'obtenir aquest
diploma en el moment que I'Escola faci algun curs per a 1'obtencié del diploma.

Nombre de llocs homogenis 1
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ENQUADRAMENT ORGANIC

Ambit funcional 1 Institut Menorqui d'Estudis

Ambit funcional 2

Ambit funcional 3

Relacié de dependéncia President IME

PROVISIO DEL LLOC — PLACES DE PLANTILLA QUE EL PODEN OCUPAR

Escala Administracio6 especial
Subescala

Classe

Categoria

Forma de provisié Lliure designacio

MISSIO DEL LLOC DE TREBALL

Direccio i coordinaci6 de tota 'activitat cientifica de I'ME aixi com de la gestio administrativa, economica i del personal com a maxim organ de direcci6 de 'ME.

FUNCIONS GENERIQUES

1. Coordinacid, promocio i control de l'activitat cientifica i cultural de I'ME.
2. Direcci6 de la gestio administrativa i economica.
3. Direcci6 i responsabilitat directa del personal.

4. Exercici de totes les competencies expressament delegades pels altres organs de I'IME.

5. Representacio técnica de I'IME en diferents comissions i actes institucionals.

FUNCIONS ESPECIFIQUES
1. Coordinaci6, promocio i control de I'activitat cientifica i cultural de ' ME
- Elaboraci6, desplegament i seguiment del Pla anual (proposat per les seccions, els grups de recerca i 'OBSAM, i aprovat pel Consell Cientific), amb la
consegiient Memoria final.
- Participacio com a vocal amb veu i vot als organs que li corresponen: Consell Cientific i Consell Rector de I'ME, Consell Académic de 'Escola de Salut
Publica de Menorca, Comité Académic i el Consell Rector de la UIMIR.
- Participaci6 amb veu i sense vot en les reunions de les cinc seccions de I'IME i dels diferents grups de recerca per poder fer un seguiment de l'activitat
cientifica i propiciar-ne l'intercanvi académic.
- Comunicacié amb els membres, els caps de seccid i els organs de I'IME per fer un treball coordinat.
- Promocio de I'activitat cientifica i cultural de I'ME cercant aliances internes i externes, col-laboracions i finangament per desenvolupar projectes i actuacions.
- Gestio dels acords i convenis amb altres institucions i entitats pibliques i privades.
- Instrucci6 del procés de concessio de les beques.
- Direcci6 de les edicions de 'ME i de la recepci6 de llegats documentals i patrimonials.
2. Direcci6 de la gestio administrativa i economica
- Planificacio de la gesti6 administrativa d'acord amb les directrius emanades dels organs de govern de I'IME (Consell Cientific i Consell Rector).
- Elaboraci6 del pressupost anual de I'ME, d'acord amb la proposta rebuda del president de I'IME, i juntament amb el director de 'OBSAM i 'administrativa
de gestio economica.
- Control de les despeses i els ingressos fent un treball coordinat amb 1'administracié competent (intervenci6 i tresoreria del CIM) pel que fa a la comptabilitat i
al control pressupostari.
- Direcci6 de l'activitat referida a I'organitzacié de cursos, jornades i activitats, i a la politica editorial.
- Direcci6 de la politica de comunicacié interna i externa.
- Direcci6 de la gesti6 dels convenis i les subvencions.
3. Direccio i responsabilitat directa del personal
- Convocatoria de reunions periodiques de planificacio i seguiment.
- Control i supervisié de l'organitzaci6 de cursos, jornades, seminaris, conferéncies i, si escau, exposicions.
- Supervisio de la tasca de distribuci6 i vendes de publicacions de I'ME.
- Supervisio de l'actualitzaci6 de la web de 'ME i la seva politica de comunicaci6 a través dels diferents mitjans emprats (correu electronic, facebook, twiter).
- Supervisio de la tasca d'elaboracio de memories i de documents de seguiment.
- Control dels nomenaments de membres de I'ME com a representants a comissions externes, directes o per Seccio.
- Control de la coordinacio de tot el procés de beques d'investigacio de I'IME i de les convocades amb ajuntaments de Menorca.
- Control de l'organitzacio d'actes oficials de I'IME (trobada anual membres, sessié inaugural del curs i altres).
- Supervisi6 de la deteccio de necessitats de materials, infraestructures i edifici.

- Control de I'horari laboral i vistiplau de sol-licituds de permisos i vacances.
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4. Exercici de totes les competéncies expressament delegades pels altres organs de I'IME

- Posada en funcionament de totes les competéncies delegades per les seccions, els grups de recerca, el Consell Cientific i el Consell Rector.

- Comunicacio6 dels resultats obtinguts als organs pertinents.

5. Representacié tecnica de I'IME en diferents comissions i actes institucionals

- Participacio en reunions i actes institucionals en representacio de 'ME per desenvolupar la politica de relacions institucionals tant dins com fora de 1'illa.

- Manteniment de la comunicaci6 institucional per garantir el desenvolupament de les decisions preses.

- Participacié directa i control dels membres de I'IME en diferents comissions d'altres entitats i institucions, assistint a les reunions i aportant la visio o els

criteris de I'lME.

- Comunicacio als organs pertinents de I'IME i activacio dels acords presos en aquestes entitats.

VALORACIO C. ESPECIFIC

LLOC FACTOR
A B C D E F G J K L TOTAL
Coordinacio cientifica IME
200 100 100 400 200 40 10 75 200 0 1325

Mad, 5 de febrer de 2020

La secretaria
Per delegacio de la presidenta (Decret 427/2019, d'11 de juliol - BOIB num. 97 de 16-7-2019)

Rosa Salord Oléo
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