
ANEXO 2 

 
TEMARIO 

 
Tema 1.- La Constitución española de 1978. Principios generales.  
Tema 2.- Derechos y deberes fundamentales de los españoles. 
Tema 3.- La Corona.  
Tema 4.- El Poder Legislativo. 
Tema 5.- El Gobierno y la Administración del Estado. 
Tema 6.- El Poder Judicial. 
Tema 7.- Organización Territorial del Estado. 
Tema 8.- Los Estatutos de Autonomía, su significación. Estatuto de Autonomía de las 
Islas Baleares. Competencias e Instituciones. 
Tema 9.- El acto administrativo. Principios generales del procedimiento administrativo. 
Tema 10.- Fases del procedimiento administrativo general. 
Tema 11.- Régimen Local español. Principios constitucionales y regulación jurídica. 
Tema 12.- La provincia el Régimen Local. Organización provincial, competencias. 
Tema 13.- El municipio. El término municipal. La población. El empadronamiento. 
Tema 14.- Organización municipal. Competencias. 
Tema 15.- Ordenanzas y Reglamentos de las Entidades Locales. Clases. 
Procedimiento de elaboración y aprobación. 
Tema 16.- La Función Pública Local y su organización. Derechos y deberes de los 
funcionarios públicos. 
Tema 17.- Los bienes de las Entidades Locales. 
Tema 18.- Los contratos administrativos en el ámbito local. La selección del 
contratista. 
Tema 19.- Intervención administrativa local en la actividad privada. Procedimiento de 
otorgamiento de licencias. 
Tema 20.- Procedimiento administrativo local. El Registro de Entrada y Salida de 
documentos. Requisitos para la presentación de documentos. Comunicaciones y 
notificaciones. 
Tema 21.- Funcionamiento de los órganos colegiados locales. Convocatoria y orden 
del día. Actas y certificados de acuerdos. 
Tema 22.- Las haciendas locales. Clasificación de los ingresos. Las ordenanzas 
fiscales. 
Tema 23.- Estudio especiales de los ingresos tributarios: impuestos, tasas y 
contribuciones especiales. Los precios públicos. 
Tema 24.- Los presupuestos de las entidades locales. Principios, integración y 
documentos de que constan. Proceso de aprobación del presupuesto local. Principios 
generales de ejecución del presupuesto. Liquidación del presupuesto. 
Tema 25.- El gasto público local: concepto y régimen legal. Ejecución de los gastos 
públicos. Contabilidad y cuentas. 
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