
ANNEX 2 

 

TEMARI 

 
Tema 1.- La Constitució espanyola de 1978. Principis generals.  
Tema 2.- Drets i deures fonamentals dels espanyols. 
Tema 3.- La Corona.  
Tema 4.- El Poder Legislatiu. 
Tema 5.- El Govern i l’Administració de l’Estat. 
Tema 6.- El Poder Judicial. 
Tema 7.- Organització Territorial de l’Estat. 
Tema 8.- Els Estatuts d’Autonomia, la seva significació. Estatut d’Autonomia de les 
Illes Balears. Competències i Institucions. 
Tema 9.- L’acte administratiu. Principis generals del procediment administratiu. 
Tema 10.- Fases del procediment administratiu general. 
Tema 11.- Règim Local espanyol. Principis constitucionals i regulació jurídica. 
Tema 12.- La província al Règim Local. Organització provincial, competències. 
Tema 13.- El municipi. El terme municipal. La població. L’empadronament. 
Tema 14.- Organització municipal. Competències. 
Tema 15.- Ordenances i Reglaments de les Entitats Locals. Classes. Procediment 
d’elaboració i aprovació. 
Tema 16.- La Funció Pública Local i la seva organització. Drets i deures dels 
funcionaris públics. 
Tema 17.- Els béns de les Entitats Locals. 
Tema 18.- Els contractes administratius en l’àmbit local. La selecció del contractista. 
Tema 19.- Intervenció administrativa local en l’activitat privada. Procediment 
d’atorgament de llicències. 
Tema 20.- Procediment administratiu local. El Registre d’Entrada i Sortida de 
documents. Requisits per a la presentació de documents. Comunicacions i 
notificacions. 
Tema 21.- Funcionament dels òrgans col·legiats locals. Convocatòria i ordre del dia. 
Actes i certificats d’acords. 
Tema 22.- Les hisendes locals. Classificació dels ingressos. Les ordenances fiscals. 
Tema 23.- Estudi especials dels ingressos tributaris: imposts, taxes i contribucions 
especials. Els preus públics. 
Tema 24.- Els pressuposts de les entitats locals. Principis, integració i documents de 
què consten. Procés d’aprovació del pressupost local. Principis generals d’execució 
del pressupost. Liquidació del pressupost. 
Tema 25.- La despesa pública local: concepte i règim legal. Execució de les despeses 
públiques. Comptabilitat i comptes. 
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