ANNEX 2
TEMARI

Tema 1.- La Constitucié espanyola de 1978. Principis generals.

Tema 2.- Drets i deures fonamentals dels espanyols.

Tema 3.- La Corona.

Tema 4.- El Poder Legislatiu.

Tema 5.- El Govern i 'Administracié de I'Estat.

Tema 6.- El Poder Judicial.

Tema 7.- Organitzaci6 Territorial de I'Estat.

Tema 8.- Els Estatuts d’Autonomia, la seva significacié. Estatut d’Autonomia de les
llles Balears. Competéncies i Institucions.

Tema 9.- L’acte administratiu. Principis generals del procediment administratiu.

Tema 10.- Fases del procediment administratiu general.

Tema 11.- Régim Local espanyol. Principis constitucionals i regulacio juridica.

Tema 12.- La provincia al Regim Local. Organitzacié provincial, competéncies.

Tema 13.- El municipi. El terme municipal. La poblaci6. L’empadronament.

Tema 14.- Organitzacié municipal. Competéncies.

Tema 15.- Ordenances i Reglaments de les Entitats Locals. Classes. Procediment
d’elaboraci6 i aprovacio.

Tema 16.- La Funcié Publica Local i la seva organitzacié. Drets i deures dels
funcionaris publics.

Tema 17.- Els béns de les Entitats Locals.

Tema 18.- Els contractes administratius en I'ambit local. La selecci6 del contractista.
Tema 19.- Intervenci6 administrativa local en [lactivitat privada. Procediment
d’atorgament de llicéncies.

Tema 20.- Procediment administratiu local. El Registre d’Entrada i Sortida de
documents. Requisits per a la presentaci6 de documents. Comunicacions i
notificacions.

Tema 21.- Funcionament dels organs col-legiats locals. Convocatoria i ordre del dia.
Actes i certificats d’acords.

Tema 22.- Les hisendes locals. Classificacié dels ingressos. Les ordenances fiscals.
Tema 23.- Estudi especials dels ingressos tributaris: imposts, taxes i contribucions
especials. Els preus publics.

Tema 24.- Els pressuposts de les entitats locals. Principis, integracié i documents de
qué consten. Procés d’aprovacié del pressupost local. Principis generals d’execucio
del pressupost. Liquidacié del pressupost.

Tema 25.- La despesa publica local: concepte i régim legal. Execucié de les despeses
publiques. Comptabilitat i comptes.



