ANNEX 1

DESCRIPCIO DEL
AJUNTAMENT DE M.
SANT ANTONI DE PORTMANY LLOC DE TREBALLNUM.: 27 Full: 1
Illes Balears
NOM DEL LLOC DE TREBALL DEPENDENCIA
CAP DE LA UNITAT D'URBANISME I ACTIVITATS UERALLQILLICA:
Unitat/Servei Titulars Subordinats =~ Horari Jornada
URBANISME/ACTIVITATS 1 Aprox. 5/x | 08:00- = Continua ALCALDE
15:30
Dedicacio Grup Requisits | Provisio Tipus REGIDOR
DELEGAT
Incompatibilitat Especialitat Merits
CENTRE: Casa
Al Llicenciat en Consistorial
Preferent habitual Dret
B B I C.E. S
Parcial TAG
Administracio
General

Responsabilitats Generals:

e  Dirigir i coordinar la Unitat d'Urbanisme i Activitats.

Tasques més significatives:

1. Dirigir i impulsar les activitats del Departament per tal d'assolir els objectius marcats.

2. Planificar, distribuir i coordinar el treball entre els empleats de I'esmentat Departament, atenent a les necessitats
i carregues de treball existents.

3. Controlar el compliment de les directrius en matéria de RRHH sobre assisténcia, permisos, formacio, etc.

4. Atendre i informar al public en les consultes sobre temes urbanistics.

5. Desenvolupar tasques d'administracié general, estudi i proposta de caracter administratiu de nivell superior,
gestio administrativa i suport de nivell superior al Departament, tramitaci6 i control dels terminis dels
procediments administratius.

6. Formular propostes de racionalitzacié d'estructures i sistemes de treball i de formalitzaci6 i simplificacio
d'expedients, processos i impresos.

7. Establir criteris d'interpretacio juridica, informant de les variacions normatives i doctrinals de caracter juridic
que puguin ser d'interés.

8. Assessorar juridicament al Departament.

9. Efectuar qualsevol altra tasca propia de la seva categoria que li sigui encomanada i per a la qual hagi estat
préviament instruit.



