Ajuntament de

Sant Josep
de sa Talaia

ANNEX. MODEL DE DECLARACIO RESPONSABLE

Jo, , amb DNI ,
he tengut coneixement de la convocatoria per a la provisid definitiva d’'una placa de
técnic/a de serveis economics, escala d’administracid especial, subescala serveis
especials, A1, de 'Ajuntament de Sant Josep mitjancant el sistema de concurs-oposicioé
per torn lliure i DECLAR RESPONSABLEMENT:

- Que compleix tots els requisits exigits en les bases especifiques de
la convocatoria.

-Que accept aquestes bases.
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TEMARI GENERAL

Tema 1. La Constitucié espanyola de 1978: significat i contengut del titol preliminar.
Drets i deures fonamentals.

Tema 2. La Constitucio espanyola de 1978: organitzacio territorial de I'Estat.

Tema 3. L'Estatut d’autonomia de les llles Balears. Procés d’elaboracié. Antecedents.
Estructura i contengut basic. Principis fonamentals.

Tema 4. Régim local: principis constitucionals i regulacié juridica.
Tema 5. Régim local: hisendes locals.

Tema 6. Régim local: organitzacions per a la cooperacié en matéria d’administracio local.
Régim d’organitzacié dels municipis de gran poblacio.

Tema 7. Régim juridic del sector public: organs de les administracions publiques.

Tema 8. Regim juridic del sector public: principis de la potestat sancionadora.
Procediment per a I'exercici de la potestat sancionadora.

Tema 9. Procediment administratiu: significat, principis i fases.
Tema 10. Procediment administratiu: normes generals d’actuacié de I'administracié.

Tema 11. L'acte administratiu: caracteristiques generals. Requisits, validesa i eficacia,
inderogabilitat singular, classes. Nulitat i anul-labilitat. La revisid dels actes
administratius: recursos.

Tema 12. Personal al servei de les corporacions locals: classes, ingrés, carrera
professional i sistema retributiu.

Tema 13. Personal al servei de les corporacions locals: régim disciplinari.
Acomiadament.

Tema 14. Transparéncia: concepte i tipus. Publicitat activa: Portal de transparéncia. Dret
d’accés a la informacié publica: concepte d’informacié publica i regles generals del
procediment aplicable.

Tema 15. Seu electronica: concepte. La interoperabilitat a les administracions publiques:
concepte i finalitat. Aportacié de documents a carrec dels interessats en el procediment
administratiu.

Tema 16. Normativa estatal i autondmica en matéria d’igualtat i contra la violéncia de
geénere: disposicions generals, objecte, principis i politiques publiques. La violéncia
masclista: definicid, prevencid i dret de la protecci6 efectiva.

Tema 17. La Llei de prevencié de riscos laborals. Riscos i mesures preventives
associades al lloc de treball.
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Tema 18. Marc normatiu relatiu a la proteccid de dades de les persones fisiques.
Principis de la proteccié de dades personals. Drets de les persones. Responsable i
encarregat del tractament. Régim sancionador. Autoritats de control. Drets digitals.

TEMARI ESPECIFIC

Tema 19. El patrimoni de les entitats locals. Concepte i régim juridic. Notes essencials.
Classes de béns i drets que integren el patrimoni de les entitats locals.

Tema 20. Béns de domini public local. Concepte. Element subjectiu. Element objectiu:
béns immobles, mobles i incorporables. Element teleologic: béns d’Us public, béns de
servei public.

Tema 21. Régim juridic del domini puablic. La utilitzacié dels béns de domini public. Us
comu, especial i privatiu. Titols habilitants: concessions i autoritzacions demanials.
Régim juridic.

Tema 22. Béns patrimonials. Concepte i naturalesa. Classes. Régim juridic. Rendiments

o productes. Parcel-les sobrants: concepte, naturalesa, qualificacié juridica, venda.
Béns no utilitzables.

Tema 23. Béns patrimonials i financament de despeses. La utilitzaci6 de béns
patrimonials. Dret de superficie. Arrendament. Contractes sobre aprofitaments
urbanistics. La reversié de béns cedits gratuitament o expropiats. Alteracié de la
qualificacié juridica dels béns de les entitats locals. Formes d’afectacio.

Tema 24. El pressupost com a instrument de la gesti6 econdmica de les entitats
publiques: evolucié normativa. Principis pressupostaris. Cicle pressupostari.

Tema 25. El pressupost en les entitats locals (l). Concepte de pressupost. Normativa
especifica. Els principis pressupostaris en la normativa local. Pressupost general i
elements que l'integren. Especial referéncia a les Bases d’execucio del pressupost.

Tema 26. El pressupost de les entitats locals (ll). Lestructura pressupostaria.
Classificacio del pressupost de despeses: delimitacio, situacié i nivells. Classificacio dels
ingressos. Acumulacio de les fases pressupostaries.

Tema 27. Elaboracié del pressupost (l). Expedient d’elaboracié. Definicié. Ambit
temporal. Contengut del pressupost general. Contengut dels pressupostos integrants
del pressupost general. Annexos al pressupost general. Fases i calendari del
procediment d’aprovacié del pressupost.

Tema 28. Elaboraci6 del pressupost (Il). Organs competents, informes d’Intervencio,
aprovacio inicial, reclamacions, aprovacioé definitiva i régim de recursos. Entrada en
vigor. Prorroga pressupostaria: restriccions a la prorroga, ajustos, modificacions i
aprovacio del pressupost definitiu.

Tema 29. Execucio del pressupost (1). Els crédits pressupostaris: limitacié quantitativa i
qualitativa, nivells de vinculacié i projectes de despesa. Situacid dels crédits
pressupostaris: disponibilitat, indisponibilitat, retencions.
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Tema 30. Execucié del pressupost (lI). Les modificacions pressupostaries. Classes,
requisits, procediment d’aprovacié i organs competents.

Tema 31. Execucié del pressupost (lll). Operacions de gesti6é de despeses. Operacions
de gestid d’ingressos. Operacions de pressupostos tancats. Operacions de
pressupostos d’exercicis posteriors. Les despeses de caracter plurianual i la tramitacié
anticipada.

Tema 32. Tancament i liquidacié del pressupost (l): operacions de fi d’exercici.
Tancament del pressupost de despeses i d'ingressos. Remanents de crédit. Confeccio i
tramitacié de I'expedient de liquidacioé del pressupost. El finangament afectat.

Tema 33. Tancament i liquidacio del pressupost (l1): resultat pressupostari: determinacio,
ajustos i significat. Remanent de tresoreria: determinacio, ajustos i significat. Altres
magnituds rellevants al tancament del pressupost.

Tema 34. Estabilitat pressupostaria i sostenibilitat financera. Principis generals.
Objectius d’estabilitat pressupostaria, de deute public i de regla de despesa.
Consequiéncies associades a I'incompliment.

Tema 35. Els plans economicofinancers: contengut, tramitacié i seguiment. Plans de
reequilibri. Plans d’ajust i de sanejament financer. Subministrament d’informacié
financera per les entitats locals.

Tema 36. El sistema de comptabilitat de I'administracié local. Principis generals.
Competéncia. Fins de la comptabilitat.

Tema 37. La instruccié de comptabilitat per a 'administracié local: estructura i contengut.
Particularitats del tractament especial simplificat.

Tema 38. La responsabilitat comptable: concepte i régim juridic. El caracter objectiu de
la responsabilitat comptable. Supodsits basics de responsabilitat comptable: abasts
comptables, malversacions i altres suposits. Compatibilitat amb altres classes de
responsabilitats. Els subjectes dels procediments de responsabilitat comptable.

Tema 39. El compte general de les entitats locals. Els estats i comptes anuals i annexos
de l'entitat local i els seus organismes autdnoms: contengut i justificacio. Els comptes
de les societats mercantils.

Tema 40. Tramitacié del compte general. Altra informacié que s’ha de subministrar al
Ple, als organs de gestio i a altres disposicions generals sobre el control intern.

Tema 41. La tresoreria de les entitats locals (I). Regim juridic. El principi d’'unitat de caixa.
Funcions de la Tresoreria. Organitzacié. Situacié de fons: la caixa i els comptes bancaris.
La realitzacié de pagaments: prelacid, procediments i mitjans de pagament.

Tema 42. La tresoreria de les entitats locals (ll). La planificacié financera: el Pla de
Tresoreria i el Pla de disposicio de fons. La rendibilitzacié d’excedents de tresoreria. Les
operacions de tresoreria. El risc de tipus d’interés en les operacions financeres.
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Tema 43. Els recursos de les hisendes locals. Ingressos de dret privat: definicio, régim
juridic i limitacions de destinacié. Ingressos de dret public: naturalesa, régim juridic,
afeccions singulars. Ingressos de naturalesa no tributaria.

Tema 44. Les ordenances fiscals: contengut de les ordenances fiscals, tramitacio i regim
d'impugnacié dels actes dimposicié i ordenacid de tributs. Recurs contencids
administratiu. Impugnacio indirecta de les ordenances i efectes.

Tema 45. La gestio, liquidacié i recaptacio dels recursos de les hisendes locals. Els
ingressos indeguts. Procediment de devolucié dels ingressos indeguts. La gestié de
recaptacio en periode voluntari i executiu. Els recarrecs en periode executiu.

Tema 46. L'inspeccio dels tributs: funcions i facultats. Actuacions inspectores. Les actes
d’inspeccid. Infraccions i sancions tributaries. Criteris de graduacié i extincié de la
responsabilitat. Procediment d’inspeccio tributaria.

Tema 47. Limpost sobre béns immobles. Naturalesa. Fet imposable. Subjecte passiu.
Exempcions i bonificacions. Base imposable i liquidable. Quota integra i quota liquida.
Meritacié i periode impositiu.

Tema 48. L'impost sobre activitats econdomiques. Naturalesa. Competéncies en matéria
de gestio. Fet imposable. Exempcions. Subjecte passiu. Tarifes i coeficients. Quota
tributaria. Bonificacions obligatories i potestatives. Periode impositiu i meritacio.

Tema 49. L'impost sobre vehicles de tracci® mecanica. Naturalesa. Fet imposable.
Exempcions. Subjectes passius. Quota tributaria. Bonificacions. Periode impositiu i
meritacié. Gestid tributaria. Autoliquidacio i justificacié del pagament de I'impost.

Tema 50. L'impost sobre construccions, instal-lacions i obres. Naturalesa i fet imposable.
Exempcions. Subjectes passius. Base imposable, quota i meritacié. Bonificacions.
Gestid i liquidaciod.

Tema 51. L'impost sobre l'increment del valor dels terrenys de naturalesa urbana.
Naturalesa. Fet imposable. Subjecte passiu. Exempcions i bonificacions. Sistema de

calcul objectiu i sistema real. Tipus de gravamen. Meritacio. Gestio i liquidacid de
impost.

Tema 52. Taxes i preus publics. Principals diferéncies. Les contribucions especials:
avancgament i ajornament de quotes i col-laboracié ciutadana.

Tema 53. La participacié de municipis i provincies en els tributs de I'Estat i de les
comunitats autdbnomes. Criteris de distribucio i regles d’evolucié. Régims especials. La
cooperacio econdmica de I'Estat i de les comunitats autbnomes a les inversions de les
entitats locals. Els fons de la Unié Europea per a entitats locals.

Tema 54. El crédit local. Classes d’operacions de crédit. Naturalesa juridica dels
contractes: tramitacié. Les operacions de crédit a llarg termini: finalitat i durada,
competéncia i limits i requisits per a la concertacio de les operacions. Les operacions de
credit a curt termini: tipus, requisits i condicions. La concessié d’avals per les entitats
locals.
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Tema 55. Els contractes del sector public: les directives europees en matéria de
contractacié publica. Objecte i ambit d’aplicacio de la Llei de contractes del sector public.
Tipus i caracteristiques dels contractes del sector public.

Tema 56. Régim juridic dels contractes administratius i els de dret privat. Contractes
subjectes a regulacié harmonitzada. Disposicions generals sobre la contractacio del
sector public: idoneitat i eficacia en la contractacié. Llibertat de pactes i contengut minim
del contracte.

Tema 57. Régim d’invalidesa. Recurs especial en matéria de contractacio.

Tema 58. Les parts en els contractes del sector public. Organs de contractacié. Capacitat
i solvéncia de I'empresari. Successio en la persona del contractista. Competéncia en
materia de contractacié i normes especifiques de contractacié publica en les entitats
locals.

Tema 59. Objecte del contracte. Pressupost base de licitacié. Valor estimat. Preu del
contracte i la seua revisio.

Tema 60. Garanties exigibles en la contractacié del sector public. Preparacié dels
contractes de les administracions publiques: consultes preliminars, I'expedient de
contractacié, tramitacié d’'urgéncia i d’emergeéncia.

Tema 61. Adjudicacio dels contractes de les administracions publiques: normes generals
i procediments d’adjudicacio.

Tema 62. Efectes dels contractes administratius. Prerrogatives de 'administracié publica
en els contractes administratius. Execucio dels contractes. Modificacié dels contractes.
Suspensid i extincidé dels contractes. Cessio dels contractes i subcontractacid.

Tema 63. El contracte d’obres. Actuacions preparatories del contracte d’obres. Execucio
del contracte d’obres. Modificacié del contracte. Compliment i resolucio.

Tema 64. El contracte de concessio d’obres. Actuacions preparatories del contracte de
concessio d’obres. Efectes, compliment i extincié de les concessions. Construccio de
les obres objecte de concessid. Drets i obligacions del concessionari i prerrogatives de
I'administracio.

Tema 65. El contracte de concessio de serveis. Actuacions preparatories del contracte
de concessio de serveis. Efectes, compliment i extincioé del contracte de concessié de
serveis. Execucié i modificacié del contracte. Compliment i resolucié.

Tema 66. El contracte de subministrament. Execucid del contracte de subministrament.
Compliment i resolucid. Regulacié de determinats contractes de subministrament.

Tema 67. El contracte de serveis. Disposicions generals. Execuci6 dels contractes de
serveis. Resolucio. Especialitats del contracte d’elaboracié de projectes d’obres.

Tema 68. Els convenis: classificacid, tipologia, contengut, terminis, extincié dels
convenis, efectes de la resolucio i remissio dels convenis al Tribunal de Comptes.
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Tema 69. Lactivitat subvencional (l). Disposicions generals i comunes a les
subvencions. Procediments de concessio de les subvencions: concurréncia competitiva
i concessio directa.

Tema 70. L'activitat subvencional (II). Procediments de gestio i justificacio de les
subvencions.

Tema 71. Lactivitat subvencional (lll). El reintegrament de subvencions. Control
financer. Infraccions i sancions administratives en matéria de subvencions.

Tema 72. Marc integrat de control intern (COSQO). Concepte de control intern, i la seua
aplicabilitat al sector public. El control intern de l'activitat economicofinancera de les
entitats locals i els seus ens dependents. Ambit d’aplicacio dels principis de control intern
i sector public local.

Tema 73. La funcié interventora (l): exercici de la funci6 interventora. Fases i contengut
de la funcié interventora. Régim de fiscalitzaci6 i intervencié prévia limitada de requisits
basics.

Tema 74. La funcio interventora (Il): fiscalitzacié prévia de drets i ingressos. La funcio
interventora sobre despeses i pagaments: fiscalitzacié prévia de [laprovacié o
autoritzacié de despeses i de la disposicié o compromis de la despesa de I'entitat local.
Intervencié prévia del reconeixement de I'obligacio i de la inversio.

Tema 75. La funcié interventora (lll): objeccions i observacions complementaries en la
fiscalitzaci6 i intervencio limitada prévia. Discrepancies i resolucié de discrepancies.
Omissio de la funcié interventora.

Tema 76. La funcid interventora (IV): fiscalitzacié prévia de les ordres de pagament a
justificar i bestretes de caixa fixa. Intervencié dels comptes justificatius dels pagaments
a justificar i bestretes de caixa fixa.

Tema 77. El control financer (I). Procediments i formes d’exercici del control financer.
Actuacions de control financer: obtencid d’informacid, documentacio i assessorament
técnic. La planificacio del control financer.

Tema 78. El control financer (Il). El control permanent: control permanent planificat i
derivat d’'una obligacié legal. Control permanent no planificat.

Tema 79. El control financer (l1). Auditoria publica: ambit subjectiu i objectiu. Modalitats
d’auditoria publica. Execucidé en les actuacions d’auditoria publica. Les normes
d’auditoria del sector public.

Tema 80. El control financer (IV). La auditoria publica. L'auditoria de comptes. L'auditoria
de compliment. L'auditoria operativa. La col-laboracié en les actuacions d’auditoria
publica. Els resultats de l'auditoria publica.

Tema 81. Els resultats del control financer. Els informes de les actuacions de control
financer. Destinataris dels informes. Informe resum i pla d’accid. Remissi6 als 6rgans de
govern de l'entitat, a la Intervencié General de '’Administracié de I'Estat i al Tribunal de
Comptes.
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Tema 82. El control extern de l'activitat economicofinancera del sector public local. El
Tribunal de Comptes. La fiscalitzacio de les entitats locals pel Tribunal de Comptes i els
organs de control extern de les comunitats autbnomes. Les relacions del Tribunal de
Comptes i els organs de control extern de les comunitats autbnomes. La jurisdiccio
comptable: procediments.

Tema 83. La comptabilitat mercantil. Comptabilitat formal: llibres obligatoris. Requisits
dels llibres. Eficacia probatoria. Comunicacié i exhibicié dels llibres. Comptabilitat
material: comptes anuals. Verificacid, auditoria i dipdsit dels comptes.

Tema 84. La societat mercantil. Concepte. Classes. La societat de responsabilitat
limitada. Disposicions generals. Fundacié. Régim de participacions socials. Organs.
Capital. Comptes anuals. Transformacio. Fusid. Dissolucid i liquidacié.

Tema 85. La societat andnima. Principis i disposicions generals de la Llei de societats
anonimes. Fundacié de la societat. Accions. Capital: augment i reduccié. Organs de la
societat: la Junta General i els administradors. Els comptes anuals. Transformacio, fusié
i escissié. Dissolucid i liquidacio.

Tema 86. L'accés a I'ocupacié publica. Igualtat i mérit. Requisits d’accés a I'ocupacio

publica. Convocatoria i bases del procés selectiu. Sistemes selectius. Organs de
seleccid. Procediment selectiu. Adquisicio de la condicié de funcionari.

Tema 87. El personal al servei de les entitats locals de les llles Balears: classes i regim
juridic. La funcié publica local: classes de funcionaris locals. Els instruments
d’organitzacié de personal: plantilles i relacions de llocs de treball. Els instruments
reguladors dels recursos humans: l'oferta d’ocupacié, els plans d’ocupacié i altres
sistemes de racionalitzacio.

Tema 88. Lextincid de la condici6 d’empleat public i funcionari de carrera en
'administracio local. El regim de provisié de llocs de treball: sistemes de provisio. El
contracte de treball. Les situacions administratives dels funcionaris locals.

Tema 89. La relacié estatutaria. Els drets dels funcionaris locals. Drets individuals.
Especial referéncia a la carrera administrativa i les retribucions. El réegim de Seguretat
Social. Drets col-lectius. Sindicacié i representacié. El dret de vaga. La negociacio
col-lectiva.

Tema 90. Els deures dels funcionaris locals. El régim disciplinari. ElI régim de
responsabilitat civil, penal i patrimonial. El régim d’incompatibilitats.
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ANNEX. VALORACIO DELS MERITS A LA FASE DE CONCURS

La presentacid dels documents esta organitzada per apartats. Us recomanam que
numereu la documentacié i que, en els apartats puntuables, indiqueu a la columna nam.
el nimero assignat al document, hi afegiu un titol, com per exemple “curs de
procediment administratiu”, i a la columna corresponent les hores o crédits assignats.

DOCUMENTACIO OBLIGATORIA a presentar en el moment d’inscripcié en el
procés selectiu

titulacio exigida

DNI en vigor

certificat del nivell de coneixements de llengua catalana
document d’autobaremacio (annex)

justificant original d’haver satisfet els drets d’examen
declaraci6 responsable (annex)

ok wnNE

a) Experiéncia professional. Puntuacié maxima: 12 punts

1. Per cada mes de serveis prestats i reconeguts a I'administracié local, en
qualitat de personal funcionari o personal laboral, en la mateixa categoria que
es convoca, de naturalesa o de contengut técnic analeg: 0,15 punts/mes.

nam. titol del document mesos punts

TOTAL

2. Per cada mes de serveis efectius prestats i reconeguts a I'administracio
publica autonomica o estatal com a personal funcionari o personal laboral,
en la mateixa categoria que es convoca, de naturalesa o de contengut técnic
analeg: 0,10 punts/mes.



Ajuntament de

Sant Josep
de sa Talaia

titol del document mesos punts

TOTAL

3. Per cada mes de serveis prestats i reconeguts a qualsevol administracié com
a personal funcionari o personal laboral en qualsevol categoria del subgrup
immediatament inferior (A2) o, en cas que no n’hi hagués, del grup
immediatament inferior que siguin de naturalesa o de contengut técnic analeg
amb la categoria que es convoca: 0,08 punts/mes

nam. titol del document mesos punts

TOTAL

b) Titulacions académiques. Puntuacié maxima: 5 punts

nam. titol del document punts

TOTAL
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c) Cursos de formacié i perfeccionament. Puntuacié maxima: 8 punts

- Cursos amb aprofitament o impartits: 0,02 punts per hora

nam. titol del document oredits /| - ap rgf. punts
hores | /assist.
TOTAL
- Cursos amb assisténcia: 0,01 punts per hora
nam. titol del document oredits/ | aprof. punts

hores | /assist.

TOTAL

d) Coneixements de llengua catalana. Puntuacié maxima: 3 punts

nam. titol del document punts

TOTAL
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e) Coneixements de llenglies estrangeres (nivells del Marc comu
europeu de referéncia per a les llengies). Puntuacié maxima: 2 punts

nam. titol del document punts

TOTAL

PUNTUACIO TOTAL QUE CORRESPONDRIA A LA FASE DE CONCURS:

(A emplenar per I'aspirant. També s’ha d’indicar la puntuacio total que correspon a cada
un dels apartats de la fase de concurs.)

Firma de I'aspirant / data




