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MODEL D'INSTANCIA DEL PROCES SELECTIU PER A LA PROVISIO DE 3 PLACES
D'ADMINISTRATIU/A (C1) COM A FUNCIONARI/A DE CARRERA DE L'AJUNTAMENT DE SANT
JOAN DE LABRITJA (OFERTA D'OCUPACIO PUBLICA 2026)

ANNEX |

DD e ————— , major d'edat, amb DNI / NIE / Un altre
(G5 o1Ter i [ox= 1 o TS NUMETO ..evviiiieeeeeeeeeeireee e e e e e e e e s eennnrereeeeaeeeeesnns , i domicili a
I'efecte de NOLIfICACIONS BN ....uueiiiei e et et et s et e e e e e eeaaany

e o ,teléfon/s ..ol | COTTEU ElECETONIC

EXPOSA:

¢ Que ha tingut coneixement de la convocatoria del procés selectiu per a la provisio de tres (3)
places d'Administratiu/a (C1), com a funcionari/a de carrera, incloses en I'Oferta d'Ocupacio
Publica 2026 de I'Ajuntament de Sant Joan de Labritja.

¢ Que declara sota la seva responsabilitat reunir tots els requisits exigits en la base CINQUENA
de la convocatoria en la data de finalitzacié del termini de presentacid de sol-licituds i

comprometre's a mantenir-los fins al moment del nomenament com a funcionari/a de carrera.

DOCUMENTACIO QUE S'ADJUNTA:
e [ Copia del document acreditatiu d'identitat.
e [1Copia de la titulacié académica exigida.
e [ Copia del certificat oficial de nivell de llengua catalana exigit.

e [ Declaracié responsable de no trobar-se incurs/a en causa d'inhabilitacié o separacio del

servei (Annex ).

e [ Documentacio acreditativa dels meérits al-legats per a la seva valoracioé en la fase de

concurs.

e [1Si és el cas, documentacio acreditativa d'adaptacio per discapacitat.
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Relacié de meérits aportats:

SOL-LICITA:

Ser admés/a en el procés selectiu per a la provisio de tres (3) places d'Administratiu/a (C1) com a
funcionari/a de carrera de I'Ajuntament de Sant Joan de Labritja, corresponents a I'Oferta d'Ocupacio
Pudblica 2026.

La persona sol-licitant consent mitjangant la signatura del present documento el tractament de les
dades personals facilitades, de conformitat amb el Reglament (UE) 2016/679 i la Llei organica 3/2018,

exclusivament per a la gestié del present procés selectiu.

Sant Joan de Labritja, ........... de i, de 2026.

(Signatura)

A L'ALCALDIA DE L'AJUNTAMENT DE SANT JOAN DE LABRITJA
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MODEL DE DECLARACIO JURADA O PROMESA
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DECLARO SOTA LA MEVA RESPONSABILITAT:

e iNo haver estat separat/a, mitjangant expedient disciplinari, del servei de I'Estat, de les
comunitats autonomes, ni entitats locals, ni estar inhabilitat/a per a I'exercici de funcions

publiques a Espanya o en un altre pais.

M'afirmo i ratifico en I'expressat, signant el present document.

Sant Joan de Labritja, ........... de . de 2026.

(Signatura)

A L'ALCALDIA DE L'AJUNTAMENT DE SANT JOAN DE LABRITJA

Pl. de I'Ajuntament, 1. 07810 Sant Joan de Labritja. Eivissa (Illes Balears).
Tel. 971 33 30 03 / 971 33 32 18 — Fax. 971 33 31 17
www.santjoandelabritja.com — CIF FO705000H



10.

1.

12.

13.

14.

15.

24

Ajuntament de
Sant Joan de Labritja

ANNEX 1lI

TEMARI DE LA FASE OPOSICIO

La Constitucié Espanyola de 1978. Principis generals. Drets i deures fonamentals. Garanties

constitucionals. La reforma de la Constitucio.

L'organitzacio territorial de I'Estat. Les Comunitats Autonomes. L'Estatut d'Autonomia de les

llles Balears: institucions i competéncies.

L'Administracié Publica: concepte i principis d'actuacio. L'Administracié Local. EI municipi:

concepte, elements i competéncies.

L'organitzacié municipal. L'Alcalde. ElI Ple. La Junta de Govern Local. Competéncies i

funcionament dels drgans col-legiats locals.

El procediment administratiu comu. Principis generals. Les persones interessades en el
procediment administratiu. Drets de les persones en les seves relacions amb les

Administracions Publiques.

L'acte administratiu: concepte, classes i requisits. Eficacia dels actes administratius. Nul-litat i

anul-labilitat.

El procediment administratiu comu: iniciacié, ordenacid, instruccio i finalitzacié. L'obligaci6 de

resoldre. El silenci administratiu.

Els recursos administratius. Recurs d'algcada, recurs potestatiu de reposicid i recurs

extraordinari de revisio.

La potestat sancionadora de les Administracions Publiques. Principis de la potestat

sancionadora. Especialitats del procediment sancionador.
La responsabilitat patrimonial de les Administracions Publiques. Principis i procediment.

L'administracié electronica. Funcionament electronic del sector public. La seu electronica.

Signatura electronica. Notificacions electroniques. Expedient electronic i arxiu electronic.

Els registres administratius. Registre electronic. Oficines d'assisténcia en matéria de registres.

Presentacido de documents. Termes i terminis.

La proteccido de dades personals. Principis de proteccié de dades. Drets de les persones.

Obligacions de les Administracions Publiques en matéria de proteccio de dades.

Transparéncia i accés a la informacio publica. Publicitat activa. Dret d'accés a la informacio

publica. Bon govern.

La documentacié administrativa. Redaccié de documents administratius: decrets, resolucions,

propostes, notificacions, certificats, convocatories i actes.
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16. Els contractes del sector public. Tipus de contractes. Expedient de contractacio.

Procediments d'adjudicaci6. Contractacié menor.

17. Les subvencions publiques. Principis generals. Procediment de concessié. Subvencions en

régim de concurréncia competitiva i subvencions directes.

18. Les Hisendes Locals. Recursos de les entitats locals. Tributs municipals. El pressupost de les

entitats locals: concepte i estructura basica.

19. El personal al servei de les Administracions Publiques. Classes d'empleats publics. Drets i

deures. Incompatibilitats. Régim disciplinari.

20. Igualtat efectiva entre dones i homes en les Administracions Publiques. Principis d'igualtat i no
discriminacio.

21. Prevenci6 de riscos laborals. Drets i obligacions del personal empleat public en matéria de

prevencio de riscos laborals.

22. Atencio a la ciutadania. Qualitat en els serveis publics. Comunicacio administrativa i atencio al

public.

Pl. de I'Ajuntament, 1. 07810 Sant Joan de Labritja. Eivissa (Illes Balears).
Tel, 971 3330 03 f 971 33 32 18 — Fax. 971 33 31 17
www.santjoandelabritja.com — CIF PO705000H



	Anexo_I_-_Administrativo_-_catala
	ANNEX I
	EXPOSA:
	SOL·LICITA:

	Anexo_II_-_Administrativo_-_catala
	ANNEX II
	DECLARO SOTA LA MEVA RESPONSABILITAT:

	Anexo_III_-_Administrativo_-_catala
	ANNEX III


