
ANEXO III

TEMARIO DE LA FASE OPOSICIÓN

1. La  Constitución  Española  de  1978.  Principios  generales.  Los  derechos  fundamentales  y 

libertades públicas. Garantías de los derechos y libertades. La reforma de la Constitución.

2. La  organización  territorial  del  Estado.  Principios  constitucionales.  Las  Comunidades 

Autónomas. Los Estatutos de Autonomía: contenido y reforma. El Estatuto de Autonomía de 

las Illes Balears: competencias e instituciones.

3. El  municipio:  concepto  y  elementos.  Competencias  municipales.  El  término  municipal: 

concepto y características. La población y el padrón municipal.

4. La  organización  municipal.  Órganos  municipales  de  gobierno  y  sus  competencias. 

Funcionamiento de los órganos colegiados municipales. Convocatoria y orden del día.

5. El procedimiento administrativo común: iniciación, ordenación, instrucción y finalización. La 

obligación de resolver. El silencio administrativo (Ley 39/2015).

6. Los interesados en el procedimiento: concepto, capacidad y representación. Derechos de las 

personas  en  sus  relaciones  con  la  Administración.  Derecho  y  obligación  de  relacionarse 

electrónicamente con las Administraciones Públicas. Identificación y firma electrónica (Ley 

39/2015).

7. Documentos aportados por los interesados. Registros administrativos y registro electrónico. 

Registro de apoderamientos. Archivo de documentos. Términos y plazos (Ley 39/2015).

8. El acto administrativo: requisitos, eficacia, notificación y publicación. Nulidad y anulabilidad.

9. Los recursos administrativos: concepto, clases y principios generales. Recurso de alzada, 

reposición y extraordinario de revisión (Ley 39/2015).

10. La  potestad  sancionadora  de  las  Administraciones  Públicas.  Principios  de  la  potestad 

sancionadora. Procedimiento sancionador.

11. Administración  electrónica.  Funcionamiento  electrónico  del  sector  público.  Expediente 

electrónico. Notificaciones electrónicas.

12. La Ley Orgánica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres.

13. La Ley Orgánica 3/2018, de 5 de diciembre, de protección de datos personales y garantía de 

los derechos digitales.

14. La Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevención de Riesgos Laborales.

15. El  régimen  local  español.  Principios  constitucionales.  La  autonomía  local.  Fuentes  del 

derecho local. La Ley 7/1985 Reguladora de las Bases del Régimen Local.



16. Las  entidades  locales:  clases.  El  municipio,  la  provincia  y  otras  entidades  locales. 

Competencias propias y delegadas. Servicios mínimos.

17. El personal al servicio de las entidades locales. Clases de empleados públicos. Derechos y 

deberes. Régimen disciplinario. El Estatuto Básico del Empleado Público.

18. Los bienes de las entidades locales. Clasificación. Bienes de dominio público y patrimoniales. 

Utilización y aprovechamiento.

19. La contratación del sector público: principios generales. Tipos de contratos. Preparación y 

adjudicación de contratos. Procedimiento abierto simplificado. La Ley 9/2017 de Contratos del 

Sector Público.

20. Ejecución de los contratos administrativos. Modificación, suspensión y extinción. Penalidades. 

Responsabilidad del contratista.

21. El presupuesto de las entidades locales. Concepto y estructura. Elaboración, aprobación y 

ejecución del presupuesto. El principio de estabilidad presupuestaria.

22. Las haciendas locales. Recursos de las entidades locales. Ingresos tributarios: impuestos, 

tasas y contribuciones especiales.

23. El control interno en las entidades locales. Función interventora y control financiero. El Real 

Decreto 424/2017 control interno sector público local.

24. La  tesorería  de  las  entidades  locales.  Funciones.  Gestión  de  ingresos  y  pagos.  La 

recaudación en período voluntario y ejecutivo.

25. La  responsabilidad  patrimonial  de  la  Administración.  Principios  y  procedimiento. 

Responsabilidad de autoridades y personal al servicio de las Administraciones Públicas.

26. Transparencia y buen gobierno. Derecho de acceso a la información pública. La Ley 19/2013 

de transparencia acceso a la información pública y buen gobierno.

27. Protección  de  datos  en  la  Administración  pública.  Principios,  derechos  y  obligaciones. 

Tratamiento de datos en entidades locales.

28. Igualdad y no discriminación en la Administración pública. Políticas públicas de igualdad.

29. Prevención  de  riesgos  laborales  en  la  Administración  pública.  Derechos  y  obligaciones. 

Organización preventiva.

30. La Unión Europea. Instituciones y fuentes del Derecho de la Unión Europea. Aplicación en el 

ordenamiento jurídico español.
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