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Institut Balear de I'Habitatge
Govern de les llles Balears

ANEXO 3
SOLICITUD DE PARTICIPACION

PROVISION DE PUESTOS DE TRABAJO DEL PERSONAL DEL IBAVI

DATOS PERSONALES:

Apellidos y nombre:

DNI: Sexo: Fecha de nacimiento: Nacionalidad:
Direccién: Municipio:

Isla/Provincia: CP: Teléfonos:

Direccidn electrdnica:

DATOS DEL REPRESENTANTE:

Apellidos y nombre:

DNI: Sexo: Fecha de nacimiento: Nacionalidad:
Direccidn: Municipio:

Isla/Provincia: CP: Teléfonos:

Direccidn electrénica:

() Método de acreditacién de la representacién: REA Otro:

CANAL PREFERENTE DE NOTIFICACION:

() Notificar a: Solicitante Representante

Notificacién electrénica Las notificaciones se enviaran a:

() La direccidn electrénica del solicitante.

() La direccién electrénica del representante.

() La direccidn electrénica siguiente;

Notificacién por correo postal Las notificaciones se enviaran a:
() La direccién postal del solicitantes.

() La direccién postal del representante.

() La direccién siguiente:

Direccién: Municipio:

Isla/Provincia: CP:

DESTINACIO ACTUAL:

Num. productor: Situacién administrativa: Nivel: Grupo:

Categoria i/o especialidad:

Administracién de procedencia:

Titulacién académica:

Nivel de conocimientos de lengua catalana:

CONSENTIMIENTO A LA COMPROVACION DE DATOS:

De acuerdo con el articulo 28 de la Ley 39/2015 del Procedimiento administrativo, se entiende concedido el
consentimiento para la consulta de datos relativos a documentos expedidos o en poder del IBAVL. Si no hay
oposicién expresa de la persona interesada, el IBAVI verificard los datos relativos a DNI, titulacién académica,
registro de Personal de la CAIB, certificados de conocimiento de lengua catalana expedidos, homologados o
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inscritos en la CAIB, servicios prestados en el ambito de la Administracién de la CAIB, documentacién alegada
que conste en el expediente de personal del IBAVI.

Si os OPONEIS a la consulta, marcad la casilla y deberéis aportar los siguientes documentos:

() ME OPONGO a la consulta de los datos y documentos citados:

Copia del DNI o del documento oficial acreditativo de la identidad o resguardo de la solicitud de renovacién.
Titulacién académica.

Datos inscritos en el Registro de Personal de la CAIB.

Certificado de conocimientos de lengua catalana acreditativo del nivel exigido en la convocatoria.

Servicios prestados en el dmbito de la Administracién de la CAIB.

Documentacién alegada que conste en el expediente de personal del IBAVI.

CODIGO DEL PUESTO DE TRABAJO SOLICITADO

Num. | Cédigo Denominacién del puesto

1

DOCUMENTACION DE LA QUE YA DISPONE EL IBAVI

Num. | Identificacién del documento

QU (W N =

DOCUMENTACION QUE SE ADJUNTA:

Num. | Descripcién

R[N |W[N| =

DECLARACIO RESPONSABLE:

e DECLARO que cumplo los requisitos que exige la convocatoria, referidos siempre a la fecha de
expiracion del plazo sefialado para presentar las solicitudes y durante todo el proceso selectivo, y
que son ciertos los datos que se consignan en esta solicitud. Me comprometo a aportar la
documentacién para acreditarlo en el caso de ser requerido por la Administracién.

e MANIFIESTO que no he sido separado del servicio de la Administracién local, autonémica o
estatal, ni estoy inhabilitado para el ejercicio de la funcién publica. Me comprometo a
comunicar a la autoridad convocante cualquier cambio que se produzca en este sentido en mi
situacién personal.

e DECLARO que cumplo el requisito de tener las capacidades y las aptitudes fisicas y psiquicas
que son necesarias para el ejercicio de las funciones de la categoria y/o la especialidad a la que
corresponde el proceso selectivo.
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PERSONAS CON DISCAPACIDAD:

Solicito la adaptacién del puesto de trabajo siguiente

SOLICITUD:

e  SOLICITO ser admitido/admitida en la convocatoria para la provisién de puestos de trabajo por
el sistema de libre designacién al cual hace referencia esta solicitud.

e AUTORIZO al IBAVI a tratar mis datos personales a los efectos que se deriven de esta
convocatoria.

PUESTO, FECHA Y FIRMA:

[Rubrica]

Antes de firmar la solicitud debéis leer la informacién sobre proteccion de datos.

INFORMACION SOBRE PROTECCION DE DATOS:

De conformidad con el Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de
2016, relativo a la proteccién de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales y a la
libre circulacién de estos datos (RGPD) y Ley orgdnica 3/2018, de 5 de diciembre, de proteccién de datos
personales y garantfa de los derechos digitales, y con la legislacién concordante y vigente en materia de
proteccién de datos, se informa del tratamiento de datos personales contenidos esta solicitud.

Responsable del tratamiento Institut Balear de ’'Habitatge (IBAVI) ¢/ Manuel Azana, 9, bajos, 07006
de datos: Palma, dpd@ibavi.caib.es/ibavi@caib.es

Finalidad: Gestidén y tramitacidn de proceso selectivo para la provisién de puestos de
trabajo para personal del Institut Balear de 'Habitatge (IBAVI)

Legitimacién: El tratamiento de los datos personales es necesario para cumplir una
obligacién legal y para conseguir el interés publico, como es la seleccién
del personal al servicio de las administraciones publicas de acuerdo con
los principios constitucionales de igualdad, mérito y capacidad.

Categorias de datos: Datos de caracter identificativo: Nombre, DNI, domicilio, fecha de
nacimiento, teléfono y direccién de correo electrénico.

Datos académicos y profesionales: Méritos, formacién y experiencia
profesional.

Datos relativos a la salud: Porcentaje y tipo de discapacidad.

Otras entidades u organismos | Consejeria u organismo publico donde esté adscrito el puesto de
a los que se podran ceder los trabajo: Para el desarrollo y la valoracién de los méritos alegados y
datos de caracter personal: acreditados en el proceso selectivo previstos en la convocatoria..

Consejeria competente en materia de funcién publica: Para contratar
el personal.

Boletin Oficial de las Illes Balears: En aplicacidn de las obligaciones que
prevé la normativa para la provisién de puestos de trabajo para el
personal del sector publico.

Otros participantes en el procedimiento selectivo: En virtud del
principio de transparencia que rige los procedimientos de provisién, los
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aspirantes podrén solicitar la consulta de los méritos alegados por otros
participantes para comprobar el correcto funcionamiento del proceso. En
ningtin caso, podréan obtener los datos de contacto de otros aspirantes,
como la direccién postal, niimero de teléfono o la direccién de correo
electrénico.

Administracién de justicia: En caso de que algin juzgado o tribunal
requiera el expediente del procedimiento.

Conservacién de datos:

Los plazos de conservacién de los datos serdn los necesarios para cumplir
la finalidad del procedimiento y los previstos en la legislacién de archivos
para las administraciones puiblicas, de acuerdo con el articulo 26 de la Ley
Orgénica 3/2018.

Publicacién de datos
personales:

El nombre completo de los participantes, y cuatro digitos de su DNI serdn
objeto de publicacién en la sede electrdnica, en la web del IBAVI, en el
BOIB o diario oficial correspondiente conforme la normativa que regula el
presente procedimiento selectivo.

Ejercicio de derechos y
reclamaciones:

Las personas afectadas por el tratamiento de datos personales tienen
derecho a solicitar al Institut Balear de I'Habitatge (IBAVI) la confirmacién
de que sus datos son objeto de tratamiento, el acceso a sus datos
personales, la informacidn, su rectificacidn o supresidn, la limitacién o la
oposicién al tratamiento y la no inclusién en tratamientos automatizados
(e incluso, de retirar el consentimiento, en su caso, en los términos
establecidos en el RGPD). También tienen derecho a la portabilidad de los
datos en los términos que el ejercicio de este derecho pueda afectar al
proceso selectivo. El ejercicio de estos derechos se puede solicitar ante el
responsable del tratamiento mencionado antes (IBAVI), mediante un

correo electrénico a la direccién dpd@bavi.caib.es

Consecuencias de no facilitar
datos:

No presentar los datos necesarios implicard que la persona interesada no
pueda formar parte del procedimiento selectivo.

Decisiones automatizadas:

No se produciran decisiones automatizadas, incluida la elaboracién de
perfiles, con los datos personales de los aspirantes.

Transferencias de datos a
terceros paises

Los datos no se transferirdn a terceros paises.

Delegacién de Proteccién de
Datos

dpd@bavi.caib.es

Reclamacidn ante la Agencia
Espafiola de Proteccién de
Datos:

Las personas que consideren que el tratamiento de los datos personales no
se ajusta a lo previsto en la normativa aplicable o que sus peticiones en el
Institut Balear de I'Habitatge y en la Delegacién de Proteccién de Datos no
han sido debidamente atendidas en el plazo de un mes, o que consideran
que la respuesta obtenida no ha sido satisfactoria, pueden presentar la
«Reclamacién de tutela de derechos» ante la Agencia Espaiola de
Proteccién de Datos (AEPD) (https://www.aepd.es/).
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ANEXO 4

Memoria para el puesto de trabajo objeto del proceso

DATOS DEL PUESTO DE TRABAJO SOLICITADO

Denominacion:

Cédigo:

Funciones (detallad las funciones que figuran en el documento correspondiente)

PROPUESTA DE PLAN DE TRABAJO

Objectivos que se han de alcanzar

Competencias profesionales necesarias para gestionar el servicio (citdndolas por orden de
importancia)

Identificacién de los grupos de interés (entidades o personas con quien os relacionariais para
desarrollar el trabajo)
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ANEXO 5
Acta de entrevista personal para la provisién del puesto de trabajo

V4 .
con cédigo

adscrito a

Identificaciém de la entrevista

Fecha: ..o, de i de 2026
Horario: de 1as ......cuuue. alas .. h

LUGAY: vttt
Asistentes

— Titular del érgano directivo donde estd adscrito el puesto de trabajo

.............................................................................................................................

Aspectos a valorar

« Curriculum

- Experiencia profesional

- Estudios académicos, formacién, conocimientos de idiomas
- Otros méritos

1. Memoria
- Propuesta del plan de trabajo
- Aportaciones principales a la Unidad o al Departamento

2. Competencias directivas

3. Otros
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Desarrollo de la entrevista

* Curriculum (experiencia profesional, estudios académicos, formacién, conocimientos de
idiomas, otros méritos)

1. Memoria (Propuesta del plan de trabajo, aportaciones principales a la Unidad o al
Departamento)
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2. Competencias directivas

3. Otros

El titular del 6rgano directivo
(nombre i cargo)
[Rubrica]
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ANEXO 6
INFORMACION SOBRE PROTECCION DE DATOS PERSONALES

De conformidad con el Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de
abril de 2016, relativo a la proteccién de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de
datos personales y a la libre circulacién de estos datos (RGPD) y la Ley orgdnica 3/2018, de 5 de
diciembre de proteccién de datos personales y garantia de los derechos digitales, se informa del
tratamiento de datos personales necesarios en el presente procedimiento.

Responsable del tratamiento:

Identidad: Institut Balear de I'Habitatge (IBAVI)
Direccién postal: ¢/ Manuel Azana, 9, bajos, 07006 Palma
Direccién de correo electrénico: dpd@ibavi.caib.es

Finalidad del tratamiento: Los datos serdn tratados con la finalidad de llevar a cabo el
procedimiento para la provisién de puestos de trabajo por el sistema de libre designacién al que
hace referencia esta convocatoria.

Legitimacié: El tratamiento de los datos personales es necesario para cumplir una obligacién legal y
para conseguir el interés publico, como es la seleccién del personal al servicio de las
administraciones publicas de acuerdo con los principios constitucionales de igualdad, mérito y
capacidad.

La legislacién aplicable es la siguiente:

- El Texto refundido de la Ley del estatuto basico del empleado publico, aprobado por Real
Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre.

- La Ley 3/2007, de 27 de marzo, de la funcién publica de la Comunidad Auténoma de las
Illes Balears.

- Las letras c) ye) del articulo 6.1 del Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y
del Consejo, de 27 de abril de 2016, relativo a la proteccién de las personas fisicas en lo que
respecta al tratamiento de datos personales ya la libre circulacién de estos datos.
- Ley Orgdnica 3/2018, de 5 de diciembre de proteccién de datos personales y garantia de los
derechos digitales.

Categorias de datos personales objeto de tratamiento:

Datos de caracter identificativo Nombre, DNI, domicilio, fecha de nacimiento,
teléfono y direccidn de correo electrénico

Datos académicos y profesionales Méritos, formacién y experiencia profesional

Datos relativos a la salud Porcentaje y tipo de discapacidad, y informe
aptitud

De acuerdo con el articulo 28 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativo
comun de las administraciones publicas, a menos que conste la oposicién del interesado, el Institut
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Balear de I'Habitatge (IBAVI), mediante una consulta a sus archivos, puede obtener los datos de
cardcter identificativo que constan en el DNI, los certificados de conocimientos de lengua catalana,
las titulaciones académicas oficiales, el certificado acreditativo de discapacidad (en su caso) y los
méritos.

Consentimiento para el tratamiento de datos relativos a la salud: La presentacién de la solicitud
para el proceso selectivo supone conocimiento y la aceptacién inequivocos del aspirante del
tratamiento de los datos de caracter personal que hard el érgano competente y tinicamente para los
fines establecidos. (Incluido en datos relativos a la salud)

Destinatarios de les datos personales: se cederan los datos a los siguientes organismos o personas,
a efectos de cumplir lo previsto en la legislacion vigente en materia de seleccién de personal:

- Consejeria u organismo publico donde esté adscrito el puesto de trabajo: para el
desarrollo y la valoracién de los méritos alegados y acreditados del proceso selectivo
previstos en la convocatoria.

- Consejeria competente en materia de funcidén publica: para la contratacién del personal
laboral

- Boletin Oficial de las Illes Balears: en aplicacién de las obligaciones previstas en la
normativa para seleccionar empleados puiblicos con las previsiones establecidas en la Ley
orgénica 3/2018, de 5 de diciembre, de proteccién de datos personales y garantfa de los
derechos digitales.

- Otros participantes en el procedimiento de provisién: en virtud del principio de
transparencia que rige los procedimientos de provisidn, los aspirantes podran solicitar la
consulta de los méritos alegados por otros participantes para comprobar el correcto
funcionamiento del proceso. En ningtin caso, podran obtener los datos de contacto de otros
aspirantes, como la direccién postal, nimero de teléfono o la direccién de correo
electrénico.

- Administracién de Justicia: en caso de que algin juzgado o tribunal requiera el
expediente del procedimiento.

No se cederdn los datos personales a otros organismos o terceros, salvo que exista obligacién legal o
interés legitimo, de acuerdo con el Reglamento general de proteccién de datos RGPD.

Criterios de conservacion de los datos personales: los plazos de conservacién de los datos serdn
los necesarios para cumplir la finalidad del procedimiento y los previstos en la legislacién de
archivos para las administraciones publicas, de acuerdo con el articulo 26 de la Ley orgénica 3/2018.

Existencia de decisiones automatizadas: No se produciran decisiones automatizadas, incluida la
elaboracién de perfiles, con los datos personales de los aspirantes.

Transferencias de datos a terceros paises: Los datos no se transferirdn a terceros paises.

Ejercicio de derechos y reclamaciones: las personas afectadas por el tratamiento de datos
personales tienen derecho a solicitar al Institut Balear de I'Habitatge (IBAVI) la confirmacién de

que

sus datos son objeto de tratamiento, el acceso a sus datos personales, la



IBAVI

Institut Balear de I'Habitatge
Govern de les llles Balears

informacidn, su rectificacién o supresion, la limitacién o la oposicién al tratamiento y la no inclusién
en tratamientos automatizados (e incluso, de retirar el consentimiento, en su caso, en los términos
establecidos en el RGPD). También tienen derecho a la portabilidad de los
datos en los términos que el ejercicio de este derecho pueda afectar al proceso selectivo.
El ejercicio de estos derechos puede solicitar ante el responsable del tratamiento mencionado antes
(IBAVI), mediante un correo electrdnico a la direccién dpd@ibavi.caib.es.

Con posterioridad a la respuesta del responsable o en caso que no haya respuesta en el plazo de un
mes, puede presentar la «Reclamacién de tutela de derechos» ante la Agencia Espafiola de

Proteccién de Datos (AEPD) (https: // www.aepd.es/).

Consecuencias de no facilitar los datos personales: No presentar los datos necesarios, implicara
que la persona interesada no pueda formar parte del procedimiento selectivo.

Datos de contacto de la Delegacion de Proteccién de Datos: Direccién electrénica de contacto:

dpd@ibavi.caib.es.
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