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Annex I 
 

MODEL D’INSTÀNCIA DE PARTICIPACIÓ 

Nom:  DNI / NIE:  

Domicili:  

Població:  Codi postal:  

Telèfon:    

Email:   
 
EXPÒS: 

Primer. Que he tingut coneixement de la convocatòria del procediment selectiu per a proveir, 
com a personal funcionari de carrera, una plaça d' administratiu/iva de l'Ajuntament de Campos, 
mitjançant oposició. 

Segon.  Que reunesc totes i cadascuna de les condicions exigides a les bases, referides a la 
data de finalització del termini assenyalat per a la presentació d'aquesta sol·licitud, i que són 
certes les dades que es consignen en aquesta sol·licitud. 

 
Tercer. Que aporto els següents documents: 

□ Còpia simple del DNI o del NIF o document acreditatiu de la identitat. 

□ Còpia simple de la titulació exigida per participar al procediment selectiu. 

□ Còpia simple del títol exigit del nivell de català (C1). 

□ Justificant de pagament de la taxa de 15,00 euros, segons l’establert a l’ordenança 
fiscal reguladora de la taxa per a l’expedició de documents administratius de 
l’Ajuntament de Campos (BOIB número 20, de 8 de febrer de 2022). 

 

Quart. Que vull realitzar les proves en: 

   Llengua Castellana 

   Llengua Catalana 

SOL·LICIT: 

Ser admesa/ès a la convocatòria del procediment selectiu per a proveir, com a personal 
funcionari de carrera, una plaça d' administratiu/iva de l'Ajuntament de Campos, mitjançant 
oposició. 

 

Campos  de  de 2025 
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ANNEX II - TEMARI 
 

 
Tema 1. La Constitució espanyola de 1978. Estructura i contingut essencial. La reforma 
constitucional. 
 
Tema 2. Els drets i deures fonamentals. La protecció i la suspensió dels drets fonamentals. 
 
Tema 3. Les Corts Generals. Composició i funcions. Òrgans de control dependents de les Corts 
Generals: El Defensor del Poble i el Tribunal de Comptes. 
 
Tema 4. El Govern al sistema constitucional espanyol. El president del Govern. El control 
parlamentari del Govern. El Govern: composició, organització i funcions. 
 
Tema 5. L’organització territorial de l’Estat. Naturalesa jurídica i principis. Els estatuts 
d’autonomia. L’organització política i administrativa de les comunitats autònomes. La reforma 
dels estatuts d’autonomia. 
 
Tema 6. L’Estatut d’Autonomia de les Illes Balears. Estructura i contingut bàsic. Principis 
fonamentals. La reforma de l’Estatut d’Autonomia. 
 
Tema 7. L'Administració pública a la Constitució. L’Administració pública: concepte. 
L’Administració instrumental Els organismes públics. Organismes autònoms i entitats públiques 
empresarials. Societats mercantils i fundacions públiques. 
 
Tema 8. La potestat normativa de les entitats locals: reglaments i ordenances. Procediment 
d’elaboració. El reglament orgànic. Els bans. 
 
Tema 9. El municipi: concepte i elements. El terme municipal: el problema de la planta municipal. 
Alteracions de termes municipals. Legislació bàsica i autonòmica. 
 
Tema 10. La població municipal. El padró d’habitants. L’estatut dels veïns. Drets dels estrangers. 
El consell obert. Altres règims especials. 
 
Tema 11. L’organització municipal. Òrgans necessaris: alcalde, tinents d’alcalde, ple i junta de 
govern local. Òrgans complementaris: Comissions Informatives i altres òrgans. Els grups polítics 
i els regidors no adscrits. Especialitats del règim orgànic-funcional als municipis de gran població. 
 
Tema 12. Les competències municipals: sistema de determinació. Competències pròpies, 
delegades i competències diferents de les pròpies. La sostenibilitat financera de la hisenda local 
com a pressupost de l’exercici de les competències. 
 
Tema 13. Els convenis sobre exercici de competències i serveis municipals. Els serveis mínims. 
 
Tema 14. Règim de sessions dels òrgans de govern local: convocatòria, desenvolupament i 
adopció d’acords. Les actes. El registre de documents. 
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Tema 15. Les persones davant de l’activitat de l’administració: drets i obligacions. L’interessat: 
concepte, capacitat d’obrar i representació. La identificació dels interessats i els drets en el 
procediment. 
 
Tema 16. L’acte administratiu. Concepte. Elements. Classes. La forma i la motivació. La 
notificació: contingut, termini i pràctica en paper i mitjançant mitjans electrònics. La notificació 
infructuosa. La publicació. 
 
Tema 17. L’executivitat dels actes administratius: el principi d’autotutela executiva. L’execució 
forçosa dels actes administratius: els seus mitjans i principis d’utilització. La coacció 
administrativa directa. La via de fet. 
 
Tema 18. L'eficàcia dels actes administratius: el principi d’autotutela declarativa. Condicions. 
L’aprovació per una altra Administració. La demora i la retroactivitat de l'eficàcia. 
 
Tema 19. La invalidesa de l’acte administratiu. Supòsits de nul·litat de ple dret i anul·labilitat. El 
principi de conservació de l’acte administratiu. 
 
Tema 20. Disposicions generals sobre el procediment administratiu. Els mitjans electrònics 
aplicats al procediment administratiu comú. 
 
Tema 21. La iniciació del procediment: classes, esmena i millora de sol·licituds. Presentació de 
sol·licituds, escrits i comunicacions. Els registres administratius. 
 
Tema 22. La instrucció del procediment. Les fases. La intervenció dels interessats. 
 
Tema 23. L'ordenació i la tramitació del procediment. La tramitació simplificada del procediment 
administratiu comú. 
 
Tema 24. Terminació del procediment. L'obligació de resoldre. Contingut de la resolució expressa: 
principis de congruència i de no agreujament de la situació inicial. La terminació convencional. 
L'incompliment dels terminis per resoldre i llurs efectes. La manca de resolució expressa: el règim 
del silenci administratiu. El desistiment i la renúncia. La caducitat. 
 
Tema 25. La revisió d'actes i disposicions per la mateixa administració: supòsits. La revocació 
d’actes. La rectificació d’errors materials o de fet. L’acció de nul·litat, procediment, límits. La 
declaració de lesivitat. 
 
Tema 26. Recursos administratius: principis generals. Actes susceptibles de recurs administratiu. 
Regles generals de tramitació dels recursos administratius. Classes de recursos. Procediments 
substitutius dels recursos administratius: conciliació, mediació i arbitratge. 
 
Tema 27. Disposicions generals sobre el procediment administratiu. Els mitjans electrònics 
aplicats al procediment administratiu comú. El Reial decret 203/2021. 
 
Tema 28. Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector públic: objecte, àmbit objectiu 
i subjectiu. Convenis i encomanes de gestió a la Llei 40/2015. Sistemes de cooperació vertical i 
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horitzontal. Encàrrecs amb mitjans propis. Tipus contractuals. Contractes subjectes a regulació 
harmonitzada i llindars. Contractes administratius i contractes privats. Objecte del contracte. 
Pressuposts base. Valor estimat. El preu i la seva revisió. Tipus de contractes i les seves 
singularitats. 
 
Tema 29. La responsabilitat de l’Administració pública: caràcters. Els pressuposts de la 
responsabilitat. Danys rescabalables. L’acció de responsabilitat. Especialitats del procediment 
administratiu en matèria de responsabilitat. La responsabilitat patrimonial de les autoritats i el 
personal al servei de les administracions públiques. 
 
Tema 30. La potestat sancionadora: concepte i significat. Principis de l’exercici de la potestat 
sancionadora. Especialitats del procediment en matèria sancionadora. Mesures sancionadores 
administratives. 
 
Tema 31. El patrimoni de les entitats locals: béns i drets que el conformen. Classes. Béns de 
domini públic. Béns patrimonials. Prerrogatives i potestats de les entitats locals amb relació als 
seus béns. Els béns comunals. L´inventari. Les muntanyes veïnals en mà comú. 
 
Tema 32. Classes de personal al servei de les administracions públiques al Reial decret legislatiu 
5/2015, de 30 d’octubre, pel qual s’aprova el text refós de la Llei de l’Estatut bàsic de l’empleat 
públic. Accés a l’ocupació pública: principis rectors, requisits generals i adquisición de la condició 
de funcionari de carrera. 
  
Tema 33. Els impostos locals: impostos obligatoris i impostos potestatius. L'impost sobre béns 
immobles. L'impost sobre activitats econòmiques. L'impost sobre vehicles de tracció mecànica. 
L'impost sobre construccions, instal·lacions i obres. L'impost sobre l'increment del valor dels 
terrenys de naturalesa urbana. 
 
Tema 34. El cicle pressupostari. Elaboració i aprovació dels pressuposts. Les fases d'execució 
del pressupost d'ingressos i despeses. Les modificacions de crèdit: concepte, classes, 
finançament i tramitació. La liquidació del pressupost: el resultat pressupostari i el romanent de 
tresoreria. Especial referència a les bases d'execució del pressupost. 
 
Tema 35. La jurisdicció contenciosa administrativa: Naturalesa, extensió i límits. El recurs 
contenciós administratiu. Les parts. Actes impugnables. Procediment general. La sentència i la 
seva execució. Procediments especials. 
 
Tema. 36. La Llei 19/2013, de 9 de desembre, de transparència, accés a la informació pública i 
bon govern. La transparència de l’activitat pública. Publicitat activa. El dret d’accés a la informació 
pública. 
 
Tema 37. La Llei orgànica 3/2018, de 5 de desembre, de protecció de dades personals i garantia 
dels drets digitals i la restant normativa d'aplicació. Principis. Drets de l’interessat. Responsable 
del tractament i encarregat del tractament. Recursos, responsabilitat i sancions. Disposicions 
relatives a situacions específiques de tractament.   
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Tema 38. Llei orgànica 3/2007, de 22 de març, per a la igualtat efectiva de dones i homes. Objecte 
i àmbit d'aplicació. El principi d’igualtat i la tutela contra la discriminació. Llei 11/2016, de 28 de 
juliol, d'igualtat de dones i homes de les Illes Balears, mesures per a la integració de la 
perspectiva de gènere en l'actuació de les administracions públiques de les Illes Balears. 
 
Tema 39. Llei 31/1995, de 8 de novembre, de prevenció de riscs laborals. Àmbit d'aplicació. Drets 
i deures. Principis de l'acció preventiva. Avaluació de riscs. Obligacions dels treballadors i 
treballadores en matèria de prevenció de riscs.  
 
Tema 40. Activitat subvencional de les administracions públiques: tipus de subvencions. 
Procediments de concessió i gestió de les subvencions. Reintegrament de subvencions.  
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