Annex |

MODEL D’INSTANCIA DE PARTICIPACIO

Nom: DNI / NIE:

Domicili:

Poblacié: Codi postal:

Teléfon:

Email:

EXPOS:

Primer. Que he tingut coneixement de la convocatoria del procediment selectiu per a proveir,
com a personal funcionari de carrera, una plaga d' administratiu/iva de I'Ajuntament de Campos,
mitjancant oposicio.

Segon. Que reunesc totes i cadascuna de les condicions exigides a les bases, referides a la
data de finalitzacié del termini assenyalat per a la presentacié d'aquesta sol-licitud, i que sén
certes les dades que es consignen en aquesta sol-licitud.

Tercer. Que aporto els seglients documents:
o Copia simple del DNI o del NIF o document acreditatiu de la identitat.
o Copia simple de la titulacié exigida per participar al procediment selectiu.
o Copia simple del titol exigit del nivell de catala (C1).

o Justificant de pagament de la taxa de 15,00 euros, segons I'establert a 'ordenanca
fiscal reguladora de la taxa per a I'expedicié6 de documents administratius de
I’Ajuntament de Campos (BOIB numero 20, de 8 de febrer de 2022).

Quart. Que vull realitzar les proves en:
[ JLlengua Castellana

[ JLlengua Catalana

SOL-LICIT:

Ser admesa/és a la convocatoria del procediment selectiu per a proveir, com a personal
funcionari de carrera, una plaga d' administratiu/iva de I'Ajuntament de Campos, mitjangant
Oposicio.

Campos de de 2025
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ANNEX Il - TEMARI

Tema 1. La Constitucié espanyola de 1978. Estructura i contingut essencial. La reforma
constitucional.

Tema 2. Els drets i deures fonamentals. La proteccid i la suspensio dels drets fonamentals.

Tema 3. Les Corts Generals. Composici6 i funcions. Organs de control dependents de les Corts
Generals: El Defensor del Poble i el Tribunal de Comptes.

Tema 4. El Govern al sistema constitucional espanyol. El president del Govern. El control
parlamentari del Govern. El Govern: composicio, organitzacio i funcions.

Tema 5. L'organitzacio territorial de I'Estat. Naturalesa juridica i principis. Els estatuts
d’autonomia. L’organitzacié politica i administrativa de les comunitats autbnomes. La reforma
dels estatuts d’autonomia.

Tema 6. L’Estatut d’Autonomia de les llles Balears. Estructura i contingut basic. Principis
fonamentals. La reforma de I'Estatut d’Autonomia.

Tema 7. L'Administracid publica a la Constitucié. L’Administracié publica: concepte.
L’Administracié instrumental Els organismes publics. Organismes autonoms i entitats publiques
empresarials. Societats mercantils i fundacions publiques.

Tema 8. La potestat normativa de les entitats locals: reglaments i ordenances. Procediment
d’elaboracio. El reglament organic. Els bans.

Tema 9. El municipi: concepte i elements. El terme municipal: el problema de la planta municipal.
Alteracions de termes municipals. Legislacié basica i autondmica.

Tema 10. La poblacié municipal. El padré d’habitants. L'estatut dels veins. Drets dels estrangers.
El consell obert. Altres regims especials.

Tema 11. L'organitzacié municipal. Organs necessaris: alcalde, tinents d’alcalde, ple i junta de
govern local. Organs complementaris: Comissions Informatives i altres organs. Els grups politics
i els regidors no adscrits. Especialitats del regim organic-funcional als municipis de gran poblacio.

Tema 12. Les competéncies municipals: sistema de determinacié. Competéncies propies,
delegades i competéncies diferents de les propies. La sostenibilitat financera de la hisenda local
com a pressupost de I'exercici de les competéncies.

Tema 13. Els convenis sobre exercici de competéncies i serveis municipals. Els serveis minims.

Tema 14. Régim de sessions dels 6rgans de govern local: convocatoria, desenvolupament i
adopcio d’acords. Les actes. El registre de documents.
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Tema 15. Les persones davant de I’activitat de I'administracio: drets i obligacions. L’interessat:
concepte, capacitat d’obrar i representacié. La identificacié dels interessats i els drets en el
procediment.

Tema 16. L’acte administratiu. Concepte. Elements. Classes. La forma i la motivacié. La
notificacié: contingut, termini i practica en paper i mitjangant mitjans electronics. La notificacio
infructuosa. La publicacid.

Tema 17. L’executivitat dels actes administratius: el principi d’autotutela executiva. L’execucié
forcosa dels actes administratius: els seus mitjans i principis d’utilitzacié. La coaccié
administrativa directa. La via de fet.

Tema 18. L'eficacia dels actes administratius: el principi d’autotutela declarativa. Condicions.
L’aprovacio per una altra Administracié. La demora i la retroactivitat de I'eficacia.

Tema 19. La invalidesa de I'acte administratiu. Suposits de nul-litat de ple dret i anul-labilitat. El
principi de conservacié de I'acte administratiu.

Tema 20. Disposicions generals sobre el procediment administratiu. Els mitjans electronics
aplicats al procediment administratiu comu.

Tema 21. La iniciacié del procediment: classes, esmena i millora de sol-licituds. Presentacio de
sol-licituds, escrits i comunicacions. Els registres administratius.

Tema 22. La instruccio del procediment. Les fases. La intervencié dels interessats.

Tema 23. L'ordenacio i la tramitacio del procediment. La tramitacié simplificada del procediment
administratiu comu.

Tema 24. Terminacié del procediment. L'obligacio de resoldre. Contingut de la resolucié expressa:
principis de congruéncia i de no agreujament de la situacio inicial. La terminacié convencional.
L'incompliment dels terminis per resoldre i llurs efectes. La manca de resolucio expressa: el régim
del silenci administratiu. El desistiment i la rendncia. La caducitat.

Tema 25. La revisié d'actes i disposicions per la mateixa administracié: suposits. La revocacié
d’actes. La rectificacié d’errors materials o de fet. L’accié de nul-litat, procediment, limits. La
declaracio de lesivitat.

Tema 26. Recursos administratius: principis generals. Actes susceptibles de recurs administratiu.
Regles generals de tramitacio dels recursos administratius. Classes de recursos. Procediments
substitutius dels recursos administratius: conciliacid, mediaci6 i arbitratge.

Tema 27. Disposicions generals sobre el procediment administratiu. Els mitjans electronics
aplicats al procediment administratiu comu. El Reial decret 203/2021.

Tema 28. Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public: objecte, ambit objectiu
i subjectiu. Convenis i encomanes de gestio a la Llei 40/2015. Sistemes de cooperacio vertical i
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horitzontal. Encarrecs amb mitjans propis. Tipus contractuals. Contractes subjectes a regulacié
harmonitzada i llindars. Contractes administratius i contractes privats. Objecte del contracte.
Pressuposts base. Valor estimat. El preu i la seva revisio. Tipus de contractes i les seves
singularitats.

Tema 29. La responsabilitat de I’Administracié publica: caracters. Els pressuposts de la
responsabilitat. Danys rescabalables. L’accié de responsabilitat. Especialitats del procediment
administratiu en matéria de responsabilitat. La responsabilitat patrimonial de les autoritats i el
personal al servei de les administracions publiques.

Tema 30. La potestat sancionadora: concepte i significat. Principis de I'exercici de la potestat
sancionadora. Especialitats del procediment en matéria sancionadora. Mesures sancionadores
administratives.

Tema 31. El patrimoni de les entitats locals: béns i drets que el conformen. Classes. Béns de
domini public. Béns patrimonials. Prerrogatives i potestats de les entitats locals amb relacio als
seus béns. Els béns comunals. L'inventari. Les muntanyes veinals en ma comu.

Tema 32. Classes de personal al servei de les administracions publiques al Reial decret legislatiu
5/2015, de 30 d’octubre, pel qual s’aprova el text refds de la Llei de I'Estatut basic de I'empleat
public. Accés a I'ocupacié publica: principis rectors, requisits generals i adquisicion de la condicio
de funcionari de carrera.

Tema 33. Els impostos locals: impostos obligatoris i impostos potestatius. L'impost sobre béns
immobles. L'impost sobre activitats economiques. L'impost sobre vehicles de traccié mecanica.
L'impost sobre construccions, instal-lacions i obres. L'impost sobre lincrement del valor dels
terrenys de naturalesa urbana.

Tema 34. El cicle pressupostari. Elaboracié i aprovacié dels pressuposts. Les fases d'execucio
del pressupost d'ingressos i despeses. Les modificacions de credit: concepte, classes,
financament i tramitacio. La liquidacié del pressupost: el resultat pressupostari i el romanent de
tresoreria. Especial referéncia a les bases d'execucié del pressupost.

Tema 35. La jurisdiccié contenciosa administrativa: Naturalesa, extensio i limits. El recurs
contencids administratiu. Les parts. Actes impugnables. Procediment general. La senténcia i la
seva execucio. Procediments especials.

Tema. 36. La Llei 19/2013, de 9 de desembre, de transparéncia, accés a la informacié publica i
bon govern. La transparéncia de I'activitat publica. Publicitat activa. El dret d’accés a la informacio
publica.

Tema 37. La Llei organica 3/2018, de 5 de desembre, de proteccié de dades personals i garantia
dels drets digitals i la restant normativa d'aplicacio. Principis. Drets de I'interessat. Responsable
del tractament i encarregat del tractament. Recursos, responsabilitat i sancions. Disposicions
relatives a situacions especifiques de tractament.
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Tema 38. Llei organica 3/2007, de 22 de marg, per a la igualtat efectiva de dones i homes. Objecte
i ambit d'aplicacio. El principi d’igualtat i la tutela contra la discriminacié. Llei 11/2016, de 28 de
juliol, d'igualtat de dones i homes de les llles Balears, mesures per a la integracié de la
perspectiva de genere en I'actuacié de les administracions publiques de les llles Balears.

Tema 39. Llei 31/1995, de 8 de novembre, de prevencio de riscs laborals. Ambit d'aplicacié. Drets
i deures. Principis de l'accié preventiva. Avaluacié de riscs. Obligacions dels treballadors i
treballadores en matéria de prevencié de riscs.

Tema 40. Activitat subvencional de les administracions publiques: tipus de subvencions.
Procediments de concessio i gestio de les subvencions. Reintegrament de subvencions.
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