Anexo |

MODELO DE INSTANCIA DE PARTICIPACION

Nombre: DNI / NIE:

Domicilio:

Poblacién: Cédigo postal:

Teléfono:

Email:

EXPONGO:

Primero. Que he tenido conocimiento de la convocatoria del procedimiento selectivo para
proveer, como personal funcionario de carrera, una plaza de administrativo/a del Ayuntamiento
de Campos, mediante oposicion.

Segundo. Que reuno todas y cada una de las condiciones exigidas en las bases, referidas a la
fecha de finalizacién del plazo sefialado para la presentacion de esta solicitud, y que son ciertos
los datos que se consignan en esta solicitud.

Tercero. Que aporto los siguientes documentos:

O Copia simple del DNI o NIF o documento acreditativo de la identidad.
O Copia simple de la titulaciéon exigida para participar en el procedimiento selectivo.
O Copia simple del titulo exigido del nivel de catalan (C1).

O Justificante de pago de la tasa de 15,00 euros, segun lo establecido en la ordenanza
fiscal reguladora de la tasa para la expedicion de documentos administrativos del
Ayuntamiento de Campos (BOIB numero 20, de 8 de febrero de 2022).

Cuarto. Que quiero realizar las pruebas en:
Lengua Castellana

Lengua Catalana

SOLICITO:

Ser admitida/es en la convocatoria del procedimiento selectivo para proveer, como personal
funcionario de carrera, una plaza de administrativo/a del Ayuntamiento de Campos, mediante
oposicion.

Campos de de 2025
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ANEXO Il - TEMARIO

Tema 1. La Constitucion espafola de 1978. Estructura y contenido esencial. La reforma
constitucional.

Tema 2. Los derechos y deberes fundamentales. La proteccion y suspension de los derechos
fundamentales.

Tema 3. Las Cortes Generales. Composicion y funciones. Organos de control dependientes de
las Cortes Generales: El Defensor del Pueblo y el Tribunal de Cuentas.

Tema 4. El Gobierno en el sistema constitucional espafol. El presidente del Gobierno. El control
parlamentario del Gobierno. El Gobierno: composicion, organizacion y funciones.

Tema 5. La organizacion territorial del Estado. Naturaleza juridica y principios. Los estatutos de
autonomia. La organizacién politica y administrativa de las comunidades autonomas. La reforma
de los estatutos de autonomia.

Tema 6. El Estatuto de Autonomia de las Islas Baleares. Estructura y contenido basico. Principios
fundamentales. La reforma del Estatuto de Autonomia.

Tema 7. La Administracién publica en la Constitucién. La Administracion publica: concepto. La
Administracion instrumental Los organismos publicos. Organismos auténomos y entidades
publicas empresariales. Sociedades mercantiles y fundaciones publicas.

Tema 8. La potestad normativa de las entidades locales: reglamentos y ordenanzas.
Procedimiento de elaboracion. El reglamento organico. Los bandos.

Tema 9. El municipio: concepto y elementos. El término municipal: el problema de la planta
municipal. Alteraciones de términos municipales. Legislacion basica y autonémica.

Tema 10. La poblaciéon municipal. El padrén de habitantes. El estatuto de los vecinos. Derechos
extranjeros. El consejo abierto. Otros regimenes especiales.

Tema 11. La organizacion municipal. Organos necesarios: alcalde, tenientes de alcalde, pleno y
junta de gobierno local. Organos complementarios: Comisiones Informativas y otros érganos. Los
grupos politicos y concejales no adscritos. Especialidades del régimen organico-funcional en los
municipios de gran poblacion.

Tema 12. Las competencias municipales: sistema de determinacion. Competencias propias,
delegadas y competencias distintas a las propias. La sostenibilidad financiera de la hacienda
local como presupuesto del ejercicio de las competencias.

Tema 13. Los convenios sobre ejercicio de competencias y servicios municipales. Los servicios
minimos.
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Tema 14. Régimen de sesiones de los 6rganos de gobierno local: convocatoria, desarrollo y
adopcién de acuerdos. Las actas. El registro de documentos.

Tema 15. Las personas frente a la actividad de la administracién: derechos y obligaciones. El
interesado: concepto, capacidad de obrar y representacion. La identificacion de los interesados
y derechos en el procedimiento.

Tema 16. El acto administrativo. Concepto. Elementos. Clases. La forma y la motivacion. La
notificacién: contenido, plazo y practica en papel y mediante medios electréonicos. La notificacién
infructuosa. La publicacion.

Tema 17. La ejecutividad de los actos administrativos: el principio de autotutela ejecutiva. La
ejecucion forzosa de los actos administrativos: sus medios y principios de uso. La coaccion
administrativa directa. La via de hecho.

Tema 18. La eficacia de los actos administrativos: el principio de autotutela declarativa.
Condiciones. La aprobacion por otra Administraciéon. La demora y la retroactividad de la eficacia.

Tema 19. La invalidez del acto administrativo. Supuestos de nulidad de pleno derecho y
anulabilidad. El principio de conservacion del acto administrativo.

Tema 20. Disposiciones generales sobre el procedimiento administrativo. Los medios
electrénicos aplicados al procedimiento administrativo comun.

Tema 21. La iniciacion del procedimiento: clases, subsanacion y mejora de solicitudes.
Presentacion de solicitudes, escritos y comunicaciones. Los registros administrativos.

Tema 22. La instruccion del procedimiento. Las fases. La intervencion de los interesados.

Tema 23. La ordenacion y la tramitacion del procedimiento. La tramitacion simplificada del
procedimiento administrativo comun.

Tema 24. Terminacion del procedimiento. La obligacion de resolver. Contenido de la resolucion
expresa: principios de congruencia y no agravamiento de la situacion inicial. La terminacion
convencional. El incumplimiento de los plazos por resolver y sus efectos. La carencia de
resolucién expresa: el régimen del silencio administrativo. El desistimiento y la renuncia. La
caducidad.

Tema 25. La revision de actos y disposiciones por la propia administracion: supuestos. La
revocacion de actas. La rectificacion de errores materiales o de hecho. La accién de nulidad,
procedimiento, limites. La declaracién de lesividad.
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Tema 26. Recursos administrativos: principios generales. Actas susceptibles de recurso
administrativo. Reglas generales de tramitacidn de recursos administrativos. Clases de recursos.
Procedimientos sustitutivos de los recursos administrativos: conciliacion, mediacion y arbitraje.

Tema 27. Disposiciones generales sobre el procedimiento administrativo. Los medios
electrénicos aplicados al procedimiento administrativo comun. El Real decreto 203/2021.

Tema 28. Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de contratos del sector publico: objeto, ambito objetivo
y subjetivo. Convenios y encomiendas de gestién en la Ley 40/2015. Sistemas de cooperacion
vertical y horizontal. Encargos con medios propios. Tipo contractuales. Contratos sujetos a
regulacién armonizada y umbrales. Contratos Administrativos y contratos privados. Objeto del
contrato. Presupuesto base. Valor amado. El precio y su revision. Tipo de contratos y sus
singularidades.

Tema 29. La responsabilidad de la Administracion publica: caracteres. Los presupuestos de la
responsabilidad. Dafios resarcibles. La accién de responsabilidad. Especialidades del
procedimiento administrativo en materia de responsabilidad. La responsabilidad patrimonial de
las autoridades y el personal al servicio de las administraciones publicas.

Tema 30. La potestad sancionadora: concepto y significado. Principios del ejercicio de la potestad
sancionadora. Especialidades del procedimiento en materia sancionadora. Medidas
sancionadoras administrativas.

Tema 31. El patrimonio de las entidades locales: bienes y derechos que lo conforman. Clases.
Bienes de dominio publico. Bienes patrimoniales. Prerrogativas y potestades de las entidades
locales en relacidn con sus bienes. Los bienes comunales. El inventario. Las montafias vecinales
en mano comun.

Tema 32. Clases de personal al servicio de las administraciones publicas en el Real decreto
legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley del
Estatuto basico del empleado publico. Acceso al empleo publico: principios rectores, requisitos
generales y adquisicion de la condicion de funcionario de carrera.

Tema 33. Los impuestos locales: impuestos obligatorios e impuestos potestativos. El impuesto
sobre bienes inmuebles. El impuesto sobre actividades econdmicas. El impuesto sobre vehiculos
de traccién mecanica. El impuesto sobre construcciones, instalaciones y obras. El impuesto
sobre el incremento del valor de los terrenos de naturaleza urbana.

Tema 34. El ciclo presupuestario. Elaboracion y aprobacion de los presupuestos. Las fases de
ejecucion del presupuesto de ingresos y gastos. Las modificaciones de crédito: concepto, clases,
financiaciéon y tramitacion. La liquidacion del presupuesto: el resultado presupuestario y el
remanente de tesoreria. Especial referencia a las bases de ejecucion del presupuesto.
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Tema 35. La jurisdiccion contencioso-administrativa: Naturaleza, extension y limites. El recurso
contencioso-administrativo. Las partes. Actas impugnables. Procedimiento general. La sentencia
y su ejecucion. Procedimientos especiales.

Tema. 36. La Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacién publica
y buen gobierno. La transparencia de la actividad publica. Publicidad activa. El derecho de
acceso a la informacion publica.

Tema 37. La Ley organica 3/2018, de 5 de diciembre, de proteccion de datos personales y
garantia de los derechos digitales y la restante normativa de aplicacién. Principios. Derechos del
interesado. Responsable del tratamiento y encargado del tratamiento. Recursos, responsabilidad
y sanciones. Disposiciones relativas a situaciones especificas de tratamiento.

Tema 38. Ley organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres.
Objeto y ambito de aplicacion. El principio de igualdad y la tutela contra la discriminacion. Ley
11/2016, de 28 de julio, de igualdad de mujeres y hombres de las Islas Baleares, medidas para
la integracion de la perspectiva de género en la actuacion de las administraciones publicas de
las Islas Baleares.

Tema 39. Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de prevencién de riesgos laborales. Ambito de
aplicacion. Derechos y deberes. Principios de la accion preventiva. Evaluacion de riesgos.
Obligaciones de los trabajadores y trabajadoras en materia de prevencion de riesgos.

Tema 40. Actividad subvencional de las administraciones publicas: tipos de subvenciones.
Procedimientos de concesion y gestion de subvenciones. Reintegro de subvenciones.
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