ANNEXO 1

SOLICITUD DE ADMISSION CONCURS OPOSICIO PLACA AUXILIAR
ADMINISTRATIVO

DADES PERSONALS

Apellidos: Nombre:

IDNI/NIE: Fecha de nacimiento: [Nacionalidad:

[Domicilio:

Codigo postal: Municipio:

Telefonos:

Correo electronico:

REQUISITOS
Se adjunta:
NIVEL DE : .
DNI/NIE CATALAN TASA TITULO ACADEMICO

Declara que cumples el requisito de tener las capacidades y aptitudes fisicas y psiquicas que son
necesarias para el ejercicio de las funciones de la especialidad o categoria a que corresponde esta
bolsa.

Declara que no he sido separado/ada, mediante expediente disciplinario, del servicio de ninguna
IAdministracion publica, de los érganos constitucionales o estatutarios de las comunidades auténomas,
ni se encuentra inhabilitado o inhabilitada de manera absoluta o especial para ocupaciones o cargos
publicos por resolucién judicial para acceder a la especialidad o categoria de esta bolsa extraordinaria.

IAutoritza el uso de la direccid de correo electronico a efectos de notificacion de tramites relativoss al
procedimiento

MERITOS ALEGADOS




EXPERIENCIA PROFESSIONAL

Servicios prestados y reconocidos en la administracion como personal funcionaroi o com a personal laboral,
ejerciendo las funciones propias de la escala. (administrativo o auxiliar adminitrativo)

1.

FORMACION ACADEMICA

a. Estudios académicos oficiales

CURSOS I ACCIONS FORMATIVES

Cursos, jornadas o seminarios

Horas: nimero de horas de la activitat formativa;

Mod.: modalidat (asistencia — AS / aprovechamiento - AP )

Nombre del curso Horas | Mod. Organ}smo 0
entidat
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.




14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

(CONOCIMIENTOS DE LENGUA CATALANA

1.

(CONOCIMIENTOS DE LENGUA INGLESA

1.

2.

3.

Declaro que son ciertos los datos y la relacion de méritos alegados en este documento y 16s
Unicos que quiero alegar.

Fecha y firma:

ALCALDIA DEL AYUNTAMIENTO DE COSTITX



ANNEXO I

AUTOBAREMACION

CONCURSO OPOSICION
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

NOMBRE Y
APELLIDOS:

DNI/NIE:

Servicios prestados y reconocidos a la
administracion publica, como personal
funcionario o como personal laboral,
ejerciendo las funciones propias de la
escala ala cual se opta

De n? l:| an? I:I 0,10

TOTAL MERITS PROFESSIONALS

Titulo de estudios oficiales de
De n2 an? diplomatura o grado relacionados con el 5
puesto de trabajo

Titulo de técnico superior de formacién

De n? an? )
profesional

De n2 ana Titulo de bachillerato 25

Aprovechamiento

Asisténcia




T

Nivell B2

Nivell C1

Nivel C2

Nivell LA, Conocimiento del lenguaje administrativo

Nivel B2

Nivel C1

Nivel C2

TOTAL OTROS MERITOS

TOTAL FASE CONCURSO

MAXIMO

30




ANEXO Il
TEMARIO FASE DE OPOSICION

Tema1.La Constitucidon espafiola de 1978:principios generales. Los derechos y
los deberes fundamentales. La Administracién publica: principios
constitucionales.

Tema2.La Administracion publica. Diferentes niveles. Administraciéon General
del Estado, Administracion autonomica y Administracion local. EI municipio.
La provincia. La isla.

Tema3.La Ley39/2015,de1 de octubre,del procedimiento administrativo comun
de las administraciones publicas:objeto y ambito de aplicacion. Los derechos
de los ciudadanos en las relaciones con las administraciones publicas.
Tema4.La funcién publica local. Clases de personal. Los derechos y los
deberes de las personas empleadas publicas.

Tema5.El régimen local:principios constitucionales y regulacion juridica. La
autonomia local. Entidades que integran la Administracion local.

Tema 6. El personal al servicio de las administraciones publicas: clases.
Derechos y deberes. Situaciones administrativas. El codigo de conducta.
Tema 7. Transparencia: concepto y tipo. Publicidad activa: el Portal de
Transparencia de la Comunidad Autonoma de las Islas Baleares.

Tema8.La Ley 7/1985,de2deabril,reguladora de las bases del régimen local:
principios constitucionales y regulacion juridica. La autonomia local. Entidades
que integran la Administracion local. Los consejos insulares.

Tema9.La Ley7/1985,de2deabril,reguladora de las bases del régimen local:
concepto y elementos del municipio.

Tema 10. El término municipal. La poblacion: especial referencia al
empadronamiento. La organizacion. Las competencias municipales. Otras
entidades locales.

Tema11.Ley 40/2015LRJSP:disposiciones generales,principios de actuacion y
funcionamiento del sector publico.

Tema 12. Ley 40/2015 LRJSP: funcionamiento electrénico del sector publico.
Tema 13. Funcionamiento de los 6rganos colegiados locales: régimen de
sesiones y acuerdos. Actas y certificaciones de acuerdos. Las resoluciones del
presidente de la corporacion.

Tema14.Las Haciendas Locales:ordenanzas fiscales. Tributos y fiscalidad en las
entidades locales.

Tema15.Los bienes de las entidades locales. El dominio publico. El patrimonio
privado de las entidades locales.

Tema 16. El catastro del municipio de Costitx. Poligonos y parcelas.
Tema17.El Catalogo de Bienes inmuebles del Ayuntamiento de Costitx.
Tema18.Lugares y fiestas de interés cultural y turistico del municipio de
Costitx.

Tema19.0ficina colaboradora del Registro Civil de Costitx.

Tema 20. Plataforma DICIREG del Registro Civil.
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