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ANNEX1
SOL-LICITUD D’ADMISSIO CONCURS OPOSICIO PLACA AUXILIAR ADMINISTRATIU

DADES PERSONALS

Llinatges: Nom:

DNI/NIE: Data de naixement: INacionalitat:

Domicili:

Codi postal: Municipi:

Telefon/s:

Correu electronic:

REQUISITS
S’adjunta:

NIVELL DE

DNI/NIE CATALA

TAXA TITOL ACADEMIC

Declara que compleix el requisit de tenir les capacitats i aptituds fisiques i psiquiques que son
necessaries per a 1’exercici de les funcions de I’especialitat o categoria a que correspon aquesta borsa.

Declara que no he estat separat/ada, mitjan¢ant expedient disciplinari, del servei de cap Administracio
publica, dels organs constitucionals o estatutaris de les comunitats autonomes, ni es troba inhabilitat o
inhabilitada de manera absoluta o especial per a ocupacions o carrecs publics per resolucio judicial per
accedir a l'especialitat o categoria d’aquesta borsa extraordinaria.

/Autoritza 1’Gs de ’adrega de correu electronic a efectes de notificacié de tramits relatius al
procediment

MERITS AL-LEGATS

EXPERIENCIA PROFESSIONAL

Serveis prestats i reconeguts a I'administracié publica com a personal funcionari o com a personal laboral, exercint
les funcions propies de I’escala. (administratiu o auxiliar adminitratiu)

1.

2.

FORMACIO ACADEMICA

a. Estudis académics oficials

1.

2.
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CURSOS I ACCIONS FORMATIVES

Cursos, jornades o seminaris

Hores: nimero d’hores de ’activitat formativa;
Mod.: modalitat (assisténcia — AS / aprofitament - AP )

Nom de I’activitat o curs

Hores

Mod.

Organisme o entitat

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

CONEIXEMENTS DE LLENGUA CATALANA

1.

2.
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CONEIXEMENTS DE LLENGUA ANGLESA

1.

2.

3.

Declar que son certes les dades i la relacié de merits al-legats en aquest document i els tnics que vull al-legar.

Data i signatura:

BATLIA DE L'AJUNTAMENT DE COSTITX
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ANNEX Il
AUTOBAREMACIO
CONCURS OPOSICIO
AUXILIAR ADMINISTRATIU

NOM I LLINATGES:

DNI/NIE:

Serveis prestats i reconeguts a I'administracié
publica, com a personal funcionari o com a

personal laboral, exercint les funcions propies de
I’escala a la qual s’opta

De n? an? D

TOTAL MERITS PROFESSIONALS

Titol d’estudis oficials de diplomatura o grau
relacionats amb el lloc de treball

De n2 an? Titol de tecnic superior de formacio professional

De n2 an?

Titol de batxillerat

Aprofitament o Impartits

Assisténcia

Nivell B2
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N2 Nivell C1 4,3
Ne Nivell C2 4,6
N2 Nivell LA, coneixements de llenguatge administratiu 1

Nivell B2

Ne Nivell C1 4,5

Ne Nivell C2

TOTAL ALTRES MERITS

TOTAL FASE CONCURS MAXIM
30




ANNEX 111

TEMARI FASE D’OPOSICIO

Tema 1. La Constituci6 espanyola de 1978: principis generals. Els drets i els deures
fonamentals. L’ Administraci6 publica: principis constitucionals.

Tema 2. L’ Administraci6 publica. Diferents nivells. Administraci6 General de I’Estat,
Administraci6é autonomica 1 Administracio local. El municipi. La provincia. L’illa.
Tema 3. La Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques: objecte 1 ambit d’aplicacid. Els drets dels ciutadans en les
relacions amb les administracions publiques.

Tema 4. La funcio6 publica local. Classes de personal. Els drets i els deures de les
persones empleades publiques.

Tema 5. El regim local: principis constitucionals 1 regulacio juridica. L’autonomia local.

Entitats que integren 1’ Administracio local.

Tema 6. El personal al servei de les administracions publiques: classes. Drets 1 deures.
Situacions administratives. El codi de conducta.

Tema 7. Transparéncia: concepte 1 tipus. Publicitat activa: el Portal de Transparéncia de
la Comunitat Autonoma de les Illes Balears.

Tema 8. La Llei 7/1985, de 2 d'abril, reguladora de les bases del régim local: principis
constitucionals i regulacié juridica. L'autonomia local. Entitats que integren
I'Administraci6 local. Els consells insulars.

Tema 9. La Llei 7/1985, de 2 d'abril, reguladora de les bases del régim local: concepte 1
elements del municipi.

Tema 10. El terme municipal. La poblacio: especial referéncia a I'empadronament.
L'organitzacié. Les competencies municipals. Altres entitats locals.

Tema 11. Llei 40/2015 LRISP: disposicions generals, principis d'actuacio i
funcionament del sector public.

Tema 12. Llei 40/2015 LRJISP: funcionament electronic del sector public.

Tema 13. Funcionament dels organs col-legiats locals: régim de sessions i acords. Actes
i certificacions d'acords. Les resolucions del president de la corporacio.

Tema 14. Les Hisendes Locals: ordenances fiscals. Tributs 1 fiscalitat en les entitats



locals.
Tema 15. Els béns de les entitats locals. El domini public. El patrimoni privat de les
entitats locals.

Tema 16. El cadastre del municipi de Costitx. Poligons i parcel-les.

Tema 17. El Cataleg de Béns Immobles de I’ Ajuntament de Costitx.
Tema 18. Llocs i festes d’interés cultural i turistic del municipi de Costitx.
Tema 19. Oficina col-laboradora del Registre Civil de Costitx.

Tema 20. Plataforma DICIREG del Registre Civil.
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